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 Informacje o jednostce

! Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim '- 9558 !
. Nazwa jednost _ Identyfikator
' systemowy
ul Jaglelloficzyka 8, 66-400 Gorzdw Wielkopolski | |21046708900000 | | -
Adres kontrolowanel jednostki REGON KRS
; . : ' e
E 1999 i ustawazdn, 5 czerwea 19981, 0 ! Pan Wladystaw Dajczak - Wolewoda ; 1999 ;
Rok utworzenia administraql rzadowejw i Lubusid | Rokustalenia pod
Jednostk! : Wwojewodztwie - D2.U, Nr 91, poz. Imile | nazwisko kerownika jedrostid nadzér

' 577,z zm.; W latach 1975-1998

i Jednostka dzlatata Jako Urzad i

' Wojewddzkl w Gorzowie Wlkp, 0d 1 |

- stycznia 1999 r, jako Lubuski Urzad

i Wojewddzkl w Gorzowle Wikp,

Nazwa aldu prawnego
i. e B .. . . . . P - I e . . : i
| Ministerstwo Spraw Wewnegtrznych i Administracjl  ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa .
Organ madrzedny/nadzorujacy Adras organu nadzorujacege
Statut ~ Regulamin organizacyjny
K 0te0226 e Doteosa1 |
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dekument Zmiany organizacyjne
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;
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

e Wojewoda Lubuslki
+ Wicewojewoda Lubuski

- PS ~Wydziat Polityki Spoleczne]

- WZ -Wydziat Zdrowia

- SO -Wydzial Spraw Obywatelskich | Cudzoziemcéw

» Dyrektor Generalny I

- Pracownik Klerujgcy Delegaturg

- OK - Biuro Organizacii i Kadr

- BL - Biura Obslugi Urzedu | Rozwoju Systemdw informatycznych

- PER - Wydzial Programdw Europeiskich i Rzadowych

- ZAW - Zespdt Audytu Wewnetrznego

- BHP - Samadzielne Stanowisko da Spraw Bezpieczenstwa | Higleny Pracy

BW - Biuro Wolewody

NK - Wydziat Nadzoru | Kontroli

BF - Wydziat Budzetu i Finanséw

IB - Wydziat infrastruktury

BZK - Wydzial Bezpleczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego

GN - Wydzlat Gospodarki Nieruchomosciami

IN -~ Zespét do Spraw Ochrony Informaci Niejawnych

ZDW - Zespét Daradcéw Wojewody

ABI - Samodzlelne stanowsiko pracy: Administrator Bezpieczefstwa nformadji
GK - Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego | Kartograficznego

> @ & ® @ & & @ & @

Opls struktury organizacyjne}

W teakele Uowidacil | X| nle
W trakele upadtosel | X} nie

W trakcie zmian | X{ nle
organlzacyjnych

Uﬁagi

: Informacje o kontroli

| . .
i Kontrola obejmuje postgpowanie z materlatami archiwalnyrni wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego |

dokurnentacjq niearchiwalna, przechowywanymi w archiwum zaktadowym | komdrkach arganizacyjnych w Lubuskim

| Urzedzle Wojewddzkim w Gorzowie Wlkp.

Przedmiot i zakres kontroll

Kontrole przeprowadzit

| 33/2018 Cl12a22018  f 112122018 1

| Agnleszka  lwstosz 12,03.2019

E Niekrasz
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; Estera ! archiwista ' ! 34/2018 i 12018-12-12 i 2018-12-12 g 2019-03-12
i Lewandowska C P ’ n
i :
Imle i nazwisko Stanowisko Nrupowainieniado  Datawystawlenia:  Olres wainosd - od: dot
kontrolera siuzbowe kontrolera kontroll

- Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

; Krystyna Kowatko i Klerownik Oddzlatu Zarzgdzania Dokumentacjg - OK
|
i

; Aleksandra Kulesza

imle | nazwisko ' Stanowiska stushowe
Data kontroli ‘
: ] i
i 2018-12-12 i | 2018-12-18 i : -
. . ! Pt
. Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenta kentrol) Wskazanle dni bedscych przerwami w
' kontroli

Informacja o ostatnlej kontroli AP

! !

| Niekrasz Agnieszka : -1 2015-12-07 | i kontrola postepowania z materiatami
’ t . i archiwalnymi wchodzacymi w skiad
' patstwowegn zasobu archiwalnego, czynnodei
i zreatizowano na podstawle art. 28 pkt. 4 ww,
E ustawy archiwalne|

Nazwisko | imig osoby przeprowadzajgce] kontrolg ~ Datakontrall Przedmiot i zokres kontrotl

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak Informaji

Uwagl

Przepisy kancelary}'no-archiWaLne obowigzujgce w jédnostce

Jednostka kontrolowarta posiada brzepisy X tak Uzgodnione z archiwum  ; X| tak
kancelaryjno-archiwalne pafistwowym

Instrukcja kancelaryjna
E 2011 | ! wprewadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Minlstedw 2 dnla 18 stycznia 2011 r. w sprawle instrukcji

kancelaryjne}, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizac]i | zakeesu dztatania
archiwow zaktadowych (D2, U, 2011 nr 14, poz, 67 z pédn. zmlan. nr 27, poz. 140) - zatacznik nr 1;

Rok _ Uwagl

Jednolity rzeczowy wykaz akt

. D

i 2041 | i wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnla 18 stycznia 2011 r. w sprawle instrukeji

’ | kancelaryjnej, jednotitych rzeczowych wykazdw akt oraz Instrukcji w sprawle organizacjl § zakresu dzlatanta
E archiwéw zaktadowych (D2, U, 2011 nr 14, poz, 67 z pé2n, zmian, nr 27, poz. 140) - zatacznik nt 5;

Rok } Uwagl

| . Archiwistaw Oddzlale Zarzadzania Dokumentacja -OK
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Instrukcja w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwum zaktadowego !

I P . . . ; : .
12011 ¢ [ wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukei

" | kancelaryjne], jednalitych rzeczowyceh wykazéw akt oraz Instrukeji w sprawie arganizacjl | zakresu dziatania ;
i archiwdw zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67 2 pbn, 2iian. nr 27, poz. 140) - zatgeznlk nr 6 S
1 H M

‘Rok Uwagi i

:Stan przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie archiwalnyra i archiwach

System kencelaryiny | X! bezdziennikowy

System zarzadzanla | X| EZD

dokumentacja
l 125738 i ¢ 222 Klasy (sprawy prowadzene tradycyjnie "paplerowo’} o
iczba spraw lnformacja o wydzialonych klasach IRWA obstugiwanych w systemie EZD %
prowadzonych w .

systemie £ZD

; 190 '} Szacowana wietko$¢ danych bez podziatu na etektroniczne i paplerowe wynosk repozytorium plikéw - ,
o ! 140 GB, baza - 50 GB Opls systemu: EZD PUW autorstwa Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego P
! Funkejonalnodcl: Przyjmowanie przesytek z Poczty Polskiej, obstuga przesytel wplywajacych, modut | |
' skanowania dokumentdw, obstuga korespondencii wychodzace), sktad chronologiczny, modut P
- zwrotek, Integracja, baza adresowa, korespondencla tradycyjna (w tym seryjna), korespondencja Fax, ! i
! korespondenc|a mallowa, korespondencla zblarcza, eKarespondencia, EPO, elekironiczny nadawca, © ¢
, obstuga korespondenc]l wplywajacej i wychodzace] z ePUAP, obstuga karespondencjt wptywalace]
- emall, klasyfikacja, kompletowanie akt, terminowost, wepétdzielenle sprawy, obstuga pism .
* nlestanowlacych akt sprawy, korespondencja wewngtrzna, udostgpnianie dokurentéw, archiwizacja
spraw, zarzadzanie dokumentacjq elektrahiczng na stanie archiwum, archiwizacja dokumentow :
. skkadéw, zarzadzanie dokumentacja sktaddw zarchiwizowanych, akceptacje elektroniczne, podpisy !
elektroniczne, modut hurtowych operacfi, udostgpnianie akt w postacl etekironiczne| klientom Do ;
administracjl, mozliwos¢ weryfikacji statusu sprawy przez klienta, paczka archiwalna, paczka T ;
i administracyjna, zarzadzanie, funkcjonalnodci, pracesy wewngtrane, dakratacie, Funkcjonalnosdi, I
- Zastepstwa oddziatowe, zastgpstwa wydzlatowe, zastepstwa administracyjne, administrator systemu, © o
* podpowiedzi systemu, powiadomienia, wiadomoscl, wyszukiwarka, Interfefs, status uzytkownlka,
- funkejonatnosc] utatwiajace uzytikownikom pracg w systemle.

Szacowana wielkodd Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakes czynnoécl obstugiwanych przez system Itp.)
danych (GB)

Dokumentaca elektronjczna z systemu EZD § Xi tak

; i
! - .
przekazana do archiwum zaktadowego ; 7059 H E P
Liczba spraw Wielko$¢ danych (GB)
Sktad chronalogiczny
P . ) P i . . ’ E
:i 342.50 2o - _ | : Gtéwny skiad chronologiczny znajduje ste w Kancelarit i

* | 0gélne| na parterze budynku przy ul. Jagielloniczyka,
! jednakze ze wzgledu natrwajgcy remont czesci skladu
§ chronologicznege papieroweqo i skladu informatycznych
: nosnikéw danych z rokit 2012 znajdujq sie réwniez w
; archiwum zaktadowym !

Rozmiar sktadu Stan przechowywanla Opis sktadu chruno%égicznego A
chronologicznego {mb.)

Dakumentacia ze sktadu X ¢ tak § ; i
. ! 1290 ; :
chronologlcznego praekazana do i - : :

archlwum zalkdadowego _ Hoid¢ dokumentdw (mb.} :
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Sktad Informatyczny Xk
. 4 . .
%! 2009 - . 1402 I ! - { | Sktad informatycznych nosnikéw danych. Piyty
’ ‘ o b i przechowywane 53 w kancelarll ogdlnej, ltoéé plyt- 2009,
; Redzale, formaty: ptyty CD/DVD, dog, IPG, x{sx, ppt,, avi,
_ _ : mp4, nosnik zawiera érednlo ok. 200 MB
HLodé nosnikéw Szacowana wielkoé Stan Opis skiadu Iﬂforrriatycznego {rodzaje informatyeznych nodnikdw
danych {GB) przechowywania danych, formaly zapisu, rozmiar danych na nodnikach flodc/rozmiar

noénikéw zawierajacych dolarmentac]e araz materiaty archiwalne
wehodzgce w sktad skiadu infermatyczneqo)

Dokumentaca elektronicznaze | X| nie
sktadu Informatyaznych

noénikdw danych przekazana do
archiwum zaktadowego

!nformaqa 0 anformatycznych systemach dedykowanych dzaatajqcych W jednostce

JLaszportowy System Obstugi System te leinformatyczny stuzqcy do rejestrac}: wmoskéw paszportowych
Obywateli® ) ) )
“Pobyt” System stuzacy do relestrowania wnioskéw cudzoziemedw oraz wnioskéw w
T . sprawach Wyhoru nabycla lub utraty obywatelstwa polsktego
JElektraniczny Krajowy System ! System stuzacy c[o relestrowama odwotaﬁ od orzeczeﬁ a mepetnosprawnoscn i
Monitoringu Orzekania o ‘ stopnlu nlepeinosprawnosicl
Niepetnosprawnosci”

Nazwa systemu Krotki opls (do czeqo system stuly)

-Arch EWa zaktadowe

Archiwum zalkiadowe

Nazwa archiwuim zaktadowego

i Lubuski Urzad Wojewédzki w Garzowie Wielkopotskim .

W archiwum zaktadowym jest przechowywana;

PX] tak | Xj tak Xtk

Dokumentacla wiasna Dokumentacja odziedziczona Dekumentadja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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i Zasgb archiwum zaktadowego Lubuskiego Urzedu Weojewddzkiego jest duy. Przyrasta ilose przechowywanych akt. Teczki i
s3 obtozone w tekturowe oktadki | przesznurowane bawetniana tasiemka, Aktakat. Asaw wiekszodci wewnetrznie ‘
uporzadkowane oraz spaginowane. Akta kategorlj A" 2 tat [1976] 1999-2016 - 18 064 ja, ~ 527,04 m.b. 1. Wydzlat Polityki - :
Spotecznej - 1998-2015, 1490 J.a, 45,5 m.b, 2. Wydzlat Nadzoru i Kontroli (byty Wydziat Prawny, Organizacji | Nadzoru oraz
Qddzlat Kontroli) - 19992015, 2544 j.a,, 53,45 m.b. 3, Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw (byty Wydziat Spraw i
Obywatelskich | Migracjl) - 1691-2015, 4012 |.a, 21,84 m.b. 4. Wydziat Infrastruktury (byty Wydziat Infrastruktury | .
‘Administracji Budowlane), zawlera réwnle akta bytego Wydziatu Rozwoju Regionalnego)- 1997-2016, 3461 Ja, 71 m.b. 5
Biura Wojewody {byty Gabinet Wojewody) - 1989-2014, 255 }.a, 6,9 m.b. 6. Biuro Obstugi Urzedu Gospodarcze (Zaktad Do
Obstugi Administracji | Oddziat Planowania Zakupdw oraz Qddziat Ksiggowoscl Urzedu), 2003-2005, 12}a,0,20mb. 7. b
Wydzlat Bezpieczerisiwa i Zarzgdzania Kryzysowego {byty Wojewédzki Inspektorat Obrany Cywilnej oraz Centrum :
‘Zarzadzania Kryzysowego) -1998-2015, 184 ja,, 10,6 m.b. 8. Wydzlal Gospadarkl Nieruchomosciami {zwlera réwnle2 akta
bytego Wydziatu Rolnictwa i Srodowiska oraz bytego Wydziaty Rolnictwa i Rozwoju Wsi) -1986-2014, 1536 (@, 952mb.9 1
Wydzlat Gospodarki Nienuchomoéciami Delegatura LUW - 1999-2010, 6 j.a, 0,25 m.b. 10. Wydziat BudZetu i Finanséw (byty | |
Wydziat Finansowy)- 1999-2016, 669 J.a,, 20 m.b. 11. Wydziat Programéw Europejskich t Rzadowych (Wydziat Funduszy b
Europe]skich, Wydzlat Zarzadzania Funduszami Europejskimi, zawlera réwnilez akta bytego Wydziatu Rozwoju i
Regionalnego) -1995-2016, 3054 Ja, 171,5 m.b. 12, Zespdt ds. Ochrony Informacii Niejawnych -1976-2012, 346 j.a,, 7.4 ;
m.b. 13, Biuro Organizac)l | Kadr (zawiera réwnie2 akta bytego Biura Dyrektora Generalnego, Wydziatu Qrganizacyjna- :
Administracyjnego oraz Samodzlelnego stanowiska ds. Kslegowodci)- 2001-2015 239 |a,, 6,5 m.b. 14, Wydziat Zdrowia - Do
2013-2015, 349 j.a, 12,9 m.b, 15. Zespdt Audytu Wewngtrznego - 2001-2015, 70 j.a,, 2,4 m.b. 16, Wojewddzka inspekcja
Geodezyjna i Kartograficzna - 2001-2015, 66 ja,, 0,2 m.b. 17, Zaktad Obstugl Administracjf (zawiera réwnle? akta bytego
Zaktadu Obstugi Gospodarczej) -1986-2010, 169 j.a,, 1,10 m.b. 18. Wydziat Mienia Skarbu Paristwa -1999-2002, 4 ja,010 -
tn.b. RAZEM 18064 |.a, 527,04 m.b. Akta kategorii ,B" Lubuski Urzad Wojewddzkl w Gorzowle Wlkp. lat [1998] 1999-2017 ok. |
708,3 m.b. 1. Biuro Wojewody (byly Gabinet Wojewody) - 1999-2015, 11,60 m.b, 2, Wydziat Nadzoru [ Kontroli {byty D
- Wydziat Prawny, Organizacyjny | Nadzont oraz Oddzlat Kontroll) - 1998-2015, 13,9 m.b. 3. Wydziat Finansdw | BudZetu (byty ;
Wydzlat Finansowy), 1998-2016, 26,6 m.b, 4. Wydzlat Infrastcuktury (byty Wydziat Infrastruktury { Administracji Budowlane]
oraz byty Wydziat Rozow]u Reglonalnego), 1998-2015, 128,4 m.b. 5. Wydzlat Bezpieczenstwa | Zarzadzania Kryzysowego
{byty Wojewddzki Inspektorat Obrony Cywilne] oraz Centrum Zarzadzania Kryzysowego)- 1998-2015, 18,9 m.b,, &, .
Wojewédzka Inspekcja Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego (byty Wydziat Geodezji, Katastru | Nieruchomosci)- 1998- - !
2015, 2,4 m.b. 7. Wydziat Polityld Spoteczne] - 1998-2017, 119,7 m.b, 8. Zespét ds. Ochrony Informac]i Niejawnych - 1998- |
2015, 3,2 m.b. 9. Wydziat Spraw Obywatelskich | Cudzozlemcow - 1998-2015, 125,3 m.b. 10, Wydzlat Gospodarki '
Nieruchomodciami - 1998-2015, 69,3 m.b. 11, Biuro Organizacfi i Kadr - 1998-2015, 28 m.b, 12, Wydziat Mienla Skarbu :
Panstwa {w tym Wydziat Polityki Regionatnej), 1999-2004, 29,5 m.b. 13. Wydziat Wspétpracy Zagranicznej | Polityki I
Gospodarcze} - 1999-2002, 2,00 m.b. 14. Biuro Dyrektora Generalnego - 1999-2003, 64,5 m.b. 15. Wydzlat Programdw I
Europejskich | Rzadowych - 1998-2016, 1 m.b. 16, Bluro Obstugi Urzedu | Rozwolu Systeméw Informatycznych (poprzednle ©
Biuro Logistykl} - 1998-2016, 52 m.b. 17. Wydziat Zdrowia -2013-2015, 11,5 m.b. 18, Zespdt Audytu Wewnetrznego - 1998-
2015, 0,1 m.b, Razem: 708,3 m.b. Akta kategorii 850" ,,BE50" Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wlkp. lat [1975] ‘
1999-2017 ok. 278,8 m.b.. 1. Dokumentacja osobowo-ptacowa UW i LUW, 1975-2015, 89,2 m.b. 2, Wydziat Zdrowia - 1998- -
2015, 13,6 m.b. 3. Wydzlat Polityk! Spoteczne] { w tym akta Wojewddzkiego Zespotu ds, Orzekanla o Niepeinosprawnosci) -
1998-2017, 146,6 m.b. 4, Wydziat Spraw Obywatelskich - 1998-2015, 1,4 m.h. Razem: 250,8 '

Opls dokumentac|l

X1k X! nle | Xi nle 1X! nie I X nie
Dolumentacja Dokumentacla Dokumentacja Dolumentac)a Dokumentada i
aktowa techniczma kartegraficzna geodezyjna fotograficzna
i X1 nle X! nie [ X} nle - Xtk :
Dekumentacia audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuaina Dolumentacfa elektraniczna
j a % |
Aaowakatea™ 1976 , {2016 | 527,04 | | 18064 - =
Data od Datado Hodt w mb. ledn, arch. :
TN | i T Y !
Aktowa katego™® 1998 | 2017 { {70830 R
Dataod Data do {Lod¢ w mb, Jedn, inwy.
Aktowa kateqoria E - P : _;
“B50" - i - P - P - E
Data od Data do " Hostwmb. Jedn, Inw. ?

Aktowa kategorla 4 o 12017 " {27880 | o

*BE5S0” i
Dataod Datado flosd w mb. Jedn, inw.
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Aktowa kategoria : b
"8", B50", "BE50" | 1975 2017 : 987 10 : V]

razem Data od . Datado llodé w mb. Jedn. inw.
Elektroniczna 3 . L Pl _ | | |
kategorla "A* | , . Pl Do
Data od Data do [lod¢ GB

Elektranlezna _ Pl - L - :
Kategorla "B* ! i , . o o
Data od Data do Hodc GB

i

§

!

Materlaty : |0 llod¢ jedn. arch. | _ ! l
archiwalne : o ! : { _ | ’ i
podiegalace Data od Datada . flosé mb, | _ P
pzejeclu przez 5 b
archiwum llos¢ GB ! B b
pafistwowe z ‘ b
archiwum I
zakladowego i
: !

Dokumentacja odziedziczona l

|

!

i

|

i

i

i

i
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: Dokumentacja odziedziczona kat. A: Urzad Wojewddzki w Zielone) Gérze: 1960-1998. 21,5 mb. 1, Uprawnlenia budowlane
’ z terenu bytego wojewodztwa Zielonogdrskiego, 1960-1998, 21,5 m.b 2. Wydziat Geodezji | Gospodarki Gruntami, 426 j.a,
25,77 m.b, 3, Wydziat Urbanistyki 1 Administracjl Budowtane] (dokumenty przejete z Urzgdu Marszatkowskiego) - 898 |3,
19,67 m.b Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wlkp. kat A Dokumentacja kategoril A - Urzad Wolewddzkl w Gorzowie Wikp. -
do przekazania dta archiwum pafistwowego w Garzowie Wikp, 1975-1998 - 1999}, a./ 27,75 mb. 1 Komlsja Wyborcza,
1994, 48 i;a, 1,7 m.b. 2 Wydziat Kultuey, 1975-1998, 91 ja, 2,5 m.b, 3 Wydziat Finansowy, 19846-1997,23 4,035 mb. 4 |
Wydztat Zdrowia, 1985-1998, 4943, 1,4 m.b, 5 Wydzlat Polityki Reglonaine], 1994-1998, 17 j.a, 0,4 m.b. 6 Wydziat Nadzoru °
| Kentroli, 1981-1998, 58 j.a., 1,6 m.b. 7 Petnomacnik Wolewody ds. Patologi Spotecznych, 1998, 3ja, 0,05 m.b. 8 Wydziat
Infrastruktury Spoteczne], 1996-1997, 2).3, 0,05 m.b. 9 Biuro Administracyjne, 1997, 2].a., 0,05 m.b. 10 Biuro Dyrektora :
Generalnego, 1998, 2j, 0,05 m.b. 11 Wydzlat Rolnictwall ¢rodowiska, 1978-1998, 114j.a, 3 m.b. 12 Wydziat Rozwojus :
Gospodarczego, 1995-1998, 21 ja., 0,5 m.b 13 Parlamentarny Klub Lewicy Demokratyczne], 1985-199 1,2}.3,0,05m.b, 14 '
Wydziat Mienia Skarbu Pafistwa i Przeksztatcen Wiasnodciowych, 1996-1998, 8 [.a, 0,15 m.b. 15 Biuro Planowania
Przestrzennego, 1986, 2j.a, 0,05m.b. 16 Wojewddzka Komisja Planowania, 1987, 2 ja., 0,05 m.b. 17 Wydziat
Budownictwa, 1995-1998, 6j.a, 0,10 m.b. 18 Wydziat Gospadarki Komunalne] | Mieszkanlowej, 1989, 6 j.2, 0,10 m.b. 19 ‘
Rozbudowy Miast | Osledti Wiejskich, 1975-1986, 1543, J.a, 15,6 m.b, Razem: 94,69 mb. Akta (kategoria BE-501B-50) - ;
: | 1948-2010 - 147,6 1. Prezydium Powlatowse] Rady Narodowe] w Migdzyrzeczu, 1950-1973, 3,3 m.b. 2, Prezydium )
| Wojewddzkiej Rady Narodowej w Zielone] Gorze, 1950-1975, 52,3 m.b. 3. Urzad Wojewddzki w Zlelone] Grze, 1975-1998,
. 1321mb 4 Prezydium Powiatowe]j Rady Narodowe] w Wolsztynie, 1950-1975, 3,2 m.b. 5. Prezydlum Powlatowe] Rady
* -} MNarodowejw ¢wiebodzinle, 1950-1973, 7,4 m.b, 6. Urzad Powiatowy W ¢wiebodzinle, 1973-1975, 0,3 m.b, 7. Prezydium .
Powiatowe] Rady Narodawej w Krosnie Odrzatisiim, 1950-1973%, 5,5 m.b. 8, Urzad Powiatowy w Krosnie Odrzatiskim, 1973-
1975, 0,2 m.b. 9. Prezydium Powlatowe] Rady Narodowe] w Zaganiu, 1950-1973, 5,4 m.b. 10, Urzad Powlatowy w Zaganil,
1973-1975, 0,1 m.b, 11, PPRNIUP w Dgbnie, 1948-1975, 10,00 m.b. 12, PPRNIUP w Migdzyrzeczu, 1943-1975, 480 mb 13,
: | PPRNIUP w Choszcznie, 1948-1975, 6,00 m.b. 14. PPRNiUP w Gorzowie {w tym akta pracownikow Urzedu Skarbowego z lat
i | 1946-1950), 1946-1975, 12,00 m.b. 15. PPRNIUP w Stubicach, 1948-1975, 4,80 m.b. 16. PPRNIUP w Sutecinle-1948-1975,
+ 1 0,50 m.b, Razem: 147,6 Odziedzlczona akta kategorii B: Akta kat. ,B" z lat 1975-1998 w ilodci 147,9 mb, Urzad Wojewddzki
w Gorzowie Wlkp, 1 Wydzlat Organizacfl i Nadzoru, 1990-1998, 0,10 m.b 2 Wydziat Zdrowia | Opieki Spotecznej, 1980-
1998, 8,00 m.b 3 Wydziat Rozwoju Regionalnego, 1980-1998, 17,00 m.b 4 Wydziat Gospodarki Komunatnej i
Mieszkaniowe], 1980-1990, 2,50 m.b. 5 Wydziat Spoteczno-Administracyiny, 1977-1998, 10,00 rm.b. 6 Wydziat
Administracyjno-Gospodarczy, 1975- 1998, 12,00 m.b. 7 Wydziat Rolnictwa, 1977-1998, 6,00 m.b. 8 Wydziat Budzetowo-
i | Gospodarczy - dokumentacja technlczna, 1981-1986, 6,00 m.b. 9 Wydziat Infrastruktury Technlcznej, 1990-1998, 10,00
: | m.b 10 Wydziak Polityki Regionalne, 1984-1998, 16,00 m.b, 11 Wydzial Drobnej Wytwérezoscl i Ustug, 1987-1993, 2,00
m.b. 12 Wydzlat Finansowy, 1990-1998, 20,00 m.b., 13 Wydzial Organizacyjna-Prawny | Kadr, 1977-1985, 2,50 m.b. 14
Wydziat Architektury 1 Budownictwa, 1989-1990, 0,20 m.b. 15 Gabinet Wojewody, 1698, 0,10 m.b. 16 Wydziat Spraw
Obywatelskich, 1990-1998, 7,50 m.b. 17 Pelnomocnlk Wojewody ds. Patologii i Bezpieczenstwa Publicznego, 1988-1998,
1,00 m.b, 18 Wydziat Ochrony Erodowiska, 1992-1998, 18,00 m.b. 19 Wojewddzka Komisja Planowanla, 1984-1996, 0,60
rn.b. 20 Wydzlat Wspétpracy Zagraniczne]i Politykl Gospodarcze], 1989-1998, 9,00 m.b. 21 Wydziat Kultury, Sportu i .
Turystykl, 1990-1998, 3,00 m.b. 22 Wolewadzkle Biuro Pracy w Gorzowie Wikp., 1980-1992, 2,40 m.b, Razem: 147,9. Urzad
Wolewédzki w Zielone] Gorze akia kat. B z lat 1975-1998, 282,16 mb. 1. Wydziat Rolnictwa, Gospadark! Zywnoiciowej i
Lednictwa, 2,52 m.b. 2. Wydziat Patityki Regionalnej, 0,81 m.b. 3. Wydziat Geodezji| Gospodarkl Gruntami, 25,83 m.b. 4.
Wydziat Spraw Obywatelskich, 30,50 m.b. 5. Wydziat Finansowy, 10,90 m.b, 6. Gabinet Wojewody, 2,3imb. 7.
Wojewddzkle Biuro Wyborcze, 5,70 m.b. 8. Wnioski dot. nadania oznaki honorowe] 2astuzony dla wojewodztwa
zlelonogdrskiego”, 12,10 m.b. 9. Wydziat Kuttury Sportu i Turystyki, 7,50 m.b. 10. Wydziat Organizacyjny, 15,10 m.b. 11 .
Wydziat Gospodarki, 8,28 m.b. 12. Wydzlat Infrastruktury Techniczne} i Komuniikac]i, 19,94 m.b. 13. Wydziat Administracyino-
Gospodarczy, 20,45 m.b 14. Wydziat Zdrowla - rd2ne, 16,55 m.b. 15. Dokumentacja refestrowa, 14,50 m.b. 16. _
Ambutatorium, 2,24 m.b, 17, Wydziat Urbanistyld, Architeltury | Nadzoru Budowlanego - réine, 6,70 m.b, 18, Pazwoleniana
budoewe, 38,10 m.b, 19, Wydziat Ochrony Sradowisks, 20,94 m.b. 20. Wojewédzki Zespot Pomocy Spotecznei, 15,37 m.b,
1. Wojewddzkl Inspektorat Obrony Cywilnej, 0,25 m.b, 22. Wolewddzka Komisja Planowania, 0,07 m.b. 23. Zaktad Obstugi
UW w Zlelone] Gdrze - 5,50 m.b. razem 282,16 Razem = 330,06 mb.

Opis dokumentacji
X tak PX} nie %] nle X! nle i %] nle
Dokumentaca Dokumentacja Dokumentatja Dokumentacja Dokuntentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
1X; nie - Xinle | X nie i X] nie
Dokumentacja audialna Dolumentacja wizyjna Nolumentacja audiowlzualna Dokumentacja elekironiczna
Altowa kategoria ;1998 ) L o440 ,1 ‘0

A" '19_60 i

Dataod Datado ftoéé w mb. Jedn. arch.

{

i




Protokd] kentroll przestrzegania przepisdw o pafistvowym zasobie
arebiwalnym | archiwach vi Lubuski Urzad Wojewddzkl iy Gerzowle Wielkopolskim - Egz, v .

H i i i
Altowa “a‘eg‘igi - 1975 | 11998 | 43006 0
Dataod Datado {lodc w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria | 1975 : 2;998 i 14.30 ; 0
"B50" : | by i
Data od Datado lloéé w mb. ledn, inw.
Aktowa kategorla | ' ! ‘ P | X
"BE5Q" | 1948 ; 2010 P 133.30 E 0 ;
Data od Datado tiodd w mb, ledn. inw,
Aktowa kategoria i ’ . i
-3*, *B507, "BESQ" | 1948 { 2010 [ 577.66 | a
razem Data od Data do llosd w mb, Jedn, Inw.
Materialy P | flodéjedn.aren. © oo l
archiwalne 1 00 j | 1998 | | 1999 e
; podiegajace Data od Data do ltos¢ mb. | 27.76 !
‘ przajeciu przez 5.: U '
archiwum Nod¢ 6B _ {
pailstwowe z i I
archlwum
zaktadowego
Dokumentaqa zdeponowana
Akta kategoril A" 1945- 2010 115 8 mb 1. Osrodek Informatyki Wojewddzki Bank Danych 1995-2010,15}a,0,8m.b, 2, :
{1 Zarzgd Drogowych Przeji¢ Granicznych, 1991-2009, 311 |.a, 12,4 m.b. 3. Urzad Rejonowy Gorzéw, 1994-1997, 15 ja, 1,7
m.b. 4. Wedropisy Ksiag USC Gorzdw Wlkp., Stubice. 1945-1987, 20 m.b, 5, 5 Widropisy Ksigg USC Zielona Géra {85
miejscowoici 2 wol. Zielonogérskiego), 80,9 m.b, Razem: 115,8 Altakat. ,.B" 2 lat [1981] 1983-2017 wilodcl 226,6 m.b. &

1991-2010, 4,8 m.b, 3 Zarzad Drogowych Prze]i¢ Granfcznych, 1991-2009, 7 m.b. 4 Zaklad
Spoleczne]), 2009-2017, 137,8 m.b. Razem: 226,6 Akta (kategoria BE-50 i B-50) -
m.b, 3. Zarzad Drogowych Przejéé Granicanych, 1992-2009, 5,6 m.b. 4. Zakiad Obstugl Adm
Zaktad Obstugi Gospodarcze}, 1984-1999, 2,5 m.b. 6. Wojewddzki Zwigzek Spotdzielnl Mie
m.b. 7. Zjednoczenie Gospodarki Komunalne] | Mieszkaniowe], 1975-1982, 0,3 8. Wojewdd
Przestrzennego, 1975-1991, 0,4 m.b, 9, Rejonowy Zespdt Ustug Projektowych, 1971-1995
1990-1998, 5,00 m.h, Razem: 49,9 Obecnie koticzg sle prace dotyczace przeniesienia akt 2t

jestto 167 zespotdw archiwalnych co stanowi; 356449 ja, - akta osobowe, Akta kat, B-50 -

: Razem 3271 mb.
S - Opis dokumentac]| .
X vk { Xi nie { X} nie X! nie
Dokumnentatja Dokumentacia Dolasmentacfa Dekumentacia
akrowa techniczna kartograficina geodezyfna
[ X nle P X{ nle I X| nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna

Aktowa kategorla

-A* ! 1945 . | |'2010 i ; 115.80
Dataod Data do {lod¢ w mb.
Aktowa kategora | 1981 ! [ 2017 I | 62660
Datarod Data do ' {los¢ w mb. .

Lubuskie Centrum Zdrowia Publlcznege [1981] 1983-2009, 49,8 m.b. 2 Osradek Informatyki Wojewddzki Bank Danych,
2010, 27,2 m.b 5 Regionalny Odrodek Pomocy Spoteczne] w Zielone] Gérze {obecnie oddziat w Wydziale Polltyki

1971-2010 ~ 49,9 mb 1, Lubuskie
Centrum Zdrowia Publicznege, 1983-2009, 24,2 m.b. 2, Odrodek Informatyki Wajewddzki Bank Danych, 1991-2010,7,5

. 0,3 m.b. 10. Zjednoczenie
Budownlittwa Rolniczego, 1979-1982, 0,7 m.b. 11. Wojewddzld Odrodek Dok. Geodez]i i Kartografli w Gorzowle Wikp.,

magazynu Delegatury LUW w Zielone| Gorze przy ulicy RdZane] do magazynu przy ut. Fabryczne] w Gorzowie Wlkp. Lacznie

Strena 9z 15

Obstugi Administracii, 1999-

inistracji, 1975-2010, 5,1 m.b. 5.
szkanlowych, 1982-1990,0,8
zkie Biuro Planowania

ikwidowanych przedsiebiorstw z

2871 mb Alda kat B - 400 mb

I X1 nle

Dolumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentaca elektroniczna

Jedn. arch,

ledn. inw,
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Aktowa kategoria

Strona 19 2 15

: i s
“B50¥ 01983 2010 : !2874.00 i iIO
Pataad Datado lkosd w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria i P i '
"BE30" _1971 'E 2010 246.90 ] iO
Dataod Datado ltoéé wmb. ledn, inw,
Aktowa kategorla - i P, i
g "g50°, "BES0" | 1o/ | 12017 | 13547.50 Lio
razem Data od Datado lloéd wimb, ledn. inw,
Materialy B P N ltos¢ jedn. arch. _ !
archiwaltte | I L . l
podlegajace Data od Datado Iodé mb, 1 _ ‘
przejeciu przez ' e
archiwum Hosd GB . _ |
patistwowe z . | ]
arcthiwum
zaktadowego
Ewidencja
Xtk X ek P X1 tak EX{ tak X! tak
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dolumentacji Ewidentja
zdawczo-odbiarczych odblorcze przekazany<h do archiwum nlearchiwalne] udostepnien
pafstwowego A
Ostatae prakazanie * 305.49.97 | | 410 L 112 | lumad || 1983 |+ 1990
materlatdw Pl i I . i
archiwatnych do | Wolewodzld
{ w Gorzowle |
Archiwurm ELoLL. :
Paftstwoweqa Data przekazania Hoéé {mb.) llosd {. a.) Zespoty akt Daty od - ~ do
Ostatnie practazanle - - i I .. ‘..- o o i
dokomenta | 2018 12-05 L 2(}1?8“12 28 L ?1?6/2018 B
niearchiwatng) do  Data ostatniego Daa wydania Numer zgody
brakowania brakowanla zgody
Inne &rodid | 3 :
ewldencyjne

Personet archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

% Krystyna Kowatko

Imig i nazwiska

I

umowa o | wyksztatcenie wyzsze administracyjne :
" | pracg P :
Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Aleksandra Kulesza - Archiwista
ii Dorota Tymanowska - Archiwista

E Anna Dzumaga - Inspektor
| Wojewddzki

1

|

|

i umowaa
| prace

umowao

: | prace

; umowao
. pracg

wyksztalcenie archiwalne) i data ukodiczenta

+ 1 kurs archiwalny | stopnia ukoticzony w 2015ikurs i l
| stopnia ukoriczony w 2018 r.. Organizatorem kursu byt ¢
' | SAP Centum £dukacji Archiwalne] O/Gorzéw Wikp. 1
- : : 1

i kurs archiwalny ! stopnia ukonczony w 2015 i kurs li !
. 1 stopnia ukoriczony w 2018 r.. Organizaterem kursu byt |
' " SAP Centrum Edukacii Archiwalne| O/Gorzéw Wikp.

: kurs archiwalny | stopnia ukoriczony w 2046 .
~ : Organizatorem kursu byt SAP Centrum Edukacii
* Archiwatnej O/Gorzow Wlkp.
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! Jakub Pyssa Irispektor

I
l umowa o
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= Studaa podyplomowe ukoriczone w 2016 1, w zakresie | i

|
| pracg : Arch:w;styka i zarzadzanie dokumentacjg - Wydziat
' : : Historyczny Uniwersytetu Warszawsklego '
i , | : i L o . . 4
: Agata Madaliriska - Inspektor  umowaa boikurs archiwalny [ stopnia
' | pracg P :
g Agnieszka Szawlel - Starszy i UMOowWa 0 | kurs archiwalny | stopnia ukonczony w 2005 ikurs il f
i Inspektor | prace . | stopnia ukodiczony w 2006 r., Organizatarem kursu byl
i | SAP Centrum Edukacjl Archiwalne] O/Gorzéw Wikp.
. . : !
Ewa Pulik - Inspektor | umowao t§ Ukoriczone w 2018 r. kwalifikacje w zawodzie technik
A i pracg . archlwista I
Plotr Krajewski - Inspektor ! umaowa o ‘kurs archiwalny { stopnia uketiczony w 2004 r,
‘ Delegatura LUW 2G i prace i | Organizatorem kursu byt SAP Centrum Edukacii
- ' * I Archiwalne] O/Gorzéw Wikp.
. . . ;b |
Eliza Kowal - Starszy inspektor i umowa o i | kurs archiwainy I stopnia {
Detegatura LUW 26 i  prace ! : , '
hmie { nazwisko Fcrma zatrudnienia Wyksztatcenle archiwalne {np. kurs archiwalny,
~ wyzsze wyksztatcente archiwalne) | data ukoficzenla
t okal archiwum zakladoweqo
; piwnlca % 15 i 1176 00 : ; regaly stacjonarne
. . . ! ! 5. . i . : -
! parter ; ILo$¢ pomieszezen Powlerzcinia m? | regaty kompaktowe
I pletro , miejsce pracy dia
Usytuowanie archiwisty
: termometr
‘ higrometr
Wyposazenle
%‘ Dobre i § 700,30 I kontrola dostepu
Warunkl przechowywania Rezerwa magazynowa {mb.) | ga §n!ca

Zbidr dekumentacjt obejmuje ogdtem:

{ czujnik ognia i dymu .

 rolety

Zabezpleczenie przed kradziezq I Innym]
ujemnymi czynnikarni
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archiwalnym 1 archiwach v Lubuski Urzgd Wojewddzkl w Gerzowta Wielkopolskim - Ege. nr ...,
Dokurnentacja aktowa w tym kategoria "A” (llodcw . 737,53 ;
. mb) ! - |
W tym kategorla'B", "B50", | | weym |
*BESQ" razem (lof¢ winby) S112.26 i kategorla | 1764.96 i
"B (ot w
mb.} i
wtym | P
{  kategoria | 2888.30 } f
"B50" (ilodd ‘
wmb.) :
wtym |
kategoria | 453.00 !
"BE50"
filoge w :
mb.)
Dokumentacjatechniczna 1 w tym kategorla"A” (log¢w | _ !
Smb) : :
w tym kategorla "B" (los¢ w _
mb} : :
Dokumentacja kartograficzna * w tym kategoria "A” (llod¢w _ §
5 mb} S ‘
w tym kategorla "B” (ilod¢w - _ i :
mb) i :
Dokumentacjageodezyjna :  wtym kategorla "A” {iloféw _ : ’
' mb) - L i
w tym kategorla “B" {ilodéw | _ :
mb,)
Dokumentacja fotograficzna ¢ w tym kategoria "A” {iloéd w

jedn. fnw.) - .
w tym kategoria 8" (loséw ,
fedn Inw.) - !

Dokumentacja audialna ° w tym kategorta A" flodéw !
jedn.inwy ¢
w tym kategoria “B” flobdw :
fedn. inw.)

Dekurnentacja wizyjna : w tym kategoria "A" filof¢ w
: jedn. inw) ¢

w tym kategorfa "B (ilodé w

fedn, inw.)

Dokumentacja audiowizualna . w tym kategoria "A” (lloéc w |
’ jedn. inw.} |
w tym kategorla"B” (lloséw |

jedn, inw)

Dolumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A® (flosé w GB) i

| wiym kategoria'B" fllos¢ weg) |

] MNie dotyczy.
i
Miejsca przechowywania dolumentac]i preyjetej na sten archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zakiadoweqo

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli
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: ¢ Kontrolaw Lubuskim Urzedzle Wojewddzkim w Gorzowie Wikp, zastata podzielona na dwa etapy. W
i dniu 12.12.2018 r. przeprowadzono kontrole magazynéw znajdujacych sie przy ul. Jagielloficzyka, p:zy

ul, Fabryczne) oraz przy ul, Grottgera. Natomlast 18.12,2018 1. odbyta sle druga czeé¢ kontroll

podwiecona sprawom systemu EZD PUW, Zostaty zaprezentowane m.In. funkcjonalnosci systemu,

| prowadzenie spraw, modut archiwum zaktadowego w EZ0. Udostepniony do waladu kontrolujagcym
© zostat réwniez sktad chrenologiczny znajdufacy ste w Kancelaril Ogdlnej Urzgdu. W Lubuskim Urzedzie °

Wojewddzidm w Gorzowle Wlkp. ohowlazuje elektronlczny system zarzadzania dokumentacja

: wprowadzony rozporzadzeniem Wojewady Lubuskiege z dn. 2 stycznia 2013 r. w sprawie wyboru

systemu elektronicznego zarzadzanla dokumentaciy jako podstawowego systemu kancelaryjnego w

: Lubuskim Urzedzle Wolewddzkim w Gorzowie Wikp.

0d czasu ostatnlej kontroli w roku 2015 Archiwum Zaktadowe Lubuskiego Urzedu Wolewddzkiego
i bardzo sle rozwineto. Obsada as6b odpawledzialnych za prowadzenie archiwum zakladowego jest w
i kamplecie. Widoczny jest postep prac, Jaki zostat wykonany w parzadkowanie zasobu od ostatniej

kontroli, W samym 2018 roku wptyneto z Lubusklego Urzedu Wojewddziiago 16 wnioskdw na
brakowanie dokurmentacii niearchiwalnel, do kidrych zostaty Juz wydane zgody na brakewanie.

* 1 Ustalono, ze akta kat "A" [ "B 53 obtoZone w tekturowe oltadki, przewigzane bawelniana tasiemky oraz
i opisane. Archiwisci zakiadowi nadaja poszczegdlnym teczkom aktowym prawldtowq sygnature
! archiwalng tzn. numer spisu zdawczo-adblorczego tamany przez numer pozycji na danym
© splsie, Gromadzone materialy archiwaine sg prawidiowo uporzadkowane, Przez
| prawidlowe uporzadkowanie akt kat. ,A" rozumiemy: chronologiczne ufozenle spraww

. grudnia na spadzie teczki, Powy2sza zasada obowigzuje réwnleZ przy ukladaniu pism w |

teczkach - pisma najstarsze np. ze stycznla na gbrze teczki a pisma najmiodsze np. 2

obreble sprawy. Usunleciu czedc! metalowych, wtdrnikdw, brudnoplsdw, kopil oraz
. spaginowaniu poszczegblnych zapisanych stron {oldwkiem). Wlewym gérnym rogu
-+ teczki hanosimy znak akt skiadajgcy sie z symbolu iterowego komarld organizacyjnej |

cyfrowego symbolu kiasy wediug rzeczowego wykazu akt, Po sradku u géry petha

! nazwa aktotwérey {stempel firmowy), w prawym gornym rogu kategoria archiwalna. Na

: $rodku teczld ~ tytut, pod nim daty skrajne (data roczna pierwszego | ostatnlego pisma
: wieczce). Wlewym dolnym rogu znajduje sle sygnatura archiwalna oraz umieszczona
" lest adnotacia o liczble zaplsanych stron w teczce. Wdalszym clagu do wykonania

pozostang prace Zwigzane z nanoszenlem brakujgcej sygnatury archiwaingj na akta
przejete do archiwum w ublegiych latach,

Ewidencja archiwum zaktadowego [est prowadzona w sposéb prawidtowy, z uwzglgdnienlem
obowlgrujgcych przepiséw archiwalnych, Przechowywany zaséb archiwum zaktadowego Lubuskiego

: Urzg du Wojewddzkiego w dniu kontroli byt uporzqdiowany oraz zewidencjonowany,

Poza wymienionymi w powyzsze] czesci protokoti Srodkami ewldencylnymi jalo wykaz spisdw
i zdawczo-odbiorczych, spisy materiatdw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Pastwowego,
: spisy brakowane] dokumentacji nlearchiwalnej, ewidencja wypo2yczer prowadzone sg réwniez:

-skorowidze do akt osabowych

: - baza danych UPADEK - ewidencjonowane s3 w niej akta osobowe zlikwldowanych przedsigbiorstw
: pafistwowych, .

: Splsy zdawczo-odhiorcze sporzadzane 53 na whasciwych formularzach, a zdajacy akta do archiwum
. zaktadowego referenci wypelniajg wszystkie wiasciwe rubryki spisu. Na teczkach znajduja sig symbole !
: Klasyfikacyjne, kategorie archiwalne, a po érodku oktadki tytut wraz z datami skrajnyml. Znaczna czgéé

akt przechowywana jest w pudtach z tekury bezkwasowel].

Magazyny archiwalne Lubuskiego Urzedu Wojewddzklego rozproszone sgw kilku budynkach w
réznych lokalizacjach,

Magazyny znajduface sie przy ul. Jagielloficzyka 13; ~ 3 z nich zostaty wypasazone w kompaktowe

regaty jezdne, pozostate wyposaZone s3 w regaty metalowe, brak okien, Jest tw wentylacja

* grawitacyina, centralne ogrzewanle, oéwietlenie elektryczne, padtoga wytoZona lastriko, gaénice

proszkowe oraz Instalacja p.poz.,, metalowe drzwi, biurko, krzesto, W magazynach zainstalowane s3

- urzgdzenia do sprawdzania panujgcych warunkéw klimatycznych - termometr wraz z higrometrem,
- Wyposazono réwnle2 w mechaniczne filtry powietrza ~ kilka z elektronicznymi czujnikami do jego
i dezynfekcji z grzybdw | bakterll

- {z filtremn HEPA),

: Przede wszystkim zmodernizowano magazyny przy ul. Fabryczne] 71, do ktérych systematycznie

i

H
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i przenoszony Jest caly zaséb dotyczacy zlikwidowanych zakladéw pracy, Warunki pracy w archiwum :
. zaktadowym sq bardzo dobre, ponfewa magazyny 53 przestronne | wyposazone w regaly jezdne, co ;
utatwla prace dla archiwistdw. Przygotowane s3 takze miejsca pracy dla archiwistéw oraz °
pomieszczenie socjalne, P

. Magazyn przy ul. Grottgera 24/25 (od 2015 r,) na wyposaZeniu s3 regaty kompaktowe (przesuwne) na _
: parterze, natomlast na | pletrze regaty stacjonarne. Instalacja p.po2 oraz antywtamaniowa, gaénice Do
* proszkowe. Jest pomieszczenie blurowe. Instalacja elektryczne oraz centralne ogrzewanie, 5 :
- Magazyny pray ul, Rdzane] 8 w Zielone} Gorze zabezpleczone p.poz | przed osobami postronnyml Jest : *
. monitaring obiektu. Akta przechowywane sa na metalowych regatach, i

: Od czasu ostatnie] kontroli znaczqco podnibst slg stan tecznlczny magazyndw. Dla wszystkich
ragazyndw prowadzone s rejestry odczytdw temperatury i wilgotnodcl powietrza, Magazyny po
2akoniczane] pracy sa plombowane. Poza tym odnowione zostaly biura w budynku LUW pray, ul,
laglelloticzyka, w ktdrych na co dzien pracujg archiwisch, Rezerwa magazynowa przedstawta sle :
nastgpujgco w poszczegdlnych magazynach: :

| - ul. Grottgera - kat. A 319 m.b, kat, B-50, BE-50 - 208 mb., kat. B - 90 m.b, |
| - ul. Jaglelloficzyka 13 - 33,3 m.b. | -
- Delegatura w Zlelonej Gdrze - ok. 50 m.b.

i Fabryczna - po skonczeniu remaontu halinr 2 | przeniesieniu tam dokumentac]l po zlikwidowanych
przedsiebiorstwach dla, ktorych organem zatozycielskim byt Wojewoda Gorzowski rezerwa ;
| magazynowa wyniesie co najmniej ok. 860 m.b. i

~ Wskazane Jest prowadzenie dalszych prac madernizacyjnych zwigzanych z podnoszeniem standarddw
magazyndw archiwum zakladowego Lubuskiego Urze du Wojewodzkiego.

" Nalezy pamligtad, e zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. narodowym zasable archiwalnym
1 i archiwach (Dz. U, 2018 poz. 217) materiaty archiwalne wytworzone przez panstwowe | :
- samorzadowe jednostki organizacyine przekazuje sie do archiwum paiistwowego niezwlocznie po
uptywie 25 lat od ich wytwerzenia,

" Do archiwizacji materiatéw archiwalnyeh nalezy stosowaé przepisy obowigzujaceqo rozporzadzenia - | E
- Ministra Kultury | Dziedzictwa Narodowego 2 dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowanlal ; ! ;

kwalifikowania dokumentac]i, przekazywanla materiatéw archiwalnych do archiwéw parstwowyeh | -
! brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U z 2015 poz. 1743 - zatacznik nr 4). Przekazujacy akta
do Archiwum Partstwowego w Garzowie Wikp. zebowigzny jest zaméwic na swéj kaszt pudta z tektury : ‘
bezkwasowe] w celu zabezpleczenia akt w casie przechowywania zgodnie 2 obowigzujgcym ww, | i
rozporzadzeniem - zat, nr 4, :

- Nalezy odszukad lub zatozy¢ ewidencje do znajdujacych sie w archiwum zaktadowym wtéroplsdw ;
.. kslqg Urzedow Stanu Cywilnego w Gorzowle | w Stubicach z lat 1945-1987 w llosci ok, 16,3 m.b. N
. Uszladzone kslggi poddaé pracom introligatorskim, '

Warto réwniez zwrdcid uwage na dokladnod¢ sprzatania podtogi szczegdlnie przy regatach
. kornpaktowych (przesuwnych) oraz na parapetach,

& M. In.: opis ustalanego w wyniku kantroli stanu Faktyeznego, w tym stwilerdzonych nieprawidtowoded, przyczyn
Ich powstania, zakresu | slaitkdw oraz imiona, nazwiskai funkejg (stanowisko) osdb adpewledzlalnych za
nieprawidtowosdl. Wskazanie podstaw dokenanych ustaten.

Imiona, nazwiska i funkeja (stanow;sko) 0séb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawlidtowosci

€Y Brak Informacji :
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reauizz;rgla:’;z " Zalecenla pokontrolne z dnia 28 stycznia 2016, znak sprawy: NZ.421.34.2015 zostaty cze$ctowo
nokontrolrych : 2reatizowane. Dwa zalecenia pozostaja nadal do wykonania. 1. Uporzadkowat | przekazaé akta
wydanych w wynlky kategorii "A" do 1998 r. wigeznle do Archiwum Panstwowego w Gorzowle Wlkp. - w trakcle; 2,

# Zobtigowat pracownikéw do regularnego i kompletnego (petnymi rocznikami) przekazywania akt ze :
- wszystkich stanowisk pracy do archiwum zaktadewego, zgodnie z zaleceniem Instrukeji kancelaryinej - |
! wykoniano; 3, Kontynuowaé prace zwigzane z nanoszenler brakujace] sygnatury archiwalnejnaakta °
: przejgte do archiwum w latach ublegtych - w trakele; 4. Podjecle prac porzadkowych dokumentac|i
- najdujqce] si¢ w pomleszczeniu Wydziatu Gospodarki Nieruchomosclami wytworzone] przez

. Wojewédzkie Bluro Geodez)i [ Terenbéw Rolnych oraz przekazanle Je] do archiwum zaldadowego -

. wykonano; 5. Odmalowad zakurzdne $ciany w magazynle przy ul. Fabrycznej 71 - wykonano; 6.

: Umeblowat pomieszczenle biurowe dia archiwistéw przy ul. Grottgera 24/25 - wykonano.

ostatniej kontroll

1
i
i
!
Opis

Zastrzedeniado ' X| nle
protoketu

Stanawisko X! nie
kontrolerado
zgtoszonych

zastrzezed

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:

+ Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaleti zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednastki kontrolowane] moze aodmdwic podp'isania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaénienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali o

Odmaowa podpisania protokotu kentreli przez | X nle 7 ;
Kierownlka Jednostl mar Kgnleszka Nlekrasz

/" erlere derondonhn.

\"*’O"L“f"{g]i’“‘ L : Gorzéw Wikp., 22,01,2019
Wiadhoseligeroy stk kontrotowane] Podals kontrolujcego

Zataczniki
€} Brak

Protoket sporzadzono w 2 egz,

egz. Nr 1 - jednestka kontrolowana
egz. Mr 2 - Archiwum Paristwowe w Gorzowie Wielkopolskim

llo¢: 0
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RANCELARIA DGOLNA

A R'C H1 w UM ) ) ‘ Lubuskiego Urzedy Wojewédzkiegc;
PANSTWOWE -mmm}1ij

ul. Moscickiego 7, - o468 mod N 'J
66-400 Gorzdow Wielkopolski R ‘.,\-.'...'21_7;_".‘.”."'_“'_'_'".‘:_;.

Tel. (95) 7 835321, (95) 7 835331 '

emall: sekretariat@gorzow.ap.gov.pl

www.gorzow.ap.gov.pl

Pan :
Wiadystaw Dajczak
Wojewoda Lubuski

Eubuski-Brzad-Wojewddzki
w Gorzowie Wlkp.
RPLI/32781/2018 P ' ul. Jagielloficzyka 8
Data uplywn:2019-02-18 66-400 Gorzéw Wlkp.

Wasz znak: Data: Nasz znak: Data
NZ.421.34.2018 12.02.2019

5&&&.@wbﬂ (?WAQ‘ .MDFOUM/O !

Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wikp. przesyla w zalaczeniu wystapienie
pokontrolne wynikajgce z ustalen kontroli przeprowadzonej w dniu 12 grudnia 2018 oraz 18
grudnia 2018 w Lubuskim Urze¢dzie Wojewédzkim w Gorzowie Wikp. obejmujace]
postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do pafstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstala i zgromadzong w organach i
jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 w/w ustawy, bez wzglgdu na
miejsce i tytul prawny przechowywania tych materialéw lub dokumentacji (Dz. U. z 2018 r.
poz. 217).

Jednocze$nie informujemy, Ze protokoét zostat wyslany odrgbnym pismem.

© Z, powazaniem

DYREKTOR

Archiwum Panstwowego
Gorzowie Wikp.

dr habiDasfTusz. Rumar
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Nazwa archiwum panstwowego Identyfikator

Strona 1z 3

ul. lgnacego Moscickiego 7
' 66-400 Gorzdw
: Wielkopolskl

Adres

(syslemowy)

2019 02 12

Datadokumentu o

1 7 Nr wystapienia

Znak sprawy

NZ 421 34. 2018

. 439

Identyfikator operatora

Informacle 0 jed nostce kontrclowanej

! Agmeszka Niekrasz

i S i ey

I_ubuski Urzad W!}jEWédel w Gorzow1e W:elkopoisklrn ; 9558 ’
T © Nazwajednostid kontrolowanej o " ldentyfikator
systemowy
ul Jagiellonczykas 66-400 Go:zow Wlelkopolskl ; 210467089000 -
" Adres jednostki kuntroiowanej T 00!
REGON KRS
o R e - i
: i ] - R N o |
Uwagi

informaqe 0 przeprowadzonej kontrou

Kontrole przeprowadzrt

33/2018

| 2018-12-12

}]
]

Estera Lewandowska

!rme i nazmsko kontrolera Stanuwasko stuzbewe kontrelera

Data kontroll

a 2018 12 12

— S

Data mzpcczgc:a kontrois Data zakor&czema kantroti

Urzedzne WOjewodzklm w Gorzowua Wlkp

AZakres | przedmaot kontroli

Kontrola obe;mu;e postepowanie Z matenatami archiwainyml wchodzqcymi do panstwowego zasobu archswalnego i
dokumentacja niearchiwalna, przechowywanyrmi w archiwum zaktadowym i komdrkach erganizacyjnych w Lubuskim

34/2018

2018 1212

Data wystaw;enia‘
upowaznienia

Nr upowazntenla do
kontrol

. Ws!;zanle dni bedacych przerwaml w
kontroti
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Ocena dziatalnodci jednostki w zakresie objetym kontrolg

- W trakcie biezacej kontroti z zakre su przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych na stanowiskach pracy oraz
. archiwum zaktadowym w Lubuskim Urzedzie WoJewodzkim w Gorzowie Wlkp, odnotowano znaczny postep. Znaczaco
. podniést sie stan techniczny magazyndw, przede wszystkim zmodernizowano magazyny przy ul. Fabrycznej 71, gdzie
docelowo ma by¢ przechowywany caty zasob zilkwidowanych zaktaddw pracy. Gromadzone materfaty archiwalne s3
~ prawidtowo uporzadkowane. Archiwum zaktadowe prowadzi prawidtowg ewidencje przekazanych i przechowywanych akt
2 podziatem na poszezegdlne kategorie archiwalne "A" i "B". Teczki s3 prawidtowoe opisane tj. posiadaja symbole
* klasyfikacyine oraz kategorie archiwalne zgodnie z obowiazujacym wykazem akt. Od czasu ostatniej kontroli
przeprowadzonej w grudniu 2015 r. widoczny jest wzrost prac dotyczgcych porzadkowania zasobu, ktéry zwigzany jest z :
- komptetem kadry zatrudnione] w Archiwum Zaktadowym Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego, Ogélnie stan fizyczny zasobu
© jest zadowalajacy. Zasob archiwum zalktadowego LUW w Gorzowie Wikp, z roku na rol systematycznie sie zwieksza, W :
- zwigzku z tym, Ze jednostka dziata w oparciu o system elektronicznego zarzadzania dokumentacia, jako :
! podstawowy system kancelaryjny wigkszoéc spraw prowadzona jest elektronicznie w systemie EZD PUW. Wigze sie to z tym, -
! Ze coraz wleksza ilo$¢ spraw bedzie trafiata do elektronicznego modutu archivvum zaktadowego, na co archiwiéci zaktadowi
. bedamusiell by¢ przygotowani. Nalezy réwnieZ pamietad, 2e zgodnie z art. § ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym
- zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018, poz. 217) materiaty archiwalne wytworzone przez panstwowe |
. samorzadowe jednostki organizacyjne przekazuje sie do archiwum panstwowego niezwtocznie po uptywie 25 lat od ich
! wytworzenla. Materialy archiwalne powinny zostad przekazane do Archiwum Panistwowego w Gorzowie Wikp. na podstawm
* rozporzadzenia Ministra Kultury | Dzledzictwa Narodowega z dn, 20 patdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania |
. kwalifikowania dokumentacji, przekazywanla materlatow archiwalnych do archiwdw paristwowych i brakowania
+ dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015, poz. 1743). Przekazujacy akta do Archiwum Paristwowego w Gorzowie Wikp, |
" zobowigzany jest zamowié na swdj koszt pudta 2 tektury bezkwasowe] w celu zabezpleczenia akt w czasie przechowywania
. zgodnie z obowigzujgcym ww, rozporzadzeniem - zat nr 4, ;

Ocena dziatalnoscl }edﬁastki

i Stwierdzone nieprawidtowosci

Nieprawidtowosci zostang wyrazone w zaleceniach pokontrelnych. Niektdre z zalecern dotycza usprawnienia pracy
 archiwum zaktadowego,

Stwierdzone nieprawidtowosd

%Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1 Uporzqdkowaé i pizekazac akta kategoru "A" do 1998 T wtqczme do Archlwum Panstwowego w 2019 12 31
| Gorzowle Wikp. : ‘
; i
2, Kontynuowac prace zwigzane z nanoszeniem brakujacej sygnatury archiwalnej na akta przejete do © 1 2019-12-31

- archiwum w latach ubiegtych,

| 3. Nale?y odszukad Wb zatozyt ewldencje do znajdujacych sie w archiwum zaktadowym wiéropisow 2019—12—31
i{ssqg Urzedéw Stanu Cywilnego w Gorzowie | w Stubicach 2 lat 1945-1987 w iloécl ok. 16,3 I
m b. Uszkodzone ksiegl poddaé pracom introligatorskim.

p 4 Wskazane }est pfewadzeme dalszych prac mOdETﬂiZ&CYiFWCh ZW'QZE’“)’C" z Pod”"sze“'em . 1 2019-12-31 3
- standardéw magazynéw archiwum zaktadowego Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego. e

i 5. Warto réwniez zwrdcic uwage na doktadnosc sprzatama posadzki, szczegolnle przy rega%ach 2019-12-31
kompaktowych oraz na parapetach, e e

_O_pls T e e e e o Terenin realizagji
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l

?Pouczenie:

;

Keerownlk jednostkl kontrolowanej, w terminie 21 dni od dn:a otrzymania wystqplenla

; pokontrolnego moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleces zawartych

| W wystgpieniu pokontrolnym oraz z’cozyc dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowsg
dokumentac;e

| S— —

Zataczniki | ' | Iloé¢:0

1 egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

V;V_ystqpienie anrzadzono w 2 egz.

| egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gorzowia Wielkopolskim




