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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zapraszamy do ztozenia oferty na zorganizowanie jednodniowego festynu integracyjnego
pt ,Polsko-ukraifski festyn integracyjny” na potrzeby realizacji projektu pt. ,Lubuska
Inicjatywa Integracji Cudzoziemcow”, realizowanego w ramach Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji. Nr zaméwienia PS-111.801.3.2.2019.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp.
Adres: ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw WIkp.

NIP: 599-24-62-314

Regon: 210467089

E-mail: polityka.spoleczna@Ilubuskie.uw.gov.pl

Tel. 95 7 851 400

IIl. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:

1. Posiadajgcy doswiadczenie w realizacji co najmniej dwdch podobnych
przedsiewziec¢ tj. organizacji festynéw, piknikéw, imprez plenerowych dla min.
40 uczestnikow, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
formularzy ofertowych.
Dokumentem potwierdzajagcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu
beda:
- wykaz ustug dotyczacych organizacji podobnych przedsiewziec tj. organizacji
festynow, piknikéw, imprez plenerowych dla min. 40 uczestnikédw w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert. Wykaz musi
zawiera¢ nastepujgce informacje: termin realizacji przedsiewziecia, rodzaj
i nazwa przedsiewziecia, dane podmiotu dla ktérego ustuga byta wykonana.
- referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi w zakresie
organizacji festynu, pikniku lub innej imprezy plenerowej w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie jednodniowego festynu integracyjnego pt.
,Polsko-ukraiiski festyn integracyjny” na potrzeby realizacji projektu pt. ,Lubuska
Inicjatywa Integracji Cudzoziemcow”, realizowanego w ramach Programu Krajowego
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi festyn, ktéry
bedzie miat na celu integracje rodzin polskich i ukrainskich. Przewidziana liczba uczestnikéw
festynu to 100 osob, w tym zaktada sie, ze co najmniej 50% stanowi¢ beda cudzoziemcy.
Wykonawca zobowigze sie do:

1. Zorganizowania jednodniowego festynu w miesigcu wrzesniu 2019r. na terenie
miasta Gorzowa Wielkopolskiego (wstepna planowana data to 21.09.2019r.).
Przewidywany czas trwania festynu to 10 godzin.
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Zarezerwowania i optacenia miejsca, w ktorym odbedzie sie festyn oraz
do podpisania stosownych umoéw z ewentualnymi podwykonawcami.

Opracowania planu festynu obejmujgcego cze$é artystyczng, inne przewidziane
atrakcje oraz zaplecze techniczne. Plan festynu Wykonawca uzgodni
z Zamawiajgcym najpozniej na 10 dni przed impreza.

Przygotowania programu artystycznego imprezy w formie szczegétowego
scenariusza, ze wskazaniem ram czasowych na poszczegdlne elementy programu
—od rozpoczecia po zakonczenie, z uwzglednieniem: powitania uczestnikow imprezy
i zaproszonych gosci, wystepdw zespotéw. Szczegdtowy scenariusz scenicznego
programu artystycznego (kolejnos¢ i godziny wystepdéw, informacje przekazywane
przez konferansjera ze sceny) Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym najpdzniej na
5 dni przed impreza. Ostateczny ksztaft scenariusza scenicznego programu
artystycznego akceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienia w ramach festynu profesjonalnego konferansjera — osoby prowadzacej
impreze.

Zapewnienia w ramach festynu wystepu co najmniej dwdch zespotéw wykonujgcych
muzyke ukrainska i co najmniej dwdch zespotéw wykonujgcych muzyke polska.
Zapewnienia w ramach festynu co najmniej jednego wystepu grupy tanecznej
wykonujgcej tradycyjne tance polskie i ukraifskie.

Zawarcia umow z artystami i optacenie kosztow koncertow artystycznych na scenie
wraz z rozliczeniem z tytutu tantiem autorskich (ZAIKS), zapewnieniem noclegdw,
wyzywienia i innych wymagan okres$lonych przez artystéw.

Przeprowadzenia w ramach festynu warsztatéw wyrabiania bizuterii z elementami
tradycji polskiej (np. korale) i ukrainskiej (np. krywulka). Warsztat prowadzony
bedzie przez instruktora. Wykonawca zapewni upominki dla uczestnikéw warsztatu.
Przeprowadzenia w ramach festynu warsztatéw plastycznych dla dzieci i mtodziezy
o tematyce polsko-ukrainskiej. Warsztat prowadzony bedzie przez instruktora.
Wykonawca zapewni upominki dla uczestnikéw warsztatu.

Zapewnienia w trakcie trwania festynu cateringu z elementami tradycyjnej kuchni
polskiej i ukrainskie;j.

Zapewnienia w trakcie trwania festynu stoiska dla dzieci z watg cukrowg i balonami.
Zapewnienia zadaszonej poziomowanej sceny posiadajgcej certyfikat
bezpieczenstwa oraz spetniajgcej wymogi przeciwpozarowe.

Zapewnienia o$wietlenia (sceny) i odpowiedniego nagtosnienia na terenie realizacji
wydarzenia.

Zapewnienia oprawy muzycznej w trakcie catego festynu (w tym: zamontowanie
nagtos$nienia oraz zapewnienia obstugi akustycznej).

Zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikdw technicznych petnigcych nadzér nad
przygotowaniem i przebiegiem technicznym imprezy.

Zapewnienia zabezpieczenia imprezy —tj. punktu pierwszej pomocy.

Przestrzegania przepiséw BHP oraz ppoz. w trakcie realizacji umowy.

Podjecia wspétpracy z przedstawicielami Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp. w zakresie organizacji i przebiegu festynu oraz stosowania sie do
wytycznych w powyzszym zakresie.

Zapewnienia wydzielenia dodatkowej strefy dla organizatorédw oraz oséb
wskazanych przez organizatora.

Projekt ,,Lubuska Inicjatywa Integracji Cudzoziemcoéw” wspodtfinansowany z Programu

Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji




LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACHI T INTEGRACII

Bezpieczna przystan

21. Czuwania nad prawidtowym przebiegiem imprezy wedtug planu (programu)
przygotowanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.

22. Zapewnienia reklamy festynu poprzez przygotowanie dwujezycznych plakatéw
w jezyku polskim i ukraifskim (co najmniej 10 sztuk) i rozpropagowanie tych
plakatéw co najmniej na 7 dni przed terminem festynu na terenie miasta Gorzowa
WIkp. Plakat promujgcy festyn bedzie zawierat informacje na temat
wspotfinansowania projektu ze $rodkdéw Unii Europejskiej oraz odpowiednie
logotypy FAMI zgodnie z wymogami zawartymi w ,Podreczniku dla Beneficjenta
projektu finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji” dostepnego

na stronie internetowe;j copemswia.gov.pl, link:
http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/podrecznik-dla-
beneficjenta/

23. Uporzadkowania terenu po zakonczeniu wydarzenia i przekazania go w stanie
niepogorszonym. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uszkodzen lub zniszczen
Wykonawca zobowigzany jest do doprowadzenia terenu do stanu pierwotnego na
wiasny koszt.

24. Udokumentowania realizacji festynu w formie zdje¢ obejmujgcych poszczegdlne
etapy programu festynu oraz sporzadzenia pisemnego sprawozdania z przebiegu
imprezy.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena oferty — 60%
2. Doswiadczenie w organizacji podobnych przedsiewziec tj. organizacji festynow,
piknikéw, imprez plenerowych - 40%

Opis sposobu oceny ceny brutto.
Ocena kryterium ceny dokonana zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:

Cn
Lp. = x 100 x 60%
Co

Gdzie:

Lp. - liczba punktéw
Cn —najnizsza cena brutto wsrdd ofert
Co — cena brutto badanej oferty danego wykonawcy

Podana cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wykonania zamdwienia okreslone
w sekcji IV Opis przedmiotu zamdwienia i nie moze ulec zmianie.
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Opis sposobu oceny doswiadczenia.

Za doswiadczenie w organizacji festynéw, piknikéw, imprez plenerowych zostang
przyznane punkty [D]:

-za 2 imprezy — 0 punktéw

- za 3 imprezy - 10 punktéw

-za 4 imprezy - 20 punktéw

-za 5imprez — 30 punktéw

-za 6 imprez i wiecej - 40 punktow

Wykonawca, ktéry wskaze posiadanie doswiadczenia na poziomie 2 imprez otrzyma 0
punktéow, Wykonawca nie moze wskazaé niej niz 2 imprezy, poniewaz jest to warunek
udziatu w postepowaniu. Jezeli Wykonawca wykaze wiecej niz 6, to otrzyma tyle samo
punktow co dla 6 imprez.

taczna liczba punktéw uzyskanych przez oferte [P] zostanie obliczona w ponizszy sposéb:
P=C+D

P —faczna liczba punktéw uzyskana przez oferte
C - liczba punktéw w kryterium ,cena”
D - liczba punktéw w kryterium ,,doswiadczenie”

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie kryteria i uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow.

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. Nr 1);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31.07.2019r. do godz. 12:00
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. II.
- przestaé faksem na numer 95 7 851 404
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres:
polityka.spoleczna@lubuskie.uw.gov.pl
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztoZzonq po terminie;
2) ztozongq przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;
3) niezgodngq z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajqgcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Projekt ,,Lubuska Inicjatywa Integracji Cudzoziemcoéw” wspodtfinansowany z Programu
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji



LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

RA UNIA EUROPEJSKA

M FUNDUSZ AZYLU,

T MIGRACII T INTEGRACII
Bezpieczna przystan

VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Marta Krompaszczyk,
tel. 95 7 851 460
e-mail: marta.krompaszczyk@lubuskie.uw.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1. nie zostanie ztozona zadna oferta;
2. procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajacg udzielenie zamoéwienia i zawarcie umowy.
3. cena najkorzystniejszej oferty przekracza wartosc srodkdw, jakie Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. do zawarcia umowy.
3. Termin zwigzania ofertq: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego:
1.Formularz oferty
2.Wzér umowy

Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Grazyna Jelska
Dyrektor

i . Wydziatu Polityki Spotecznej
Gorzow WIkp., dnia 23.07.2019r.

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)

Klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informujg, ze:
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= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Lubuski z siedzibg w Gorzowie

WIkp. przy ul. Jagiellosiczyka 8,

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego: zorganizowanie
Jjednodniowego festynu integracyjnego pt. ,, Polsko-ukrainski festyn integracyjny” na potrzeby
realizacji projektu pt. ,, Lubuska Inicjatywa Integracji Cudzoziemcow”, realizowanego w ramach
Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji. Nr zamoéwienia PS-111.801.3.2.2019
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w celu monitoringu, sprawozdawczo$ci i audytu realizowanego
projektu, wyltacznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyzszych czynno$ci lub ich
przedstawicielom;

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia;

= obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem prowadzenia procedury o udzielenie zamdwienia publicznego;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

*  nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang Wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.
™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
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ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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