Lubuski Urzgd Wojewodzki
w Gorzowie Wielkopolskim
ul. Jagiellonczyka 8
66-400 Gorzéw WIkp. Gorzéw Wikp., 6 lutego 2024 .

Nasz znak: NK.I1.431.2.49.2023

Sprawe prowadzi: Mariola Zurawska

Telefon: 957851828

e-mail: mariola.zurawska@lubuskie.uw.gov.pl

Pan
Barttomiej Bartczak
Burmistrz Miasta Gubina

Dotyczy: sprawozdania z kontroli doraznej

W dniach od 1 do 31 sierpnia 2023 r. Mariola Zurawska — starszy inspektor wojewodzki

w Wydziale Nadzoru i Konftroli — przewodniczgca zespotu kontrolnego oraz Robert Kaminski
- inspektor wojewddzki w Wydziale Nadzoru i Kontroli — cztonek zespotu kontrolnego, na
podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 191-1/2023, 191-2/2023,
z dnia 10 lipca 2023 r., przeprowadzili kontrole dorazng w Urzedzie Miejskim w Gubinie.!

Celem kontroli byto zbadanie prawidtowosci i rzetelnosci realizacji zadan z zakresu

administracji rzgdowej wynikajgcych z ustawy o dowodach osobistych, a w szczegdlnosci:

1. wnioskdw w sprawie utraty i uniewaznienia dowoddw osobistych,

2. wnioskow w sprawie udostepniania kopert dowodowych,

3. dokumentaciji zwigzanej z przechowywaniem dowoddw osobistych (audyt dowodow
osobistych).

Konftroli podlegat okres od 1 stycznia 2021 r. do 1 lutego 2023 r.

Ustalenia kontroli:

Czynnosci kontfrolne wykazaty, ze w okresie objetym kontrolg obstuge dowodow
osobistych oraz czynnosci w Rejestrze PESEL i Rejestrze Dowoddw Osobistych wykonywali
pracownicy Wydziatu Organizaciji i Spraw Obywatelskich - Artur Nowak, Dalia Patek,
Bogustawa Bieniasz, Robert Wawrzyniak i Regina Midzio-Kaczmarek.

Konftroli poddano sprawy z badanego okresu z teczki SO.5344.1 - Rejestr utraconych
dowoddw osobistych. Zakres spraw z rejestru obejmuje sprawy zwigzane ze zgtoszeniem
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego fj:

- zgtoszenia osob, ktére zagubity dokument (SO.5344.1.150.2022);

- zgtoszenia osob, ktdre uszkodzity dokument (SO.5344.1.196.2022);

- zgtoszenia ztozone przez ich petnomocnikdw (SO.5344.1.162.2022);

- pisma z innych urzeddw/konsulatdw gdzie ww. osoby zgtosity utrate/ uszkodzenie
dowodu osobistego (SO.5344.1.49.2022, SO.5344.1.63.2022)

W ramach prowadzonych dziatah promujgcych ekologie, Lubuski Urzad Wojewddzki korzysta
z papieru z recyklingu. Dbaj o nature. Uzywaj papieru z odzysku.


callto:5344.1.150.2022
callto:5344.1.196.2022
callto:5344.1.162.2022
callto:5344.1.49.2022
callto:5344.1.63.2022

- pisma do urzedow - wystawcow dowododw osobistych przekazujgce zgtoszenia celem
dotgczenia do koperty dowodowej posiadacza dowodu osobistego (SO.5344.1.212.2022);
- zawiadomienia o koniecznos$ci uniewaznienia dowodu osobistego (SO.5344.1.35.2021,
S$O.5344.1.133.2021 ).

Na podstawie ww. zawiadomienh dowody osobiste zostajg uniewaznione w systemie
Zrodto.

Oryginaty dokumentdw wytworzonych w ww. sprawach oraz drugie egzemplarze
wydanych zaswiadczen sg dotgczone do kopert dowodowych oséb, ktdrych te sprawy
dotyczaq.

W teczkach znajdujq sie formularze zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego
oraz zawiadomienia o koniecznosci uniewaznienia dowodu osobistego z innych jednostek.
W toku kontroli stwierdzono, ze formularze posiadaty prawidtowe oznaczenie organu. Na
formularzach zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego nie byto daty wptywu
do urzedu, a jedynie data z podpisem wnioskujgcego. Przyjmujgc, ze data z podpisem
whnioskujgcego jest datg wptywu to sprawy byty zatatwiane w terminie.

Zgodnie z art. 63, art. 65i art. 75 ustawy o dowodach osobistych dane z rejestru dowodow
osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi udostepnia organ gminy
prowadzqgcy te rejestry. Kontrolg objeto 18 spraw o udostepnienie dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskdw

o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddw Osobistych oraz dokumentacii zwigzanej

z dowodami osobistymi (Dz.U. z 2015 r., poz. 1604), ktére wptynety w kontrolowanym
okresie (2021 r. -8, 2022r.- 10, 2023 r. - nie udostepniano).

Odpowiedzi udzielano terminowo i zgodnie z zakresem zgdania wnioskodawcy. Kopie
udzielonej odpowiedzi dotgczano do wniosku. Wszystkich odpowiedzi udzielono
nieodptatnie podmiotom uprawnionym na podstawie ustawy wraz z adnotacjg o
zwolnieniu z optaty. Powyzsze sprawy byty chronologicznie rejestrowane w spisie spraw
zatozonym dla teczki aktowej: SO.5345.2 — ,,Udostepnianie danych i wydawanie
zaswiadczen z ewidencji ludnosci lub dokumentacji wydanych dowoddw osobistych.” .
Na poszczegdlinych dokumentach umieszczano wynikajgcy ze spisu spraw znak sprawy

i date wptywu.

Konftroli podlegat okres od 1 stycznia 2021 r., jednakze jak wynika z udzielonych wyjasnien
dotyczgcych sposobu generowania raportu uniewaznionych dowoddw osobistych

z powodu utraty w aplikacji Zrédto, maksymalnym wstecznym terminem wyboru jest jeden
rok. Uprawnienia osoby generujgcej raport w dniu 8 sierpnia 2023 r. objety okres od 9 lipca
2022 r. do 31 stycznia 2023 r.

Zgodnie z art. 50 ustawy o dowodach osobistych w okresie od 9 lipca 2022 r. do

31 stycznia 2023 r. uniewazniono 131 dowoddw osobistych z powodu ich utraty.
Szczegdtowym badaniem objeto 27 kopert dowodowych wytypowanych losowo

z raportdw. Posiadacze dowodu osobistego zgtaszali jego utrate na formularzu zgtoszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego. Utracone dowody osobiste uniewazniano

w dniu zgtoszenia. Na formularzach znajdowato sie prawidtowe oznaczenie organu.
Stwierdzono brak informacji o dacie wptywu do Urzedu. Informacja taka stanowi
podstawe prawidtowego obliczenia terminu zatatwienia sprawy.

W dwéch przypadkach (sprawy z raportu: 39/VII-IX 2022 i 54/VIII-IX 2022) w toku kontroli
stwierdzono, ze w formie e-mailowej formularze zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
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osobistego przestano do Ministerstwa Informatyzacji oznaczajgc w systemie

..Lgtos zwrot”. W kolejnym przypadku brak byto formularza zgtoszenia utraty lub
uszkodzenia, poniewaz nie dostano formularza z innej gminy. Jak ustalono, wniosek

o wydanie nowego dowodu ztozono réwniez w innej gminie.

Prawidtowy tryb rejestracji danych stwierdzono na podstawie dokumentéw znajdujgcych
sie w kopertach dowodowych wybranych losowo z rejestrow. Po wprowadzeniu przez
pracownika daty odbioru przez obywatela dowodu osobistego z Rejestru Dowoddw
Osobistych za posrednictwem aplikacji Zrodto, przekazywane sg dane okreslone ustawqg
do rejestru PESEL. Numery poddanych kontroli dowoddw osobistych oséb
zamieszkujgcych na terenie Miasta i Gminy Gubin figurujg rowniez w rejestrze
mieszkancow, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Cyfryzaciji z dnia 21 grudnia 2018 .

w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow (Dz.U.
z2018r., poz. 2484).

W czasie kontroli sprawdzono 46 kopert dowodowych zawierajgcych nieodebrane
dowody osobiste powyzej 6 miesiecy, znajdujgce sie w Urzedzie. W kopertach
dowodowych znajdowaty sie wnioski w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancow dotyczgce wydania dowodu osobistego z podaniem
przyczyny jego wydania oraz nieodebrane dowody osobiste.

Uwag nie wniesiono.

W kontrolowanym okresie nie przeprowadzano audytu dowoddw osobistych. Na
podstawie przedtozonego sprawozdania stwierdzono, ze ostatni audyt przeprowadzono
w 2020 roku.

W zwigzku z pismem z dnia 21.06.2023 r. znak: SO-1.622.2.2023 dotyczgcym ujawnionych
dokumentow niezatatwionych w terminie z zakresu wnioskdw o udostepnienie danych,
whniosku w sprawie przestania koperty dowodowej, formularzy w sprawie utraty dowodu
osobistego oraz zwrotu dowoddw osobistych do wystawcy stwierdzono, ze niezwtocznie
podjeto dziatania:

- wniosek o udostepnienie danych z KPP Krosno Odrzanskie w sprawie przestania koperty
dowodowej - sprawe zrealizowano w dniu 5.07.2023 r;

- wnioski KP i KPP w Zielonej Goérze (2 wnioski) w sprawie przestania kopert dowodowych —
sprawy zrealizowano w dniu 5.07.2023 ;

- formularze w sprawie utraty dowodow osobistych (8 szt.) — 6 szt. — przestano do
wystawcow dowoddw osobistych celem dotgczenia do kopert dowodowych oraz 2 szt. —
wtgczono do kopert dowodowych w przypadku, gdy wystawcq byt Burmistrz Miasta
Gubina - zrealizowano w terminie 20-24.07.2023 r;

- blankiety dowoddw osobistych (utracone/uniewaznione 7 szt.) — 5 szt. odestano do
wystawcey tj. Wojta Gminy Gubin celem wtgczenia do kopert dowodowych w dniu
23.06.2023 r., 2 szt. zgtoszono w Rejestrze Dowoddw Osobistych zwrot blankietow i
uniewazniono dowody osobiste w systemie w dniu 25.05.2023 r.

Na podstawie przedstawionych dokumentdw w toku kontroli ustalono, ze wszystkie
ujawnione sprawy zostaty zrealizowane.

Kontrolowang dziatalnos¢ ocenia sie pozytywnie z nieprawidtowosciami.

Biorgc pod uwage powyzsze ustalenia, w celu unikniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
W przysztosci, zalecam:
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1. umieszczac informacje o dacie wptywu do Urzedu na formularzach zgtoszenia utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego,

2. przeprowadzac¢ audyt nieodebranych dowoddw osobistych raz w roku, zgodnie

z zaleceniami Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administraciji.

Pouczenie:
Informuje, ze przystuguje Panu prawo do przedstawienia swojego stanowiska odnosnie
przestanego sprawozdania w terminie 3 dni roboczych od dnia jego ofrzymania.?

Podstawa prawna

Tart. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i
administracji rzgdowej w wojewoddztwie (Dz. U. z 2023 r., poz. 190),

2art. 52 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej
(Dz.U. 22020 r. poz. 224).

Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Pawet Witt
Dyrektor
Wydziatu Nadzoru i Konftroli
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