PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ NA 2012 ROK

Biuro Organizacyjne i Kadr

Nazwa Nazwa komorki
Lp. kontrolc’)wa}nej Rodzaj kontroli Temat kontroli Prze‘.’Vidy"Va”y. otganizacyjnej .
komorki termin kontroli | wspotuczestniczacej
organizacyjnej w kontroli
1. | Wydziat Spraw | problemowa | 1.Organizacja i funkcjonowanie Wydziatu, w tym: IT kwartat Biuro Gospodarcze
Obywatelskich — przestrzeganie Instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego 2012r.
i wykazu akt,
Cudzoziemcow — archiwizacja dokumentow wytwarzanych w Wydziale,
— gromadzenie dokumentacji organizacyjnej.
2.Prawidtowo$¢ przygotowywania zarzadzen wewngtrznych - zasady
techniki prawodawczej.
3.Wykonanie zadan planowych za 2011 rok.
4. Udostepnianie informacji publiczne;.
2. Biuro problemowa | 1.Organizacja i funkcjonowanie Wydziatu, w tym: IV kwartat
Gospodarcze —przestrzeganie Instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego 2012r.
wykazu akt;
—gromadzenie dokumentacji organizacyjnej.
2.Prawidtowo$¢ przygotowywania zarzadzen wewngtrznych - zasady
techniki prawodawczej.
3.Wykonanie zadan planowych za 2011 rok.
4. Udostegpnianie informacji publicznej.
Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
1. Wydziat problemowa | Przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych w IV kwartat
Bezpieczenstwa Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w latach 2009- 2012r.
1 Zarzadzania 2011
Kryzysowego
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