(pieczgtka archiwum)

Znak sprawy: 4020-28/2012

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
nr 28/2012

Lubuskiego Urz¢du Wojewoddzkiego
w Gorzowie Wielkopolskim;
ul. Jagielloficzyka 8
66-400 Gorzow Wlkp.

Podstawe praqu prZépfOWadzonej koniroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U.
A 2011 r, nr 123 poz, 698 z pdin. zm.),

L Informacje wsts;pne S
1. Kontrole przeprowadzili w dniach: 4 grudnia 2012 r. dr Dariusz A. Rymar - Dyrektor
Archiwum Pafistwowego w Gorzowie Wlkp. oraz Malgorzata Mielniczyn — Sckretarz w
Archiwum Panstwowym w Gorzowie Wlkp.; nr upowaznienia do kontroli: 407-2/2012 w
obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Stawomira Wroblewskiego — starszego
inspektora w Biurze Organizacyjnym i Kadr, koordynatora czynnoéci kancelaryjnych oraz
archiwisty zakladowego  w Lubuskim Urzedzic Wojewodzkim w Gorzowie Wikp.
W dniu 15 lutego 2013 1. czynnoscei kontrolne kontynuowane byty przez: Agnieszke Niekrasz
— st. archiwista, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Gorzowie Wlkp.; nr upowaznienia
do kontroli 407-1/2013 oraz Matgorzatg Miclniczyn — Sekretarza w Archiwum Panstwowym
w obecnosei p. Stawomira Banasiaka — kicrownika Oddzialu Zarzadzania Organizacja w
Biurze Organizacyjnym i Kadr oraz p. Stawomira Wréblewskiego — starszego inspektora w
Biurze Organizacyjnym i Kadr, koordynatora czynnosci kancelaryjnych oraz. arch1w1sty
zaktadowego w Lubuskim Urz&;dme Wojewddzkim w Gorzowie Wikp.

W oparciu o porozumienie migdzy Dyrekiorem Archiwum Panstwowego w Zlelone_t
Gorze z siedzibg w Starym Kisielinie a Dyrektorem Archiwum Pafistwowego w Gorzowie
Wikp. kontrole oceny postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi w sklad
pafstwowego zasobu archiwalnego w Delegaturze Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Zielonej Goérze ul. Podgorna 7, 65-057 Ziclona Géra dokonal Pan Mirostaw Szatarski —
przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1 stycznia 1999 r. Obecnie kieruje nig p. Marcin
Jablofski — Wojewoda Lubuski. Organem nadrzednym i kontrolujacym jest: Ministerstwo
Administracji i Cyfryzacji w Warszawie ul. Krolewska 27, 00-600 Warszawa.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: statut: Statut Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp. wprowadzony zarzadzeniem nr 313 Wojewody
Lubuskiego z 1 pazdziernika 2012 r. w sprawie nadania statutu Lubuskiemu Urzedowi
Wojewédzkiemu w Gorzowie Wikp.; regulamin: Regulamin Organizacyjny Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp. wprowadzony zarzadzeniem nr 400 Wojewody




Lubuskiego z 12 grudnia 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp.

4. Zmiany organizacyjne w przesziosci:
W latach 1975-1998 jednostka dziatata jako Urzad Weojewodzki w Gorzowie Wlkp.,,

od 1 stycznia 1999 r. jako Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp.

5. Jednostka kontrolowana jest od — r., na mocy decyzji: —; w stanie likwidacji, upadtosci,
przeksztalcenia *) - tak, nie*).

6. Ostatnig kontrole archiwum pafstwowe przeprowadzilo w dniach: 30 l:stopada, 1i4
grudnia 2009 r.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w-dniaeh: nie bylo; przez: —.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, nie
i i , ¥

a) instrukcja kancelaryjna: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. 2011 nr 14,
poz. 67)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i =zakresu dziatania archiwéw zakladowych
(Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67)

¢) instrukcja archiwalna: Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r.
w sprawic instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
(Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Zarzadzenie nr 262 a Wojewody Lubuskiego z
31 lipca 2012 r. w sprawie pilotazowego wdroZenia systemu elektronicznego zarzgdzania
dokumentacja oraz stosowania Instrukcji kancelaryjnej i Jednolitego rzeczowego wykazu
akt w Lubuskim Urzegdzie Wojewodzkim w Gorzowie Wikp.

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryino-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnodci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnodei przekazywania
jej do archiwum zakladowego:

W Lubuskim Urz¢dzie Wojewddzkim w Gorzowie Wlkp. obowigzuje tradycyjny
system zarzadzania dokumentacja. Wojewoda Lubuski 31 lipca 2012 r. wprowadzit
zarzadzeniem nr 262 a w sprawic pilotazowego wdrozenia systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacja (EZD). System EZD jest wykorzystywany jako wspomagajgce
narzgdzie informatyczne stuzgce do akceptacji pism wytwarzanych w systemie tradycyjnym.
Tres€ akceptacji dokonanej w systemie EZD jest nastgpnie przenoszona na dokument
papierowy. Celem pilotazowego wdrozenia jest przejecie od dnia 1 stycznia 2013 r.
. elektronicznego zarzgdzania dokumentaclq jako podstawowego systemu postepowania z

dokumcntaqq w Urzedzie. Od 1 sierpnia 2012 r. system EZD stanowi narz@dzae ktorc ShlZY';-. SRy




m.in. do: rejestracji przesylek wplywajacych i wychodzacych, rejestracji pism wewnetrznych,
prowadzenia spisow spraw, dekretacji pism oraz prowadzenia metryki sprawy,

Ostatnia kontrola archiwum zakladowego Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego w
Gorzowie Wlkp. zostata przeprowadzona w 2009 r. W trakcie biezacej kontroli ustalono, iz
akta s3 przekazywane ze stanowisk pracy do archiwum zakladowego na obowigzujacych
spisach zdawczo-odbiorczych. Wigkszo$é spiséw zdawczo-odbiorezych jest sporzgdzona
poprawnie, jednak stwierdzono, ze czg$é spiséw nie zostala zarejestrowana w wykazie spis6w
zdawczo-odbiorczych, W trakcie ponownej wizyty w archiwum zaktadowym 15 lutego 2013r.
stwierdzono, iz ta nieprawidlowos$é zostala uzupelniona. Na teczkach znajdujg si¢ symbole
klasyfikacyjne, kategorie archiwalne, a po $rodku okladki tytul wraz z datami skrajnymi.
Czes¢ akt przechowywana jest w pudtach z tektury bezkwasowej. Na znacznej wigkszosci akt
nie ma naniesionych sygnatur archiwalnych. Pan Stawomir Wréblewski o$wiadczyl, Ze
pomimo to bez trudu odnajduje potrzebne mu akta, jednak nie jest to zgodne z instrukcjg
archiwalng obowigzujaca w Urzgdzie (Rozdziat 5, §17 pkt. 4).

2. Zbiér dokumentacii **)
W archiwum zak%édowym j'est przechowywana:

a) dokumentacja wlasna :
- aktowa:
kategorii A w ilodci 179,23 m.b. (6 488 j.a.) z lat [1976] 1999-2010
kategorii B w ilosci 1056,05 m.b., z lat 1999-2010
w tym akta kategorii ,,BE 50” lub ,,B-50” —
nierozpoznana w ilosci: — m. b., z lat: —

- techniczna: e

kategorii A w iloci: — mb, jedn. inw: —, jedn. arch. —, z lat —
kategorii B w ilodci: — m.b., jedn. inw: —, jedn. arch. —, z lat —
nierozpoznana w ilodci: — mb, rysunkéw: —, z lat —

- elektroniczna na nosnikach magnetycznrych i optycznych

kategorii A w ilosci: —, jedn. inw: —, z lat —
kategorii B w ilogci: -, jedn. inw: — , z lat —
nierozpoznana w ilosci: —, jedn. inw: —, z lat —
- kartograficzna.

kategorii A w ilosci: —, jedn. inw: -, jedn. arch. (arkuszy), z lat: —
kategotii B w iloSci: —, jedn. inw: —, jedn. arch. (arkuszy), z lat: —
nierozpoznana w ilosci: — arkuszy, z lat —

- audiowizuainag:

nagrania

kat, A w ilosci: —, jedn. inw: —, czasu nagran, z lat: —

kat, B w ilosci: —, jedn. inw. (nagran): —, czasu nagran, z lat: —
nierozpoznana w iloci: — pudetek, z lat: —

inne w ilodci: — sztuk, z lat: —

Jotografie:
kategorii A w iloci: —, jedn. inw: —, negatywéw: — pozytywdéw: —, z lat: —




kategorii B w ilosci: —, jedn. inw: —, sztuk, z lat: —
nierozpoznana w ilodci: — sztuk, z lat: —
inne w ilosei: — sztuk, z lat: —

. filmy:
kategorii A w ilosci: — tytutow (tematéw), sztuk, sztuk mat. wyis., z lat: —
kategorii B w ilo$ci: — tytuléw (tematow), sziuk, z lat: —

nierozpoznana w ilodei: — sztuk, z lat; —
inne w ilogci: — sztuk, z lat: —
blisze informacje o zbiorze dokumentacji

Akta kategorii ,A” z lat [1976] 1999-2010 — 6200 j.a. - 171,88 m.b.

Lp.

Nazwa komorki organizacyjnej

Daty
skrajne

Liczba jednostek
archiwalnych

Liczba metréw
biezacych

1

Wydziaf Polityki Spolecznej (zawiera
réwniez akta Oddziatu Ochrony
Zdrowia)

1998-2010

197

6,45

Wydzial Nadzoru i Kontroli (byly
Wydzial Prawny, Organizacji i
nadzoru oraz Oddziat Kontroli)

1999-2010

356

7,75

Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcéw (byly Wydziat Spraw
Obywatelskich i Migracji)

1991-2008

567

12,67

Wydzial Infrastruktury (byly Wydzial
Infrastruktory i Administracji
Budowlanej

1997-2008

2360

45,50

Biuro Wojewody (byly Gabinet
Wojewody)

1989-2009

192

5,30

Biuro Gospodarcze (Zaktad Obstugi
Administracji i Oddzial Planowania
Zakupow oraz Oddziat Ksiggowosci
Urzedu)

2003-2005

12

0,20

Wydzial Bezpieczenistwa i
Zarzadzania Kryzysowego (byly
Wojewddzki Inspektorat Obrony
Cywilnej oraz Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego)

1998-201¢

104

3,95

Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami

1986-2010

0,41

Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami Delegatura LUW

1999-2010

0,25

10

Wydzial Finanséw i Budzetu (byly
Wrydziat Finansowy)

1999-2010

102

4,20

11

Wydzial Zarzadzania Funduszami
Europejskimi (zawiera rdwniez akta
bylego Wydzialu Rozwoju
Regionalnego)

1995-2010

1745

73,20

Zespodt ds. Ochrony Informacii
Niejawnych

1976-2010

152

3,00

Biuro Organizacji i Kadr (zawiera

2001-2010

49

2,15




rowniez akta bylego Wydziatu

Organizacyjno-Organizacyjnego oraz

Samodzielnego stanowiska ds.

Ksiggowosci)
14 | Zaktad Obstugi Administracji 1986-2010 169 110

(zawiera réwniez akta bylego Zakiadu

Obstugi Gospodarczej)
15 | Wojewodzki Zespot ds. Orzekaniao [ 2001-2008 20 0,80

Niepeosprawnosci
16 |Biuro Dyrektora Generalnego 1999-2001 45 0,80
17 | Wydziat Rozwoju Regionalnego 1998-2004 62 1,20
18 | Wydziat Rolnictwa i Srodowiska 1999-2007 29 0,50
[9 | Wydzial Mienia Skarbu Panstwa 1999-2002 4 0,10
20 | Wydzial Rolnictwa i Rozwoju Wsi 2000-2005 4 0,05
21 | Wydziat Organizacyjno- 1999-2006 16: 0,30

Administracyjny

RAZEM 6200 j.a. 171,88 m.b.

1999-2009 w ilosci 7,35 m.b. — 288 j.a,

Ponadto akta kat. ,A” znajduja si¢ w ekspozyturze archiwum zakladowego w
Delegaturze Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Zielonej Gorze. Sg to materialy z lat

(spisy zdawczo-odbiorcze w znajdujg si¢ w

dokumentacji nadzoru prowadzonej w Archiwum Pafistwowym w Gorzowie Wikp.).

Lp. [Nazwa komérki organizacyjnej Daty Liczba jednostek|Liczba metrow
skrajne archiwalnych biezacych

1 Plany kontroli 2002 — 2008 17 0,15
2 Zabezpieczenia 1999 - 2006 9 0,10
3 Analizy 1991 — 2003 12 0,20
4 Wspoldziatania i sprawozdania 2000 — 2004 12 0,20
5 Regulaminy 1987 — 2003 11 - 0,10
6 Ewidencja 1994 — 2005 4 0,10
7 Sprawozdania 1992 - 2005 9 0,10
8 Zaktady medyczne 1992 — 2004 5 0,10
9 Kontrole problemowe 2000 — 2006 11 0,10
10 | Gospodarka 1999 — 2007 17 0,20
11  |Przekazywanie nieruchomosci 1999 — 2009 181 . 6,00

288j.a.i . - 7.35mb.

» W Delegaturze Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Zielonej Gorze

przechowywane sg takze akta kategorii ,,B” w ilodci 238 m.b. z lat 1999-2010.

Akta kategorii ,,B” Lubuski Urzad Wojewodzki w_Gorzowie Wlkp. lat [1995]

1999-2010 440.15 m.b.

Lp. | Nazwa komérki organizacyjnej Daty skrajne Liczba
metrow
o biezacych
1 | Biuro Wojewody (byly Gabinet Wojewody) 1999-2008 11,50
2 | Wydzial Nadzoru i Kontroli (byly Wydzial Prawny, 1999-2010 18,40




Organizacyjny i Nadzoru oraz Oddziat Kontroli)
3 | Wydzial Finanséw i Budzety (byty Wydziat Finansowy) |1999-2010 113,40
4 | Wydziat Infrastruktury (byly Wydziat Infrastruktury i 1995-2010 18,00
Administracji Budowlanej)
5 | Wydzial Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego 1999-2010 8,30
(byly Wojewddzki Inspektorat Obrony Cywilnej oraz
Centrum Zarzadzania Kryzysowego)
6 | Wojewddzka Inspekcja Nadzoru Geodezyjnego i 2000-2001 0,60
Kartograficznego (byty Wydziat Geodezji, Katastru i
Nieruchomosci)
7 | Wydziat Polityki Spotecznej 1998-2010 29,10
8 | Zespdt ds. Ochrony Informacii Niejawnych . [1971} 1975-2006 1,30
9 | Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow ' 1999-2010 28,55
10 | Wydziat Gospodarki Nieruchomodciami [1964] 1975-2009 10,00 .
11 |Biuro Organizacji i Kadr [1970] 1975-2010 20,70
12 | Wojewddzki Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci | [1997] 2000-2010 14,80
13 | Lubuskie Centrum Zdrowia Publicznego {1971] 1983-2010 55,00
14 | Wydziat Mienia Skarbu Pajstwa 1999-2004 11,00
15 | Wydzial Wspdtpracy Zagranicznej i Polityki 1999-2002 2,00
Gospodarczej
16 | Wydziat Rozwoju Regionalnego 1999-2006 16,00
17 |Biuro Dyrektora Generalnego 1999-2003 52,00
18 | Wydziat Rolnictwa i Srodowiska 1999-2008 29,50
Razem: 440,15 m.b.

%

* Akta kategorii ,,B” Delegatury Lubuskiego Urzgdu Wojewédzkiego w Zielonej Gorze — ';
Wydzial Dyrektora Generalnego, Wydziat Geodezji, Spraw Spotecznych, Wydziat Spraw |
Obywatelskich, Wydziat Przeksztalceri z lat 1999-2008 w ilosci 377,90 m,b.

jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i kategorie B, a takze — jesli
zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacii, jak w punktach I1. 2.a):

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podac nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilogé mb, ;
,;
i

Urzad Wojewddzki w Gorzowie z lat 1975-1998 ok. 8,85 m.b.

Akta kat. ,A” z lat 1975-1998 — 8,85 m.b. — 12 joa. ﬂ

* Wydziat Spraw Obywatelskich 1975-1998 — 11 j.a — 0,30 m.b.

* Wydziat Finanséw i Budzetu 1998 — 1 j.a. — 0,05 m.b.
Informacje o tych aktach przepisano z poprzedniego protokotu kontroli archiwum
zaktadowego (nr 4020-34/2006). W trakcie kontroli nie udalo si¢ znaleZzé tych
materialdw z uwagi na przemieszczenia dokumentacji zwigzane z remontem
magazynow,

* Wydziat Rozwoju Regionalnego 1991-1998 — 5,00 m.b.

*  Wydzial Finansowy 1991-1998 — 3,50 m.b.

S84 to materiaty, ktére w roku 2004 zostaly zaliczone do kategorii ,,A” (zobacz protokot
g_kspertyzy nr 1/2004 z 12 lutego 2004).




Akta kat. ..B” z laf 1975-1998 w ilosci 223,20 m.b.

Lp. |Nazwa komorki organizacyjnej Daty Liczba metrow
skrajne biezacych
1 Wydziat Organizacji i Nadzotu 1990-1998 0,10
2 Wydzial Zdrowia i Opicki Spolecznej 1980-1998 10,00
3 Wydziat Rozwoju Regionalnego 1980-1998 18,00
4 Wydziatl Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 1980-1990 2,50
5 Wydzial Spoleczno-Administracyjny 1977-1998 10,50
6 Wydzial Administracyjno-Gospodarczy 1975-1998 14,00
7 Wydzial Rolnictwa 1977-1998 6,00
8 |Wydzial Budzetowo-Gospodarczy — dokumentacja|1981-1986 6,00
techniczna
9 Wydziat Infrastruktury Technicznej 1990-1998 10,00
10 | Wydzial Polityki Regionalnej 1984-1998 10,00
11 | Wydzial Drobnej Wytworczosci i Ustug 1987-1993 2,00
12 | Wydzial Finansowy 1990-1998 21,5
.‘ 13 | Wydzial Organizacyjno-Prawny i Kadr 1977-1985 2,50
14 | Wydzial Geodezji i Gospodarki Gruntami 1975-1985 3,00
15 | Wydziat Architektury i Budownictwa 1989-1990 0,20
16 {Wydziat Gospodarki Przestrzennej {(alta osobowe i[1975-1985 1,20
listy ptac)
17 |Wydzial Rozwoju Przestrzennego, Urbanistyki i|1975-1987 25,00
Architektury (ekspertyza AP w Gorzowie Wlkp. znak
sprawy: 403-208/2008)
18 | Gabinet Wojewody 1998 0,10
19 | Wydziat Spraw Obywatelskich 1990-1998 7,50
20} Pelnomocnik Wojewody ds. Patologii i Bezpieczenstwa | 1988-1998 1,00
Publicznego
21 Wydziat Ochrony Srodowiska 1992-1998 24,00
22 | Akta osobowe Urzedu Wojewodzkiego (kategoria|1975-1998 19,00
BE-50)
23 | Wojewddzka Komisja Planowania 1984-1996 0,60
24 | Wydziat Wspdlpracy Zagranicznej i  Polityki| 1989-1998 9,00
’ Gospodarczej
25 | Wojewddzki Zespdt Pomocy Spolecznej 1990-1998 14,00
26 | Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki 1990-1998 5,50
Razem: 223,20 m.b.
¢) dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkeie [1.2.b):
Akta kategorii ,A” 1945-1987 — 20 m.b.
Lp. |Nazwa jednostki organizacyjnej Daty Liczba metréw
skrajne biezgcych
1 Ksiggi USC w Gorzowie Wlkp. (wtdropisy) 1945-1987 20,00




Akta kategorii ,,.B” z lat 1946-2009 - 139.80 m.b.

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej Daty skrajne | Liczba  metréw

R biezacych

1~ | Wojewédzkie Biuro Pracy w Gorzowie Wikp. 1980-1992 2,40

2 Wojewodzkie Biuro Wyborcze w Gorzowie Wikp. 1994 1,80

3 Wojewodzki Oérodek Dok. Geodezji i Kartografii w|1990-1998 5,00
Gorzowie Wlkp.

4 Urzad Rejonowy w Gorzowie Wlkp. (wylaczy¢ teczki| 1990-1998 3,00
kat. ,,A™)

5 Zarzad Drogowych Przej$é Granicznych w Gorzowie | 1975-2009 80,00
Wilkp.

Razem: 92,20
Akta osobowe (kategoria BE-50 i B-50)
Lp. |Nazwa komorki organizacyjnej Daty Liczba metréw
skrajne biezacych

1 Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzad|1950-1975 10,00
Powiatowy w Debnie

2 PPRNiUP w Migdzyrzeczu 1950-1975 4,80

3 PPRNiUP w Choszcznie 1950-1975 6,00

4 PPRNiUP w Gorzowie (w tym akta pracownikéw |1946-1975 17,50
Urzedu Skarbowego z lat 1946-1950)

5 PPRNiUP w Stubicach 1950-1975 4,80

6 PPRNiUP w Sul¢cinie 1950-1975 0,50

7 PPRNiUP w Strzelcach Kraj. 1950-1975 0,20

8 Zjednoczenie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej | 1975-1980 2,00
w Gorzowie Wikp.

9 Wojewddzki Zwigzek Spoldzielni Mieszkaniowych w | 1975-1989 0,80
Gorzowie Wlkp.

10 | Izba Skarbowa w Gorzowie Wikp. 1983-1998 0,20

11 | Karty rzemieslnicze — Debno (kategoria B-50) 1953-1975 0,80

Razem: 47,60

W magazynach przy ul. Fabrycznej przechowywane sg akta zlikwidowanych
pafistwowych przedsigbiorstw, dla ktérych organem zalozycielskim byl Wojewoda
Gorzowski. Sg to dokumenty osobowe i placowe z lat 1945-2006 (w tym 115 774 akt
osobowych) w ilosci 1221,40 m.b. (74 zespoly archiwalne),

Ponadto w Delegaturze LUW w Zielonej Gorze, jest przechowywana dokumentacja
zlikwidowanych przedsigbiorstw, dla ktorych organem zatozyciclskim byt Wojewoda
Zielonogérski, w ilosci: 2352,63 m.b. (w tym 240 675 akt osobowych) z lat 1946-2005
(93 zespoty archiwalne).

. Zbi6r dokumentacji obejmuje ogélem: 5201,16 m. b., w tym **)
- > kategoria A: 208,08 m. b.
> kategoria B: 4993,08 m. b.




w tym:
» kategoria BE 50: 46,80 m.b.

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli
okreslié stan fizyczny zbioru dokumentacii):

Od czasu ostatniej kontroli w roku 2009 iloé¢ dokumentacji przechowywanej w
archiwum zakladowym wzrosla. Dotychczas nie zostaly odnotowane oraz zglaszane
przypadki uszkodzenia badz zniszczenia zgromadzone] dokumentacji  aktowe;.
Przechowywana dokumentacja jest w dobrym stanie fizycznym.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum pafistwowe (podaé podstawe
prawng przejecia):

Akta kategorii ,,A” wytworzone do roku 1998 podlegajq przekazaniu do Archiwum
Pafistwowego w Gorzowie Wlkp. (na podst. Rozporzgdzenie Ministra Kultury z 16 wrzesnia
2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow paristwowych (Dz.
U. 2002 nr 167 poz. 1375, § 10 p.1)).

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szezegélnosci ukiad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidiowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi,
kompletnoéé materialéw archiwalnych):

Akta kategorii ,,A” 1,,B” s3 oblozone w tekturowe okladkl przewigzane bawelmanq
tasiemka oraz opisane. W trakcie wyrywkowej kontroli teczek kat. ,,A” stwierdzono, iz
materialy archiwalne sg wewnettznie uporzadkowane. Mimo to spisy spraw nie odpowiadajg
zawartosci teczki. W trakcie kontroli 4 grudnia 2012r. stwierdzono, ze dokumentacja nie jest
przechowywana w podziale na kategorie archiwalne. Akta kategorii ,,A” nie sa wydzielone na
osobnym regale, przechowywane s3 na jednej pdlce wraz z kategorig ,,B”. Podczas ponownej
wizyty w archiwum zakladowym 15 lutego 2013r. stwierdzono, ze archiwista wydzielit akta
kategorii ,,A”, Zostaly one poukladane wedlug wydziatléw. Na aktach brak jest sygnatury
archiwalnej. Akfa przyjmowane obecnie do archiwum zakladowego nie maja nanoszonej
sygnatury.

7. Dokumcntacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzgdkowana w roku — po
zasiggnigciu opinii archiwum pafistwowego — tak — nie* przez: —, w sposob (prawidlowy;

nleprawidtowy)*.

8. Ewidencja:
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace Srodki ewidencyjne:

A) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak — nie¥),
B) spisy zdawczo-odbiorcze — tak — nie*), w podziale na kategorie A i B — tak — nie *),
C) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum pafistwowego — tak — nie*),
D) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak — nie*),
E) ewidencj¢ wypozyczen — tak — nie*),
F) inne érodki ewidencyjne:
- skorowidze do akt osobowych bylych pracownikow,
- baza danych UPADEK - ewidencjonowane sa w nigj akta osobowe zlikwidowanych
przedsigbiorstw panstwowych.




9. Ocena prowadzenia ewidencji:

Ewidencja archiwum zakladowego prowadzona jest w sposéb prawidlowy,
Wigkszo$¢ spiséw zdawczo-odbiorezych jest sporzadzona poprawnie.

10. Miejsca przechowywania dokumentaciji poza lokalem archiwum zakladowego: —.

11. Udostgpnianie akt (terminowosé zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt):
W trakcie kontroli ustalono, iz ewidencja udostepnien akt prowadzona jest w formie
kart wypozyczefi oraz prowadzony jest rejestr ewidencji udostepniania akt. Wypozyczane

akta zwracane s terminowo. Do tej pory nie odnotowano uszkodzen WYPOZyczonej
dokumentacji.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ resularnie, nieregularnie*), za

zezwoleniem, bez-zezwelenia* archiwum pafstwowego, ostatnio: akta brakowano w 2012 r.

w liczbic 7,00 m.b., nr zgody 72/2012. @
Jednostka kontrolowana s, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panistwowego miafo ostatnio miejsce
w kwietniu 2011 r. i objeto 5,06 m.b. (161 j.a.), zespoh akt Urzedu Wojewddzkiego w
Gorzowie Wikp. z lat 1985-1988, ‘

14. Kierownikiem archiwum zakfadowego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest p.
Stawomir Wréblewski — starszy inspektor w Biurze Organizacyjnym i Kadr oraz archiwista
zakladowy, zatrudniony na pelnym ctacie, na—péletaty, w—innej—formie®), posiadajacy
wyksztatoenie pedstawewe, drednie; wyzsze*) oraz ukoficzony, niewkeficzony®, w 2005 r.
kurs archiwalny stopnia Il organizowany przez ZDZ w Poznaniu.

W archiwum zatrudnione s3 takze: na pelnym etacie 3 osoby, na-péketats — osoba(y),
w innej formie — w tym 2 osoby posiadajg ukoficzony, nieukefiezony* kurs archiwalny
stopnia pierwszego i drugiego, jedna osoba jest bez przygotowania archiwalnego.

Oprécz nich zatrudnione sg 2 osoby w filii archiwum zaktadowego w Ziclonej Gérze.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sy debre, ucigzliwe, bardze-trudne*), poniewaz: .
magazyny sg wyposazone w regaly jezdne co ulatwia prace, a takze przechowywanie
dokumentacji, jednak s3 rozproszone w kilku budynkach, w tym jeden znajduje sic w duzej

odlegtodei od Urzedu (ul. Fabryczna), nie wspominajac o archiwum Delegatury w Zielonej

Goérze. Taka sytuacja moZe powodowaé utrudnienia w przejmowaniu i udostepnianiu akt.

16. Lokal archiwum zakfadowego (usytuowanie, ilo&¢ pomiecszeze, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradziez, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

Archiwum zakladowe Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gorzowie skiada sie
obecnie z 9 magazynéw archiwalnych: 1 magazyn nr 5 — ok. 40 m? powierzchni znajduje sic
przy ul. Jagielloriczyka 8 w biurowcu Urzgdu (akta w trakcie przeprowadzki, magazyn
przygotowany do remontu), 6 magazynéw (4 z nich ma po okoto 30 m? powierzchni, 2 sa
mnigjsze — okolo 15 m?* kazdy), sg one zlokalizowane przy ul. Jagielloficzyka 13,
umieszczone na drugim poziomie piwnicznym; oraz dwa duze magazyny znajdujg sie przy
ul. Fabrycznej 71 w Gorzowie Wikp.

Magazyny znajdujgce si¢ przy ul. Jagielloniczyka 13: — 3 z nich zostaly wyposazone w
kompaktowe regaly jezdne, pozostale wyposazone sa w regaly metalowe, brak okien, jest tu
wentylacja grawitacyjna, centralne ogrzewanie, o$wietlenie elektryczne, podloga wylozona
lastriko, gasnice proszkowe oraz instalacja p.poz., metalowe drzwi, biurko, kizesto.




W magazynach zainstalowane s3 urzadzenia do sprawdzania panujacych warunkéw = B
klimatycznych — termometr wraz z higrometrem. Zakupiono réwniez mechaniczne filtry SR
powietrza — kilka z elektronicznymi czujnikami do jego dezynfekeji z grzybdw i bakterii (z
filttem HEPA). o
W magazynach przy ul. Fabrycznej przechowywane sg glownie akia zlikwidowanych

pafistwowych przedsigbiorstw oraz niewielka ilo¢ akt Urzgdu Wojewodzkiego w Gorzowie
Wlkp. Magazyn po zakoniczonej pracy jest plombowany, wyposazony jest w instalacje
antywlamaniowa. Obiekt jest monitorowany przez firme Sekret S.C. Agencje Ochrony Oséb i
Mienia w Gorzowie Wikp.

- W dniu 15 lutego 2013 r. przedstawiciele Archiwum Pafistwowego w Gorzowie Wlkp.
w obecnosci pracownikéw LUW w Gorzowie Wikp. zlustrowali magazyn przy ul. Fabrycznej
pod katem stanu fizycznego obiektu. Od czasu ostatniej kontroli archiwum zaktadowego w
2009 r. oraz lustracji pokontrolnej w 2010 r. zostala wyremontowana $ciana szczytowa w
magazynie - (remont . przeprowadzono ze wrgledu na grzyb i wilgoé). W magazynie
stwierdzono zacieki na suficie oraz scianach. Nalezy wige niezwitocznie ustalié ich przyczyng.
Ponadto nalezy zacieni¢ okna, przez ktére do magazynu wdzierajg si¢ promienie sfoneczne
powodujgc plowienie i kruszenie papieru. Wskazane jest réwniez rozwazenie mozliwosci
odmalowania $cian we wszystkich pomieszczeniach, ktére sg zakurzone.

17. Inné ustalenia kontroli: (m. in. o$wiadczenie przedstawicicli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie):

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe:

Zalecenia pokontrolne wynikajace z kontroli archiwum zakladowego LUW w
Gorzowie Wlkp. zostaly tylko czgéciowo zrealizowane. Przekazanie akt kat. ,A” do 1998 r.
Jest w trakcie realizacji, natomiast remont zagrzybionej éciany magazynu przy ul. Fabrycznej
71 zostal zrealizowany. Nadal do realizacji pozostaja punkty, kt6re dotycza: naniesienia
sygnatur archiwalnych na akta znajdujgce sig w archiwum zakladowym jak i zwrécenie uwagi
na t¢ czynnos¢ w odniesieniu do przysztych akcesji. N

Ill. Zalecenia wynikajace z ustalein biezgcej kontroli zoStanq przekazane odr¢gbnym
pismem,
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Dyrektor Generalny
Lubuskiego Urzedu Wojewédzkiégo |

w Gorzowie Wikp.
ul. Jagielloticzyka 8
66-400 Gorzow Wikp.

" Data: 14.03.2013 r.
Znak: 4020-28/2012

Archiwum Panstwowe w Gorzowie WIkp. uprzejmie informuje, ze w dniu
4 grudnia 2012 r. dr Dariusz A, Rymar — Dyrektor Archiwum Panstwowego w Gorzowie
Wikp. oraz Matgorzata Miclniczyn — sekretarz, przedstawiciele Archiwum Panstwowego w
Gorzowie Wlkp. dzialajgc na podstawie przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 )
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. 2011 nr 123 poz. 698 z
pbézn. zm.) przeprowadzili w Lubuskim Urzedzie Wojewodzkim w Gorzowie Wlkp. kontrolg
postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgeymi w skiad pafdstwowego zasobu
archiwalnego. W dniu 15 lutego 2013 r. czynnodci kontrolne kontynuowane byly przez
Agnieszke Niekrasz — st. archiwiste oraz Matgorzate Mielniczyn — sekretarza w Archiwum
PaAstwowym w Gorzowie Wlkp, Powyzsze czynnosdci zrealizowano na podstawie art. 28 pkt.
4 ww. Ustawy.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Zalecenia pokontrolne wynikajace z przeprowadzonej kontroli archiwum zakladowego
w 2009 r. zostaly czesciowo zrealizowane. W pelni wykonane zostaly punkty zalecen
dotyczace remontu zagrzybionej $ciany magazynu przy ul. Fabrycznej 71 oraz wydzielenia z
catosci dokumentacji akt kategorii ,,A” i ulozenic ich wedlug wydziatéw. Nadal jednak do
wykonania pozostaja punkty zalecen dotyczgce przekazania materialéw archiwalnych
(zgodnic z obowigzujgcymi przepisami) wytworzonych przez Urzagd Wojewoddzki w
. Gorzowie Wielkopolskim do 1998 r. wlacznie. Termin realizacji zalecenia zostal wydluzony

: Wcza31ez jiowodu przeprowadzki do nowo budowanego obiektu Archiwum Panstwowego w

i .G(')'fz_'()wie Wikp. Nadal pozostaje do wykonania punkt zalecefi dotyczacy zaciemnienia okien




'we Wszystklch magazynach przy ul Fabrycznej 71 w Gorzowie Wlkp SW1

'.":3_:?.-:;:::-'negatywnle wplywa na stan ﬁzyczny przechowywanych akt, powodujac p10w1en 1 kruszen

'sn; papleru Nle zostaly réwniez wykonane prace dotyczace uporzadkowania d
' "-'__'_:;f':'znegdujqcej 31¢ w ' pomieszczeniu biurowym Wydzialu Gospodarki Nleruchomoscuaml:

o 9 '_Wytworzone] przez WOJewodzkle Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych.

: W tra.kcm przeprowadzone] kontroli stwierdzono, iz w magazynie przy ul Fabrycznej
'.71 na Scianach oraz suficie widoczne sa zacieki. NaleZzatoby niezwlocznie ustahc ‘ich
.' przyczyng. Regal, na ktory zacieka woda podczas wigkszych opadéw atmosferycznych zostat
zabezpieczony folig. Jesli w przyszlodci takie zabezpieczenie przechowywanych na nim akt
bedzic niewystarczajgee nalezy regal przestawi¢ w inne miejsce. Wskazane jest rowniez
odmalowanie $cian w pomieszezeniach magazynowych, w ktérych widoczne sg élady kurzu.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz na znacznej wigkszosei akt brak jest
sygnatur archiwalnej. Akta obecnie przyjmowane do archiwum zakladowego nie maja
nanoszonej sygnatury archiwalnych. Nie jest to zgodne ze stosowana instrukcjg archiwalng
wprowadzong Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 v. Dz. U. 2011
nr 14, poz. 67 (Rozdziat 5 §17, pkt. 4.) ani z powszechnie przyjetymi zasadami
ewidencjonowania zasobu archiwalnego. Nalezy przystapi¢ do ich uzupelniania oraz nanosié
je na biezgco w trakeie przyjmowania nowych akcesji do archiwum, Zaleca si¢ zwrdcenie
wiekszej uwagi na t¢ czynno$¢ w przysziosci. Nadmienia sie, iz sprawa ta byla przedmiotem
zaleceh pokontrolnych w 2009 1.

W trakcie p’(.)p'rz'e.dniej. kontroli archiwum zakladowego Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzow1e Wlkp w 2009 r. znak sprawy: 4020-30/2009, ktéra byla
przeprowadzona 30 hstopada 1 grudnia oraz 4 grudnia 2009 r. kontrolujacy odwiedzili
Wydzial Gospodarki Nxeruchomoscmmi gdzie znajdowaty sie niezewidencjonowane akta.
Celem wizyty panstwowe] shlzby archlwalneJ byto okreslenie statusu tych dokumentow, W
pi$mie ustosunkowujqcym su; do zalecen pokontrolnych Dyrektor Generalny Lubuskiego
Urzgdu W0]ewodzklego w Gorzovne Wikp. poinformowal Archiwum Panstwowe w

Gorzowie Wikp., ze dokumentaCJa "ktma jest przechowywana w pomieszcezeniu Wydziatu

Gospodarkl Nleruchomosmam ni -zosta%a wytworzona przez ten Wydmal lecz przez

Wojewodzkleg w"Gor w1e Wlkp Komeczne ]est wznowienie tych prac.




W trakcie kontroli stw1erdzono iz dokumentacga kategorii ,,A” Jest przemleszana z
aktami kat. ,B”. W trakcic czynnosc1 podthych 15 lutego stwierdzono, Ze sytuacja, ta ulegla_
poprawie. Nie mniej w1d0czny jest w archiwum brak nalezytej starannosci W zakresw‘
przechowywama dokumentacp oraz jej sygnowania. Zajmujgey si¢ archiwum Pan S{awomn‘:_
Wroblewski, Jednoczesme koordynator czynnosci kancelaryjnych i a1c:h1w1sta zakladowy"'_ _
uzasadma ten fakt hcznymz obowigzkami, takze spoza obszaru dziatalnogci archlwum.-._.:... '
Zakiadowego Faktem jest rébwniez, iz objat on obowigzki w sytuacji, w ktérej w archiwum
znajdowaly si¢ nieuporzadkowane akta kat. ,,A” oraz slabo prowadzona ewidencja. Mineto
jednak kilka lat, a sytuacja nie ulega radykalnej poprawie. Nadal jest sporo akt kat. ,,A” do
uporzgdkowania, poglebiajg si¢ zaleglosci w zakresic sygnowania akt. Ponadto doszly nowe
czynnosci do wykonania na skutek wprowadzenia w roku 2011 nowych normatywéw
kancelaryjnych. Dlatego nalezy rozwazy¢ mozliwosci zmiany tej sytuacji poprzez stworzenie
mozliwodci pracy archiwisty w archiwum w wigkszym zakresie czasowym niz to bylo do tej
pory. Jest to tym pilniejsze, iz Urzad czeka znaczgca zmiana - przeprowadzka na czas
remontu do innego budynku, a co za tym idzie, zapewne liczne przekazywania akt do
archiwum zakladowego.

Nawigzujac do wspomnianej sprawy remontu, nalezy w ogdle rozwazyé przysziosé
archiwum zakladowego w budynku Urz¢du, po zakoficzeniu remontu. Dzisiaj archiwum jest
rozproszone pomigdzy trzy obiekty w Gorzowie (nie liczac Zielonej Géry). Utrudnia to
korzystanie z zasobu oraz wydhuza czas na dotarcie do niego. Byloby optymalnym, gdyby na
skutek remontu zaséb archiwum mogt si¢ znalezé w jednym, wyremontowanym magazynie,

co z technicznego punktu widzenia jest przeciez mozliwe,

Na podstawie ustalen przeprowadzonej kontroli Archiwum Panstwowe w

Gorzowie Wlkp. wydaje nastepujace zalecenia kontrolne:

I. Uporzadkowaé i przekazaé akta kategorii ,,A” do 1998 r. wigcznie do Archiwum
Panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim.

2. Zakonczy¢ nanoszenie sygnatur archiwalnych na akta przejete do archiwum oraz zwrécié
uwage na wypehnianie tej czynnosci w odniesieniu do przysztych akees;ji.

Wznowi¢ prace porzadkowe dokumentacji znajdujgcej sie w pomieszezeniu Wydziatu
Gospodarki Nieruchomosciami wytworzonej przez Wojewddzkie Biuro Geodezji i
% Terenbw Rolnych oraz przekazaé ja do archiwum zakladowego.

‘Zwrécié uwage na staranno$é przechowywania zasobu (oddzielnie akta kat. ,A”,

* oddzielnie ,,B”).




5. Rozwazyé czy obsada arch1wum i czas posw1¢cany na prace w archiwum’ zakladowym:.
jest wystarczajqcy do reallzacp hcznych ‘zadah wiazacych si¢ z praw1dlowymf

pr owadzemem archlwum

6. Rozwazyc rozw1s;zame problemow lokalowych archiwum zakladowego w kontekscle":é"_::"?.._:’_ _::: il.f:':'.

: planowanego remontu budynku Urzedu.
7 'Zaclemmc okna we wszystklch magazynach przy ul. Fabrycznej 71. R
8. Zwrocw uwagt; na zabezpieczenie regatu z aktami, ktory jest systematycznie zalewany

| podozas w1e;kszych opaddw (nieszczelnosé dachu).

Termin wykonania ww. zalecen:
—pkt. 1 — I kwartat 2014 r.
—pkt. 2-3 — 1V kwartal 2013 1.

- pkt. 4-6 — niezwlocznie

— pkt. 7-8 — Il kwartat 2013 1,

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do
Archiwum Pafstwowego w Gorzowie Wlkp. pisemng informacj¢ o $rodkach podjetych w
celu realizacii zalecen pokontrolnych.

Z powazaniem




