Gorzow WIkp., dnia 18 lipca 2016r.

W ojewoda L ubuski

NK-11.431.1.3.2016.Ntur

Pan

Leszek Zimny

Wjt Gminy Bledzew
oraz

Pan

Mieczystaw Wirszyc

Przewodniazcy

Rady Gminy Bledzew

Wysgpienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w trybie zwyklym w khizie Gminy w Bledzewie

Na podstawie art. 28 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia sPxznia 2009 r. o wojewodzie

i administracji radowej w wojewddztwie (Dz.U.2015.525-j.t.) oraz &@tpkt 1 i art. 6 ust. 4 pkt 3
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w admirasji rzadowej (Dz.U.2011.185.1092) w dniach od
15 lutego do 15 marca 2016 r. pracownicy Wydziatad®bru i Kontroli Lubuskiego Uezlu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp., :

- MariolaZurawska — inspektor wojewddzki — przewodaiza zespotu,

- Robert Kamiski — inspektor wojewddzki — czionek zespotu,

- Jolanta Se— starszy inspektor— cztonek zespotu,
przeprowadzili w Urgdzie Gminy w Bledzewie (zwanym dalej Ydem) kontra¢ w trybie zwyktym,
w przedmiocie realizacji zadazleconych z zakresu administracjadpwej z zakresu wydawania,
odmowy wydania oraz cofania zezwblena prowadzenie dzialalbo okreslonej w ustawie
0 utrzymaniu czyskmi i poradku w gminach; zadania polege¢go na przygotowaniu wyborow
tawnikow do adow rejonowych i okggowych, okrélonych w ustawie Prawo o ustrojud®w

powszechnych; organizacji przyjmowania, rozpatry\aaazatatwiania skarg i wnioskow.

Kontrola spraw z zakresu utrzymania polku i czystéci w gminie obejmowata okres od
1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2015 r., a skasgioskéw oraz wyboréw tawnikéw okres od
1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 .

Stosownie do art. 47 ustawy o kontroli w adminigirazadowej przekazyj niniejsze

wystapienie pokontrolne.

1. Zakres dziatalnwi objety kontroh.



W toku kontroli sprawdzono prawidtowo realizacji zada z zakresu administracji gdowej,
okreslonych w ustawie z dnia 13 wrgga 1996 r. o utrzymaniu czyswm i porzadku w gminach
(Dz.U.2013.1399 ze zm.) i prowadzonych gpstvar administracyjnych dotyezych wydawania,
odmowy wydania oraz cofania zezwelena prowadzenie przez przegsorcéw dziatalnéci
w zakresie:

- opr&niania zbiornikow bezodptywowych i transportu nigstmsci ciektych,

— ochrony przed bezdomnymi zwietami,

— prowadzenia schronisk dla bezdomnych zvaera take grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzcych i ich czsci.

Wykonanie przez gminzadania zleconego z zakresu administraajiozvej, okrélonego w ustawie
Z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustrojidéw powszechnych (t.j. z 2015 r. Dz.U. poz. 1321xe).

Organizact przyjmowania, rozpatrywania, i zatatwiania skavgnioskdw przez organy gminy.

2. Cel kontroli.
Celem kontroli byta ocena realizacji przez genimw. zada z zakresu administracjigdowej.
Ustalenie rzeczywistego stanu organizacji przyjmuea rozpatrywania i zatatwiania skarg

i wnioskow przez Wdéjta oraz RadGminy w Bledzewie.

3. Zakres odpowiedzialgoi.

Wojtem Gminy Bledzew jest pan Leszek Zimny. Orgaogz Urzedu Gminy w Bledzewie
okresla Regulamin Organizacyjny z dnia 22 lipca 2009vprowadzony Zarmzeniem Wojta Nr
60/2009 i zmieniony Zaezlzeniem Nr 81a/2015 z dnia 3Qzgaiernika 2015 r.

Zadaniami z zakresu ustawy o0 utrzymaniu czgtoporzadku w gminie zajmuje siReferat
Rozwoju Gospodarczego, Ochrofyodowiska, ktérego kierownikiem jest pan Artur Malski. Na
stanowisku ds. gospodarki odpadami i utrzymaniustkgi i porzadku do dnia 31 lipca 2015 r.
zatrudniona byla pani Paulina Mikuta, a od dnia<2drpnia 2015 r. zatrudniony jest pan Pawet
Maslej. Realizacja zadaz ww. zakresu gfa jest w zakresach czyriud pracownikow.

Zadania z zakresu przygotowania wyborow tawnikoéwsgdow rejonowych i okggowych
powierzono panu Dominikowi Piotrowi Piladekiemu- podinspektorowi do spraw prawnych. Brak
stosownych zapisow w zakresie czyéeiavw. pracownika.

Rejestr skarg i wnioskéw, dla ktoérych organemsailaym do ich rozpatrzenia i zatatwienia
jest Wjt prowadzi Sekretarz, natomiast rejesargk wnioskéw nalzacych do wtdciwosci Rady
Gminy prowadzi pracownik Biura Rady. Odpowiedzidlhoza terminowe zatatwianie spraw
interesantdw ponosgzkierownicy referatdw oraz pracownicy zgodnie z reakmi obowjzkdw

i odpowiedzialnéci.

4. Ustalenia kontroli.



Na terenie gminy Bledzew oboyzuje zaopiniowany przez fistwowego powiatowego
inspektora sanitarnego Regulamin utrzymania czgsigorzdku uchwalony uchwatRady Gminy
nr XXXVI1/216/13 z dnia 29 maja 2013 r.

Uchwah Nr XLI1/317/10 z dnia 28 stycznia 2010 r. Rada @ynokrelita wymagania, jakie
powinni spetnia przedstbiorcy ubiegajcy sk 0 uzyskanie zezwobe na swiadczenie ustug
w zakresie opriniania zbiornikbw bezodptywowych i transportu nigstzsci cieklych, odbierania
odpadéw komunalnych od wecieli nieruchoméci, ochrony przed bezdomnymi zwietami
i prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwigra take grzebowisk i spalarni zwlok zwiexa/ch
i ich czsci.

Gmina prowadzi w formie elektronicznej ewidencjzbiornikbw bezodptywowych,
przydomowych oczyszczaldciekow oraz uméw zawartych na odbieranie odpadémukainych od
wiascicieli nieruchoméci, co jest zgodne z art. 3 ust.3 pkt 2 ustawyrpymbaniu czystéci i porzadku
w gminach.

Przepis art. 7 ust. 6b ustawy o utrzymaniu czgstoporzadku w gminie zobowizuje wojta
do prowadzenia w formie elektronicznej ewidencjiczeno udzielonych, jak i cofgiych zezwolé na
dziatalng¢ w zakresie opriniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nigstesci ciektych,
ochrony przed bezdomnymi zwietami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwtera take
grzebowisk i spalarni zwtok zwiegeych i ich czsci. Ustalono,ze Wojt Bledzewa prowadzi tak
ewidencg. Na stronie BIP Urgu znajduje s wykaz przedsbiorcéw, posiadacych aktualne
zezwolenia. Z wykazu wynikaze w okresie olgtym kontroh do prowadzenia ww. dziatalfc
uprawniony byt Zaktad Gospodarki Komunalnej w Bledz oraz 3 przedddiorcéw, ktorym
zezwolenia zostaly wydane w latach 2014-2015. Jedaavolenie firmy TOI TOI Polska Sp. z 0.0
zmieniono w zwizku ze wskazaniem pojazdu specjalnego (decyzjaia 2 marca 2015 r., znak:
RG.(8.6233.2.2015). Decyzje wydane zostaty zgodnie avasb utrzymaniu czyskei i porzdku
w gminach, zawieraj wszystkie elementy wymagane art. 107 k.p.a. Wirkdmwanym okresie nie
byto przypadkéw odmowy wydania ani cafaia decyzji zezwalagych na prowadzenie dziatakod
w zakresie opriniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nigstzsci ciektych.

Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Wdu jest udospniony wzor wniosku
0 udzielenie ww. zezwoie co jest zgodne z zapisem art. 8 ust. 5 ww. ustadiyiosek o wydanie
zezwolenia na opedianie zbiornikow bezodptywowych i transport niestgci cieklych zawiera
wszystkie elementy wymagane ustaw\Vniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenietalpidci
w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwégami oraz na prowadzenie schronisk dla bezdomnych
zwierzt, a take grzebowisk i spalarni zwtok zwiexzych i ich czsci nie zostat opracowany.

Rada Gminy Bledzew uchwaNr XL1/239/13 z dnia 29 palziernika 2013 r. oraz uchvaat
Nr LIV/317/14 z dnia 29 palziernika 2014 r. okedita goérne stawki optat ponoszonych przez
wiascicieli nieruchoméci za ustugi odbierania odpadéw komunalnych oradiapania i transportu

nieczystdci ciektych.



Na stronie internetowej gminwww.bledzew.pli na tablicy oglosze w Urzedzie Gminy

umieszczona jest informacja o punkcie selektywihérki odpadéw komunalnych na terenie Gminy
Bledzew.

W okresie objtym kontroh WOjt Bledzewa nie wydawat zezwdlena prowadzenie
dziatalngci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwggami oraz na prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwiert, a take grzebowisk i spalarni zwtok zwiei@ych i ich czsci. Na terenie gminy
nie ma schroniska dla bezdomnych zwiaerdNa lata 2014-2015 w zakresie realizacji olxakdw
wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czy&toi porzdku w gminach podpisano umowy z:

1) ,Vet-Agro Serwis” w Trzciance, umowa zawarta wild2 stycznia 2014 r. na czas domy do
31 grudnia 2014 r. na wykonanie ustug geinych z wylapywaniem zwiegzbezdomnych z terenu
gminy z przetransportowaniem i przetrzymywaniem exmt w Schronisku dla Bezdomnych
Zwierzat.

2) ,Vet-ZOO Serwis” w Trzciance, umowa zawarta wiud@ stycznia 2015 r. na czas okomy do
31 grudnia 2015 r. na wykonanie ustug geinych z wylapywaniem zwiegzbezdomnych z terenu
gminy z przetransportowaniem i przetrzymywaniem exmt w Schronisku dla Bezdomnych
Zwierzat.

3) Zaktadem Rolniczo-Przemystowy ,FARMUTIL HS” Spét Akcyjna wSmitowie, umowa zawarta
w dniu 9 stycznia 2014 r. na czas ckoey do 31 grudnia 2014 r. na wykonanie ustugazanych

z wywozem i przetwarzaniem produktow ubocznych pdekenia zwiergcego — surowiec kat. | i kat.
Il.

4) Zaktadem Konserwacji Terenéw Zielnych MIRT S$wiebodzinie, umowa zawarta w dniu
9 stycznia 2015 r. na czas nieckomy na wykonanie ustug zwganych z dojazdem, zbieraniem
padliny (padtych zwiers) jej transport i utylizacja.

W dniach 27 pzadziernika 2014 r. i 2 listopada 2015 r. byly prampadzone przez Pana Artura
Musialskiego — kierownika referatu rozwoju gospadago i ochronysrodowiska kontrole
sprawdzenia iléci oraz warunkéw przebywania w schronisku bezdormngséw wylapanych na
terenie Gminy Bledzew.

W kontrolowanym okresie do Wydu Gminy Bledzew nie wphghy skargi dotyczce tamania
regulaminu oraz ustawy o utrzymaniu czygstd porzadku w gminach.

Realizacg zada z zakresu ustawy o utrzymaniu czysioi porzadku w gminachoceniono

pozytywnie.

Zgodnie z 8§ 17 pkt 24 lit. ¢ Regulaminu Organijaego do zakresu dziatania referatu
organizacyjnego i spraw spotecznych aglpomoc w organizowaniu wyboréw tawnikow.
Prezes &du Okrgowego w Gorzowie WIlkp. pismem z dnia 20 maja 2016vptyw do Urzdu
Gminy w Bledzewie w dniu 25 maja 2015 r.) znak: ¥50-2/15, dziatajc na podstawie art. 161 §2
ustawy - Prawo o ustrojudéw powszechnych, wygiit do Rady Gminy Bledzew o wybdor dwoch



tawnikéw do @du Rejonowego w Midzyrzeczu na kadercp016-2019.

Ogtoszenie dotyexe naboru kandydatow na tawnikow dgd8 Rejonowego w Midzyrzeczu
zostato opublikowane w Biuletynie Informacji Pulaiiej Urzdu Gminy Bledzew dopiero 23 czerwca
2015 r. tj. po 29 dniach od wpltywu do gdo pisma Prezesaa®1 Okregowego w Gorzowie WIkp.,
a termin zgtaszania kandydatow uptywat 30 czerwamadto ogtoszenie zawierat@dhha informacg
dotyczca kadencji — zamiast (2016-2019) podano (2015-2018).

Na ogloszenie nie wphgta zadna kandydatura. Zgodnie z art. 1628 1 ww. ustawy
kandydatéw na tawnikdw maggtasza radom gmin prezesi wdaiwych sdéw, stowarzyszenia, inne
organizacje spoteczne i zawodowe, zarejestrowanpodatawie przepisOw prawa, z wyteniem
partii politycznych, oraz co najmniej gédzieseciu obywateli majcych czynne prawo wyborcze
zamieszkujcych stale na terenie gminy dokosugj wyboru, w terminie do 30 czerwca ostatniego
roku kadencji. Tak pfme ogloszenie informacji o naborze kandydatow meniikdéw z pewnécia
przyczynito s¢ do tegoze nie wplyrta zadna kandydatura na tawnika.

Wyijasnienia pana Dominika Piotra Pilagkiego — podinspektora do spraw prawnych , ktéry
stwierdzit, ze:,, Przewodnicgy Rady na wspolnym posiedzeniu komisji w dniu &reza 2015r.
poinformowat radnych o téei pisma PrezesaaBu Okrkgowego. Urzd Gminy zaktadat, 2 po
przekazaniu tej informacji przez radnychirdd mieszkacow pojawi Sk chetni do sprawowania
funkcji tawnikow. Zamieszczenie stosownego ogtoszera stronie BIP nagtito 23 czerwca 2015r.,
ale naley uzn&, ze mieszkacy juz wczeniej mogli posiada informackg o wyborach fawnikéw”,
potwierdzag, niewtaciwe podejcie do realizacji tego zadania.

Zasady przyjmowania, rozpatrywania i zatatwianiargkoraz wnioskéw w kontrolowanej
jednostce okrga Regulamin Organizacyjny. Na drzwiach $egpwych do Urzdu umieszczona jest
informacja o przyjmowaniu interesantéw przez WoEaniny kadz wyznaczonego przez niego
zastpece. W sprawach skarg i wnioskéw interesanci przyjmowas w kazdy poniedziatek
w godz. od 16:00 do godz. 17:00, a gdy poniedziajekt dniem wolnym od pracy,
w pierwszy roboczy dzietygodnia od 14:30 do 16:00. Ustalorie, w okresie oljym kontroh nie
skladano skarg do protokotu.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym rejestr skargvnioskow dla skarg i wnioskéw
wplywajacych do Urzdu z zakresu wkgiwosci Wojta prowadzi Sekretarz, natomiast rejestr gkar
i wnioskéw naleacych do wihdciwosci Rady Gminy prowadzi pracownik Biura Rady Gminy.
Odpowiedzialnéé za terminowe zalatwianie spraw interesantow pan&grownicy referatéw oraz

pracownicy zgodnie z zakresem obgxlkidw i odpowiedzialnéci.

Pismem z dnia 13 maja 2015 r. znak: 1 NK-11.1412095.JS& Lubuski Urad Wojewddzki
skierowat do Wéjta Gminy Bledzew do rozpatrzeniargk dot. braku dogpnasci do urzdowego
redaktora BIP. Odpowiedzi na skargdzielono w ustawowym terminie, skarga nie zosjatinak

zaewidencjonowania w rejestrze. Z kolei pismem ziadd6 stycznia 2015r. znak: NK-



11.L1411.7.2015.JSe przekazana zostata Radzie Gminy skarga na. tmé&aWojta. Skarga nie

zostala zaewidencjonowana, skay nie zostatl zawiadomiony o sposobie jej zatatwien

Ustalono,ze mimo stosownych zapisbw w Regulaminie Organizgroy ze nie jest prowadzony
rejestr skarg i wnioskow wptywaggych do Rady Gminy. Pracownik Biura Rady odpowialty za
prowadzenie ww. rejestru w Zionych wyjdnieniach stwierdzit,ze przyczya nie prowadzenia

rejestru byta mata ikg skarg wptywagcych do rozpatrzenia przez Ra@miny Bledzew.

Do kontroli przedtaono akta skargowe 3 spraw. Dokumentacja zostatazono
chronologicznie bez oddzielenia na poszczegélneavwspr W aktach dot. skarg, dla ktérych
rozpatrzenia byta wkgiwa Rada Gminy stwierdzono ngstijace nieprawidtowsci:

- W sprawie opisanej jako ,Planowanie i zagospodanievprzestrzenne w gminie”, ktéra wpija
od GGG 0; brak pisma wsajzgego spraw BR.A.1510.1.2015
zakczonego do akt sprawy, ktére jak wynika z pismana &b lutego 2015 r. kierowanego do
skarzacego wplyrto do Urzdu w dniu 12 stycznia 2015 r. dot. dziatalcioWojta Gminy
Bledzew; odpowietl na skarg zostata udzielona z przekroczeniem ustawowegoinernbrak

pisma przedtzajacego termin, brak zatzonej uchwaly stanowgej odpowied na skarg;
- w sprawie opisanej jako ,korzystanie z lokalu mieszego w/ GGG <o

wptyneta od [ GG - pismo z dnia 22015 r. wszczynage

sprawe BR.A.1510.2.2015 nie jest skarfgnioskiem w rozumieniu dziatu VIII k.p.a., dot.
przestania kserokopii pisma z dnia 21.06.2006 ismp z dnia 3.05.2015 r. nie jest
skargy/wnioskiem w rozumieniu dziatu VIII k.p.a., dot.zastania uchwaty; brak odpowiedzi na
skarg z dnia 10 czerwca 2015 r., dot. dziatakicradnej i sottysa w<j | | | QIR pismo
z dnia 20.07.2015 r. nie jest skangpzumieniu dziatlu VIII k.p.a., dot. przestania ue; brak
odpowiedzi na skargz dnia 19.07.2015 r. dot. dziatakeo radnej; brak odpowiedzi na pismo
z dnia 19.07.2015 r., dot. dziatakeo Wojta Gminy; brak odpowiedzi na pismo z dniaB02015

r. (data wptywu do urgdu 11.09.2015 r.), dot. dziatalw softysa; brak odpowiedzi na pismo
z dnia 11.09.2015 r., dot. dziatakeo radnej i soltysa; brak odpowiedzi na skarg dnia
22.09.2015 r., dot. dziatalsa radnej; brak odpowiedzi na pismo z dnia 22.09320., dot.
dziatalngci Wojta; brak odpowiedzi na skarg dnia 5.10.2015 r., dot. dziatakud radnej; brak
odpowiedzi na pismo z dnia 5.10.2015 r. dot. falsmuia przez radnpodpiséw; pismo z dnia
15.10.2015 r., dot. wycofania wniosku o sprzedi@ruchoméci nie jest wnioskiem w rozumieniu
dziatu VIII k.p.a., pismo z dnia 16.10.2015 r., .dptzydzialu pomieszczenia na tazienke jest
wnioskiem w rozumieniu dziatu VIII k.p.a.; brak aalpiedzi na skargz dnia 9.12.2015 r., dot.
dziatalngci radnej;

W zlozonych  wyjdnien pracownik stwierdzit,ze ww. pisma zostaly dgtzone do akt

skargowych ze wzgtu na zbiena tematyk, natomiast brak odpowiedzi na pisma spowodowany



byt faktem, ze wielokrotnie w latach poprzednich sk@rym udzielano odpowiedzi, a tematyka
nowo wnoszonych pism byta podobna;

- sprawa trzecia opisana jako ,skarga Wojewody navaehnr XLVI/269/14”, pismo z WSA
z dnia 25 czerwca 2015 r. jest wezwaniem do uzigrhn braku formalnego w togzym sk

postpowaniu przez WSA- nie jest to skarga/wniosek wanoieniu k.p.a.;

Ponadto w trakcie kontroli stwierdzon@e nie udzielono odpowiedzi na korespondenc]
otrzymywan, od || G -co dot. pism z : R3M5; 24.05.2015;
28.05/2015;7.06.2015; 7.06.2015; 27.09.2015; 22@1%; 27.09.2015; 31.10.2015; 2.11.2015;
13.11.2015; 13.11.2015; 23.11.2015; 23.11.20151123015; 24.11.2015; 24.11.2015; 29.11.2015;
29.11.2015; 30.11.2015; 8.12.2015; 10.12.2015;2180115; 14.12.2015; 18.12.2015; 28.12.2015;
Z wyjasnien pracownika wynika 7 brak odpowiedzi na pisma spowodowany byt ,brakiem
jednoznacznego oksienia, czego sobigyczy | <. Taki sposéb pgmiwania narusza §8
ust. 2 rozpormzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r.prasvie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.2002.5.46). Zgiedze wskazanym przepisen:gé z tresci
skargi lub wniosku nie mima naléycie ustalt ich przedmiotu, wzywa siwnosacego skarg lub
wniosek do zigenia, w terminie siedmiu dni od dania otrzymaniazwenia, wyjanienia lub
uzupetnienia, z pouczeniente nieusunicie tych brakéw spowoduje pozostawienie skargi lub
wniosku bez rozpoznania.
W rejestrze skarg i wnioskow rozpatrywanych pra#@djta Gminy w roku 2015 odnotowano 9 spraw.
Kontroli poddano wszystkie sprawy.

W przedt@onych aktach skargowych stwierdzono gagice nieprawidtowsci:

— niespdjné¢ rejestru z aktami skargowymi, numery spraw rienadawane chronologicznie
zgodnie z wpisem w rejestrze;

- niewl&ciwa klasyfikacg: pisma z dnia 23.03.2015 r. nr sprawy OR.S.1520¥b, z dnia
15.05.2015 r. skarga wojewody na uchw&ady Gminy sprawa 3/15 nieg skargami
rozumieniu dziatu VIl k.p.a.;

— w odpowiedzi na skaegz dnia 27.04.2015 r. dot. pracownika ¢du gminy znak sprawy
OR.S.1510.8.2015, brak pouczenia édiart. 239 k.p.a.;

— w sprawie z dnia 14.05.2015 r. znak OR.S.15120% przekroczono termin na wskazanie
do organu wigciwego ( art. 231 k.p.a.);

- brak odpowiedzi na skargi z dnia 19 i 20.05.2015at. bezczynn@i Wéjta Gminy
Bledzew;

— brak skargi wszczynagej posgpowanie w sprawie 8/15, w aktach znajduje gdynie
uchwata nr XIII/54/2015 Rady Gminy Bledzew z dnialipca 2015 r. w sprawie rozpatrzenia
skargi na dziatalni& Wojta Gminy Bledzew;



— w odpowiedzi na skaegztozom telefonicznie w dniu 30.11.2015 r. znak : OR.S%3.2015
dot. pracownikow Urgdu Gminy Bledzew oraz braku prowadzenia rejestargk wnioskéw
przez rag gminy, brak pouczenia o ti@ art. 239 k.p.a.;

- w aktach znajduje siskarga z dnia 16 grudnia 2015 r. dot. dziakdndNVéjta Gminy
Bledzew, organem wdaiwym do jej rozpatrzenia jest rada gminy;

- w aktach pismo Wojewody Lubuskiego z dnia 6.11.201% pragba o wyjanienie dot.
bezczynnéci Rady Gminy Bledzew, korespondencja ta winnadrdd rady gminy, a nie do
woijta;

— w aktach pismo kierowane do Rady Gminy Bledzew datuszenia postanowi&egulaminu
organizacyjnego Uerlu Gminy, brak odpowiedzi;

— brak pisma z dnia 12.01.2015 r. zarejestrowane@sW pod poz. 8;

— brak skargi z dnia 7.12.2015 r. zarejestrowanejSWRpod poz. 9;

— odpowiedzi na skargi podpisywanes rzez Sekretarza Gminy, ktéry nie posiada
upowanienia wojta.

Przedtaone kontrolujcym akta skargowe przechowywargzsnaruszeniem art. 254 k.p.a.,
Wskazany przepis naklada obawek rejestracji i przechowywania dokumentacji #zgnej ze
skargami i wnioskami oddzielnie od spraw innej Raté w celu ulatwienia kontroli przebiegu

i termindw zatatwienia poszczegoélnych skarg i whays.

Realizacg zada z zakresu przyjmowania, rozpatrywania i zatatwasskarg i wnioskdéw oraz

przestrzegania procedur prowadzenia ¢gusivania skargowegoceniono negatywnie

Przedstawiaic powyzsze ustalenigalecam Wajtowi:

1. opracowanie wniosku o wydanie zezwolenia na proeadzdziatalnéci w zakresie ochrony
przed bezdomnymi zwiegtkami oraz na prowadzenie schronisk dla bezdomnyudierzt,
a take grzebowisk i spalarni zwitok zwiexych i ich czsci,

2. kwalifikowanie wptywajcej korespondencji stosownie do zasad @d&reych w art. 222, 227
i 241 k.p.a.,

3. spowodowanie przestrzegania przez pracownikow eddrobowizku wynikapcego z § 39
ust. 1 pkt 3, 8 55 i 56 rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 styczniel 20 w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeezch wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwowiaadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67),

4. przestrzeganie art. 254 k.p.a., dot. oly@kii rejestracji i przechowywania przez Ydave
organy skarg oraz wszelkich zwanych z nimi pism i dokumentéw,

5. przekazywanie skarg wg wieiwosci lub wskazywanie organu wideiwego do ich

rozpatrzenia terminie ok§lenym w art. 231 k.p.a.,



6. zamieszczanie w zawiadomieniu o0 sposobie zalatwiakargi wszystkich elementow
okreslonych w art. 238 § 1 k.p.a.,
ustalanie organow wsaiwych do rozpatrzenia skargi zgodnie z art. 2290 k.p.a.,
podpisywanie zawiadomie 0 sposobie rozpatrzenia skarg przez Wojta lub eleizie
stosownego upowaienia pracownikom,

Radzie Gminy:

1. kwalifikowanie wptywajcej korespondenciji stosowanie do zasad&dingch w art. 222 , 227
i 241 k.p.a.,
przestrzeganie wdaiwosci organow przy rozpatrywaniu skarg i wnioskow,
przekazywanie skarg wg wdeiwosci lub wskazywanie organu wieiwego do ich
rozpatrzenia terminie okflmnym w art. 231 k.p.a.,

4. przestrzeganie terminow oktenych w k.p.a przy rozpatrywaniu skarg i wnioskow
rozstrzyganie skarg i wnioskéw przez RaéGminy w formie uchwat i zamieszczanie w nich

wszystkich elementéw oksienych w art. 238 § 1 k.p.a.,

W terminie 30 dni liczonym od daty otrzymania njeiEego wystpienia pokontrolnego, proszo pisemn
informacg o sposobie wykonania zaléceé wykorzystaniu wnioskéw, a tak o podgtych dziataniach lub

przyczynach ich niepoelia.

wz. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Robert Paluch
Wicewojewoda Lubuski



