Prataké kentroli przestezegania przeplséw o pafstwowyim zasobla

arciivealnym 1 archiwach v Lubuski Urzqd Wolowddzki W Gorzowla \‘Helkop-olsklm ~Egz. nr...... : ‘ Stronalz 15
Archiwum Paristyowe - 66 sul. Ignacégo Modcickiego 7
w Gorzowie Wietkopolskim ‘ : T 66-400 Gorzéw i
_ : Wlelkopolskl
Nazwa archiwum panistwowego QOddzlat . Identyfikator Adres
{systemovay) '
16770 C 20220627 . NZ421.27.2021 © 01
Nr protokotu ' Data dokumentu Znak spraw:,v _ |dentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLl

Na podstawle art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnla 14 Upca 1983 1, 0 narodowym zasoble archiwatnym I archiwach {0z.U. 220207, poz 164)

Informacje o jednostce

L

Lubuskl Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim l i 19558
' © Nazwa Jednostkl ' Identyfikator
: : systemoivy
: . . . . . : - ., .._.. % A.__ . R . s : 3
ul, Jagielloriczyka 8, 66-400 Gorzéw Wielkopolski : 1 21046708200000 1 - :
' Adres kontrolowanej jednostki . - REGON- " KRS
1999 Ustawazdn.5czewca1998r.0 | Pan Wladystaw Da}czak Wojewoda L 1999
| “administracjl rzgdowe] w P Lubuski % ;R K ustalenta bod !
Rok utworzenia s wdztwie - Dz, Nr 91, poz. - ' Rokustatenia po
Jednostki 577,z zm.: W latach 1975-1998 : tmig ! nazwiske klerownlka Jednostki nadzér

Jednostka dzlatata jako Urzad
Wolewddzki w Gorzowie Wikp. 0d 1
stycznla 1999 r. jako Lubuski Urzad
Wojewddzkl w Gorzowie Wikp.

Nazwa aktu prawnego

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych | Administracji “ul, Stefana Batorego 5 02 591 Warszawa i
Organ nadizedny/nadzorujacy Adres organu nadzoruchego
Statut E Regutamin orgamzacyjny
Xk 20160226 Xitak - 2016- 0511 |
Czy posiada?- Data dokumentu ' Czy poslada? Data dokumentu

Inny dokument : ' Zmiany organizacyjne

—_ - —_ T T .

Pelna nazwa aktu normatywnego Data dokurmentu ' Poprzednia nazwa Lata od ~ do
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e Wolewoda Lubuski:
- BW - Bluro Wojewody

~ NK - Wydzlat Nadzoru I.Kontroli

-« BF ~ Wydziat Budzetu | Finanséw

; - 1B - Wydziat Infrastruktury '

! -BZX - Wydz{al Bezpleczenstwa | Zarzadzanla Kryzysowego
Ll LoNn- Wydziat Gospodarki Nleruchomosclaml

. } - 1N ~ Zespdt do Spraw Ochrony Informac}l Nlejawnych

- ZDW - Zesp6t Doradcéw Wojewody '

: - 10D - Sarnodzielne stanowiske pracy: Inspektor Ochrony Danych osobowych
- GK Wojewédzkl Inspektor Nadzoru Geodezyjnego | Kartograftcznego

do . WKD Wojewdédzka Komisja Dyscypilnarna dla oséb wykonuJacych samodzielne funkcje w dziedzinie
i geodez)l I kartografii

-~ . RDG - Rzecznlk Dyscyplinarny ds. oséb wykonu]qcych samodzlelne funkcje w dzledzinie geodez|i P
kartografli

¢ | Wicewojewoda Lubuski:
- WZ -Wydzlat Zdrowia
-« SO -Wydzlal Spraw Obywateiskich | Cudzozlemcow
e (| Wicewojewoda Lubuskl:
" - PS -Wydziat Polityki Spolecznej
i . PER - Wydzlat Programéw Europejskich | Rzadowych
or Dyrektor Generalny:

- Pracownlk Kterujacy Delegatura -

P - OK - Bluro O_rganizacj! i Kadr

o - BL - Bluro Obslugt Urzedu | Rozwoju Systeméw Informatycenych

P . X ZAW - Zespét Audytu Wewnetrznego _

, - BHP - Samodzleine Stanowlsko do Spraw Bezpieczenistwa | Higleny Pracy

- EW - Samodzielne stanowlsko ds. funduszu wynagrodzef 1 analiz

Opls struktury organlzacyjne}

W itrakele kwidac]l - X: nie
W trakcle upadiodct X nile

W trakele zmlan  © X! nle
organizacyjnych .
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Kontrola obe]murje postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu archiwalnego |
dokumentac|g nlearchiwalng w Lubuskim Urzedzle Wolewddzkim w Gorzowie Wikp.

Przedmiot | zakres kontroll

Kontrolé przeprowadzit

Agnieszka kustosz | - 7/2022 . 20220405 | 2022-04-05 | 2022-07-05
Mlekrasz ' C ' ’ '
Imle I nazwiske  Stanowlsko - Nrupowainienlado.  Data wystawlenia: Qkras waznoscel - do:

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

" Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marta SL:rmacz-Buszkiewicz i . Dyrektor Biura OrganizacH 1 Kadr
Aleksandra Kutesza . : Kie_rownik Oddzlatu Zarzadzanlé Dokdmentac}q w Blurze
- : ° Organizacji i Kadr o _ ' i
imig 1 nazwisko Stanowlsko sl'ui:bnwe _ ;
Data kontroli _

2022-04-06. | T aeme0si2 ' S
Data rozpoczecia Kontroli Data zakortczenia kontroli Wskazanie dni bgdacych przerwami w ;

o kontroll

{nformacja o ostatniej kontroli AP _
Niekrasz Agniesika - 2018-12-12 Keontrota obejmuje postepowanie z materlatami
' ' . archiwatnyml wchodzacymi do pafistwowago !
: zasobu archiwalnego | dokumentacja

_ niearchiwalng w Lubtskim Urzgdzie -
- Wolewddzkim w Gorzowie Wikp, P

. i .
o Nazwiske | Inile o5aby przeprowadzafacej Kontrolg Data kontroli """ Przedmiot t zakres kontrot

Informacja ¢ dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez Inne jednostk

€3 Brak informac]i

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujgce w jednostce

jednosika kontrolowana posiada przepisy - X, tak : Uzgodnlone z archiwum  : Xi tak
kancelaryjno-archiwaine paﬁst_wowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 - rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjne], jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawle organlzacjl | zakresu dziatania archiwdw zaktadowych {Dz.
U, 2011 nr 14, poz, 67 z p&in. zmian) - zat. 1 : .

Rok ' : Uwagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 §  rozporzadzenie Prezesa Rady Mtnistréw z 18 stycznla 2011 r. w sprawle Instruke]i kancelaryjnej, jednohtych
. rzeczowych wykazdw akt oraz Instrukejl w sprawle organlzacji I zakresu dziatania archiwéw zaktadowych {Dz,
U 2011 nr14 poz 67z pdin, zmian) - zat, 5 )

| Rok Uwagl

Instrukqa w sprawle organizac]l i zakresu dzlatania archiwum zaktadowego

2011 I rozporzadzenie Prezesa Rady Ministeéw z 18 stycznla 2011 r.w sprawle instrukefi kancelaryjne), Iednolltych
© rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizac)l | zakresu dzlatania archiwéw zaktadowych (Dz.
: U, 2011 nr 14, poz, 67z pbin. zmian) - zat. 6

- Rok . . I Uwagl’

Stan przestrzegama przep|sow 0 paﬁstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny D'¢ bezdziennikowy

. System zarzadzanla | X1 £2D

: dokumentacja
L | EZD PUW Przyjmowanle przesylek z Podlaskt Urzqd Wolewédzkl w - 20130102
| Poczty Polskle), obstuga przesytek ! ! Blatymstoku e

: wplywajacych, modut skanowania | : | ' .
! dokumentdw, obstuga
korespondenc]i przychodzacef |

wychodzqcej
Nazwa systemu ‘ Producent systeru’ . Data uruchomienla - Data wskazanla -
: : ) systemu systerau jako
' ' podstawoweqo -
?529419 i 1422 !
Liczba spraw Szacowana wie[koéé Liczba punktbw
prowadzonych w danych (GB) rejéstrad]l
systemle EZD korespondencl

: Liczha spraw prowadzonych w systemie EZD: 52§ 419, 200 klas (sprawy prowadzone tradycyjnle
-: paplerowa”), Opls systemu EZD; Szacowana wielko§¢ danych bez podziatu na elektronlczne | paplerowe
wynosl repozytorium plkéw: 1,27 T8 (1300 GB), baza: 122 GB.

1 Szacowana wlelkos¢ danych (GB): 1422 GB. Dokumentacja elektroniczna z systemu EZD przekazana do
archIWUm zaktadowego: 62313. Skiad chronologiczny: 370 mb. : '

Skiad chronologlczny znajduje sie w budynku Lubuskiego Urzgdu Wojewédzklego przy ul. Jagiellohczyka 8.
Biezace lata skiadu chronologicznego znajdujq sig :

. w Kancelarll Qgéine] na parterze budynku. Pozostale lata, ktére nie podlegalq jeszcze przekazaniu do archiwum
' zakfadowego znajdulq sle w pomieszczenlach na parterze I 11 pletrze. Skladowane one sy na regalach, w
segregatorach oplsanych nr z RPW . ‘

Dokumentac}a ze skiadu chronologicznego przekazana do archiwum zakladowego: 200 mb. Skiad
informatyczny liog¢ nodnlkdw: 4768, Szacowana wielkoéé danych (nodniki); 931,25 GB

Informacja o wyiaczonych klasach JRWA z systemu podstawowego obstuglwanych w systemle pap[ero@m

Dokumentacja elektronlcznaz systemu X nie
FZD przekazana do archiwum zakladoweqo
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Sktad chronologiczny 1
370.00 ' Sktad chronolog;czny zna}duje slew budynku Lubuskaego Urzedu Wo}ewédzkrego przy ul
- . - Jagielloriczyka 8. BieZace lata sktadu chronologicznago znajdujg sie w Kancelarti Ogélne]
na parterze budynku, Pozostate lata, ktdre nie podlegaja Jeszcze przekazaniu do
archiiwum zaktadoweqgo znajdujq slg w pomieszczenlach na parterze | 11 pletrze,
- Sktadowane one sq na rega{ach W segregatorach opisanych nr z RPW

Rozmlar sktadu Opls skladu chronologlcznego
chronologicznego (mb.)

Dokumentacja ze sktadu X tak ! 200.00

chronologlcznego przekazana . . . e i - ' ' '
do archiwum zaktadowego : - llo$¢ dokumentéw {mb.)
Sktad informatyczny X. tak
4768 © 931,25 " Skiad informaiycznych nosnikéw danych. Ptyty przechowywane sg w kancelarll .

ogbingj. oS¢ plyt- 2009. Rodzaje, formaty: ptyty CO/DVD, doc, JPG, xlsx, ppt.,
avi, mp4, nosnik zawiera $rednio ok, 200 MB

ILo$E nodnikéw Szacowana wielkos¢  Opls sktadu Informatycznego (rodzaje Informatycznych noénikéw danych, formaty zaplisu,
danych (GB) rozmiar danych na nosnikach ftosé/rozmiar nodnikéw zawierajacych dokumentacje oraz
_ materialy archiwalne wehodzaee w sklad skiadu informatycznego)
Dokumentacja elektronicznaze X nle '
skiadu informatycznych
no$nikéw danych przekazana .
do archlwam zaktadowego o !

Informac;a 0 [nformatycznych systemach dziedzinowych dziatajqcych w]ednostce

Paszportowy Systermn Qbstugi  system telelnformatyczny skuzacy do rejestracji wnioskéw paszportowych ;
Obywateli ’ i
Pobyt 7 ‘ system siuzqcy do reiestracji wnioskow cudzoziemcéw oraz wnloskéww '

B sprawach wyboru, nabycia lub utraty obywatelstwa polsklego -

Elektroniczny Krajowy System __: system sluzacy do reiestrowania odwotanh od orzeczeh 0 nlepetnosprawmém i

Monitoringu Orzekanie o _ stopniu nlepetnosprawnosci
Nlgpetnosprawnosc . : e L

Nazwa systemu | © Krotki opls {do czego system stuzy)

Archiwa zaktaddwe

| Archiwum zaktadowe

Nazwa archivum zakladowedo | skj Urzad Wojewedzki w Gorzowle Wikp. —~ '

W archiwum zaktadowym Jest przechowywana: 7
X tak _ X tak X! tak

Dakumentacja wtasna ‘ Dokumentacja odzlediziczona Dokumantacla zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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- | Zaséb archiwum zaktadowego Lubusklego Urzedu Wojewddzkiego Jest duzy, Przyrasta loéé przechowywanych akt. Teczki

: 53 abtozone w tekturowe oktadki i przesznurowane bawetniana taslemka, Akta kat. A sa w wigkszodcl wewngtrznie

: uporzadkowane oraz spaginowane. Akta kategorlt ,A” z lat [1976) 1999-2020 - 21075 ja. - 637,77 m.b. 1. Wydzlat
 Polityki Spoteczne] - 1998-2018, 1632 j.a,, 50,9 m.b, 2. Wydziat Nadzoru i Kontroll (byty Wydziat Prawny, Organizacji |

i Nadzoru oraz Oddzlat Kontroli) - 1999-2017, 2627 j.a, 56,50 m.b. 3. Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw (byty
| Wydziat Spraw Obywatelskich | Migracjl) - 1991-2017, 4196 j.a,, 27,85 m.b. 4. Wydzlat Infrastruktury (byty Whydziat

! Infrastruktury 1 Adminlstrac]i Budowlane], zawlera réwnlez akta bytego Wydzialu Rozwolu Reglonalnego)- 1997- 2018

| 4250 ]a, 110,5 m.b. 5. Bluro Wojewody (byty Gabinet Wojewady) - 1989-2014, 255 j.a,, 6,9 mb. 6. Biuro Obstugl Urzgdu

! Gospodarcze (Zaktad Obslugl Administrac]l | Oddzlat Planowanla Zakupéw oraz Oddziat Ksiggowosct Urzedu), 2003-2005,
12 L.a, 0,20 mb. 7. Wydzlat Bezpieczenstwa { Zarzadzania Kryzysowego (byty Wolewddzkt inspektorat Obrony Cywilnej

: oraz Centrum Zarzadzanta Kryzysowego) -1998-2020, 215 j.a., 11,6 m.b, 8. Wydzlat Gospodarki Nieruchomosclami {zwiera
: réwniez akta bytego Wydzlatu Rolnictwa | Srodowlska oraz bytego Wydziaty Rolnictwa i Rozwoju Wsi) -1986-2018, 2395
! ja, 133,45 m.b, 9. Wydzlat Budzetu i Finansdw (byly Wydziat Finansowy)- 1999-2018, 777 ja., 23,7 mb, 10. Wydziat
Programéw Europejskich | Rzadowych (Wydziat Funduszy Europejskich, Wydzlat Zarzqdzania Funduszami Europejskimi,
zawiera réwnlez akta bytego Wydziatu Rozwoju Reglonalnego) -1995-2019, 3289 J.a, 180,4 m.b. 11, Zespdt ds. Ochrony

! Informacj! NleJawnych -1976-2012, 346 J.a,, 7,4 m.b. 12, Blure Organizacji | Kadr (zawiera réwnleZ akta bytego Biura

: Dyrektora Generalnego, Wydzlatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz Samodzielnego stanowliska ds, Ksiggowoscl)-
2001-2016 298 j.a, 8,2 m.b. 13. Wydzlat Zdrowla ~ [1998]2013-2019, 469 ].a, 16,45 m.b. 14. ZespSt Audytu

| Wewnetrznego - 2001-2015, 70 J.a,, 2,4 m.b, 15, Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna - 2001-2015, 66 j.a,
0,2 m.b. 16. Zaktad Obstugl Administraci (zawlera réwniez akta bytego Zaktadu Obstugi Gespodarczef) -1986-2010, 169
12, 1,10 mb. 17. Wydziat Mienia Skarbu Paristwa ~1999-2002, 4 J.a,, 0,10 m.b. 18, Biuro Obstugi Urzedu i Rozwolu
Systeméw Informatycznych {byte Biuro Logistykl)- 2013-2016 5 ja, 0,12 m.b. Akta kategorlt ,B" Lubuski Urzad -

! Wojewddzkl w Gorzowle Wikp, lat [1998] 1999-2019 ok, 775,11 in.b. 1. Biuro Wojewody (byly Gabinet Wojewody) - 1999-
© 2017, 11,64 mib. 2. Wydzlat Nadzoru | Kontroll (byty.Wydziat Prawny, Organizacy)ny | Nadzoru oraz Oddziat Kontroli) -

: 1998-2016, 13 m.b. 3. Wydziat Finanséw ! Budzetu (byly Wydzlat Finansowy), 1998-2018, 35,54 m.b. 4. Wydzlat
Infrastruktury {byly Wydzlat Infrastruktury | Administrac]l Budowlanej oraz byly Wydziat Rozwolu Reglonalnego), 1998~
2018, 145,6 m.b. 5, Wydziat Bezpleczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (byly Wojewddzk! Inspektorat Obrony Cywlilnej
oraz Centrum Zarzadzania Kryzysowego)- 1998-2017, 19,4 mb, 6. Wojewddzka Inspekcja Nadzoru Geodezyjnego |
Kartograficznego (byly Wydziat Geodezli, Katastsu | Nieruchomoscl)- 1998-2015, 2,4 m.b. 7. Wydzlat Polityki Spotecznef
1 1998-2018, 116,83 m.b, 8, Zespét ds. Ochrony Informac]i Nlejawnych - 1998-2015, 4,9 m.b. 9, Wydzlat Spraw

| Obywatelskich | Cudzoziemcéw - 1998-2017, 147 m.b. 10. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami - 1998-2015, 69,6 m.b,

i 114, Bluro Organizacjl | Kadr - 1998-2018, 34,1 m.b. 12. Wydzlat Mienia Skarbu Pafistwa (w tym Wydziat Polityki

! Reglonatnej), 1999-2004, 29,4 m.b. 13. Wydzlat Wspotpracy Zagranicznej | Polityki Gospodarcze] - 1999-2002, 2,00 m.b, -
: 14, Bluro Dyrektora Generalnego - 1999-2003, 64,5 m.b. 15, Wydziat Programdw Europejskich | Rzadowych - 1998-2016,
: 1 m.b. 16. Biuro Obstugt Urzedu | Rozwoju Systeméw Informatycznych (poprzednio Bluro Logistyki) - 1998-2019, 65,35

. m.b, 17, Wydziat Zdrowla -2013-2015, 12,75 m.b, 18, Zespot Audytu Wewnetrznego - 1998-2015, 0,1 m.b, Akta kategorif

i B50",.BES0" Lubuskl Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp. lat [1975] 1999-2019 ok, 270,2 m.b. 1. Dokumentacja

L osobowo-ptacowa UW 1 LUW, 1975-2016, 90,4 m.b. 2. Wydzlat Zdrowla - 1998-2016, 15,3 m.b. 3. Wydzlat Polityki

P Spotecznej ( w tym akta Wojewédzkiego Zespotu ds, Orzekania o Niepetnosprawnoscl) - 1998-2019, 163,1 mb. 4, Wydzlat '

H
{

| Spraw Obywatelskich - 1998-2015, 1,4 m.b. _
o o Opis dokuhentacji

| X1 tak X nle

X1 nle "X nle "X nie
Dokumenfacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentac|a
) aktowa techiniczna kartograficzna geodezylna fotograflczna
i X1 nle - X nie ¥ nie X nie
Dokumentacja audiaina Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audlowlzualna Dokumentacja slektroniczna

Aktowa kategoria C 63777 : 91075

e 1999 © 2020 ,
: Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn, arch,
Aktowa kategorla. 1999 L 12019 77541 0
Datarod Datado——=={lo§t W mb:-——--—-Jedn:nw;
Aktowa kategorla | o _ S o S
"B50" - . o .
) _ Data od Data do Hodé w mb, ledn, inw.
' Aktowakategorld (g : ) o
: e L 27002 0 |
‘ Dataod ° Data do Hoéc w mb, Jedn, Inw,
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Aktowa kategoria . _ . R -
" 850", "BES0” 1975 2019 104513 10

razam _ Data od Data do flogé w b,

Mataeriaty
archiwalna L : .
podlegalqce Dataod , Data do flog€ mb, . :

przejgciu przez ' : ' - ok

. archlwum S fod¢ 6B :

panistwowe z i
archiwum
zakladowego

floé¢ Jedn. arch, : -

Dokumentacja odziedziczona

" Dokumentacja odziedziczona kat. A: Urzad Wojewddzki w Zielonej Gérze: 1960-1998 - 79,04 mb. 1. Uprawnienia
- budowlane z terenu bytego wojewddztwa Zielonogdrskiego, 1960-1998, 21,5 mb 2.Wydziat Geodezji | Gospodarki
Gruntami, 426 L.a,, 25,77 m.b, 3. Wydziat Urbanistyki { Administrac]l Budowlanej {dokumenty przejete z Urzgdu
" Marszatkowskiego) - 898 j.a, 19,67 mb 4. Wnloski dot. nadania oznaki honorowe] Lzastuzony dia wojewédztwa
zielonogérskiego”, 12,10 m.b. Razem: 79.04 m.b. Urzad Wojewddzki w Gorzowle Wlkp. kat A Dokumentaca kategorlt A~
Urzad Wojewbdzki w Gorzowie Wlkp, ~ do przekazania dia archiwum Panistwowego w Gorzowie Wikp. - 1975-1998 - :
- 1999 j, a. - 53,6 mb, 1 Wydzlat Kultury, 1975-1998, 70 ja,, 2 m.b. 2 Wydziat Zdrowla, 1985-1998, 49.a,, 1,4 m.b. 3’
Wydziat Potityki Reglonalne], 1994-1998, 17 |.a,, 0,4 m.b, 4 Wydziat Nadzoru | Kontroll, 1981-1998, 58 J.a, 1,6 m.b. 5 Pl
. Petnomocnik Wojewady ds. Patologii Spotecznych, 1998, 3j.a, 0,05 mb. 6 Wydzlat Infrastruktury Spotecznej, 1996-1997, :
2j.a, 0,05 m.b. 7 Bluro Administracyjne, 1997, 2).a, 0,05 m.b, 8 Biuro Dyrektora Generalnego, 1998, 2).a, 0,05 m.b. 9 i
Wydziat Rolnictwa | Srodowiska, 1978-1998, 114, 3 m.b, 10 Wydzlat Rozwoju Gospoedarczego, 1995-1998, 21 ]a.,0,5 1 1
m.b 11 Parlamentarny Klub Lewlcy Demokratyczne], 1985-1991, 2].a, 0,05 m.b. 12 Wydzlat Mienla Skarbu Paistwa i -
Przeksztatcen Wiasnoéciowych, 1996-1998, 8 J.a, 0,15 m.b, 13 Biuro Planowania Przestrzennego, 1986,2)4a,0,05mb. i
14 Wojewbdzka Komisja Planowana, 1987, 2.4, 0,05 m.b, 15 Wydzlat Budownictwa, 1995-1998, 6}.4, 0,10 mb, 16 :
© Wydziat Gospodarki Komunalne] | Mleszkaniowe], 1989, 6 j.a, 0,10 mb. 17 Rozbudowy Miast t Osledli Wieskich, 1980-
1980, 254, J.a, 2,6 m.b. 18,Prezydium Powiatowe] Rady Narodowej w Miedzyrzeczy, 1950-1973, 3,3 m.b. 19, PPRNIUP w
Debnie, 1948-1975, 10,00 mb. 20, PPRNIUP w Miedzyrzeczu, 1948-1975, 4,80 m.b 21, PPRNIUP w Choszcznie, 1948- . |
1975, 6,00 m.b. 22. PPRNIUP w Gorzowie (w tym akta_pracownikéw Urzedu Skarbowego z {at 1946-1950), 1946-1975, ! |
12,00 m.b. 23. PPRNIUP v Stublcach, 1948-1975, 4,80 m.b. 24. PPRNIUP w Sulecinie 1948-1975, 0,50 mb. Razem: 53,6
mb. Akta (kategoria BE-50 1 B-50) ~ 1948-2010 - 35,3 m.b. 1. Urzad Wojewodzkl w Zielone] Gérze, 1975-1998, 321 mb. |
2, Prezydium Powlatowe] Rady Narodowej w Wolsztynie, 1950- 75,752 Vb, Razem: 35,3 mibs Odzledziczona akta
kategorli B: Akta kat. .8 z lat 1975-1998 w iloSci 137,1 mb. Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp. 1 Wydziat Organizacjtl |
Nadzoru, 1990-1998, 6,10 m.b.2 Wydzlat Zdrowla | Opiekl Spotecznej, 1980-1998, 8,00 m.b 3 Wydzlat Rozwoju :
Reglonalnego, 1980-1998, 8,00 m.b 4 Wydziat Gospodarki Komunalne] i Mieszkanlowej, 1980-1990, 2,50 m.b. 5 Wydziat
Spoteczno-Administracyjny, 1977-1998, 10,00 m.b. 6 Wydzlat Administracyjno-Gospodarczy, 1975-1998, 12,00 mb. 7
Wydzlat Rolnictwa, 1977-1998, 6,00 m.b, 8 Wydziat Budzetowo-Gospodarczy - dokumentacja techniczna, 1981-1986,
6,00 m.b. 9 Wydziat Infrastruktury Technicznej, 1990-1998, 10,00 m.b 10 Wydziat Polityki Regionalnej, 1984-1998, 8,70
m.b. 11 Wydzlat Drobnej Wytwdrczodci | Ustug, 1987-1993, 1,50 m.b. 12 Wydziat Finansowy, 1990-1998, 20,00 mb, 13 :
Wydzlat Organizacyjno-Prawny 1 Kadr, 1977-1985, 2,50 m.b. 14 Wydzlat Architektury | Budownictwa, 1989-1990,0,20 . |
m.b. 15 Gabinet Wojewody, 1998, 0,10 m.b, 16 Wydzlat Spraw Obywatelskich, 1990-1998, 7,50 m.b. 17 Petnomocnlk
Wojewody ds. Patologli | Bezpleczefstwa Pubticznego, 1988-1998, 1,00 m.b, 18 Wydzlat Ochrony Srodowiska, 1992- By

3

1998, 18,00 m.b. 19 Wojewddzka Komisfa Planowanla, 1984-1996, 0,60 m.b. 20 Wydziat Wspétpracy Zagranlczne] | - l

Polityki Gospodarczej, 1989-1998, 9,00 m.b. 21 Wydziat Kultury, Sportu | Turystyki, 1990-1998, 3,00 mb. 22 .
Wojewddzkle Bluro Pracy w Gorzowle Wikp,, 1980-1992, 2,40 m.b. Razem: 137,1 mb. Urzad Wojewddzki w Zielone] Gorze |
akia kat. B 2 lat 1975-1998, 230,22 mb, 1. Wydziat Rolnictwa, Gospodarki Zywnodclowe] | Leénictwa, 2,52 m.b, 2. Wydziat
Polityki Reglonalnej, 0,81 m.b. 3. Wydzlat Geodezji | Gospodarkl Gruntami, 25,83 m.b. 4. Wydzlat Spraw Obywatelskich,
12,50 m.b. 5. Wydziat Finansowy, 10,90 m.b. 6. Gablnet Wojewady, 2,31 m.b. 7. Wojewddzkle Bluro Wyborcze, 5,70 mb.

8. Wydziat Kultury Sportu | Turystykl, 7,50 mb. 9, Wydziat Organizacyjny, 15,10 m.b. 10. Wydzlat Gospodarki, 8,28 mb. . .
11. Wydzlat Infrastruktury Technlcznej | Komunikacll, 18,64 m.b, 172, Wydzlat Admimlstracyjio-Gospadarczy, 4,95 b 13—~
Wydziat Zdrowia - rézne, 13,75 m.b. 14. Dokumentacja rejestrowa, 14,50 m.b. 15, Wydziat Urbanlstykl, Architektury | .
Nadzoru Budowlanego - rézne, 6,70 m.b. 16, Pozwolenta na budowe, 38,10 m.b, 17. Wydziat Ochrony Srodowiska, 20,94 | |
m.b. 18, Wojewddzki Zespst Pornocy Spotecznej, 15,57 m.b. 19, Wojewddzki Inspektorat Obrony Cywllnej, 0,25 mb. 20, ! ;
Wolewbdzka Komisja Planowanta, 0,07 m.b. 21. Zaktad Obstugi UW w Zlelonej Gorze - 5,50 m.b. razem 230, 22 Razem = -
367,32 mb. ‘ : -
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Opis dokumentacji

i X tak :X" nle : X nie X e X nle

Dokumentacja - Pokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
_____ . aktowa techniczna * kartograffczna geadezyjna . fotograficzna
. X1 nle X’ nle - X nie X' nle
Dokumentacfa audlalna * Dokumentacja wizyjna ) Dokumentacja audlowlzualna Dokumentacja elektronlczna
Algowa '““‘39"_2% 1960 {1998 . 132,64 - 1999
_ baﬁa od ) Data do No$é w mb. Jedn. arch.
Aktowa k"“eg"_gi 1975 | £ 1998 50442 -0
' " Dataod . Datado Io$¢ w mb, Jedn, Inwy,
Aktowa kategorla ! _ : _ . - e -
850" i . . RVUTITRR e L . . ) .
Data od Data do - JloS¢ w mb. © Jedn.inw.
Atowaketegos | 194 12010 3530 g
:  patacd Datado . lloéé w mb, Jedn. Inw.
- pktowa katagorla o p - o
mssoame 9%l s e
razem Data od Data do . " Hoéé wmb, o Jadn, Inw.
j e —a e e . . . . i , - . - - : - -
Materlaty : 1960 . : 11998 (7) ! llo$¢ jedn, arch, 1999
archiwalne : ) Pl . ; R
podiegajgce Dataod - Data do losc mb. 132,64
przejeciu przez , ’ T
archiwum ' Ho§¢ GB | _
paristwowe z - v
archiwum
zakladowego

Dokumentacja zdeponowana

+ Akta kategorli ,A" 1945-2010 - 100,32 mb 1. Osrodek Informatyki Wojewédzkl Bank Danych, 1995-2010, 15 j.a., 0,8 m.b,
+ 2, Zarzad Drogowych Przefé¢ Granicznych, 1991-2009, 311 |.a, 12,4 mb. 3. Urzad Rejonowy Gorzéw, 1994-1997, 15 JEN

: 4,7 m.b, 4. Wtdropisy Ksiag USC Gorzéw Wikp.,, Stubice, 1945-1987, 16,52 m.b. 5. Wibroplsy Kstag USC Zielona Goéra (85

: miejscowoscl 2 woj. Zlelonogérskiego), 68,9 m.b. razem: 100,32 Akta kat. 8" z lat [1981) 1983-2017 w iloéci 226,6 m.b. 1
- Lubuskie Centrum Zdrowia Publicznego [1981]198%-2009, 49,8 m.b. 2 Oérodek Informatyki Wolewddzki Bank Danych,

: 1991-2010, 4,8 m.b. 3 Zarzad Drogowych Prze)$¢ Granicznych, 1991-2009, 7 m.b. 4 Zaktad Obstug! Administrac]t, 1999-

= {2010, 20,2 m.b 5 Reglonalny Odrodek Pomocy Spoteczne} w Zielone] Gérze (obecnie oddziat w Wydziale Polityki

- Spoteczne]), 2009-2017, 137,8 m.b. rzem: 226,6 Akta {kategoria BE-50 | B-50) -~ 1971-2010 ~ 49,9 mb 1. Lubuskle

- Centrum Zdrowla Publicznego, 1983-2009, 21,2 m.b. 2, Odrodek Informatyki Wojew6dzki Bank Danych, 1991-2010, 7,5

- m.b. 3. Zarzad Drogowych PrzejéC Granlcznych, 1992-2009, 5,6 m.b. 4. Zaktad Obstugi Administracji, 1975-2010, 5,1 m.b.
- 5, Zaktad Obstugi Gospodarczej, 1984-1999, 2,5 m.b, 6, Wojew6dzki Zwigzek Spétdzietn! Mieszkanlowych, 1982-1990, 0,8
- m.b. 7. Zjednoczenle Gospodarkl Komunalne] | Mieszkaniowe], 1975-1982, 0,8 8. Wojewddzide Bluro Planowania

- Przestrzennego, 1975-1991, 0,4 m.b. 9. Rejonowy Zespét Ustug Projektowych, 1971-1995, 0,3 mb, 10, Zjednoczenie

" Budownictwa Rolniczego, 1979-1982, 0,7 m.b, 11, WoJewddzki Osrodek Dok. Geodez[i | Kartografii w Gorzowie Wikp.,

: 1990-1998, 5,00 m.b. Razem: 49,9 Dokumentacja zlikwldowanych przedsigblorstw: Lacznie jest to okoto 170 zespotéw

archiwalnych-co-stanowi:-355603 j:a-~-Akta osobowe: Akta-katB-50=2869 mb-Akta kat- 8288 mb-razem 3157 mb:

Opis dokumentacjl
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X nle

X tak X nie © X nle X nie
Dokumentacja Dokurnentacfa Dokumentacja Dokumintac)a Dokumentacja
akiowa techniczna kartograficzna geodezyjna - fotograﬂczna
X nie X nle - - X nie _ T Xl nle
Ockumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektronlczna
: A"“’"’a“?“’g“’_i“_ 1945 2010 10032 0 ;
Daia od Data do {lo§¢ w mb " bedn, arch,
Aktowa kategorla 40 2017 510 60 1o
"B" , S . e e
- Data od Data do os¢ w mb. . " Jedn. Inw.
Aktowa kategorla g 2000 2869.00 0 B
*B5G~ } .. .. T B
Data od - Datado Iloféwrnb _ Jedn. Inw. :
Aktowa kategoria _ L y i T R
"BES0" - D 4990 . 0
' . Dataod Data do Ilo§6 W mb, Jedn, Inw,
Altowa kategoria ' ’ 20 L 3 42950 R T
"B, “B50°, "BESO*  00° 017 - {0 o
razem Data od Data do Iloﬁé W mb, Jedn. Inw. !
Materlaty _ _ i iloé¢ jedn, arch. o L
archiwalne . . e B
podtegajace Dataod Data do [lo$¢ mb. -
pree]qciu przez U i
~ archlwum Hosé GB . -
panstwowe z S s
archiwum :
zakladowago
Ewidencja
X taK X tak FX U tak Xk B¢tk
.Wykaz spiséw Spisy zdawczo- . Spisy materlatow archiwalnych  Spisy brakowane] dokumentacji Ewldencfa ,
zdawczo- " odbiorcze _ przekazanych do archivum niearchiwalnej udostepniefi - :
odbiorczych o parﬁstwowego o _
Ostatnie — 5019-06-28 <13, : 129 Urzad Wojewédzkleorzowle Wlkp 5 {1975 1 1991 ©
przekazanie 40 2 i S LT
materiatéw . !
archiwainych do Data fosd  lodé (. Zespoly akt Daty ~ do :
Archiwum  przekazania {mb.) a)y ° ’ od ~
Pafstwowego : ) _ _
Ostatnle  5419.42.14  2020-05-13 | 51/2020
przekazanie . , _ S
dokumentacfl Data ostatniego  Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania - - zgody
brakowania o
Inne Srodid g fabetyczn, rejest
ewildencyjne skorowidze alfabetyczne, rejestry

* Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowmdmaina za prowadzenle archiwum

Aleksandra Kulesza kierownik

umowa 0
prace

' kurs kancelary]no archlwalny ] stopnta ukor’\czony
“w 2015 r. i kurs il stopnla ukoriczony w 2018 1,

Organizatorem kursu. hyLSAFLEEAD/ﬁorzdelkpmM;wwme.
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Imig | nazwisko Forma Wyksztalcenle archlwalne {np. kurs archiwalny, wyzsze

zatrudnienla wyksztatcenle archiwaline) T data ukericzenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum

: . kurs kancelaryjno - archiwalny | stopnla ukoficzony
¢ w2016 r, Organizatorem Kursu byt SAP CEA

OlGorzéw Wlkp
: o kurs kancelaryjno archlwalny | stopnia ukoﬁcmny .
i i w2015, T kurs il stopnia ukoficzony w 2018 1.

Organlzatorem kursu byt SAP CEA O/Gorzéw Wlkp

studla padyp[omowe ukonczone w20i7 . w
! zakresie Archiwlstyka | zarzadzanie dokumentacjq
Uniwersytet Warszawskl Wydziat Historyezny

- kurs kancelary]no archiwa{ny I stopnia ukonczony
* w 2015 r. Organizatorem kursu byt SAP CEA

O/Gorzéw Wlkp
: - ¢ kurs kancelary]no - archtwalnyl stopnla ukoz‘tczony
b i W 2016 r. Organizatorem kursu byt SAP CEA

- : O/Gorzéw Wikp.

UMK Torui studla hcencjackie 2017 Wydziat
Hlstoryczny kierunek archlwlstyka f zarzadzanie

EREEEE dokumentach
kurs kancelary}no archlwalny I stopnla ukoniczony
L i+ w2005 r. 1 kurs |l stopnia ukoficzony w 2006 r,

* . Organizatorem kursu byt SAP CEA O/Gorzéw Wlkp.

Imig hazwisko Forma Wyksztatcenle archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnlenia viyzsze wyksztatcenie archiwalne} | data
ukoriczenla

Lokal archiwum zakladowego

pduer 2 CITI00 ~Tegaty stacjonarne

okt ﬁdﬁ;iesiczeﬁ-  Powlerzchnia {m?)

pietro . regaty kompaktowe

Usytuowanie " miejsce pracy dla
. archiwlsty

termomaetr '

higrometr

szafy

WyposaZenie

bardzo dobre : 3000 00 . kontrola dastepu

Warunki przechowywanta Rezerwa magazynowa (mb,) gaﬁnlca.

czujnik ognia I dymu
2aluzje

rolety

Zabezpleczenle przed kradzielq | innymi

wjemnymi-caynntiami
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Zbl6r dokumentac}l obejmuje ogdlem:

Dokumentacja aktowa -

Dokumentacja technlczna

Dokumentacja kartograficzna - '

4##A~4~*u~4A-*-*#Ag~A~A~A*4-AA;A-A*AAﬁv4yn}kategaﬁa;A:augé4g4;QgmAAAA;AH~AA_A;;wgAAAwAAA#AA4#AA_AAAAAAAAAAA_AQAAAﬂfA*#H;;MAAAgg,

‘Dokumentacja geodezyina

w tym kategarla A (losé w

mb)

w tym kategoria "8, "B5(",
*BESO" razem ([tosé w mib)

w tym kategoria "A” (ilosé w
mb.)

w tym kategoria "B {Ilo§¢ w
mb.)

w lym kategorla "A® (flos¢ w
jedn, arch}

w tym kategoria ‘B {jlo$é w
jedn. arch.)

wiym kategor]a A" (ilodé w
jedn, inw.)

~ W tym kategoria 8" (Hlo$¢w

Jedn, inw.)

w tym kategoria "A” (los¢ w

- mby
w tym kategoria "B" (ilof¢ w

mb)

Jedn. archy

w tym kategoria "B (ilos¢ w
fedn. arch.)

w tym kategorla "A* {los¢ w

Jedn. inwy -

W tym kategérta B {lodt w
jedn, Inw)

w tym kategoria "A" (Hos€w

mb.)

w tym kategorla "B" {ilo§¢ w
mb,)

w tym kategorfa "A" ({losc w
Jedn. arch}

w tym kategoria "8" filos¢ w
jedn. arch,)

W tym

- "B (llos¢ w
mb.)

¢, kategorta 179013

wiym | oo

L *B50" (Ttosé
. wmb)
{ w tym

“BES0"
(Hode w

mb)

kategoria 2869'09 ..

kategoria - 335.22.
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wtymkategorta A= (itos¢ w

fedn. inw)

w tym kategorla “B” (ilofd w
Jedn. Inw.)
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Dokumentac]a fotograficzna®  w tym Kategorla A" {{lod¢ w
' ' : jedn. inw.)

W tym katcgoria B (llos¢ w

jedn. Inw.)

Dokumentacja audialna : w tym kategorla "A” (ilost w

: - ; Jedn. Imw)
; { wtym Kategoria "B (ilos¢ w
: Jedn. Invz)
Dokumentacja wizyjna ! w tym Kategorla "A” {llod¢ w

Jedn, inw) .

i P witym kategorla "B” (oS¢ w -

: Jedn, law)

Dokumentacla audiowlzualna | wtym kategoria "A" (iloét w .
jedn. Inw)
v tym kateqoria "B* (floSé w
Jedm, Inw.)

Dokumentac]a elektroniczna w tym kategoria "A” (llodé w
. GB)
w tynt kategorla "B” {jlo$¢ w

B

Nie dstyczy

Mie‘jsca przechowywanla dokumentac)i priy}ete] na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

: Ustalenia kontroli

‘Ustatenta kantroll LW ' Lubuskim Urzedzle Wojewddzkim w Gorzowle Wikp. obowlqzu]e elektroniczny system

! zarzadzanla dokumentacja wprowadzony rozporzadzeniem Wojewody Lubuskiego z dnla 2
|stycznia 2013 r. w sprawle wyboru systemu elektronlcznego zarzadzania dokumentacja
}ako podstawowego systemu kancelaryjnege w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim.

Od czasu ostatniej kontroli.w 2018 archiwum zakiadowe Lubuskiego Urzedu Wejewddzklego

Mardzmkwozwfrq

-Od czasu ostatnie} kontroll z Lubuskiego Urzedu Wojewédzkiego wplynely do Archiwéw
| Panistwowych w Gorzowle Wikp. I Zlelonej Gérza 23 wnioski o brakowanie, do ktérych
. zostaly wydane Juz zgody. Sfinallzowano réwnlez 32 wnloskl o przekazanle dokumentacjl
¢ archiwalne).

f Archlwum Zakladowe prowadzi ewldencje w sposéh prawldiowy, zgodny 2z obowlgzulacymi
i przepisaml archiwalnymi. Spisy zdawczo-odbiorcze przekazywanej do archiwum

t dokumentac]l sa tworzone przy kazde| czynnoécl przekazywania akt na stan archiwum,. Sa

‘one prowadzone na wiadciwych formularzach, wszystkle rubryki splsu sa prawldiowo

: wypeinlone przez obydwle strony uczestniczace przy przekazywanlu akt, oraz sg one
- relestrowane pod wiadclwym numerem. Wszystkie splsy zalozone po 2019 roku sg
" dodatkowo rejestrowane w systemie £ZD. Archlwum skrupulatnle prowadzl ewidencjg
i udostepnlen akt z archiwum zakladowego oraz rejestry dokumentacjl przekazywane] do
Archiwum Pafistwowego i brakowane] dokumentac)i nlearchiwalne). Dodatkowo archiwum
- zakladowe dysponuje programem Informatycznym UPADEK, w ktérym znajduje si¢ baza
i danych akt osobowych bylych pracownikéw zlikwidowanych przedsigbiorstw bedacych na

i zasoble archiwum oraz bylych pracownikow Lubuskiego Urzedu Wo]ewédzkiego i"Urzédow
i Wojewédzkich w Gorzowie Wikp. | Zielone] Goérze,

'§Akta przechowywane sg prawidiowo. Dokumentacja kat. A przekazywana do archiwum,
: zakladowego od 2016 przechowywana Jest w pudiach bezkwasowych, ktdre zostaly
prawld}owo oplsane {widnieje na nich numer spisu zdawczo-odblorczego mieszczacego sig
w pudle archiwizacyjnym, przedzial pozycji splsu zna}dujqcych slg wewnatrz, symbol
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komdrki, ktdra wytworzyta akta oraz kategona archiwalna), Akta w pudiach sg dodatkowo i
umleszczone w teczkach bezkwasowych. Pozostala cze$¢ dokumentac)l kat. A | B. znajduje

sig w tekturowych okladkach przewlgzanych bawelniang tasiemka. Zaznaczyé nalezy, ze
dokumentacja kat. A z lat wczesnlejszych Jest stopnlowo przekladana do teczek
bezkwasowych podczas procesu przygotowania el do zdanie do Archjwum Paiistwowego.

Teczki s prawldiowo opisane. Maja nadang prawldlowa sygnature archiwalng &. numer
spisu zdawczo odblorczego tamany na pozycie | ewentualnle na numer tomu, U gbry teczkl i
widnleje nazwa komdrk! organizacyjnej, ktéra wytworzyla akta, po lewej stronle znajduje sig -
symbol komérkl organizacyjnej oraz symbol klasy Jednolitego rzeczowego wykazu akt, w :
prawym rogu znajduje sle oznaczenie kategoril archlwalnej. Podrodku teczki znajduje slg ;
tytut teczki zawlerajacy haslo z jednolitego rzeczowego wykazu akt, natomfast pod nlm
+ daty skrajne teczki | ewentualnie numer tormu, :

- UloZenie wewnetrzne teczki réwniez odbywa sl wediug standardéw archiwalnych, Akta

- utozone sg chronologlcznle wedtug numerdw spraw (sprawa plerwsza znajduje sle u géry :
teczkl natomiast ostatnia na jej koncu), Podobnle jest wewnatrz poszczegdine] sprawy, ktéra |
zaczyna slg plsmem ja wszczynajacym, a koficzy sle ostatnim plsmem, ktére wplyneto _do
dane] sprawy, Teczkl zawleraja spisy spraw {od 2013 generowane sg z systemu EZD), W | |
przypadku akt kat. A ze sprawy wyciggane s wszelkie metalowe przedmioty, a wszystkle i
zapisane strony sa numerowane. .

Magazyny archlwalne Lubusklego Urzedu Wolewddzkiego mieszcza sle w lokalizacjach przy *
* ul, Fabrycznej 71, oraz ul, Grottgera 24/25. Wszystkle magazyny z wyjatklem | pietra przy
ulicy Grottgera wyposaZone sa w kompaktowe regaly jezdne. Na stacjonarnych regalach !
i metalowych zna)dule slg Jedynie dokumentacja kategoril B, ki6ra domyéinie quzle ;
wybrakowana po uplywle okresu przechowywania. ‘

- Magazyny sq wyposazone w urzadzenia do sprawdzanla warunkdw k[lmatycznych- ; i

. termometry | higiometry, gasnice proszkowe, instalacjg ppoz, instalacje antywlamanlowa, :
urzadzenta do oczyszczanla powletrza, Na obszarze kazdego z magazynéw rozstawlone sg !
stanowiska do pracy dla archlwisty 2 krzeslem [ biurkiem. W obu magazynach znajduje S|Q i
réwniez stanowlsko wyposazone w komputer z dostepem do Internety, a tym samym ze . |
stalym dostepem do systemu EZD. W magazynach znajduja sie pomieszczenia socjalne,,
dodatkowo w magazynie przy ul. Fabryczne] znajduje sig kuchnia. W obu magazynach i
znajduja sie toalety. Pomleszczenla sa centralnie ogrzewane | wyposaZenie w elektryczne
Zrédta $wlatta, W magazynach socjalnych jest dostep do $wiatta stoneczhego.

Mmymmwmmmmummmvmmmimw
. archiwlscle uzbrajajg magaayny archiwalne alarmaml oraz zamykajg | plombuja weicla do ‘
magazyniw, : i

Warunk! pracy archiwlstéw Lubusklego Urzedu Wolewddzklege mozna ocenlé Jako bardzo
dobre. Zaréwno Jesll chodzi o warunkl panujace w magazynach archiwalnych Jak | w |
sledzibie  gléwne] urzedu, gdzle kazdy pracownlk archiwum dysponuje wiasnym - .
stanowiskiem pracy wyposazonym w sprzet teleinformatyczny. Przebywajac w urzedzle § !
archiwiscl dysponuja réwniez dwoma pomieszczeniaml magazynowyml, w kibrych s
przechowywane akta do pracy biezace). MleJsce pracy w urzedzie Jest dodatkewo | !
. wyposaZone w klimatyzacje.

Od czasu ostatnig] kontroll zmlenila sig liczba magazynow  archiwalnych hedgcych w

" posladaniu Archiwum Zakladowego Lubusklego Urzedu Wojewddzklego. Archiwum nie :
dysponuje Juz magazynaml przy ul. Jaglelloficzyka 13 w Gorzowle Wikp. oraz przy ul, :
Rézane] 8 w Zlelonej Goérze. Catos¢ dokumentacjl znajdujaca sig we wspomnianych . x
magazynach, ktéra nle zostala przekazana do Archlwum Pafistwowego lub wybrakowana ;
zostala przeniesiona 'do ohecnych magazyndw bedacych ~ wilasnodcly  archiwum ¢
zakladowego. Dziekl remoncie magazynu przy ul. Fabryczne] 71 | wyposazenia go'w calodel

- w koinpaktowe regaly Jezdne przenosiny te nie odbily sle negatywnie na mozliwosclach . :
przechowalniczych archiwum. Archiwum Zakiadowe nadal dysponuje rezerwa w postaci
3000 metréw biezacych, .

. Po fikwidacjl archiwum Delegatury Urzedu w Zlelone Gérze, Lubuskl Urzad Wojewddzki w
. jednej lokac)l przechowuje catosé dokumentacfi ze zlikwidowanych przedsieblorstw,
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% 0d czasu poprzednie] kontroli Lubuski Urzad Wojewddzkl zintensyfikowat przyjmowanie na
i swéj stan dokumentac)i spraw elektronlcznych wytworzonych przez urzad, ktéra wraz z
i blegtem lat dokumentacje spraw prowadzonych w sposéb tradycyjny {paplerowy). Wiaze sig
to z tym, ze na stan archiwum zakladowego zostata przekazana réwnlez cato$é
fdokumentacji skiadéw chronologicznych do roku 2017 wiacznle, ktdre byly dotychczas
i przechowywana przez kancelarie ogding urzedu, .

i Na okres, ktéry minat od czasu poprzedniej kontroll przypadalg réwniez lata pandemiczne
! 2020-2021 podczas, ktérych Lubuski Urzad Wojewddzkl gtéwnle w czasle miesiecy
! eslennych 1 zimowych funkcjonowat pod specfalnym rygoreni. Wymagato to reorganizac]l
 pracy-archiwum zaktadowego, ktére muslato uwzglednlé mlgdzy Innymi konlecznosé pracy
3§zdainej oraz ograniczone kontakty personalne z klientem zaréwno wewngtrznym jak 1

: zewngtrznym. Przez ten okres Jednak clagto$é pracy archiwum nle zostata przerwana.

i Nalezy pamigtad, Ze zgodnie z art. 5 ustawy 2 dnia 14 lipca 1983 1. ¢ narodowym zasobie
i archlwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz, 164) materialy archlwalne wytworzone przez
{ pafistwowe | samorzadowe Jednostki organlzacyjne przekazuje slg do archiwum
! pafistwowego niezwtocznle po uptywle 25 lat od Ich wytworzenia, ' :

‘ Do archiwizacil materlatéw archiwalnych nalezy stosowac przepisy obowlazujgcego
| rozporzadzenia Ministra Kuftury | Dziedzlctwa Narodowego z dnla 20 paZdziernika 2015 r. w
‘sprawle klasyfikowanla 1 kwaliffkowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
i archiwalnych do archiwéw panstwowych | brakowanla dokumentacjl nlearchiwalne] {Dz. Uz
% 2019 poz. 246 - zalgcznlk nr 4). Przekazujacy akta do Archlwum Pafistwowego w Gorzowle
L WIkp. zobowlazny Jest zamo6wlé na swé] koszt pudta z tektury bezkwasowej w celu
i zabezpleczenla akt w casle przechowywania zgodnle z ohowlazujacym  ww.
; rozporzadzeniem « zah nr 4, - ' ‘

O M. In.: opis ustalonego w wyniku kontroll stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidiowoscl,
przyczyn Ich powstania, zakresu 1 skutkéw oraz imlona, nazwiska 1 funkcje (stanowlsko) oséb odpowledzlalnych
za nleprawidlowodcl. Wskazanie padstaw dokonanych ustalen.

" imlona, nazwiska I funkcja (stanowlisko) oséb odpowledzialnych za stwierdzone
nieprawidtowoscl '

€3 Brak informacji

i

Informacja o
realizac)! zalecert
pokontroinych
wydanych wwyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia pokontrotne z dn. 12.12.2018 znak sprawy: NZ421,34.2018 zostaty w duzej mierze
 zrealizowane, Zalecenia dotyczyly nastepujacych spraw: 1, Uporzadkowac | przekaza¢ akta kategorii
1 "A” do 1998 1. wigcznle do Archiwum Paristwowego w Gorzawle Wikp. ~ czedciowo zreallzowane 1w
! trakcie realizac]l. 2. Kontynuowaé prace zwigzane z nanoszeniem brakujgcej sygnatury archiwalnej

| na akta przejete do archiwum w latach ubiegtych. - zrealizowano 3. Naleiy odszukaé lub zatoiyé
ewldencje do znajdujacych slg w archiwum zakladowym wtéropiséw ksiag Urzgddw Stanu

! Cywllnego w Gorzowle I w Slubicach z lat 1945-1987 w llodci ok. 16,3 m.b. Uszkodzone kslegi .

! poddaé pracom Introligatorskim, - zrealizowano 4. Wskazane jest prowadzenie dalszych prac

| modernizacyjnych zwlazanych z podnoszeniem standardéw magazynéw archiwurn zaktadowego -
Lubuskiego Urzedu Wojewbdzkiego, - czedciowo zrealizowano. 5. Warto réwniez zwrdclé uwage na
doktadnoé¢ sprzatania posadzkl, szczegdlnie przy ragatach kompaktowych oraz na parapetach -

: zreallzowano ' :

Opis
Zastrzeleniado X nle
pratokotu
; Stanowisko | X! nle
' - kontrolera do
zgtoszonych

zastrzeten
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@ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moZe zgtosic pisemne :
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dnl od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, skkadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
Protokét podplisali

Odmowa podplsanla protokotu kontroll X nle

WO e

i"‘ﬁ%ﬁ stow 5( z.

Podplis kierownika Jedhostki kentrolowang|

— | T ko
' €5 Brak :

Protokdt sporzqdzoho w 2 egz. - o

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz, Nr 2 -~ Archiwum Panstwowe w Gorzowle Wielkopolskim




