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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawa”
pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miejskim w Babimoscie
w zakresie funkcjonowania urzedu stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim
w Babimoscie, ul. Rynek 3, 66-110 Babimost, ktérego kierownikiem jest Burmistrz
- pan Bernard Radny, Regon: 000528758, NIP 923-10-49-399. Osoba
odpowiedzialna oraz udzielajaca wyjasnien byta pani Krystyna Piwecka, kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik Oddzialu Spraw Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow — przewodniczacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 308-1/2012 z dnia 6 wrzesnia 2012r.,
Matgorzata Lubczynska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow, na podstawie upowaznienia nr 308-2/2012
z dnia 6 wrzesnia 2012 r.

Kontrola rozpoczgla si¢ i zakonczyla w dniu 14 wrzesnia 2012 roku.
Kontrolujacy dokonali stosownego wpisu w ksiazce kontroli Urzedu Miejskiego
w Babimoscie pod Nr 5/2012.

Przedmiotem kontroli byta realizacja zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego 1 zmiany imion i nazwisk

Okres objety kontrola 01.01.2012 r. — 13.09.2012r.

WNIOSKI I UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego w Babimos$cie, na mocy art. 6 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Babimostu, Pan Bernard
Radny.

Kierownikiem Urzg¢du Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, jest
pani Krystyna Piwecka.
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Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego dysponuje trzema pomieszczeniami, tj. biurem
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, archiwum i poczekalnia, znajdujacymi si¢
w siedzibie Urzedu Miejskiego. Urzad Stanu Cywilnego nie posiada sali Slubow,
o$wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski przyjmowane sa w gabinecie
burmistrza.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji w Urzedzie Stanu

Cywilnego

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sa w drewnianych
szafach zamykanych na klucz, znajdujacych si¢ w biurze kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, oraz w pomieszczeniu archiwum. Pomieszczenia zabezpieczano
systemem przeciwpozarowym oraz przeciwwlamaniowym. W zasobach archiwum
znajduja si¢ ksiggi stanu cywilnego poczawszy od roku 1912. Ksiggi wczesniejsze,
zgodnie z dyspozycja § 28 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
I Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdélowych zasad
sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokotow, zostaty przekazane do archiwum panstwowego.

Dzialalno$¢ merytoryczna.

Prowadzenie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Babimos$cie prowadzi ksiggi urodzen, malzenstw
I zgondow zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sa
na luznych kartkach w programie komputerowym do obstugi urzedu stanu cywilnego
— PB USC — PTH Technika Sp. z 0.0. Gliwice (zgodnie z § 2 ust. 2 1 § 10
rozporzqdzenia wykonawczego). Ksiggi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu
w roku kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12
rozporzqdzenia wykonawczego. Adnotacje te sa opatrzone podpisem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

Dla urodzen, matzenstw i zgondéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi
stanu cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Ksiggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowadzone sa prawidlowo,
z zachowaniem szczegodlnej dbatosci i starannosci.

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogdétem 72 akty stanu cywilnego,
w tym: 6 aktow urodzenia (wpisane do polskich ksiag stanu cywilnego zgodnie
z dyspozycja art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego), 41 aktow
matzenstwa (3 wpisane do polskich ksiag stanu cywilnego zgodnie
z dyspozycja art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego), oraz 25 aktéw
zgonu. Sprawdzono wszystkie sprawy z okresu objgtego kontrola.

Akty urodzenia zostaly sporzadzone z zachowaniem wlasciwosci miejscowe;.
Akty podpisane zostaly przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego. Akta zbiorowe
zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty.
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Akty malzenstwa zostaly sporzadzone z zachowaniem wlasciwosci miejscowej
okreslonej w art. 12 Prawa o asC. Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa 0 asc) podpisane zostaly
przez nupturientow oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Zaswiadczenia
niezbedne do zawarcia malzenstwa wyznaniowego (art. 4 * Krio) sporzadzone zostaty
z zachowaniem wiasciwosci miejscowej, okreslonej w art. 12 ust. 2 Prawa 0 asc 1 sa
zgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym.
Do akt zlozono odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientow. Zaswiadczenia
potwierdzajace zawarcie malzenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego
wplynety do Urzedu Stanu Cywilnego W 5 — dniowym terminie okreslonym w art.
8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i1 opiekunczego. Dane zawarte w aktach byly zgodne
z tre$cig wystawionych wczesniej zaswiadczen.

Akty zgonu zostaty sporzadzone zgodnie z wlasciwoscia okreslong w art. 10
Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie
z art. 66 ust. 1 Prawa 0 asc. Akty zgonu zostaty podpisane przez Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego oraz przez osoby zglaszajace zgon. Akta zbiorowe zawieraja
wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Wolne miejsce w rubryce ,,Uwagi” zostatlo wykreslone zgodnie z § 7 ust.
2 rozporzadzenia.

Pod aktami stanu cywilnego nanoszone sa przypiski, dotyczace innych aktéw
stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 3 ustawy Prawo 0 asc).

Akty stanowiace rejestracje zdarzen zaistnialych za granica sporzadzono
prawidtowo, w oparciu o dokumentacje¢ zrédtowa, w rubryce ,,Uwagi” wpisano
stosowna adnotacje.

Zawiadomienia do innych organdw o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego
znajdujacych si¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Babimoscie przekazywane sa
niezwlocznie do wilasciwych urzedow stanu cywilnego oraz organdéw ewidencji
ludnosci i dowodow osobistych (art. 14 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych). Prowadzony jest wykaz wystanych zawiadomien.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktéw stanu
cywilnego — Kierownik Urzgedu Stanu Cywilnego realizuje szereg spraw z zakresu
stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). W okresie objgtym
kontrola zatatwit 10 spraw dotyczacych sprostowania i uzupetnienia aktéw stanu
cywilnego, 9 dotyczacych transkrypcji zagranicznych aktow do polskich ksiag stanu
cywilnego. Ponadto wydal 7 decyzji na podstawie ustawy 0 zmianie imienia
I nazwiska. Skontrolowane zostaly wszystkie wymienione sprawy. Decyzje wydawane
sa z zachowaniem ustawowych terminéw. Powolywano prawidtowa podstawe prawna.
Dokumentacja gromadzona jest prawidlowo. Zachowane sa przepisy odnosnie
dorgczen okreslone w Rozdziale 8 Kpa.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego odstapit od wydawania pozytywnych
decyzji na podstawie art. 73 ust. 1, 28 i 36. Jednakze biorac pod uwage watpliwosci,

co do procedury realizowania zadan na podstawie ww. przepisOw oraz fakt, iz
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Ministerstwo Spraw Wewnetrznych wytyczne w tej sprawie przekazato we wrze$niu
br. nie mialo to wplywu na ocen¢ podmiotu kontrolowanego. Rownoczesnie od
momentu uzyskania stanowiska MSW w niniejszej sprawie, kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego ponownie wydaje decyzje w powyzszych sprawach.

W okresie objetym kontrola wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam
pozytywnie.

Z up. Wojewody Lubuskiego
Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 egz.;
1. Burmistrz Babimostu,
2. ala
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