Zatgcznik nr 7 Wz6r informacji pokontrolnej

INFORMACJA POKONTROLNA NR 11/2013/PL-BB*

1 Numer kontroli 11/2013/PL-BB

2 Nazwa jednostki kontrolowanej | Gmina Rzepin

3 Adres jednostki kontrolowanej Plac Ratuszowy 1, 69-110 Rzepin

4 Nazwa projektu Rzepin na palecie

5 Numer projektu 013/12

6 Kontrola dotyczy Programu Program Operacyjny Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo
Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013

7 Podstawa prawna - art. 16 Rozporzadzenia WE na 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady

przeprowadzenia kontroli z dn. 5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i uchylajgcego Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999
- § 8 umowy o dofinansowanie projektu nr 013/12 z dnia 18 wrzesnia 2012 r.

8 Termin kontroli 11 wrze$nia 2013 r.

9 Osoby przeprowadzajgce Anna Kosinska — Malinowska - inspektor wojewddzki w Wydziale Zarzadzania

kontrole Funduszami Europejskimi — kierownik zespotu kontrolujgcego na podstawie

upowaznienia nr 390-2/2013
Aleksandra Wawrzyniak — starszy inspektor w Wydziale Zarzgdzania
Funduszami Europejskimi — cztonek zespotu kontrolujgcego na podstawie
upowaznienia nr 390-1/2013

10 | Zakres kontroli Kontrola 5% projektéw matych i sieciowych w ramach projektu parasolowego
realizowanego przez Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pro Europa
Viadrina na zakonczenie ich realizacji w zakresie prawidtowosci wdrazania
projektu

11

USTALENIA KONTROLI — OPIS ISTNIEJACEGO PODCZAS KONTROLI STANU

Realizacja projektu zostata objeta umowg nr 013/12 o dofinansowanie Matego Projektu pod tytutem ,,Rzepin na
palecie” w ramach Funduszu Matych Projektow i dla Projektéw Sieciowych z Programu Operacyjnego
Wspdtpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013, zawartg w dniu
18 wrzesnia 2012 r.

Niniejszg umowg okreslono warunki, na jakich Euroregion ,Pro Europa Viadrina” przyznat dofinansowanie z EFRR
na realizacje przedmiotowego projektu, zatwierdzonego do realizacji przez Komitet Sterujgcy Programu.

Zatwierdzony budzet projektu to 8.773,70 EUR, w tym dofinansowanie z EFRR na poziomie 75% stanowi kwote
6.580,28 EUR. Realizacja projektu obejmowata okres od 07 kwietnia 2012 roku do 31 sierpnia 2012 roku.

METODOLOGIA PRZEPROWADZENIA KONTROL|

Kontrola na miejscu, w siedzibie Beneficjenta realizujgcego projekt, zostata przeprowadzona na probie wydatkow
przedstawionych do poswiadczenia przez Gmine Rzepin w Zestawieniu faktur/dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej stanowigcych zatgcznik nr 1 do Raportu z realizacji projektu. Sposrod 51 pozycji zestawienia
wybrano 6 dokumentéw finansowych, przy czym faktura FA/427/2012 dot. poz. 3-17, 19-22, 27-33. Wybrana
préba wydatkéw stanowi 81,33%

WYKONANIE DZIAt AN PRZEWIDZIANYCH WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie w ramach projektu Beneficjent zaplanowat drugg edycje pleneru
artystycznego organizowanego w Rzepinie. W jego programie oprécz zaje¢ z malarstwa zalozono zajecia

! Przedstawiona numeracja jest proponowana i moze by¢ modyfikowana przez Kontrolera/Euroregion, zgodnie z
zasadami przyjetymi w danej instytucji
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z filcowania wetlny oraz z dekupazu dagzgc do pokazania réznego rodzaju technik artystycznego wyrazu.
W projekcie uczestniczyli mieszkancy Rzepina, Hoppegarten oraz Frankfurtu n/Odrg. W zatozeniach projektowych
znalazta sie organizacja warsztatbw ogolnych i tematycznych oraz konsultacje u wybranych trenerow
zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia. Zaplanowana zostata takze sesja malarska dla dzieci z Polski
i Niemiec. Zwienczeniem podejmowanych dziatan byla wystawa poplenerowa prezentujgca najlepsze prace, aby
utrwali¢ efekty wdrozenia projektu wydano zaréwno teczki zawierajgce reprodukcje najlepszych prac, jak i karty
pocztowe.

Gtéwny cel projektu, do ktérego majg doprowadzi¢ Beneficjenta wyzej opisane dziatania, to rozwdj artystyczny
mieszkancow Gminy Rzepin i Hoppegarten. Dodatkowo Beneficjent zatozyt zaprezentowanie piekna przyrody
i krajobrazow rzepinskich oraz ukazanie alternatywnych form spedzania wolnego czasu.

Zespot kontrolujgcy, podczas wizytaciji w siedzibie Beneficjenta realizujgcego projekt, na podstawie przedstawionej
dokumentaciji (faktury, wyciggi bankowe, listy obecnosci, fotografie, reprodukcje i pocztowki), potwierdzit rzeczowg
realizacje projektu.

WSKAZNIK| REALIZACJI PROJEKTU

Lp. | Wskaznik przedstawiony we wniosku Warto$¢ wskaznika ujeta Osiggnieta warto$¢
aplikacyjnym we wniosku aplikacyjnym wskaznika

WSKAZNIKI PRODUKTO

1. Zorganizowanie pleneru malarskiego 1 1

2. Zorganizowanie wystawy poplenerowej g 1
WSKAZNIKI REZULTATU

1 Liczba uczestnikdw ogdtem 120 164

2 Liczba uczestnikdw polskich 80 124

3. Liczba uczestnikow niemieckich 40 40

4 Liczba kobiet 80 109

Na podstawie przedstawionych przez Beneficjenta dokumentdéw tj. faktur, listy obecnosci, zdjeé, zespdt
kontrolujgcy potwierdza realizacje zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow. Beneficjent
w sprawozdaniu z realizacji projektu przedstawit wyjasniania dot. wiekszej niz zaktadana ilosci uczestnikow, ktéra
w duzej mierze spowodowana byta zainteresowaniem projektem.

WYDATKI PONIESIONE NA REALIZACJE PROJEKTU

Weryfikacja wydatkéw zostata przeprowadzona na podstawie Zestawienia faktur/dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej stanowigcego zatgcznik nr 1 do raportu z realizacji projektu przediozonego do rozliczenia
dnia 16.11.2012 r. Koszty poniesione na realizacje projektu wynikajg z oryginatéw dokumentéw przedstawionych
przez Beneficjenta, wystawionych w ramach realizacji projektu nr 013/12.

W trakcie kontroli na miejscu skontrolowane zostaty oryginaty faktur oraz przelewy bankowe, do wydatkéw
wybranych do proby, swiadczace o dokonaniu ptatnosci z tytutu kosztéw poniesionych na realizacje projektu.
Przedstawione dokumenty swiadczg o faktycznie poniesionych kosztach na wdrazanie kontrolowanego projektu.
Ptatnosci za wydatki poniesione w ramach projektu dokonywane byly z rachunku bankowego nalezgcego do
Gminy Rzepin.

Przedstawione faktury i rachunki zostaly opisane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w programie oraz
przypisane do odpowiednich kategorii budzetu projektu.

Na opisach dokumentéw nie widniejg adnotacje mogace $wiadczy¢ o dofinansowaniu podejmowanych dziatan
z innych zrodet publicznych.

Dokumenty przedstawione przez jednostke kontrolowang zostaly opatrzone datg kontroli i podpisane przez
cztonkéw zespotu kontrolujgcego.

* O$wiadczenie Beneficjenta z dnia 11.09.2013r. o oryginalnosci dokumentacji finansowej stanowi zatgcznik nr 2
akt kontroli.
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*Oswiadczenie Beneficjenta o braku wspdétfinansowania wydatkéw z innych zrédet z dnia 11.09.2013 r. stanowi
zatgcznik nr 3 akt kontroli.

KWALIFIKOWALNOSC PODATKU VAT

Gmina Rzepin jako jednostka samorzadu terytorialnego nie ma mozliwosci odzyskania w zaden sposéb
poniesionego kosztu podatku VAT. W zwigzku z powyzszym zostat on przedstawiony do refundacji jako koszt
kwalifikowalny.

*O8wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT z dnia 11.09.2013 r. stanowi zatgcznik nr 1 akt kontroli.

PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ

W kontrolowanej jednostce obowigzuje Zarzgdzenie Wewnetrzne nr 12/2012 Burmistrza Rzepina z dnia 26
czerwca 2012 r. w sprawie: zaktadowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Rzepinie, plan kont dla Budzetu Gminy
Rzepin, plan kont dla prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z udziatem S$rodkéw z budzetu Unii
Europejskiej, zasady rachunkowo$ci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat, sposéb prowadzenia
ksigg rachunkowych i ochrony danych i ich zbioréow, w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisach (...)

Zgodnie z zapisami wyzej przywotanego Zarzgdzenia (zatgcznik nr 1, § 1 ust. 2) ksiegi rachunkowe jednostki
prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania wspomagajgcego ich prowadzenie.
Beneficjent przedstawit wydruki z programu ksiegowego RADIX FK+ 3.02 (2013.03.20)

Wydruki obejmujg daty dekretacji za okres 01/01/2012 — 31/12/2012

Beneficjent dokonywat ksiegowan operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu na kontach 130
rachunek biezgcy.

Zgodnie z klasyfikacjg budzetowag wydatki ksiggowane sg w dziale 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
rozdziat 92105 Pozostate zadania w zakresie kultury, paragraf 417 wynagrodzenia bezosobowe, 421 zakup
materiatéw i wyposazenia, 430 zakup ustug zewnetrznych z czwartg cyfrg ,8”, ,9” lub ,,0”.

Na podstawie przedstawionych wydrukéw Zespét Kontrolujgcy stwierdzit, ze w jednostce funkcjonuje ewidencja
ksiegowa pozwalajgca na wyodrebnienie i analize operacji ksiegowych wykonanych podczas realizacji projektu.

REALIZACJIA KONTRAKTOW ZAWARTYCH W WYNIKU UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zgodnie z § 11 ust 1 pkt 4 umowy o dofinansowanie Gmina Rzepin przy udzielaniu zamowien publicznych
zobowigzana byta do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.
W trakcie ustalen kontrolnych Zespdt Kontrolujgcy stwierdzit, iz realizacja projektu nie wymagata przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w mys| zapiséw ustawy.

NABYWANIE DOSTAW/USLUG/ROBOT NIE PODLEGAJACYCH PRZEPISOM USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

W jednostce kontrolowanej, w okresie realizacji przedmiotowego projektu, obowigzywato Zarzgdzenie nr 11/2012
Burmistrza Rzepina z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamodwien
Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14.000 euro.

W mysl zapiséw tego zarzgdzenia dokumentowanie przeprowadzonego rozeznania rynku na potrzeby udzielenia
zamowienia rozpoczyna sie dla wydatkéw przekraczajgcych réwnowarto$¢ 3.000 euro.

W badanej prébie nie znalazly sie wydatki wymagajgce takiego trybu postepowania. Niemniej jednak Beneficjent
posiada dokumenty swiadczace o dokonanej analizie rynku m.in. na druk teczek i reprodukgciji.

Na podstawie powyzszego mozna stwierdzi¢, ze beneficjent ponosit wydatki w sposéb gospodarny i celowy.

WYKONYWANIE DZIAL AN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH

Zgodnie z § 9 ust 3 umowy o dofinasowanie projektu ,Beneficjent Matego Projektu/Projektu Sieciowego jest
zobowigzany do zamieszczania we wszystkich dokumentach/materiatach promocyjnych, ktére przygotowuje
w zwigzku z realizacjg projektu informacji o uzyskanym dofinansowaniu z EFRR w ramach Programu oraz budzetu
panstwa.”
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Przedstawiona do kontroli dokumentacja zwigzana z projektem: pisma, druki, zaproszenia itp. zawieraty
informacje o wspdéifinansowaniu z EFRR, emblematy Unii Europejskiej, logo Programu Polska (Wojewddztwo
Lubuskie)- Brandenburgia 2007-2013 oraz logo Euroregionu Pro Europa Viadrina.

PRZESTRZEGANIE ZASAD POMOCY PUBLICZNEJ, OCHRONY SRODOWISKA | ROWNOSCI SZANS

Zakres badanego obszaru obejmowat weryfikacje:

- zasad pomocy publicznej, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego

- ochrony srodowiska, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego

- réwnosci szans, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego,

Zespot kontrolujgcy na podstawie przedstawionej przez Beneficjenta dokumentacji aplikacyjnej potwierdza
prawidtowg realizacje projektu w zakresie zasad wspdlnotowych.

SPOSOBY ARCHIWIZACJI

Zgodnie z oswiadczeniem Beneficjenta z dnia 11.09.2013 r., archiwizacja w kontrolowanej jednostce oparta jest
na Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego, w tym réwniez za przechowywanie dokumentaciji
projektowej jest Agnieszka Zaremba — Inspektor ds. kadr w Urzedzie Gminy Rzepin.

Akta dotyczace projektu przechowywane sg w siedzibie Gminy Rzepin, Plac Ratuszowy 1, na stanowiskach pracy
pracownikow odpowiedzialnych za realizacje i rozliczenie projektu (pok. nr 1 i pok. nr 23).

Podczas kontroli Beneficjent zostat poinformowany o obowigzku przechowywania oryginalnej dokumentacii
zwigzanej z projektem do 31 grudnia 2020 r., zgodnie z § 11 ust. 1 pkt. 9 umowy o dofinansowanie projektu.

*Oswiadczenie Beneficjenta dotyczgce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu z dnia
11.09.2013r. stanowi zatgcznik nr 4 akt kontroli.

USTALENIA KONCOWE

Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz wydatki zawarte w raporcie z realizacji projektu zlozonym do
Euroregionu Pro Europa Viadrina sg kosztami kwalifilkowanymi. W niniejszym raporcie Beneficjent przedstawit do
refundacji wydatki kwalifikowalne w wysokosci 8.339,06 EUR, w tym wnioskowana kwota z EFRR na poziomie
75% to 6.254,30 EUR.

- STWIERDZONE UCHYBIENIA / NIEPRAWIDLOWOSCI
BRAK
12
ZALECENIA POKONTROLNE
BRAK
13

KATALOG BADANYCH DOKUMENTOW

Umowa o dofinansowanie projektu nr 013/12 z dnia 18 wrzesnia 2012 r.
Whiosek o dofinansowanie projektu 013/12 wraz z zatgcznikami.

Raport z realizacji projektu z dn.16 lutego 2012r. wraz z zatgcznikami.

el A

Zarzadzenie Wewnetrzne nr 12/2012 Burmistrza Rzepina z dnia 26 czerwca 2012 r. w sprawie: zaktadowy
plan kont dla Urzedu Miejskiego w Rzepinie, plan kont dla Budzetu Gminy Rzepin, plan kont dla
prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z udzialem srodkéw z budzetu Unii Europejskiej, zasady
rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat, sposob prowadzenia ksiag
rachunkowych i ochrony danych i ich zbiorow, w tym dowodoéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisach (...)
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5. Zarzadzenie nr 11/2012 Burmistrza Rzepina z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14.000 euro.

6. Faktury, wyciggi bankowe i pozostate dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesienie wydatkow
w ramach realizacji projektu:

FA/427/2012

0496/GP/2012

0504/GP/2012

FVS-000094/06/12

FVS-000093/06/12

umowa zlecenie nr 30/2012 dla koordynatora projektu.

~0ooo0oTw

7. Listy obecnosci i dokumentacja fotograficzna z dziatarh podejmowanych w ramach projektu.

ANNA KOSINSKA-MALINOWSKA INSPEKTOR WOJ. KIEROWNIK ZESPOLU KONTROLUJACEGO
ALEKSANDRA WAWRZYNIAK STARSZY INSPEKTOR

Podpisy zespotu kontrolujacego, w tym kierownika zespotu kontrolujagcego

Z up. Wojewody

Agnieszka Swiatek

kierownik Oddzialu Programoéw
Wspétpracy Transgranicznej 2007-2013

w Wydziale Zarzadzania Funduszami Europejski

Podpis Dyrektora /Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej
Miejsce, data Gorzéw Wikp., 20.09.2013 r.

Andrzej Skatuba

Burmistrz Rzepina

Podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w jednostce kontrolowanej
Miejsce, data Rzepin, 26.09.2013 r.




