Zatgcznik nr 7 Wz6r informacji pokontrolnej

INFORMACJA POKONTROLNA NR 15/PL-BB/2014

1 Numer kontroli 15/PL-BB/2014
2 Nazwa jednostki kontrolowanej | Uniwersytet Zielonogorski
3 Adres jednostki kontrolowanej ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Géra
4 Nazwa projektu Dolne tuzyce i poludniowa czes¢ wojewodztwa lubuskiego. Krajobraz
kulturowy w centrum Europy
5 Numer projektu WTBR.03.01.00-54-018/10
6 Kontrola dotyczy Programu Program Operacyjny Wspoétpracy Transgranicznej Polska (Wojewodztwo
Lubuskie) — Brandenburgia 2007 - 2013
7 Podstawa prawna - Art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
przeprowadzenia kontroli i Rady z dnia 5 lipca 2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999,
- §8 umowy o dofinansowanie projektu nr WTBR.03.01.00-54-018/10 z dnia
26.04.2013 .
8 Termin kontroli 16.06.2014 r.
9 Osoby przeprowadzajgce Jacek Wilodarczak - kierownik Zespotu kontrolujacego, na podstawie
kontrole upowaznienia nr 224-1/2014 z dnia 11 czerwca 2014 r.
Aleksandra Wawrzyniak — cztonek Zespotu kontrolujacego, na podstawie
upowaznienia nr 224-2/2014 z dnia 11 czerwca 2014 r.
10 | Zakres kontroli Kontrola w trakcie realizacji projektu sprawdzajgca prawidtowos¢ jego
wdrazania w zakresie:
= wykonywania dziatan zaplanowanych w projekcie,
= osiggania wskaznikéw realizacji projektu,
= prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projektu,
= weryfikacji wydatkéw poniesionych na realizacje projektu,
= udzielania zamowien publicznych, w tym weryfikacji prawidlowosci
nabywania dostaw/ustug/robét nie podlegajacych przepisom ustawy
pzZp,
= przestrzegania obowigzkéw w zakresie informacji i promocji,
= przestrzeganie polityk horyzontalnych,
= sposobu przechowywania dokumentacji/archiwizacji.
11

USTALENIA KONTROLI — OPIS ISTNIEJACEGO PODCZAS KONTROLI STANU

METODOLOGIA PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Umowa o dofinansowanie projektu pn.: ,Dolne tuzyce i potudniowa czes¢ wojewddztwa lubuskiego. Krajobraz

kulturowy w centrum Europy”, zawarta w dniu 26.04.2013 r. w ramach Programu Operacyjnego Wspoipracy

Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013.
Okres realizacji umowy obejmuje okres od 01.04.2013 r. do 31.12.2014 r.

1. Wykonanie dziatan przewidzianych we wniosku o dofinansowanie

Celem projektu jest zbadanie i opracowanie wspoélnego kulturowego dziedzictwa niemieckich i polskich Dolnych
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tuzyc. Wyniki zostang publicznie przedstawione zaréwno mieszkancom, jak i turystom odwiedzajgcym Euroregion
w postaci publikacji naukowych, przewodnika turystycznego o miejscowym krajobrazie kulturowym oraz w formie
objazdowej wystawy, jak i kilku konferenciji.

Zespot kontrolujgcy potwierdzit rzeczowg realizacje projektu w czesci dotyczacej Uniwersytetu Zielonogoérskiego —
Partnera Projektu oraz istnienie oryginalnej dokumentacji zwigzanej z projektem, znajdujgcej sie w siedzibie
Beneficjenta.

Dokumenty  przedstawione przez jednostke  kontrolowang  zostaly opatrzone datg  kontroli

i podpisane przez cztonkéw zespotu kontrolujgcego.

2. Dane dotyczace wskaznikéw przedstawionych w raportach beneficjentow,

Lp. Wskaznik przedstawiony Wartosé Zmierzony Komentarz
we wniosku wskaznika ujeta stan
aplikacyjnym we wniosku osiggniecia
aplikacyjnym wskaznika
Wskaznik produktu
1. Kwerenda badawcza 62 w tym 14 po 2 Raport z realizacji projektu,
stronie UZ dok. fotograficzna
2. Opracowanie tekstow 62 w tym 14 po 2 Raport z realizacji projektu,
popularnonaukowych stronie UZ dok. fotograficzna
3. Stworzenie historycznej, | 120 w tym 20 po 0 Wskaznik nie zrealizowany
regionalnej biblioteki stronie UZ jeszcze przez Beneficjenta
naukowej ze wzgledu na brak do tej
pory odpowiednich

opracowan, ktore nie
znajdowaty sie w zasobie
Biblioteki Uniwersyteckiej

4. Konferencje 3wtym 1 po 0 Konferencja zaplanowana na
stronie UZ pazdziernik 2014 r.
5. Publikacje 2 0 Publikacje zostang wydane w

koncowej fazie projektu.
Opracowania
przygotowywane sg wspolnie
przez badaczy polskich i
niemieckich

6. Wystawy objazdowe 1 0 Wystawa objazdowa
zaplanowana jest na koniec
realizacji projektu.

Wskaznik rezultatu
- - - - Wskazniki rezultatu zostang
przedstawione przez
Beneficjenta w koricowym
Raporcie z realizacji projektu

Zespot kontrolujacy potwierdza czesciowe osiggniecie zaktadanych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw na
podstawie przedstawionych przez Beneficjenta dokumentéw oraz dokumentacji fotograficznej w aktach projektu.
Wyjasnienia przedstawione przez Beneficjenta dotyczace osiggniecia i podziatlu wskaznikow stanowig zatgcznik
do Raportu z postepu realizacji projektu nr WTBR.03.01.00-54-018/10-00/2/02.
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3. Wydatki poniesione na realizacje projektu

Weryfikacja wydatkéw zostata przeprowadzona na podstawie Zestawienia faktur/dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej, stanowigcego Zatgcznik 1 do Raportdw z postepu realizacji projektu przedtozonych do
rozliczenia. Do kontroli wylosowano po trzy wydatki z 2, 3, 4 Raportu (Raport nr 1 - rzeczowy).

Do kontroli wybrano 9 ponizszych wydatkéw:

FAS/1599/2013 43,50 zt
9105/MAW/2013 69,00 zt
253 64,51 zt
755/1/2013 2 125,44 z
34791/13 413,28 zt
lista wyptat

nr 1120/11/2013 27 022,32 z
NZ/40/14 399,70 zt
lista wyptat nr

0219/01/2014/BFP 2 050,01 z

lista wyptat nr
0290/02/2014/BFP 22 504,33 z

Koszty poniesione na realizacje projektu zostaty zweryfikowane na podstawie oryginatéw dokumentéw wybranych
do proby przedstawionych przez Beneficjenta, wystawionych w ramach realizacji projektu nr WTBR.03.01.00-54-
018/10.

W ramach potwierdzenia dokonania pfatnosci skontrolowane zostaly oryginaty faktur oraz potwierdzenia
przelewéw wybrane do préby swiadczace o fakcie dokonania ptatnosci z tytutu kosztéw poniesionych na realizacje
w/w projektu.

4. Kwalifikowalnosé VAT

Zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta Oswiadczeniem o kwalifikowalno$ci podatku VAT, zaréwno w trakcie
realizacji projektu, jak i po jego zakohczeniu Beneficjent nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego kosztu
podatku VAT. W ww. oswiadczeniu w przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych odzyskanie podatku VAT,

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu catosci lub czesci podatku VAT.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT z dnia 12 czerwca 2014 r. - akta kontroli.

5. Prowadzenie ewidenciji ksiegowej

W kontrolowanej jednostce obowigzuje Zarzgdzenie nr 17 Rektora Uniwersytetu Zielonogorskiego z dn. 21 marca
2006r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki rachunkowo$ci) oraz zmieniajgce je

Zarzgdzenie nr 76 Rektora Uniwersytetu Zielonogérskiego z dn.14 grudnia 2010r.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy pomocy komputera. Beneficjent przedstawit wydruki z programu
ksiegowego MaxFinanse wersja 2.00.05.200
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Wydruki obejmujg daty dekretacji za okres 01/2013 — 6/2014

Zgodnie z zapisami Polityki rachunkowos$ci Beneficjent dokonywat ksiegowar operacji gospodarczych zwigzanych
z realizacjg projektu na wyodrebnionym koncie 508/01-00-01 (dla wydatkow z EFRR 85%) i 508/01-00-02 (dla
wkiadu wtasnego 15%) oraz kontach kosztowych: 131 — rachunek bankowy, 304 — srodki trwate, 708 —przychody,

848 — rozliczenia miedzyokresowe .

Na podstawie przedstawionych wydrukéw Zespot Kontrolujgcy stwierdzit, ze w jednostce funkcjonuje ewidencja

ksiegowa pozwalajgca na wyodrebnienie i analize operacji rachunkowych wykonanych podczas realizacji projektu.

6. Realizacja kontraktow zawartych w wyniku udzielonych zaméwien publicznych

Zgodnie z § 11 ust. 1 pkt. 4 Umowy o dofinansowanie projektu Beneficijent przy udzieleniu zamdwienia
publicznego zobowigzany byt do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien
Publicznych. Przeprowadzone w trakcie realizacji projektu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

zostaty poddane kontroli ex-post podczas kontroli administracyjne;.

Podczas kontroli w siedzibie beneficjenta skontrolowana zostata oryginalna dokumentacja postepowania

przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ,Sukcesywna dostawa materiatow biurowych”.

Wedtug Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Uniwersytecie Zielonogérskim zamoéwienia na dostawy i
ustugi sg realizowane sg zgodnie z Planem Zamowien tworzonym na podstawie potrzeb skfadanych przez
poszczegodlnych Wnioskodawcéw. Zamowienia w ramach kontrolowanego projektu stanowg element zbiorczych

zamowien realizowanych przez Uniwersytet Zielonogorski.

7. Nabywanie dostaw/ustug/robét nie podlegajacych przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Beneficient w  sposéb  uprawniony zrezygnowat z  przeprowadzenia zamodwienia  publicznego
w ramach projektu na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp. Beneficjent wybierat oferty w oparciu
0 zasady réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci. Beneficjent dokumentowat proces wyboru
ofert, zebrat informacje od ewentualnych dostawcéw w celu ich poréwnania. Zespét kontrolujgcy potwierdza, ze
czynnosci wykonane przez Beneficjenta w celu wytonienia wykonawcéw ustug zaplanowanych w projekcie sg

zgodne z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych.

8. Wykonywanie dziatan informacyjnych i promocyjnych

Zespot kontrolujgcy w trakcie kontroli na miejscu realizacji zadania stwierdzit, iz zakres dziatarh informacyjno —
promocyjnych w ramach projektu polegat na wykonaniu i rozwieszeniu tablic informacyjnych promujgcych projekt.
Na wszystkich materiatach promocyjnych znajduje sie logo Programu PL-BB 2007-2013, Unii Europejskiej oraz

informacja o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

9. Przestrzeganie zasad pomocy publicznej, ochrony srodowiska i rownosci szans

Zespot kontrolujgcy na podstawie przedstawionej dokumentaciji aplikacyjnej potwierdza realizacje projektu zgodnie
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z zasadami wspdlnotowymi. W zakresie objetym kontrolg potwierdzono, ze wydatki sg zgodne z zasadami
eliminujgcymi nierébwnos¢ i promujgcymi réwnos¢ kobiet i mezczyzn, z zasadami polityki spoteczenstwa
informacyjnego oraz polityki zatrudnienia. W badanym obszarze potwierdzono przestrzeganie zasad dotyczgcych

pomocy publicznej.

10. Sposoby archiwizaciji

System archiwizacji akt, w tym réwniez klasyfikacji archiwalna Beneficjenta oparta jest na Systemie Kancelaryjno-
Archiwalnym Uniwersytetu Zielonogorskiego (Rzeczowy Wykaz Akt). Zgodnie z oswiadczeniem z dnia 12 czerwca

2014 r. akta spraw zwigzanych z realizacjg kontrolowanego projektu przechowywane sg w:
1. oryginaty dokumentacji ksiegowej przechowuje sie w Kwesturze (ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Goéra)

2. oryginaty dokumentacji technicznej przechowuje sie na Wydziale Humanistycznym (ul. Wojska Polskiego
69, 65-762 Zielona Gora)

3. oryginaty dokumentacji przetargowej przechowuje sie u realizatorébw zamdwien publicznych -

Kanclerz/Dziat Zaopatrzenia (ul. Prof. Z. Szafrana 21, 65-516 Zielona Gora)

4. oryginaty innych dokumentéw przechowuje sie na Wydziale Humanistycznym (ul. Wojska Polskiego 69,
65-762 Zielona Gora)

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowego w tym réwniez za przechowywanie dokumentac;ji

projektowej jest dr Mirostaw Swit — dyrektor Archiwum Uniwersytetu Zielonogérskiego.

Podczas kontroli Beneficjent zostat poinformowany o obowigzku przechowywania oryginalnej dokumentacji
zwigzanej z projektem do 31 grudnia 2020 r., zgodnie z § 11 ust. 1 pkt. 8 umowy o dofinansowanie projektu nr
WTBR.03.01.00-54-018/10 z dnia 26 kwietnia 2013 r.

11

STWIERDZONE UCHYBIENIA / NIEPRAWIDLOWOSCI

Zespot kontrolujgcy podczas czynno$ci kontrolnych nie stwierdzit uchybieh i nieprawidtowo$ci w realizacji projektu.
12

ZALECENIA POKONTROLNE

Nie dotyczy.
13

KATALOG BADANYCH DOKUMENTOW

- Faktury i wyciggi bankowe dotyczgce projektu
- Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Uniwersytecie Zielonogérskim
- Woydruki rachunkowo-ksiegowe dotyczace projektu

- Dokumentacja promocyjna i fotograficzna zwigzana z projektem
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Jacek Wtodarczak — Inspektor Wojewddzki

Podpisy zespotu kontrolujacego, w tym kierownika zespotu kontrolujagcego

Monika Lehmann — z up. Wojewody Lubuskiego Kierownik Oddziatu Strategii i Programéw
Rzgdowych

Podpis Dyrektora /Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej
Miejsce, data:

Dr hab. inz. Andrzej Pieczynski — Prorektor ds. Rozwoju UZ
Podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w jednostce kontrolowanej
Mi€jSCe, data.....cuueeeveieeeeiiiiiiiiiiiiieee e



