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INFORMACJA POKONTROLNA NR 11/2013/PL-SN

Numer kontroli 11/2013/PL-SN

Nazwa jednostki Gmina Zagan o stat. miejskim

kontrolowanej

Adres jednostki PI. Stowianski 17

kontrolowanej 68-100 Zagan

Termin kontroli 3 lipca 2013 r.

Podstawa prawna Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie:
przeprowadzenia — Art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu
kontroli Europejskiego i1 Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie

Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego
i uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999,

— § 8 umowy o dofinansowanie projektu pn. ,.Zagan
otwarty dla turystow” nr 137/SAX/11 z dnia 27 stycznia

2012 r.
Osoby Aleksandra Wawrzyniak - kierownik zespotu kontrolujacego na
przeprowadzajace | podstawie upowaznienia nr 284-1,
kontrole Magdalena Bonczek — cztonek zespotu kontrolujacego na
podstawie upowaznienia nr 284-2,
Zakres kontroli Celem kontroli byto potwierdzenie prawidlowos$ci realizacji

projektu w zakresie:
1. wykonania dziatan zaplanowanych w projekcie,
2. osiagni¢cia wskaznikow realizacji projektu,
3. prowadzenia ewidencji ksiggowej dla projektu,
4. weryfikacji wydatkbw poniesionych na realizacje

projektu,

5. udzielanie zamowien publicznych, w tym weryfikacji
prawidtowosci nabywania dostaw/ustug/robot
niepodlegajacych przepisom ustawy prawo zamoéwien
publicznych,

6. przestrzegania obowigzkdw w zakresie informacji
I promocji,

7. przestrzegania zasad ochrony, S$rodowiska, pomocy
publicznej, réwnosci szans,
8. sposobu przechowywania dokumentacji/archiwizacji.

Ustalenia kontroli

Realizacja projektu zostata objeta umowg nr 137/SAX o dofinansowanie Malego
Projektu pod tytutem ,,Zagan otwarty dla turystéw” w ramach Funduszu Matych
Projektow z Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska — Saksonia
2007-2013 zawartg w dniu 27 stycznia 2012r.

Przedmiotem niniejszej umowy bylo okreslenie warunkéw, na jakich Euroregion
»oprewa-Nysa-Bobr”  przyznaje  dofinansowanie z EFRR na realizacje
przedmiotowego projektu zaakceptowanego przez Komitet Sterujacy.

Zatwierdzony budzet projektu to 14 850,00 EUR, w tym dofinansowanie z EFRR na
poziomie 85% stanowi kwote 12 622,00 EUR.

Realizacja projektu obejmowata okres od 01 stycznia 2012 roku do 31 marca 2012
roku.
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METODOLOGIA PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Kontrola na miejscu, w siedzibie Beneficjenta realizujacego projekt, zostala
przeprowadzona na 100% wydatkow przedstawionych do poswiadczenia przez
Miasto Zagan W Zestawieniu dowodéw ksiegowych stanowiacych zalacznik nr 1 do
Sprawozdania z realizacji projektu.

Ad.1. Wykonanie dzialan zaplanowanvch w projekcie

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie w ramach projektu Beneficjent zaplanowat
wykonanie materialdbw promocyjnych, majacych na celu upowszechnienie
wspotpracy transgranicznej pomiedzy Miastem Zagan a Bad Muskau. Zaplanowano,
ze materiaty zostang rozdystrybuowane po obu stronach granicy. W ten sposob
bedzie promowana polsko-niemiecka wspolpraca.

Ponadto w celu prawidtowej realizacji projektu Beneficjent zaplanowat zatrudnienie
koordynatora projektu. Do tego zadania wyznaczony zostal pracownik Urzegdu
Miasta Zagan - p. Magdalena Augustyniak, zatrudniona w kontrolowanej jednostce
na podstawie umowy o prace. Na podstawie budzetu projektu Beneficjent zawart
z pracownikiem umowe-zlecenie. Zgodnie z przedstawionym o$wiadczeniem zadania
koordynatora projektu nie pokrywaly si¢ z zakresem obowigzkow wynikajagcym
Z UMOWY O prace.

Zespdt kontrolujacy, podczas wizytacji w siedzibie Beneficjenta realizujacego
projekt, potwierdzit rzeczowa realizacje¢ projektu oraz istnienie oryginalnej
dokumentacji zwigzanej z wdrazanym projektem, dokumentacji  fotograficznej.
Dokumenty przedstawione przez jednostke kontrolowang zostaly opatrzone data
kontroli i podpisane przez cztonkdéw zespotu kontrolujacego.

Ad.2. Wskazniki realizacji projektu

Lp. | Wskaznik przedstawiony we | Wartos¢ wskaznika ujeta Osiagnigta wartosé
wniosku aplikacy nym we wniosku aplikacyjnym wskaznika
1. Planowana liczba partneréw
projektu bezposrednio
zaangazowanych w
realizacje
polskich 1 1
niemieckich 1 1
2. Liczba uczestnikow
bioracych
bezposredni/aktywny udziat
w projekcie
polskich 3 3
niemieckich 2 2
3. Liczba uczestnikow
biorgcych posredni udziat w
projekcie
polskich 1500 1500
niemieckich 500 500

Warto$¢ wskaznikoéw zostala potwierdzona na podstawie pisemnego o$wiadczenia
Beneficjenta o dystrybucji w trakcie imprez masowych u polskiego i niemieckiego
partnera wspolpracy zakupionych materiatow informacyjno-promocyjnych, a tym
samym 0 osiggni¢ciu zaktadanych wskaznikow.
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Ad.3. Ewidencja ksiegowa

W trakcie realizacji projektu w kontrolowanej jednostce obowigzywato Zarzadzenie
wewnetrzne Nr 7/2011 Burmistrza Miasta Zagania z dnia 21 stycznia 2011 r.
w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla Urzedu Miasta Zagan.

Beneficjent przedstawit wydruki z programu Ksiggowos¢ Budzetowa. Na podstawie
przedstawionych wydrukow, zesp6t kontrolujacy stwierdzil, iz w jednostce
funkcjonuje ewidencja ksiggowa, tzw. dziennik cze¢sciowy o numerze KB
2011.15.110.725.3/Zagan otwarty dla turystow dla przedmiotowego projektu.
Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu ksiegowane zostaly na
nastepujacych kontach:

130-2-11 UE Rachunek jednostki wydatki

130-2-12 BP Rachunek jednostki wydatki

201-11 UE Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-12 BP Rozrachunki odbiorcami i dostawcami

225-11 UE Rozrachunki z budzetem

225-12 BP Rozrachunki z budzetem

229-11 UE Pozostate rozrachunki publiczno prawne

229-12 BP Pozostale rozrachunki publiczno prawne

240-11 UE Pozostate rozrachunki ROR

240-12 BP Pozostate rozrachunki ROR

Na podstawie przedstawionych wydrukéw, zesp6t kontrolujacy stwierdzit, iz
w jednostce funkcjonuje ewidencja ksiggowa pozwalajagca na wyodrebnienie i analize
operacji rachunkowych wykonanych dla projektu.

Beneficjent nie dokonal Zzadnych odliczen podatku VAT, stanowi on, wigc koszt
projektu. Beneficjent w ramach projektu nie jest uprawniony do odzyskania podatku
Vat.

* Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku Vat z dnia 03.07.2013r. stanowi
zatqcznik nr 1 akt kontroli.

Ad.4. Weryfikacja wydatkow poniesionych na realizacje projektu

Weryfikacja wydatkow zostala przeprowadzona na podstawie Zestawienia
faktur/dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej stanowigcego zalacznik nr 1
do sprawozdania z realizacji projektu przedtozonego do rozliczenia dnia 18.05.2012r.
Koszty poniesione na realizacje projektu wynikaja z oryginalow dokumentow
przedstawionych przez Beneficjenta, wystawionych w ramach realizacji projektu nr
137/SAX/11.

W trakcie kontroli na miejscu skontrolowane zostaty oryginaly faktur oraz przelewy
bankowe do wydatkoéw $wiadczace o dokonaniu ptatnosci z tytulu kosztow
poniesionych na realizacje projektu. Przedstawione dokumenty $§wiadcza
o faktycznie poniesionych kosztach na wdrazanie kontrolowanego projektu.

Platnosci za koszty kwalifikowalne poniesione w ramach projektu dokonywane byty
z rachunku bankowego nalezacego do Urzedu Miasta Zagan.

*Oswiadczenie o finansowaniu wydatkow z innych zrodet z dnia 03.07.2013r.
stanowi zatqcznik nr 3 akt kontroli.

Ad. 5. Zgodnos¢ projektu z prawodawstwem w zakresie zamowien publicznych
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Partner wspotpracy przy udzielaniu zaméwien publicznych zobowigzany byt do
stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych.

W trakcie ustalen kontrolnych zespot kontrolujacy stwierdzit, iz realizacja projektu
nie zakladata stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
W zwigzku z powyzszym Beneficjent w sposdéb uprawniony zrezygnowat
z przeprowadzenia zamowienia publicznego w ramach projektu na podstawie art. 4
pkt 4 oraz na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy pzp.

W jednostce obowigzuje Zarzadzenie wewngtrzne nr 16/2011 Burmistrza Miasta
Zagan z dn. 8 marca 2011r. w sprawie procedury udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 14 tys. euro.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ustalono, iz w stosunku do zamoéwien, ponizej
progow ustawowych Beneficjent wybieral oferty zgodnie z powyzszym
Zarzadzeniem.

Ad. 6. Obowiazki Beneficjenta zwiazane z promocja

Zespdt kontrolujacy w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu stwierdzit,
iz zakres dziatan informacyjno — promocyjnych byt realizowany zgodnie z zapisami
wniosku aplikacyjnego, co zostatlo potwierdzone w sprawozdaniu z realizacji
projektu:

- 4 rodzaje kart pocztowych,

- zestaw kubkow,

- koszulki z nadrukami,

- papierowe torby,

- zegary $cienne,

- zestaw drobnych gadzetéw podarunkowych — dhlugopisy, pidra, notesy, portfele,
latarki led, breloki.

Wszelkie materiaty informacyjne 1 promocyjne dotyczace projektu /druki,
zaproszenia/ zawieraly informacj¢ o wspotfinansowaniu z EFRR, emblematy Unii
Europejskiej, logo Programu Polska-Saksonia 2007-2013 oraz logo Euroregionu
Sprewa-Nysa-Bobr — zgodnie z dokumentacja fotograficzng przedstawiong w trakcie
kontroli.

Ad.7. Zgodnosé projektu z politykami UE

Zakres badanego obszaru obejmowat weryfikacje:

- zasad pomocy publicznej, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego

- ochrony $rodowiska, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego

- rownosci szans, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego,

Zespot kontrolujacy na podstawie przedstawionej przez Beneficjenta dokumentacji
aplikacyjnej potwierdza realizacj¢ projektu w zakresie zasad wspolnotowych.

Ad.8. Sposob przechowywania dokumentacji/Archiwizacja

W kontrolowanej jednostce nie wprowadzono wewngetrznego zarzadzenia
w sprawie archiwizacji. Jest ona oparta na Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dn. 18.01.2011r. w spr. instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych.
Dokumenty dotyczace projektu ,,Zagan otwarty dla turystow” beda przechowywane
w siedzibie Urzedu Miasta Zagania.

Podczas kontroli Beneficjent zostatl poinformowany o obowigzku przechowywania
oryginalnej dokumentacji zwigzanej z projektem do 31 grudnia 2023 r., zgodnie
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z § 11 ust. 9 umowy o dofinansowanie projektu nr 137/SAX/11 z dnia 27 stycznia
2012r.

*Oswiadczenie dot. przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu z
dnia 03.07.2013r. stanowi zatgcznik nr 4 akt kontroli.

Ustalenia koncowe

1. Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz wydatki zawarte w sprawozdaniu
z realizacji projektu zlozonego do Euroregionu Sprewa-Nysa-Bobr sg kosztami
kwalifikowanymi. Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych sprawozdaniem
z realizacji projektu to 14.346,56 euro. Wnioskowana przez Beneficjenta kwota
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego to 12.194,57 euro tj. 85%
poniesionych naktadéw w ramach realizacji projektu.

9 | Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci

Zespot kontrolujacy podczas czynnosci kontrolnych nie stwierdzil uchybien
1 nieprawidtowos$ci w realizacji projektu.

POUCZENIE

1. Informacja pokontrolna zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

2. W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji pokontrolnej
nalezy przesta¢ do Kontrolera podpisang przez osob¢ upowazniong
w jednostce kontrolowanej informacj¢ pokontrolng lub zglosi¢ do niej
zastrzezenia na pismie.

3. Kontroler rozpatruje zastrzezenia i ewentualnie zmienia tre$§¢ informacji
pokontrolnej.

Zmieniong informacje pokontrolng i/lub wyjasnienia odmowy uwzglednienia
catosci/czgéci zastrzezen Beneficjenta, Kontroler wysyla w ciaggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen.

4. Jezeli Beneficjent akceptuje tre$¢ zmienionej informacji pokontrolnej, podpisuje
ja w dwéch egzemplarzach 1 odsyta jeden z nich do Kontrolera w terminie 14 dni
od dnia otrzymania informacji pokontrolnej od Kontrolera.

5. W przypadku, gdy Beneficjent nie akceptuje informacji pokontrolnej, przekazuje
do Kontrolera wyjasnienia dotyczagce odmowy jej podpisania. Odmowa
podpisania informacji pokontrolnej, nie wstrzymuje realizacji ustalen kontroli.

6. Zaréwno Beneficjent jak 1 kontroler posiadaja po jednym egzemplarzu
ostatecznej informacji pokontrolnej.

Gorzoéw Wilkp. 12 lipca 2013 r.

ST. INSPEKTOR INSPEKTOR
W Wydziale Zarzadzania w Oddziale Programéw Unijnych
Funduszami Europejskimi i Rzadowych w Wydziale Zarzadzania

Funduszami Europejskimi

Aleksandra Wawrzyniak Magdalena Bonczek

(Podpisy zespotu kontrolujagcego, w tym kierownika zespotu kontrolujacego)
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Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Agnieszka Swiatek

Kierownik Oddziatu

Programéw Wspolpracy Transgranicznej 2007-2013
W Wydziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi

(Podpis Dyrektora /Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej do podpisywania informacji
pokontrolnej)

BURMISTRZ

Daniel Marchewka

(Podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w jednostce kontrolowanej)

Zagan, dn.28 sierpnia 2013r.



