SNPL
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INFORMACJA POKONTROLNA NR 6/PL-SN/2015

1 Numer kontroli 6/PL-SN/2015

2 Nazwa jednostki Gmina Zary o statusie miejskim
kontrolowanej

3 Adres jednostki ul. Rynek 1-5
kontrolowanej 68-200 Zary

4 Nazwa projektu tuzycka Wystawa Gospodarcza

5 | Numer projektu 286/SAX/13

6 Termin kontroli 17 kwietnia 2015 r.

! Podstawa prawna e Art. 16 Rozporzadzenia WE nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
przeprowadzenia z dnia 5 lipca 2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
kontroli Regionalnego i uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE) nr 1783/1999,

o §8 umowy o dofinansowanie projektu nr 286/SAX/13 z 29 stycznia 2014 r.

8 Skiad zespolu Jacek Wiodarczak_- klerOV\_/nlk_ zespotu kontrolujgcego na podstawie upowaznienia
kontrolujacego nr 107-1/2015 z dnia 13 kwietnia 2015 r.

Dagmara Chmielewska — cztonek zespotu kontrolujgcego na podstawie upowaznienia
nr 107-2/2015 z dnia 13 kwietnia 2015 r.

9 Zakres kontroli Kontrola 5% matych projektéw w ramach projektu parasolowego realizowanego przez
Stowarzyszenie Gmin RP Euroregionu Sprewa-Nysa-Bobr na zakonczenie realizacji,
sprawdzajgca prawidtowo$¢ wdrazania w zakresie:

1. wykonania dziatan przewidzianych we wniosku o dofinansowanie,
2. kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych na realizacje projektu,
3. kwalifikowalnosci VAT,
4. prowadzenia ewidencji ksiegowej,
5. realizacji kontraktéw zawartych w wyniku udzielonych zamowien publicznych,
6. nabywania dostaw/ustug/robét nie podlegajgcych przepisom ustawy PZP,
7. wykonywania dziatan informacyjnych i promocyjnych,
8. przestrzegania zasad pomocy publicznej, ochrony srodowiska i réwno$ci
szans,
9. sposobéw archiwizacji.
10

Ustalenia kontroli - opis istniejgcego podczas kontroli stanu

Projekt pn.: ,tuzycka Wystawa Gospodarcza” zrealizowany zostat przez Gmine Zary o statusie miejskim na
podstawie wniosku o dofinansowanie nr 286/SAX/13 i umowy o dofinansowanie projektu z dnia 29 stycznia
2014 r. w ramach projektu parasolowego realizowanego przez Stowarzyszenie Gmin RP Euroregionu Sprewa-
Nysa-Bébr z Programu Operacyjnego Wspétpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013.

Okres realizacji umowy obejmuje okres od 10.01.2014 r. do 21.07.2014 r.

tgczna suma wydatkéw kwalifikowalnych projektu przypadajgca dla Gminy Zary, jako Partnera Projektu to
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16 772,00 euro. Wartos¢ dofinansowania ze srodkéw EFRR projektu zgodnie z budzetem wynosi — 14 256,20

euro, co stanowi 85% tacznej sumy przyznanych $rodkéw kwalifikowalnych.

Ad.1: Wykonanie dziatan przewidzianych we wniosku o dofinansowanie

Opis przedmiotu projektu

Dziatania w projekcie polegaty na wspieraniu polsko-niemieckich kooperacii i integracji MSP oraz aktywizacje
i zainteresowanie dzieci i mtodziezy tematykg przedsiebiorczosci. Wspdlne dziatania miaty na celu organizacje
2 dni spotkan kooperacyjnych i prezentacji polskich (lubuskich) i niemieckich przedsiebiorcow na rynku

w Zarach. W ramach projektu wydany zostat dwujezyczny katalog.

Faktyczna realizacja projektu

W dniach 10-11 maja 2014 r. na rynku w Zarach zostata zorganizowana otwarta impreza pod nazwg ,t.uzycka
Wystawa Gospodarcza”’, podczas ktérej przedsiebiorcy z Zar i okolic oraz przedsiebiorcy z Saksonii
prezentowali swoj potencjat.

Podczas imprezy na scenie wystgpity amatorskie zespoty z Polski i Niemiec, zorganizowano takze konkursy
Z nagrodami.

W ramach projektu zostaty przygotowane materiaty promocyjne w postaci dtugopisoéw i ulotek. Jednoczes$nie
wydano dwujezyczny katalog zawierajgcy informacje o imprezie oraz wystawcach uczestniczgcych w wystawie.
W dniu 22 maja 2014 r. zostat zorganizowany wyjazd studyjny do Weisswasser. W trakcie wyjazdu uczestnicy
mieli mozliwos¢ zapoznania sie z rozwigzaniami ograniczenia zuzycia i oszczedzania energii stosowanymi
w Niemczech.

Zespot kontrolujgcy potwierdzit realizacje dziatan zaplanowanych przez Beneficjenta w oparciu o istnienie
oryginalnej dokumentacji zwigzanej z projektem oraz na podstawie przeprowadzonych ogledzin.

Dokumenty przedstawione przez jednostke kontrolowang zostaty opatrzone datg kontroli i podpisane przez
cztonkéw zespotu kontrolujgcego.

Oswiadczenie Beneficjenta z dnia 17 kwietnia 2015r. o oryginalnosci dokumentacji finansowej stanowi zatgcznik

do akt kontroli.

Ad.2: Kwalifikowalnosé¢ wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w tym w zakresie ewentualnego

zaistnienia podwdjnego finansowania

Weryfikacja wydatkow zostata przeprowadzona na podstawie Zestawienia dowoddéw ksiegowych w ramach
Programu Operacyjnego Wspétpracy Transgranicznej Polska-Saksonia 2007-2013, stanowigcego Zafgcznik do
Sprawozdania z postepu w realizacji projektu przedtozonego do rozliczenia.

Do kontroli wylosowano po jednym wydatku z kazdej kategorii.

Lp. Numer dokumentu Kwota w EUR Kwota PLN
ksiegowego
1 1907/2014 484,56 2011,71
2. POSZ/42/05/2014 211,97 880,00
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3. Rach. Nr 01/05/2014 1 637,92 6 800,00
4. 150/2014 127,99 531,36
S. FV/WS/00067/14 343,35 1 425,46
6. 2557/MG/07/2014 361,54 1 500,96

SUMA 3167,33 13 149,49

Koszty poniesione na realizacje projektu wynikajg z oryginatdbw dokumentéw przedstawionych przez
Beneficjenta. W ramach potwierdzenia dokonania ptatnosci skontrolowane zostaty oryginalne faktury, rachunki
oraz wyciggi bankowe. Przedstawione dokumenty $swiadczg o faktycznie poniesionych kosztach na realizacje
kontrolowanego projektu.

Oswiadczenie o finansowaniu wydatkéw z innych zrédet z dnia 17 kwietnia 2015r. stanowi zatgcznik

do akt kontroli.

Ad.3: Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

Zgodnie ze zlozonym przez Beneficjenta O$wiadczeniem o kwalifikowalno$ci podatku VAT, zaréwno w trakcie
realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu Beneficjent nie ma mozliwosci odzyskania poniesionego kosztu
podatku VAT. W ww. o$wiadczeniu w przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych odzyskanie podatku
VAT, Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu catosci lub czesci podatku VAT.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT z dnia 17 kwietnia 2015 r. stanowi zatgcznik do akt kontroli.

Ad.4: Prowadzenie ewidencji ksiegowej

W kontrolowanej jednostce obowigzuje Zarzgdzenie Wewnetrzne nr 28/12 Burmistrza Miasta Zary z dnia
31 lipca 2012 r. w sprawie: wprowadzenia zmian do zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Miejskim

w Zarach dla Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska — Saksonia 2007-2013.

Beneficjent przedstawit wydruk ksiegowy z prowadzonego w systemie finansowo-ksiegowym Foka dziennika
Luzycka Wystawa Gospodarcza” na podstawie ktérego, zespdt kontrolujgcy stwierdzit, iz w jednostce
funkcjonuje ewidencja ksieggowa pozwalajgca na wyodrebnienie i analize operacji rachunkowych wykonanych

w ramach realizowanego projektu.

Saldo z konta projektu jest wyzsze od kwoty z wniosku o ptatno$é, réznica ta wynika z ujecia w ewidencji

kosztéw niekwalifikowalnych.

Ad.5: Realizacja kontraktéw zawartych w wyniku udzielonych zaméwien publicznych

Zgodnie z § 11, ust. 1, pkt. 4 Umowy o dofinansowanie projektu beneficijent przy udzieleniu zamdwienia
publicznego zobowigzany byt do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien

Publicznych.
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Ad.6: Nabywanie dostaw/ustug/roboét nie podlegajacych przepisom ustawy Prawo zamoéwien

publicznych

W trakcie realizacji projektu w kontrolowanej jednostce obowigzywato Zarzgdzenie nr 37/2012 Burmistrza
Miasta Zary z dnia 31.08.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro netto. Oraz
Zarzgdzenie nr 39/2014 Burmistrza Miasta Zary z dnia 15.04.2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowieh publicznych, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto.

Beneficjent w sposdb uprawniony zrezygnowat z przeprowadzenia zamdwienia publicznego w ramach projektu
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp. Beneficjent wybierat oferty w oparciu o zasady réwnego traktowania,
uczciwej konkurencji i przejrzystosci. Beneficjent dokumentowat proces wyboru ofert, zebrat informacje od
ewentualnych dostawcéw w celu ich poréwnania. Zespdt kontrolujgcy potwierdza, ze czynnosci wykonane przez
Beneficjenta w celu wytonienia wykonawcéw ustug zaplanowanych w projekcie sg zgodne z zapisami ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Ad.7: Wykonywanie dziatan informacyjnych i promocyjnych

Zespot kontrolujgcy w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu stwierdzit, iz zakres dziatan informacyjno—
promocyjnych realizowany byt zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego, co zostato potwierdzone

w sprawozdaniu z realizacji projektu:

Wszelkie materiaty informacyjne i promocyjne dotyczace projektu — zaproszenia, katalog, publikacje w prasie
i Internecie oraz materiaty promocyjne zawieraty informacje o wspodffinansowaniu z EFRR, emblematy Unii
Europejskiej, logo Programu Polska - Saksonia 2007-2013. Ponadto byly one przedstawione Zespotowi

Kontrolujgcemu do wgladu.

Ad.8: Przestrzeganie zasad pomocy publicznej, ochrony srodowiska i rownosci szans

Zakres badanego obszaru obejmowat weryfikacje:

- zasad pomocy publicznej, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego;

- ochrony $rodowiska, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego;

- rownosci szans, zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego.

Zespot kontrolujgcy na podstawie przedstawionej przez Beneficjenta dokumentaciji aplikacyjnej potwierdza

realizacje projektu w zakresie zasad wspolnotowych.

Ad.9: Sposoby archiwizacji

Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie projektu jest Gmina Zary o statusie miejskim. Dokumentacja
dotyczgca projektu przechowywana jest w Urzedzie Miejskim w Zarach, ul. Rynek 1-5, 68-200 Zary. Osobg

odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakfadowego, w tym rowniez za przechowywanie dokumentaciji

projektowej jest Paulina Retelewska — archiwista. System archiwizacji akt przedmiotowego projektu, w tym
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réwniez klasyfikacja archiwalna oparta jest na Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67) - O$wiadczenie z dn. 17.04.2015 r.

dotyczgce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu — stanowi zatgcznik do akt kontroli.

Podczas kontroli Beneficjent zostat poinformowany o obowigzku przechowywania oryginalnej dokumentac;ji

zwigzanej z projektem do 31 grudnia 2023 roku, zgodnie z § 11 ust. 1, pkt. 9 umowy o dofinansowanie projektu.

103 1 \\ynik kontroli / Priifergebnis
(niepotrzebne skreslic)
Bez wad/ ohne Beanstandung
11 | Stwierdzone uchybienia / nieprawidtowosci
Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien/nieprawidtowosci w realizacji projektu.
12 | Zalecenia pokontrolne
Brak zalecen pokontrolnych.
13 | Katalog badanych dokumentéw

- Oryginalna dokumentacja wydatkéw wybrana do kontroli (faktury, rachunki, protokoty odbioru, wyciggi
bankowe);

- Zarzgdzenie nr 37/2012 Burmistrza Miasta Zary z dnia 31.08.2012 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro netto

- Zarzadzenie nr 39/2014 Burmistrza Miasta Zary z dnia 15.04.2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto.

- Zarzgdzenie nr 28/12 Burmistrza Miasta Zary z dnia 31.07.2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian do zasad

gospodarki finansowej w Urzedzie Miejskim w Zarach dla POWT Polska — Saksonia 2007-2013

- Wydruk z kont potwierdzajgcy wyodrebniong ewidencje dla projektu;
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O phle .

Jacek Wtodarczak - Inspektor Wojewodzki

(Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego)

Z up. Wojewody Lubuskiego Monika Lehmann - Kierownik Oddziatu Strategii i Programoéw Rzgdowych

Podpis Dyrektora /Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej do podpisywania informacji pokontrolnej
Gorzow Wikp., data. 30.04.2015r.

Danuta Madej - Burmistrz Miasta Zary

Joanna Wojak - Skarbnik Gtéwny Ksiegowy

(Podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji w jednostce kontrolowanej)
Zary, data. 11.05.2015 .
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