Instrukcja alarmowa w przypadku zgloszenia o podlozeniu, znalezieniu ladunku
wybuchowego w obiektach Lubuskiego Urz¢edu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp.
oraz otrzymania przesylki niewiadomego pochodzenia

Zgloszenie o podlozeniu ladunku wybuchowego.

1. Zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego nie moze by¢ zlekcewazone.

2. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego (telefonicznie,
listownie, osobi$cie, e-mailem) albo zauwazyta w obiekcie przedmiot niewiadomego
pochodzenia, mogacy by¢ tadunkiem wybuchowym, jest zobowiazana o tym powiadomic:
= bezposredniego przetozonego;
= administratora obiektu - Biuro Logistyki - sekretariat, nr tel. 95 7115 210;
= Policje nr tel. 112 lub 997,
= poza wyznaczonymi godzinami pracy - zewnetrzng firme Swiadczaca ustuge ochrony oséb

i mienia tel. 95 7115 588 (portiernia budynku przy ul. Jagiellonczyka 8).

3. W celu zapamigtania istotnych informacji przekazywanych telefonicznie w trakcie zgtaszania

informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego mozna postuzy¢ si¢ Formularzem rozmowy ze

zglaszajgcym podloZenie fadunku wybuchowego (stanowiqcym zalqcznik nr 1 do niniejszej
instrukcji).

4. W zaleznosci od sposobu przekazania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy

skorzysta¢ ze skroconej instrukcji postepowania dla 0sob, ktore jako pierwsze uzyskatly
informacje o __podtozeniu__tadunku _wybuchowego w _obiekcie Lubuskiego Urzedu
Wojewdodzkiego w Gorzowie WIkp. (stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

5. Zawiadamiajac policje, nalezy podac:
= miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze by¢ tadunkiem wybuchowym;
= numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje Nazwisko;

= uzyskac od policji potwierdzenie przyjetego powyzszego zawiadomienia.

Postepowanie w przypadku otrzymania przesylki niewiadomego pochodzenia
W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesylki niewiadomego pochodzenia lub budzacej
podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu:
= brak nadawcy;
= brak adresu nadawcy;
= przesylka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktoérego jej si¢ nie spodziewamy.
Nalezy:
Nie otwierac tej przesytki !
1. Umiesci¢ przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamknag.
2. Worek ten nalezy umiesci¢ w drugim grubym plastikowym worku, szczelnie zamknaé,
zawiaza¢ supel i zaklei¢ tasma klejaca.
3. Paczki nie nalezy przemieszcza¢. Nalezy pozostawi¢ ja na miejscu.
4. Powiadomi¢ policje (nr 997; 112) lub straz pozarna (tel. nr 998) oraz administratora obiektu
i ochrone. Stuzby te podejma wszystkie niezbedne kroki w celu bezpiecznego przejecia
przesyiki.



W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakakolwiek podejrzana zawarto$¢
w formie statej (pyt, kawatki, blok, galaretg, piang lub inng) lub ptynnej nalezy:

1. Mozliwie nie narusza¢ tej zawartosci: nie rozsypywac, nie przenosic, nie dotykac, nie wachac,
nie powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylaczy¢ systemy wentylacji
i klimatyzacji, zamkna¢ okna).

2. Nalezy cala zawarto§¢ umiesci¢c w worku plastikowym, zamkna¢ go i zaklei¢ tasma
lub plastrem. Nalezy doktadnie umy¢ rece. Zaklejony worek umiesci¢é w drugim worku,
zamkna¢ go i zaklei¢. Ponownie dokladnie umy¢ rece. W przypadku braku odpowiednich
opakowan nalezy unika¢ poruszania i przemieszczania przesyiki.

Akcja poszukiwawcza ladunku wybuchowego po uzyskaniu informacji o jego podlozeniu.

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje administrator obiektu — Dyrektor Biura Logistyki,
aw czasie jego nieobecnosci Zastgpca Dyrektora Biura Logistyki, lub osoba przez nich
upowazniona.

2. Kierujacy akcja zarzadza dokonanie sprawdzenia pomieszczen pod katem domniemanej
obecnosci:

» przedmiotéw, rzeczy, lub urzadzen, paczek itp., ktorych wczesniej nie byto i nie zostaty
whniesione przez uzytkownikéw pomieszczen (a mogly by¢ wniesione i pozostawione
przez inne osoby, np. interesantow);

= §ladow przemieszczania elementow wyposazenia pomieszczen, zmian w wygladzie
zewnetrznym  przedmiotéw, rzeczy, urzadzen, ktére znajdowaly sie wcze$niej
W pomieszczeniu oraz emitowane z nich sygnaty (np. dzwigki mechanizmow
zegarowych, §wiecace elementy elektroniczne itp.);

3. W przypadku stwierdzenia przez uzytkownikow pomieszczen obecnosci przedmiotdw (rzeczy,
urzadzen), ktorych dotychczas nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotow
stale znajdujacych si¢ w tych pomieszczeniach, nalezy domniemywacé, iz pojawienie si¢ tych
przedmiotow lub zmiany w ich wygladzie i usytuowaniu mogty nastapi¢ na skutek dziatania
sprawcy podlozenia tadunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujacy akcja moze wydac
decyzj¢ 0 ewakuacji 0s6b z zagrozonego obiektu przed przybyciem policji.

4. W przypadku natrafienia na przedmioty, rzeczy, urzadzenia, ktorych - w ocenie
uzytkownikow — dotychczas nie bylo, a zachodzi podejrzenie, iz moga to by¢ tadunki
wybuchowe, nie wolno ich dotyka¢. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomic¢
administratora obiektu, ochrone lub policje.

5. Nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawow paniki.

6. Pomieszczenia ogélnodostepne takie, jak: korytarze, klatki schodowe, hole, windy, toalety,
piwnice, strychy itp. oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu powinno by¢ sprawdzone
przez pracownikoéw Biura Logistyki lub ochrony.

7. Administrator obiektu moze zarzadzi¢ akcj¢ ewakuacyjna.

Akcja rozpoznawczo-neutralizacyjna zlokalizowanych tadunkéw wybuchowych
1. Po przybyciu do obiektu policji lub policyjnej grupy interwencyjnej administrator obiektu
przekazuje wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskazuje miejsca zlokalizowanych
przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie. Policja



lub dowodca grupy policjantow przejmuje kierowanie akcja, a administrator obiektu winien
udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia.

2. Na wniosek funkcjonariusza policji, kierujacego akcja, administrator obiektu podejmuje
decyzje o ewakuacji uzytkownikéw i innych 0sob z obiektu - o ile wczesniej to nie nastapito.

3. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcych oraz
neutralizowaniem ewentualnie podtozonych tfadunkow wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione
i wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych
srodkow technicznych.

4. Policjant kierujacy akcja, po =zakonczeniu dziatan, przekazuje protokolarnie obiekt
administratorowi obiektu.

Postanowienia koncowe

1. Osobom przyjmujacym zgloszenie o podtozeniu ladunkow wybuchowych oraz
administratorom obiektu nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat i kazdorazowo
powinni powiadomi¢ odpowiednie stuzby, ktore z urzedu dokonuja Sprawdzenia
wiarygodnosci kazdego zgloszenia.

2. Administrator obiektu winien podejmowac wszelkie kroki, zmierzajace do fizycznej
i technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajacej podktadanie w nim fadunkéw
wybuchowych.

3. Z trescia niniejszej instrukcji nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikow administracyjnych

i ochrony w poszczegolnych obiektach uzytecznos$ci publiczne;.



Zakacznik nr 1
Formularz rozmowy ze zglaszajacym podlozenie tadunku wybuchowego
Rozmowg prowadz spokojnie i uprzejmie.

Staraj si¢ podtrzymac¢ rozmowe, przedtuzajac czas jej trwania.

Postaraj si¢ nagra¢ rozmowg lub da¢ mozliwo$¢ podstuchania przez inne osoby.

> owpnpRE

W trakcie rozmowy postaraj dazy¢ do uzyskania mozliwie jak najwigkszej ilosci informacji
0 zglaszajacym 1 posiadanej przez niego wiedzy o terenie lub obiekcie zamachu oraz
0 podtozonym tadunku wybuchowym.
Postaraj si¢ zada¢ nastgpujace pytania:
- gdzie podtoZono DOMDE? ... .o
- kto podlozyt tadunek? ..o e
- dlaczego bomba zostata podtozona? .......... ...
- Ak ona WYElada? ... e
- kiedy nastapi WybUCh? ...
- jakie warunki musza by¢ spetnione, aby nie doszto do wybuchu bomby?
Pytania powyzsze i inne uzaleznione bgda od konkretnej sytuacji.
5. Zglaszajacemu nalezy uswiadomi¢ mozliwos¢ spowodowania S$mierci lub zranien osob
postronnych w wyniku wybuchu.
TRESC ZGEOSZENTA: .....cvouuivirueesmeesaessseesssssssssssssss st

DATA TGODZINA ZGEOSZENTA: ..oooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseees e eessesseesssessssasssesssassessssessessseesssassaeseees
PLEC I WIEK ZGLASZATACEGO: ....voeeveeeeeoeeeeeeeeeeseeeeeeeseeeseesseoes s eesesesssessse s seseseee s eeseeassnesees
GLOS TTEZYK ZGEASZATACEGO: .vooevoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeesesesessesesasses s ese s s eeseeassessesesssessessens
ODGLOSY W TLE ROZMOWY: ..ooovooveoeeeeeeeoseeeeeeeeseeeeseeeseessessees s esseeessesseeesesesseeesessseessesessnsseeesens

UWAGI DODATIKOWE: ...ttt ettt bbb bbbt st e nesbe e b b ene s

POWIADOMIC NATYCHMIAST:
1. ADMINISTRATORA OBIEKTU - BIURO LOGISTYKI, TEL. (95) 7115 210

2. POLICJE - TEL. 997 / 112
3. OCHRONE - (95) 7115 588

ZGLOSZENIE PRZYJAL: .o



Zakacznik nr 2

Skrocona instrukcja postepowania dla osob, ktore jako pierwsze uzyskaly informacje
0 podlozeniu ladunku wybuchowego
w obiekcie Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp.

Informacja o podlozeniu ladunku wybuchowego przekazana telefonicznie
» Zachowaj spokdj i nie roztaczaj sig.
» Jezeli to mozliwe, zasygnalizuj innym osobom, aby przystuchiwali si¢ rozmowie.
»  Popro$ o powiadomienie o tej sytuacji administratora obiektu i policje.
» Jezeli aparat telefoniczny identyfikuje numer dzwonigcego, zanotuj ten numer albo symbole,
ktére sig pojawily na wyswietlaczu.

» Utrzymuj dzwoniacego jak najdtuzej na linii; uzy] Formularza rozmowy ze zglaszajqcym

podlozenie tadunku wybuchowego, ktéry pomoze Ci zebraé jak najwigksza liczbg informacji.

» Jezeli to mozliwe, nagraj rozmoweg.
»  Zapisz dokladnie stowa informacji.
* Badz dostgpny i gotowy do przekazania szczegoétowych informacji dotyczacych rozmowy
stuzbom przybytym na miejsce.
Informacja o podlozeniu ladunku wybuchowego przekazana osobiscie
» Jesli osoba przekazujaca informacj¢ odejdzie zanotuj, w ktorym kierunku si¢ udata.
»  Powiadom administratora obiektu i policje.
» Zapisz przekazang informacj¢ doktadnie w ten sam sposob, w jaki zostata przekazana.
»  Zanotuj rysopis osoby, ktdra przekazata informacje:
- imig, nazwisko, pseudonim - jesli sa znane;
- pte¢, wiek, sylwetka (waga/wzrost), wiosy i kolor oczu;
- typ/kolor ubrania, glos (gtosny, gteboki, z akcentem, itp.), znaki szczegdlne.
Informacja o podlozeniu ladunku wybuchowego przekazana listownie
* Jezeli to mozliwe, ogranicz dostep do dokumentu innym osobom.
» Zawiadom przetozonego, administratora obiektu, policje.
* Zapamigtaj, kto widzial i dotykat dokument.
» Jezeli to mozliwe sfotografuj tre§¢ dokumentu.
Informacja o podlozeniu ladunku wybuchowego przekazana poczta elektroniczng
* Zostaw wiadomo$¢ otwarta na komputerze.
» Zawiadom przetozonego, administratora obiektu, policje.
» Utrwal informacje, np. wydrukuj, sfotografuj albo skopiuj wiadomo$¢ i jej temat.
* Zanotuj date¢ i czas odebrania wiadomosci.

Wazne telefony
Administrator obiektu — Biuro Logistyki tel. (95) 7 115 210
Ochrona - portiernia (95) 7 115 588
Policja tel. 112 /997




