Gorzow WIkp., 18 wrzania 2012 r.

S0-1.621.50.2.2012.EOrz

WY STAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia ipbal 2011 r. o kontroli
w administracji rzdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej taug”
pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzozoémv Lubuskiego Urgdu
Wojewoddzkiego przeprowadzili konteolw Urzedzie Miejskim w Matomicach w
zakresie caloksztaltu dziatakw zwiazanej z ewidengj ludndci i dowodami
osobistymi.

Jednostka kontrolowana — Wdz Miejski w Matomicach, PIl. Konstytucji 3
Maja 1, 67-320 Matomice, ktérego kierownikiem j&atirmistrz — pani Matgorzata
Sendecka, Regon: 000528770, NIP 924-10-01-201. Osmpowiedziala oraz
udzielapca wyjasnien byta pani Henryka Malinowska, kierownik Wdu Stanu
Cywilnego.

Jednostka kontrolaga - Lubuski Urzd Wojewddzki w Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik O@élz Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - pradmicacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowaenia nr 183-1/2012 z dnia 21 maja 2012r.,
Elzbieta Orzechowska — st. inspektor wojewodzki w QaldzSpraw Obywatelskich
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, nagtadie upowanienia nr 183-
2/2012 z dnia 21 maja 2012 r.

Zakreskontroli i okresobjety kontrola:

Realizacja zadaz zakresu administracji gdowej wynikagcych z ustawy z dnia 10
kwietnia 1974r. o ewidencji luddoi i dowodach osobistych wraz z aktami
wykonawczymi w okresie od dnia 1 stycznia 2012r.diva 5 czerwca 2012r. ze

szczegOlnym uwzgtinieniem:
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- rejestracji zdarzemeldunkowych w drodze czyném materialno-technicznej

- prowadzenia pogpowai administracyjnych w sprawach meldunkowych

- wprowadzania danych do systemow teleinformatychny

- procedury przyjmowania i wydawania dowoddéw ostylais

- udostpniania danych osobowych zawartych w gminnym zlgionzeldunkowym

oraz w ewidencji wydanych i uniewionych dowodow osobistych.

WNIOSKI | UWAGI

W kontrolowanym okresie dokonano 213 zgtgspebytu w drodze czynioi
materialno-technicznej. W tym samym czasie 185 akikmnato wymeldowania. Nie
stwierdzono nieprawidtowai w realizacji powyszego zadania.

W zakresie prowadzenia pegbwar administracyjnych w sprawach
meldunkowych w kontrolowanym okresie przeprowadzbrmus¢powa, z ktorych 4
zakaczyty sk decyzjami o umorzeniu pegtowania (wymeldowania dokonano w
drodze czynngi materialno-technicznej), a w pegbwaniu nr BSU-51151/3/12
wydano decyzje o wymeldowaniu 3 os6b. W trakcieyamdzonych pogpowan organ
podejmowat czynnizi, mapce na celu ustalenie stanu faktycznego. Zawiadamien
wszczciu postpowania wysytane byto do wszystkich stron. Podstpraavna decyzji
zawierata przepisy kompetencyjne i merytorycznecy2ge administracyjne zawieraty
wszystkie elementy opisane w art. 107 § 1 ustawiynia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postpowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r.98; poz. 1071 ze zm.).

Kontroli poddano prawidtow&t przyjmowania wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. W kontrolowanym okresie wydano 114 dbdvo osobistych, w tym 17
dowodéw dla matoletnich. Skontrolowano 20 wniosk@v wymiare dowodu
osobistego. 14 wnioskéw zono przez osoby petnoletnie, ze walil na zbliajacy
si¢ termin utraty wanosci dokumentu, zmiannazwiska lub adresu. 4 wnioski
dotyczyly os6b maloletnich, ktorym dowodyeda wydane pierwszy raz. Na
wnioskach tych zgagd wyrazili rodzice matoletnich, skladg swoje podpisy na
wniosku. Do wnioskow zostaly dmizone skrécone odpisy aktow urodze

matoletnich.
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Zadania skontrolowane na tym stanowisku, realiz®vas zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Wnioski o wydanie dowodu osobistegawieraty
piecz¢ wystawcy i podpis osoby upowrionej do przygcia wnioskow.

Do dnia przeprowadzenia kontroli dwunastu mieszka gminy nie dokonato
wymiany starego ksikowego dowodu osobistego na nowy, ktéry okawje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynikag osoby te przebywajza granig. Termin
oczekiwania na odbior nowego dowodu osobistego wiyto 3 tygodni.

Wybrano losowo 10 kart osobowych miesas@w gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajduce s¢ na (KOM - w systemie kartotecznym — obaxtjacym do 2010r.)
Sa uzupetnione w systemie informatycznym. Skontrologvazadanie zostato

wykonane.

Podmiot kontrolowany od dnia 1 stycznia 2012r.diva 5 czerwca 2012r.
udzielit 83 informacji, dotyczcych danych osobowych i adresowych z gminnego
zbioru PESEL Odpowiedzi we wszystkich przypadkadstaty udzielone na
wniosku przestanym przez wnioskodayw@ kopie tej dokumentacji znajdugic w
segregatorze. Dokumentacja dotyaz rejestracji wnioskOw nie jest opisana i zgodna
z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Kontroli poddano wnioski o wydanie &giadcze z zakresu ewidencji ludgoi
i dowodow osobistych. W kontrolowanym okresie zmabano 24 wnioski. W 20
przypadkach osoby ubiegag st 0 wydanie zswiadczenia zostaty zwolnione z
optaty skarbowej w wysokoi 17 zi, na podstawie art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia
16.11.2006r. o optacie skarbowej. Od 4 o0sOb pobraptaty. Dokumentacja
dotyczca wydawania Zaviadczer potwierdzajcych fakt zamieszkiwania osob nie

jest opisana i gromadzona zgodnie z jednolitymzaaeym wykazem ak.

W toku kontroli ustalono,zi na stanowisku realizagym zadania z zakresu
ewidencji ludnéci i dowoddw osobistych nieprawidtowo stosowano n@dy
rzeczcowy wykaz akt (jrwa). Sekretarz Gminy, pan beémy Chtostowski

poinformowat, ¥ jrwa na powyszym stanowisku nie zostato wprowadzone w wyniku
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przeoczenia. Zespot kontrolny poinstruowat o komieéci wprowadzenia zmian. W

zwiazku z powyszym w wysipieniu pokontrolnym odgpiono od zaleae

W okresie objtym kontroh wykonanie zada w kontrolowanym zakresie

oceniampozytywnie.

Wystapienie  pokontrolne  spogdzono w dwoéch  jednobrzagych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano pani ddzdgie Sendeckiej —

Burmistrzowi Matomic

Z up. Wojewody Lubuskiego
Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 egz.;

1. Burmistrz Malomic,
2. ala.
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