Gorzéw WIkp., 18 wrzénia 2012 r.
S0-1.621.50.4.2012.EOrz
WY STAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia ipbal 2011 r. o kontroli
w administracji rzdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej taug”
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziém Lubuskiego Urzdu
Wojewoddzkiego przeprowadzili kontkolv Urzedzie Gminy w Maszewie w zakresie
catoksztattu dziatalniei zwiazanej z ewidengjludncici i dowodami osobistymi.

Jednostka kontrolowana — Wz Gminy w Maszewie, 66-614 Maszewo 77,
ktérego kierownikiem jest Wojt — pan Dariusz Jafiski, Regon: 000544740, NIP
926-15-83-991. Osab odpowiedziala oraz udzielajca wyjasnien byta pani
Agnieszka tysa - Owczarek, petaca funkcg zastpcy kierownika Urzdu Stanu
Cywilnego oraz inspektora do spraw ewidencji lugmodowodow osobistych.

Jednostka kontrolaga - Lubuski Urzd Wojewddzki w Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik O@élz Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - praémicacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowraenia nr 212-1/2012 z dnia 4 czerwca 2012r.,
Elzbieta Orzechowska - starszy inspektor wojewodzki Oddziale Spraw
Obywatelskich Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudeozcéw, na podstawie
upowanienia nr 212-2/2012 z dnia 4 czerwca 2012 r.
Zakreskontroli i okresobjety kontrola:
Realizacja zadaz zakresu administracji adowej wynikagcych z ustawy z dnia 10
kwietnia 1974r. o ewidencji luddoi i dowodach osobistych wraz z aktami
wykonawczymi w okresie od dnia 1 stycznia 2012r. diva 31 maja 2012r. ze
szczegOlnym uwzgtinieniem:
- rejestracji zdarzemeldunkowych w drodze czyném materialno-technicznej
- prowadzenia pogpowai administracyjnych w sprawach meldunkowych

- wprowadzania danych do systemow teleinformatychkny
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- procedury przyjmowania i wydawania dowoddow ostyais
- udostpniania danych osobowych zawartych w gminnym zlgonzeldunkowym
oraz w ewidencji wydanych i uniewionych dowodow osobistych.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie dokonano 49 zglaspmbytu w drodze czyngoi
materialno-technicznej. W tym samym czasie 23 ostiikonaty wymeldowania. Nie
stwierdzono nieprawidtowai w realizacji powyszego zadania.

Zgtaszanie i przyjmowanie danych do zameldowaniawymeldowania
odbywato st zgodnie z proceduar opisam w rozporadzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych
I Administracji z dnia 27 grudnia 2010r. w sprawgtaszania i przyjmowania danych
niezkednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzewidencji ludnéci
i ewidencji wydanych i uniewaionych dowodoéw osobistych (Dz. U. z 2010r. Nr
257, poz. 1743). Osoby zgtasyag pobyt otrzymaly Zaviadczenie potwierdzage
dopetnienie tej czynrigi. Sprawdzono wszystkie zgtoszone w kontrolowarofresie
druki meldunkowe. Stwierdzonaz wszystkie rubryki s prawidtowo wypetnione, w
miejscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osolnkalu znajdowat sipodpis
osoby dysponuagej tytutem prawnym do lokalu.

W zakresie prowadzenia pegbwar administracyjnych w sprawach
meldunkowych w kontrolowanym okresie nie byly pra@ane posipowania
administracyjne w sprawie zameldowania, wymeldowanb uchylenia czynnioi
materialno- technicznej zameldowania lub wymeldaaan

Kontroli poddano prawidtow& przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu
osobistego. W kontrolowanym okresie wydano 113 diww osobistych, w tym 30
dowodow dla matoletnich. Skontrolowano 15 wnioskéwwydanie lub wymiag
dowodu osobistego. 11 wnioskéw zyy osoby petnoletnie, ze wzglu na zbliajacy
sig termin utraty wanosci dokumentu, zmiapn nazwiska lub adresu. 4 wnioski
dotyczyly oséb matoletnich, ktorym dowodyda wydane po raz pierwszy. Na
wnioskach tych zgadwyrazili obydwoje rodzice, sktadgy na nich swoje podpisy.

Do wnioskow zaiczono odpisy skrécone aktow urodzenatoletnich.
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Zadania skontrolowane na tym stanowisku, realiz®vas zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Wnioski o wydanie dowodu osobistegawieraty
piecz¢ wystawcy i podpis osoby upowrionej do przygcia wnioskow.

Do dnia przeprowadzenia kontroli dzigsu mieszkacoéw gminy nie dokonato
wymiany starego ksikowego dowodu osobistego na nowy, ktéry okawje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynikag osoby te przebywajza granig. Termin
oczekiwania na odbior nowego dowodu osobistego wiyto 3 tygodni.

Wybrano losowo 10 kart osobowych miesas@w gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajduce s¢ na (KOM - w systemie kartotecznym — obaxtjacym do 2010r.)
Sa uzupetnione w systemie informatycznym. Skontrologvazadanie zostato
prawidtowo wykonane.

Podmiot kontrolowany od dnia 1 stycznia 2012r. dlwa 31 maja 2012r.
udzielit 46 informaciji, dotyczcych danych osobowych i adresowych z gminnego
zbioru meldunkowego. Dokumentacja dotyca rejestracji wnioskow jest opisana i
zgodna z jednolitym rzeczowym wykazem akt i instjalobiegu dokumentow.

Kontroli poddano wnioski o wydanie &eiadczé z zakresu ewidencji ludgol
i dowodow osobistych. W kontrolowanym okresie zmabano 22 wnioski. W 15
przypadkach osoby ubiegag s&é 0 wydanie zawiadczenia zostaty zwolnione z
optaty skarbowej w wysokei 17 zt, na podstawie art. 7 pkt. 3 ustawy z dbéa
listopada 2006r. o optacie skarbowej. Od 7 osébguboptaty.

W okresie objtym kontroh wykonanie zada w kontrolowanym zakresie
oceniampozytywnie.

Wystapienie  pokontrolne  spogdzono w dwoéch  jednobrzagych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano panuufmwi Jarodiskiemu —

Wojtowi Maszewa

Z up. Wojewody Lubuskiego
Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 egz.;

1. Wojt Gminy Maszewo,
2. ala.
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