WOJEWODA LUBUSKI

Gorzow Wilkp., 18 wrzesnia 2013 r.
SO-1.431.6.2013.MLub

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawg”
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcoéw i Cyfryzacji Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miejskim w
Migdzyrzeczu w zakresie funkcjonowania Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Miejskim
w Migdzyrzeczu, Rynek 1, 66-300 Miedzyrzecz, ktorego kierownikiem jest Burmistrz
Pan Tadeusz Dubicki, Regon: 000525085, NIP 5961640513. Osoba odpowiedzialng
Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcow i Cyfryzacji — przewodniczacy
Zespotu Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 269-1/2013 z dnia 18 czerwca
2013 r., Matgorzata Lubczynska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich
Wydzialu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcow i Cyfryzacji, na podstawie
upowaznienia nr 269-2/2013 z dnia 18 czerwca 2013r.

Kontrola rozpoczeta sie i zakonczyta w dniu 28 czerwca 2013 r. Kontrolujacy
dokonali stosownego wpisu w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w Miedzyrzeczu
pod Nr 10/2013.

Przedmiotem Kkontroli byl catoksztalt dziatalnosci Urzgdu Stanu Cywilnego
w Migdzyrzeczu.

Okres objety kontrolg 01 stycznia 2013 r. — 27 czerwca 2013 r.

WNIOSKI I UWAGI
Obsada personalna

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Migdzyrzeczu, na mocy art. 6 ust.
2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Miedzyrzecza, Pan Tadeusz
Dubicki.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, jest
Pani Grazyna Rybacka. Zgodnie z dyspozycjg art. 6 ust 5 ww. ustawy na stanowisku
zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zatrudniono Panig [zabele Kepinska
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Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego dysponuje trzema pomieszczeniami, tj. biurem obshugi
interesantoOw, archiwum 1 salg slubow.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji w Urzedzie Stanu
Cywilnego

Akta stanu cywilnego przechowywane sg w biurze obstugi interesantow oraz
W pomieszczeniu  archiwum. Pomieszczenia  zabezpieczono  alarmem
przeciwwlamaniowym 1 przeciwpozarowym. W archiwum znajduje si¢ gasnica.
W zasobach archiwum znajduja si¢ ksiegi stanu cywilnego poczawszy od roku 1912.

Dzialalno$¢ merytoryczna.

Prowadzenie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Miedzyrzeczu prowadzi ksiegi urodzen, malzenstw
I zgonow zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sg
na luznych kartkach w programie komputerowym do obstugi urzgdu stanu cywilnego
PB_USC (komputerowy system rejestracji stanu cywilnego firmy TECHNIKA IT),
Technika IT S.A., ul. Toszecka 2, 44-102 Gliwice (zgodnie z § 2 ust. 2 1 § 10
rozporzgdzenia wykonawczego). Ksiegi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu
w roku kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12
rozporzqdzenia wykonawczego. Adnotacje te sg opatrzone podpisem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

Dla urodzen, malzenstw i zgonow sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi
stanu cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowadzone sg prawidlowo.

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogoétem 403 akty stanu cywilnego,
w tym:
v’ 228 aktow urodzenia, z czego:
— 16 transkrybowano do polskich ksigg stanu cywilnego na podstawie art. 73. ust.
1 ustawy Prawo o asc,
— 1 sporzadzono na podstawie art. 70 ustawy Prawo o asc (urodzenie, zawarcie
matzenstwa lub zgon, ktére nastgpity za granicg i nie zostaly zarejestrowane
w zagranicznych ksiggach stanu cywilnego, mozna zarejestrowaé w polskich
ksiegach stanu cywilnego),
v’ 52 akty malzenstwa, z czego 8 transkrybowano do polskich ksigg stanu
cywilnego na podstawie art. 73. ust. 1 ustawy Prawo o0 asc,
v’ 123 aktow zgonu, z czego 1 transkrybowano do polskich ksigg stanu cywilnego
na podstawie art. 73. ust. 1 ustawy Prawo o asc.
Sprawdzono wszystkie sprawy z okresu objetego kontrola.
Akty urodzenia zostaty sporzadzone z zachowaniem wlasciwosci miejscowe;.
Akty podpisane zostaly przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego badz jego
zastepce. Akta zbiorowe zawierajg wszystkie wymagane prawem dokumenty.
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Akty matzefistwa zostaty sporzadzone z zachowaniem witasciwo$ci miejscowe]
okreslonej w art. 12 Prawa o asc. Pisemne zapewnienia o braku okolicznos$ci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa 0 asc) podpisane zostaly
przez nupturientow oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego badz jego zastepce.
Za$wiadczenia niezbedne do zawarcia malzenstwa wyznaniowego (art. 4 ' Krio)
sporzadzone zostaly z zachowaniem witasciwosci miejscowej, okreslonej w art. 12 ust.
2 Prawa 0 asc i s3 zgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia okreslonym
w rozporzadzeniu wykonawczym. Do akt ztozono odpisy skrocone aktéw urodzenia
nupturientow. Zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa, podpisane przez
uprawnionego duchownego wptynety do Urzedu Stanu Cywilnego w 5 — dniowym
terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Dane zawarte
w aktach byty zgodne z trescig wystawionych wezesniej zaswiadczen.

Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wlasciwoscig okreslong w art. 10
Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie
Z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaly podpisane przez Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego badz jego zastepce oraz przez osoby zglaszajace zgon. Akta
zbiorowe zawierajg wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Wolne miejsce w rubryce ,,Uwagi” zostalo wykre$lone zgodnie z § 7 ust.
2 rozporzadzenia.

Pod aktami stanu cywilnego nanoszone sg przypiski, dotyczace innych aktow
stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 3 ustawy Prawo 0 asc).

Akty stanowigce rejestracj¢ zdarzen zaistnialych za granica sporzadzono
prawidlowo, w oparciu o dokumentacje zréodtowa, w rubryce ,,Uwagi” wpisano
stosowng adnotacje.

Zawiadomienia do innych organow o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o =zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego
przechowywanych w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Miegdzyrzeczu przekazywane sa
niezwlocznie do wihasciwych urzedoéw stanu cywilnego oraz organdéw ewidencji
ludnoséci i dowodoéw osobistych (art. 14 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych). Prowadzony jest wykaz wystanych zawiadomien.

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktow stanu
cywilnego — Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego zatatwia szereg spraw z zakresu
stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). W okresie objgtym
kontrolg wydano 66 decyzji, w tym:

v 27 decyzji dotyczacych transkrypcji zagranicznych aktéw do polskich ksiag
stanu cywilnego,

v’ 37 decyzji w sprawie sprostowania i uzupetnienia aktow stanu cywilnego,

v' 1 decyzje w przedmiocie skrécenia ustawowego terminu oczekiwania na
zawarcie zwigzku matzenskiego (art. 4 KriO),

v’ 1 decyzje na podstawie art. 70 ustawy Prawo o asc.

Skontrolowane zostaly wszystkie wymienione sprawy. Decyzje wydawane sa
z zachowaniem ustawowych terminéw. Powolywano prawidlowg podstawe prawna.
Dokumentacja gromadzona jest prawidlowo. Zachowane sg przepisy odno$nie
doreczen okreslone w Rozdziale 8 Kodeksu postgpowania administracyjnego. Analiza
wykazata, iz w decyzje z zakresu rejestracji stanu cywilnego nie zwieraja uzasadnien+
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prawnych. W mysl art. 107 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego decyzja winna
zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne. Jedynym odstgpstwem od zasady wyrazonej
w cytowanym przepisie jest sytuacja opisana w art. 107 § 4, gdy decyzja uwzglednia
w catosci zadanie strony. W tym przypadku w decyzji powinien znalez¢ sie zapis
o odstgpieniu od uzasadnienia z podaniem podstawy prawne;.

Opisana wyzej nieprawidlowos¢ jest bledem proceduralnym. Skutkiem  tej
nieprawidtowosci jest wadliwos¢ decyzji, ktora nie powoduje jej niewaznosci. W zwigzku
z powyzszym podczas kontroli udzielono instruktazu i odstagpiono od wydania zalecen
pokontrolnych.

Ponadto kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego wydal 12 decyzji na podstawie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska — nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W okresie objetym kontrolg wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam

pozytywnie.

Wystapienie pokontrolne sporzagdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano panu Tadeuszowi Dubickiemu
— Burmistrzowi Miedzyrzecza.

Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 egz.;
1. Burmistrz Migedzyrzeca,

2. ala.
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