OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zatgcznik do SWZ

Wymagania dla modutu finansowo-ksiegowego

L.p. Opis wymagania
System musi posiadac funkcjonalnos¢ rozliczania i ksiegowania wydatkédw w uktadzie
1. tradycyjnym (paragrafowym) i uktadzie budzetu zadaniowego, tj. w podziale na
funkcje/zadanie/podzadanie/dziatanie w powigzaniu z uktadem tradycyjnym
5 System musi zapewnia¢ automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i
" |sald.
System musi zapewniac zarejestrowanie nastepujgcych elementéw w trakcie prowadzenia
ewidencji operacji gospodarczych:
- klasyfikacje budzetowa wg czesci, dziatu, rozdziatu, paragrafu;
- klasyfikacje budzetowg zgodng z budzetem zadaniowym;
- element hierarchicznej struktury finansowania zadan realizowanych;
3 - ze srodkéw UE i innych srodkdw zagranicznych;
' - zrodto finansowania (np. budzet, rezerwa, nr decyzji);
- miejsce powstawania kosztu;
-inne;
- wielopoziomowe stowniki wspotpracujgce ze strukturg konta.
Dodatkowa kartoteka jest niezbedna i ma umozliwia¢ wieloptaszczyznowg ewidencje wedtug
réznych kryteriow np. wg numerdw zawartych z kontrahentami umow.
4 System musi zapewnia¢ budowe konta ksiegowego ustalona przez uzytkownika w zakresie
' poszczegdlnych modutdéw analityki.
System musi zapewniac rozszerzenie Zaktadowego Planu Kont w ciggu roku oraz zatozenie
5. kont ksiegowych w procesie wprowadzania operacji do Systemu, a takze mozliwos$¢ zmian
Zaktadowego Planu Kont dla nowego okresu obrotowego
System musi zapewniac podglad obrotéw i zapisdw w czesciach, dziatach, rozdziatach i
6. paragrafach z podziatem na struktury kosztowe i wydatkowe z mozliwoscig podgladu
dokumentéw Zrédtowych wraz z ich rozliczeniami.
System musi zapewnia¢ podglad obrotéw i zapisdw w funkcjach, zadaniach, podzadaniach
7. i dziataniach z podziatem na struktury kosztowe i wydatkowe z mozliwoscig podgladu

dokumentéw zZrédtowych wraz z ich rozliczeniami.




System musi umozliwia¢ podglad planu kont (analityki) wraz z nazwami analityki na poziomie
dekretacji.

System musi zapewniac stwarzanie standardowego uktadu typéw dokumentéw np.
Polecenie Ksiegowania, Wycigg bankowy, Raport kasowy, KP, KW, Faktura, Noty ksiegowe,
Rachunek, Plan wydatkéw, Zmiana planu wydatkéw, potwierdzenia sald itp.

10.

System musi zapewnia¢ funkcjonalno$é wprowadzania wtasnych nazw typéw dokumentow
oraz kontrole dokumentéw pod wzgledem poprawnosci okresu sprawozdawczego.

11.

System musi zapewnia¢ automatyczng numeracje kolejnosci poszczegdlnych typdéw
dokumentéw oraz kontrole kolejnosci numeracji w poszczegdlnych typach dokumentéw w
poszczegblnych okresach sprawozdawczych

12.

System musi zapewniac funkcjonalnosé prowadzenia dziennikéw cze$ciowych oraz
automatyczne tworzenie dziennika (dziennikdw rodzajowych i/lub czgstkowych) i ksiegi
gtéwnej z mozliwoscig ich zapisywania do pliku.

13.

System musi zapewniac¢ okreslanie miesiecy zamknietych i aktywnych.

14.

System musi zapewnia¢ otwarcie roku obrotowego, kiedy poprzedni jest jeszcze otwarty

15.

System musi zapewniac¢ w planie kont przenoszenie i tgczenie kont na przetomie lat.

16.

System powinien zapewnia¢ dynamiczne podsumowania obrotéw wskazanego zbioru kont z
listy oraz wskazanego zbioru analitycznego.

17.

System musi zapewniac przeglad i analize standw i obrotéw kont syntetycznych i
analitycznych bez koniecznosci ostatecznego zaksiegowania

18.

System musi zapewnia¢ kontrolowanie na biezgco poprawnosci wprowadzonych dat,
dekretéw i wykonanych ksiegowan poprzez kontrole bilansowania sie pozycji i dokumentu
oraz zgodnosci kont przeciwstawnych, kontrole wprowadzenia wszystkich niezbednych
danych z dokumentu, kontrole wprowadzanych dat do systemu pod wzgledem ich
poprawnosci (interwat dat), aby unikngé btedéw przy ewidencji dokumentéw

19.

System musi zapewniac¢ utatwienie wprowadzania danych poprzez stowniki, podpowiedzi
(symboli kont, kontrahentéw, numeru dowodu), listy wyboru, autouzupetnianie danych.
Powinien przewidywac mozliwos$¢ tworzenia bazy opisdw np. do faktur, na biezgco przez
uzytkowania, powtarzanie kwot po stronie WN lub MA, okreslanie okresu sprawozdawczego
kazdego dowodu, wprowadzenia dekretéw ksiegowych, ksiegowanie na czerwono (storno),
sprawdzanie poprawnosci formalnej dekretow.




20.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentdéw oraz sortowania wedtug
wybranych kryteriow np. zakresu dat, typu dokumentu, numeru konta na wybranym poziomie
analityki, identyfikatora, kwoty, numeru kontrahenta, nazwy kontrahenta, numeru NIP, po
opisie lub jego fragmencie itp. System musi zapewniaé¢ mozliwos¢ podgladu historii operacji
np. dot. jednego kontrahenta na przestrzeni lat (bez koniecznosci przechodzenia miedzy
latami).

21.

W zakresie rozrachunkdw i ewidencji ptatnosci system musi zapewniac:

- mechanizm ostrzegania przy prébie ponownego wprowadzenia istniejgcego w bazie
kontrahenta. Sprawdzanie np. wg nazwy kontrahenta, numeru NIP, numeru Regon,

- mechanizm ostrzegania przy préobie ponownego wprowadzenia tej samej faktury,
niezaleznie od wielkosci zastosowanych liter,

- mozliwo$¢ rejestrowania dowolnej liczby rachunkéw bankowych kontrahentéw,

- mozliwo$¢ automatycznej kontroli i ostrzegania dot. poprawnosci wprowadzanego numeru
rachunku bankowego, zgodnie z formatem IBAN (dla rachunkdéw krajowych) oraz SWIFT

(dla rachunkéw zagranicznych).

22.

System musi zapewniac biezgce okreslanie stanu rozrachunkdéw z kontrahentami tj. stanu
naleznosci i zobowigzan, niezaleznie od zamkniecia okresu sprawozdawczego. Rozrachunki
biezgce i przedawnione + podziat.

23.

System musi zapewnia¢ automatyczne rozliczanie rozrachunkéw (takze czesciowo) oraz
mozliwos¢ recznego skorygowania sparowanego rozrachunku.

24.

System musi zapewniac biezgce informacje o zobowigzaniach i naleznosciach w zagdanych
przekrojach w szczegdlnosci:

- wg okreséw sprawozdawczych, narastajgco, za miesigc,

- wg grup kontrahentow,

- wg wybranej analityki prowadzonej na rozrachunku (klasyfikacja),

- budzetu tradycyjnego i zadaniowego, miejsca powstawania kosztow,

- rodzaju kosztu.

Przy ustaleniu zakresu obrotéw uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyboru przekroju
facznego za okres i kontrahenta lub wg wybranej struktury analityki

25.

System musi zapewniac tworzenie zestawien zobowigzan i naleznosci budzetowych wg
klasyfikacji budzetowej, budzetu tradycyjnego oraz budzetu zadaniowego na danych
kontrahentdw wg grup oraz w podziale na zrédta finansowania, adekwatne do
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej




26.

System musi zapewniac sporzadzanie dokumentéw zwigzanych z rozrachunkami i
kontrahentami, np. potwierdzenie salda, wezwanie do zaptaty, monitowanie wezwan
ostatecznych

27.

System musi zapewnia¢ automatyczne tworzenie bilansu zamkniecia i otwarcia na kazdy
dzien.

28.

System musi zapewniac zaksiegowanie planu finansowego jednostki w petnej
szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej i zadaniowe] oraz jego zmian. Mozliwosé ta powinna
by¢ zapewniona zaréwno dla srodkédw budzetowych, jak i unijnych

29.

System musi zapewniac informowanie uzytkownika o poziomie wydatkowania w stosunku
do planu i zaangazowania oraz o mozliwosci przekroczenia plandw w poszczegdlnych
pozycjach wydatkéw budzetowych w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, w okresach
dziennych lub na zadanie uzytkownika. System musi zapewniaé informowanie uzytkownika
o przekroczeniu planu w trakcie wprowadzania faktury

30.

System musi zapewniac funkcjonalnosé réwnolegtego ksiegowania do zespotu kont 1,4,9.

31.

System musi zapewniac funkcjonalnosé biezgcego poréwnywania kosztéw z wydatkami (z
mozliwoscig wykorzystania dokumentéw w buforze, jak i dokumentdw zaksiegowanych).

32.

System musi zapewnié funkcjonalnosc obstugi rozliczen poszczegdlnych zadan, projektow,
rezerw itp.

33.

System musi zapewniac funkcjonalnos¢ sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych
dekretow i ksiegowan przed ich ostatecznym zatwierdzeniem (dwuetapowos$¢ zapisu
dowoddw ksiegowych z wykorzystaniem mechanizmu buforowania niezaakceptowanych
dowodow).

34.

System musi zapewniac generowanie typowych raportow z kont syntetycznych i
analitycznych (zapisy dla kont syntetycznie lub analitycznie, zestawienia obrotéw i sald
syntetycznie lub analitycznie) z bilansem otwarcia lub bez bilansu, za wskazany okres i/lub
narastajgco wg wybranego zakresu struktury analityki z mozliwoscig wykorzystania
dokumentéw w buforze, jak i dokumentdow zaksiegowanych. Przy generowaniu wszelkich
raportéw, zestawien, kartotek i innych potrzebnych danych musi istnie¢ mozliwo$¢ wyboru
co do zawartosci (np. pomijanie BZ lub paragrafow)

35.

System musi zapewniac tworzenie wzorcéw ksiegowan bez zmiany kodu programu
(schematow ksiegowan, automatow ksiegowych) z mozliwoscig prowadzenia zapiséw: jeden
zapis do jednego zapisu, zapis na jednej stronie generuje szereg zapisdw na stronie drugiej,
zapisu grupowego po obu stronach.




System musi umozliwi¢ tworzenie nowych dowodéw ksiegowych na podstawie kopiowania i

36. edycji wczesniej wprowadzonych dokumentéw
System musi zapewniac naliczania odsetek od nieuregulowanych tytutéw i ich zapisu
ksiegowego za okresy sprawozdawcze (np., za okresy kwartalne), okres naliczania okresla

37. |uzytkownik (np. na dowolny dzien). System musi zapewnia¢ mozliwos¢ naliczania odsetek
rowniez w opcji proporcjonalnego rozliczenia wptaconej kwoty w pierwszej kolejnosci na
odsetki.

18, System musi zapewniac generowanie not odsetkowych od tytutéw uregulowanych po
terminie ptatnosci z automatycznym ich ksiegowaniem.

System musi zapewnia¢ prowadzenia zaangazowania wydatkow budzetowych roku
biezgcego oraz lat przysztych w szczegdtowosci czesé, dziat, rozdziat, paragraf, kontrahent,

39. |umowa, klasyfikacja budzetu zadaniowego, program, projekt, dziatanie. System musi
zapewnia¢ wprowadzania danych (zaangazowania i realizacji) dotyczacych
zaangazowanych umow, wnioskéw i aneksow

40. |System musi zapewniac generowanie analiz zaangazowania.

41, System musi zapewniac¢ definiowanie i otrzymywanie wyniku finansowego na dowolny
moment na podstawie danych w buforze i zaksiegowanych.

4. System musi zapewniac prowadzenie kont pozabilansowych, bez obowigzku zachowania
zasady podwadjnego ksiegowania.

43, System musi zapewnia¢ szukanie kontrahentéw poprzez zastosowanie filtrow (nazwa
kontrahenta, miejscowos¢, NIP, ulica, numer KRS, itp.), w celu ich szybkiego znalezienia.
System musi zapewniac rozliczenie oraz szukania danych projektéw z udziatem srodkéw
europejskich w znacznym stopniu uszczegdétowienia, np:

- rozbicie na zrédta finansowania,
- oznaczenie projektu,
a | nazwa projektu ,

- oznaczenie dziatania, poddziatania,
- klasyfikacja budzetowa

- klasyfikacja budzetu zadaniowego,
- miejsce powstania kosztu,

- rodzaj kosztu.




45.

System musi zapewniac prowadzenie ewidencji ksiegowej, rozliczenia, edycji oraz szukania
danych pozwalajgcych na rozliczanie projektow wspoétfinansowanych z budzetu srodkéw
unijnych, europejskich, w tym m.in. umoéw cywilno-prawnych, rezerw itp., dziatajgcych
analogicznie do planu budzetowego w szczegdtowosci: nazwa programu, numer projektu,
nazwa projektu, numer umowy, nazwa beneficjenta, uwagi.

46.

System musi zapewniac¢ schematy ksiegowan, system parametréw kontrolujgcych
poprawnos¢ zapisow w celu wyeliminowania btedéw powstajgcych w trakcie ksiegowania.

47.

System musi zapewnia¢ automatyczng ewidencje rozliczen miedzyokresowych kosztéw i
przychoddéw po ustaleniu przez uzytkownika statej kwoty do rozliczenia w okresie
rozliczeniowym oraz okresu - w zakresie rozliczen miedzyokresowych kosztédw i przychoddw.

48.

System musi zapewniac:

- mechanizm kontroli podczas zamykania okresu w modutach finansowych, czy wszystkie
dokumenty w danym okresie sg zaksiegowane i przestane do ksiegi gtdwnej,

- mechanizm zamykania roku obejmujacy automatyczne przeniesienie bilansu zamkniecia
na bilans otwarcia dla wskazanych kont bilansowych,

- mechanizm ograniczenia dostepu do ponownie otwartego okresu w danym obszarze
systemu dla wszystkich uzytkownikdéw, z wytgczeniem uzytkownikéw wskazanych przez
administratora,

- mozliwos¢ pracy na kilku otwartych okresach ksiegowych w tym samym czasie

49.

Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny sktadad sie z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na kolejnych
stronach w sposdb ciggty w roku obrotowym. Powinny rowniez zawiera¢ nazwe jednostki
(petng lub skrécong) oraz nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej wraz z nazwg programu
przetwarzania oraz date sporzadzenia.

50.

System musi zapewniac generowanie sprawozdan finansowych i budzetowych z obrotéw
kont ksiegowych systemu FK na wzory obowigzujgce wg rozporzgdzenia Ministra Finansow.

51.

System musi zapewniac rejestr kontrahentow przypisanych do wskazanych grup zgodnie z
wymogami sprawozdan Rb-N i Rb-Z.

52.

System musi zapewniac generowanie sprawozdan dodatkowych z obrotéw kont ksiegowych
Systemu FK wg zdefiniowanych wtasnych wzoréw z mozliwoscig ich modyfikacji. System
musi zapewniac generowanie raportu na potrzeby uzgodnien sprawozdan budzetowych w
uktadzie koszty, wydatki, zaangazowanie, plan




System musi zapewnia¢ automatyczne ksiegowania list ptac, pochodnych (np. ZUS,
podatek) z uwzglednieniem budzetéw zadaniowych, jak rowniez list zleconych, i innych
wynagrodzen; podziat list ptac z podziatem na rézne projekty z wykorzystaniem srodkow

53. .. . ., . . .
unijnych. System musi zapewnia¢ automatyczne ksiegowanie korekt ZUS-owskich z
podziatem na sktadki spoteczne, w tym podziat na pracownika i ptatnika, zdrowotne, fundusz
pracy z uwzglednieniem budzetu zadaniowego.
54. |System musi zapewnia¢ wprowadzenie daty wymagalnosci przy ksiegowaniu naleznosci.
55. |System musi posiadac bufor ksiegowan.
6. System musi zapewnia¢ automatyczne tworzenie informacji podsumowujacych i
generowanie jednolitego plikdw kontrolnych (JPK) lub innych dokumentow dotyczacych VAT
7. System musi zapewnia¢ obstuge dokumentow zwigzanych z ewidencjg VAT np.
definiowanie typow rejestrow, typdw dokumentdow, stawek VAT.
1. Wymagania dla modutu faktury sprzedazy
L.p. Opis wymagania
1 System musi zapewnia¢ wystawianie faktur sprzedazy, ich korekt i duplikatéw z mozliwym
" |zastosowaniem réznych stawek VAT.
2. System musi zapewnia¢ wystawianie not ksiegowych i not korygujgcych.
System musi zapewniac automatyczne ksiegowanie wystawionych faktur do systemu
3. finansowo-ksiegowego w uktadzie tradycyjnym i uktadzie zadaniowym, powstanie
rozrachunkdéw na kontach kontrahentow.
4 System musi zapewniac przegladanie danych, sporzgdzania zestawien dla potrzeb analizy
i prognoz.
5 System musi zapewnia¢ kopiowanie faktur statych (czynsz, energia), automatyczne
' nadawanie biezgcego numeru oraz automatyczng zmiane opisu na biezgcy.
. Wymagania dla modutu majatek trwaty
L.p. Opis wymagania
System musi zapewnia¢ prowadzenie petnej ewidencji bilansowej ilosciowe]j oraz ilosciowolwartosciowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozabilansowej
L niskocennych srodkéw trwatych (ksigg inwentarzowych) — zgodnie z przepisami ustawy o

rachunkowosci i regulacjami wewnetrznymi. System musi zapewnia¢ prowadzenie odrebnej
ewidencji posiadanych obcych sktadnikdw majatkowych lub wtasnych uzyczonych na
zewnatrz.




System musi zapewniac rejestrowanie zmian w sktadnikach majatku.

System powinien zaimportowacd baze srodkdw trwatych Urzedu (ok. 3500 rekorddw)
z programu Excel.

System musi zapewniac prowadzenie, jako podstawy do operacji dokonywanych przez
system:

a) rejestru Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) wg GUS (ustalonego rozporzgdzeniem
Rady Ministréw) - automatyczne okre$lanie Klasyfikacji Srodkéw trwatych GUS
(grupy, podgrupy, rodzaje), tzn. System musi umozliwiac: przypisanie majatku do
klasyfikacji sSrodkéw trwatych zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem w sprawie
ww. Klasyfikacji. W przypadku zmian rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3
pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. poz.

1864) - Wykonawca kazdorazowo dokona aktualizacji w tym zakresie, uprawnionemu
uzytkownikowi wprowadzanie $rodkéw wg rodzaju KST oraz sporzadzanie zestawien
majatku wg grup, podgrup, rodzajow;

b) rejestru stawek amortyzacyjnych srodkéw trwatych, zgodnych z przepisami i
automatyczne ich nadanie.

System musi zapewnia¢ prowadzenie bazy pomieszczen, w ktérych znajdujg sie sktadniki
majatkowe.

System musi zapewniac¢ obstuge wywieszek wyposazenia pomieszczen, w tym mozliwosc
przygotowania wywieszki, jej wydruku, sczytywania wywieszek po kodzie kreskowym przed
rozpoczeciem inwentaryzacji.

System musi zapewniac funkcjonalnosé przypisania pomieszczenia do komarki
organizacyjnej i uzytkownika sktadnika majatkowego

System musi zapewniac funkcjonalnosé przypisania sktadnika majgtku do komérki
organizacyjnej, pomieszczenia, uzytkownika sktadnika majgtkowego, osoby materialnie
odpowiedzialnej. System musi zapewnia¢ prowadzenie indywidualnych kart wyposazenia.
System musi zapewniac prowadzenie kart poszczegdlnego sprzetu. System musi
zapewniac podglad przez uzytkownika wtasnej karty wyposazenia.

System musi zapewniac funkcjonalnosé przypisania pracownika figurujgcego w czesci
kadrowej systemu do pomieszczenia oraz automatyczne przekazywanie informacji nt. daty
ustania stosunku pracy.




10.

System musi zapewniac funkcjonalnosé¢ definiowania (tworzenia) i zachowywania w
systemie réznych typow dokumentéw uzywanych w ewidencji srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz niskocennych srodkéw trwatych i ich generowania oraz
drukowania m. in. takich dokumentéw, jak:

- przyjecie srodka trwatego (OT),

- przekazanie $rodka trwatego (PT),

- likwidacja srodka trwatego (LT),

- ulepszenie srodka trwatego (UT),

- protokoét zdawczo-odbiorczy, protokét przejecia-przekazania,

- karta srodka trwatego (karta inwentarzowa), zmiana miejsca uzytkowania,

- protokét z rozliczenia inwentaryzacji.

System musi zapewniac automatyczne przekazywania danych do innych powigzanych
dokumentow (np. przy tworzeniu PT do karty srodka w ewidencji i protokotu zdawczoBodbiorczego, zmiana
miejsca uzytkowania, dokumenty likwidacyjne, zmiana osoby

materialnie odpowiedzialnej)

11.

System musi zapewniac tworzenie konta srodka trwatego, konta umorzen.




12.

System musi zapewniac prowadzenie karty srodka trwatego i mozliwos¢ jej modyfikacji
dla poszczegdlnych sktadnikow majatkowych, zawierajgcej w szczegdlnosci:

- numer ewidencyjny (inwentarzowy),

- nazwe $rodka trwatego,

- date nabycia,

- warto$é nabycia,

- date przyjecia do uzywania,

- date przekazania do uzywania,

- szczegotowy opis Srodka trwatego — jego charakterystyke, podziat na elementy (jezeli
jest to np. zestaw komputerowy), symbol KST, roczng stawke amortyzacji,

- lokalizacje srodka trwatego oraz wskazanie jego uzytkownika,

- wartos$é poczatkowa srodka trwatego,

- warto$¢ umorzenia srodka trwatego,

- kwote automatycznego naliczania amortyzacji (umorzenia),

- informacje o naliczeniu podatku od nieruchomosci, stawke podatku, metode
naliczenia, date i numer dokumentu ksiegowego,

- date i numer faktury, na podstawie ktérej srodek trwaty zostat nabyty, nazwe i adres
sprzedawcy,

- numer pomieszczenia i nazwisko uzytkownika dla srodkéw trwatych wydawanych

do uzytkowania,

- szczegdlng charakterystyke np.: numer fabryczny, producent, rok budowy, rok
produkcji, marke, typ, moc, wydajnos¢, wymiary, rodzaj konstrukcji, wyposazenie,
opis techniczny,

- cechy inne niz wymagane przepisami, w tym: dla sprzetu objetego gwarancja
(serwisem), date korica okresu gwarancji, Zrédta finansowania (w podziale na
szczegdtowe dane, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej — czes¢, rozdziat,
paragraf oraz projekt, zadanie).

13.

System musi zapewniac funkcjonalnosé¢ definiowania kategorii Srodkéw innych niz grupy,
podgrupy i rodzaje KST.

14.

System musi zapewniac funkcjonalnos¢ definiowania struktury numeru ewidencyjnego
(inwentarzowego i systemowego) z uzyciem numeréw grup, podgrup i rodzajéw KST

15.

System musi zapewniac automatyczne nadawanie kolejnych numerdw ewidencyjnych
(inwentarzowych i systemowych) sSrodkom nowowprowadzanym.




16.

System musi zapewniac zapisywanie numeru ewidencyjnego srodka zaimportowanego
z oprogramowania dotychczas funkcjonujgcego jako osobnego pola rekordu — réznego
od pola rekordu z numerem ewidencyjnym nadanym automatycznie przez System, z
mozliwoscig zatwierdzenia go po weryfikacji jako wtasciwego numeru ewidencyjnego
srodka.

17.

System musi zapewniac zapisywanie danych zaimportowanych z oprogramowania
dotychczas funkcjonujgcego do bufora, z ktérego bedg mogty zostac przeniesione do
wtasciwego systemu po weryfikacji, ewentualnej modyfikacji i recznym lub
automatycznym (hurtowym) zatwierdzeniu.

18.

System musi zapewniac zapisywanie nowo wprowadzanych srodkéw do bufora do czasu
wprowadzenia wszystkich danych srodka niezbednych do zatwierdzenia karty Srodka.
Mozliwos$é pracy z danymi Srodka zapisanego w buforze (np. mozliwo$é nadania numeru
ewidencyjnego i wydrukowania kodu paskowego dla srodka o niewprowadzonej jeszcze
do Systemu wartosci)

19.

System musi zapewnia¢ nadawanie hurtowe numerdéw ewidencyjnych na grupie srodkow
lub zaznaczonych sktadnikach majatku (przechowywanych w buforach).

20.

System musi zapewnia¢ wprowadzanie spisu z natury recznie lub automatycznie na

podstawie danych z czytnika kodédw paskowych oraz rozliczanie spisu z natury. Mozliwos¢
rejestracji danych z kolektora kodéw kreskowych. Mozliwos¢ generowania i drukowania
zestawien, ktére pozwolg poréwnaé dane pochodzace z kolektora z danymi

zarejestrowanymi w Systemie. Mozliwo$¢é modyfikacji kartotek srodkéw trwatych na podstawie
réznic inwentaryzacyjnych. Mozliwo$¢ sporzadzania raportu réznic inwentarzowych.
Mozliwosé wydruku czystych arkuszy spisowych.

21.

System musi zapewniac zautomatyzowane dokonywanie przemieszczen sktadnikéw
majatkowych pomiedzy pomieszczeniami na podstawie danych zgromadzonych w
czytniku koddéw kreskowych (kolektorze). System musi zapewnia¢ zautomatyzowane
wprowadzanie danych o lokalizacji sktadnikow majgtkowych lub aktualizacja zmian
lokalizacji pomiedzy pomieszczeniami, na podstawie danych zgromadzonych w czytniku
koddow kreskowych (kolektorze)

22.

System musi zapewnia¢ drukowanie kodéw kreskowych. Powtérne wydrukowanie kodu
kreskowego dla danego numeru ewidencyjnego wymaga potwierdzenia i zostaje
odnotowane w Systemie.




System musi zapewniac funkcjonalnosé wyszukiwania, sortowania, filtrowania oraz
tworzenia i drukowania zestawien i raportow w oparciu o dowolnie zadane kryteria dla
danych wprowadzonych do Systemu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci
wyodrebnienia i wydrukowania:

- wykazu sktadnikéw majatkowych w danym pomieszczeniu,

23. - z ewidencji dotyczgcego srodka trwatego (karty srodka) i raportu historii Srodka
trwatego,
- wykazéw wg KST numerdéw inwentarzowych i systemowych, nazwy érodka, przypisania
do okreslonego pomieszczenia lub komérki organizacyjnej, danych z czytnika
(kolektora).
System musi zapewniac funkcjonalnoséautomatycznego przeszacowania wartosci srodkéw
trwatych:
- data przeszacowania,
- mozliwo$¢ wprowadzenia kryteriéw przeszacowania (wskaznikow przeliczeniowych),
24. |- mozliwo$¢ dokonywania przeszacowan dla kazdego srodka trwatego osobno,
- mozliwo$¢ wydruku kryteridw przeszacowania,
- mozliwo$é wykonywania przeszacowan wstecznych,
- mozliwo$¢ wykonywania kilku przeszacowan w ciggu roku,
- mozliwo$¢ wykonywania raportu skutkéw przeszacowania.
System musi zapewnia¢ funkcjonalnosc¢ ulepszenia Srodka trwatego (modernizacje,
przebudowy, rekonstrukcje itp.):
- data ulepszenia,
55 - zakres rzeczowy — opis,

- informacja o dowodzie ulepszenia,

- wielkos¢ poniesionych wydatkéw (o ile zwiekszyta sie wartos¢ poczatkowa Srodka
trwatego),

- procentowe wartosci ulepszenia sSrodka trwatego wzgledem jego wartosci poczgtkowej.




26.

System musi zapewnia¢ dane dotyczace zbycia lub likwidacji Srodka trwatego takie, jak:
- data zbycia (sprzedazy) srodka trwatego,

- opis zbycia (sprzedazy) srodka trwatego,

- data likwidacji srodka trwatego,

- opis likwidacji sSrodka trwatego,

- informacja o dowodzie likwidacji srodka trwatego (LT),

- mozliwos$¢ sporzgdzania kilku LT dla jednego srodka w danym miesigcu (w przypadku
czesciowej sprzedazy lub czesciowej likwidacji).

27.

System musi zapewniac generowanie raportéw srodkéw trwatych catkowicie umorzonych i
mozliwos¢ tworzenia sprawozdania dotyczacego historii Srodka trwatego.

28.

System musi zapewnia¢ wspétprace z czytnikami kodéw kreskowych/paskowych, drukarka
koddéw kreskowych/paskowych.

29.

System musi zapewniac¢ eksport wybranej (zaznaczonej) grupy srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych lub niskocennych srodkéw trwatych do programu Excel

30.

System musi zapewniac tworzenie automatycznych not (polecen ksiegowania) i
generowania ich do Systemu FK np. z ruchu srodkdw trwatych, naliczania amortyzacji,
wynikéw inwentaryzacji

31.

System musi zapewniac funkcjonalnosé automatycznej zmiany nazwy komaérki
organizacyjnej, np. przy zmianie organizacyjnej jednostki (zmiana nazwy komérki
organizacyjnej w strukturze organizacyjnej zaszytej w Systemie powoduje jej
automatyczng zmiane w innych elementach Systemu).

32.

System musi zapewnia¢ wprowadzenie wiekszej niz 1 szt. liczby sktadnikéw majgtkowych
poprzez jednorazowe podanie danych, a nastepnie wskazanie odpowiedniej liczby, co
spowoduje wygenerowanie i zapisanie ich do bufora, nastepnie sukcesywne uzupetnianie
i zatwierdzanie

33.

System musi zapewniac oznaczanie dowolnej pozycji z listy Srodkéw trwatych
dodatkowym atrybutem np. flagg, znacznikiem (uzytkownik oznacza srodki trwate, na
ktorych wykonat zadania i w ten sposéb widzi, ile jeszcze ma do wykonania)

34.

System musi zapewnia¢ zmiane wartosci poczgtkowej srodka trwatego w wyniku jego
ulepszenia badz czesciowej likwidacji srodka trwatego.

35.

System musi zapewnia¢ prowadzenie ewidencji pozabilansowej sktadnikéw majgtkowych,
w tym postawionych w stan likwidacji do czasu ich fizycznej likwidacji.




36.

System musi zapewniac generowanie raportéw, w tym raportéw z rdznic
inwentaryzacyjnych i sprawozdan statystycznych. System musi zapewniac¢ generowanie
zestawien i sprawozdan na podstawie zdefiniowanych wzoréw zestawien i sprawozdan
srodkow trwatych np. zestawien ilosciowych, ilosciowo-wartos$ciowych, zestawien
dokumentéw, zestawien zmian; z mozliwoscig eksportowania zestawien w formacie xls

37.

System musi zapewnia¢ generowanie raportow (i zapisanie w formacie xlIs) za okreslony
rok tabeli amortyzacyjnej $rodkéw trwatych w podziale wedtug grup KST obejmujacej dane
m. in.: nazwa sktadnika majatku trwatego, numer inwentarzowy, data nabycia, warto$¢
poczatkowa, zwiekszenie wartosci, zmniejszenie wartosci, warto$¢ netto, umorzenie,
umorzenie — zwiekszenie wartosci, umorzenie — zmniejszenie wartosci, amortyzacja za rok,
stopa i kwota amortyzacji.




38.

System musi zapewniac generowanie nastepujacych raportédw z zakresu srodkéw trwatych
(Ponizsze raporty sg przyktadowe, ostateczny ksztatt i ilos¢ raportéw zostanie okreslony
szczegdtowo na etapie prac analizy przedwdrozeniowej):

a) ewidencja sktadnika majatku - sporzadzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb. Jako
czestotliwos¢ sporzgdzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

b) historia Srodka trwatego - sporzadzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb. Jako
czestotliwos¢ sporzgdzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

c) globalny plan amortyzacji - sporzadzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb. Jako
czestotliwos¢ sporzgdzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

d) roczny plan amortyzacji (planowany, dokonany) - sporzagdzany doraznie, wedtug
aktualnych potrzeb. Jako czestotliwos¢ sporzadzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

e) umorzenie za wybrany okres (planowane, dokonane) - sporzagdzany doraznie, wedtug
aktualnych potrzeb. Jako czestotliwos¢ sporzadzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

f) zmiany umorzenia - sporzadzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb. Jako
czestotliwos¢ sporzgdzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

g) zmiany wartosci - sporzadzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb. Jako
czestotliwos¢ sporzgdzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

h) bilanse otwarcia - sporzadzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb. Jako
czestotliwos¢ sporzgdzania nalezy przyjac ,,codzienny”,

i) raport dokumentow przyjecia OT - sporzgdzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb.
Jako czestotliwos¢ sporzadzania nalezy przyjaé , codzienny”,

j) raport dokumentoéw likwidacji LT - sporzgdzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb.
Jako czestotliwos¢ sporzadzania nalezy przyjaé ,codzienny”,

k) karta srodka trwatego - sporzadzany doraznie, wedtug aktualnych potrzeb. Jako
czestotliwos¢ sporzgdzania nalezy przyjac ,,codzienny”.

39.

System musi umozliwia¢ przypinanie do kartotek dodatkowej dokumentacji, np. faktury,
umowy, w postaci skanow




