LUBUSKI URZAD WOJEWODZKI W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
| zagranicznym na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek, w szczegolnosci:

1. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie:

a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych ekonomicznych,

b) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

C) przesytek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych,

d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,

e) przesytek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru
(ZPO),

f) przesylek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
(ZPO),

g) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych priorytetowych,

h) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych,

i) przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru,

j) paczek pocztowych krajowych ekonomicznych,

K) paczek pocztowych krajowych ekonomicznych z potwierdzeniem odbioru,

I) paczek pocztowych krajowych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,

m) paczek pocztowych zagranicznych ekonomicznych.

2. Zwracanie przesylek do Zleceniodawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

3. Uslugi pocztowe stanowigce przedmiot zamoéwienia obejmuja w szczegdlnosci przesytki

listowe 0 wagach:
e krajowe:

a) Format S do 500 gram

b) Format M ponad 500 g do 1000 gram

¢) Format L ponad 1000 g do 2000 gram
e zagraniczne:

a) do50g

b) ponad 50 g do100 g

¢) ponad 100g do 350 g

d) ponad 350 g do 500 g

e) ponad 500 g do 1000g

f) ponad 1000 g do 2000 g

oraz paczki pocztowe w nastepujacych przedziatach wagowych:
e krajowe:

a) dolkg

b) ponad 1 kg do 2 kg

c) ponad 2 kg do 5 kg

d) ponad 5 kg do 10 kg
e zagraniczne:

a) dolkg

b) ponad 1 kg do 2 kg

¢) ponad 2 kg do 3 kg

d) ponad 3 kg do 4 kg
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e) ponad 4 kg do 5 kg

f) ponad 5 kg do 6 kg
g) ponad 6 kg do 7 kg
h) ponad 7 kg do 8 kg

i) ponad 8 kg do 9 kg

j) ponad 9 kg do 10 kg
k) ponad 10 kg do 11 kg
1) ponad 11 kg do 12 kg
m) ponad 12 kg do 13 kg
n) ponad 14 kg do 15 kg
0) ponad 15 kg do 16 kg
p) ponad 16 kg do 17 kg
g) ponad 17 kg do 18 kg
r) ponad 18 kg do 19 kg
s) ponad 19 kg do 20 kg

Przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ jako przesytki listowe
i paczki pocztowe o wymiarach:

a) Przesylki listowe

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
— minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm
— maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,
dhugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm
FORMAT M to przesytki o wymiarach:
— minimum wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
— maksimum - Zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé¢: wysokos¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm
FORMAT L to przesytki o wymiarach:
— minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm
— maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

b) Paczki pocztowe

— maksimum: suma dlugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm

— minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, z tolerancjg +/- 2 mm

przy czym:

GABARYT A to paczki o wymiarach:
— minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm
— maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczyé¢: dhugos¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm
GABARYT B to paczki o wymiarach:
— minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugos¢ 600 mm lub
szeroko$¢ 500 mm lub wysoko$¢ 300 mm
— maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
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11.
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kierunku niz dtugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm

Dane dotyczace iloSci zamawianych przesylek zawarte sa w dokumencie ,,formularz
cenowy”. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesylek sporzadzone zostaty w oparciu
o dane z okresu jednego roku i stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielko$ci przedmiotu
zamdOwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane iloSci zostang
osiggnigte w okresie trwania umowy.

W  przypadku zaistnienia okoliczno$ci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie
zapotrzebowania na wysylanie przesylek pocztowych Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
zmniejszenia ilosciowego przedmiotu zamdwienia.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym
podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktory bedzie stanowit
zatacznik do umowy.

Ustugi pocztowe $wiadczone beda na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
Wilkp. w ponizszych lokalizacjach:

a) ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzow Wlkp.;

b) ul. Podgorna 7, 65-001 Zielona Gora.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w Kkraju i za granica. Paczki dorgczane beda do krajow wskazanych
w cenniku ustug zagranicznych, zgodnie z trescia porozumien zawartych ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow
poleconych. Wykazy sporzadzane bgda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Operatora
i Zamawiajacego.

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okreSlajac rodzaj przesylki (zwykla,
polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest dorgczaé przychodzace przesylki pocztowe kazdego dnia
roboczego do siedziby Zamawiajacego: Kancelarii Ogdlnej LUW w Gorzowie Wlkp., oraz
Kancelarii w Delegaturze LUW w Zielonej Gorze.

Przesytki przeznaczone do wysyltki z Kancelarii Ogolnej LUW w Gorzowie Wlkp. oraz
z Kancelarii w Delegaturze LUW w Zielonej Gorze odbierane begdg z siedziby
Zamawiajacego, ich odbior bedzie nastgpowat kazdego dnia roboczego w godzinach od 14:00
do 15:00.

Przesylki bgda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca wyjasnia je
z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usunigcia
w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu
usunigcia zastrzezen.

Odbioru przesylek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
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Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat z ogélnie przyjetych wzorow druku potwierdzenia odbioru
oraz wilasnych wzorow druku potwierdzenia odbioru - zalacznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdtowego trybu doreczania
pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020, poz. 819) oraz zalgcznik nr 1
do rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu dorgczania pism sadowych w postgpowaniu karnym (Dz. U.
2 2018 r. poz. 553 oraz z 2020 poz. 608).

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesyltki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke
w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia
U adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w w/w terminie Wykonawca
sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie szczegdlowego trybu dorgczania pism
sagdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020, poz. 819), Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdlowych zasad i trybu
dorgczania pism sgdowych w postepowaniu karnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 553 oraz z 2020
poz. 608) oraz Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2020, poz. 1026).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl placowkami nadawczymi
W miejscowosciach, w ktorych znajduja si¢ jednostki Zamawiajacego oraz wymaga, aby
punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie
kazdej gminy lub gminy sasiedniej. Placowki winny by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.

Wykonawca bedzie doreczal przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczania
i dorgczania z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020, poz. 1026).

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito
W terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od

pracy.
Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich

nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢é 30 dni od dnia
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otrzymania reklamacji z uwzglednieniem zapisow Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019
r., poz. 474).

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych
chyba, Ze nastgpilo to w skutek sitly wyzszej zgodnie z Prawem pocztowym
i Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.
U. z 2020, poz. 1026).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonaweca.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, beda realizowane zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
W szczegoblnosci nizej wymienionymi przepisami:

a) Ustawy z dnia 23.11.2012r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

€) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026),

d) Umowy Miedzynarodowej Siodmy protokot dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz
z zalacznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongresoéw, Swiatowa Konwencja
Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ushug ptatniczych, sporzadzone
w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 206., poz. 1494 oraz
z 2014 r., poz. 1824),

e) Regulaminu Poczty Listowej, sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U.
z 2007 r., Nr 108. poz. 744),

f) Regulaminu dotyczacy paczek pocztowych sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia
2005 r (Dz. U. z 2007 Nr 108, poz. 745),

g) Kodeksu postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1575),

h) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 6 maja 2020 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu dorgczania pism sagdowych w postgpowaniu cywilnym
(Dz.U. z 2020, poz. 819),

i) Kodeksu postepowania karnego (Dz. U. z 2020 poz. 30 ze zmianami),

J) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 roku w sprawie
szczegbtowych zasad i trybu doreczania pism organdéw procesowych w postgpowaniu
karnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 92),

k) Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740).
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