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1. Informacje wstepne

1. Zamawiajacy

Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp.
ul. Jagiellonczyka 8

66 — 400 Gorzéw WIkp.

Telefon: 95 7115 210  Faks: 95 7115 380

Strona internetowa: http://bip.lubuskie.uw.gov.pl

e-mail: biuro.logistyki@lubuskie.uw.gov.pl
Godziny pracy: 7:30 — 15:30

NIP: 599-24-62-314

Regon: 210467089

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: BL-11.272.17.2013
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac sie na ten znak.

3. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) - zwanej dalej ,,ustawg” o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

4. Informacje ogolne

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia w dalszej
czesci zwanej SIWZ, przeznaczone sg wytgcznie w celu przygotowania oferty.

1) Ilekro¢ w SIWZ zastosowane jest pojecie "ustawa", bez blizszego okreSlenia, o jaka ustawe
chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

2) Wykonawcy pobierajgcy SIWZ ze strony internetowej Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp. zwigzani sg wszelkimi modyfikacjami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczonymi
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego wykonawcow. Wyjasnienia
warunkéw zamdwienia udzielane bedg z zachowaniem zasad okre$lonych w ustawie.

4) Na podstawie art. 38 ust.4 ustawy Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach moze
zmodyfikowac tres¢ SIWZ, przed uptywem terminu skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia
takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz udostepniona na stronie internetowej i bedzie dla nich wigzaca.

5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca
z wylgczeniem przypadkdow okreslonych w art.93 ust.4 ustawy.

6) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy majq
obowigzek przekazywaé na piSmie, e-mailem lub faksem. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawcy
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7)

8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem Iub drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informagiji.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zostaé uniewaznione jedynie
w przypadkach okreslonych w art. 93 ust.1 ustawy. O fakcie uniewaznienia postepowania,
Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcdow biorgcych w nim udziat, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czeSciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajgcych zgodnie z art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy — do wysokosci 20% wartosci zamowienia podstawowego, polegajacych na
powtorzeniu tego samego rodzaju zamoéwienia, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie ofert rownowaznych.

Rozliczenia miedzy wykonawcg a zamawiajgcym prowadzone bedg wytgcznie w polskich ziotych.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania z wykonawcami jest: Pawet Lechowicz —
tel. 95 7115 296,

Wszelkie ustalenia telefoniczne wymagajg dla swej waznosci potwierdzenia w formie opisanej w
pkt. 1.4.6)
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II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Nazwa zadania

,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp. w
2014 roku”

2. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym wraz z ustugg codziennego
odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego oraz ustugami komplementarnymi na rzecz Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. w terminie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 .

Lokalizacje, ktérych dotyczy niniejsze postepowanie:

1) Gorzdéw Wikp. ul. Jagiellonczyka 8, Kancelaria Ogdlna, VIIp. Pokdj 723

2) Delegatura Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Zielonej Gorze ul. Podgdrna 7,

Opis przedmiotu zamodwienia zostat opisany w ,Szczegdétowym opisie przedmiotu zamowienia”.
Szczegbtowe zestawienie ilosciowe zawiera ,formularz cenowy”.

3. Termin wykonania zamdwienia

0Od 01.01.2014 do 31.12.2014 .

4. Wspoéiny Stownik Zaméwien (CPV)

64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe
64.10.00.00-7 Ustugi pocztowe i kurierskie

III. Warunki udzialu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajace ich
spetnianie

1. Warunki udziatlu w postepowaniu

1) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 oraz spetniajgcy warunki okreSlone w art. 22 ustawy
dotyczace:

a) posiadania uprawnieri do wykonywania okresjonej dziatalnosci lub czynnosci, jeZeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529),

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia

Zamawiajgcy nie ustanawia szczegétowego warunku

¢) dysponowania odpowiednim potenciatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

Zamawiajgcy nie ustanawia szczegétowego warunku

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej
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Zamawiajacy nie ustanawia szczegétowego warunku

2) Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca

osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujgce wspdinie.

3) Warunki udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia bedg oceniane w oparciu

o kryterium spefnia / nie spetnia.

4) Zamawiajgcy nie zastrzega, ze o udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wytgcznie wykonawcy, u

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ktorych ponad 50 % zatrudnionych pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych lub
wihasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W zwigzku z art. 44 ustawy, Wykonawca sktada wraz z ofertg oSwiadczenie o spetnieniu
warunkéw udzialu w postepowaniu okre$lonych w art. 22 ust.1 ustawy — zgodnie z wzorem
zawartym w formularzu Oferty.

Wykonawca starajacy sie o udzielenie zamoéwienia winien spetnia¢ szczegdtowe warunki okreslone
przez  Zamawiajgcego, a na  potwierdzenie  spetniania  tych  warunkéw, na
podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zadac zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogg byc sktadane Dz.U. z 2013 Poz. 231) winien przedstawi¢ nastepujgce dokumenty:

Aktualny odpis z rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy z powodu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy na
podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zadac zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga byc¢ sktadane (Dz.U. z 2013 Poz. 231) Zamawiajacy zada nastepujgcych dokumentdw i
oswiadczen:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zawarte w Formularzu oferty,

b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy wykonawca
sktada:

liste podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentdw, albo oswiadczenie, ze Wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej — zgodnie ze wzorem.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacj
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamodwienia (art. 26 ust. 2b ustawy).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
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Iv.

a) Zamiast dokumentu, o ktérym mowa w sekcji III ust. 2 pkt 3 lit. b niniejszej SIWZ - sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci,

b) Dokument, o ktdrym mowa w lit. a powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) Jezeli w migjscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o ktdérych mowa w lit. a, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin wystawienia stosuje sie odpowiednio.

Podwykonawcy

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie realizacji czesci zamdwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy wskazania w ztozonej ofercie czesci zamodwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcy. W przypadku nie wskazania czesci zamoéwienia, ktéra ma by¢ realizowana
przez podwykonawce Zamawiajgcy uzna, ze cato$¢ zamdwienia bedzie wykonywana przez Wykonawce
osobiscie.

V.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania i zalecenia ogéine

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Cena brutto oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, musi by¢ podana
w polskich ztotych cyfrowo i stownie z uwzglednieniem wymagan zwigzanych z postanowieniami
umowy oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika pisma
nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia Sladow.

Oferta i inne o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

Oferte wraz z dokumentami nalezy umie$ci¢ w zaklejonym, nie naruszonym opakowaniu
Z napisem:

,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubuskiego Urzedu Wojewédzkiego w
Gorzowie WIkp. w 2014 roku. Nie otwiera¢ przed 08.11.2013r. godz. 12.00”
oraz z nazwg i adresem siedziby Wykonawcy.

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kopii. Dokumenty ztozone
w formie kopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” i poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe(y) nie wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub notarialnie
poswiadczonej kopii. W petnomocnictwie wskazany musi by¢ w szczegdlnosci zakres dziatania
petnomocnika.

Osoba(y) podpisujgca(e) oferte lub petnomocnictwo winna(y) czytelnie podac imie i nazwisko lub
moze(gg) ztozy¢ podpis w formie skroconej z pieczatky identyfikujgcg osobe(y).
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Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana(e) przez osobe(y) uprawniong(e) do podpisywana
oferty.

10) W interesie Wykonawcy jest, aby kazda ze stron oferty byta ponumerowana i parafowana.

11) Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

12) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 08.11.2013 r. roku do godz. 11.00
13) Miejsce: Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie WIlkp., ul. Jagiellonczyka 8, 66—400 Gorzow

WIikp. — Kancelaria Ogdlna.

2. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty.

1)

2

3)

4)

Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmieni¢ lub wycofac oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty,
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich
samych zasad, jak sktadana oferta, tj. w opakowaniu odpowiednio oznakowanym:

,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubuskiego Urzedu Wojewédzkiego w
Gorzowie WIikp. w 2014 roku. Nie otwiera¢ przed 08.11.2013r. godz. 12.00”, nazwg i
adresem siedziby Wykonawcy oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE".

Opakowania oznaczone napisem ,ZMIANA” zostang otwarte w trakcie otwarcia oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian,
zostang dotgczone do oferty. W przypadku ztozenia wiecej niz jedna koperta z opisem ,ZMIANA”
przez jednego Wykonawce na kazdym opakowaniu ,ZMIANY” nalezy je dodatkowo opatrzy¢
napisem ,ZMIANA NR...."”

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skladania ofert wycofa¢ oferte poprzez
ztozenie pisemnego o$wiadczenia o zamiarze wycofania. Wraz z o$wiadczeniem Wykonawca
zatgczy aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu do skladania ofert. Dodatkowo w przypadku
sktadnia o$wiadczenia przez petnomocnika wykonawca powinien ztozy¢ oryginat petnomocnictwa
lub jego kopie poswiadczong notarialnie w ktérym bedzie wskazany zakres dziatania
petnomocnika. Z powyzszych dokumentu powinno wynika¢, ze osoba podpisujgca o$wiadczenie
o wycofaniu oferty jest uprawniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy, ktory te
oferte ztozyt. Wycofana oferta zostanie zwrdcona Wykonawcy.

3. Oferta wspdlna Wykonawcow.

1)

2)

3)

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 23 ust. 2
ustawy.

Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie (konsorcjum, wspdlnicy spotki cywilnej), sktadajg dokumenty
okreslone w sekcji III ust. 2 pkt 1 i 2 wspdlnie, natomiast dokumenty okreslone w sekcji III ust.
2 pkt 3 i 4 kazdy odrebnie.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo powinno jednoznacznie okresla¢
zakres umocowania i wskazywac petnomocnika. Petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty w
formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.
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4) Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia zostata wybrana,
Zamawiajacy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow, zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy.

4. Zawartosc oferty

1) Formularz Oferty zawierajgcy oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

2) Karta informacyjna wykonawcy,
3) Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej,
4) Aktualny odpis z rejestru operatorow pocztowych,

5) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.

VI. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

VII. Informacja o trybie otwarcia, badania i oceny ofert

1. Otwarcie ofert
1) Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert zgodnie z art. 86 ust.2 ustawy.

2) Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 08.11.2013 r. ogodz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego w sali nr 11.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

4) Po otwarciu ofert zamawiajgcy odczyta i odnotuje w protokole postepowania informacje
okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy.

5) Informacje ogtaszane w trakcie otwarcia ofert zostang doreczone wykonawcom nieobecnym
wylgcznie na ich wniosek.

2. Kryteria oceny ofert
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny.

Lp. | Kryterium Waga kryterium (%)

1. | CENA 100%

W trakcie badania i oceny ofert, kolejno ocenianym oferentom zostang przyznane punkty wedtug
Wzoru:

Najnizsza cena
P=  —mmemmmmmmccmcmccooeee x 100

Cena oferty ocenianej
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P — liczba punktdw w kryterium cena.

Wyniki dziatan matematycznych zaokraglane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

3. Sposob obliczenia ceny

1)
2)

3)

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy i powinna obejmowac wszystkie koszty i
skfadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

4. Badanie ofert i poprawianie oczywistych omylek

1)

2)

Na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci
oferty na zasadach okreslonych w art. 87 ust. 2 ustawy.

VIII. Wybodr Wykonawcy

1)

2)

3)

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o kryterium oceny ofert okreslonym w sekcji VII pkt 2 SIWZ.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i gczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uptywie umowa
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Ogtoszenie zawierajgce informacje wskazane w pkt 2 a) Zamawiajgcy umiesci na stronie
internetowej http://bip.lubuskie.uw.gov.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.
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IX.

Umowa

1. Istotne Postanowienia Umowy

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

1.10.
1.11.

1.12.

Podstawg zawarcia umowy jest wybor oferty ztozonej przez Wykonawce w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 ze zm.).

Przedmiotem umowy jest ,Swiadczenie ustug pocztowych”

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera dokument o nazwie ,Szczegétowy opis
przedmiotu zamodwienia".

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r.

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi .....zt brutto
(stownie: ...) okreSlone na podstawie ilosci poszczegdlnych rodzajéw przesytek zawartych w
Formularzu Cenowym oraz cen jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy.

Ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy nie ulegng zmianie w catym okresie trwania
umowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy w okresie trwania umowy wynika¢ bedzie z ilosci
faktycznie zrealizowanych przesytek.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania
na wysylanie przesytek pocztowych Zamawiajgcy przewiduje mozliwoS¢ zmniejszenia
ilosciowego przedmiotu zamdwienia.

Platnos$ci za zrealizowane ustugi beda optacane z dotu.

Faktury VAT wystawiane bedg w okresach miesiecznych na Zamawiajgcego tj. Lubuski Urzad
Wojewodzki w Gorzowie WIlkp., ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzow Wlkp., NIP 599-24-62-
314.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania informacji, w ktérych posiadanie wszedt w
trakcie wykonywania umowy lub w zwigzku z wykonywang umowa, jedynie w celu
wykonywania czynno$ci wynikajgcych z niniejszej umowy.

Obowigzujgcg formg odszkodowania z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy bedg kary umowne.

a) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy lub
rozwigzanie umowy przed terminem jej obowigzywania z przyczyn zaleznych od
Zamawiajgcego w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 1.4.;

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare z tytutu nienalezytego wykonania umowy a
takze za odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy przed terminem jej
obowigzywania z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 5 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 1.4.;

c) Naleznos¢ z tytutu kar umownych okresSlonych w punkcie b) zostanie przez
Zamawiajgcego potrgcona z wymagalnego wynagrodzenia Wykonawcy z faktury VAT.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych okreslonych w niniejszym
paragrafie z naleznego wynagrodzenia. Jezeli kwota dokonanych potrgcen nie pokryje
naleznych kar umownych, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do wptacenia brakujgcej
kwoty na konto Zamawiajgcego.

d) W przypadku wypowiedzenia umowy przez jedng ze stron nie bedzie ona zobowigzana
do zaptaty kary umownej, w sytuacji kiedy przyczyng wypowiedzenia umowy bedzie
nadzwyczajna zmiana stosunkow, ktorej przewidzie¢ nie mozna bylo wczesniej, w tym
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1.1

3.

1.14.

1.1

1.1

5.

6.

w szczegolnosci - likwidacja prowadzonej dziatalnosci, kleska zywiotowa, utrata bez
swojej winy mienia niezbednego do spetnienia $wiadczenia.

e) Strony zastrzegajg prawo dochodzenia  odszkodowania  uzupetniajgcego
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien przysztej umowy w
stosunku do tresci oferty gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci,
ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a w szczegdlnosci gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia w tym stawki podatku od towardw i
ustug;

b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie dotyczy¢ tresci w dokumencie o charakterze
informacyjno - instrukcyjnym, niezbednym dla sprawnej realizacji umowy w
szczegolnosci: zmian os6b uprawnionych do kontaktéw, zmian oséb odpowiedzialnych
za potwierdzenie prawidtowej realizacji zamdwienia wraz z numerami telefondw,
faksu, poczty elektronicznej, etc.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonanej czesci umowy.

Sprawy sporne wynikie w zwigzku z wykonaniem umowy, rozstrzygane bedg przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Zawarcie Umowy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

X.

X

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawcg, ktory
przedstawi najkorzystniejszg oferte.

Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru okreslonego w SIWZ, w terminie okreslonym zgodnie
z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy.

W przypadku udzielenia zamoéwienia Wykonawcy, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy,
Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy wymaga ztozenia kopii zawartej umowy regulujacej
wspoétprace Wykonawcow;

W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawcy, ktéry zamierza powierzy¢ realizacje
przedmiotu zamdwienia Podwykonawcom, Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy wymaga
przedstawienia umowy(6w) regulujgcej(ych) wspotprace Wykonawcy z Podwykonawcami;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zajdg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktdérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym terminie do
podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy, Co upowaznia Zamawiajgcego
do przeprowadzenia procedury zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

I.

Srodki odwotawcze

1) Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przepisow ustawy oraz organizacjom wpisanym na listg o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy
przystugujg Srodki ochrony prawnej.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene,
b) Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu,
c) Wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
d) Odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia, a takze postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia, w terminie 5 dni — od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien
publicznych, lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

Odwotanie wobec innych czynnosci — w terminie 5 dni- od dnia w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwofanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia oraz 1 miesigca od dnia zawarcia
umowy, jesli zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamodwienia.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnoS¢ lub zaniechanie czynnoSci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie.

10) Szczegdtowe zasady wnoszenia Srodkdéw ochrony prawnej zostaty okreslone w dziale VI ustawy.

XII. Wzory dokumentow

1)
2)
3)
4)

Formularz Oferty,
Formularz cenowy,
Karta informacyjna wykonawcy,

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej,
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Lubuski Urzad Wojewddzki
w Gorzowie WIkp.

ul. Jagiellonczyka 8

66 - 400 Gorzdéw Wikp.

OFERTA

Nawigzujac do ogloszenia postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego nr BL-11.272.17.2013 pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp. w 2014 roku” dzialajac
w imieniu i na rzecz

Netto: i zt

Oswiadczamy, ze cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamdwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w
przypadku wyboru niniejszej oferty.

Termin realizacji:
termin wykonania: od 01.01.2014 do 31.12.2014r..

Warunki ptatnosci: Ptatno$¢ nastgpi w terminie 21 dni od daty prawidtowego wystawienia faktury
VAT przez Wykonawce.

W zwigzku z art. 44 ustawy o$wiadczam, ze wykonawca ktdrego reprezentuje spetnia warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych(Dz. U.
z 2013r., poz. 907 ze zm.) dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.
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Oswiadczam rowniez, ze wykonawca ktorego reprezentuje nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.)

Ponadto o$wiadczam, iz:

1. przedmiot zamdwienia bede wykonywat samodzielnie/przy wspotudziale podwykonawcéw
@)t W ZaKresSi€.......coceevveevieeiiecreecec e
D) W ZaKIESIE.....cccveeiie et
2. w zakresie pozostatej czesci przedmiot umowy wykonam samodzielnie.
3. zawre umowe z podwykonawca (ami) wymienionym (i) w ust. 1.
4, uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert;
5. ) nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej niniejszego
zamdwienia;
6. sktadam oferte na ......... kolejno ponumerowanych stronach;
7. Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

(podpis Wykonawcy)
.............................. ,dnia

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.
w 2014 roku”
Strona 15
BL-1I1.272.17.2013



LUBUSKI URZAD WOJEWODZKI W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

KARTA INFORMACYIJNA WYKONAWCY

1. Nazwa i adres wykonawcy:

6. Nrtelefonu ......ooooceveiiiiieieeeeeeee e
N [ £ 1T TR
8. AAIES E- MAI| ... e e e e e a e

10. Petnomocnik do reprezentowania wykonawcow wystepujgcych wspolnie

(podac nazwe PetNOMOCNIKA) .......ccccieviiieieeeeceeee ettt eeneas

(podpis Wykonawcy)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWEJ

NAZWa WYKONGWEY  ceiiiriiieiiiiirniis s s s s esis s s s s e e s s s s s s snnnns s e s s e e nnnan s s e s s e e s s e s e s e nnnnnnnnns
AdreS WYKONAWGEY coiiiiiiiiiii s st cr s et s e s e s e e e a s e eaaa e s e e e e e naaneennas

Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamdwien publicznych informuje, ze naleze / nie naleze
do grupy kapitatowe;j.

W sktad podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej wchodzg:

(data i podpis wykonawcy)

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie WIkp. w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek, w szczegdlnosci:

1. przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a)
b)
)
d)
e)

f)

9)
h)
)
b))
k)
1)

m)

n)

0)

przesytek listowych krajowych nierejestrowanych zwyktych,

przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

przesytek listowych krajowych rejestrowanych,

przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,

przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
(ZPO),

przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych zwyktych,

przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych priorytetowych,
przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych,

przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych,

przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych, priorytetowych z potwierdzeniem
odbioru,

paczek pocztowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,
paczek pocztowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru,
paczek pocztowych rejestrowanych z zadeklarowang wartoscia.

2. Oraz zwracanie przesytek do Zleceniodawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

3. Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamdwienia obejmuja w szczegdlnosci przesyiki

listowe

0 wagach:

a) do 350 gram

b) 351- 1000 gram

c) 1001- 2000 gram
oraz paczki pocztowe w nastepujacych przedziatach wagowych:

a) do 1kg

b) 1-2kg

c) 2-5kg

d) 5-10kg

e) 10-15kg

Dane dotyczace ilosci zamawianych przesytek zawarte s3 w dokumencie ,formularz cenowy”. Podane
w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek sporzadzone zostaty w oparciu o dane z okresu jednego
roku i stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy nie
gwarantuje w zaden sposob, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na
wysytanie przesytek pocztowych Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia iloSciowego
przedmiotu zamdwienia.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

Ustugi pocztowe Swiadczone bedg na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
WiIkp. w ponizszych lokalizacjach:

a) ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzow WIikp.;
b) ul. Podgdrna 7, 65-001 Zielona Géra;

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granicg. Paczki doreczane beda do krajéw wskazanych w
cenniku ustug zagranicznych, zgodnie z treécig porozumien zawartych ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow
poleconych. Wykazy sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dla Operatora i
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreSlajac rodzaj przesytki (zwykta,
polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przychodzace przesytki pocztowe kazdego dnia
roboczego do siedziby Zamawiajgcego: Kancelarii Ogodlnej LUW w Gorzowie WIkp.,
oraz Kancelarii w Delegaturze LUW w Zielonej Gorze.

Przesytki przeznaczone do wysytki z Kancelarii Ogdlnej LUW w Gorzowie WIkp. oraz z
Kancelarii w Delegaturze LUW w Zielonej Gorze odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego,
ich odbidr bedzie nastepowat kazdego dnia roboczego w godzinach od. 14:30 do 15:00.

Przesyiki bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat z ogdlnie przyjetych wzoréw druku potwierdzenia odbioru oraz
wihasnych wzoréw druku potwierdzenia odbioru - zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 12.10.2010 r. w sprawie szczegdtowego trybu doreczania pism
sgdowych przez poczte w postepowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1222) oraz zatacznik
nr 1 do rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie
szczegbtowych zasad i trybu doreczania pism sgdowych w postepowaniu karnym (Dz. U Nr
108 poz. 1022 z 26.06.2003 r.).

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesyiki niezwiocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u
adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca
sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwoséci z dnia 12.10.2010 r. w sprawie szczegdtowego trybu doreczania pism
sagdowych przez poczte w postepowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1222),
Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie
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16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

szczegotowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym (Dz. U. Nr
108 poz. 1022 z 26 czerwca 2003 r.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9
stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U.
Nr 5, poz. 34 ze zm.).

Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig ilos¢ placéwek zdawczo-odbiorczych. Placéwki
winny by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczania i
doreczania z zachowaniem wskaznikdw terminowoéci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od
pracy.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy od ich
nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji z uwzglednieniem zapisbw Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
13.10.2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 z p6zn. zm.).

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe (art. 57, 58 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U.
2012, poz. 1529).

Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych chyba,
ze nastgpito to w skutek sity wyzszej zgodnie z Prawem pocztowym i Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.
545).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej przesylki w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje, beda realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie w
szczegdlnosci nizej wymienionymi przepisami:

a) Ustawy z dnia 12.06.2003r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529),

b) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 z pdzn. zm.),

c) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

d) Oswiadczenie Rzadowe z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie mocy
obowigzujacej Siddmego protokotu dodatkowego do Konstytucji Swiatowego
Zwigzku Pocztowego, Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwigzku
Pocztowego wraz z zatgcznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw,
Swiatowej Konwencji Pocztowej oraz Porozumienia dotyczacego pocztowych
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ustug ptatniczych, sporzadzonych w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r.
(Dz. U. Nr 206 poz. 1495 z dnia 31 sierpnia 2007 roku),

e) Umowa Miedzynarodowa Siddmy protokdét dodatkowy do Konstytucji
Swiatowego Zwiagzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku
Pocztowego wraz z zatgcznikiem - Regulaminem wewnetrznym Kongreséw,
Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczgce pocztowych
ustug ptatniczych, sporzadzone w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r.
(Dz. U. z 2007 r., Nr 206., poz. 1494),

f) Regulamin Poczty Listowej, sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r.
(Dz. U. z 2007 r., Nr 108. poz. 744),

g) Regulamin dotyczacy paczek pocztowych sporzgadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r (Dz. U. 2007 Nr 108, poz. 745),

h) Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn. zm.),

i) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2013 r. poz. 267 ),

j) Kodeksu postepowania cywilnego (Dz.U. z 1964 nr 43 poz. 296 z pozn. zm.)

k) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu doreczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym
(Dz.U. z 2010 nr 190, poz. 1277)

[) Kodeksu postepowania karnego (Dz.U. z 1997 nr 89 poz. 555 z pozn. zm.)

m) Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 roku w sprawie
szczegbtowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym
(Dz.U. z 2003 r. Nr 108, poz. 1022).

n) Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz.93 z p6zn. zm.)
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