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I. Informacje wstepne

1. Zamawiajgcy

Lubuski Urzgd Wojewddzki w Gorzowie Wikp.
ul. Jagiellonczyka 8
66 — 400 Gorzéw Wikp.

Telefon: 957851 200 Faks: 95 7851 204

Strona internetowa: http://bip.lubuskie.uw.gov.pl
e-mail: biuro.logistyki@lubuskie.uw.gov.pl
Godziny pracy: 7:30 - 15:30

NIP: 599-24-62-314

Regon: 210467089

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej zamieszczone sqg
ogtoszenie, dokumenty i informacje oraz na ktérej zamieszczane bedq takze zmiany
i wyjasnienia tresci specyfikacji warunkdw zamodwienia oraz inne dokumenty zamodwienia,
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:

https://miniportal.uzp.gov.pl

Ogtoszenie, dokumenty, informacje oraz zmiany i wyjasnienia tresci specyfikacji warunkéw
zamowienia oraz inne dokumenty zamdwienia, bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia zamieszczone sg réwniez na stronie internetowej zamawiajgcego:

hitps://bip.lubuskie.uw.gov.pl/zamowienia publiczne

2. Numer postepowania

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: BL-1X.272.3.2021
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

3. Tryb postepowania

1) Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawq';

2) Zamawiagjgcy wybierze najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzania negocjacii.

4. Informacje ogdlne

1) Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie przeznaczone sq wytgcznie
w celu przygotowania oferty.

2) llekro¢ w ogtoszeniu zastosowane jest pojecie "ustawa", bez blizszego okreslenia, o jakg
ustawe chodz, dotyczy ono ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwienh
publicznych.

3) Zamawigjgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego wykonawcow.
Wyjasnienia warunkdw zamoéwienia udzielane bedq z zachowaniem zasad okreslonych
w ustawie.

4) Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach moze zmodyfikowac tre$¢ specyfikacii,
przed uptywem ferminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom poprzez
udostepnienie na stronie internetowe] prowadzonego postepowania i bedzie dla nich
wigzgca.
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5) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca z wytgczeniem przypadkdw okreSlonych w art. 261 ustawy.

6) Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego moze zostac uniewaznione
w przypadkach okre$lonych w art. 255 oraz 310 ust. 1 ustawy. O fakcie uniewaznienia
postepowania, Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcdw biorgcych w nim
udziat, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

7) Zamawiagjgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 ustawy, polegajgcych na wznowieniu (powtdrzeniu) zamodwien tego samego
rodzaju co okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia na kolejne okresy - maksymalnie
do 31.12.2021 r.

8) Rozliczenia miedzy wykonawcg a zamawiagjgcym prowadzone bedq wytgcznie
w polskich ztotych.

9) Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania zwykonawcami jest: Pawet
Lechowicz - tel. 95 7851 250.

5. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej

Informacja o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondenciji elektroniczne;.

W postepowaniu o udzelenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawigjgcym d
Wykonawcami odbywa sie drogqg elekironiczng przy uzyciu miniPortalu https://mi-
niportal.uzp.gov.pl/

2. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikaciji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencii
elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie
korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspxorazRegulaminieePUAP .

4. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreSlone w Regulaminie
miniPortalu oraz zobowiqgzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzegac postanowien tego
regulaminu.

5.  Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB.

6. Za date przekazania oferty, oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp,
podmiotowych $§rodkdw dowodowych, przedmiotowych $rodkédw dowodowych oraz
innych informaciji, o$wiadczen lub dokumentdw, przekazywanych w postepowaniu,
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana za pomocqg tego formularza nie
moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondenciji zwigzanej z niniejszym
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postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujq sie numerem ogtoszenia (BZP) lub
znakiem sprawy: BL-1X.272.3.2021

Zamawiajgcy moze réwniez komunikowacé sie z Wykonawcami za pomocq poczty
elektronicznej, email: biuro.logistyki@lubuskie.uw.gov.pl

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
o$wiadczen sktadane sg przez Wykonawce za poérednictwem Formularza do
komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos$¢  sktadania
dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
o$wiadczen Za pomocq poczty elektronicznej, na adres e-mail:
biuro.logistyki@lubuskie.uw.gov.pl. Sposdb sporzgdzenia dokumentédw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdw lub oswiadczeh musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdw elektronicznych oraz srodkédw komunikacii elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
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6. Nazwa zadania

»Ustugi konsultantéw do obstugi infolinii Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wikp.
na potrzeby realizacji projektu pn. ,Rozbudowa ustug i podniesienie jakosci dziatania
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w sprawach cudzoziemcdw” realizowanego w ramach
Funduszu Azylu, Migraciji i Integraciji”

7. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie na rzecz Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego ustug
operatora infolinii dedykowanej sprawom obywateli panstw trzecich w ramach biezgcych
potrzeb Oddziatu Cudzoziemcdw LUW.

Przedmiot zamdwienia stanowiq 2 czesci.

Kazda z czesci polega na Swiadczeniu przez jedng osobe ustugi w charakterze operatora
infolinii i ilosci 152 godzin miesiecznie kazda.

Czesc I

Obstuga przez jedng osobe infolinii dotyczgcej spraw cudzoziemcow,

Czesc I

Obstuga przez jednqg osobe infolinii dotyczgcej spraw cudzoziemcdw.

Wspdlny opis dla wszystkich czesci zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest w szczegdinodci Swiadczenie na rzecz Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego nastepujgcych ustug przez specjaliste-konsultanta:

1. Odbieranie telefondw przychodzgcych na stanowiskach przeznaczonych do
udzielania informacji w sprawach dotyczgcych obywateli panstw  trzecich,
weryfikacja klientéw i wtasciwa identyfikacja zgtaszanego przez rozmodwce
zapotrzebowania informacyjnego;

2. Udzelanie informaciji telefonicznej, bezposredniej i pisemnej w nastepujgcych kwestii
procedur administracyjnych i zasad legalizacji pobytu i pracy, w tym wynikajgcych z
aktéw prawnych i przepisdéw wykonawczych;

3. obstuga rejestrow i systemdw elektronicznych; udzielanie informacji o statusie danej
sprawy z zachowaniem obostrzeh dotyczgcych ochrony danych osobowych iinnych
okresSlonych w regulacjach wewnetrznych zamawiajgcego. Wtasciwa identyfikacja
osoby — odbiorcy informaciji.

4. wydawanie i przesytanie odpowiednich materiatdw informacyjnych oraz formularzy
whnioskow;

5. udzielanie szczegdtowego instruktazu odnodnie wypetniania niezbednych formularzy
i kompletowania dokumentéw;

6. odbidriwtasciwy podziat zatqgczanych dokumentow;

7. prace przygotowawcze do udzielenia informacji polegajgce na anadlizie i
opracowaniu danych z akt sprawy w celu umozliwienia udzielania kompleksowej
informaciji w poszczegdlnych sprawach;

8. wyszukiwanie dodatkowych informacji w dostepnych materiatach informacyjnych
oraz pozyskiwanie ich z innych organdw i instytucii;
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wtasciwe definiowanie koniecznosci przetgczenia rozmowy do innych stanowisk bgdz
komorek Urzedu, streszczenie problemu;

wtasciwe definiowanie sytuacji konfliktowych na linii klient-urzgd i niezwtocznie
podejmowanie krokdw w celu ich neutralizaciji;

uczestnictwo w spotkaniach roboczych - biezgca wymiana spostrzezeh i uwag,
konsultacje w trakcie biezqcej pracy, w tym takze spotkania i konsultacje z ekspertami
— personelem szkolgcym.

8. Oferty czesciowe i wariantowe

1)

2)

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 2 czesci. Jeden wykonawca moze ztozy<
oferte na dowolnq liczbe czesci zamodwienia;

Zamawiagjgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

9. Termin wykonania zaméwienia

od dnia zawarcia umowy do 30.09.2021 r.

10. Wspodlny Stownik Zamoéwien (CPV)

79140000-7 doradztwo prawne i ustugi informacyjne
75100000-7 Ustugi administraciji publicznej

11. Podwykonawcy

1)

2)

3)

II1.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamowienia przy udziale
podwykonawcow. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom i podania
przez Wykonawce firm podwykonawcdw w ofercie - jesli sg znane.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykazad¢ Zamawiajgcemu, iz Wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz wymagany w frakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamodwienia.

Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedqgcego osobq fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie,
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d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego po-chodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktdérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. 0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na ferytorium Rzeczypospolitej Polskiej

—lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspodlnika spdtki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spodtce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z viszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencii, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowe] w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o do-puszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazqg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktdcenia
konkurenciji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcq do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentdw, chyba ze
spowodowane tym zaktdécenie konkurenciji moze by¢ wyeliminowane w inny
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sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajgce ich spetnianie

1. Warunki udziatu w postepowaniu

1)

2)

a)

Przez ,,\Wykonawce” rozumie sie osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcqg osobowosci prawnej, ktdéra oferuje na rynku
wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktdw lub
Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamaowienia publicznego (art. 7 pkt 30 ustawy Pzp).

O udzielenie niniejszego zamowienia publicznego ubiegac sie mogg Wykonawcy,
ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczqgce:

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawigjgcy nie
wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie,

b) uprawnien do prowadzenia okreslone] dziatalnosci gospodarczej Ilub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw— Zamawigjgcy nie
wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie,

c) sytuacji ekonomicznej Ilub finansowej - Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie,

d) zdolnosci technicznej lub zawodowe:

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej, w zakresie kazdej z czesci, jesli:

dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej jedng osobqg — dla kazdej z czesci
zamowienia, o ktére sie ubiega - posiadajgca:

wyksztatcenie minimum Srednie,
biegtg znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie,

znajomose przepisdw ustawy o cudzoziemcach, ustawy o promocii zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

znajomose przepisdw ustawy o stuzbie cywilnej oraz struktur administraciji publicznej,
umiejetnos¢ pracy na komputerze,
umiejetnos$¢ wyszukiwania informacji w Internecie,

korzystanie z petni praw publicznych,

Ocena spetnienia warunkédw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o
o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik do SWZ.

Uwaga: W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jena cze$¢ zamowienia dla wykazania
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu jest dysponowanie co najmniej jedng osobg
spetniajgca powyzsze warunki dla kazdej z czesci osobno. Tym samym wykonawca musi
dysponowac co najmniej tyloma osobami, spetniajgcymi powyzsze warunki, na ile czesci
zamowienia sktada oferte.
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2. Powotywanie sie na zasoby innych podmiotéw

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkrethego
zamoéwienia, lub jego czeéci, polegac na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuaciji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertq, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobdw na
potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdéw.

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
do SWZ, potwierdza, ze stosunek tqgczgcy Wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz
okresdla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

b) sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamadwienia, czy i w
jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkdw udziatu w postepowaniu
dotyczgcych wyksztatcenia lub doswiadczenia, zrealizuje zakres przedmiotu
zamoéwienia, ktérych wskazane zdolnosci dotyczqg.

4) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w
zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej, a takze bada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem Wykonawcy.

5) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajq spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zazgda,
aby Wykonawca w okreslonym terminie zastgpit ten podmiot innym podmiotem
lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

6) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacii
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

3. Wspodlne ubieganie sie o udzielenie zaméwienia
1) Wykonawcy mogaq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2) W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do
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reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

3) Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcodw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

4) W przypadku Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
okreslone w ust. 1T warunki udziatu w postepowaniu oceniane bedq tgcznie dla
wszystkich Wykonawcow.

5) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia lub doswiadczenia
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac na
zdolnosciach tych z Wykonawcdw, ktdrzy wykonajg zakres przedmiotu
zamdwienia, do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

4. Podmiotowe srodki dowodowe

1) Na potwierdzenie spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,
Wykonawca sktada aktualne na dzieh sktadania ofert oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu, w
zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik
do SWL.

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktadane jest przez:
a) Wykonawce,
b) kazdego z Wykonawcdéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) podmiot udostepniajgcy zasoby Wykonawcy, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiofu.

3) Wykonawca, w przypadku powierzenia realizacji czesci przedmiotu zamdwienia
podwykonawcy, przedstawia takze oswiadczenie podwykonawcy, potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia.

4) Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia, za posrednictwem platformy
zakupowej lub poczty elektronicznej, w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5
dni, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkdéw dowodowych.

5) W przypadku Wykonawcodw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg o$wiadczenia, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Pzp, tj. oSwiadczenia, z ktérego wynika, jaki zakres przedmiotu
zamowienia wykonajg poszczegdini Wykonawcy — wzdr oSwiadczenia stanowi
zatgcznik SWL.

6) Jezeli Wykonawca nie ztozyt oSwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkdw udziatu w postepowaniu, podmiotowych srodkdw dowodowych, innych
dokumentdéw lub o$wiadczenh sktadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajqg btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze:

a) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie,
uzupetnienie lub poprawienie

lub
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b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

7) Forma sktadanych podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentdw lub
o$wiadczen:

a)

b)

d)

f)

Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkdéw udziatu w
postepowaniu, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe,
petnomocnictwo, sporzqgdza sie w postaci elektronicznej opatrzonej
kwaliflkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacii dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne - Dz. U. z 2020 r., poz. 346 z pbzn.
zm.) lub podpisem osobistym(w rozumieniu ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o
dowodach osobistych - Dz. U. z 2020 ., poz. 322 z pézn. zm.);

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w lit. Q)
przekazywane w postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej lub
jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkdw komunikacii elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
https://miniportal.uzp.gov.pl/, lub za pomocg poczty elektronicznej, na adres
poczty elekironicznej: biuro.logistyki@lubuskie.uw.gov.pl

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki
dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument elekironiczny Wykonawca przekazuje
ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki
dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w lit. d), dokonuje w przypadku: - podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz dokumentdw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkdéw dowodowych lub
dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotyczqg; - przedmiotowych srodkdw dowodowych -
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia; - innych dokumentdw - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie
dokumentdw, ktére kazdego z nich dotyczq.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
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przedmiotowe $rodki dowodowe niewystawione przez upowaznione
podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elekironicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

g) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o
ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione
przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tfego dokumentu opatrzone
kwaliflkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnose cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

h) Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w lit. g), dokonuje w przypadku: - podmiotowych
srodkdw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlinie
ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkdw dowodowych, ktére
kazdego z nich dotyczq; - przedmiotowego srodka dowodowego,
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania
podmiofu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspdlnie ubiegajqcy sie o udzielenie zamdwienia; -
petnomocnictwa — mocodawca.

i) Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w lit. d) i g) moze dokonac¢ notariusz.

i) Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w lit. d) - i) nalezy rozumiec
dokument elektroniczny bedqcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tq fre$ciq i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

k) Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oSwiadczenia,
sporzqgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski Opis sposobu przygotowania oferty.

5. Wymagania i zalecenia dotyczgce przygotowania oferty

1.

Oferta, sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnodciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo pod Wykonawca, w zakresie
dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotyczqg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:
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a) sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu Srodkédw komunikacji elekironicznej tzn. za posrednictwem
miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

c) podpisana kwalifkowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcdéw do podpisywania wszelkich
plikdw muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 210/2014 - od 1 lipca 2016 roku™.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw, podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
XAdES.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezel
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzgcy wagtpliwosci
zastrzegt, ze nie mogqg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl/, moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

Kazdy z wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jednq oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowac zamodwienie z najwyzszq starannosciq oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy< ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacii
dziatalnosci  podmiotéw  realizujgcych  zadania publiczne, opatrzenie  pliku
zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elekironicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca,
albo przez pod Wykonawce.

Formaty plikdbw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw  publicznych i wymiany
informacji w postaci elekironicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”.

Zalecenia:

a) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatdow: .pdf .doc .xIs .jog (.jpoeg) ze
szczegdlnym wskazaniem na .pdf
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b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajqcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatdw: zip. 7z;

c) Wsrod formatéow powszechnych a NIE wystepujgcych w rozporzqdzeniu wystepujq: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

d) Zamawiajqcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktdory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzqcej do sktadania podpisu osobistego, ktdry
wynosi max 5MB.

e) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAQES.

f) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tqgcznie z
dokumentem podpisywanym.

g) Zamawiajqcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie rdznymi rodzajami podpisow np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdw w weryfikacji plikow.

h) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.

i) Osobqg sktadajgcq oferte powinna byc¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacii.

j) Oferte nalezy przygotowac z nalezytq starannosciq dla podmiotu ubiegajqgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskdw.

k) Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAT.

1) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

m) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

o) Zamawiajqcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowad naruszeniem
integralnosci plikdw co réwnowazine bedzie z koniecznosciq odrzucenia oferty w
postepowaniu.

6. Zawartosé oferty

1) Formularz oferfowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do SWZ;

2) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - w
przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcodw, oswiadczenie
o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcdw, - zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do SWZ;

3) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu — w
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przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamdwienia przez Wykonawcodw, oSwiadczenie
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu sktada ich petnomocnik — zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do SWZ.
4) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;
5) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w  postepowaniu
Wykonawcdw wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcodw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

6) Nastepujgce przedmiotowe Srodki dowodowe: Zamawiajgcy nie wymaga.
IV. Informacja o frybie sktadania, otwarcia, badania i oceny ofert

1. Sktadanie ofert

1) Wykonawca, pod rygorem niewaznosci, sktada oferte za posrednictwem
Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na
ePUAP i udostepnionego na miniPortalu (poprzez miniPortal Wykonawca wybiera
ikone Formularz do komunikacii, gdzie zostaje przekierowany na ePuap).

2) Termin sktadania ofert: 28.06.2021 r. do godziny 10:00

3) Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

4) Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifkowanym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem miniportalu Wykonawca powinien ztozy&
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem miniportalu.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w
szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty,
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1 sporzqgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub
formie elekironicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

5) Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie miniportalu .

6) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej
oferty.

2. Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.06.2021 r. o godz. 10:30.

2) W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

3) Zamawiagjgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4) Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacije o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
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5) Zamawiagjgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3. Termin zwiqgzania ofertq

1) Wykonawca jest zwigzany ofertq od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
27.07.2021r.

2) W przypadku gdy wybdér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okresSlonego w SWZ, Zamawiajqcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3) Przedtuzenie terminu zwigzania ofertq, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertq.

4. Kryteria oceny ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedq ponizsze kryteria (dla kazdej czesci
zamaowienia osobno):

Nr: | Nazwa kryterium: Waga:
1. | cena 40 %
2. | dosSwiadczenie 30%

3 6 E%%Tk?ég . jezyka rosyjskiego, 10%

4. | Ingjomos¢ innych jezykdw obcych 6%

5. | Dyspozycyjnosc 5%

6. | osoba niepetnosprawna 3%

7. | osoba bezrobotna 3%

osoba posiadajgca  status  osoby

P 3%
poszukujgcej pracy

1) Liczba punktdw jakie Wykonawca otrzyma w kryterium ,,cena” (C) zostanie przyznana
wg nastepujgcego wzoru:
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Najnizsza cena (stawka
miesigczna)

C= x 100 pkt x 8 % (waga)

Cena oferty ocenianej

2) W kryterium ,doswiadczenie” punkty zostang przyznane za doswiadczenie osoby
wskazanej przez wykonawce do realizacji zamdwienia w nastepujgcy sposob:

- za doswiadczenie w pracy w administracii publicznej powyzej 1 roku - 10 pkt

- za doswiadczenie w pracy zwigzanej z obstugq klienta powyzej 1 roku - 20 pkt

Maksymalng liczbe punktéw (30) otrzyma Wykonawca, ktéry bedzie dysponowat osobg,
ktéra posiada doswiadczenie w pracy w administracji publicznej powyzej 1 roku i
dos$wiadczenie w pracy zwigzanej z obstugg klienta powyzej 1 roku.

3) W kryterium ,Znajomosé jezyka rosyjskiego, ukrainskiego” punkty zostang przyznane
w nastepujgcy sposdb:

- Za znajomosc¢ jezyka rosyjskiego lub ukrainskiego w stopniu zaawansowanym - 10 pkt

4) W kryterium ,Znajomosé innych jezykdéw obcych” punkty zostang przyznane w
nastepujgcy sposdb:

- za znajomos¢ jezyka obcego innego rosyjski lub ukrainski w stopniu zaawansowanym - é pkt

5) W kryterium ,Dyspozycyjnos¢” punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposdb:

- za deklarowang dyspozycyjnos¢ i gotowose swiadczenia ustug poza ustalonymi godzinami
Wykonawca otrzyma 5 pkt

6) W kryterium ,osoba niepetnosprawna” punkty zostang przyznane w nastepujgcy
sposdb:

3 pkt otrzyma osoba posiadajgca status niepetnosprawnosci, ktéry zostat okreslony
posiadanym aktualnym orzeczeniem o niepetnosprawnosci wydanym przez wtasciwy zespodt
do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, bqdz aktualnym orzeczeniem lekarza orzecznika
Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych, a takze innym aktualnym orzeczeniem réwnowaznym do
orzeczen wyzej wymienionych.

7) W kryterium ,0soba bezrobotna” punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

3 pkt otrzyma osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868). Status osoby
bezrobotnej jest poswiadczany przez wtasciwy miejscowo powiatowy urzqd pracy (art. 2 ust.
2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).
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8) W kryterium ,osoba posiadajgca status osoby poszukujgcej pracy” punkty zostang
przyznane w nastepujgcy sposob:

3 pkt otrzyma osoba do 30 roku zycia oraz po ukonczeniu 50 roku zycia, posiadajgca status
osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia. Status osoby poszukujgcej pracy jest
poswiadczany przez wtasciwy miejscowo powiatowy urzqad pracy (art. 2 ust. 1 pkt 22) ustawy
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).

9) Korzystajgc z powyzszych wzordw i zasad zamawiajgcy obliczy wartos¢ punktowq
kazdej oferty dla kazdej z czesci osobno.

10) Oferty zostang uszeregowane w kolejnosci od oferty na cze$¢, ktéra otrzymata
najwyzszq liczbe punktéw do oferty na czesé, ktéra uzyskata najnizszq liczbe punktdw.

11) Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcom, ktérych oferty uzyskaty najwyzszg
liczbe punktdw, dla kazdej z czesci osobno.

12) Wyniki dziatan matematycznych zaokrgglane bedqg do dwdch miejsc po przecinku.

5. Sposo6b obliczenia ceny

1) Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik do SWZ, jako cene jednostkowq brutto za 1 miesigc.

2) Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe, tym samym musi uwzgledniac
wszystkie koszty, optaty, podaftki itp., jakie poniesie zamawiajgcy w zwigzku z
realizacjg zamodwienia.

3) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnosciqg nie wiekszq niz
dwa miejsca po przecinku.

4) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych
polskich (PLN).

5) 1 tytutu readlizacji zamowienia Wykonawca (dla kazdej z 2 czesci) otrzyma
wynagrodzenie miesieczne w wysokosci okreslonej w formularzu ofertowym. Liczba
godzin wynosi 152 miesiecznie dla kazdej z 2 czesci zamodwienia.

6) W sytuacii niewykonania liczby godzin okreslonej w pkt 5 obowigzywad bedzie
stawka godzinowa w wysokosci obliczonej w nastepujgcy sposdb:

wynagrodzenie miesieczne okreslone w ofercie / 152 godziny = stawka godzinowa

7) Wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U.z2018r. poz. 2177 oraz z 2019 r. poz. 1564) lub
przepisdw odrebnych wtasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane
zamowienie.

V. Umowa
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do fresci umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy zostaty okreslone w zatgczniku do SWZ.
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2. Zawarcie umowy

1) Umowa zostanie zawarta zgodnie z zatgczonym projektem postanowien umowy na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie wykonawcy.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy Zamawiagjgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdéd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze
zajdg przestanki uniewaznienia postepowania.

3) Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym
terminie do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy.

3. Imiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy w przypadku wystgpienia co najmniej jednej
z okolicznosci wymienionych ponizej:

1) Zmiany przepisdw prawnych powszechnie obowigzujgcych, ktére majg wptyw na
realizacje umowy,

2) Imian formalno-organizacyjnych, majgcych wptyw na realizacje umowy,

3) Zmiany obowiqgzujgcej wysokosci stawki podatku VAT, (jezeli w trakcie realizacji
umowy nastgpi zmiana stawki dla ustug objetych zamdwieniem, Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia brutto o kwote
réwnq réznicy zmiany wartosci stawki podatku — dotyczy to czesci wynagrodzenia za
cze$¢ ustug, ktorych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano),

4) Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 455 ustawy Prawo zamdwien
publicznych: zmiana danych teleadresowych. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym wymaga jedynie niezwtocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony.

VI. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Lubuski z siedzibg w Gorzowie
Wikp. przy ul. Jagiellohczyka 8;

inspektorem ochrony danych osobowych w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim w Gorzowie
WIkp. jest Pan Przemystaw Pikuta, kontakt: iod@lubuskie.uw.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz
ustawy Pzp w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp, a takze
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa.;

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zamdwieniaq;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczqgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
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w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawqg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

VII. S$rodki ochrony prawnej

1)

2)

3)

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy przystugujqg srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale IX ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodnq z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktérej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie winno zawierac:

a) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu
oraz adres poczty elekironicznej odwotujgcego oraz imie i nazwisko
przedstawiciela (przedstawicieli);

b) nazwe isiedzibe Zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego;

c) numer Powszechnego Elekironicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub
NIP Odwotujgcego bedgcego osobq fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego
posiadania albo posiada go nie majgc takiego obowigzku;

d) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku — numer w
innym wtasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwotujgcego niebedgcego
osobqg fizyczng, ktdry nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub
ewidenciji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

e) okredlenie przedmiotu zamdwienia;

f) wskazanie numeru ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych;
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g) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp;

h) zwiezte przedstawienie zarzutéw;

i) zgdanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

i) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie
odwotania oraz dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

k) podpis Odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

)  wykaz zatgcznikdw, w tym:

- dowodu uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci, ktéry
viszcza sie najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania;
- dowodu przestania kopii odwotania Zamawiajgcemu;
- dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
Odwotujgcego.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.
Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego frescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie
z tfre$cig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkdw
komunikaciji elektroniczne;j.
Odwotanie wnosi sie w tferminie:

a) 5 dniod dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkéw komunikacii elektroniczne;,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny
niz okreslony w lit. a).

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamodwienia lub wobec tresci dokumentdéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
zamieszczenia dokumentdw zamdwienia na stronie internetowej.

Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 6 i 7 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia
zamieszczenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania.

10) Terminy oblicza sie wedtug przepisdw prawa cywilnego. Jezeli koniec terminu do

wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

11) Zamawiajgcy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia

otrzymania, kopie odwotania innym Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tre$ci ogtoszenia o zamdwieniu
lub dokumentdéw zamdwienia, zamieszcza jg réwniez na stronie internetowej, na
ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu lub sg udostepniane dokumenty
zamoéwienia, wzywajgc Wykonawcow do przystgpienia do postepowania
odwotawczego.

12) Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w

terminie 3 dni od dnia ofrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktérej
przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysSc strony, do ktorej

przystepuje.
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13) Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Izby, a jego kopie przesyta sie
Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie. Do zgtoszenia
przystgpienia dotgcza sie dowdd przestania kopii zgtoszenia przystgpienia
Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

14) Wykonawcy, ktérzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajqg sie
uczestnikami postepowania odwotawczego, jezeli majqg interes w tym, aby
odwotanie zostato rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.

15) Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawac w
sprzecznosci z czynnosciami i oswiadczeniami strony, do ktérej przystgpit, z wyjgtkiem
przypadku zgtoszenia sprzeciwu, wobec uwzglednienia przez Zamawiajgcego
zarzutdw przedstawionych w odwotaniu w catosci albo w czesci, przez uczestnika,
ktory przystqpit do postepowania po stronie Zamawiajgcego.

16) Zamawiajgcy lub Odwotujgcy moze zgtosic opozycje przeciw przystgpieniu innego
Wykonawecy, nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. lzba uwzglednia opozycje,
jezeli zgtaszajgcy opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu w
zyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystgpit. W przeciwnym
przypadku Izba oddala opozycje.

17) Na czynno$¢ Zamawiajgcego wykonang zgodnie z trescig wyroku Izby lub sgdu,
albo, w przypadku uwzglednienia zarzutdw przedstawionych w odwotaniu, ktérg
wykonat zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu, Odwotujgcemu oraz
Wykonawcy wezwanemu do przystgpienia do postepowania odwotawczego, nie
przystugujq srodki ochrony prawne;.

18) Postepowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty
przedstawia sie w jezyku polskim, a jezeli zostaty sporzgdzone w jezyku obcym, strona
oraz uczestnik postepowania odwotawczego, ktory sie na nie powotuje, przedstawia
ich ttumaczenie na jezyk polski. W uzasadnionych przypadkach Izba moze zgdac
przedstawienia ftumaczenia dokumentu na jezyk polski poswiadczonego przez
ftumacza przysiegtego.

19) Pisma sktadane w toku postepowania odwotawczego przez strony oraz uczestnikdw
postepowania odwotawczego wnosi sie z odpisami dla stron oraz uczestnikéw
postepowania odwotawczego.

20) Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elekironicznej, wymagajg
opaftrzenia podpisem zaufanym.

21) Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego, w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu
srodkdw komunikacii elekironiczne).

22) Odwotujgcy moze cofng¢ odwotanie do czasu zamkniecia rozprawy.

23) Zamawiagjgcy do czasu otwarcia rozprawy moze wnie$¢ odpowiedz na odwotanie.

24) W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do
czasu ogtoszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia kohczgcego postepowanie
odwotawcze.

25) W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego w catosci zarzutdw
przedstawionych w odwotaniu, Izba moze umorzy¢ postepowanie odwotawcze na
posiedzeniu niejawnym bez obecnosci stron oraz uczestnikdw postepowania
odwotawczego, ktorzy przystgpili do postepowania po stronie Wykonawcy, pod
warunkiem ze w postepowaniu odwotawczym po stronie Zamawiajgcego nie
przystgpit w ferminie zaden Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajgcy
wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.
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26) Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktdry przystgpit do postepowania po
stronie Zamawiajgcego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzglednienia w catosci
zarzutdw przedstawionych w odwotaniu przez Zamawiajgcego, Izba umarza
postepowanie, a Zamawiajgcy wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zgodnie z zgdaniem zawartym w
odwotaniu.

W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego czesci zarzutdw przedstawionych

w odwotaniu i wycofania pozostatych zarzutéw przez Odwotujgcego, Izba moze

umorzy¢ postepowanie odwotawcze na posiedzeniu niejawnym bez obecnosci

stron oraz uczestnikéw postepowania odwotawczego, ktdrzy przystgpili do
postepowania po stronie Wykonawcy, pod warunkiem ze w postepowaniu
odwotawczym po stronie Zamawiajgcego nie przystgpit w terminie zaden

Wykonawca albo Wykonawca, ktéry przystgpit po stronie Zamawiajgcego nie wnidst

sprzeciwu wobec uwzglednienia czesci zarzutdw. W takim przypadku Zamawiajgcy

wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu w zakresie
uwzglednionych zarzutéw.

W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajgcego czesci zarzutdw przedstawionych

w odwotaniu, Izba moze umorzy¢ postepowanie odwotawcze w czesci dotyczgcej

tych Zamawiajgcego nie przystgpit w terminie zaden Wykonawca albo

Wykonawca, ktéry przystgpit po stronie Zamawiajgcego, nie wnidst sprzeciwu

wobec uwzglednienia tych zarzutéw. W takim przypadku Izba rozpoznaje pozostate

zarzuty odwotania. Zamawiajgcy wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zgodnie z zgdaniem zawartym w

odwotaniu w zakresie uwzglednionych zarzutéw.

29) Uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystgpit do postepowania po
stronie Zamawiajgcego, moze wnies¢ sprzeciw wobec uwzglednienia przez
Zamawiajgcego zarzutdw przedstawionych w odwotaniu w catosci albo w czesci.

30) Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktdry przystgpit do postepowania po
stronie Zamawiajgcego, wniesie sprzeciw wobec uwzglednienia zarzutow
przedstawionych w odwotaniu w catosci albo w czesci, gdy Odwotujgcy nie wycofa
pozostatych zarzutdw odwotania, Izba rozpoznaje odwotanie.

31) Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o zwrocie odwotania, stronom
oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

32) Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowieh publicznych,
zwanego dalej ,,sgdem zamdwien publicznych”.

33) Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o zwrocie odwotania,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
- Prawo pocztowe jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

34) Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem,
czy jest ono zaskarzone w catosci, czy w czesci, przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodoéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o
zZzmiane orzeczenia w catosci lub w czesci, z zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

27

—

28

-
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PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§1

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy zadanie polegajace na obstudze infolinii (w zakresie
......... czeSci zamowienia) w ramach realizacji Projektu Wojewody Lubuskiego
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, projekt nr 4/10-2019/0G-FAMI) pn. ,,Rozbudowa ustug i podniesienie jako$ci
dziatania Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w sprawach cudzoziemcodw.

2. Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania prace wymienione w ust.1 1 zobowiazuje si¢
wykonac je ze szczeg6lng staranno$cig 1 dbatoscig o interesy Zleceniodawcy.

§2
Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje 1 umiejetnosci do wykonania
przedmiotowej umowy.

§3
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli nad sposobem wykonania umowy
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zamowienia innym osobom bez pisemnej
zgody Zleceniodawcy.

§ 4
1. Z tytulu wykonywania czynnos$ci okreSlonych w § 1 wust. 1 niniejsze] umowy
Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci ........ brutto miesiecznie. Liczba

godzin realizacji umowy wynosi 152 miesi¢cznie.

2. W sytuacji niewykonania liczby godzin okreslonej w ust. 1 obowigzywac bedzie stawka
godzinowa w wysokosci ...... z} brutto. W przypadku przekroczenia liczby godzin
Zleceniobiorca ma obowigzek natychmiastowo poinformowa¢ o tym fakcie
Zleceniodawce. Bez pisemne] zgody Zleceniodawcy, Zleceniobiorca nie moze
kontynuowa¢ wykonywania ustug ponad okreslong wyzej liczbg godzin.

3. Nalezno$¢ bedzie ptatna na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorce.
W przypadku wcze$niejszego rozwigzania umowy, wyplata wynagrodzenia nastapi
proporcjonalnie do czasu jej trwania oraz wypracowanych godzin.

4. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Zleceniobiorcy po odebraniu wykonanej pracy,
na podstawie arkusza rozliczeniowego liczby przepracowanych godzin oraz na podstawie
faktury/rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcg, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w terminie 10 dni od jego przedtozenia Zleceniodawcy.
Potwierdzeniem wykonania ustug bedzie arkusz rozliczeniowy przepracowanego czasu,
przedlozony do dnia 5 —go nastepnego miesiaca, za ktore jest ono nalezne. W razie
watpliwosci odnoszacych si¢ do ilosci czasu pracy przepracowanego podanego przez
Zleceniobiorcg, Zleceniodawca niezwlocznie skontaktuje si¢ z nim w celu ich
wyjasnienia.

5. Odbioru pracy dokona Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.



§5
(zapis dotyczacy osob fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej)

1. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U.2019.300 t.j.) zobowigzuje Zleceniobiorce do ztozenia o$wiadczenia z podaniem
wszystkich przychodow z tytulow podlegajacych ubezpieczeniom spotecznym
1 zdrowotnym.

2. W przypadku braku podania (zatajenia) zagdanych wyzej informacji Zleceniobiorca poniesie
wszelkie konsekwencje prawne z tego tytutu.

§6
1. Wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 nastagpi w terminie
od ............ r. do .....ceeneeeneee r.
§7

1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

2. Z tytulu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych
ani socjalnych.

3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej] umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§8
Zleceniobiorca wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w celach ewidencyjnych,
podatkowych 1 ubezpieczeniowych przez Zleceniodawce.

§9
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla
Zleceniodawcy, jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



