Gorzow Wikp., 18 lutego 2022 .

WOJEWODA LUBUSKI

BF-VIII.431.12.2021.APta

Sprawe prowadzi: Arleta Ptawska

Telefon: 957851681

e-mail: arleta.plawska@lubuskie.uw.gov.pl

Pani

Magdalena Szczurek

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Miedzyrzeczu

SPRAWOIZDANIE
z kontroli przeprowadzone] w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Miedzyrzeczu (66-300 Miedzyrzecz, Osiedle Centrum 16)1,

zwanej dalej w skrécie PSSE w Miedzyrzeczu.

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Zakres kontroli: prawidtowos$¢ wykorzystania i rozliczenia srodkdw otrzymanych z budzetu
panstwa w 2020 r. przeznaczonych na finansowanie zadan zwigzanych ze zwalczaniem
zakazenia, zapobieganiem rozprzestrzenianiu sie, profilaktykg oraz zwalczaniem skutkdw
choroby zakaznej wywotanej wirusem SARS-CoV-2, zwanej ,,COVID-19", na podstawie
decyzji:

- Wojewody Lubuskiego, znak: 85/08.4143.6.3.2020.WOJ z dnia 22.10.2020 r.

Z przeznaczeniem na dofinansowanie biezqcej dziatalnosci w zwigzku ze zwiekszong liczbg
obowigzkéw spowodowang epidemiq SARS-CoV-2, zwang dalej decyzjg WL,

- Ministra Finansow, znak: MF/FS1.4143.3.402.2020.MF.5051 z dnia 28.10.2020 .

Z przeznaczeniem na finansowanie zadan zwigzanych ze zwalczaniem zakazenia,
zapobieganiem rozprzestrzenianiu sie, profilaktykg oraz zwalczaniem skutkdw choroby
zakaznej wywotanej wirusem SARS-CoV-2, zwang dalej decyzjg MF.

2. Okres objety kontrolg: wydatki poniesione w 2020 r. na podstawie decyzji WL i MF.

3. Termin kontroli: czynnosci kontrolne prowadzone byty w dniach od 09 grudnia 2021 r. do
14 lutego 2022 ., poza siedzibg PSSE w Miedzyrzeczu - kontrola zdalna?.

4. Tryb konfroli: uproszczona.

T art. 175 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305), w zwigzku
z art. 6 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U.2020.224).
2art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U.2020.224).

W ramach prowadzonych dziatan promujgcych ekologie, Lubuski Urzgd Wojewddzki korzysta
z papieru z recyklingu. Dbaj o nature. Uzywaj papieru z odzysku.


mailto:arleta.plawska@lubuskie.uw.gov.pl

5. Kontrole przeprowadzita Pani Arleta Ptawska, pracownik Wydziatu Budzetu i Finanséow
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Wojewode Lubuskiego nr 306/2021 z dnia 09.12.2021r.

6. W okresie objetym kontrolg Kierownikiem Jednostki Kontrolowanej byt Pan Jarostaw
Marcela petnigcy funkcje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Miedzyrzeczus.

Il. OCENA OGOLNA

Dziatania PSSE w Miedzyrzeczu w zakresie wykorzystania i rozliczenia srodkéw otrzymanych
z budzetu panstwa w 2020 r. przeznaczonych na finansowanie zadan zwigzanych ze
zwalczaniem zakazenia, zapobieganiem rozprzestrzenianiu sie, profilaktykg oraz
zwalczaniem skutkdw choroby zakaznej wywotanej wirusem SARS-CoV-2, zwanej ,,COVID-
19", oceniono pozytywnie.

Oceny dokonano w oparciu o ustalenia stanu faktycznego dotyczgcego:

1. Prawidtowosci ujecia srodkdéw objetych decyzjami WL i MF w planie finansowym
jednostki na 2020 rok i jego zmianami.

2. Wykorzystania przyznanych srodkéw (% wykonania planu), wysokosci niewykorzystanych
srodkdw, terminu zwrotu do WSSE niewykorzystanych srodkéw w zakresie decyzji WL i MF.
3. Terminowosci przekazania rocznego sprawozdania Rb-28 za 2020 rok oraz Rb-70 za IV
kwartat 2020 roku.

Ill. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCINEGO

Ad.1. Prawidtowos¢ ujecia srodkow objetych decyzjami WL i MF w planie finansowym PSSE
w Miedzyrzeczu na 2020 rok i jego zmiany.

PSSE w Miedzyrzeczu jest jednostkg budzetowq funkcjonujgcq jako podmiot leczniczy
finansowany z budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu
zatozycielskiego posiada Wojewoda Lubuski4. PSSE w Miedzyrzeczu jest dysponentem
srodkdw finansowych trzeciego stopnia, ktére otrzymuje za posrednictwem Lubuskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Gorzowie Wielkopolskim.
Zmiany planu finansowego dokonywane byty zgodnie z decyzjami WL i MF, 1].:

» w zakresie decyzji WL plan finansowy zostat zwiekszony na podstawie pisma
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.5, w ktérym budzet
PSSE w Miedzyrzeczu zwiekszono w grupie paragraféw wydatkowych 4000 o kwote
10 000,00 zt;

» w zakresie decyzji MF plan finansowy zostat zwiekszony na podstawie pisma
Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.¢, w ktérym z tgcznej
puli 780 508,00 zt PSSE w Miedzyrzeczu ofrzymata srodki w wysokosci 78 236,00 zt

3 Akt powotania nr OR.2123.8.2018 z dnia 08.02.2018 r. na okres 5 lat, . od 1 marca 2018 r. do

28 lutego 2023 r. Pan Jarostaw Marcela petnit funkcje do dnia 14 stycznia 2021. Od dnia 15 stycznia
2021 r. petnienie obowigzkéw Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Miedzyrzeczu
i Dyrektora PSSE w Miedzyrzeczu powierzono Pani Magdalenie Szczurek.

4 Ustawy o Panstwowej Inspekcii Sanitarnej z dnia 14 marca 1985r. (Dz.U.2021.195)

5 pismo GK.3120.04.2020 z dnia 22.10.2020 r.

6 pismo GK.3120.04.2020 z dnia 02.11.2020 .



w nastepujgcej szczegdtowosci: § 4010 - 65 114,00 zt, § 4110-11 478,00 zt,
§ 4120 -1 644,00 zt.

Ad.2. Wykorzystanie przyznanych srodkéw (% wykonania planu), wysokose
niewykorzystanych srodkéw, termin zwrotu do WSSE niewykorzystanych srodkow
w zakresie decyzji WL i MF.

Kontrolg objeto wydatkowanie srodkdw, ktére PSSE w Miedzyrzeczu ofrzymata w IV
kwartale 2020 r. na podstawie dwodch decyzji:

a) Wojewody Lubuskiego, znak: 85/08.4143.6.3.2020.W0OJ z dnia 22.10.2020 r.,

b) Ministra Finanséw, znak: MF/FS1.4143.3.402.2020.MF.5051 z dnia 28.10.2020 r.

Ad. 20)
Zgodnie z decyzjg WL srodki pochodzgce z rezerwy Wojewody Lubuskiego zostaty
zaplanowane na dofinansowanie biezgcej dziatalnos$ci w zwigzku ze zwiekszonq liczbg
obowigzkéw spowodowang epidemiqg SARS-CoV-2. W przedmiotowej decyzji dokonano
szczegdtowego podziatu kwoty 210 000,00 zt pomiedzy Inspekcje Sanitarne, z czego PSSE
w Miedzyrzeczu ofrzymata 10 000,00 zt. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono 100%
wydatkéw poniesionych z ww. decyzji dokonujgc nastepujgcych ustalen:
- srodki objete decyzjg WL wydatkowano zgodnie z zaplanowanym przeznaczeniem,
tj. na wspodtfinansowanie zakupu nastepujgcych ustug:
= przesytki pocztowe - na kwote 8 005,50 zt7;
= przeglgd techniczny obiektu budowlanego (przeglgd techniczny instalacii
elekfrycznej) - na kwote 3 321,00 zt8, z tego 1 962,50 zt pochodzito ze sSrodkow
objetych decyzjg WL a 1 358,50 zt ze srodkdw wtasnych,
» przeglgd techniczny (roczny) samochodu stuzbowego — na kwote 99,00 zt, z tego
32,00 zt pochodrzito ze srodkdéw objetych decyzjg WL a 67,00 zt ze srodkdw wtasnych
PSSE.
tgcznie wydatkowano 11 425,50 zt, z tego 10 000,00 zt zostato pokryte ze srodkow
pochodzgcych z decyzji WL.
- zamdwienie na ustugi pocztowe realizowane byto na podstawie umowy zawartej
z Pocztg Polskqg S.A. 7 jako operatorem wyznaczonym!o;
- zamowienia na ustugi w zakresie przeglgddw technicznych zrealizowano zgodnie
z zapisami § 4 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych'’;

7 Faktura VAT nr F40100P 1020SFAKAMJ z dnia 31.10.2020 r. na kwote 6 836,60 zt oraz faktura VAT nr
F44576P1120SFAKAMJ z dnia 30.11.2020 r. na kwote 1 168,90 zt.

8 Faktura nr F 0245/10/2020 z dnia 28.10.2020 .

? Umowa nr 402294/P z dnia 14.11.2018 r. wraz z aneksem nr 1 z dnia 13.11.2020 r. przedtuzajgcym
okres obowigzywania umowy do dnia 30.11.2021 r.

10 Operator wyznaczony jest wybierany na okres 10 lat przez Prezesa UKE, w drodze decyzji, sposréd
operatoréw pocztowych wytonionych w drodze konkursu ogtaszanego przez Prezesa UKE. Poczta
Polska S.A. zostata wyznaczona do $wiadczenia ustug powszechnych w okresie od 1 stycznia 2016r.
do 31 grudnia 2025 r. — zrédto: hitps://cik.uke.gov.pl/uslugi-pocztowe/pytania-i-
odpowiedzi/korzystanie-z-uslug-pocztowych/co-to-jest-usluga-powszechna,4.html - dostep dnia
05.01.2022r.

1" Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 euro

przez PSSE w Miedzyrzeczu stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 4 Dyrektora PSSE

w Miedzyrzeczu z dnia 28.02.2014 r. Zamodwienie zostato zrealizowane w oparciu o procedure dla
zamowien o wartosci do 3 000,00 euro.


https://cik.uke.gov.pl/uslugi-pocztowe/pytania-i-odpowiedzi/korzystanie-z-uslug-pocztowych/co-to-jest-usluga-powszechna,4.html
https://cik.uke.gov.pl/uslugi-pocztowe/pytania-i-odpowiedzi/korzystanie-z-uslug-pocztowych/co-to-jest-usluga-powszechna,4.html

- zaptaty za wykonane ustugi dokonano w termiach wymagalnych, na rachunki bankowe
wskazane na fakturach,

- wydatki zostaty poniesione zgodnie z klasyfikacjg budzetowq wskazang w decyzji WL oraz
zostaty prawidtowo ujete w ewidencji ksiegowej w § 4300 (zakup ustug pozostatych).

Ad. 2b)

Srodki pochodzgce z rezerwy celowej budzetu panstwa w wysokoéci 78 236,00 zt, zostaty
wykorzystane przez PSSE w Miedzyrzeczu w kwocie 59 843,00 zt, co stanowi 76,49%
pierwotnego planu z decyzji MF. Pozostata kwota niewykorzystanych srodkdw z decyzji MF
w wysokosci 18 393,00 zt zmniejszyta plan finansowy'2. Sprawdzenia wydatkéw dokonano
na probie, do ktérej wtgczono wydatki o tgcznej wartosci 33 479,90 zt, co stanowi 55,95 %
srodkdw wykorzystanych z decyzji MF. Szczegdtowe zestawienie wydatkdw wtgczonych do
proby znajduje sie w aktach kontroli.

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano nastepujgcych ustalen:

- wydatki zostaty poniesione na wyptate wynagrodzenia dla 4-ech pracownikéw PSSE

w Miedzyrzeczu z tytutu pracy wykonanej w godzinach nadliczbowych w miesigcach
sierpien, wrzesien, pazdziernik i listopad 2020 .,

- praca w godzinach nadliczbowych obejmowata prace wykonywang w dni powszednie
tygodnia, soboty, niedziele i Swieta oraz sporadycznie prace w godzinach nocnych,

- zakres zrealizowanych zadan zwigzany byt z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem choroby COVID-19, w tym m.in.: obstuga oséb chorych, objetych
kwarantanng i izolacjg, dokonywanie wpisdw w systemie EWP13,

- Zlecanie pracy w godzinach nadliczbowych nastepowato na pisemny wniosek
bezposredniego przetozonego z jednoczesng akceptacjqg dyrektora,

- rozliczenie przepracowanych godzin odbywato sie na podstawie wypetnionej przez
pracownika karty pracy w godzinach nadliczbowych, akceptowanej przez
bezposredniego przetozonego i dyrektora,

- miesieczny rozktad czasu pracy ewidencjonowany byt w kartach ewidencji czasu pracy
uwzgledniajgcych wypracowane godziny nadliczbowe; karty podpisywane byty przez
pracownika, pracownika dziatu kadr oraz zatwierdzane przez dyrektoraq,

- wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych zostato wyptacone pracownikom
w miesigcach pazdziemnik, listopad i grudzien 2020 r. w wysokosci wynikajgcej z list ptac,

- wydatki zostaty ujete w ewidenciji ksiegowej w § 4010, § 4110, § 4120, co pozostaje

w zgodzie z klasyfikacjg budzetowq oraz decyzjg MF.

- wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych zostato wyliczone w oparciu

o zapisy art. 151 Kodeksu Pracy (Dz.U.2020.1320) z uwzglednieniem norm czasu pracy

12 Zmniejszenia planu finansowego dokonano na podstawie dwdch decyzji zmieniajgcych:

nr 85/08.3122.02.261.2020.ZW z dnia 02.12.2020 r. — kwota zmniejszenia 18 831,00 zt,

nr 85/08.3122.2.276.2020.ZW z dnia 10.12.2020 r. — sumaryczna kwota zwiekszenia 438,00 zt.

13 Ewidencja Wjazdu do Polski — system informatyczny wykorzystywany do przetwarzania danych
0séb podlegajgcych obowigzkowej kwarantannie w zwigzku z epidemiqg wywotang zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2, a takze oséb podlegajgcych izolacji w warunkach domowych, oséb, w
stosunku do ktérych podjeto decyzje o wykonaniu testu diagnostycznego w kierunku SARS-CoV-2,
oraz 0s6b zakazonych tym wirusem.



przewidzianych dla pracownikdw podmiotdw leczniczych w art. 93 i 94 ustawy z dnia

15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2020.p0z.295) 4,

- wyliczenia wynagrodzenia za prace w godzinach nadliczbowych dokonywano

w arkuszu kalkulacyjnym Excel, co do zasady w prawidtowy sposob, z zastrzezeniem omytki
w zakresie braku przeliczenia minut na czesci setne catosci w komaorce B5 lub/i B11Excela.
Brak przeliczenia spowodowat niedoptate lub nadptate wynagrodzenia za
przepracowane nadgodziny w wysokosci stanowigcej od kilku do kilkudziesieciu ztotych

w skali miesigca dla jednego pracownika's. Wyjasnien udzielita Pani Magdalena Szczurek —
Dyrektor PSSE w Miedzyrzeczu: ,,(...) zostaty ponownie przeliczone godziny nadliczbowe

i poprawiony kalkulator dla pracownikow objetych probq z uwzglednieniem prawidtowo
przyjetych wartosci dotyczqgcych czesci setnych godziny. Zaplanowano wyrdwnanie
pracownikom wynagrodzenia do konca lutego 2022 r. W zatqczeniu przesytam nowe
wyliczenia i wyrownanie”.

Kontrolujgca potwierdza, ze w frakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych wysokos¢
wynagrodzen za przepracowane godziny nadliczbowe zostata prawidtowo naliczona

w oparciu o skorygowany arkusz kalkulacyjny Excel. Jednoczesnie zaleca sie Kierownikowi
kontrolowanej jednostki zwrdcenie szczegdlnej uwagi na rzetelne dokonywanie wyliczen
wynagrodzenia za prace w godzinach nadliczbowych dla pracownikdw PSSE w
Miedzyrzeczu.

Ad.3. Terminowos¢ przekazania rocznego sprawozdania Rb-28 za 2020 r. oraz Rb-70 za IV
kwartat 2020 r.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze PSSE jako dysponent srodkdw budzetu
panstwa trzeciego stopnia, przekazata sprawozdania: Rb-28 za 2020 r. oraz Rb-70 za IV
kwartat 2020 r. w terminach zgodnych z terminami wynikajgcymi z rozporzgdzenia's, tj.:

- roczne sprawozdanie Rb-28 za 2020 r. (z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwal)
zostato przekazane 05 lutego 2021 r.17

- sprawozdanie Rb-70 za IV kwartat 2020 r. (o zatrudnieniu i wynagrodzeniach) zostato
przekazane 11 stycznia 2021 r. w poniedziatek's.

IV. WNIOSKI | ZALECENIA:

Dziatalno$¢ PSSE w Miedzyrzeczu w kontrolowanym zakresie zostata oceniona pozytywnie.
Konfrolujgca potwierdza, ze srodki otrzymane z budzetu panstwa w 2020 r. na
finansowanie zadan zwigzanych ze zwalczaniem zakazenia, zapobieganiem
rozprzestrzenianiu sie, profilaktykg oraz zwalczaniem skutkdw choroby zakaznej wywotanej
wirusem SARS-CoV-2, zwanej ,,COVID-19", objete decyzjami:

14 Czas pracy pracownikéw zatrudnionych w podmiocie leczniczym, z zastrzezeniem art. 94 ust. 1,
w przyjetym okresie rozliczeniowym, nie moze przekracza¢ 7 godzin 35 minut na dobe i przecietnie
37 godzin 55 minut na tydzieh w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie
rozliczeniowym. Okres rozliczeniowy w PSSE w Miedzyrzeczu wynosi frzy miesigce.

15 Np.: - niedoptata dla pracownika BM za miesigc wrzesieh wyniosta 11,68 zt za miesigc listopad
20,20 zt; - niedoptata dla pracownika MS za miesigc wrzesieh wyniosta 1,71 zt, natomiast w miesigcu
pazdzierniku wystgpita nadptata w wysokosci 7,35 zt.

16 Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.2020.1564) — zatgcznik 38.

17 Termin wynikajgcy z rozporzgdzenia to: nie pdzniej niz 6 lutego 2021 r. (sobota).

18 Termin wynikajgcy z rozporzgadzenia to: nie pdzniej niz 10 stycznia 2021 r. (niedziela).


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4yteojvgqytcltqmfyc4nbwgazdanjqgm

- Wojewody Lubuskiego, znak: 85/08.4143.6.3.2020.WQOJ z dnia 22.10.2020 r.
- Ministra Finansow, znak: MF/FS1.4143.3.402.2020.MF.5051 z dnia 28.10.2020 .,
PSSE w Miedzyrzeczu wykorzystata zgodnie z przeznaczeniem i prawidtowo rozliczyta.

Jednoczesnie informuje, ze Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawic¢ do niego stanowisko; nie

wstrzymuje to realizacji ustalen kontroli'?.

WOJEWODA LUBUSKI
Wtadystaw Dajczak

19.art. 52 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U.2020.224).



