Gorzow Wilkp., 18 wrzamia 2012 .

S0-1.621.50.3.2012.EOrz

WY STAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia ipbal 2011 r. o kontroli
w administracji rzdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej taug”
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzozoémv Lubuskiego Urgdu
Wojewoddzkiego przeprowadzili konteoW Urzedzie Miejskim w Sucinie w zakresie
caloksztattu dziatalniei zwiazanej z ewidengjludncaici i dowodami osobistymi.

Jednostka kontrolowana — Wdz Miejski w Sukcinie, ul. Lipowa 18, 69-200
Sukcin, ktorego kierownikiem jest Burmistrz — pan MathDeptuch, Regon:
210966697, NIP 596-00-10-632. Ogobdpowiedziala oraz udzielgjca wyjasnien
byta pani Wanda Piotrowska — inspektor ds. ewidemgfinosci i dowodow
osobistych, oraz pani Anna Habura — gasa kierownika urgdu stanu cywilnego

Jednostka kontrolaga - Lubuski Urzd Wojewddzki w Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik O@élz Spraw Obywatelskich w
Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw - praémiczacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie upowraenia nr 210-1/2012 z dnia 4 czerwca 2012r.,
Elzbieta Orzechowska — st. inspektor wojewddzki w QaldzSpraw Obywatelskich
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, nagtadie upowanienia nr 210-
2/2012 z dnia 4 czerwca 2012 r.

Zakreskontroli i okresobjety kontrola:

Realizacja zadaz zakresu administracji adowej wynikaacych z ustawy z dnia 10
kwietnia 1974r. o ewidencji luddoi i dowodach osobistych wraz z aktami
wykonawczymi w okresie od dnia 1 stycznia 2012r. dlwa 31maja 2012r. ze
szczegOlnym uwzgtinieniem:

- rejestracji zdarazemeldunkowych w drodze czyném materialno technicznej
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- prowadzenia pogbowai administracyjnych w sprawach meldunkowych

- wprowadzania danych do systemow teleinformatychkny

- procedury przyjmowania i wydawania dowoddow ostyuis

- udostpniania danych osobowych zawartych w gminnym zlgonzeldunkowym

oraz w ewidencji wydanych i uniewionych dowodow osobistych.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie dokonano 282 zgtaspebytu w drodze czynigoi
materialno technicznej (173 zgloszenia pobytu gtale 109 zglosze pobytu
czasowego). W tym samym czasie 120 os6b dokonatoeldowania.

Zgtaszanie i przyjmowanie danych do zameldowaniawymeldowania
odbywato st zgodnie z procedur opisam W rozporadzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010r. sprawie zgtaszania i
przyjmowania danych niegzdnych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji luddoi i ewidencji wydanych i uniewaionych dowodow
osobistych (Dz. U. z 2010r. Nr 257, poz. 1743)oldszgtaszajce pobyt otrzymaty
za&wiadczenie potwierdzage dopetnienie tej czyndo. Sprawdzono wszystkie
zgtoszone w kontrolowanym okresie druki meldunko®Beéwierdzono, 4 wszystkie
rubryki @2 prawidiowo wypetnione, w miejscu przeznaczonym pwwierdzenie
pobytu osoby w lokalu znajdowakspodpis osoby dysporigej tytutem prawnym do
lokalu.

W zakresie prowadzenia pegbwar administracyjnych w sprawach
meldunkowych w kontrolowanym okresie nie przeprozaaw posipowania,
zakaiczonego wydaniem decyzji administracyjnej. Trzytgoswania g w toku. W
dwoch przypadkach, w dniu kontroli spedzono zawiadomienia 0 wszgdu
postpowania, natomiast w trzecim organ jest na etapi@mgdzenia materiatu
dowodowego. Strony zostaty prawidiowo powiadomi@ane/szczciu postpowania.
Protokoty z podijtych czynnéci zawieraj wszystkie elementy wskazane w ustawie z
dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks pgmiwania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071 ze zm.).
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Kontroli poddano prawidtow&t przyjmowania wnioskéw o wydanie dowodu
osobistego. W okresie aftym kontroh wydano 621 dowoddéw osobistych, w tym 104
dowody dla matoletnich. Skontrolowano 15 wnioskowymiare dowodu osobistego.
10 wnioskéw ztayly osoby petnoletnie, ze wzglu na zbliajacy sk termin utraty
waznosci dokumentu, zmiannazwiska lub adresu. 5 wnioskéw dotyczyto oséb
matoletnich, ktérym dowodydala wydawane po raz pierwszy. Na wnioskach tych
zgock wyrazili obydwoje rodzice, skladgj na nich swoje podpisy. Do wnioskéw
zostaty dadczone skrocone odpisy aktéw urodzmatoletnich.

Zadania skontrolowane na tym stanowisku realizava® zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. Wnioski o wydanie dowodu osobizdsvieraty piecgé
wystawcy | podpis osoby upowaionej do przyjcia wnioskow.

Do dnia przeprowadzenia kontroli 85 miesm@v gminy nie dokonato
wymiany starego ksikowego dowodu osobistego na nowy, ktéry okawje od
2001r. Z uzyskanych informacji wynikag osoby te przebywajza granig. Termin
oczekiwania na odbiér nowego dowodu osobistego wsiytho 3 tygodni.

Wybrano losowo 15 kart osobowych mieszé@v gminy, w celu ustalenia, czy
dane znajduce s¢ na (KOM - w systemie kartotecznym — obamjacym do 2010r.)

Sa uzupetlnione w systemie informatycznym. Skontrologvazadanie zostato
wykonane.

Urzad Miasta w Sujcinie od dnia 1 stycznia 2012r. do dni 31 maja2201
udzielit 185 informacji dotyczych danych osobowych i adresowych z gminnego
zbioru meldunkowego (S0.5345.1.) Dokumentacja dape rejestracji wnioskow
jest opisana i zgodna z jednolitym rzeczowym wykazakt i instrukcy obiegu
dokumentow.

Kontroli poddano wnioski o wydanie &iadcze z zakresu ewidencji ludgoi
i dowoddw osobisty (S0.5345.2.). W kontrolowanymreske zrealizowano 150
wnioskow. W kilkunastu przypadkach osoby ubiegajs¢ 0 wydanie z&viadczenia
zostaty zwolnione z optaty skarbowej w wysé&iol7 zt, na podstawie art. 7 pkt. 3

ustawy z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowe].
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W okresie objtym kontroh wykonanie zada w kontrolowanym zakresie
oceniampozytywnie.

Wystapienie  pokontrolne spogdzono w dwoch  jednobrzagych
egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano panu dtich Deptuchowi—

Burmistrzowi Su¢cina.

Z up. Wojewody Lubuskiego
Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 egz.;

1. Burmistrz Su¢cina,
2. ala.
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