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WOJEWODA LUBUSKI

Gorzéw Wlkp., dnia 28 pazdziernika 2014r.
SO-1.431.12.2014.JPal

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawg” pracownicy
Wydzialu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcow 1 Cyfryzacji Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miasta w Zarach w zakresie caloksztaltu
dziatalno$ci zwigzanej z ewidencja ludnosci i dowodami osobistymi.

Jednostka kontrolowana — Urzad Miasta w Zarach, ul. Rynek 1-5, 68-200 Zary,
ktorego kierownikiem jest Burmistrz — pan Wactaw Maciuszonek, Regon: 000526185,
NIP 928-10-02-069. Osobg odpowiedzialng jest Burmistrz — pan Wactaw Maciuszonek.
Osobami udzielajacymi wyjasnien byty:

- pani Jolanta Sulikowska zatrudniona na stanowisku inspektora ds. ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych,
- pani Jolanta Wojciechowska zatrudniona na stanowisku inspektora ds. ewidencji ludnosci
I dowodow osobistych,
- pani Beata Marciniak zatrudniona na stanowisku inspektora ds. ewidencji ludno$ci
i dowodow osobistych.

Jednostka kontrolujagca — Lubuski Urzad Wojewodzki w Gorzowie Wlkp.
w sktadzie:

Joanna Paluch — inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydziatu Spraw Obywatelskich,

Cudzoziemcow 1 Cyfryzacji, jako przewodniczaca zespotu kontrolujacego na podstawie
upowaznienia nr 266-1/2014 z dnia 06.08.2014 r.

Anna Borowiec - inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydziatu Spraw
Obywatelskich, Cudzoziemcow i Cyfryzacji na podstawie upowaznienia nr 266-2/2014 z dnia
06.08.2014 r.

Kontrola rozpoczgta si¢ i zakonczyta w dniu 29 sierpnia 2014 r. Kontrolujacy dokonali
wpisu w ksigzce kontroli Urzedu Miasta w Zarach pod nr 8/2014.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia
10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych wraz z aktami
wykonawczymi w okresie od 01 stycznia 2014 r. do 28 sierpnia 2014 r., ze szczegblnym
uwzglednieniem:

- rejestracji zdarzen meldunkowych obywateli polskich 1 cudzoziemcé4w w drodze czynnosci
materialno-technicznej;

- prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych;

- wprowadzania danych do systemow teleinformatycznych;

- procedury przyjmowania i wydawania dowoddéw osobistych;




- udostepniania danych osobowych zawartych w gminnym zbiorze meldunkowym, jak
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.

WNIOSKI I UWAGI

W kontrolowanym okresie dokonano 1354 zgloszen pobytu statego lub czasowego
w drodze czynnosci materialno — technicznej. W tym samym czasie 627 oséb dokonato
wymeldowania. W analizowanym okresie przyjeto 21 zgloszen pobytu czasowego
cudzoziemcoOw trwajacego powyzej 3 miesigcy oraz 12 zgloszen pobytu czasowego
cudzoziemcOw trwajacego ponizej 3 miesigcy. W realizacji powyzszego zadania nie
stwierdzono nieprawidlowosci.

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato si¢
zgodnie z procedurg opisang W rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 19 grudnia 2012 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do
zameldowania 1 wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnos$ci 1 ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. 2012 r., poz. 1475). Sprawdzono formularze
zgloszenia pobytu 0s6b o nazwiskach zaczynajacych sie na lit. B, E, F, I, J, 1, £, N, P, T oraz
W, na podstawie ktorych stwierdzono, iz wszystkie rubryki sg prawidlowo i rzetelnie
wypelniane. W miejscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat
si¢ podpis osoby dysponujacej tytutem prawnym do lokalu.

W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wszczeto 75 postgpowan, z czego na dzien przeprowadzenia
kontroli zakonczonych byto 52. W trakcie prowadzonych postgpowan organ podejmowat
czynno$ci, majace na celu ustalenie stanu faktycznego. Przed wszczeciem postepowan
wymagania formalne byty weryfikowane — w aktach sprawy znajdujg si¢ tytuly prawne do
dysponowania lokalami oraz potwierdzenia uiszczenia oplaty skarbowej. Zawiadomienie
0 wszczgciu postepowania wysylane bylo do wszystkich stron. Podstawa prawna decyzji
zawierala przepisy kompetencyjne i merytoryczne. W przypadku postgpowan zakonczonych
umorzeniem prawidlowo wskazywano podstawe umorzenia. W  postgpowaniach
zakonczonych na podstawie art. 105 § 1 k.p.a. nie dotagczano do akt zaswiadczen 0 dokonaniu
wymeldowania przez stron¢ (m.in. akta SOB.5343.1.12.2014.JS, SOB.5343.1.15.2014,
SOB.5343.1.17.2014.JS, SOB.5343.1.32.2014).  Poinstruowano  pracownika  gminy
0 koniecznosci zamieszczania w aktach powyzszego dokumentu. Organ kazdorazowo
zawiadamiat strony postgpowania o niezatatwieniu sprawy w terminie (art. 36 k.p.a.) wydajac
w tej sprawie postanowienia. Wydawanie postanowienia w tej kwestii nie znajduje, w ocenie
zespotu kontrolujgcego, uzasadnienia w obowigzujacych przepisach kodeksu postepowania
administracyjnego — informacja ta winna by¢ przekazywana w formie zawiadomienia.
Podsumowujac w realizacji powyzszego zadania stwierdzono niewielkie uchybienia, ktére
szczegotowo omowiono w pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym.

W systemie informatycznym ewidencja ludno$ci prowadzona jest w oparciu
o program RADIX ELUD +. Podczas kontroli stwierdzono, ze speilnia on wymagania
w zakresie gromadzenia danych okreslonych w art. 44a ustawy o ewidencji ludnosci
1 dowodach osobistych. Dane w systemie s3 aktualizowane i przesytane do Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego na biezaco, dzieki czemu wojewodzki zbior meldunkowy i zbior
PESEL zawieraja dane zgodne ze stanem rzeczywistym.

Kontroli poddano réwniez prawidtowo$¢ przyjmowania wnioskdw o wydanie dowodu
osobistego. W kontrolowanym okresie wydano 3368 dowodéw osobistych. Na dzien kontroli
344 mieszkancow gminy nie dokonalo wymiany starego ksigzeczkowego dowodu na nowy.
Nie stwierdzono nieprawidlowos$ci w wykonywaniu powyzszego zadania. Zespot kontrolny
sprawdzit nastepujace koperty dowodowe: 6387, 6318, 6280, 6275, 6222, 7985, 7996, 7986,
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7997, 0752, 0746, 0730, 0729, 0756, 7087, 7075, 7094, 7074, 7086, 0288, 0265, 0270, 0267,
0269, 2952, 2863, 2859, 2997, 2995, 2444, 2446, 2461, 2439, 2442, 9712, 9713, 9707, 9749,
9716, 2004. Wszystkie skontrolowane koperty dowodowe zawieraly wymagane dokumenty,
tj. wniosek o wydanie dowodu osobistego, akty stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest
wymagane, odcinek B formularza. Wnioski dowodowe wypelniane s3a prawidiowo.
W przypadku dowodéw wydawanych maloletnim, zgode na ich wydanie wyrazali oboje
rodzice sktadajgc swoje podpisy na wnioskach o wydanie dowodu.
Podmiot w kontrolowanym okresie wydal 486 =zaswiadczen na podstawie
art. 44g ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz udostepnit 794
informacje dotyczace danych osobowych i adresowych z gminnego zbioru meldunkowego
w oparciu o art. 44 h ustawy. Jednostka poddawana kontroli udost¢pniata dane przede
wszystkim komornikom sadowym, Komendzie Powiatowej Policji oraz Zaktadowi
Gospodarki Mieszkaniowej. Kontroli poddano sprawy oznaczone numerami 333-449
(w przypadku zaswiadczen) oraz 608-711 (w przypadku wnioskéw o udostgpnienie danych).
W realizacji zadania nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Biorac pod uwage kryteria oceny, okres objety kontrolg oraz realizacje¢ zadan z zakresu
administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludno$ci 1 dowodach osobistych wraz z aktami wykonawczymi zespdt kontrolny wydaje

ocen¢ pozytywna.

Woystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych —egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano panu Wactawowi Maciuszonek — Burmistrzowi Miasta Zary.

Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Sporzadzono W 2 egz.;
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