Gorzéw Wlkp., dnia 11 pazdziernika 2016

WOJEWODA LUBUSKI
Wiadystaw Dajczak
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Pani

Aneta Czapp
Niepubliczne przedszkole
LwSuper Dziecko”

Stubice
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Niepubliczne Przedszkole ,,Super Dziecko” w formie organizacyjnej Ztobek — Niepubliczny
Ztobek ,,Super Dziecko”
ul. R6zana 3
69-100 Stubice

2. Imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolerow:
Kontrolg przeprowadzili:
Anna Michatuszko — inspektor wojewddzki do spraw kontroli, przewodniczacy zespotu
kontrolnego, na podstawie upowaznienia Nr 120-1/2016 z dnia 24 maja 2016 r.
Joanna Wysocka — inspektor wojewoddzki do spraw kontroli, cztonek zespotu kontrolnego
na podstawie upowaznienia Nr 120-2/2016 z dnia 24 maja 2016 r.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych:
30 maja 2016 r.

4. Zakres kontroli:
Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji celowej przyznanej na dzialania na rzecz rozwoju
I utrzymania infrastruktury opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w zwigzku z art. 62 ustawy
Z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tj. w Dz. U. z 2013 poz. 1457)

na realizacj¢ wydatkow zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania miejsc opieki nad



dzieémi w wieku do lat 3 w 2015 roku w Niepublicznym Ztobku ,,Super Dziecko”
w Stubicach oraz u dziennego opiekuna Anety Czapp i ............... , zgodnie z Umowg Nr
19/2015 zawartag w dniu 7 lipca 2015 1.

Kontrola obejmuje okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.

5. Ocena skontrolowanej dzialalnoS$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta:
Ztobek Niepubliczny ,,Super Dziecko” w Stubicach zostal wpisany do Rejestru ztobkow
i klubow dziecigcych prowadzonego przez Burmistrza Stubic pod numerem 00225 w dniu
17 wrzeénia 2013 r. Dzienni opiekunowie uzyskali wpis do Wykazu dziennych opiekunow
prowadzonego przez Burmistrza Stubic: P. Aneta Czapp w dniu 17 wrze$nia 2013 r. oraz
P w dniu 18 marca 2014 r.

Zgodnie z Oferta konkursowa oraz zawarta Umowa Podmiot zobowigzal si¢ do realizacji
zadania polegajacego na zapewnieniu funkcjonowania 21 miejsc opieki w Ztobku
Niepublicznym ,,Super Dziecko” i po 5 miejsc opieki u kazdego z dziennych opiekunow
(tacznie 10 miejsc), poprzez pomniejszenie o przyznang kwote dotacji w wysokosci 244,00 zt
optaty ponoszonej przez rodzicoéw na jedno miejsce. Zadanie realizowane byto w okresie od
01 stycznia do 31 grudnia 2015,

Pani Aneta Czapp, prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza pod nazwa ,,Super Dziecko” Aneta
Czapp w Shubicach, w dniu 7 lipca 2015 r. zawarla z Wojewoda Lubuskim Umowe
Nr 19/2015 w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na realizacj¢ zadan okreslonych
W Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, Maluch —
edycja 2015 ”. Kwota dotacji wynikajaca z zawartej Umowy wyniosta 90 768,00 zt.

Celem przeprowadzonej w dniu 30 maja 2016 r. kontroli w Niepublicznym Ztobku ,,Super
Dziecko” w Stubicach bylo potwierdzenie, ze wydatki wykazane przez Podmiot zostaty
poniesione zgodnie z zasadami: rzetelnosci, celowosci, gospodarno$ci i legalnosci oraz czy
dokonano obnizenia miesigcznych optat rodzicow za dziecko uczgszczajace do instytucji
opieki 0 wysoko$¢ otrzymanej dotacji.

Kontrolerzy dokonali sprawdzenia oryginalnej dokumentacji dotyczacej zadania,
w tym dokumentow finansowo-ksiggowych.

Na podstawie ztozonych przez Podmiot wnioskéw o wyplate dotacji wraz z dowodami
finansowo-ksiggowymi, Wojewoda Lubuski w 2015 r. przekazat $rodki w lacznej kwocie
55 144,00 zt, w tym na pokrycie wydatkow zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania
miejsc opieki w ztobku w wysokosci 46 848,00 zt oraz zwigzanych z zapewnieniem
funkcjonowania miejsc opieki prowadzonych przez dziennego opiekuna w wysokosci

8296,00 zt.



Zgodnie z § 3 ust. I Umowy Podmiot zobowigzany byt do obnizenia miesi¢cznych optat
rodzicow za dziecko uczeszczajgce do prowadzonej przez niego instytucji opieki nad dzie¢mi
o kwote rowng otrzymanej dotacji. Dotacja na funkcjonowanie miejsc opieki przyshugiwata
za kazdy miesigc kalendarzowy funkcjonowania zlobka oraz sprawowania opieki przez
dziennego opiekuna, tj. od miesigca stycznia 2015 .

Zgodnie z wnioskiem o0 wyptate dotacji oraz na podstawie przedstawionych kontrolujgcym
W dniu 30 maja 2016 r. uméw o $wiadczenie opieki zawartych pomiedzy Podmiotem
a rodzicami/opiekunami dzieci, ktore uczeszczaly do ztobka/byly po opieka dziennego
opiekuna, anekséw do w/w uméw wskazujacych obnizenie oplaty stalej o warto$¢ dotacji
z programu ,,Maluch 2015 oraz dziennika zaje¢ Zespdt kontrolny potwierdzil, iz dotacja
zostata wyptacona na obnizenie optaty za zlobek/dziennego opickuna w okresie od stycznia
do grudnia 2015 .

Dotacja zostala wyplacona proporcjonalnie do ilo$ci dzieci uczeszczajacych do ztobka
i objetych opieka dziennego opiekuna w poszczegdlnych miesigcach, tj.

e w zlobku - w miesigcach styczen - marzec - 9 dzieci, kwiecien — maj — 12 dzieci,
czerwiec — 18 dzieci, lipiec — 20 dzieci, sierpien - 21 dzieci, wrzesien — 19 dzieci,
pazdziernik - grudzien - 21 dzieci,

e U dziennego opiekuna - w miesigcach styczen- maj — 1 dziecko, czerwiec — lipiec — 2
dzieci, sierpien - grudzien -5 dzieci.

Niskie wykorzystanie przyznanej kwoty dotacji dla dziennego opiekuna spowodowane byto
malg iloscig dzieci zgtoszonych do opieki. Zgodnie z wyjasnieniem wlasciciela Podmiotu —
p. Anety Czapp wskazani w ofercie konkursowej dzienni opiekunowie gotowi byli
do swiadczenia ustugi.

Zawarte Umowy o $wiadczenie opieki z rodzicami/opiekunami dzieci, ktore uczeszczaty
do ztobka wskazuja, iz miesigczna oplata stata za §wiadczenie przez ztobek ustugi wynosi
650,00 zt, u dziennego opiekuna 800,00 zt oraz optata dodatkowa za catering. Po otrzymaniu
dotacji z Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego Podmiot dokonat wyplaty refundacji
obnizajace] miesigczng oplate za dziecko w wysokosci 244,00 zt rodzicom/opiekunom dzieci
za okres styczen — kwiecien oraz dla 3 dzieci za maj i czerwiec 2015 r. W okresie maj —
grudzien 2015 r. Podmiot pobieral optaty pomniejszone o warto$¢ przyznanej dotacji.
Dokumentami potwierdzajacym obnizenie optaty o wartos¢ dotacji sg rdwniez wniesione
oplaty rodzicow - wyciagi bankowe, dowody wptaty KP 1 KW przedstawione kazdorazowo

do wnioskow o wyptate dotacji.



Zgodnie z § 6 ust. 2 Podmiot zobowigzany byl do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
srodkéow finansowych przekazanych na realizacj¢ zadania. Podmiot prowadzi ewidencje
ksiggowa dla zlobka i1 dziennego opiekuna w formie Podatkowej ksiggi przychoddéw
i rozchodow. Na podstawie przedstawionej ewidencji ksiegowej za okres styczen - grudzien
2015 r. Zespot kontrolujacy stwierdzil, ze wydatki eksploatacyjne (gaz, energia elektryczna,
woda, czynsz) przedstawione w Sprawozdaniu z realizacji zadania poniesione
na funkcjonowanie instytucji znajduja potwierdzenie w zapisach Podatkowej ksiggi
przychodéw i rozchodéw prowadzonej dla zlobka/dziennego opiekuna, natomiast brak jest
mozliwosci wyodrebnienia kosztdéw wynagrodzen z tytutu umowy o prace, sktadek ZUS oraz
brak jest zaecwidencjonowania wynagrodzen z tytutu umow zlecen. Ponadto umowa o prace
zawarta z p. ....ooeeennnnn. wskazuje miejsce §wiadczenia pracy na ul. Sadowej (dziatalnos¢
przedszkolna) i ul. Rodzanej (dziatalno$¢ ztobkowa i dziennego opiekuna), a koszt
wynagrodzenia w calo$ci przedstawiony jest w sprawozdaniu jako koszt ztobka. W dniu
1 wrzednia 2015 r. zawarto dwie umowy zlecenia Z p. .................. Pierwsza umowa dot.
zatrudnienia w charakterze nauczyciela wychowania przedszkolnego/logopeda, druga umowa
jako opiekuna w zlobku. W sprawozdaniu przedstawiono wydatek jako sume¢ obu umoéw.
W PKPiR ujete sa rowniez wydatki (koszty), ktére nie zostaly ujete w Sprawozdania,
a dotycza funkcjonowania zlobka/dziennego opiekuna. W PKPiR pod poz. 288 zaksiggowana
zostata dotacja ,,Maluch” w wysokosci 40 992,00 zt. Zespot kontrolujacy stwierdzit brak
zaewidencjonowania pozostalej wartosci dotacji w wysokosci 14 152,00 zt.

Pismem z dnia 6 wrzesnia 2016 r. Pani Aneta Czapp wyjasnila, iz zaewidencjonowana kwota
w  wysokoéci 40 992,00 =zt dotyczy Niepublicznego Ztobka ,,Super Dziecko”
w Kostrzynie nad Odra, a dotacja dot. prowadzonej dziatalnosci w Stubicach zostata ujeta
w poz. 305 w PKPIR w kwocie 59.536 zt, tj. 55 144,00 zt Stubice + 4 392,00 zt Rzepin.
Zgodnie z zapisami § 1 ust.] Umowy kwota dotacji moze stanowi¢ maksymalnie 80 %
wartosci kosztorysowej zadania. W trakcie kontroli na miejscu skontrolowane zostaty
oryginaly faktur, rachunkéw, list plac oraz wyciggi bankowe przedstawione
w Sprawozdaniu z realizacji zadania jako wydatki zwigzane z funkcjonowaniem miejsc oraz

Podatkowa ksigga przychodow i rozchodow.

Majac powyzsze na uwadze Zespot kontrolny nie moze potwierdzi¢, ze wydatki wykazane
przez Podmiot zostaty poniesione zgodnie z zasadg rzetelnosci. Zespot kontrolny nie moze

otwierdzi¢ rowniez, iz kwota dotacji stanowi maksymalnie 80% warto$ci kosztow realizacji
b



zadania, wydatki ujete w sprawozdaniu winny dotyczy¢ wylacznie kosztoéw dotyczacych

funkcjonowania ztobka/dziennego opiekuna.

Do kontroli przedtozono nastepujace dokumenty:

1. Oryginaty dokumentéw ksiggowych przedstawione we wnioskach o wyptate dotacji oraz
w Sprawozdaniu z realizacji zadania wraz z wyciggami bankowymi potwierdzajgcymi
poniesienie wydatkow.

2. Umowy o prac¢, umowy zlecenia z opiekunami w zlobku i dziennym opiekunem.

3. Podatkowa Ksiega Przychodow i Rozchodoéw za okres styczen — grudzien 2015 r.

4. Umowy o $wiadczenie opieki zawarte pomiedzy Podmiotem a rodzicami/opiekunami

dzieci, ktére uczgszcezaty do zlobka i byly pod opieka dziennego opiekuna.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci/uchybien:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono brak wyodrgbnionej ewidencji ksiegowe;j
dla kosztéw poniesionych na wynagrodzenia z tytulu umoéw o prace, sktadek ZUS oraz brak
zaewidencjonowania wynagrodzen z tytulu umoéw zlecen, co stanowi naruszenie § 6 ust. 2
Umowy.

2. Umowa o pracg zawarta Z P. ........eoeennes wskazuje miejsce $wiadczenia pracy na
ul. Sadowej (dzialalno$¢ przedszkolna) i ul. Rozanej (dziatalno$¢ ztobkowa i dziennego
opiekuna), a koszt wynagrodzenia w catosci przedstawiony jest w sprawozdaniu jako koszt
ztobka. W sprawozdaniu z realizacji zadania nalezy przedstawi¢ wylacznie koszty dotyczace
funkcjonowania ztobka/dziennego opiekuna.

3. Zawarto dwie umowy zlecenia z p. ............ , pierwsza umowa dot. zatrudnienia
w charakterze nauczyciela wychowania przedszkolnego/logopeda, druga umowa jako
opiekuna w zZtobku. W Sprawozdaniu przedstawiono wydatek jako sum¢ obu umoéw.
W sprawozdaniu z realizacji zadania nalezy przedstawi¢ wylacznie koszty dotyczace

funkcjonowania ztobka/dziennego opiekuna.

Za stwierdzone uchybienia dotyczace zakresu objetego kontrola osoba odpowiedzialng jest Pani

Aneta Czapp Dyrektor Niepublicznego Przedszkola ,,Super Dziecko” w Stubicach.



7. Zalecenia
Dzialajac na podstawie art. 46 ust.3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli
W administracji rzadowej (Dz.U. Nr 185, poz. 1092) zalecam:
1. Wskazanie numeru pozycji w PKPiR, gdzie zostaly zaksiggowane wynagrodzenia
pracownikow ztobka i dziennego opiekuna, w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.
2. Sporzadzenie korekty Sprawozdania z realizacji zadania z uwzglednieniem wylgcznie
kosztow dotyczacych funkcjonowania ztobka.

3. Wyodrgbnienie ewidencji ksiggowej srodkow przekazanych na realizacj¢ zadania, zgodnie
Z § 6 ust. 2 Umowy.
Bioragc powyzsze pod uwage, kontrolowang dzialalno$¢ ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniami.
Na podstawie art. 46 ust.3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, oczekuje
w terminie 14 dni roboczych liczonych od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego,

informacji o sposobie wykonania zlecen oraz podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodj¢cia.

Od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

WOJEWODA LUBUSKI
Wiadystaw Dajczak



