WOJEWODA LUBUSKI Gorzoéw WIkp., dnia 10 stycznia 2017 r.

Wtadystaw Dajczak
PER-1.801.1.8.2015.JWys

Pani
Wiestawa Lojko

Prywatny Ztobek ,,Domek Niani’

Swiebodzin

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Wiestawa Lojko, prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwa:
Prywatny Ztobek ,,Domek Niani”
ul. Grottgera 12
66-200 Swiebodzin

2. Imiona, nazwiska i stanowiska sluzbowe kontrolerow:
Kontrole przeprowadzili:
Joanna Wysocka — inspektor wojewddzki do spraw kontroli, przewodniczacy zespotu kontrolnego,
na podstawie upowaznienia Nr 163-1/2016 z dnia 27 lipca 2016 r.
Anna Michatuszko — inspektor wojewoddzki do spraw kontroli, cztonek zespotu kontrolnego

na podstawie upowaznienia Nr 163-2/2016 z dnia 27 lipca 2016 r.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych:

05 sierpnia 2016 r.

4. Zakres kontroli:
Prawidlowos¢ wykorzystania przyznanej dotacji celowej na realizacj¢ wydatkow zwigzanych

z zapewnieniem funkcjonowania 15 miejsc opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w Prywatnym



Ztobku ,,Domek Niani”, ul. Grottgera 12 w Swiebodzinie, wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 157) oraz na podstawie
Umowy Nr 17/2015 zawartej w dniu 7 lipca 2015 r.

Kontrola obejmuje okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Pani Wiestawa Lojko, prowadzaca dzialalno$é¢ gospodarcza pod nazwa Prywatny Ztobek ,,Domek
Niani” w dniu 7 lipca 2015 r. zawarla z Wojewoda Lubuskim Umowe¢ Nr 17/2015 w sprawie
udzielenia wsparcia finansowego na realizacj¢ zadan okre$lonych w Resortowym programie rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch — edycja 2015”. Kwota dotacji wynikajgca
z zawartej Umowy wyniosta 43 920,00 zl. Zgodnie z Oferta konkursowag oraz zawarta Umowa,
Podmiot zobowigzal si¢ do realizacji zadania polegajacego na zapewnieniu funkcjonowania
15 miejsc opieki dla dzieci w wieku do lat 3 w okresie od stycznia do grudnia 2015 r., poprzez
pomniejszenie o przyznang kwote dotacji w wysokosci 244,00 zt optaty ponoszonej przez rodzicéw
na jedno dziecko. Zgodnie z § 3 ust. 1 Umowy Podmiot zobowigzany byt do obnizenia miesi¢cznych
oplat rodzicow za dziecko uczeszczajace do prowadzonej przez niego instytucji opieki nad dzie¢mi
0 kwote réwna otrzymanej dotacji. Dotacja na funkcjonowanie miejsc opieki przystugiwata za kazdy
miesigc kalendarzowy funkcjonowania zlobka, tj. poczawszy od miesigca stycznia 2015 r. Zgodnie
z§ 6 ust. 2 Podmiot zobowigzany byl do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji S$rodkow
finansowych przekazanych na realizacj¢ zadania.

Prywatny Ztobek ,Domek Niani” w Swiebodzinie zostat wpisany do prowadzonej przez Gmine
Swiebodzin ewidencji ztobkow i kluboéw dzieciecych w dniu 18 sierpnia 2014 r. pod nr 4/2014.

Na podstawie ztozonych przez Podmiot wnioskow o wyptate dotacji wraz z dowodami KP,
Wojewoda Lubuski w 2015 r. przekazal dotacje w tacznej kwocie 43 920,00 zt za okres styczen -
grudzien 2015 r.

Celem przeprowadzonej w dniu 05 sierpnia 2016 r. kontroli w Zlobku ,,.Domek Niani”
w Swiebodzinie bylo potwierdzenie, ze wydatki wykazane przez Podmiot zostaly poniesione
zgodnie z zasadami: rzetelnosci, celowos$ci, gospodarnosci i legalnosci oraz czy dokonano obnizenia
miesiecznych oplat rodzicow za dziecko uczeszczajace do instytucji opieki o wysoko$¢ otrzymane;j
dotacji. Kontrolerzy dokonali sprawdzenia oryginalnej dokumentacji dotyczacej zadania, w tym
dokumentow finansowo-ksiggowych.

Przedtozone podczas kontroli Umowy o sprawowaniu opieki nad dzie¢mi, ktore uczeszczaly
do ztobka zawarte z rodzicami/opiekunami dzieci wskazuja, iz miesieczna optata za pobyt i opieke

wynosita 750,00 zt plus optata dodatkowa za wyzywienie. PO otrzymaniu dotacji z Lubuskiego



Urzedu Wojewddzkiego Podmiot dokonat wyptaty refundacji obnizajacej miesigczng optate
za dziecko w wysokos$ci 244,00 zt rodzicom/opiekunom dzieci. Potwierdzeniem dokonania zwrotu
dotacji rodzicom sa przedtozone do wnioskow o wyptate dotacji dowody wyptaty dotacji
dokonywane na drukach KP. Zespot kontrolny stwierdzit, iz w celu dokumentowania wplat czesnego
oraz dokonania rodzicom/opiekunom refundacji optat Podmiot stosowat ten sam druk ksiegowy -
KP. Zgodnie ze stosowang w obrocie gospodarczym praktyka, operacje gotowkowe winny by¢
dokumentowane m.in. za pomocg raportow kasowych (RK), tj. dowodéw wptat ("Kasa przyjmie" -
KP) i dowodow wyptat ("Kasa wyptaci" - KW), z zachowaniem wymogow okreslonych w art. 21
ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z wyjasnieniem przestanym droga elektroniczng w dniu
21 pazdziernika 2016 r. zpowodu braku drukéw podczas dokonywania refundacji optat
rodzicom/opiekunom Podmiot stosowat druk KP opisujac odpowiednio tytut dokonanej transakcji.
Za potwierdzenie dokonania refundacji rodzicom/opiekunom Zesp6t kontrolny przyjal rowniez
przedtozone przez Pania Wiestawe Lojko imienne listy wyptat dla rodzicow/opiekunow wraz
z pokwitowaniami odbioru refundacji.

Podmiot prowadzi ewidencj¢ ksiegowa zlobka w formie Podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow. W wyniku przeprowadzonej analizy przedtozonej dokumentacji Zespot kontrolny
stwierdzit, iz udokumentowane drukami KP miesigczne wplaty za pobyt dzieci w instytucji nie
znajdujg potwierdzenia w kol. 7 i1 9 — Przychod PKPiR. Z wyjasnien przedtozonych przez
wiasciciela ztobka w dniu 18 sierpnia 2016 r. wynika, iz rodzice dokonuja naleznych za ztobek optat
z niedochowaniem terminu wynikajacego z zawartych umow 0 Sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
w zlobku. Z tego powodu ewidencjonowanie przychodow w PKPiR mialo miejsce w momencie
otrzymania pieni¢dzy od rodzicow, skad wynika réznica pomi¢dzy dowodami KP, a przychodami
przedstawionymi w PKPIiR. Pani fLojko wyjasnita réwniez, iz wnioski o przekazanie dotacji
sporzadzane byly na podstawie prognozy wplat. Stosowane dokumenty KP stanowity prognoze
rozliczenia migdzy Podmiotem a rodzicami, a nie potwierdzenie faktycznej zaptaty. Poza drukami
KP Podmiot nie dostarczyl innych dowodow potwierdzajacych uiszczenie naleznych przez
rodzicow/opiekunow optat.  Na potwierdzenie wysokosci przychodow z tytulu prowadzonej
instytucji Zespot kontrolny przyjat przestang pismem z dnia 9 wrzesnia 2016 r. skorygowang PKPiR
za 2015 r., uwzgledniajagca przychody odzwierciedlajace wysokos$¢ naleznych optat z tytulu
$wiadczonej opieki nad dzie¢mi w 2015 r. oraz przedtozong korekte zeznania rocznego PIT — 36
za 2015 r. Wysokos¢ przekazanej przez Wojewodg Lubuskiego dotacji oraz dokonanie refundacji
dotacji znajduja potwierdzenie w zapisach skorygowanej PKPIR - kol. 8 w miesigcach listopad
i grudzien 2015 1.

Zgodnie z wnioskiem o wyptate dotacji oraz na podstawie przedstawionych kontrolujacym w dniu

05 sierpnia 2016 r. uméw o sprawowaniu opieki nad dzieckiem w Prywatnym Ztobku ,,Domek


http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,wf8u66qg1,1.html

Niani”, zawartych pomigdzy Podmiotem a rodzicami/opiekunami dzieci, dotacja zostata wyptacona
na obnizenie oplaty za ztobek dla 15 dzieci w kazdym miesigcu tj. od stycznia do grudnia 2015 r. za
wyjatkiem refundacji dokonanej za Huberta Lubienieckiego. Zespot kontrolny stwierdzit, iz Podmiot
dokonat zwrotu za ww. dziecko w nadmiernej wysokosci. Dziecko korzystato z opieki instytucji
przez 11 miesigcy (za wyjatkiem miesigca czerwca 2015 r.), a przekazana refundacja dotyczyta
12 miesigcy — KP nr 158/2015 z dnia 20 listopada 2015 r (9 miesi¢cy) i KP nr 210/2015 z dnia
28 grudnia 2015 r. (3 miesigce). Z wyjasnien przedtozonych przez Panig Wiestawe Lojko z dnia
18 sierpnia 2016 r. wynika, iz nadptate w wysokosci 244,00 zt pokryto ze wilasnych $rodkow.
Whnioski o wyptate dotacji, ztozone do Wojewody Lubuskiego nie uwzglednialy przekazania
refundacji za ww. dziecko za miesiac czerwiec 2015 r.

Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz przedstawiona w Sprawozdaniu z realizacji zadania
z dnia 26 lutego 2016 r. — poz. 160 faktura nr 4/12/2015 za prace remontowe w kwocie 15.000,00 zt
nie znajduje potwierdzenia w PKPiR. Przedlozona pismem z dnia 9 wrzesnia 2016 r. skorygowana
PKPIR za 2015 r. uwzglednita ww. fakture.

Zgodnie z zapisami § 1 ust.]1 Umowy kwota dotacji moze stanowi¢ maksymalnie 80 % warto$ci
kosztorysowej zadania. W trakcie kontroli na miejscu skontrolowane zostaly na probie wydatki
poniesione w miesigcach: styczen, luty, marzec, wrzesien i listopad - oryginaty faktur, rachunkéw
i list plac, przedstawione w Sprawozdaniu z realizacji zadania jako wydatki zwigzane
z funkcjonowaniem miejsc oraz Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow.

Pomimo stwierdzonych powyzej uchybien Zespot kontrolny potwierdza, ze wydatki wykazane przez
Podmiot zostaly poniesione zgodnie z zasadami: rzetelnosci, celowosci, gospodarnosci i legalnosci.

Potwierdzono rowniez, iz kwota dotacji nie przekracza 80 % warto$ci kosztow realizacji zadania.

Do kontroli przedtozono nast¢pujace dokumenty:

1) Oryginaly dokumentéw ksiggowych przedstawione we wnioskach o wyptate dotacji oraz
w Sprawozdaniu z realizacji zadania wraz z wyciaggami bankowymi potwierdzajacymi
poniesienie wydatkow.

2) Podatkowa Ksigga Przychodow i Rozchodow za 2015 r. wraz z korekta.

3) Umowy o sprawowaniu opieki nad dzieckiem w Prywatnym Zlobku ,,Domek Niani” zawarte
pomigdzy Podmiotem a rodzicami/opiekunami dzieci, ktore uczeszczaty do ztobka.

4) PIT-36, PIT/B wraz z korekta.

Zespot kontrolujacy potwierdza prawidlowos¢ wykorzystania przekazanej dotacji celowej oraz
zgodnos¢ zrealizowanego zadania z Resortowym programem rozwoju instytucji opieki nad dziecmi

W wieku do lat 3 ,, Maluch” oraz Umowa Nr 17/2015 zawarta w dniu 7 lipca 2015 r.



6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowos$ci/uchybien:
Stosowanie niewlasciwych dokumentow ksiegowych w celu potwierdzenia przekazania refundacji
rodzicom/opiekunom oraz sporzadzanie wnioskOw o przekazanie dotacji na podstawie
prognozowanych, a nie faktycznych wptat rodzicow/opiekundéw z tytutu opieki nad dzieckiem
w ztobku.
Za stwierdzone uchybienia dotyczace zakresu objetego kontrolg osoba odpowiedzialna jest Pani
Wiestawa Eojko, wlasciciel Prywatnego Ztobka ,,Domek Niani”, ul. Grottgera 12, 66-200

Swiebodzin.

7. Wnhnioski dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej:
Dziatajac na podstawie art. 46 ust.3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w celu usprawnienia funkcjonowania jednostki
kontrolowanej wskazuj¢ dokumentowanie operacji gotowkowych za pomocg wlasciwych raportow
kasowych, zgodnie ze stosowang w obrocie gospodarczym praktyka oraz z zachowaniem wymogow

okreslonych w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Bioragc powyzsze pod uwagg, kontrolowang dzialalno$¢ ocenia si¢ pozytywnie z uchybieniami.

Na podstawie art. 46 ust.3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, oczekuje w terminie
14 dni roboczych liczonych od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji
0 sposobie wykorzystania wnioskéw, a takze o podjetych dzialaniach Iub przyczynach ich

niepodjecia.

Od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA LUBUSKI
Wiadystaw Dajczak


http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,wf8u66qg1,1.html

