WOJEWODA LUBUSKI Gorzow Wlkp., dnia 14 lipca 2017 r.
Wiadystaw Dajczak
PER-1.801.1.36.2016.JWys

Pani

Wiestawa Lojko

Prywatny Ztobek ,,Domek Niani”
ul. Grottgera 12

66-200 Swiebodzin

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Wiestawa Lojko, prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwa Prywatny Ztobek ,,Domek
Niani”
ul. Grottgera 12
66-200 Swiebodzin

2. Imiona, nazwiska i stanowiska stluzbowe kontrolerow:
Kontrolg przeprowadzili:
Joanna Wysocka — inspektor wojewodzki do spraw kontroli, przewodniczacy zespotu
kontrolnego, na podstawie upowaznienia Nr 59-1/2017,
Anna Michatuszko — inspektor wojewodzki do spraw kontroli, cztonek zespotu kontrolnego

na podstawie upowaznienia Nr 59-2/2017.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych:
14 marca 2017 r.

4. Zakres kontroli:
Prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji celowej przyznanej w 2016 r. na dziatania na rzecz

rozwoju i utrzymania infrastruktury opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w zwiazku z art. 62



ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2013 r. poz.
1457 z pdézn. zm., Dz. U. z 2016 r., poz. 157 z pdézn. zm.), na realizacje wydatkow
zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania 15 miejsc opieki nad dzie¢mi w wieku od 1 do
3 lat w Prywatnym Ztobku ,, Domek Niani”, zgodnie z Umowa nr 26/2016 z dnia 06 maja
2016r.

Kontrola obejmuje okres od 01 stycznia 2016 r. do 30 czerwca 2016 r.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta:
Pani Wiestawa Lojko prowadzaca dziatalno$é¢ gospodarcza pod nazwa Prywatny Ztobek
,2Domek Niani” w dniu 6 maja 2016 r. zawarla z Wojewoda Lubuskim Umowe Nr 26/2016
w sprawie udzielenia wsparcia finansowego na realizacj¢ zadan okreslonych w Resortowym
programie rozwoju instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 ,,Maluch — edycja 2016
Kwota dotacji wynikajaca z zawartej Umowy wyniosta 37.440,00 zt.

Zgodnie z Oferta konkursows oraz zawarta Umowa Podmiot zobowigzat si¢ do realizacji
zadania polegajacego na zapewnieniu funkcjonowania 15 miejsc opieki w Prywatnym
Ztobku ,,Domek Niani”, oraz obnizenia miesiecznych optat rodzicow/opiekunéw za dziecko
uczgszezajace do prowadzonej przez niego instytucji opieki o kwote rowng otrzymanej
dotacji, tj. o kwote 208,00 zt miesigcznie W okresie rzeczowej realizacji zadania, tj.
od stycznia do grudnia 2016 r. Dotacja na funkcjonowanie miejsc opieki przyshugiwata za
kazdy miesigc kalendarzowy funkcjonowania ztobka w 2016 r.

Prywatny Ztobek ,,Domek Niani” zostat wpisany do prowadzonej przez Gming Swiebodzin
ewidencji ztobkow i kluboéw dziecigeych w dniu 18 sierpnia 2014 r. pod numerem 4/2014.

Na podstawie zlozonego przez Podmiot wniosku o wyptate dotacji wraz z dowodami
finansowo-ksiegowymi, Wojewoda Lubuski w 2016 r. przekazal dotacj¢ W tacznej kwocie
18.720,00 zt za okres styczen — czerwiec 2016 r.

Celem przeprowadzonej w dniu 14 marca 2017 r. kontroli w Prywatnym Ztobku ,, Domek
Niani” byto potwierdzenie, czy Podmiot dokonat faktycznego obnizenia miesigcznych optat
rodzicow/opiekunéw prawnych za dziecko uczgszczajace do instytucji opieki 0 wysokosé
otrzymanej dotacji oraz czy wartos¢ przekazanej dotacji nie przekracza 80 % kosztow
realizacji zadania. W tym celu kontrolerzy sprawdzili oryginalna dokumentacje dotyczaca
optat wnoszonych przez rodzicéw/opiekunow oraz koszty realizacji zadnia poniesione przez
Podmiot, w tym dokumenty finansowo-ksiggowe.

Na podstawie Oswiadczenia z dnia 9 lutego 2016 r. przedtozonego przez Panig Wiestawe

Lojko i Oferty konkursowej optata za zlobek wynosita 750,00 zt miesi¢cznie. W zwigzku
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Z otrzymang dotacjag w ramach Programu ,,Maluch” w wysokos$ci 208,00 z1, stata miesigczna
optata za opiek¢ nad dzieckiem ponoszona przez rodzicoOw/opiekunow zostala obnizona
do kwoty 542,00 zt. Optaty pobierane byly w pelnej kwocie, a po otrzymaniu refundacji
z Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego, Podmiot dokonal rodzicom/opiekunom prawnym
zwrotu kwoty dotacji.

Zgodnie z wnioskiem o wyptate dotacji oraz na podstawie przedstawionych kontrolujacym
w dniu 14 marca 2017 r. uméw o Sprawowaniu opieki nad dzieémi w Prywatnym Ztobku
,Domek Niani”, Zespot kontrolny potwierdzil, ze dotacja zostala wyptacona na obnizenie
optaty za ztobek dla 15 dzieci uczeszczajgcych do ztobka w okresie od stycznia do czerwca
2016 r. Przekazana dotacja zostata wyptacona w kwocie 18.720,00 zi. Potwierdzeniem
dokonania zwrotu dotacji rodzicom sa przedtozone do wnioskow o wyptate dotacji dowody
wyplaty dotacji dokonywane na drukach KP. Zespot kontrolny stwierdzil, iz w celu
dokumentowania wplat czesnego oraz dokonania rodzicom/opiekunom refundacji optat
Podmiot stosowal ten sam druk ksiggowy - KP. Zgodnie ze stosowang w obrocie
gospodarczym praktyka, operacje gotowkowe winny by¢ dokumentowane m.in. za pomoca
raportow kasowych (RK), tj. dowodéw wptat ("Kasa przyjmie" - KP) i dowoddéw wyptat
("Kasa wyptaci" - KW), zzachowaniem wymogow okre§lonych w art. 21 ustawy
0 rachunkowosci. Podmiot stosowal druk KP opisujac odpowiednio tytut dokonanej
transakcji. Za potwierdzenie dokonania refundacji rodzicom/opiekunom Zespdt kontrolny
przyjat réwniez przedtozong przez Panig Wieslawe Lojko imienng liste wyplat dla
rodzicow/opiekunoéw wraz z pokwitowaniami odbioru refundacji.

Podmiot nie zawnioskowal o przekazanie dotacji za okres od lipca do grudnia 2016 r.
wyjasniajac w Sprawozdaniu z realizacji zadania, ztozonym w dniu 31 stycznia 2017 r.,
iz zrezygnowat z dofinansowania za ww. okres z powodu zmiany wtasciciela placowki.

Zgodnie z § 6 ust. 2 Podmiot zobowigzany byl do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
srodkow finansowych przekazanych na realizacj¢ zadania. Przedstawiona Podatkowa ksiega
przychodéw irozchodéw za 2016 r. dotyczy wylgcznie dziatalnoéci Prywatnego Ztobka
,Domek Niani”, w zwiazku z czym Podmiot wywigzat si¢ z obowiazku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji dla objetego Umowa o udzieleniu dotacji zadania.

Zgodnie z zapisami § 1 ust.] Umowy kwota dotacji moze stanowi¢ maksymalnie 80 %
warto$ci kosztow realizacji zadania. W trakcie kontroli na miejscu skontrolowane zostaly
wydatki przedstawione w PKPIiR i ujete w Sprawozdaniu z realizacji zadania z dnia
31 stycznia 2017 r. jako wydatki zwigzane z funkcjonowaniem miejsc w Prywatnym Ztobku

,Domek Niani”, tj. wydatki na wynagrodzenia, wynajem lokalu, media, ubezpieczenia, zakup
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http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,wf8u66qg1,1.html

srodkow czystosci, materialow remontowych, art. papierniczych, spozywczych i biurowych,
wyposazenia i ustugi ksiegowe na taczng kwote 67.500,00 zt. Kontroli poddane zostaly
oryginaty faktur, rachunkéw za wykonanie pracy zleconej, list ptac, dowody wyptaty oraz
wyciaggi bankowe, ujete jako wydatki zwigzane z funkcjonowaniem miejsc opieki nad
dzie¢mi za okres od stycznia do kwietnia i za czerwiec 2016 r. Zesp6t kontrolny stwierdzit iz:
1. Podczas kontroli Podmiot nie przedstawit nastgpujacych dokumentow ksiegowych:

— poz. 17 PKPIR — optaty za czynsz, najem. Zespot kontrolny przyjat przestany droga
elektroniczng 22 czerwca 2017 r. scan faktury wraz z notg korygujaca,

— poz. 5, 21, 57, 61, 78, 89 PKPIR — polisa. Zespot kontrolny przyjat przestany droga
elektroniczng 28 czerwca 2017 r. scan polisy,

— poz. 6 PKPIR — reklama. Zespot kontrolny przyjat przestany drogg elektroniczng
6 czerwca 2017 r. scan dokumentu,

— poz. 19 PKPIR — koszty za czynnos$ci kontrolne. Zespot kontrolny przyjat przestane
droga elektroniczng 28 czerwca 2017 r. scany decyzji wydanych przez Panstwowego
Inspektora Sanitarnego w Swiebodzinie;

2. Podczas kontroli Podmiot nie przedstawit potwierdzenia dokonania zaptaty/pokwitowania
za nastepujace dokumenty ksiegowe:

— poz. 49 PKPIR — wyposazenie — zgodnie z zapisem na dokumencie dokonano zaptaty
gotowka,

— poz. 121 PKPIiR — ustugi obce. Zespol kontrolny przyjal wyjasnienie Podmiotu
z 28 czerwca 2017 r., ze zaptaty dokonano gotowka;

3. Podczas kontroli Podmiot przedstawit nastepujace dokumenty ksiegowe wystawione
na niewtasciwego nabywce - Wiestawa Eojko, Chociule 91¢/6, 66-200 Swiebodzin:

— poz. 2, 4, 33, 34, 38, 40, 58, 59, 97, 100, 101, 103 PKPIR — optaty za czynsz, najem.
Zespol kontrolny przyjat przestane droga elektroniczng w dniach 16 1 22 czerwca
2017 r. scany not korygujacych wskazanych dokumentow;

4. Rachunki za wykonanie pracy zleconej nie zostaty prawidlowo wystawione:

— z dnia 31.01.2016 r., 29.02.2016 r., 31.03.2016 r., 30.04.2016 r., 31.05.2016 r.
i 30.06.2016 r. wystawione przez p. A. Sienkiewicz — nie okre$lajg podstawy
wystawienia rachunku (nr i data umowy), nie zawierajg podpisoOw zleceniodawcy
i zleceniobiorcy. Ponadto podczas kontroli nie przedstawiono zawartej umowy
zlecenia oraz potwierdzen/pokwitowan dokonania zaptaty za styczen 2016 r.
Wyptacone przelewem kwoty wynagrodzenia za luty, marzec, kwiecien i czerwiec
2016 r. zostaty przekazane w kwocie brutto. Zespot kontrolny przyjat przestane droga
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elektroniczng 28 czerwca 2017 r. scany rachunkéw za prace zlecong oraz wyjasnienie
w sprawie wysoko$ci wyptacanego wynagrodzenia,

— zdnia31.03.2016 r., 30.04.2016 r., 30.06.2016 r. wystawione przez p. N. Swiderska —
nie okreslajg podstawy wystawienia rachunku (nr i data umowy), nie zawierajg
podpisow  zleceniodawcy 1 zleceniobiorcy, ponadto podczas kontroli nie
przedstawiono zawartej umowy zlecenia. Zespot kontrolny przyjat przestane droga
elektroniczng 16, 22 i 28 czerwca 2017 r. scany umowy i rachunkow za prace zlecong
oraz wyjasnienie z 28 czerwca 2017 r.;

5. Kwota zaewidencjonowana w PKPIR jest niezgodna z kwotg wynikajaca

z przedstawionego dokumentu ksi¢gowego:

— poz. 30 PKPIR — ustugi ksiggowe. Zespot kontrolny nie przyjat wyjasnien Podmiotu
z28 czerwca 2017 r. i zakwalifikowal do wartosci kosztow poniesionych na
realizacj¢ zadania wydatek w kwocie 120,00 zt, zgodny z fakturg nr FAS/46/02/2016.

Zespot kontrolny potwierdza, ze Podmiot dokonat faktycznego obnizenia miesigcznych optat
rodzicow/opiekunéw prawnych za dziecko uczgszczajace do instytucji opieki o wysokos¢
otrzymanej dotacji oraz ze warto$¢ przekazanej dotacji nie przekracza 80 % kosztow
realizacji zadania. W zwigzku z wylgczeniem przez Zespot kontrolny wydatku
zaewidencjonowanego w PKPiR (poz. 30) w zawyzonej kwocie (przewyzszajacego wartos¢
wynikajaca z faktury o 30,00 zt) zakwalifikowane przez Zesp6t kontrolny koszty poniesione
przez Podmiot w kwocie 67.470,00 zt potwierdzaja, ze kwota przekazanej dotacji stanowi

27,75 % wartosci kosztow realizacji zadania.

Do kontroli przedtozono nast¢pujace dokumenty:

1) Dowody ksiggowe KP potwierdzajace dokonanie wplaty przez rodzicow/opiekundéw
przedstawione we wniosku o wyptate dotacji oraz dowody KP potwierdzajace dokonanie
zwrotdw z tytutu otrzymanej dotacji wraz imienng lista przekazania refundacji rodzicom/
opiekunom.

2) Faktury, rachunki za wykonanie pracy zleconej, listy ptac, dowody wyptaty oraz wyciagi
bankowe potwierdzajace poniesienie wydatkow.

3) Podatkowa Ksigga Przychodéw i Rozchodow za okres styczen — czerwiec 2016 r.

4) Umowy o sprawowanie opieki nad dzieckiem w Prywatnym Ztobku ,,Domek Niani”.



Wobec ztozonych przez Podmiot wyjasnien i uzupetnien przestanych droga elektroniczng 16,
22 i 28 czerwca 2017 r. Zesp6t kontrolujacy potwierdza prawidlowosé wykorzystania
przekazanej dotacji celowej oraz zgodno$¢ zrealizowanego zadania z Resortowym
programem rozwoju instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3 ,,Maluch - edycja 2016~

oraz Umowa Nr 26/2016 zawartag w dniu 6 maja 2016 r.

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci/uchybien:

Nie stwierdzono

Biorac powyzsze pod uwagg, kontrolowang dziatalno$¢ ocenia si¢ pozytywnie.

Od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA LUBUSKI

Wiadystaw Dajczak



