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Wystapienie pokontrolne
z kontroli przeprowadzonej w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Gorzowie WIkp.

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. 2015.525 j.t.) oraz art. 6 ust. 4 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
0 kontroli w administracji rzadowej (Dz.U.185.1092), w dniach od 7 lutego 2017 r. do 7 kwietnia 2017 r.,
upowaznieni pracownicy Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.:

- Robert Burek — inspektor wojewodzki - przewodniczacy zespotu,

- Hanna Kaminska — inspektor wojewddzki,

- Justyna Jedrzejewska — inspektor wojewodzki,

- Michat Szerwinski — inspektor wojewodzki.

przeprowadzili kontrol¢ w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.
ul. Mickiewicza 12 b, 66-400 Gorzow Wilkp.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2016 1.

Projekt wystapienia pokontrolnego otrzymata Pani w dniu 28 sierpnia 2017 r., do ktorego nie zostaty

whniesione zastrzezenia.



W zwiazku z powyzszym na podstawie art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzadowej przekazuje

Pani wystapienie pokontrolne.

1. Zakres dziatalnosci Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIKp. objety
kontrola.

Przestrzeganie przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej, dokonywanie zamowien publicznych,

zawieranie umow cywilno-prawnych oraz gospodarowanie mieniem ruchomym, w tym srodkami transportu

samochodowego.

2. Ocena skontrolowanej dziatalnosci.
Kontrolowana dziatalno$¢ oceniono pozytywnie z nieprawidtowos$ciami.

Oceng te uzasadniaja stwierdzone nieprawidlowosci, ktore w szczegdlnosci dotyczyty:

niedochowania ustawowych terminéw udostgpnienia informacji publicznej na wniosek,

nieuprawnionym zadaniu od 0soby ubiegajacej si¢ o udostepnienie informacji publicznej wykazania
interesu prawnego lub faktycznego i podania podstawy prawnej udzielenia informaciji,

— braku staranno$ci przy szacowaniu warto$ci zamowienia,

— ustaleniu w siwz niedozwolonego kryterium oceny ofert,

— nie wykonaniu postanowien umow zawartych z wykonawcami,

— niewlasciwej ocenie ofert, czego skutkiem bylo nie odrzucenie ofert, wykonawcéw podlegajacych

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Zakres odpowiedzialnosci.
Praca Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp. kieruje pani Dorota
Konaszczuk - Lubuski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny przy pomocy zastgpcy pani Jolanty

Musiala.

4. Opis ustalonego stanu faktycznego.

Przestrzeganie przepisow ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

W latach 2015 i 2016 do kontrolowanej jednostki wptynety 53 wnioski o udostgpnienie informacji
publicznej. Ustalono, ze trzy wnioski niewlasciwie zostaly zakwalifikowane: HK.046.1.2015, KP-
021.59.2016, KP-021.56.2016. Akta spraw winny znalez¢ si¢ w teczce oznaczonej symbolem i hastem
klasyfikacyjnym ,,1331 — udostgpnianie informacji publiczne;j”.

Ustalono, ze zatatwiajac wnioski o udostepnienie informacji publicznej w sprawach: HK.046.1.2015,
GK.1331.2.2015, HZ.1331.5.2015, HZ.1331.8.2015, HZ.1331.9.2015, HZ.1331.4.2016, OPA.1331.5.2016,

OPA.1331.3.2016 niedochowano 14 dniowego terminu wskazanego w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia



2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2016.1764). Przekroczenia terminu wynosity od jednego
dnia do 17 dni.

Obok przekroczenia termindéw stwierdzono rowniez inne uchybienia i tak w sprawach:

- HK.1331.4.2015, HZ.1331.2.2016, powolujac sie na art. 63 k.p.a. uwarunkowano udostepnienie informacji
publicznej od uzupetnienia przez wnioskodawce brakéow formalnych wniosku,

- OPA.1331.3.2016 zwrocono si¢ do wnioskodawcy o wskazanie podstawy prawnej, na podstawie ktorej
wnosi 0 udzielenie informaciji,

- HK.046.1.2015 wystapiono o przedlozenie upowaznienia do pozyskania materiatow.

Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje zgodnie z art. 2 ustawy 0 dostgpie do informacji
publicznej kazdemu zaréwno osobom fizycznym, jak i prawnym. Organowi udzielajacemu informacji
publicznej nie wolno zada¢ od strony wykazania interesu prawnego lub faktycznego. Brak jest rowniez
podstaw prawnych do zadania od wnioskodawcy danych osobowych, czy podstawy prawnej udzielenia
informacji. Ograniczenie prawa do informacji publicznej moze wynika¢ jedynie z przepisow ww. ustawy
oraz w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych.

W trakcie rozpatrywania spraw HZ.1331.19.2015, HK.046.1.2015 pozyskiwano informacje z jednostek
podleglych. Zasada jest natomiast, zgodnie z art. 4 ust 3 ww. ustawy, ze do udostgpnienia informacji
publicznej jest zobowiazany podmiot, ktory faktycznie posiada informacj¢. W sprawach o udostgpnienie
informacji publicznej nie ma zastosowania art. 65 k.p.a.

Kontroli poddany zostal rowniez sposob i zakres udostgpniania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp. W trakcie czynnosci
kontrolnych Starszy Informatyk pan Remigiusz Zaborowski wyjasnit, ze z dniem 1 stycznia 2017 r. zostata
wdrozona nowa strona BIP Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp. Po
wdrozeniu i przekonwertowaniu bazy strony niemozliwy stat si¢ powrot do wczesniejszej jej wersji oraz jej
odtworzenie. Fakt ten uniemozliwit sprawdzenie czy w okresie objetym kontrola BIP spetniat ustawowe
wymagania. W zwiazku z powyzszym sprawdzono jakie informacje zamieszczane sa obecnie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej jednostki kontrolowanej. Ustalono, Ze nie byty podawane dane:

- okreslajace tozsamos$¢ osob, ktore wytworzyly informacje lub odpowiadaty za ich tres¢;

- okreslajace tozsamos$¢ osob, ktore wprowadzily informacje do BIP;

- nie 0znaczono czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia.

Ponadto stosownie do § 11 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68), strona podmiotowa
BIP nie moze zawiera¢ reklam. Na stronie BIP jednostki kontrolowanej znajduje si¢ adres reklamowy firmy
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Zaméwienia publiczne.

W latach 2015 — 2016 jednostka udzielita, z zastosowaniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2015.2164 j.t.), 30 zamowien publicznych na taczna wartos¢ 3 920
494,95 71, (bez podatku VAT). W roku 2015 - 17 o wartosci 3 213 590,165 zt , w 2016 - 13 o wartosci

706 904,79 zt. W tym okresie uniewazniono 8 postgpowan. Skontrolowano procedurg¢ 20 postgpowan

o zamoOwienie publiczne, oraz 4 spraw w ktorych postgpowania zostaly uniewaznione. Postgpowania

przetargowe przygotowal i przeprowadzit Oddziat Zamowien Publicznych. Ustalono, ze:

warto$¢ szacunkowa zamowien ustalono, nie wczesniej niz 6 miesigcy przed data wszczecia postgpowan,
jednak w np. w sprawach OZP.272.62.2015, OZP.272.7.2016, w zgromadzonej dokumentacji, brak jest
jakiegokolwiek dokumentu potwierdzajacego wartos¢ zamoéwienia; notatki z szacowania wartosci
zamOwienia miaty te sama datg co publikacja ogloszenia o zamowieniu;

w postgpowaniu OZP.272.7.2016 jako jedno z kryterium oceny ofert wskazano: ,liczbg¢ pracownikoéw
wykonawecy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, W przeliczeniu na
petozatrudnionych, wedtug stanu na 31.01.2016 r.” i za spelnienie tego kryterium przewidziano punkty.
Stosownie do art. 91 ust. 3 Pzp kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy.
Przyznanie punktéw za liczbg¢ pracownikéw zatrudnionych na etacie w przedsigbiorstwie nie jest
prawidlowe. Uwzglednianie zapisow o zatrudnieniu pracownikow na etacie dla realizacji danego
zamOwienia powinno polega¢ na postawieniu wymogu dotyczacego realizacji zamoOwienia, a nie
kryteriow oceny ofert lub kryteriow kwalifikacji wykonawcy.

do zawartych w sprawach OZP.273.11.2016, OZP.273.12.2016, OZP.273.13.2016) uméw nie dotaczono
wykazu pracownikow zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej, stosownie do postanowien zawartych
w § 6 kazdej z umow, w aktach brak tez potwierdzenia, ze wykonawca utrzymat tg liczbg pracownikéw
przez caly okres trwania umowy. Jak wyjasnita Wojewddzka Inspektor odstapiono od realizacji
§ 6 w zwiazku z obawa naruszenia przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz z uwagi na to,
ze umowy zawarte zostaly z krotkim terminem realizacji zamoéwienia, nie bylo celowe zadania
dokumentow potwierdzajacych podtrzymanie zatrudnienia na umowe o prace. Kwestie te winny by¢
wyjasnione i rozstrzygnigte przed podpisaniem umowy.

w postgpowaniu OZP.272.62.2015 dostawca DA-KO KOZUBAL sp. z o0.0., do oferty dotaczyt wypis
z KRS zawierajacy stan na dzien 11 pazdziernika 2012 r. W specyfikacji wskazano natomiast, ze winien
by¢ dotaczony aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy nie zadal uzupehienia dokumentéw o aktualny odpis.
W dniu 23 listopada 2015 r. zostala zawarta umowa nr OZP.272.74.2015 na dostawg samochodu
polcigzarowego wyposazonego w zabudowe chtodnicza, za ktory zaptacono 171 400,00 zt brutto. Taka
sama sytuacja wystapita w postgpowaniu OZP.272.26.2016. Zaproszona do negocjacji firma STERBIOS
sp. z 0.0. przedtozyta odpis z Rejestru Przedsigbiorcow (KRS) — stan na dzien 19 maja 2015 r., termin

sktadania ustalono na 25 maja 2016 r. W oparciu o ztozona ofert¢ zamawiajacy zawart w dniu 7 czerwca



2016 r. umowe nr OZP.273.37.2016 na dostawe czynnikow diagnostycznych i zaptacit za nie 18 751,35
zk brutto.

W obu opisanych postgpowaniach zamawiajacy zawierajac umowy naruszyt przepis art. 24 ust. 2 pkt. 4
ustawy Pzp (w brzmieniu obowiazujacym w dniu podpisania umowy), bowiem wykonawcy nie
wykazali, ze spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu i powinni by¢ z postgpowania wykluczeni.
Stosownie za$ do ust. 4 art. 24 Pzp ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Kontrolowana jednostka sporzadza roczne plany zamoéwien publicznych.

W latach 2015 - 2016 udzielano zaméwien publicznych o wartosci do 30.000 euro. Zarzadzeniem Dyrektora
WSSE Nr 15 z dnia 13 sierpnia 2013 r. ustalone zostaly zasady przeprowadzania i realizacji zamowien
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. W zarzadzeniu
okreslono kwoty przy ktorych wymagane byto udokumentowanie przeprowadzonego postgpowania, wzory
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, wyboru wykonawcy (rozpoznanie
bezposrednie, wywiad telefoniczny, oferta, cenniki, zapytania ofertowego itp.). Ponadto w Stacji
obowiazywata procedura ogdlna nr PO/WSSE-10 ZAKUPY USLUG I DOSTAW. W kontrolowanym
okresie udzielono 120 zamowien, na ktore wydatkowano tacznie 2 437 728,25 zt.

Badaniem objeto 54 zamowienia. Ustalono, ze przy ich dokonywaniu przestrzegano wewngtrznych
uregulowan. Jednak nie we wszystkich zamdwieniach udokumentowano czynnosci szacowania warto$ci
zamOwienia — nie zataczono bowiem do dokumentacji materiatdw analitycznych dotyczacych np.
rozpoznania rynku czy weryfikacji cen. Mimo, ze dokumentowanie procedur zwigzanych z szacowaniem
warto$ci zamowienia nie jest obowiazkiem wynikajacym bezposrednio z przepisbw wewngtrznych
obowiazujacych w jednostce, stanowi jednak wazny element, ktory stuzy wykazaniu, ze przeprowadzono
szacunki z nalezyta staranno$cia, w okreslonym terminie i by dokonywane zamowienia przeprowadzone
zostaly w sposob oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
czyli zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt la ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2016.1870 j.t. ze zm.).

W ramach kontroli zarzadczej wprowadzono procedure ogdlna nr PO/WSSE-05 Audit wewngtrzny, ktorej
celem jest zapewnienie skutecznos$ci i efektywnosci funkcjonowania wdrozonych systemow zgodnie
z obowiazujacymi normami. Procedura dotyczy Dziatu Laboratoryjnego, Dziatu Nadzoru Sanitarnego oraz
innych komorek organizacyjnych WSSE wspotpracujacych w zakresie zadan realizowanych przed te dziaty
i okresla tryb postgpowania przy planowaniu, przeprowadzaniu i dokumentowaniu auditow wewnetrznych.
Kontrolujacym okazano program auditow wewngtrznych na rok 2016 i 2017. W dniach od 23 maja 2016 r.
do 11 lipca 2016 r. przeprowadzony zostat planowy audit, ktérego celem byta ocena prawidtowosci realizacji
zadan Oddziatu Zamowien Publicznych, Oddziatu Administracyjno-Technicznego w zakresie zakupow

dostaw i uslug realizowanych na potrzeby WSSE. Wyniki z auditu wraz z uwagami i wnioskami



odnoszacymi si¢ oddzielnie do kazdego badanego postgpowania zostaly przedstawione w raporcie z dnia

13 lipca 2016 r. Uwagi dotyczyly:

— braku dokumentacji dotyczacej szacowania warto$ci zamowienia,

— przy duzych i kosztownych zamoéwieniach zwrécono uwage na to, by opisu przedmiotu i oszacowania
warto$ci zamdwienia nie dokonywata jedna osoba (zbytnie obcigzenie praca, w takim wypadku budzi¢
moze watpliwo$¢ co do rzetelnosci, obiektywnosci, a takze niezaleznosci od wplywow i naciskow
wewnetrznych i zewngtrznych zainteresowanych stron),

— nieprecyzyjnych zapisow w aktach wewnetrznych,

— nieprawidlowosci w zakresie komunikacji pomigdzy oddziatami,

— nieproporcjonalnego przydziatu obowiazkéw w poszczegdlnych oddziatach realizujacych zakupy ustug
i dostaw,

— braku uporzadkowania chronologicznego dokumentoéw, braku podpisow o0s6b bioracych udziat
W postepowaniu, zamieszczania réoznych wersji tego samego dokumentu bez oznaczenia daty jego
wytworzenia, ponadto nie wszystkie przedtozone dokumenty byty kompletne, uporzadkowane, z ktérych
sprawdzajacy mogltby zweryfikowaé tryby postgpowania, sposob dziatania i wspotpracy oddziatu OZP
z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie prowadzonych postgpowan.

Ponadto w zwiazku z wynikami auditu zawarta zostata umowa z audytorem zewngtrznym, ktéremu zlecono

oceng prawna 4 postgpowan z zakresu zaméwien publicznych, oceng dokumentéow wewngtrznych

regulujacych przeprowadzanie postgpowan z zakresu udzielania zamowien publicznych.

Zawieranie umow cywilno-prawnych.

Zarzadzeniami Nr 18 z dnia 14 lipca 2014 r., Nr 11 z dnia 1 kwietnia 2016 r. oraz Nr 42 z dnia 10 listopada
2016 r. ustalona zostata procedura przygotowywania umow oraz prowadzenia Centralnego Rejestru Umow
w Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp. Stosownie do postanowien ww.
aktow w Stacji powinien by¢ prowadzony, w formie elektronicznej, Centralny Rejestr Umow, zawierajacy
wszystkie zawarte umowy za wyjatkiem umoéw zawieranych na podstawie prawa pracy oraz umow cywilno-
prawnych zawieranych z pracownikami Stacji, porozumien i ugdéd. Kontrolujacy ustalili, Ze nie stworzono
takiego rejestru. Prowadzone sa natomiast dwa rejestry, tj. Rejestr Umow i Aneksow WSSE oraz Rejestr
umow. W Oddziale Administracyjno-Technicznym 1 Zamowien Publicznych (wczesniej Oddziale
Organizacji i Zamowien Publicznych oraz Oddziale Zaméwien Publicznych) prowadzony jest Rejestr Umow
i Aneksow WSSE. Rejestr spetnia wymogi okre§lone ww. zarzadzeniami, jednak rejestruje si¢ w nim jedynie
umowy zawierane w postepowaniach prowadzonych w sprawach udzielenia zamdéwien publicznych.
W 2015 r. zarejestrowano 95, a w 2016 r. 89 umow. W ww. Oddziale prowadzony jest takze Rejestr uméow,
ktory nie dotyczy postgpowan o udzielenie zamowien publicznych. W 2015 r. zarejestrowano 38, a w 2016 r.

- 65 umow. Rejestry Umow 2015 1 2016 nie zawieraja wszystkich informacji wymaganych § 7 ust. 3 ww.



zarzadzen - brak m.in. okre§lenia wartosci brutto/netto, znaku sprawy, statusu umowy, wykazu anekséw do
zawartych umow, identyfikatora osoby wprowadzajacej dane.
Wszystkie skontrolowane umowy zostaty zawarte zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. zarzadzeniach.

W trakcie kontroli podjgte zostaly dziatania by stworzy¢ Centralny Rejestr Umow.

Umowy cywilnoprawne z pracownikami. Na podstawie przedtozonych uméw cywilnoprawnych zawartych

z pracownikami, kontrolujacy sporzadzil zestawienie, ktore zostato podpisane przez kierownika jednostki

kontrolowanej. Ustalono, ze umowy zlecenia z pracownikami nie sa rejestrowane, brak jest tez

wewngtrznych regulacji, dotyczacych zawierania umow cywilnoprawnych z pracownikami jak i ich

rozliczania.

Umowy zlecenia z pracownikami byty zawierane na:

— wykonywanie zadan rzecznika prasowego,

— monitoring mediéw i analiza prasy, redagowanie komunikatow prasowych,

— obstuge calodobowej infolinii Panstwowej Inspekcji Sanitarnej na terenie Woj. lubuskiego w zakresie
dotyczacym udzielenia podstawowych informacji na temat srodkéw zastepczych tzw. dopalaczy,

— prowadzenie poza godzinami pracy i w dni wolne od pracy monitoringu temperatury w urzadzeniach
chtodniczych magazynu szczepionek.

Ww. umowy zawarto z 11 pracownikami, zakresy zadan zlecane umowami nie pokrywaly si¢ z zakresami

czynnosci tych pracownikow. Na 8 umowach znajduje si¢ adnotacja pracownika Oddziatu Kadr, ze ,,Umowa

zlecenie zgodna z wzorem zatwierdzonym przez radcg prawnego”. Kontrolujacym nie przedtozono wzorow

uméw  zatwierdzonych przez radce prawnego, poniewaz jednostka nie posiada wzorow umow

cywilnoprawnych zawieranych z pracownikami zatwierdzonych przez radcg prawnego. Uméw o dzieto nie

zawierano.

Wyptaty z tytulu umowy zlecenia odbywaja si¢ po realizacji przedmiotu umowy w wysokosci wskazanej

W umowie.

Gospodarowanie mieniem ruchomym, w tym $rodkami transportu samochodowego.

W okresie objetym kontrola na wyposazeniu Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej byto siedem
samochodow, ktore uzywano do wyjazdow stuzbowych.

— Hyundai i40 FG 9587A,

— Toyota Avensis FG 44418, eksploatowany do 13.07.2016 r.,

— Toyota Avensis FG 23806,

— Opel Vivario FG 8100C, eksploatowany od 31.12.2015r. do 20.01.2016 r.,

— Renault Traffic FG 5380F, eksploatowany od 29.12.2015 .,

— Hyundai Tuscon FG 4343G, eksploatowany od 01.12.2016 r.,

— Renault Traffic FG 31220, eksploatowany do 31.12.2015 .



Wojewodzki Inspektor Sanitarny uregulowal zasady korzystania przez pracownikow z samochodéw
stuzbowych. Na przetomie lat 2015 i 2016 obowiazywaly zarzadzenia Nr 18 z dnia 7 pazdziernika 2013r.
i Nr 17 z dnia 7 wrzes$nia 2015 r. w sprawie zasad gospodarki transportowej oraz gospodarki paliwami
ptynnymi w Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.

Zgodnie z ww. uregulowaniami przekazywanie przez pracownika OAT samochodoéw poszczegdlnym
kierowcom nastepuje kazdorazowo na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego. Nastgpnie kierowcy
otrzymuja karty flotowe przypisane do kazdego samochodu. Kierowcy zobowiazani sa do biezacego
I systematycznego oraz czytelnego wypehniania kart drogowych, ktore na koniec kazdego tygodnia zostaja
zdane pracownikowi OAT wraz z podpisami wszystkich dysponentéw, ktorzy korzystali z samochodu.
Stwierdzono pojedyncze przypadki, braku podpisu dysponenta na karcie drogowe;j.

Samochody udostepniane sa do celu stuzbowego na podstawie pisemnego zaméOwienia zaakceptowanego
przez kierownika komorki organizacyjnej oraz na podstawie ustalonego tygodniowego planu transportu.
Weryfikacji przejechanych kilometrow dokonywano analizujac kilometry wykazane przez kierowce w karcie
drogowej i poréwnanie ich z wczesniej realizowana taka sama trasa oraz na podstawie wskazan licznika
kilometrow na tablicy rozdzielczej. Na przetomie roku 2016 i 2017 samochody zostaly wyposazone
w system GPS.

Dla kazdego pojazdu ustalono limit zuzycia paliwa. Odstepstwa od wyznaczonych limitéw byty niewielkie
i wynikaty z warunkoéw atmosferycznych.

W okresie objetym kontrola zawarto 3 umowy na bezgotowkowy zakup paliw (karty flota):

Lp. Data umowy Nr umowy Wykonawca
1 25 lipca 2014r. 0OPZ.273.49.2014 NEO B. Ziomek i S-KA
Podkarpacka Instytucja Gospodarki
Budzetowej CARPATIA

2 24 sierpnia 2015r. | OPZ.273.35.2015

Podkarpacka Instytucja Gospodarki

3 22 lipca 2016r. OPZ.273.43.2016
Budzetowej CARPATIA

Ustalono, ze w okresie od 15 do 22 lipca 2015 r. dla wyjazdéw shuzbowych samochodem marki Renault
Traffic FG 31220 wydano 6 kart drogowych o identycznym nr: P140224. Jak stwierdzil pan Jana Szczotka
byt to blad pracownika, ktéry drukowat karty i nie zmienit ich numerow.

W przypadku braku mozliwosci zaplanowania wyjazdu samochodem jednostki dopuszczono mozliwosc¢
korzystania z wynajetej taksowki, po uprzednim uzyskaniu przez kierownika komorki organizacyjnej
pisemnej akceptacji Gtownego Ksiegowego oraz zgody Dyrektora WSSE. Z tej formy ustugi transportowe;j
w kontrolowanym okresie korzystano 37 razy. Wyjazdy wynikaly z pilnosci przeprowadzenia czynnos$ci
kontrolnych (kontrole dorazne).

W okresie objetym kontrola sporadycznie na wniosek Kierownika Oddziatu byly wydawane zgody na

korzystanie przez pracownikow z samochodéw prywatnych do celow stuzbowych. Jedynie pracownik
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Oddziatu Higieny Radiacyjnej zatrudniony w Zielonej Goérze, kontrolujacy obiekty zlokalizowane poza
Zielona Gora, wykorzystuje swoj samochdod prywatny dla potrzeb realizacji planu kontroli srednio 43 razy,

w roku na podstawie delegacji wydanej na wniosek kierownika Oddziatu.

W okresie objetym kontrola nie przeprowadzano kontroli wewngtrznej w ramach np. kontroli zarzadczej

obejmujacej zakres przestrzegania zasad gospodarki transportowej oraz gospodarki paliwami ptynnymi.

Na podstawie rejestréow delegacji ustalono, ze w 2015 r. wydano 212 polecen wyjazdu stuzbowego, w tym
26 Dyrektorowi WSSE, w 2016 r. 158, w tym 17 Dyrektorowi i jedno zastepcy Dyrektora. Delegacije
Wojewodzkiego Inspektora podpisywane byly przez Wojewode Lubuskiego.

W Wojewodzkiej Stacji obowigzuje Instrukcja uzytkowania srodkow trwatych, ktora zostata wprowadzona
zarzadzeniem Nr 27 z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji uzytkowania $rodkdéw
trwatych w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.

Do zadan Oddzialu Administracyjno-Technicznego nalezy m.in. wystawianie drukéw RW (rozchod
wewnetrzny), dokonywanie zmian miejsca uzytkowania $rodkdéw trwatych, przeprowadzanie likwidacji
srodkow trwatych. Oceny przydatnosci srodkow trwatych do dalszego uzytkowania w dziatalnosci Stacji
dokonuje komisja powolywana zarzadzeniem przez Dyrektora Stacji. W okresie kontrolowanym
zlikwidowano m.in. jeden laptop, a samochéd — Renault Traffic przekazany zostat Komendzie
Wojewodzkiej Strazy Pozarnej. Zarowno likwidacja srodka trwatego jak i przekazanie samochodu odbyto si¢

zgodnie z ustalona procedura.

Na wyposazeniu pracownikéw jednostki jest 14 numerow telefonii komdrkowej. W dniu 14 lutego 2013r.
zawarto umowe z operatorem PLAY (UM14/D00,014004/00153781) na 13 numerow telefonéw. Aneksami
z dnia 31 marca 2015 r. do abonamentéw dodano pakiet SMS-6w. Aneksy te nie byly zarejestrowane
w Rejestrze Umow 1 Aneksow WSSE. W takcie kontroli nastapita ich rejestracja. Na kolejny numer zawarta
zostata umowa 7 czerwca 2013 r. (UM01/D00,014004/006875977).

Koszt abonamentu dla telefonow wykorzystywanych przez dyrektora i zastgpce to 86,10 zi, a przez
pozostatych pracownikow 30,75 zt. Rozmowy w ramach abonamentdéw sa nielimitowane.

W dniu 7 maja 2015 r. zawarto z operatorem PLAY umowe (UM 14/D003014004/002399269) na abonament

dla trzech numeréw ,.telemetrycznych”.

Zarzadzeniem Nr 22 Dyrektora z dnia 25 listopada 2013 r. okreslono zasady korzystania z telefonow
stuzbowych w WSSE w Gorzowie Wlkp. Pracownicy Stacji moga korzysta¢ ze stacjonarnych telefonow
stuzbowych do celow prywatnych pod warunkiem wykazania ich na bilingu otrzymanym z Oddziatu
Administracyjno-Technicznego i pokrycia ich pelnego kosztu na podstawie wystawionych not

obcigzeniowych.



Korzystanie przez pracownikow Stacji ze stuzbowych telefonow komoérkowych odbywa si¢ na podstawie
uzyskanej zgody Dyrektora WSSE i podpisaniu umowy uzyczenia. W razie przekroczenia okre§lonych
limitéw o ile nie bedzie to uzasadnione i udokumentowane naglymi sytuacjami stuzbowymi, pracownik
zostaje obciazony kwota przekraczajaca limit.

Za polaczenia prywatne z telefonéw stacjonarnych za 2015 r. wystawiono pracownikom noty obciazeniowe,
(w kwotach od 0,49 do 30,32 zl), ktére zostaly uregulowane. Z uwagi na bardzo niskie koszty potaczen
w roku 2016 odstapiono od wystawiania not obcigzeniowych (pracownicy nie maja mozliwosci
wykonywania z telefonow stacjonarnych potaczen na telefony komoérkowe). Kontrola faktur za telefony
komoérkowe za 2015 r. wykazata przekroczenia ustalonych limitow, na co zostaly wystawione noty
obciazeniowe, ktore zostaly w catosci uregulowane. Natomiast w 2016 r. obowiazywaty abonamenty bez

limitOw rozmow.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia, zalecam :

1. usuniecie z Biuletynu Informacji Publicznej reklamy podmiotu komercyjnego;

2. uzupetnienie udostgpnionych informacji publicznych w BIP o obowiazkowe dane wskazane w art. 8
ust. 6 ustawy o dostepie do informacji publicznej, i spowodowanie by dane te byly podawane
w kazdej udostgpnianej informacji publicznej;

3. umozliwienie korzystania z petnych informacji zawartych w poprzednich wersjach Biuletynu wraz
z archiwum dokumentow oraz dat publikacji;

4. przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z zasadami okre§lonymi w ustawie Prawo zamowien publicznych.

5. objecie gospodarki transportowej oraz gospodarki paliwami ptynnymi, cyklicznymi audytami
jakosciowymi;

6. przestrzeganie wewnetrznych procedur dot. rejestrowania umow.
W terminie 30 dni liczonym od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, prosz¢ o pisemna

informacje o sposobie wykonania zalecen i wykorzystaniu wnioskow lub o przyczynach ich

niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

WOJEWODA LUBUSKI

Wiadystaw Dajczak
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