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WOJEWODA LUBUSKI
Gorzéw WIkp., 18 wrzénia 2012 r.
S0-1.6234.2.4.2012.MLub

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia igal 2011 r. o kontroli
w administracji radowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej taug” pracownicy
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Lubegki Urzdu Wojewddzkiego
przeprowadzili kontral w Urzedzie Gminy w Maszewie w zakresie funkcjonowaniagcdz
stanu cywilnego.

Jednostka kontrolowana - Wz Stanu Cywilnego w Urzdlzie Gminy
w Maszewie, 66-614 Maszewo 77, ktérego kierownikjest Wojt - pan Dariusz Jaraeii,
Regon: 000544740, NIP 926-15-83-991. Qsobpowiedziala jest pan kierownik Urgdu

.....

Lyson-Owczarek, zagpca kierownika Urgdu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolaga - Lubuski Urad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim, w
sktadzie Ewa Szoppe kierownik Oddziatu Spraw Obwlgiich
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow - epradnicacy Zespotu
Kontrolujacego, na podstawie uposaenia nr 211-1/2012 z dnia 4 czerwca 2012 r.,
Matgorzata Lubcziyiska — st. inspektor w Oddziale Spraw Obywatelskidydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie upowenia nr 211-1/2012 z dnia 4 czerwca
2012r.

Kontrola rozpocagta sk i zakaiczyta w dniu 20 czerwca 2012 roku. Kontraly
dokonali stosownego wpisu w Kkgce kontroli Urzdu Gminy w Maszewie pod
Nr 13/2012.

Przedmiotem kontroli byta realizacja zadaleconych z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie rejestracji stanu cywilnegoniany imion i nazwisk

Okres obgty kontroh 01.01.2012 r. — 19.06.2012 r.

WNIOSKI I UWAGI

Obsada personalna

Kierownikiem Urzdu Stanu Cywilnego w Maszewie, na mocy art. 6 Bsistawy
Prawo o aktach stanu cywilnego jest Wéjt Gminy Maszewo, Pan Dariusz Jaiiski.

Zgodnie z dyspozygjart. 6 ust 5 ww. ustawy zatrudniono dwie osobystaenowisku
zastpcy kierownika Urzdu Stanu Cywilnego: Pani  Agnieszk
Lyson-Owczarek i Pana Jana ¥Wiewskiego.

Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego swgj dziatalngé prowadzi w budynku Urdlu Gminy
w Maszewie, gdzie na parterze Kuke si¢ biuro obstugi interesanta, salubow oraz
archiwum.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC
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Ksiggi stanu cywilnego przechowywane Biurze obstugi interesanta, akta zbiorowe
przechowywaneasw pomieszczeniu archiwum w metalowych szafach Zamych na klucz.
Okna archiwum zabezpieczono kratami. Pomieszczemezostalo wypos@ne w sprzt
przeciwpaarowy, nie ma w nim rownieurzadzenia kontrolujcego temperatgr wilgotnos¢
(zgodnie z § 22 ust. 2 rozpaozenia wykonawczego).

Dziatalnosé¢ merytoryczna.

Prowadzenie ksag stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Maszewie prowadziggiurodzeé, makeastw i zgonow
zgodnie z art. 2 ustawfrawo o asc. Akty stanu cywilnego spogdzane g na Iuznych
kartkach w programie komputerowym do obstugiedte stanu cywilnego (zgodnie z 8§ 2 ust.
2 i 8 10rozpor zgdzenia wykonawczego).

Dla urodzé&, makenstw i zgonOw spordza s¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedtug kolejrnixi sporadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego (8 15 ozporzgdzenia wykonawczego).

Ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowade 3 prawidiowo,
z zachowaniem szczegOlnej dbalia starannéci.

W kontrolowanym okresie spamzono ogotlem 8 aktébw stanu cywilnego,
w tym: 3 akty matenstwa, 5 aktow zgonu. Sprawdzono wszystkie sprawirasu ohjtego
kontrol. Akty stanu cywilnego sposdzane s oddzielnie dla kadego rodzaju. Wolne
miejsca w poszczegolnych rubrykach aktu, wykmee @ prawidiowo, w sposob
uniemaliwiajacy dokonanie w tych miejscach wpiséw. Akty podpisane przez osoby
zgtaszajce zdarzenie, jak rownigrzez 0sod sporadzapca akt. Akty makenstw zawartych
w sposob okdony w art. 1 8 2 K. r. i 0., spadzono
z zachowaniem terminu przewidzianego w art. 61la 21drawa o a.s.c. Nie stwierdzono
rowniez naruszenia terminu olglenego w art. 8 8§ 3 K. r. i 0., zgodnie, z ktorym
zaswiadczenie od duchownego powinno wpifndo Urzdu Stanu Cywilnego przed
uptywem 5 dni od dnia zawarcia zwku mafenskiego. Akt stanowdcy rejestragj zdarzenia
zaistnialego za granjcsporadzono prawidtowo, w oparciu 0 dokumenta¢yodiowa, w
rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowradnotag}. Akta zbiorowe zawierajwszystkie wymagane
prawem dokumenty.

Zawiadomienia do innych organow o zaistniatych zmiaach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistniatych zmianach w aktachstaywilnego znajdugych
sicw USC Maszewie przekazywanes sniezwtocznie do wiciwych urzdoéw stanu
cywilnego oraz organow ewidencji ludiwd i dowodow osobistych (art. 14 ustawy
o ewidencji ludnéci i dowodach osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego wnferaktow stanu cywilnego
— Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego zatatwia sprawy z zakresu stamuilnego (zgodnie z
art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). W kontr@oym okresie wydano jedrdecyzg w
przedmiocie transkrypcji zagranicznego aktu stapwiloego do polskich kag stanu
cywilnego — nieprawidtow&i nie stwierdzono.

W okresie objtym kontroh wykonanie zada w kontrolowanym zakresie oceniam

pozytywnie.

Wykonano w 2 eqgz.; . .
1. Wojt Gminy Maszewo, Z up. WOJeV\{OC_Jy Lubuskiego
2 ala. Jan Swirepo

Wicewojewoda Lubuski
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