WOJEWODA LUBUSKI
Gorzoéw Wikp., 3 grudnia 2013 r.

SO-1.431.15.2013.MLub
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,,ustawa”
pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcow i Cyfryzacji Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego przeprowadzili kontrolg w Urzgdzie Miasta i Gminy we
Wschowie w zakresie funkcjonowania Urzedu Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolowana — Urzad Stanu Cywilnego w Urzedzie Miasta i Gminy
we Wschowie (adres: ul. Rynek 1, 67-400 Wschowa), ktorego kierownikiem jest
Burmistrz Pan Krzysztof Grabka, Regon: 000526788, NIP 697-10-12-109. Osoba
odpowiedzialna oraz udzielajaca wyjasnien jest Pani Lucyna Puk — Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego.

Jednostka kontrolujaca - Lubuski Urzad Wojewodzki w  Gorzowie
Wielkopolskim, w sktadzie Ewa Szoppe kierownik Oddzialu Spraw Obywatelskich
w Wydziale Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcoéw i Cyfryzacji — przewodniczacy
Zespotu Kontrolujacego, na podstawie upowaznienia nr 393-1/2013 z dnia 11
wrzesnia 2013 r., Malgorzata Lubczynska — st. inspektor w Oddziale Spraw
Obywatelskich Wydziatu Spraw Obywatelskich, Cudzoziemcéw 1 Cyfryzacji, na
podstawie upowaznienia nr 393-2/2013 z dnia 11 wrzes$nia 2013 r.

Kontrola rozpoczeta sig 1 zakonczyla w dniu 20 wrzesnia 2013 r. Kontrolujacy
dokonali stosownego wpisu w ksiazce kontroli Urzedu Miasta i Gminy we Wschowie
pod Nr 2/2013.

Przedmiotem kontroli byt caloksztalt dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego
we Wschowie.

Okres objety kontrolg 01 stycznia 2013 r. — 30 czerwca 2013 r.

WNIOSKI | UWAGI
Obsada personalna
Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego we Wschowie, na mocy art. 6 ust.

2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego jest Burmistrz Miasta i Gminy Wschowa,
Pan Krzysztof Grabka.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, jest
Pani Lucyna Puk. Zgodnie z dyspozycja art. 6 ust 5 ww. ustawy na stanowisku
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zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zatrudniono Pania Malgorzate
Mastowska.

Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego dysponuje trzema pomieszczeniami, tj. biurem obstugi
interesantoOw, archiwum 1 sala Slubow.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji w Urzedzie Stanu

Cywilnego

Dokumentacja rejestracji stanu cywilnego przechowywane sa w pomieszczeniu
archiwum, w metalowych szafach. Pomieszczenie zabezpieczono alarmem i szybami
przeciwwlamaniowymi. W archiwum znajduje si¢ gasnica. W zasobach archiwum
Znajduja sig ksiggi stanu cywilnego poczawszy od roku 1913.

Dzialalno$¢ merytoryczna.

Prowadzenie ksiag stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego we Wschowie prowadzi ksiggi urodzen, matzenstw
I zgonow zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sa
na luznych kartkach w programie komputerowym do obstugi urzedu stanu cywilnego
PB_USC (komputerowy system rejestracji stanu cywilnego firmy TECHNIKA IT),
Technika IT S.A., ul. Toszecka 2, 44-102 Gliwice (zgodnie z § 2 ust. 2 1 § 10
rozporzqdzenia wykonawczego). Ksiegi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu
w roku kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12
rozporzqdzenia wykonawczego. Adnotacje te sa opatrzone podpisem.

Dla urodzen, matzenstw i zgonoéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi
stanu cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Ksieggi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi prowadzone sa prawidtowo.

W kontrolowanym okresie sporzadzono ogdétem 268 aktéw stanu cywilnego,
w tym:
v’ 75 aktéw urodzenia, z czego:
— 13 transkrybowano do polskich ksiag stanu cywilnego na podstawie art. 73. ust.
1 ustawy Prawo o asc,
v' 39 aktow malzenstwa, z czego 2 transkrybowano do polskich ksiag stanu
cywilnego na podstawie art. 73. ust. 1 ustawy Prawo o asc,
v' 154 akty zgonu, z czego:
— 1 transkrybowano do polskich ksiag stanu cywilnego na podstawie art. 73. ust.
1 ustawy Prawo o asc.
Akty urodzenia zostaty sporzadzone z zachowaniem wlasciwo$ci miejscowe;j.
Akty podpisane zostaly przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego badz jego
zastgpcg. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty.
Akty malzenstwa zostaty sporzadzone z zachowaniem witasciwo$ci miejscowej
okreslonej w art. 12 Prawa o asc. Pisemne zapewnienia o braku okolicznos$ci

Strona2z4



wytaczajacych zawarcie malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa 0 asc) podpisane zostaly
przez nupturientow oraz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego badz jego zastgpce.
Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia malzenstwa wyznaniowego (art. 4 ! Krio)
sporzadzone zostaly z zachowaniem wtasciwosci miejscowej, okreslonej w art. 12 ust.
2 Prawa 0 asc i1 sa zgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia okreslonym
w rozporzadzeniu wykonawczym. Do akt ztozono odpisy skrocone aktéw urodzenia
nupturientow. Zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa, podpisane przez
uprawnionego duchownego wptyngty do Urzedu Stanu Cywilnego w 5 — dniowym
terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Dane zawarte
w aktach byly zgodne z trescig wystawionych wczes$niej zaswiadczen.

Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z whasciwoscia okreslong w art. 10
Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktéw zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie
z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaty podpisane przez Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego badz jego zastgpce oraz przez osoby zglaszajace zgon. Akta
zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Wolne miejsce w rubryce ,,Uwagi” zostalo wykreslone zgodnie z § 7 ust.
2 rozporzadzenia.

Pod aktami stanu cywilnego nanoszone sa przypiski, dotyczace innych aktow
stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 3 ustawy Prawo 0 asc).

Akty stanowiace rejestracje zdarzen zaistnialych za granica sporzadzono
prawidtowo, w oparciu o dokumentacj¢ zrédtowa, w rubryce ,,Uwagi” wpisano
stosowna adnotacjg.

Do transkrypcji aktow urodzen nr 2, 19, 20, 48 przyjeto thumaczenia, w ktérych
wpisano dane matzonkow niezgodnie z zagranicznym odpisem aktu stanu cywilnego
(w thumaczeniach dane wpisano z polskimi znakami diakrytycznymi pomimo, ze nie
wpisano ich w zagranicznych odpisach). W konsekwencji w polskich aktach wpisano
dane niezgodnie z aktami zagranicznymi.

Zawiadomienia do innych organow o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistnialych zmianach w aktach stanu cywilnego
przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego we Wschowie przekazywane sa
niezwlocznie do wilasciwych urzedow stanu cywilnego oraz organdéw ewidencji
ludnosci i dowodow osobistych (art. 14 ustawy o0 ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych).

Poza prowadzeniem rejestracji stanu cywilnego w formie aktow stanu
cywilnego — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zalatwia szereg spraw z zakresu
stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o aktach stanu cywilnego). Wydano 38
decyzje, w tym:

v 19 decyzji dotyczacych transkrypcji zagranicznych aktow do polskich ksiag
stanu cywilnego,
v" 19 decyzji w sprawie sprostowania i uzupetnienia aktow stanu cywilnego.

Ponadto wydatl 5 decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska.
Skontrolowane zostaly wszystkie wymienione sprawy. Decyzje wydawane sa
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z zachowaniem ustawowych terminéw. Powolywano prawidlowa podstawe prawna.
Decyzje zawieraja wszystkie elementy okreslone w art. 107 Kodeksu postepowania
administracyjnego odnosnie decyzji. Dokumentacja gromadzona jest prawidtowo.
Zachowane sa przepisy odnosnie dorgczen okreslone w Rozdziale 8 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

W okresie objetym kontrola wykonanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam
pozytywnie.

ZALECENIA POKONTROLNE

Zawiadamiajac o powyzszym prosz¢ o podjecie stosownych dziatan
zmierzajacych do uniknigcia wskazanych nieprawidlowosci w przysztosci, tj.
transkrybujac zagraniczny akt stanu cywilnego do polskich ksiag, w polskim akcie
nalezy zamieszcza¢ dane zgodne z =zagranicznym odpisem. Transkrypcja
zagranicznego aktu stanu cywilnego nie jest rejestracja zdarzenia, lecz
odzwierciedleniem zapisOw tego aktu w polskiej ksiedze stanu cywilnego. Dokonana
na podstawie art. 73 ustawy Prawo o0 aktach stanu cywilnego transkrypcja
odzwierciedla¢ winna wskazane przez akt zagraniczny okolicznosci.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy oczekuj¢ w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o wykonaniu zalecen
lub wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjgtych dziataniach lub przyczynach ich
niepodj¢cia.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano Burmistrzowi Miasta i Gminy Wschowa — Panu
Krzysztofowi Grabce.

Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Jan Swirepo
Wicewojewoda Lubuski

Wykonano w 2 egz.;
1. Burmistrz Miasta i Gminy Wschowa,
2. ala.
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