WOJEWODA LUBUSKI Gorzoéw WIkp., dnia 18 pazdziernika 2019 r.

Wiadystaw Dajczak

NK-11.431.1.2.2019

Pan
Tomasz Sokolowski

Wojt Gminy Trzebiel

Wystapienie pokontrolne

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Trzebiel

Na podstawie art. 28 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewoddztwie (Dz.U.2019.1464 t.j.), art. 2 i art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz.U.2011.185.1092 ze zm.) pracownicy
Wydziatu Nadzoru i Kontroli Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp. w sktadzie:
o |zabela Okonek — inspektor wojewddzki - przewodniczaca zespotu,
e Robert Kaminski — inspektor wojewodzki,
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr: 86/1-2/2019 z dnia
29 kwietnia 2019 r., w dniach od 7 maja 2019 r. do dnia 28 czerwca 2019 r. przeprowadzili kontrole
problemowg w trybie zwyktym w Urzedzie Gminy Trzebiel, ul. Zarska 41, 68-212 Trzebiel.
Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli.
Przedmiotem kontroli bylo: realizacja zadan administracji rzadowej wynikajacych z ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U.2019.653), ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
0 ewidencji ludnosci (Dz.U.2018.1382 ze zm.) oraz ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o0 aktach
stanu cywilnego (Dz.U.2018.2224 ze zm.).
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 marca 2019 r.

Do projektu wystapienia pokontrolnego =zastrzezenia nie zostaly wniesione. Wobec
powyzszego stosownie do art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzadowej przekazuje wystapienie
pokontrolne, obejmujace tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego z dnia 22 sierpnia 2019 r., wraz
Z oceng poszczegdlnych obszarow uzasadniong przedstawionymi ponizej ustaleniami dokonanymi

w wyniku przeprowadzonej kontroli.



W okresie objetym kontrolg funkcje Wojta Gminy Trzebiel petnit Pan Tomasz Sokotowski.
Zadania z zakresu ustawy o dowodach osobistych i ustawy o ewidencji ludnosci w badanym okresie
wykonywata Pani Agnieszka Rusin — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych,
z zakresu ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego Pani Scholastyka Lang Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego na podstawie stosownych upowaznien.

Od 1 marca 2015 r. zadania z zakresu wydawania dowoddéw osobistych oraz ewidencji
ludnosci sa realizowane przy pomocy jednej wspolnej dla wszystkich gmin w Polsce aplikacji Zrodto,
a zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego przy pomocy centralnego rejestru stanu cywilnego
Bazy Ustug Stanu Cywilnego (BUSC). System Rejestrow Panstwowych zapewnia szybka i sprawng
obstuge obywatela podczas jego wizyty w urzedzie oraz mozliwos¢ ztozenia wniosku w formie

elektronicznej bez wizyty w urzedzie.

1. Dowody osobiste

1.1.wydawanie, wymiana oraz uniewaznianie dowodow osobistych

W okresie objetym kontrola do Urzgdu Gminy Trzebiel wptynety 104 wnioski o wydanie
dowodu osobistego. Zgodnie z zatozeniami programu kontroli, szczegétowym badaniem objeto 68
wytypowanych na podstawie ,,Raportu dowodow osobistych” kopert dowodowych. Wszystkie
zbadane wnioski o wydanie dowodu osobistego ztozono u bezposrednio prowadzacego sprawe
pracownika zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawie wydawania
dowodoéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U.2019.224).

Whioski o wydanie dowodu osobistego sktadaty uprawnione osoby, zgodnie z art. 25 ustawy jedynie
w formie papierowej, nie sktadano wnioskow w formie dokumentu elektronicznego.

Na wszystkich wnioskach znajdowata si¢ adnotacja urzedowa o sposobie ustalenia tozsamosci osoby
ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego.

Odbior dowodu osobistego byt kazdorazowo potwierdzany na formularzu odbioru dowodu
osobistego. Osoba, ktora odbierala nowy dowdd osobisty przedktadata dotychczasowy. Jezeli
wyrazata wolg zachowania dokumentu, otrzymywata go po uniewaznieniu w systemie, a nastgpnie
fizycznym uszkodzeniu.

Nie stwierdzono przypadkéw wydania decyzji administracyjnej w sprawie odmowy wydania
dowodu osobistego zgodnie z art. 32 ustawy oraz stwierdzenia niewaznosci dowodu osobistego
zgodnie z art. 52 ustawy.

Zgodnie z art. 50 ustawy w okresie waznosci 19 dowoddéw osobistych uniewazniono, w tym
13 z powodu utraty dowodu osobistego. Posiadacze dowodu osobistego zglaszali jego utrat¢ na
formularzu zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego. Utracone dowody osobiste

uniewazniano w dniu zgloszenia. Osobie zglaszajacej utrate dowodu osobistego wydawano



zaswiadczenie wazne do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez
2 miesiace.
Nieprawidtowos¢:
- stosownie do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U.2011.14.67) wnioski o wydanie dowodu osobistego
oraz formularze zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, nie byly opatrywane
informacjg o dacie wptywu (pieczecig wptywu), co w konsekwencji powodowato, Ze nie zawieraty
informacji o dacie ich wptywu do Urzedu. Data ta stanowi zgodnie z przepisem art. 61 § 3 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2018.2096 ze zm.) date
wszczecia postgpowania administracyjnego i podstawe prawidtowego obliczenia terminu zatatwienia
sprawy.

Stwierdzona nieprawidtowo$¢ nie miata wptywu na prawidlowos¢ wydania i uniewazniania
dowodow osobistych, miata natomiast charakter powtarzalny. W trakcie trwania kontroli pracownik

Urzedu przyjmujac nowe wnioski i formularze opatrywat je informacja o dacie wptywu.

1.2. zakres danych gromadzonych w rejestrach oraz zasady prowadzenia tego rejestru

Prawidlowy tryb rejestracji danych stwierdzono na podstawie 29 wybranych z posrod
wybranych do szczegotowego badania wnioskow o wydanie dowodu osobistego oraz wszystkich
uniewaznionych z powodu utraty dowodow osobistych. Pracownik po wprowadzeniu daty odbioru
przez obywatela dowodu osobistego lub daty uniewaznienia dowodu osobistego, do Rejestru
Dowodéw Osobistych za posrednictwem aplikacji Zrédlo przekazywal dane okreslone ustawa do

rejestru PESEL. Dane o poddanych kontroli dowodach osobistych figurowaty w RDO oraz w RM.

1.3.zasady postepowania z dokumentacjg zwiazana z dowodami osobistymi.

Dokumentacja stanowigca podstawe do wydania dowodu osobistego przechowywana byla
w kopertach dowodowych. Wytypowane do kontroli wnioski, formularze, nieodebrane koperty z PUK
do nowych dowodoéw elektronicznych, oraz nieodebrany po uptywie 6 miesiecy od dnia wydania
dowod osobisty, przechowywane byly w prawidlowo oznaczonych zgodnie z art. 62 ust.3 i ust.4
ustawy kopertach dowodowych.
Dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed dostepem o0sob
trzecich. Klienci przyjmowani sa pojedynczo z zachowaniem wymogéw o ochronie danych

osobowych w wydzielonej strefie przyjec.

1.4. udostepnianie danych oraz wydawanie zaswiadczen z rejestru dowodow osobistych
Zgodnie z art. 65 i art.75 ustawy dane z rejestru dowoddéw osobistych i dokumentacji

zwigzanej z dowodami osobistymi udostgpnia organ gminy prowadzacy te rejestry. W okresie objetym



kontrolg do Urzedu Gminy nie wplynat zaden wniosek o udostepnienie danych z rejestru badz
dokumentacji zwiagzanej z dowodami o0sobistym. Nie stwierdzono przypadkéw wydawania

zaswiadczen w trybie art.63 ustawy zawierajacych petny odpis danych dotyczacych tej osoby.

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje zadan

z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustawy o dowodach osobistych oceniono

pozytywnie.

2. Ewidencja ludnos$ci

2.1.Prawidlowos¢ i terminowos$¢é wykonywania obowigzku meldunkowego

W badanym okresie w Urzedzie Gminy Trzebiel przyjeto 77 zgloszen meldunkowych, w tym
zgloszenia pobytu statego, zgloszenia pobytu czasowego, zgloszenie wymeldowania z pobytu oraz
zgltoszenia meldunkowe cudzoziemcow. Wszystkie badane zgtoszenia meldunkowe zostaty dokonane
Zgodnie z obowiazujacym rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U.2017.2411).

Zgloszenia sktadane byly u prowadzacego sprawe pracownika, ktory ustalat tozsamos$¢
wnioskodawcy, weryfikowal zgloszenie w oparciu o posiadane dokumenty i rejestry, a nastepnie
wprowadzat dane do rejestru. Mieszkancy Gminy nie dokonywali obowigzku meldunkowego
w formie dokumentu elektronicznego. Stosowane przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
formularze, zawieraly wszystkie wymagane do dokonania czynnosci dane, kazdy zawieral
potwierdzenie pobytu w formie wlasnorgcznego podpisu wiasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu, przedktadanym do wgladu.

Zgodnie z § 4 rozporzgdzenia na wszystkich wnioskach znajdowata si¢ adnotacja urzedowa
potwierdzajaca przyjecie zgloszenia.

Osobie dopelniajacej obowigzku zameldowania na pobyt staly zgodnie z art. 32 ust.l ustawy,
wydawano z urzedu zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly. Osobg¢ dokonujacg innych
czynnosci meldunkowych informowano o mozliwosci uzyskania na wniosek zaswiadczenia
potwierdzajacego dokonanie czynnosci.

W badanym okresie nadano 4 numery PESEL zgodnie z art.17 ust.1 pkt 2 ustawy z urzedu
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego, w tym 3 numery PESEL przez cudzoziemcow na
terenie gminy. Osoby te zostaty powiadomione o nadaniu numeru PESEL.

Organ gminy wydaje z urzedu lub na wniosek stosownie do art. 31 ustawy decyzje
w przypadku watpliwosci danych zgloszonych do zameldowania lub wymeldowania oraz stosownie
do art. 35 ustawy decyzje w sprawie wymeldowania obywatela polskiego, ktory opuscil miejsce
pobytu statego albo opuscit miejsce pobytu czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu i

nie dopetil obowiagzku wymeldowania sig. W kontrolowanym okresie wszczgto jedno postgpowanie



administracyjne, zakonczone decyzja z dnia 29 kwietnia 2019 r. Postgpowanie t0 prowadzone bylo
prawidlowo.

Sprawe zarejestrowano w Spisie spraw zalozonym w podteczce — ,,wymeldowania w trybie
decyzji administracyjnej” dla teczki aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacji 5343 - ,sprawy

meldunkowe”.

2.2.zakres i zasady rejestracji danych w rejestrze PESEL i rejestrach mieszkancow

Prawidtowy tryb rejestracji danych stwierdzono na podstawie 43 (tj. 55,84 %) wybranych

losowo formularzy.
Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji
danych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkarncéw (Dz.U.2018.2484) pracownik po dokonaniu
zameldowania lub wymeldowania za posrednictwem aplikacji Zrodlo rejestrowat dane w rejestrze
PESEL. Przekazywanie danych z rejestru PESEL do Rejestru Mieszkancéw nastepowato
niezwlocznie.

Organ gminy z urzedu lub na wniosek osoby, ktorej dane dotycza, dokonuje sprawdzenia
danych zawartych w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow. W kontrolowanym okresie nie
odnotowano przypadkéw otrzymania zlecenia usunig¢cia niezgodnos$ci danych na wniosek osoby,
ktorej dane dotyczyty. Natomiast 3 niezgodnosci zostaty usunigtych w wyniku otrzymania zlecenia
z innej jednostki. Usuniete dane nie miaty wplywu na ustalenie tozsamos$ci osoby, ktorej dane byty

sprawdzane, nie stanowity wigc podstawy do zawiadomienia tej osoby.

2.3.zasady postepowania z dokumentacja zwigzang z obowigzkiem meldunkowym
Wszystkie zgloszenia meldunkowe zarejestrowano w teczce aktowej 0znhaczonej symbolem
klasyfikacji 5343 — ,,sprawy meldunkowe” z podzialem na podteczki, umozliwiajacej weryfikacje
prawidlowo dokonanej czynnosci materialno — technicznej oraz umozliwiajacej dokonanie ustalen
danych objetych sprawozdawczos$cia.
Dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed dostgpem osodb
trzecich. Klienci przyjmowani sa z zachowaniem wymogéw o ochronie danych osobowych

w wydzielonej strefie przyjec.

2.4.udostepnianie danych oraz wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow

Stosownie do postanowien art.50 ust.2 ustawy dane z rejestru mieszkancoéw udostepnia organ
gminy prowadzacy rejestr. W kontrolowanym okresie 5 razy udostgpniono nieodptatnie zgodnie z art.
53 pkt 1 ustawy dane z rejestru mieszkancow podmiotom, wskazanym w art. 46 ust.1 ustawy. Poddane
kontroli wnioski ztozono zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r.

w sprawie okreslenia wzoru wnioskow o udostgpnianie danych z rejestru mieszkancow 1 rejestru



PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnianie danych po wykazaniu interesu faktycznego
(Dz.U.2018.2523).

Odpowiedzi udzielano terminowo, zgodnie z zakresem zgdania wnioskodawcy. Kopi¢ udzielonej
odpowiedzi dotaczano do wniosku. Stwierdzono stosowanie stosownych adnotacji informujacych
o0 podstawie zwolnienia z optaty.

Nie stwierdzono przypadkoéw wydawania decyzji w przypadku odmowy udostepnienia danych
stosownie do art. 47 ust. 3 ustawy oraz postanowien o odmowie w przypadku wnioskow sktadanych
przez podmioty zobowigzane do korzystania z urzadzen teletransmisji danych stosownie do art. 47
ust.3a ustawy.

Stosownie do postanowien art.45 ust.3 ustawy zaswiadczenia z rejestru mieszkancoéw organ
gminy wydaje na wniosek zainteresowanej osoby. W kontrolowanym okresie nie wydawano
zaswiadczen w trybie art.45 ustawy zawierajacych pelny odpis danych dotyczacych tej osoby.
Natomiast 56 zarejestrowanych wnioskow dotyczylo wydania zaswiadczenia o zameldowaniu.
W sytuacji gdy o wydanie zaswiadczenia zwracata si¢ osoba, ktorej dane miaty by¢ wykorzystane do
celow innych niz wynika to z ustawy o oplacie skarbowej pobierano optate w wysokosci 17 zt.
Stwierdzono stosowanie stosownych adnotacji informujacych o optacie skarbowe;j.

Nieprawidtowos¢:

- stosownie do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz.U.2011.14.67) wnioski 0 wydanie za$wiadczenia
z rejestru mieszkancow, nie byly opatrywane informacjg o dacie wptywu (pieczecig wpltywu), co
w konsekwencji powodowalo, ze nie zawieraly informacji o dacie ich wptywu do Urzedu. Data ta
stanowi zgodnie z przepisem art. 61 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2018.2096 ze zm.) dat¢ wszczecia postgpowania administracyjnego
i podstawe prawidlowego obliczenia terminu zatatwienia sprawy.

Stwierdzona nieprawidtowos$¢ nie miata wpltywu na prawidlowo$¢ wydawania za§wiadczen,
miata natomiast charakter powtarzalny.

Pracownik Urzedu przyjmujac nowe wnioski opatrywat je informacja o dacie wptywu.

Powyzsze sprawy byly chronologicznie rejestrowane w spisie spraw zalozonym dla teczki
aktowej: NK.11.5345 — | Udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen z ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych” z podzialem na podteczki. Na poszczegélnych podaniach umieszczano

wynikajacy ze spisu spraw znak sprawy.

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje zadan

z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustawy o0 ewidencji ludnosci oceniono

pozytywnie.



3. Akty stanu cywilnego

3.1. rejestracja zdarzen stanu cywilnego

W kontrolowanym okresie w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Trzebielu sporzadzono 14 aktow,
w tym: 1 akt urodzenia w trybie szczegblnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego),
1 akt matzenstw w trybie zwykly, 1 akt malzenstwa w trybie szczegdlnym (transkrypcja
zagranicznego aktu stanu cywilnego), 9 aktow zgonu w trybie zwyklym oraz 2 akty zgonu w trybie
szczegdlnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego). Kontroli poddano wszystkie akty.
Rejestracje stanu cywilnego dokonywano zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 9 lutego 2015 w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego (Dz.U.2016.1904) na podstawie dowoddéw potwierdzajacych prawdziwosé
zgloszonych danych zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia
2015 r. w sprawie wzorow dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz.U.2015.194 ze zm.). Za posrednictwem systemu teleinformatycznego dokonywano sprawdzenia,
czy zdarzenie to nie zostato uprzednio zarejestrowane w formie aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu
cywilnego.

W rejestrze stanu cywilnego dokonywano w formie czynno$ci materialno — technicznej
rejestracji urodzen, zawarcia malzenstw oraz zgonoéw, ktore nastgpily poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej. W tresci aktu zamieszczano adnotacje o okoliczno$ciach i podstawie ich
rejestracji.

Do aktow stanu cywilnego dotaczano 13 wzmianek dodatkowych wptywajacych na tres¢ lub
wazno$¢ aktu stanu cywilnego oraz 5 przypiskéw o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej
samej osoby badz w innych aktach stanu cywilnego o sporzadzeniu aktu.

W kontrolowanym okresie przeniesiono do rejestru stanu cywilnego 29 aktéw stanu
cywilnego sporzadzonych w ksiegach stanu cywilnego zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 w sprawie przenoszenia aktow stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego (Dz.U.2015.204), w tym 19 na zlecenie innych jednostek. Przeniesienie to umozliwia
uzyskanie odpisu aktu stanu cywilnego, w tym jego elektronicznej wersji w dowolnym urzedzie na
terenie catego kraju. W poddanych kontroli aktach stanu cywilnego, stwierdzono prawidtowy proces
migracji zasadniczej czg¢sci aktu i wzmianek dodatkowych. Akty zmigrowano do wiasciwych
rocznikéw rejestru zgodnie z datg ich pierwotnego sporzadzenia. PO zmigrowaniu w akcie stanu
cywilnego sporzadzonym w ksiedze stanu cywilnego odnotowywano informacj¢ o przeniesieniu tego
aktu do rejestru stanu cywilnego wraz z oznaczeniem aktu i data przeniesienia.

W okresie kontroli nie odnotowano przypadkow otrzymania zlecenia usunig¢cia niezgodnosci
na wniosek osoby, ktorej dane dotyczyly w trybie przepisow art.11 ust.1 ustawy. Natomiast

4 niezgodnosci zostaly usunigte w wyniku otrzymania zlecenia z innych jednostek.



3.2. wydawanie dokumentow z rejestru stanu cywilnego

W kontrolowanym okresie wydano 233 odpisy aktéw stanu cywilnego (skroconych,
zupelnych, na drukach wielojezycznych) z urzedu po sporzadzeniu aktu oraz na wniosek. Kontroli
poddano 117 wnioskow (tj. 50,09 %). W teczce aktowej JRWA ,,5362 — odpisy zupelne, skrdcone
i wielojezyczne aktow stanu cywilnego” znajdowaly si¢ wnioski o wydanie odpisu aktu w formie
odrebnie stworzonego formularza. Wnioski sktadaly osoby, ktorych akt dotyczyt, badz osoby do tego
uprawnione, ponoszac oplate skarbowa w zalezno$ci od rodzaju odpisu aktu i jego przeznaczenia.
Nieprawidtowosc:
- stosownie do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziafania archiwow zaktadowych (Dz.U.2011.14.67) oraz art.39 oraz art.46 § 1 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.2018.2096 ze zm.)
stwierdzono brak potwierdzenia odbioru odpiséw aktu stanu cywilnego.

Stwierdzona nieprawidtowos$¢ nie miata wptywu na prawidtowos¢ wydawania odpiséw aktu
stanu cywilnego, miata natomiast charakter powtarzalny. Fakt wydawania odpiséw aktow stanu
cywilnego potwierdzata osoba je wydajaca na formularzu, ktory obecnie zmodyfikowano migdzy

innymi o podpis osoby odbierajace;.

Informacje o wydaniu odpisu aktu stanu cywilnego zamieszczano przy akcie w rejestrze stanu
cywilnego, co sprawdzono na podstawie wyrywkowo wylosowanych wnioskow.
Kontroli poddano réwniez zaswiadczenia stwierdzajace, ze obywatel polski moze zawrzeé

malzenstwo za granicg oraz zaswiadczenie 0 Stanie cywilnym.

3.3. zakres danych gromadzonych w rejestrze stanu cywilnego

Elektroniczny rejestr stanu cywilnego zastgpit dotychczasowe papierowe ksiegi stanu
cywilnego, umozliwiajac bezposrednie rejestrowanie w nim urodzen, malzenstw i zgondéw oraz
wszelkich zmian w aktach stanu cywilnego, czyli pozniejszych wpisow wpltywajacych na tres¢ lub
waznos$¢ aktu. Dane wynikajace z poddanych kontroli aktow stanu cywilnego kierownika urzgdu stanu

cywilnego przekazywat do rejestru PESEL.

3.4. zasady postepowania z dokumentacjg

Dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktu stanu cywilnego, stanowig akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego zgodnie z art. 26 ust.1 ustawy.
Akta zbiorowe malzenstwa zawieraly pisemne zapewnienie o braku przeszkéd do zawarcia
malzenstwa, protokot przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwiagzek malzenski oraz dowdd wniesienia
oplaty skarbowej, ktore] wysokos¢ jest zgodna z przepisami prawa.

W aktach zbiorowych do aktow zgonu dotgczane byly karty zgonu oraz protokoly zgloszenia zgonu.



W aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego dokonanych w drodze transkrypcji
znajdowaty si¢ wnioski 0sob o dokonanie transkrypcji, zagraniczne dokumenty stanu cywilnego,
bedace dowodem zdarzenia i jego rejestracji wraz z urzegdowym thumaczeniem. WhioskKi
o transkrypcje sktadaly uprawnione podmioty tj. osoby, ktorych dotyczylo zdarzenie lub przez
przedstawicieli matoletnich, a w przypadku aktow zgonu osoby, ktore wykazaty interes prawny.

Z uwagi na fakt, ze wnioski o transkrypcje zawieraty rowniez prosbe o uzupehienia badz
sprostowanie aktu (np. akt urodzenia dziecka o dane zawarte w akcie matzenstwa rodzicow) w formie
czynno$ci materialno — technicznej dokonano 12 czynnosci bezposrednio po transkrypcji, poprzez
dotgczenie do aktu w rejestrze stanu cywilnego odpowiednich wzmianek dodatkowych. Ponadto
w aktach zbiorowych znajduja si¢ potwierdzenia uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

Akta zbiorowe prowadzone byly oddzielenie dla kazdego rodzaju aktu stanu cywilnego,
oznaczano je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego oraz datg sporzadzenia aktu.

Dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed dostgpem

0s0b trzecich, stosownie do wymogoéw art.27 ust.1 i 2 ustawy.
Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje zadan
z zakresu administracji rzadowej, wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego

oceniono pozytywnie.

W zwigzku z powyzszym odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.
Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z art.48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej od

niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

WOJEWODA LUBUSKI

Wiadystaw Dajczak



