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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.), w zwigzku z art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), w dniach
od 25 sierpnia 2014 r. do 12 wrze$nia 2014 r., w Urzedzie Miejskim w Nowym Miasteczku (ul. Rynek
2, 67-124 Nowe Miasteczko) zostata przeprowadzona w trybie zwyktym planowa kontrola finansowa.
Kontrole przeprowadzili pracownicy Wydziatu Finanséw, Budzetu i Certyfikacji Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.:

— Grzegorz Grzesiowski — Starszy Inspektor w Oddziale Kontroli — na podstawie upowaznienia
Wojewody Lubuskiego nr 275-1/2014 z dnia 19 sierpnia 2014 r. oraz upowaznienia Wojewody
Lubuskiego nr 293-1/2014 z dnia 8 wrzesnia 2014 r. - przewodniczacy zespotu kontrolnego,

— Magdalena Neumann - Starszy Inspektor w Oddziale Kontroli — na podstawie upowaznienia
Wojewody Lubuskiego nr 275-2/2014 z dnia 19 sierpnia 2014 r. oraz upowaznienia Wojewody
Lubuskiego nr 293-2/2014 z dnia 8 wrzesnia 2014 r.

PRZEDMIOT I ZAKRES KONTROLI:
Prawidtowo$¢ wykorzystania i rozliczania dotacji otrzymanych z budzetu panstwa w 2013 r.

w wybranych rozdziatach i paragrafach oraz realizacja dochodéw budzetu panstwa zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej.



Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie,

w zwigzku z art. 4 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, kontrole przeprowadzono pod

wzgledem legalnosci, gospodarnosci i rzetelnosci.

Prawidlowo$¢ wykorzystania i

rozliczania dotacji

zostala oceniona pozytywnie

z nieprawidlowosciami, natomiast realizacja dochodow budzetu panstwa zwigzanych

z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej zostata oceniona negatywnie.

Oceny dokonano w oparciu o nastepujgce ustalenia:

L WYKORZYSTANIE I ROZLICZENIE DOTACII CELOWYCH

Na realizacje zadan objetych kontrolg Gmina Nowe Miasteczko w 2013 r. otrzymata:

> w § 2010 - Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje zadan biezgcych z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie (zwigzkom gmin) ustawami, z budzetu

panstwa, za posrednictwem Wojewody Lubuskiego, dotacje na zadanie biezace w tgcznej
wysokosci 2.436.490,47 zt.

Szczegotowe dane w tym zakresie przedstawia ponizsze zestawienie:

Tabela 1. Dotacje celowe w § 2010.

kwoty w zt

Dziat Rozdziat

Nazwa rozdziatu

Plan po
zmianach

Otrzymana
dotacja

Wykonanie
dotacji

Kwota
niewykorzystanej
dotacji

010 1095

Pozostata dziatalnos¢

277 364,47

277 364,47

277 364,47

0,00

750 75011

Urzedy wojewddzkie

64 600,00

64 600,00

64 600,00

0,00

752 75212

Pozostate wydatki obronne

1 000,00

1 000,00

1 000,00

0,00

85212

Swiadczenia rodzinne,
$wiadczenie z funduszu
alimentacyjnego oraz sktadki
na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe z ubezpieczenia
spofecznego

2 008 000,00

2 008 000,00

2 006 762,31

1 237,69

852 85213

Skfadki na ubezpieczenie
zdrowotne opfacane za osoby
pobierajace niektére
$wiadczenia z pomocy
spotecznej, niektdre
$wiadczenia rodzinne oraz za
osoby uczestniczace w
zajeciach w centrum
integracji spotecznej

21 136,00

21 136,00

21 013,80

122,20

85228

Ustugi opiekuncze i
specjalistyczne ustugi
opiekuncze

25 840,00

25 840,00

22 569,00

3271,00

85295

Pozostata dziatalnos¢

38 550,00

38 550,00

38 104,00

446,00

Ogotem

2 436 490,47

2 436 490,47

2 431 413,58

5 076,89




Ustalono, ze dotacje zostaly ujete w budzecie Gminy na podstawie informacji otrzymanej
z Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie WIkp. - pismo FB-1.3110.24.2012.MRat z dnia
17.10.2012 r. Wszystkie zmiany planu dotacji dokonywane na podstawie zarzadzen Wojewody
Lubuskiego lub decyzji Ministra Finansow wprowadzone zostaty do budzetu gminy zarzadzeniami

Burmistrza.

Plan finansowy po dokonanych zmianach zostat ustalony w wysokosci 2.436.490,47 zt. Dotacje

wykorzystano w kwocie 2.431.413,58 zt. Niewykorzystana dotacja wyniosta ogétem 5.076,89 zt.

Zwrotu niewykorzystanej dotacji w rozdziatach: 85212, 85213, 85228 i 85295 dokonano na rachunek
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w dniu 28.01.2014 r. (85212 — 1.237,69 zt, 85213 — 122,20 z,
85228 — 3.721,00 zt, 85295 — 446,00 zt). Z dotacji rozliczono sie w terminie, zgodnie z art. 168 ust.
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze
zm.). Nie stwierdzono przekroczenia planu dotacji na zadania zlecone.

Sprawdzono wydatki w poszczegdinych rozdziatach klasyfikacji budzetowej, zgodnie z przyjeta
metodykg kontroli.

Dotacje w rozdziatach: 01095, 75011, 75212, 85212, 85213 i 85295 realizowane byty przez Urzad

Miejski w Nowym Miasteczku, a w rozdziale 85228 przez OPS w Nowym Miasteczku.

1. Dziat 010 — Rolnictwo i towiectwo, rozdziat 01095 - Pozostata dziatalnosc

Skontrolowano wykorzystanie dotacji z tytutu zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 marca
2006 roku o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkciji rolnej (Dz. U. Nr 52, poz. 379 ze zm.).

W kontrolowanym okresie wydano 211 decyzji o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, na tgczng kwote 271.925,95 zt.
Skontrolowano 10 decyzji dla 10 producentéw rolnych. Na podstawie skontrolowanych decyzji
wyptacono producentom rolnym kwote 28.699,95 zt, co stanowi 10,55% zwrdconego podatku
akcyzowego.

Wyptaty $rodkéw dokonano na podstawie decyzji podpisanych przez Burmistrza oraz Sekretarza
Gminy i Miasta z upowaznienia Burmistrza.

Decyzje zostaty sporzadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

Roczne limity zwrotu podatku akcyzowego zostaty wyliczone prawidtowo.

Wszystkie wymogi wynikajace z powyzszej ustawy oraz przepisow wykonawczych zostaty zachowane.
Koszty obstugi na realizacje zadania nie przekroczyty 2% wyptaconej akcyzy, czyli kwoty 5.438,52 zt.
Skontrolowano poniesione przez Gmine koszty obstugi. Srodki zostaty przeznaczone na optacenie
dwdch uméw zlecen dla jednej osoby, skladek na ubezpieczenia spoteczne od zawartych uméw oraz

na zakup materiatow biurowych, ustug pocztowych i telekomunikacyjnych.



Skontrolowana dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem oraz prawidtowo ujeta

w ewidencji ksiegowej. Wydatki zrealizowano w sposoéb rzetelny, legalny i gospodarny.

Z wykonania zadania sporzadzone zostaty okresowe i roczne sprawozdania rzeczowo - finansowe,

ktére terminowo ztozono do Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami LUW.

2. Dziat 750 — Administracja publiczna, Rozdziat 75011 — Urzedy Wojewodzkie

Skontrolowano 100% otrzymanej dotacji. Na podstawie zakreséw czynnosci ustalono, ze zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej wykonywane byly w 2013 r. przez dwdch pracownikéw
Urzedu Miejskiego, tj. zastepcy kierownika USC oraz inspektora ds. obrony cywilnej.

Dotacje wykorzystano na wyptate wynagrodzenia osobowego, dodatkowego wynagrodzenia rocznego
oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz sktadek na Fundusz Pracy dla zastepcy kierownika USC.
Pozostata cze$¢ dotacji zostata wydatkowana na wydatki biezace zwigzane z powyzszymi
stanowiskami.

Gmina wykorzystata catg otrzymang z LUW dotacje w wysokosci 64.600,00 zt. Skontrolowana dotacja

zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem oraz prawidtowo ujeta w ewidencji ksiegowej.

3. Dziat 752 — Obrona narodowa, rozdziat 75212 - Pozostate wydatki obronne

Gmina otrzymata dotacje w kwocie 1.000,00 zt, ktérg wykorzystano w catosci. Skontrolowano 100%
otrzymanej dotacji. Dotacja w wysokosci 800,00 zt zostata przeznaczona na optacenie umowy o dzieto
zawartej w dniu 10 pazdziernika 2013 r. dotyczacej szkolenia z zakresu spraw obronnych
z pracownikami Urzedu Miejskiego i kierownikami jednostek organizacyjnych. Szkolenia odbyty sie
w dniach: 05.09.2013 r., 26.09.2013 r., 11.10.2013 r. i 06.11.2013 r. Na te okoliczno$¢ sporzadzono
plany zajec i listy obecnosci z podpisami 0séb w nich uczestniczgcych.

Pozostalg czes¢ dotacji w kwocie 200,00 zt przeznaczono na zakup artykutdw spozywczych. Dotacja
zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem oraz prawidtowo zaklasyfikowana w ewidencji

ksiegowej. Wydatki zrealizowano w sposob rzetelny, legalny i gospodarny.

4. Dziat 852 - Pomoc spoteczna

W 2013 r. Urzad Miejski w Nowym Miasteczku przekazywat dotacje w dziale 852 — Pomoc spoteczna,
rozdziale 85228 na konto Os$rodka Pomocy Spotecznej w Nowym Miasteczku, ktory jest jednostka
podlegta Gminie i wykonuje zadania z zakresu pomocy spotecznej. Wysoko$c¢ otrzymanej i przekazanej
dotacji wyniosta 25.840,00 zt. Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze konto OPS w 2013 r.
zostato zasilone przez UM na tgczng kwote 820.151,22 zt. Zgodnie z wyjasnieniem Pani Doroty Jatczak
— Specjalisty ds. ksiegowosci budzetowej, w powyzszej kwocie, ktorg zasilono konto OPS w 2013 r.,

zawiera sie kwota 25.840,00 zi.



W dniu 10.12.2008 r. Gmina podpisata umowe z InfoMonitor Biurem Informacji Gospodarczej Spotka
Akcyjng. Przedmiotem umowy jest przekazywanie informacji gospodarczych dotyczacych dtuznikéw
alimentacyjnych.

Zarzadzeniem nr 31/2009 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 31 lipca 2009 r.
wprowadzono regulamin organizacyjny UM w Nowym Miasteczku. Zgodnie z tym regulaminem w skfad
Referatu Finansowo-Budzetowego wchodza: stanowisko ds. obstugi ksiegowe OPS, stanowisko ds.
$wiadczen rodzinnych oraz stanowisko ds. funduszu alimentacyjnego.

W 2013 r. wszystkie decyzje dotyczace $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego
i do dnia 07.07.2013 r. specjalistycznych ustug opiekunczych podpisywat Burmistrz. Zarzadzeniem Nr
120/21/2013 z dnia 04.07.2013 r. Burmistrz Gminy i Miasta Nowe Miasteczko od dnia 08.07.2013 r.
powierzyt petnienie obowigzkdw Kierownika OPS w Nowym Miasteczku Pani Hannie Petejko. Z tym
samym dniem udzielit petnomocnictwa do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu pomocy spotecznej nalezacych do whasciwosci gminy (m.in. specjalistyczne ustugi
opiekuncze). W ramach reorganizacji, z dniem 01.03.2014 r. wszystkie zadania dotyczace Swiadczen
rodzinnych i funduszu alimentacyjnego zostaty przekazane do OPS.

Za windykacje naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego w badanym okresie odpowiadata Pani

Katarzyna Podgdrna — Inspektor ds. Funduszu Alimentacyjnego i dodatkéw mieszkaniowych.

Skontrolowano wydatki w poszczegdlnych rozdziatach klasyfikacji budzetowej:

4.1. Dziat 852 — Pomoc spoteczna, rozdziat 85212 - Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu
alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia

spotecznego

W toku kontroli ustalono, ze w miesigcu maju 2013 r. wystawiono ogdtem 5 list wyptat na kwote
153.181,00 zt.

Listy dotyczg wyptaconych $wiadczen rodzinnych (3 listy) i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego
(2 listy), zakwalifikowanych w §3110. Swiadczenia zostaty wyptacone przelewem na konta bankowe
oraz gotowka w kasie Banku Spodtdzielczego Przemkdow — filia Nowe Miasteczko. Listy zostaty
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez pracownikéw zajmujgcych sie Swiadczeniami
rodzinnymi i funduszem alimentacyjnym, formalnym i rachunkowym przez Specjaliste ds. ksiegowosci
budzetowej, zadekretowane i zatwierdzone do wyptaty przez Skarbnika Gminy i Miasta oraz
Z up. Burmistrza Sekretarza Gminy i Miasta.

Do kontroli wybrano 10 decyzji, na podstawie ktdrych w miesigcu maju 2013 r. wyptacono
$wiadczenia rodzinne (na podstawie 7 decyzji) i Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego
(na podstawie 3 decyzji). Skontrolowane decyzje zostaty wyptacone w ramach dwaoch list wyptat, tj.:

- lista wyptat za miesigc maj 2013 r. - Swiadczenia rodzinne zawierajgca dane 357

$wiadczeniobiorcéw, ktérym wyptacono Swiadczenia rodzinne i dodatki do $wiadczen pielegnacyjnych,



przelewem w dniu 15.05.2013 r. na kwote ogdtem 110.916,00 zt w tym na $wiadczenia rodzinne
107.316,00 z,

- lista wyptat za miesigc maj 2013 r. - Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego zawierajgca dane 38
$wiadczeniobiorcow, ktérym wyptacono $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego przelewami w dniu
15.05.2013 r. na kwote 17.970,00 zt.

Przystugujgce gminie 3% na koszty obstugi w rozdziale 85212 zostaly wyliczone prawidtowo,
stosownie do art. 33 ust. 2a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tekst
jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 1456 ze zm.) oraz art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r.

0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow (tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r. poz. 1228 ze zm.).

W 2013 roku wydano 13 decyzji o zwrocie nienaleznie pobranych $wiadczenn rodzinnych
na faczng kwote 5.099,34 zt i jedng decyzje o zwrocie nienaleznie pobranych $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego na kwote 400,00 zt.

Skontrolowano 7 decyzji i stwierdzono, ze do korica 2013 r. UM odzyskat catg nienaleznie pobrang

kwote.

4.2. Dziat 852 — Pomoc spoteczna, rozdziat 85213 - Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne opfacane
za osoby pobierajgce niektore Swiadczenia z pomocy spotecznej, niektdre Swiadczenia

rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach w centrum integracji spotecznej

Skontrolowano dotacje na kwote 3.988,86 zi, co stanowi 18,98% wykorzystanej dotacji w tym
rozdziale.

Na podstawie deklaracji ZUS P DRA ZUS P RCA i ZUS P RZA za III kwartat 2013 r. oraz ewidencji
ksiegowej stwierdzono, Ze sktadki zdrowotne ptacone za osoby pobierajgce $wiadczenia pielegnacyjne
zostaty naliczone prawidtowo i odprowadzone terminowo na konto ZUS. Dane z deklaracji sg spojne

z kwotami wykazanymi w ewidencji ksiegowej.

4.3. Dziat 852 — Pomoc spoteczna, rozdziat 85228 — Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi

opiekuncze

Skontrolowano dotacje na kwote 22.569,00 zt, co stanowi 100,00% wykorzystanej dotacji w tym
rozdziale.

Wykorzystana dotacja zostata wydatkowa w 8§4170 i 8§4300 i przeznaczono jg na optacenie
specjalistycznych ustug opiekunczych z tytutu umow zlecen.

W 2013 r. OPS zawart trzy umowy zlecenia z trzema osobami na wykonanie specjalistycznych ustug
opiekunczych (01.02.2013 r., 01.04.2013 r. i 01.06.2013 r.). W 2013 r. OPS wystawit cztery decyzje
na korzystanie ze specjalistycznych ustug opiekunczych. Kazda osoba, z ktérg zawarta byta umowa,
rozliczata sie miesiecznie na podstawie karty czasu pracy, ktdra potwierdzata ilos¢ godzin wykonanych
w miesigcu. Na podstawie karty wystawiany byt rachunek. W toku kontroli ustalono, ze w §4170
zaewidencjonowano wydatki na kwote ogétem 3.509,00 zt. Z tego paragrafu optacono specjalistyczne

ustugi opiekuncze na kwote 2.140,00 zt i jest to niezgodne z Rozporzadzeniem Ministra Finansow



z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw
i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (jedn. tekst: Dz.U. 2010 r. Nr 38,
poz.207 ze zm.), gdyz zgodnie z tym rozporzadzeniem ustugi klasyfikuje sie w §4300 — Zakup ustug
pozostatych. Ponadto ustalono, ze z §4170 optacono umowe zlecenia nr 3/2013 z dnia 21.01.2013 .
na wykonanie ustugi polegajgcej na prowadzeniu ustug opiekuriczych na kwote 1.369,00 zt. Zgodnie
z art. 18, ust.1, pkt 3 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (jedn. tekst: Dz.U. 2013 r.,
Nr 182 ze zm.) zadaniem zleconym z zakresu administracji rzgdowej realizowanym przez gmine jest
organizowanie i $wiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi. W zwigzku z powyzszym umowa zlecenie na kwote 1.369,00 z powinna
by¢ optacona ze $rodkéw wiasnych gminy, wiec dotacja w kwocie 1.369,00 zt zostata wydatkowana
niezgodnie z przeznaczeniem. Zgodnie z art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych dotacje udzielone z budzetu panstwa, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
podlegajg zwrotowi do budzetu panstwa. Gmina dokonata zwrotu dotacji na rachunek LUW w dniu
03.09.2014 r. oraz odsetek w dniu 07.10.2014 r. Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyta Pani
Mirostawa Baranowska, z ktdrego wynika, ze wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem
spowodowane bylo ztg interpretacjg przepiséw dotyczacych rozdziatu zadan za zadania wiasne
i zZlecone w powyzszym rozdziale.

Skontrolowana dotacja na kwote 21.200,00 zt zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem oraz
dokonana w sposdb rzetelny, legalny i gospodarny, prawidlowo zaklasyfikowana w §4300
i zaksiegowana w ewidencji ksiegowej na kwote 19.060,00 zi., oraz nieprawidtowo zaklasyfikowana
w §4170 na kwote 2.140,00 zt. Natomiast dotacja na kwote 1.369,00 zt zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem. Dokumenty ksiegowe zostaty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym przez upowaznionych pracownikow, zadekretowane

i zatwierdzone do wyptaty.

4.4.  Dziat 852 — Pomoc spoteczna, rozdziat 85295 — Pozostata dziatalno$¢

Gmina otrzymata dotacje w kwocie 38.550,00 zi, ktdrg wykorzystano w kwocie 38.104,00 zt.

Do kontroli wybrano 10 decyzji przyznajacych pomoc finansowg dla osdb uprawnionych do
$wiadczenia pielegnacyjnego w okresie od IV do XII 2013 r., wyptaconych w czerwcu 2013 r. -
stosownie do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26.03.2013 r. w sprawie szczegotowych warunkdw
realizacji rzadowego programu wspierania 0séb uprawnionych do $wiadczenia pielegnacyjnego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 413). Skontrolowane $wiadczenia wyptacono na kwote 2.000,00 zt, ktére prawidtowo
zaklasyfikowano w § 3110. Wyptaty $wiadczern dokonano przelewem na prawidtowe konta bankowe
podane przez $wiadczeniobiorcow.

Pozostalg cze$¢ dotacji wydatkowano w §4210 w kwocie 850,00 zt i przeznaczono jg na zakup
artykutéw i materiatow biurowych oraz w §4300 w kwocie 300,00 zt, ktdre przeznaczono na zakup

ustug informatycznych.



Skontrolowana dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem oraz dokonana w sposdb
rzetelny, legalny i gospodarny i zaksiegowana w ewidencji ksiegowej. Dokumenty ksiegowe zostaty
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym przez upowaznionych

pracownikéw, zadekretowane i zatwierdzone do wyptaty.

II. REALIZACJA DOCHODOW BUDZETU PANSTWA

Gmina Nowe Miasteczko uzyskata dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej w rozdziale 85212 w wysokosci ogotem 44.466,68 zt i w rozdziale 85228 w wysokosci 468,63
zh.

Szczegbtowe dane, ustalone na podstawie sporzadzonego przez Gmine sprawozdania Rb-27ZZ
z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartat 2013 r.,

przedstawia ponizsze zestawienie.

Tabela 2. Dochody z realizacji zadan zleconych.

kwoty w zt
s Naleznosci
. . . Plan po Naleznosci Dochody -
Dziat | Rozdziat Nazwa rozdziatu § smianach (ogdtem) wykonane pozostate do | Zalegtosci
zaptaty
Swiadczenia rodzinne, 920 0,00 | 78768,77 5719,12 73 049,65| 73 049,65
$wiadczenie z funduszu
852 85212 alimentacyjnego oraz
skladki na ubezpieczenia | 970 0,00 | 227 584,09 0,00 227 584,09 | 227 584,09
emerytalne i rentowe z
ubezp. Spotecznego 980 | 23700,00| 645608,05| 38747,68| 606860,37 | 606 860,37
Ustugi opiekuncze i
852 85228 | specjalistyczne ustugi 235 3 700,00 468,63 468,63 0,00 0,00
opiekuncze
X X Ogdtem - 27 400,00 | 952 429,54 | 44 935,43 907 494,11 | 907 494,11

1. W toku kontroli ustalono, ze w 2013 r. Gmina Nowe Miasteczko uzyskata dochody z tytutu optat za
udostepnianie danych osobowych na kwote ogdétem 93,00 zt. Zgodnie z §1 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie wysokosci optat za udostepnienie danych ze zbioréw
zbioru PESEL,

ogodlnokrajowej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddw osobistych oraz sposobu wnoszenia

meldunkowych, ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych,
tych optat (Dz.U. z 2008 r. Nr 207 poz. 1298 ze zm.), optata za udostepnienie danych osobowych
wynosi 31,00 zt. W 2013 r. dochody nie zostaly przekazane na rachunek LUW w Gorzowie WIkp., co

jest niezgodne z art. 44h, ust. 11 Ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach



osobistych (Dz.U. z 2006 r. Nr 139 poz. 993 ze zm.), ktéry mowi, ze optaty pobrane za udostepnienie
danych stanowig dochdd budzetu panstwa.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526 ze zm.) gmina ma prawo do potracenia
5,0% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwigzku z realizacja zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami.

W zwigzku z powyzszym przepisem, wplywy w wysokosci 95% od optat uzyskiwanych z tytutu
udostepniania danych osobowych, powinny by¢ przekazane na rachunek LUW w Gorzowie WIlkp. jako
dochdd budzetu panstwa. Powyzsze dochody zostaty zatrzymane przez UM jako optata skarbowa.
Kwota w wysokosci 88,35 zt (93,00 zt x 95%), zostata przekazana na rachunek LUW w Gorzowie
Wilkp. w toku kontroli, tj. w dniu 08.09.2014 r. wraz z kwotg 12,92 zt tytutlem odsetek za zwtoke

w przekazaniu powyzszych dochodéw.

2.1 Dziat 852 — Pomoc spoteczna, rozdziat 85212 - Swiadczenia rodzinne, éwiadczenie z funduszu

alimentacyjnego oraz skfadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego.

Ewidencja dochoddéw uzyskiwanych w dziale 852 z tytutu realizacji zadan zleconych z zakresu

administracji rzgdowej prowadzona byta w UM w Nowym Miasteczku.

Skontrolowano naleznosci i dochody w nastepujacych paragrafach dochodéw:

> 80920 - Pozostate odsetki — sg to odsetki naliczone z tytutu nieterminowych zwrotéw
wyptaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

> §0970 — Wptywy z roznych dochoddw — sg to naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej,

> 80980 — Wptywy z tytutu zwrotdw wyptaconych sSwiadczen z funduszu alimentacyjnego,
Ewidencja naleznosci w rozdziale 85212 prowadzona byta w UM w Nowym Miasteczku.

Zarzadzeniem Nr 120/29/2012 Burmistrza Gminy i Miasta Nowe Miasteczko z dnia 16.08.2012 r.
wprowadzono zasady (polityke) rachunkowosci i plan kont w OPS w Nowym Miasteczku.

Ewidencja ksiegowa naleznosci dotyczacych funduszu alimentacyjnego ksiegowana byfa na koncie
221-6-1, a odsetek od funduszu alimentacyjnego na koncie 221-6-2. Do obstugi dtuznikéw
alimentacyjnych wykorzystywany jest program Nemezis. System umozliwia prowadzenie analityki
diuznikéw alimentacyjnych zawierajgca kwote  zobowigzania wraz z ustawowymi odsetkami
z uwzglednieniem wszystkich ewentualnych wptat dokonanych przez dtuznika lub komornika
sgdowego/skarbowego zaliczanych na poczet zwrotu naleznosci dtuznika z tytutu $wiadczen
wyptaconych z funduszu alimentacyjnego oraz zmiany wysokosci zasadzonych alimentéw. Wszystkie
wptaty zaliczane na poczet zwrotu naleznosci dzielone sg na kwote stanowigcg dochdd wiasny gminy
wierzyciela, gminy dtuznika oraz kwoty bedacej dochodem budzetu paristwa wraz z ustawowymi
odsetkami. Natomiast do obstugi $wiadczen rodzinnych (w tym zaliczki alimentacyjnej)

wykorzystywany jest program Amazis.



Z powyzszego dokumentu nie wynika na jakim koncie prowadzona jest ewidencja ksiegowa naleznosci
z tytutu zaliczki alimentacyjnej.

Zarzadzeniem Nr 5/2014 Kierownika OPS z dnia 18 czerwca 2014 r. wprowadzono przepisy
wewnetrzne regulujgce gospodarke finansowg OPS w Nowym Miasteczku. W ramach powyzszego
zarzadzenia wprowadzono zasady (polityke) rachunkowosci w OPS w Nowym Miasteczku obowigzujgce
od 01.03.2014 r., z ktérych wynika, ze ewidencja szczegétowa do konta 221 — Naleznosci z dochodow
budzetowych, prowadzona jest wedtug diuznikéw w programie ,Nemezis” — obstuga Swiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz w programie ,Amazis” — obstuga $wiadczen rodzinnych (w tym
zaliczki alimentacyjnej). Ewidencja prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktdrych naleznosci dotyczg — w programie ,INFO-SYSTEM”. W planie kont zapisano, ze
naleznosci dotyczace funduszu alimentacyjnego prowadzone sg na koncie 221-1, naleznosci dotyczace
odsetek od funduszu alimentacyjnego na koncie 221-2, a naleznosci dotyczace zaliczki alimentacyjnej
na koncie 221-3.

Naleznosci z tytutu odsetek zostaty zaksiegowane na koncie 221-6-2 w wysokosci dochodow
wykonanych, tj. w kwocie 5.719,12 zi. Wykonane dochody z tytulu odsetek od funduszu
alimentacyjnego wykazane w sprawozdaniu Rb-27ZZ za 2013 r. sg zgodne z ewidencjg ksiegowg na
koncie 221-6-2 w programie finansowo — ksiegowym ,INFO-SYSTEM". Natomiast wykonane dochody
z tytulu funduszu alimentacyjnego, wykazane w sprawozdaniu Rb-27ZZ za 2013 r. na kwote
38.747,68 zt s niezgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie 221-6-1, gdyz zaksiegowana kwota
dochoddéw wyniosta 37.674,92 zi. Jest to sprzeczne z art. 9, ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (jedn. tekst: Dz.U.
z 2010 r. Nr 20, poz.103 ze zm.).

W toku kontroli ustalono, ze wystgpity réznice pomiedzy sprawozdaniem Rb-27ZZ za 2013 r,,
ewidencjg ksiegowg oraz programem Nemezis i Amazis.

Szczegdtowe dane dotyczace powyzszych rdznic przedstawiajg ponizsze tabele.

Fundusz alimentacyjny Naleznos$c¢ Zalegtosc
Ewidencja ksiegowa konta 221-6-1 881 046,57 843 371,65
Ewidencja w programie Nemezis 982 520,43 827 708,88
Sprawozdanie RB 2727 645 608,05 606 860,37
Odsetki od FA Naleznosc Zalegtosc
Ewidencja ksiegowa konta 221-6-2 - -
Ewidencja w programie Nemezis 302 002,29 299 617,30
Sprawozdanie RB 2727 78 768,77 73 049,65
Zaliczka alimentacyjna Naleznos$c¢ Zalegtosc

Ewidencja ksiegowa konta - -
Ewidencja w programie Amazis 340 621,34 308 584,91
Sprawozdanie RB 2772 227 584,09 227 584,09
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Zgodnie z wyjasnieniami Pani Doroty Jatczak — Specjalisty ds. ksiegowosci budzetowej rdznica
w funduszu alimentacyjnym oraz odsetkach od funduszu alimentacyjnego pomiedzy ewidencjg
ksiegowg a programem Nemezis wynika z braku informacji o stanie ewidencji w powyzszym
programie. Natomiast brak ewidencji ksiegowej dotyczacy zaliczki alimentacyjnej spowodowany byt
brakiem informacji o stanie naleznosci w programie Amazis.

Na podstawie pisemnych wyjasnien Pani Doroty Jatczak — Specjalisty ds. ksiegowosci budzetowej,
kontrolujgcy nie mogg ustali¢ przyczyn powstatych réznic pomiedzy ewidencjg ksiegowg prowadzong
w UM Nowe Miasteczko a sprawozdaniem Rb-27ZZ za 2013 r.

Wedtug sprawozdania Rb-27ZZ zalegto$¢ na dzien 31.12.2013 r. z tytutu naleznosci gtdwnej i odsetek
w funduszu alimentacyjnym wyniosta 679.910,02 zt, a z tytutu zaliczki alimentacyjnej 227.584,09 zi.
taczna zalegtos¢ w rozdziale 85212 wyniosta 907.494,11 zi.

Odsetki od wyptaconych $wiadczen z tytutu funduszu alimentacyjnego nie byty naliczane
i ewidencjonowane raz na kwartat, co jest niezgodne z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.). Zgodnie
Z wyijasnieniami Pani Doroty Jatczak — Specjalisty ds. ksiegowosci budzetowej przypis odsetek
w ewidencji ksiegowej UM prowadzony byt na podstawie miesiecznych sprawozdan Rb-27S i stan

ewidencji w programie Nemezis nie byt znany.

2.2 Dziat 852 — Pomoc spoteczna, rozdziat 85228 — Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi

opiekuncze.

Ewidencja dochoddéw uzyskiwanych w rozdziale 85228 z tytutu realizacji zadan zleconych z zakresu

administracji rzgdowej prowadzona byta w UM w Nowym Miasteczku.

Skontrolowano naleznosci i dochody w §2350 — Dochody budzetu panstwa zwigzane z realizacjg zadan
zlecanych jednostkom samorzadu terytorialnego — sg to dochody z tytutu optat za korzystanie ze
specjalistycznych ustug opiekunczych.

W sprawozdaniu Rb-27ZZ powyzsze dochody zaklasyfikowano w §2350, co jest niezgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(jedn. tekst: Dz.U. 2010 r. Nr 38, poz.207 ze zm.). Zgodnie z tym rozporzadzeniem, wptywy
z ustug klasyfikuje sie w §0830.

Wedtug decyzji podpisanych przez Pana Wiestawa Szkondziaka — Burmistrza Gminy i Miasta Nowe
Miasteczko w 2013 r. zobowigzanych do wnoszenia opfat za korzystanie ze specjalistycznych ustug
opiekuiczych byto 3 podopiecznych na ogolng kwote 1.096,46 zt. Dochdd wykonany w 2013 r.
wyniost 468,63 zt i taka kwota zostata wykazana w sprawozdaniu Rb-27Z7 jako nalezno$¢. W toku
kontroli ustalono, ze prawidtowa kwota naleznosci na koniec 2013 r. powinna wynies¢ 1.096,46 zi,
naleznosci pozostate do zaptaty 627,83 zt, w tym zalegtosci 627,83 zt (w 2014 r. zalegtosci w kwocie

415,03 zt wplynety na konto UM, a pozostata kwota tj. 212,80 zt do dnia kontroli nie zostala
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uregulowana — w dniu 26.11.2013 r. wystano upomnienie). W sprawozdaniu Rb-27ZZ na koniec
2013 r. wykazano naleznosci w kwocie mniejszej o 627,83 zt., co jest niezgodne z art. 42 ust. 5
ustawy o finansach publicznych. Dochody przekazane do LUW i wykazane w sprawozdaniu sg zgodne
z ewidencja ksiegowa na koncie 224-10.

Wedtug wyjasnienia Pani Doroty Jatczak — Specjalisty ds. ksiegowosci budzetowej naleznosci zostaty

wykazane w kwocie 468,63 zt na podstawie ustnej informacji od pracownika.

Skontrolowano terminowo$¢ podejmowanych dziatan wobec wybranych 10 dtuznikéw w funduszu
alimentacyjnym za okresy $wiadczeniowe 2010/2011, 2011/2012 i 2012/2013. Sprawdzono
stosowanie przepisow ustawy z dnia 07.09.2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw
(tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r. poz. 1228 ze zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.), ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r. poz.
1015 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541
ze zm.).

Zalegtosci w funduszu alimentacyjnym posiadato 46 osdb. Skontrolowano podejmowane dziatania
wobec 10 dtuznikéw w funduszu alimentacyjnym, zalegajacych na dzien 31.12.2013 r. na kwote
naleznosci gtdwnej w wysokosci 102.738,34 zt., co stanowi 16,93% kwoty zalegtosci z tytutu funduszu
alimentacyjnego wykazanych w sprawozdaniu Rb-27ZZ za 2013 r.

Zespdt kontrolny ustalit, ze wobec 10 skontrolowanych dtuznikdw alimentacyjnych, dziatania
windykacyjne prowadzone byty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 roku
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (jedn. tekst: Dz. U. z 2012 r. poz. 1228 ze zm.).
Wobec 10 dtuznikéw terminowo wystawiono zawiadomienie o wszczeciu postepowania, decyzje
o zwrocie przez dtuznika alimentacyjnego naleznosci z tytutu wyptacanych $wiadczen z funduszu

alimentacyjnego, upomnienia oraz tytuty wykonawcze.

Dziatania windykacyjne wobec 10 dtuznikéw za skontrolowane okresy $wiadczeniowe byty skuteczne.
W 2013 r. komornicy wyegzekwowali wptaty naleznosci gtdwnej oraz odsetek na kwote 19.009,76 zt.
Na podstawie zaksiegowanych wplywdw ustalono, ze z tytutu funduszu alimentacyjnego uzyskano

dochody na taczng kwote 37.674,92 zt, co stanowi 5,84% naleznosci w rozdziale 85212, §0980.
Na podstawie zaksiegowanych wplywdw na kontach: 224-2, 224-3, 224-4, 224-10 ustalono, ze

dochody nalezne w rozdziale 85212 i rozdziale 85228 odprowadzono terminowo i w prawidtowej

wysokosci na konto LUW.
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III.  SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA
W trakcie kontroli sprawdzono nastepujgce sprawozdania:

> sprawozdania kwartalne Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego,
zostaty terminowo przekazane do LUW. Dane ujete w sprawozdaniu Rb-50 za IV kwartat 2013 rok
sg zgodne z ewidencjg ksiegowa. Dane zostaty przedstawione w sposéb rzetelny, prawidtowy pod

wzgledem formalno — rachunkowym i merytorycznym;

> sprawozdania kwartalne Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego  ustawami, zostaly terminowo przekazane do LUW. Dane ujete
w sprawozdaniu Rb-27ZZ za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2013 roku s3
niezgodne z ewidencjg ksiegowg na koncie 221-6-1 i 221-6-2 prowadzong w UM Nowe
Miasteczko, co jest niezgodne z art. 9, ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego

2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

> sprawozdania kwartalne Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych, zostaty terminowo
przekazane do LUW.
Dane ujete w sprawozdaniu Rb-ZN, za IV kwartat 2013 r. zostato sporzadzone nierzetelnie, gdyz
wykazano w nim kwote ,0”, co jest niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4
marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247). Zgodnie z wyjasnieniem Pani Doroty Jatczak — Specjalisty
ds. ksiegowosci budzetowej, nie wpisano kwoty naleznosci wymagalnych w czesci naleznej

budzetowi panstwa z powodu przeoczenia.

IV. PODSUMOWANIE

Ocene skontrolowanej dziatalnosci dokonano w oparciu o nastepujgce ustalenia:

- wydatki w rozdziale 85228 na kwote 2.140,00 zt, zostaty nieprawidtowo zaklasyfikowane w §4170,

- dotacja w rozdziale 85228 na specjalistyczne ustugi opiekuncze w kwocie 1.369,00 zt zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, co stanowi podejrzenie naruszenia dyscypliny finansow
publicznych,

- w sprawozdaniu Rb-27ZZ za 2013 rok dochody z tytutu poniesionej odpfatnosci za specjalistyczne
ustugi opiekuncze zostaty nieprawidtowo wykazane w §2350 - Dochody budzetu panstwa zwigzane
z realizacjg zadan zlecanych jednostkom samorzadu terytorialnego,

- w sprawozdaniu Rb-27ZZ za 2013 r., kwota naleznosci w rozdziale 85228 wykazana zostata

w wysokosci dochodéw wykonanych,
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- nieprzekazanie w 2013 r. na rachunek LUW, uzyskanych dochoddw z tytutu optat za udostepnianie
danych osobowych na kwote ogotem 88,35 zi,

- niewykazanie dochoddéw z tytutu optat za udostepnianie danych osobowych w sprawozdaniu
Rb-27ZZ za 2013 rok,

- wykonane dochody z tytutu funduszu alimentacyjnego wykazane w sprawozdaniu Rb-27ZZ za
2013 r. sg niezgodne z ewidencjg ksiegowg, réznica stanowi kwote 1.072,76 zt, co stanowi
podejrzenie naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

- wystgpity réznice w naleznosciach i zalegtosciach z tytutu funduszu alimentacyjnego, odsetek oraz
zaliczki alimentacyjnej pomiedzy ewidencjg ksiegowg a programem Nemezis i Amazis,

- wystapity réznice w naleznosciach i zalegtosciach z tytutu funduszu alimentacyjnego, odsetek oraz
zaliczki alimentacyjnej pomiedzy sprawozdaniem Rb-27ZZ za 2013 r., ewidencjg ksiegowg oraz
programem Nemezis i Amazis,

- odsetki od wyptaconych $wiadczen z tytutu funduszu alimentacyjnego nie byty naliczane
i ewidencjonowane raz na kwartat,

- nierzetelnie sporzadzone sprawozdania: Rb-27ZZ i Rb-ZN za IV kwartat 2013 r., z uwagi na
wykazanie w nich danych niezgodnych z ewidencjg ksiegowg prowadzong w UM Nowe Miasteczko, co
stanowi podejrzenie naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

- brak w ewidencji ksiegowej prowadzonej w UM Nowe Miasteczko naleznosci dotyczacych zaliczki

alimentacyjnej.

W pozostatym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci i uchybien.

Osobami odpowiedzialnymi za stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia s3:

Wiestaw Szkondziak — Burmistrz, Krzysztof Podhajecki — Sekretarz, Weronika Dolszewska — Skarbnik
Gminy i Miasta, Hanna Petejko — p.o. Kierownika OPS, Dorota Jatczak — Specjalista ds. ksiegowosci
budzetowej, Katarzyna Podgdrna - Inspektor ds. Funduszu Alimentacyjnego i dodatkow

mieszkaniowych.

Celem unikniecia w przysztosci nieprawidtowosci i uchybien dziatajgc na podstawie art. 46 ust.
3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.
1092), zalecam:
1) uzgodnienie naleznosci i zalegtosci z tytutu funduszu alimentacyjnego, odsetek oraz zaliczki
alimentacyjnej miedzy ewidencjg syntetyczng w programie ksiegowym a ewidencjg analityczng
w programie do prowadzenia funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej,
2) naliczanie i ewidencjonowanie raz na kwartat, odsetek od wyptaconych $wiadczen z tytutu funduszu
alimentacyjnego,
3) wykonane dochody z tytutu funduszu alimentacyjnego wykazywa¢ w sprawozdaniu Rb-27ZZ
zgodnie z ewidencjg ksiegowa,

4) zaprowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej zaliczki alimentacyjnej,

14



5) ustalanie naleznosci w rozdziale 85228 w prawidtowej wysokosci,

6) wydatkowanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem w rozdziale 85228 oraz stosowanie prawidtowej
klasyfikacji budzetowej,

7) nalezne dochody z tytutu optat za udostepnianie danych osobowych przekazywac na rachunek LUW
oraz wykazywaé w sprawozdaniu Rb-27ZZ,

8) rzetelne sporzadzanie sprawozdan: Rb-27ZZ i Rb-ZN zgodnie z ewidencjg ksiegowa.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, oczekuje
w terminie 30 dni liczconym od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, informacji

0 wykonaniu zalecen oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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