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Pan

Jarostaw Marcela

Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej
w Miedzyrzeczu

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art.28 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewddztwie i administracji
rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.), w zwigzku z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), w dniach

20 grudnia 2013 r. i 23 grudnia 2013 r., w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej

w Miedzyrzeczu (ul. Os. Centrum 16, 66-300 Miedzyrzecz) zostata przeprowadzona w trybie zwyktym

planowa kontrola finansowa.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Wydziatu Finansdw, Budzetu i Certyfikacji Lubuskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.:

- Grzegorz Grzesiowski — Starszy Inspektor w Oddziale Kontroli - na podstawie upowaznienia
Wojewody Lubuskiego nr 579-1/2013 z dnia 13 grudnia 2013 r. - przewodniczacy zespotu
kontrolnego,

- Tomasz Witkowski — Starszy Inspektor w Oddziale Kontroli - na podstawie upowaznienia
Wojewody Lubuskiego nr 579-2/2013 z dnia 13 grudnia 2013 r. (wykonywat czynnosci kontrolne

w kontrolowanej jednostce w dniu 20 grudnia 2013 r.).

PRZEDMIOT I ZAKRES KONTROLI:

Opracowanie i przestrzeganie przez jednostke realizacji ustalonych standardéw kontroli zarzadczej
w okresie od 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2012 r.

Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy o wojewoddztwie i administracji rzadowej w wojewddztwie,
w zwigzku z art. 4 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, kontrole przeprowadzono pod

wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

Dzialalnos$c¢ jednostki w zakresie objetym kontrola zostata oceniona pozytywnie.



Oceny dokonano w oparciu o nastepujace ustalenia:
I. Ustalenie standardow kontroli zarzadczej.

Statut Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej (PSSE) w Miedzyrzeczu zostat wprowadzony na

podstawie zarzadzenia Wojewody Lubuskiego nr 1 z dnia 4 stycznia 2010 r. Okresla podstawy prawne,

obszar i zakres dziatalnosci jednostki.

Na podstawie zarzadzenia nr 6/2012 z dniu 31 maja 2012 r. Dyrektor PSSE ustalit dla jednostki

Regulamin organizacyjny, ktdry zostat zatwierdzony przez Wojewode Lubuskiego w dniu 26 czerwca

2012 r. OkreSla zasady zarzadzania powiatowg stacjg, obowigzki kierownikéw komdrek

organizacyjnych oraz szczegdtowy zakres dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych.

Dyrektor PSSE w Miedzyrzeczu na podstawie Zarzadzenia Nr 4/2011 z dnia 1 wrze$nia 2011 r.

wprowadzit w jednostce kontrole zarzadcza. W zarzadzeniu okreslono:

1) zasady ogdlne i standardy kontroli zarzadczej,

2) kodeks etyki zawodowej pracownikow PSSE w Miedzyrzeczu,

3) wzory ankiet oceniajacych poziom zadowolenia klienta/petenta,

4) zasady i tryb wyznaczania celdw PSSE, okreslania miernikdbw oraz zasad monitorowania ich
osiggniecia,

5) charakterystyka funkcji statych PSSE oraz zakres przedmiotowy zadan realizowanych w ramach
danej funkcji,

6) wzdr powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci gtdwnemu ksiegowemu,

7) wzdér o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej kierownika jednostki sektora finansow

publicznych.

W powyzszym zarzadzeniu zapisano, ze za monitorowanie systemu kontroli zarzadczej odpowiada
Dyrektor PSSE oraz pracownicy petniacy funkcje kierownicze i nadzorcze.

Dyrektor PSSE w Miedzyrzeczu na podstawie Zarzadzenia Nr 5/2011 z dnia 1 wrze$nia 2011 r.
wprowadzit Polityke zarzadzania ryzykiem.

W dniu 7 lutego 2012 r. ustalit Plan dziatalnosci PSSE w Miedzyrzeczu na rok 2012, w ktorym
wyznaczyt najwazniejsze cele do realizacji, cele priorytetowe wynikajace z budzetu panstwa
w ukladzie zadaniowym oraz inne cele przyjete do realizacji w 2012 r. Plan dziatalnosci zostat
opracowany na podstawie analizy ryzyka.

W 2012 r. sporzadzono rejestr ryzyka w jednostce, w ktorym zidentyfikowano ryzyko, okreslono
prawdopodobienstwo jego wystgpienia, skutek oraz istotno$¢ ryzyka, a takze zatozony mechanizm
eliminujacy ryzyko lub redukujacy do akceptowalnego poziomu.

Dokumentacja tworzaca w jednostce kontrole zarzadczg zostata opracowana zgodnie ze standardami
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych okreslonymi w Komunikacie Ministra Finansow
nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF Nr 15 poz. 84).



Dyrektor PSSE w Miedzyrzeczu na podstawie zarzadzenia nr 22 z dnia 23 wrzes$nia 2004 r. wprowadzit
Instrukcje procedur kontroli, obiegu i archiwizowania dokumentdw ksiegowych. Instrukcja byla
uaktualniana na podstawie zarzadzen Dyrektora.

Dyrektor PSSE w Miedzyrzeczu na podstawie zarzadzenia nr 4 z dnia 8 kwietnia 2005 r. ustalit
w formie pisemnej dokumentacje tworzacqa w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.
Dokumentacja byta uaktualniana na podstawie zarzadzen Dyrektora. W polityce rachunkowosci
okreslono:

1) rok obrotowy oraz okresy sprawozdawcze,

2) zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

3) metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych,

4) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

5) sposob prowadzenia ksigg rachunkowych.

Dokumentacja tworzaca w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci zostata ustalona przez
Dyrektora PSSE zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Instrukcja procedur kontroli, obiegu i archiwizowania dokumentéw ksiegowych oraz dokumentacja

opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci sg elementem kontroli zarzadcze;j.

W dniu 12 lutego 2013 r. Dyrektor PSSE podpisat sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci za
2012 rok oraz ztozyt oSwiadczenie o stanie kontroli zarzadczej. Dyrektor oswiadczyt, Zze informacje
zawarte w sprawozdaniu z wykonania planu dziatalnosci za 2012 rok sg prawdziwe i rzetelne.
Oswiadczyt takze, ze zasoby przydzielone do realizacji zadan zostaly efektywnie wykorzystane,

a procedury kontroli zarzadczej zapewniajg skuteczng kontrole operacji gospodarczych.

II. Realizacja kontroli zarzadczej w odniesieniu do sprawozdawczosci budzetowej.

W procedurach kontroli zarzadczej nie wprowadzono zapisbw o sporzadzaniu, zatwierdzaniu
i przekazywaniu do jednostki nadrzednej sprawozdan budzetowych.

Pan Jarostaw Marcela Dyrektor PSSE w Miedzyrzeczu wyjasnit, ze odnosnie sprawozdan budzetowych
~Stosujemy przepisy, ktore sg zawarte w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowey'.

Zgodnie z §9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczoséci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) kierownicy jednostek sg obowigzani
sporzadzaC sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Wedtug § 17 ust. 1 powyzszego rozporzadzenia kierownicy panstwowych jednostek
organizacyjnych sporzadzajacy sprawozdania s obowigzani do terminowego przekazywania

sprawozdan odbiorcom sprawozdan.



Zgodnie z zakresem obowigzkédw z dnia 6 Ilutego 2006 r. za opracowywanie wymaganej
sprawozdawczosci i przekazywanie do jednostki nadrzednej odpowiada Pani Matgorzata Kozielewska
Gtowna Ksiegowa PSSE w Miedzyrzeczu.

Powierzeniu obowigzkow Gtownej Ksiegowej w zakresie sporzadzania i przekazywania do jednostki
nadrzednej sprawozdan budzetowych odbyto sie zgodnie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.). Przyjecie obowigzkéw

zostato potwierdzone przez pracownika w zakresie czynnosci.

W trakcie kontroli sprawdzono nastepujace sprawozdania:
> sprawozdania Rb-27 z wykonania planu dochoddw budzetowych,

> sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa.

W toku kontroli stwierdzono, ze kwoty wydatkdéw i dochodéw wykazane w sprawozdaniach Rb-27
i Rb-28 za 2012 rok sq zgodne z kwotami zaksiegowanymi na koncie 130-10i 130-11.

Sprawozdania Rb-27 i Rb-28 za miesigc kwiecien, czerwiec, wrzesien i grudzien oraz sprawozdania
roczne zostaty przekazane do Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.
w terminach zgodnych z zafacznikiem nr 42 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej.

ITII. PODSUMOWANIE

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.



