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Pani

Jadwiga Caban - Korbas
Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej
w Stubicach

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art.28 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewddztwie i administracji
rzadowej w wojewoddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.), w zwigzku z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092), w dniach
od 16 grudnia 2013 r. do 17 grudnia 2013 r., w Powiatowe]j Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Stubicach (ul. Mickiewicza 6, 69-100 Stubice) zostata przeprowadzona w trybie zwyktym planowa
kontrola finansowa.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Wydziatu Finanséw, Budzetu i Certyfikacji Lubuskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.:

- Tomasz Witkowski — Starszy Inspektor w Oddziale Kontroli - na podstawie upowaznienia
Wojewody Lubuskiego nr 577-1/2013 z dnia 13 grudnia 2013 r. - przewodniczacy zespotu
kontrolnego,

- Grzegorz Grzesiowski — Starszy Inspektor w Oddziale Kontroli — na podstawie upowaznienia
Wojewody Lubuskiego nr 577-2/2013 z dnia 13 grudnia 2013 r.

PRZEDMIOT I ZAKRES KONTROLI:

Opracowanie i przestrzeganie przez jednostke realizacji ustalonych standardéw kontroli zarzadczej
w okresie od 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2012 r.

Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy o wojewodztwie i administracji rzadowej w wojewddztwie,
w zwigzku z art. 4 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, kontrole przeprowadzono pod

wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci.

Dzialalnos$c¢ jednostki w zakresie objetym kontrola zostata oceniona pozytywnie.



Oceny dokonano w oparciu o nastepujace ustalenia:

I. Ustalenie standardow kontroli zarzadczej.

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej (PSSE) w Stubicach ustalit w formie

pisemnej dokumentacje tworzacg w jednostce kontrole zarzadcza.

W jej skfad wchodza:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Statut — wprowadzony na podstawie zarzadzenia Wojewody Lubuskiego nr 1 z dnia 4 stycznia
2010 r. Okresla podstawy prawne, obszar i zakres dziatalnosci jednostki.

Regulamin organizacyjny — ustalony przez Dyrektora PSSE na podstawie zarzadzenia nr 6 z dnia
12 kwietnia 2012 r., zatwierdzony przez Wojewode Lubuskiego w dniu 26.06.2012 r. Okresla
szczeg6towg organizacje wewnetrzna.

Ksiega rejestrowa Nr 08-00639 z dnia 27.04.2011 r. dokumentujgca ujecie PSSE w Stubicach
w rejestrze zaktadoéw opieki zdrowotnej,

Zarzadzenie nr 3 Dyrektora PSSE z dnia 7 czerwca 2011 r. w sprawie ustalenia zasad
i funkcjonowania kontroli zarzadczej w PSSE,

Harmonogram zadan organizacji i wdrozenia kontroli zarzadczej opracowany na podstawie
Komunikatu Ministra Finansow nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15 poz. 84),

Zarzadzenie nr 4 Dyrektora PSSE z dnia 10 czerwca 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur
kontroli zarzadczej, do ktdrego zataczono wykaz obszardw ryzyka, o$wiadczenie osoby bioracej
udziat w postepowaniu administracyjnym, o$wiadczenie osoby bioracej udziat w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego, roczne o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej Dyrektora
PSSE,

Zarzadzenie nr 5 Dyrektora PSSE z dnia 14 czerwca 2011 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki PSSE w Stubicach, w ktérym okreslono standardy postepowania, jakimi powinni kierowac sie
pracownicy jednostki,

Zarzadzenie nr 6 Dyrektora PSSE z dnia 15 czerwca 2011 r. w sprawie zasad kontroli
dokumentow ksiegowych, do ktdrego zataczono wykaz dokumentow objetych procedurg obiegu
i kontroli,

Zarzadzenie nr 7 Dyrektora PSSE z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie zasad rejestrowania
procedur kontroli zarzadczej, do ktdrego zataczono wzor rejestru procedur kontroli zarzadczej,
Zakres harmonogramu kontroli zarzadczej obowigzujacy od 01.07.2011 r.,

Zarzadzenie nr 8 Dyrektora PSSE z dnia 18 lipca 2011 r. w sprawie zasad rejestrowania umow, do
ktérego zatgczono wzdr rejestru umow,

Zarzadzenie nr 9 Dyrektora PSSE z dnia 19 lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia polityki
kadrowej, do ktérego zatgczono roczny plan weryfikacji wiedzy i umiejetnosci pracownikdéw PSSE
oraz karte wiedzy i umiejetnosci pracownikow PSSE,

Anonimowa ankieta dla interesentow / pacjentow PSSE.



W 2012 r. sporzadzono rejestr ryzyka w jednostce, w ktorym zidentyfikowano ryzyko, okreslono
prawdopodobienstwo jego wystgpienia, skutek oraz istotno$¢ ryzyka, a takze zatozony mechanizm
eliminujacy ryzyko lub redukujacy do akceptowalnego poziomu.

Dokumentacja tworzaca w jednostce kontrole zarzadcza zostata opracowana zgodnie ze standardami
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych okreslonymi w Komunikacie Ministra Finansow
nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF Nr 15 poz. 84).

Dyrektor PSSE w Stubicach ustalit w formie pisemnej dokumentacje tworzaca w jednostce zasady
(polityke) rachunkowosci na podstawie zarzadzenia nr 1 z dnia 10 stycznia 2011 r. W polityce
rachunkowosci okreslono:

1) zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

2) wycene aktywdw i pasywdw oraz ustalanie wyniku finansowego,

3) sposoby prowadzenia ksiag,

4) wykaz kont ksiegi gtownej

5) system ochrony danych w jednostce,

6) instrukcje kasowa,

7) instrukcje inwentaryzacyjng,

8) instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukdw Scistego zarachowania.

Dokumentacja tworzaca w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci zostata ustalona przez
Dyrektora PSSE zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jedn.: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

Pani Alina Walentynowicz, dziatajac z upowaznienia Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Stubicach, podpisata w dniu 14.11.2011 r. Plan zasadniczych przedsiewzie¢ PSSE
w Stubicach na 2012 rok. Plan zostat zaakceptowany przez Staroste Stubickiego w dniu 19.11.2011 r.
oraz zatwierdzony przez Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w dniu 05.12.2011 r.

Pani Alina Walentynowicz — Kierownik Sekcji Higieny Komunalnej w PSSE Stubice posiada

upowaznienie do podejmowania czynnosci zabezpieczajacych.

Pani Jadwiga Caban — Korbas Dyrektor PSSE ztozyta oSwiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za
2012 r. Dyrektor PSSE oswiadczyla, ze w jednostce ,w wystarczajacym stopniu funkcjonowata
adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza'. OSwiadczenie zostato ztozone na podstawie
oceny Dyrektora PSSE i informacji uzyskanych na podstawie monitoringu realizacji celéw i zadan,

procesu zarzadzania ryzykiem, audytu wewnetrznego i kontroli wewnetrzne;j.



II. Realizacja kontroli zarzadczej w odniesieniu do sprawozdawczosci budzetowe;.

W procedurach kontroli zarzadczej nie wprowadzono zapisbw o sporzadzaniu, zatwierdzaniu
i przekazywaniu do jednostki nadrzednej sprawozdan budzetowych.

Pani Jadwiga Caban — Korbas Dyrektor PSSE w Stubicach wyjasnita, ze odnosnie sprawozdan
budzetowych ,stosowane sg przepisy zawarte w rozporzadzeniu Ministra Finansow Zz dnia
03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103)".

Zgodnie z §9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczoséci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) kierownicy jednostek sg obowigzani
sporzadzaC sprawozdania rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Wedtug § 17 ust. 1 powyzszego rozporzadzenia kierownicy panstwowych jednostek
organizacyjnych sporzadzajacy sprawozdania s obowigzani do terminowego przekazywania
sprawozdan odbiorcom sprawozdan.

Pani Jadwiga Caban — Korbas Dyrektor PSSE w Stubicach wyjasnita, Zze osobg odpowiedzialng za
sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan budzetowych jest Gtdwna Ksiegowa PSSE w Stubicach.
Ustalono, ze sprawozdania Rb-27 i Rb-28 zostaty sporzadzone przez Gtéwng Ksiegowg PSSE.

W zakresie obowigzkéw stuzbowych, uprawnien i odpowiedzialnosci Pani Barbary Antczak -
Rutkowskiej — Gtownej Ksiegowej wpisano w ust. 2 punkcie 27 sporzadzanie sprawozdan finansowych,
statystycznych, deklaracji finansowych itp. W powierzeniu obowigzkéw i odpowiedzialnosci z dnia
09.03.2012 r. Dyrektor PSSE powierzyt Gtdwnej Ksiegowej sporzadzanie sprawozdan finansowych.
W ww. dokumentach brak zapisow dotyczacych powierzenia Gtownej Ksiegowej sporzadzania
sprawozdan budzetowych.

Dyrektor PSSE przy powierzeniu obowigzkéw Giownej Ksiegowej w zakresie sporzadzania
i przekazywania do jednostki nadrzednej sprawozdan budzetowych nie zastosowat sie do art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze
zm.). Przyjecie obowigzkéw nie zostato potwierdzone przez Gtéwng Ksiegowg na pismie w formie
odrebnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym jednostki.

Pani Jadwiga Caban — Korbas Dyrektor PSSE w Stubicach wyjasnita, ze , bfednie uznano sprawozdania
finansowe jako catosc" oraz zobowigzata sie, ze ,,uchybienie zostanie usuniete niezwtocznie’.

W dniu 17.12.2013 r. zakres obowigzkow stuzbowych, uprawnien i odpowiedzialnosci Pani Barbary
Antczak — Rutkowskiej — Gtownej Ksiegowej w punkcie II podpunkcie 30 zostat uzupetniony

0 sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan budzetowych.

W trakcie kontroli sprawdzono nastepujace sprawozdania:
> sprawozdania Rb-27 z wykonania planu dochoddw budzetowych,

> sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa.

W toku kontroli stwierdzono, ze kwoty wydatkdéw i dochodéw wykazane w sprawozdaniach Rb-27

i Rb-28 za 2012 rok sq zgodne z kwotami zaksiegowanymi na koncie 130-001 i 130-002.



Sprawozdania Rb-27 i Rb-28 za miesigc kwiecien, czerwiec, wrzesien i grudzien oraz sprawozdania
roczne zostaty przekazane do Wojewodzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.
w terminach zgodnych z zafacznikiem nr 42 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowej.

ITII. PODSUMOWANIE

Stwierdzono jedno uchybienie polegajace na braku powierzenia obowigzkow Gtdwnej Ksiegowej przez
Dyrektora PSSE w zakresie sporzadzania i przekazywania do jednostki nadrzednej sprawozdan
budzetowych — stosownie do art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych. Uchybienie zostato
skorygowane w trakcie kontroli.

W pozostatym zakresie nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.

Osobg odpowiedzialng za stwierdzone uchybienie jest Pani Jadwiga Caban — Korbas Dyrektor PSSE
w Stubicach.



