Gorzow WIlkp., 06 marca 2024 .

WOJEWODA LUBUSKI

Nasz znak: NK-11.431.1.17.2023.JJed

Sprawe prowadzi: Justyna Jedrzejewska
Telefon: 957851823

e-mail: justyna.jedrzejewska@lubuskie.uw.gov.pl

Pani
Karolina Piotrowska
Burmistrz Drezdenka

Dotyczy: wystgpienia pokontrolnego z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w
Drezdenku

W dniach od 30 sierpnia do 6 pazdziernika 2023 r. pracownicy Lubuskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Gorzowie Wikp. Justyna Jedrzejewska — starszy inspektor wojewddzki -
przewodniczgca kontroli (upowaznienie nr 188-1/2023 z dnia 5 lipca 2023 r.) oraz
Matgorzata Wotejko — starszy inspektor wojewddzki w Wydziale Nadzoru i Kontroli
(upowaznienie nr 188-2/2023 z dnia 5 lipca 2023 r.) przeprowadzili kontrole problemowaqg w
trybie zwyktym w Urzedzie Miejskim w Drezdenku ul. Warszawska 1, 66-530 Drezdenko *.
Przedmiotem konfroli byta ocena prawidtowosci i rzetelnosci wykonywania zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej, wynikajgcych z ustawy o Centralnej Ewidencji
i Informaciji o Dziatalnos$ci Gospodarczej i Punkcie Informacii dla Przedsiebiorcy (Dz. U.

z 2022 r. poz. 541) dalej: ustawa CEIDG oraz ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku

w gminach (Dz.U. 2021.888 ze zm.).

Projekt wystgpienia pokontrolnego przekazano 30 stycznia 2024 r., do ktérego
w ustawowym terminie nie zostaty zgtoszone pisemne zastrzezenia, w zwigzku z powyzszym
przekazuje wystgpienie pokontrolne. **

Okres objety kontrolg: od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 .
Zakres dziatalnosci

Kontrola obejmowata swym zakresem realizacje zadan zleconych z zakresu administracii
rzgdowej, wynikajgcych z ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
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Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy oraz ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzgdku w gminach w Urzedzie Miejskim w Drezdenku.

Zakres odpowiedzialnosci

Funkcje Burmistrza Drezdenka w okresie objetym kontrolg petnita Pani Karolina Piotrowska.
Organizacje Urzedu Miejskiego w Drezdenku w kontrolowanym okresie okreslat Regulamin
Organizacyjny Urzedu Migjskiego w Drezdenku (Zarzgdzenie Nr 14.2019 Burmistrza
Drezdenka Kierownika Urzedu z dnia 26 marca 2019 roku w sprawie nadania Urzedowi
Miejskiemu w Drezdenku Regulaminu Organizacyjnego).

Zadania z zakresu obstugi CEIDG (§ 32, ust. 3, pkt 1, 2 regulaminu organizacyjnego) oraz z
zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminie (§ 32, ust. 2, pkt 2, 19
regulaminu organizacyjnego) realizuje Referat Gospodarki Gminneji Ochrony
Srodowiska.

Ocena kontrolowanej dziatalnosci

Wykonywanie w Urzedzie Miejskim w Drezdenku zadan zleconych z zakresu administracii
rzgdowej, wynikajgcych z ustawy o Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci

Gospodarczeji Punkcie Informaciji dla Przedsiebiorcy oraz ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzgdku w gminach oceniono pozytywnie.

Ustalenia kontroli

1. Redlizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej, wynikajgcych z ustawy
o Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informaciji
dla Przedsiebiorcy

1.1. Przygotowanie organizacyjne
Wyznaczeni pracownicy (3 upowaznione osoby) wykonujg obowigzki okreslone przepisami
art. 8 ust. 7 w zwiqgzku z art. 8 ust. 21 4 Ustawy o CEIDG, f].:

- przyjmowanie, przeksztatcanie na postac elektroniczng przez organ gminy
whnioskow o wpis do CEIDG, zgdan, zgtoszen, wnioskow i zmian, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 3 4, oraz wnioskdw, o ktérych mowa w art. 39 ust. 2, a takze ich
archiwizacja dokonywana przez organ gminy, o ktérej mowa w ust. 6, jest
zadaniem zleconym z zakresu administracji rzgdowej,

- whniosek o wpis do CEIDG moze byc¢ sporzgdzony w postaci papierowej
z zachowaniem zakresu i uktadu danych okreslonych w formularzu elektronicznym,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 2, a nastepnie: 1) ztozony w wybranym urzedzie gminy
albo 2) wystany przesytkq rejestrowang w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.z 2017 r. poz. 1481 orazz 2018 .
poz. 106, 138 i 650) na adres wybranego urzedu gminy,

- organ gminy przeksztatca wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, na postac¢ dokumentu
elektronicznego, opatruje go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, albo podpisuje w inny sposéb
akceptowany przez system CEIDG, umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje



osoby przesytajgcej wniosek, czas jego przesytania oraz zapewniajgcy integralnos$c
danych zawartych we wniosku, i przesyta do CEIDG nie pdzniej niz w dniu
roboczym nastepujgcym po dniu jego otrzymania.
W toku kontroli stwierdzono, ze organ kontrolowany wypetnia wymaog przepisu art. 8 ust. 6
ustawy o CEIDG, zgodnie z ktérym wniosek oraz dokumentacja z nim zwigzana, a takze
zqdania, zgtoszenia, wnioski oraz zmiany, o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 i 4, oraz wnioski,
o ktérych mowa w art. 39 ust. 2, podlegajg archiwizaciji przez okres 10 lat od dnia ich
ztozenia.
Archiwizacji dokonujg odpowiednio minister wtasciwy do spraw gospodarki i organ gminy.
Przepisdw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje sie.

1.2. Prawidtowosé przyjmowania i przeksztatcania danych i informacji podlegajgcych
wprowadzeniu do CEIDG.

W okresie objetym kontrolg ztozono 581wnioskéw do CEIDG, w tym:

- 112 wnioskéw o wpis do CEIDG,

- 245 wnioskdw o0 zmiane wpisu,

- 111 wnioskéw o zmiane z zawieszeniem,

- 52 wnioski o zmiane ze wznowieniem,

- 2 wnioski 0 zmiane z wykresleniem,

- 59 wnioskdw o wykreslenie.
Badaniem kontrolnym objeto 20% losowo wybranych wnioskdw, ktdre zweryfikowano
kompleksowo.

1.3. Wprowadzanie danych i informacji do CEIDG.

Zgodnie z przepisem art. 10 ust. 1 ustawy o CEIDG wpis do CEIDG jest dokonywany, jezel
whniosek jest poprawny.
Na podstawie informaciji zawartych we wzorze formularza CEIDG-1, wnioskodawca
obowigzany jest wypetni¢ stosowne pola oznaczone w nastepujgcy sposob:

1) polaisekcje wymagane we wniosku o rejestracje w CEIDG,

2) wymagane dane przy zmianie wpisu.
Sktadajgc wniosek o zmiane nalezy pamietac o oznaczeniu sekcji i pol, w ktérych dane
podlegajqg aktualizacii.
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1 okresla ogdlne zasady wypetniania wniosku
CEIDG-1.
Majagc na uwadze ww. informacje, sposdb przyjmowania i przeksztatcania wnioskdéw oraz
sposobu potwierdzania ich przyjecia przez kontrolowany organ, w mysl przepisu art. 8 ust. 3
i 4 ustawy CEIDG przedstawia sie nastepujqco:
a) zgodnie z Instrukcjq: sktadajqcy wniosek o wpis zaznacza wypetnione sekcje przez
wpisanie znaku X w kwadrat znajdujqcy sie przy numerze sekcji oraz Sktadajgc wniosek o
zmiane wpisu zaznacza sekcje i pola, w ktérych dane podlegajq aktualizacji przez
wpisanie znaku X w kwadrat znajdujqcy sie przy numerze sekcji. Majgc na uwadze
przytoczone informacije stwierdzono przypadki, w ktérych przyjmowano i przeksztatcano
whnioski CEIDG-1, ktére zawieraty oznaczenia X nie we wszystkich wymaganych
sekcjach/polach,



b) znaczqgca liczba przyjetych i przetworzonych wnioskow zawierata informacje, ktére
nie zostaty wskazane przez wnioskodawce (m.in. adres zamieszkania, adres doreczen,
nazwa firmy przedsiebiorcy, nazwa skrécona czy informacja o tym czy przedsiebiorca
prowadzi zaktad pracy chronionej). Pomimo, iz System CEIDG wymusza uzupetnianie
wtasciwych pdl poprzez podswietlenie ich na czerwono wraz z komunikatem
whieprawidtowa warto$c”. Nalezy zauwazyc, ze organ przyjmujgcy i przeksztatcajgcy
whniosek nie moze samodzielnie domniemywac okreslonych danych, ktére nie byty
zawarte w wnioskach CEIDG-1. Jezeli wniosek ztozony w sposob, o ktérym mowa w art. 8
ust. 2, jest niepoprawny, organ gminy winien niezwtocznie wskazac wnioskodawcy
uchybienia oraz wezwac do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni
roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. Opisane dziatania
nalezy uznac jako uchybienie.

c) wszystkie skontrolowane wnioski CEIDG-1 byty wolne od optat, co jest zgodne z
art. 13 ustawy o CEIDG,
d) wszystkie skontrolowane wnioski zawieraty wtasnoreczne podpisy wnioskodawcow

oraz odpowiednio uzupetnione przez organ przyjmujgcy wniosek pola/miejsca na
przedmiotowych wnioskach.

1.4. Terminowos¢ wprowadzania danych i informacji do CEIDG.

Jak stanowi art. 8 ust. 4 ustawy, organ gminy przeksztatca wniosek, o ktérym mowa w ust.
2, na postac¢ dokumentu elekironicznego, opatruje go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, albo podpisuje w inny
sposdb akceptowany przez system CEIDG, umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje
osoby przesytajgcej wniosek, czas jego przesytania oraz zapewniajgcy integralno$c
danych zawartych we wniosku i przesyta do CEIDG nie pdzniej niz w dniu roboczym
nastepujgcym po dniu jego ofrzymania.

Stwierdzi¢ nalezy, ze wszystkie ze skontrolowanych wnioskéw zostaty wprowadzone do
systemu CEIDG z zachowaniem terminu okresSlonego w przytoczonej normie.

1.5. Naijistotniejsze wnioski z dokonanych ustalen.

System CEIDG wymusza wypetnianie wszystkich pozyciji, ktére sg obligatoryjne, co w
konsekwencji oznacza, iz urzednik przesytajgc przeksztatcony na forme dokumentu
elekironicznego formularz wypetniat réwniez te pozycije, ktére pomingt przedsiebiorca w
ztozonym wniosku za jego zgodq .

2. Redlizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej, wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzgdku w gminach

2.1. Ustalenia kontroli.

W mysl art. 3 ust. 3 pkt 112 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach gminy
zobowigzane sq do prowadzenia ewidencji zbiornikdw bezodptywowych oraz
przydomowych oczyszczalni $ciekdw. W Urzedzie Miejskim w Drezdenku ewidencja jest
prowadzona w sposdb ciggty i narastajgcey.



W kontrolowanym okresie dokonano 54 wpisy dotyczgce ewidencji zbiornikow
bezodptywowych, w tym:
- wykreslono 9 nieruchomosci (przyznano dotacje na likwidacje zbiornika
bezodptywowego i wykonanie przytgcza do sieci kanalizacji sanitarnej),
- wykreslono z ewidencji 4 nieruchomosci (przeprowadzono kontrole - nieruchomosci
podtgczone do sieci kanalizacyjnej,
- dokonano wpisu 41 nieruchomosci (nowe numery porzgdkowe nieruchomosci),
- nie wydano nowych zezwolen w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych
i fransportu nieczystosci,
- cofnieto jedno zezwolenie.
Po wydaniu pozytywnej opinii Pahstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Drezdenku Rada Miejska podjeta uchwate nr XXVIII/143/2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r. w
sprawie regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku na terenie Gminy Drezdenko,
zmieniong uchwatqg Nr LXI1X/442/2022 Rady Miejskiej w Drezdenku z dnia 29 listopada 2022
r.
Nie byto skarg dot. tamania regulaminu i ustawy o utrzymaniu czystoscii porzgdku w
gminie.
Uchwatg Nr XXVIII/145/2020 Rady Miejskiej w Drezdenku z dnia 21 kwietnia 2020 r.
okreslono goérne stawki optat za odbidr odpaddw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci, ktdérzy nie sg obowigzani do ponoszenia optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na rzecz gminy Drezdenko.
Poza powszechnie obowigzujgcymi przepisami ustawy o ufrzymaniu czystosci i porzgdku w
gminie, sprawy dotyczgce zezwoleh wydawanych na jej podstawie zostaty uregulowane
uchwatg Nr XXXV1/299/2013 Rady Migjskiej w Drezdenku z dnia 27 maja 2013 r. w sprawie
wymagan, jakie powinien spetniac przedsiebiorca ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i
transportu nieczystosci ciektych.
Ewidencja udzielonych i cofnietych zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci okreslonej w
ww. ustawie jest prowadzona w formie elektronicznej.
Zgodnie z art. 8 ust. 5 ww. ustawy wojt, burmistrz lub prezydent miasta udostepnia w formie
elektronicznej na stronach internetowych urzedu gminy lubb miasta wzdr wniosku o
udzielenie zezwolenia. Wniosek znajduje sie na stronie internetowe:
https://www.bip.drezdenko.pl/77é,referat-gospodarki-gminnej-i-ochrony-srodowiska.
Whniosek zawiera wszystkie elementy okreslone w art., 8 ustawy: 1j.:
1) imie i nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedziby przedsiebiorcy
ubiegajgcego sie 0 zezwolenie, oraz jego numer identyfikacji podatkowej (NIP);
2) okreslenie przedmiotu i obszaru dziatalnosci;
3) okreslenie srodkdw technicznych, jakimi dysponuje ubiegajgcy sie o zezwolenie na
prowadzenie dziatalnosci objetej wnioskiem;
4) informacje o technologiach stosowanych lub przewidzianych do stosowania przy
Swiadczeniu ustug w zakresie dziatalnosci objetej wnioskiem;
5) proponowane zabiegi z zakresu ochrony srodowiska i ochrony sanitarnej
planowane po zakonczeniu dziatalnosci;
6) okreslenie terminu podjecia dziatalnosci objetej wnioskiem oraz zamierzonego
czasu jej prowadzenia.



Do wniosku przedsiebiorca jest obowigzany dotgczy¢ zaswiadczenie albo oswiadczenie o
braku zalegtosci podatkowych i zalegtosci w ptaceniu sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne. Przedsiebiorca ubiegajgcy sie wytgcznie o zezwolenie na
oprdznianie zbiornikdw bezodptywowych lub osadnikdw w instalacjach przydomowych
oczyszczalni sciekdw i fransport nieczystosci ciektych powinien udokumentowac
gotowos¢ ich odbioru przez stacje zZlewnq.

W kontrolowanym okresie nie wydawano nowych zezwolen. Cofnieto jedno zezwolenie.
Postepowanie administracyjne w ww. sprawie byto prowadzone zgodnie z przepisami
Kodeksu postepowania administracyjnego. Decyzja o cofnieciu zezwolenia zawiera
elementy wynikajgce z art. 107 Kpa. Zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy w decyzji o wygasnieciu
zezwolenia okreslono obowiqgzki, ktére musi wykonac przedsiebiorca, dotyczgce
wymagan sanitarnych i ochrony srodowiska.

Wykaz przedsiebiorcéw swiadczgcych ustugi w zakresie oprdzniania zbiornikdw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych oraz wykaz przedsiebiorcow
Swiadczgcych ustugi w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych oraz odbioru osadnikéw z instalaciji przydomowych oczyszczalni
sciekéw na terenie gminy Drezdenko znajduje sie na stronie internetowe;j :
https://www.bip.drezdenko.pl/856,wykaz-podmiotow-oprozniajacych-zbiorniki-
bezodplywowe

Gmina nie prowadzi schroniska dla bezdomnych zwierzgt.

W 2022 r. w zakresie realizaciji obowigzkdw wynikajgcych z ustawy obowigzywato
Porozumienie Miedzygminne z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie realizacji zadan w zakresie
zapobiegania bezdomnosci zwierzgt i zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom oraz
ich wytapywania pomiedzy Gming Pita a Gming Drezdenko oraz Aneks Nr 1 do

Porozumienia Miedzygminnego sporzgdzony od dnia 1 lipca 2022 .

Podstawa prawna:

* art. 28 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewoddztwie (Dz.U. z 2023 r. poz. 190) oraz art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.

o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224),

**art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzgdowe.

WOJEWODA LUBUSKI

Marek Cebula
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