Gorzow WIkp., dnia lutego 2012r.

WOJEWODA LUBUSKI
Marcin Jabt@ski

FB-111.431.2.2012.A¥a

Pani
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 3 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkiistawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji radowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze gmracownik Wydziatu
FinansOw i Budetu Lubuskiego Urmlu Wojewoddzkiego w Gorzowie WIkp. - w imieniu
wojewody, przeprowadzit kontr@lproblemova w trybie zwyktym, w zakresie prawidtooi
wykorzystania dotacji udzielonych z biedu pastwa na realizagjzada z zakresu administracji
rzadowej oraz dochodow budtowych zwizanych z realizagjzada z zakresu administracji

rzadowe,.

Jednostka kontrolowana:

Adres: ul. Rynek 1, 67-106 Ofy
REGON: 970770356
NIP: 925-19-63-373

Okres obgty kontrok: 01 stycznia - 31 grudnia 2011 r.

Kontrole przeprowadzono w okresie: 09 stycznia — 03 m@@l2 r.

W badanym zakresie obgtym kontrola za 2011 rok jednostka kontrolowana zostata

oceniona pozytywnie z nieprawidtows&ciami.



W  okresie  objtym  kontroh Urzad Gminy Otyi  otrzymywat  dotacje
na wykonywanie zada zleconych. Ustalonoze dotacje zostaly e¢fe w budecie gminy
na podstawie informacji otrzymanej z Lubuskiego ddiz Wojewddzkiego w Gorzowie
Wielkopolskim, pismo FB.1.MJez/3010-65/2010 z drdd padziernika 2010 r. Wszystkie
zmiany planu dotacji dokonywane na podstawie goreh Wojewody Lubuskiego ujmowane
byly w budzecie gminy.

Plan finansowy w jednostce kontrolowanej ustaloostat zarzdzeniem Nr 0050.06.2011 Wdéjta
Gminy Otya z dnia 25 lutego 2011 r. w sprawie planu finansgwezada z zakresu
administracji radowej oraz innych zadazleconych na rok 2011, wypetniajw ten sposob
zapis wynikajcy z art. 249 ust. 1 ustawy z dnia 27 sier2@@9 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1240 ze zm.)

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb — 50 o wydatkachizanych z wykonaniem zafla
z zakresu administracji gdowej oraz innych zada zleconych jednostkom samadu
terytorialnego za okres od patizu roku do kaca IV kwartalu 2011 roku, zgodne byty
z danymi wynikagcymi z ewidencji ksigowe.

Sprawdzono terminow6 sporadzania i przekazania do LUW sprawozdavartalnych Rb-50.
Sprawozdanie za okres od patkal roku do kaca IV kwartatu 2011 r. zostato spadzone

i przekazane za peednictwem Poczty Polskiej S.A. do Lubuskiego dditz Wojewddzkiego
w Gorzowie Wielkopolskim dnia 03 lutego 2012 rokzgodnie z terminem oké®nym
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.sprawie sprawozdawcgd
budzetowe;.

Sprawdzono terminowo sporadzania i przekazania do LUW sprawozdawartalnych
Rb-27ZZ - z wykonania planu dochoddéw zmanych z realizagjzada z zakresu administraciji
rzadowej oraz innych zada zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami.
Skontrolowana proba stanowi 100%. Sprawozdania aBossporadzone i przekazane
terminowo. W zakresie prawidiowt sporadzenia i zgodnei danych z ewidengjksiggowa
sprawdzono sprawozdanie Rb-27ZZ za okres od gkiczoku do kaéca IV kwartatu 2011 r.
Sprawozdanie Rb-27ZZ za okres od pka roku do kaéca IV kwartalu 2011 zostato
sporadzone i przekazane za gednictwem Poczty Polskiej S.A. do Lubuskiego ddikz
Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim dnia 03 lgte2012 roku.

Dane w sprawozdaniu za IV kwartat 2011 roku zgdolytg z danymi wynikagcymi z ewidenciji

ksiggowe.

Termin sporzdzania sprawozdania Rb-27ZZ zostat élaoey w rozporadzeniu Ministra
Finansbw z dnia 3 Iutego 2010 r. w sprawiesprawozdawCZei budretowej
(Dz. U. Nr 20, poz. 103). Z zakznika Nr 44 rozpordzenia wynika,ze sprawozdania
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kwartalne Rb-27ZZ (za 1, 2, 3 kwartaly) zaty jednostek samaogdu terytorialnego przekazyj
dysponentom gtéwnym przekazaym dotacje oraz regionalnym izbom obrachunkowym
(do wiadoméci) w terminie, nie p#niej niz do 10 dnia po uptywie kwartatu. Natomiast
sprawozdania kwartalne Rb-27ZZ (za 4 kwartatl) gdyzjednostek samaogdu terytorialnego
przekazyy dysponentom gtownym przekazaym dotacje oraz regionalnym izbom
obrachunkowym (do wiadomoi) w terminie, nie p#niej niz do dnia 10 lutego po uptywie

okresu sprawozdawczego.

W 2011 roku przyznano gminie dotaejy dziale 010 — Rolnictwo i towiectwo, rozdziale0®b

— Pozostata dziataldé w wysokaci 103.364,81 zi, tytutem zwrotu producentom rolnym
podatku akcyzowego zawartego w cenie olejugdapego, wykorzystywanego do produkcji
rolnej. Do Urzdu Gminy w Otyniu wplyaly tacznie 63 wnioski. Skontrolowano 10 %
wydanych decyzji o najwgzej wartdci. Ustalonoze na fakturach VAT umieszczono adnogacj
0 tresci: przyjeto w dniu...do zwrotu ezci podatku akcyzowegagodnie z art. 6 ust. 4 ustawy
0 zwrocie podatku akcyzowego. Decyzje zawiepguczenie o midiwosci odwotania do
Samorzdowego Kolegium Odwotawczego w Zielonej Goweerminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji, za goednictwem Wéjta Gminy w Otyniu. Nie stwierdzono keyania
decyzji przed uptywem terminu do wniesienia odw@anUstalono, ze dotacja zostata
wykorzystana zgodnie z #@a ustawy z dnia 10 marca 2006 roku o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju ¢dgvego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz.
U. Nr 52, poz. 379).

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy o0 zwrocie podatkgyagwego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej gmipreystugiwaty na realiza¢jzadania
koszty ustalenia i wyptacenia zwrotu podatku prahdowi rolnemu w wysokei 2% hcznej
kwoty wyptaconej dotacji. Koszty obstugi na realig zadania zostaly wyliczone
w prawidtowej wysokéci 2.026,75 zt (101.338,06 x 2%). Skontrolowano %40®&osztow
obstugi. Srodki zostaty przeznaczone na wyptalvynagrodzenia wraz z pochodnymi dla
pracownika wykonujcego zadanie oraz na zakup materialdw biurowychert oraz ustug
telekomunikacyjnych. Dotacja zostata wykorzystam@dnie z przeznaczeniem, prawidtowo

zaksegowana. Zastosowano prawidtgwkiasyfikacg budzetowns.

Przyznana dotacja w dziale 750 — Administracja ioubh, rozdziale 75011 — Uty
wojewddzkie w wysokéci 64.600,00 zt, zostata wykorzystana na wyptaynagrodzé wraz

z pochodnymi oraz odpis na Zaktadowy Fundu$ziadczeér Socjalnych. Dotagj



wykorzystano w cakxi, zgodnie z przeznaczeniem. Zastosowana klasyéikaudetowa byta

prawidtowa.

Przyznana dotacja w dziale 752 — Obrona narodowszdziale 75212 — Pozostate wydatki
obronne w wysokei 400,00 zt, zostata wykorzystana na zakup risésv szkoleniowych.
Dotacg wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem. Zastosovkéasyfikacja budetowa byta

prawidtowa.

W dziale 852 — Pomoc spoteczna przyznano detagja wyptat i obstug swiadcze
rodzinnych, funduszu alimentacyjnego, optacaniaddk na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
z ubezpieczenia spotecznego (rozdziat 85212), heapieczenia zdrowotne optacane za osoby
pobierajce niektoreswiadczenia z pomocy spotecznej i niekténeadczenia rodzinne (rozdziat
85213) - zadanie realizowane przez Gminsyo@ek Pomocy Spotecznej w Otyniu. Wydatki
zostaty prawidtowo zaksgowane, zaklasyfikowane i terminowo zrealizowane.

Przystugugce dla Gminnego @odka Pomocy Spotecznej w Otyniu koszty obskvgadczé
rodzinnych stanowice 3 %otrzymanej dotacji naswiadczenia rodzinne oraz skladki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieazspotecznego, koszty obstugiiadcze

z funduszu alimentacyjnego, wynase 3 % otrzymanej dotacji naviadczenia z funduszu
alimentacyjnego, zostaty wyliczone prawidtowo.

Koszty obstugiwiadczeé rodzinnych pokryte dotacz budetu pastwa wynosz 3% , zgodnie

z art. 33 ust. 2a ustawy z dnia 28 listopada 20@3wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz.992 ze zm.) otrzymanej dotacji Kwiadczenia rodzinne oraz skiadki
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpierzgmotecznego, nie mniej jednakz ni
6 000,00 zt rocznie dla organu \tawego. Zwroty nienatenie pobranych swiadcze
rodzinnych w trakcie roku budtowego nie maj wptywu na wysoké& kosztow obstugi
przystuguacych gminie.

Zgodnie z art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 7 wnze 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do
alimentow (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7 ze zmRoszty podejmowanych dzigtawobec
dtuznikdw alimentacyjnych i koszty obstugwiadczeér z funduszu alimentacyjnego wyn@sz

3 % otrzymanej dotacji naviadczenia z funduszu alimentacyjnego.

Skarbnik Gminy wyjanita ze srodki z dotacji od Wojewody Lubuskiego wphavag rachunek
dochodéw bugktu Gminy. PoniewaGminny Grodek Pomocy Spotecznej w Otyniu nie posiada
wiasnego rachunku bankowego wszystkie wydatkizeatine g z rachunku wydatkow Ugdu
Gminy Otyniu na bizco z uwzgldnieniem planowanych terminawyptatyswiadczé.
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Wysokai¢ otrzymanej dotacji w rozdziatach 85212 Swiadczenia rodzinnegwiadczenia

z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpi@i@ emerytalne i rentowe z ubezpieczenia
spotecznego i w rozdziale 85213 — Skiadki na ulmzania zdrowotne za osoby pobigecaj
niektore swiadczenia z pomocy spotecznej, niektGwiadczenia rodzinne oraz za osoby
uczestniczce w zagciach z centrum integracji spotecznej wyniosta32.847,00 zt. Wysok
przekazanej dotacji wyniosta 2.731.847,00 zi. Siaowvano terminowf przekazywania
srodkéw do GOPS na zadania zlecone. Ustalargirodki bylty przekazywane w sposoéb
umazliwiajacy petne i terminowe realizowanie zaddeconych przez GOPS w Otyniu.

W 2011 roku na realizagjzada zleconych Urzd Gminy w Otyniu otrzymat dotacje
w wysokaci 2.910.311,81 zt , dziat 010 - Rolnictwo i tfowteo , dziat 750 - Administracja
publiczna, dziat 752 - Obrona narodowa, dziat 8&®»moc spoteczna.

Dotacja niewykorzystana w 2011 roku ngczm kwote 239,82 zt  dotyczyta dzialu 852,
rozdziatu 85212 Swiadczenia rodzinngwiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpiecapotecznego w kwocie 39,82 zt, oraz
rozdzialu 85295 - Pozostata dziataléav kwocie 200,00 zt. Dotacja zostata zwrdcona ot

Lubuskiego Urzdu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim w dniu &§cznia 2012 r.

W toku kontroli stwierdzono,ze niewykorzystane dotacje otrzymane z dmid pastwa
narealizag zada& z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych gminie
ustawami, zwrdcono na rachunek Lubuskiegoe¢thuz Wojewodzkiego w Gorzowie WIKp.
w terminie, zgodnie z art. 168 ust.1 ustawy z @aierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.). Powotany przegp@iowi,ze dotacje udzielone z bizetu
panstwa w czsci niewykorzystanej do kaca roku budetowego podlegajzwrotowi do budetu
panstwa do dnia 31 stycznia ngshego roku.

W 2011 roku gmina uzyskata dochody zmane z realizagjzada z zakresu administracji
rzadowej. Z tego tytutu sposglzane byty kwartalne sprawozdania Rb-27ZZ - z wykoa planu
dochoddéw zwizanych z realizagjzada z zakresu administracji adowej oraz innych zada
zleconych jednostkom samadu terytorialnego ustawami.Sprawozdanie Rb-27ZZ
za okres od poatku roku do kaca IV kwartalu 2011 roku zostalo spedzone
i przestane do Lubuskiego Wdu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim dnia ld8go
2012 r., zgodnie z rozpadzeniem Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010wnrsprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zm.). Zazahika Nr 44
rozporadzenia wynikaze sprawozdania kwartalne Rb-27ZZ (za 4 kwartatyyatly jednostek

samorzadu terytorialnego przekazyjdysponentom gtdwnym przekazaym dotacje oraz



regionalnym izbom obrachunkowym (do wiadditi w terminie, nie pgniej niz do dnia
10 lutego po uptywie okresu sprawozdawczego.

W toku kontroli stwierdzono,ze dochody z tytutu funduszu alimentacyjnego, zélicz
alimentacyjnej oraz z tytutu optat za udgstianie danych osobowych byly przekazywane do
Lubuskiego Urzdu Wojewddzkiego, niezgodnie z art. 255 ustawy im @¥ sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240zm.), ktéry stanowize terminami do
przekazywania uzyskanych dochodow betd pastwa wedtug stansrodkow na dzig 10 i 20
sa odpowiednio dni do 15 i 25 danego miesi, a pobrane dochody bigdu pastwa do dnia
31 grudnia i nieprzekazane w pakgyych terminach, natg przekazéa w terminie do dnia
8 stycznia, roku nagbujacego po roku bugttowym.

W toku kontroli stwierdzono nieterminowe przekazyea dochodéw budbtu pastwa na

taczm kwote 3.968,63 zt, w tym:

 z tytutlu dochoddéw z wyegzekwowanych przez kami@w swiadczeé wyptaconych
z funduszu alimentacyjnego na kw8t343,84 zi, opinienia wynosity od 2 do 4 dni,
naliczone odsetki stanawkwote 4,12 zt,
Skarbnik Gminy wyjanita, ze Przyczyn nieterminowego przekazania dochodow Aetal
paristwa z tytutu wyegzekwowanych przez komornikévadczeé: wyptaconych z funduszu

alimentacyjnego byto przeoczenie terminéw przekazgoh dochodow .

» dochodow z zaliczki alimentacyjnej na kwdi07,79 zt, opgnienia wynosity od 27 do 94 dni,
odsetki stanowikwote 7,51zt,

Skarbnik Gminy wyjénita, ze Przyczymq nieterminowego przekazywania dochodéw zetd

paistwa z tytutu przekazanych przez komornikéw wpgtatvarotow zaliczki alimentacyjnej byto

przeoczenie termindbw odprowadzenia tych wptat dk@zieczné¢ uzgodnienia z ©@odkiem

Pomocy Spotecznej w Otyniu wptat dokonywanychzpkammornika Urgdu Skarbowego

w Nowej Soli, ktéry prowadzit egzekgoaleznasci.

ez tytulu dochododw z optat za udgstienie danych osobowych na kw@17,00 zi,

op&nienia wynosity od 70 do 183 dni, odsetki starpkwote 9,45 zt
Skarbnik Gminy wyijénita, ze Przyczyrn nieterminowego przekazania dochodow z tytutu optat
za udosgpnienie danych osobowych za 2011 r. bylo zgksvanie tych wptat jako wptywy
Z optat pobieranych przez jednostki samdrteterytorialnego na podstawie adbmych ustaw.
Dziat Finansowy nie otrzymywat od Pani |. R. praotka zatrudnionego na stanowisku ds.
ewidencji ludnéci, ktéra w ramach swojego zakresu czyunaidostpnia dane osobowe ze
zbioréw meldunkowych zgodnie z ustawv dnia 14 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludob
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i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139,.9@% ze zm.) informacji i rozliczenia dto
przyjetych wnioskdéw oraz wysal@ wniesionej optaty. Pani I. R. nie sprawdzata wzidle
Finansowym czy potwierdzenia wptat giione do wnioskéw gszgodne z wptywami na
rachunek bugktu gminy.

Obowigzek naliczenia i zaptacenia odsetek wynika z &6 Rst. 3 pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.NJ.157, poz. 1240 ze zm.). Poisgy
przepis stanowi ze pobrane dochody bietu pastwa zwiazane z realizagjzada z zakresu
administracji radowej oraz innych zada zleconych jednostce samadzi terytorialnego
odrebnymi ustawami i nieprzekazane w terminach dkreech w art. 255 ust. 1 i 2,
przekazywane sswraz z nalenymi odsetkami naliczonymi w wysok@ jak dla zalegtéci

podatkowych.

W kontrolowanej jednostce od nieterminowego przek&z dochodéw nal@ych budetowi
panstwa w hcznej wysokéci 3.968,63 zi, naliczono odsetki acknie w kwocie 21,08 zt

I przekazano na rachunek bankowy LubuskiegcetiraAVojewodzkiego dnia 23 stycznia 2012
roku. Odsetki w kwocie 21,08 zt zostaly dnia 2§cshia 2012 r. wptacone do kasy khn
Gminy w Otyniu przez Skarbnika Gminy sa@dkow wiasnych.

Ustalono,ze w jednostce kontrolowanej zakresy czyémmoosob zajmujcych s¢ zadaniami
z zakresu administracji gdowej, nie g ustalone w sposob odpowiedni do wagi podejmowanych
decyzji, stopnia ich skomplikowania i ryzykaim zwiazanego.

Celem unikngcia w przysziéci nieprawidtowdci i uchybier dzialapc na podstawie
art. 46 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wogxie i administracji radowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) oraz § 2&.u3 zarzdzenia Nr 457 Wojewody
Lubuskiego z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie oizgcji dziatalnéci kontrolnej

wykonywanej przez wojewegzalecam:

1. Przekazywa dochody budetu pastwa na rachunek Lubuskiego Wdo Wojewddzkiego
zgodnie z art. 255 wustawy z dnia 27 sieprm2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), ktory stanoie,terminami do przekazywania uzyskanych
dochoddéw bugetu pastwa wedtug stanérodkéw na dzigé 10 i 20 g odpowiednio dni do 15

I 25 danego miesca, a pobrane dochody bugdu pastwa do dnia 31 grudnia i nieprzekazane
w powyzszych terminach, natg przekazé w terminie do dnia 8 stycznia, roku ngmijacego

po roku budetowym.



2. Uzupeiné pracownikom zakresy obowakow shezbowych, celem ustalenia 0s6b
odpowiedzialnych za realizacgada& z zakresu administracjigdowej, zgodnie z Komunikatem
Nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. Ministra Finansowmrawie standardow kontroli zadczej dla
sektora finansow publicznych (Dz. U. MF Nr 15, @), w zwhzku z art. 68 i 69 ust.1 pkt 2
ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierp@92r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w adminigirazadowej (Dz. U. Nr 185, p0z.1092)
prosz przekazéa w terminie 30 dni liczonym od daty otrzymania ejszego wysipienia
pokontrolnego, informagjo sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz wykwa zaleag

a take o dziataniach poelych w celu realizacji wnioskéw lub przyczynach poédjcia tych
dziatan.



