Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr
Dyrektora Generalnego
z dnia

ZARZADZENIE NR
DYREKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO

W GORZOWIE WLKP, Komentarz [AW1]:
Rozmiar czcionki 12
Typ czcionki Times New Roman

z dnia 2016 r. gg;::jgiignlifwielkie litery
w sprawie ustalenia jednolitych zasad sporzadzania i formatowania dokumentéw w Lubuskim
Urzedzie Wojewodzkim w Gorzowie WIkp.
Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. a oraz ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 shuzbie cywilnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1111, z p6zn. zm.l)) zarzadza sig, co nastepuje:
§1. Ustala si¢ jednolite zasady sporzadzania i formatowania dokumentéw
w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim w Gorzowie Wlkp.
§ 2. 1. Dla pism urzgdowych, ustala si¢;
1) czcionke:
a) Times New Roman,
b) rozmiar 12 pkt;
2) odstep miedzy wersami (interlinia): 1,5 wiersza;
3) wyrbéwnywanie tekstu do lewego i prawego marginesu (justowanie);
4) akapit: 1,5 cm;
5) o0znaczenie imienia i nazwiska adresata:
a) kursywa,
b) pogrubienie. Komentarz [AW2]:
Rozmiar czcionki 12
2. Spojniki, przyimki, zaimki, partykuly, inicjaty imion, skroty tytutéw naukowych Tg{gﬁfﬂfﬂ'@ Times New Roma

Odstepy ,,przed” i ,,p0” 0
Weigcia (akapity) 1,5
Tekst wyjustowany

i stanowisk, skroty takie jak np., tzn. wystepujagce na koncu wiersza nalezy przenosic¢

do nastgpnego wiersza za pomoca kombinacji klawiszy Ctrl+Shift+Spacja.
3. Pisma skladajace si¢ z wigcej niz jednej strony nalezy numerowaé cyframi

arabskimi, z wylaczeniem pierwszej strony.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymicnionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. poz. 1199 oraz z 2015 r. poz. 211
i poz. 1220 oraz z 2016 r. poz. 34.



