
Załącznik do Zarządzenia Nr 13 

Dyrektora Generalnego 

Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego 

z dnia 5 kwietnia 2017r. 

 

 
Procedura wewnętrzna 

w sprawie sposobu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego 
Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp.  

 

 

Rozdział 1 

Przepisy ogólne 

 

§ 1.1. Mienie państwowe służy wykonywaniu zadań publicznych i zarządza się nim 

zgodnie z zasadami prawidłowej gospodarki, z zachowaniem szczególnej staranności. 

2. Jednostka wykorzystuje składniki rzeczowe majątku ruchomego do realizacji 

swoich zadań oraz gospodaruje tymi składnikami w sposób oszczędny i racjonalny. 

3. Jednostka utrzymuje składniki rzeczowe majątku ruchomego w stanie 

niepogorszonym, z uwzględnieniem normalnego zużycia. 

§ 2. Składniki rzeczowe majątku ruchomego jednostki mogą być wykorzystywane 

do jednoczesnej realizacji zadań innych jednostek, jeżeli nie ogranicza to wykonywania 

własnych zadań jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztów po jej stronie. 

§ 3.1. Jednostka analizuje na bieżąco stan majątku ruchomego, z uwzględnieniem 

jego stanu technicznego oraz przydatności do dalszego użytkowania. 

2. Kierownik jednostki w przypadku stwierdzenia, w toku bieżącej działalności 

jednostki albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisów ustawy z dnia 

29 września 1994r. o rachunkowości, składników rzeczowych majątku ruchomego, które: 

1) nie są wykorzystywane do realizacji zadań jednostki; 

2) nie nadają się do dalszego użytku ze względu na zły stan techniczny lub niemożność 

współpracy ze sprzętem typowym; 

3) posiadają wady lub uszkodzenia, zagrażające bezpieczeństwu użytkowników 

albo najbliższego otoczenia; 

4) całkowicie utraciły wartość użytkową; 

5) są technicznie przestarzałe 

powołuje komisję do oceny przydatności tych składników do dalszego użytkowania, która 

przedstawia propozycje dotyczące dalszego użytkowania albo zakwalifikowania tych 

składników do kategorii majątku zużytego, zbędnego lub przeznaczenia do sprzedaży, 

oddania w najem lub dzierżawę, nieodpłatnego przekazania oraz darowizny. 

§ 4.1. Zbędne lub zużyte składniki rzeczowe majątku ruchomego o znacznej wartości 

mogą być przedmiotem darowizny, jeżeli ich sprzedaż nie dojdzie do skutku. 

2. Przy gospodarowaniu zbędnymi składnikami rzeczowymi majątku ruchomego 

uwzględnia się, w pierwszej kolejności, potrzeby innych jednostek. 

3. Zbędne lub zużyte składniki rzeczowe majątku ruchomego, niezagospodarowane 

w sposób, o którym mowa w ust. 1 i 2 mogą być zlikwidowane. 



4. Oceny przydatności składników rzeczowych majątku ruchomego dokonuje 

powołana Komisja Oceniająca. 

5. Komisja sporządza protokół z przeprowadzonej oceny składników rzeczowych 

majątku ruchomego i załącza wykaz zużytych i zbędnych składników rzeczowych majątku 

ruchomego, z propozycją sposobu ich zagospodarowania. 

6. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania składników rzeczowych majątku 

ruchomego kierownik jednostki ustala wartość jednostkową poszczególnych składników. 

O zakwalifikowaniu składnika rzeczowego majątku ruchomego do kategorii majątku 

zbędnego lub zużytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki. 

 

Rozdział 2 

Likwidacja zbędnych lub zużytych składników rzeczowych majątku ruchomego. 

 

§ 5. Likwidacja zbędnych lub zużytych składników rzeczowych majątku 

ruchomego dokonuje się w trybie sprzedaży na surowce wtórne albo przez zniszczenie, 

w przypadku gdy ich sprzedaż na surowce wtórne nie doszła do skutku lub była bezzasadna. 

§ 6.1. Zużyte składniki rzeczowe majątku ruchomego, stanowiące odpady 

w rozumieniu przepisów ustawy o z dnia 14 grudnia 2012 r. odpadach (Dz. U. z 2016 r. 

poz. 1987) są unieszkodliwiane. 

2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w składzie dwu lub trzyosobowym, 

powołana przez kierownika jednostki spośród pracowników jednostki. 

3. Z czynności zniszczenia komisja likwidacyjna sporządza protokół zawierający 

następujące dane: 

1) datę zniszczenia; 

2) nazwę, rodzaj cechy identyfikujące oraz wartość składnika rzeczowego majątku 

ruchomego; 

3) przyczynę zniszczenia; 

4) imiona i nazwiska oraz podpisy członków komisji likwidacyjnej. 

4. Unieszkodliwienia składników rzeczowych majątku ruchomego dokonują 

przedsiębiorcy prowadzący działalność w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadów, 

którzy zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. – Prawo atomowe (Dz. U. 

2014 r. poz. 1512, z późn. zm.) lub którzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie 

tej działalności na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r o odpadach. 

 

Rozdział 3 

Przekazywanie i darowizna składników rzeczowych majątku ruchomego. 

 

§ 7.1. Jednostka może nieodpłatnie przekazać składniki rzeczowe majątku 

ruchomego innej jednostce lub jednostce samorządu terytorialnego na czas oznaczony, 

nieoznaczony albo bez obowiązku zwrotu na podstawie pisemnego wniosku 

zainteresowanego. 

2. Nieodpłatnego przekazania dokonuje się na podstawie protokołu zdawczo-

odbiorczego. 



3. Jednostka może dokonać darowizny składnika rzeczowego majątku ruchomego 

na rzecz jednostek organizacyjnych, o których mowa w ustawie o systemie oświaty 

niebędących samorządowymi jednostkami budżetowymi oraz fundacji i organizacji pożytku 

publicznego, które prowadzą działalność charytatywną, opiekuńczą, kulturalną, leczniczą, 

oświatową, naukową, badawczo-rozwojową, wychowawczą, sportową, turystyczną 

lub przeciwpożarową z przeznaczeniem na realizację ich celów statutowych.  

 


