Zatacznik do Zarzadzenia Nr 13
Dyrektora Generalnego

Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
z dnia 5 kwietnia 2017r.

Procedura wewnetrzna
w sprawie sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp.

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1.1. Mienie panstwowe stuzy wykonywaniu zadan publicznych i zarzadza si¢ nim
zgodnie z zasadami prawidlowej gospodarki, z zachowaniem szczegodlnej starannosci.

2. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji

swoich zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposdb oszczedny i racjonalny.

3. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z uwzglgdnieniem normalnego zuzycia.

§ 2. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane
do jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wlasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

§ 3.1.Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglgdnieniem
jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Kierownik jednostki w przypadku stwierdzenia, w toku biezacej dziatalnos$ci
jednostki albo w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisow ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego, ktore:

1) nie sa wykorzystywane do realizacji zadan jednostki;

2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemozno$¢
wspolpracy ze sprzgtem typowym,;

3) posiadaja wady Iub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow
albo najblizszego otoczenia;

4) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa;

5) sg technicznie przestarzale

powotluje komisje do oceny przydatnosci tych skladnikéw do dalszego uzytkowania, ktéra

przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych

sktadnikow do kategorii majatku zuzytego, zbednego lub przeznaczenia do sprzedazy,

oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania oraz darowizny.

§ 4.1.Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej warto$ci
moga by¢ przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

2. Przy gospodarowaniu zbgdnymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
uwzglednia sie, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane
W sposob, o ktorym mowa W ust. 1 i 2 moga by¢ zlikwidowane.



4. Oceny przydatnosci sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
powotana Komisja Oceniajgca.

5. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego i zalgcza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikoéw rzeczowych majatku
ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

6. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego kierownik jednostki ustala warto$¢ jednostkowa poszczegolnych sktadnikow.
O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

Rozdzial 2
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

§ 5. Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie,
w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtdrne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

§ 6.1.Zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowiace odpady
W rozumieniu przepisoOw ustawy o z dnia 14 grudnia 2012 r. odpadach (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1987) sa unieszkodliwiane.

2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie dwu lub trzyosobowym,
powotana przez kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednostki.

3. Z czynno$ci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdt zawierajacy
nastgpujace dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyng zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkoéw komisji likwidacyjne;j.

4. Unieszkodliwienia sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonujg
przedsiebiorcy prowadzacy dzialalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadow,
ktorzy zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz. U.
2014r. poz. 1512, zpoézn. zm.) lub ktorzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie
tej dziatalnosci na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r o odpadach.

Rozdzial 3
Przekazywanie i darowizna skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 7.1.Jednostka moze nieodplatnie przekaza¢ skladniki rzeczowe majatku
ruchomego innej jednostce lub jednostce samorzadu terytorialnego na czas oznaczony,
nieoznaczony albo bez obowigzku zwrotu na podstawie pisemnego wniosku
zainteresowanego.

2. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.



3. Jednostka moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
na rzecz jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w ustawie o systemie os$wiaty
niebedacych samorzagdowymi jednostkami budzetowymi oraz fundacji 1 organizacji pozytku
publicznego, ktore prowadzg dziatalno$¢ charytatywng, opiekuncza, kulturalng, lecznicza,
oswiatowa, naukowg, badawczo-rozwojowa, wychowawczg, sportowg, turystyczng
lub przeciwpozarows z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.



