Zalacznik do zarzadzenia Nr 10
Dyrektora Generalnego

Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie WIkp.

z dnia 10 lutego 2015 .

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1.1. Regulamin Wewngtrzny Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami, zwany dalej
»Regulaminem”, okresla szczegblowa organizacj¢ | zasady funkcjonowania Wydziatu
Gospodarki Nieruchomos$ciami, a w szczegdlnosci zasady kierowania Wydziatem oraz zadania

Dyrektora, struktur¢ organizacyjng oraz zakres zadan poszczegolnych —oddziatow
i samodzielnego stanowiska pracy.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie, nalezy przez to rozumie¢ Lubuski Urzad Wojewodzki w Gorzowie
Wielkopolskim;

2) Wydziale, nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami;

3) Dyrektorze, nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami.

§ 2. Przy opracowywaniu Regulaminu uwzgl¢dniono uregulowania ujgte W:

1) ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

2) Statucie Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie Wikp., stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia Nr 313 Wojewody Lubuskiego z dnia 1 pazdziernika 2012 r.;

3) Regulaminie Organizacyjnym Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.,

stanowiacym zatacznik do zarzadzenia Nr 400 Wojewody Lubuskiego z dnia 12 grudnia
2012r.



Rozdzial 2
Zasady kierowania Wydzialem

oraz zadania Dyrektora

§ 3.1. Catoksztattem pracy Wydziatu kieruje Dyrektor przy pomocy Kierownika Oddziatu
Regulacji i Nadzoru oraz jego zastepcy i pozostatych kierownikow oddziatow.

2. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow zatrudnionych w Wydziale.

3. W ramach wilasciwosci rzeczowej] Wydziatu 1 wustalonych przez Wojewodg
oraz Dyrektora Generalnego upowaznien, Dyrektor i Kierownik Oddziatu Regulacji i Nadzoru
odpowiadaja przed Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektorem Generalnym za nalezyta realizacjg
zadan i sprawna organizacj¢ pracy Wydziatu.

4. W czasie nieobecno$ci Dyrektora wszystkie nalezace do niego czynnoS$ci realizuje
Kierownik Oddziatu Regulacji i Nadzoru.

5. W czasie jednoczesnej nicobecnosci Dyrektora i Kierownika Oddzialu Regulacji
I Nadzoru zastgpstwo obejmuje inny wyznaczony przez Dyrektora lub Kierownika Oddziatu

Regulacji i Nadzoru pracownik Wydziatu.

§ 4. Dyrektor nadzoruje i koordynuje realizacj¢ zadan w zakresie:

1) planowania i realizacji budzetu Wydziatu;

2) planowania i organizacji pracy w Wydziale;

3) przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy;

4) nadzoru nad planowaniem i realizacja dziatalnosci kontrolnej;

5) przygotowywania korespondencji i informacji dla Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora
Generalnego Urzedu,

6) podnoszenia kwalifikacji pracownikow zatrudnionych w Wydziale;

7) rozpatrywania skarg i wnioskow;

8) realizacji przedsigwzig¢ dotyczacych obronnosci, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego;

9) przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie danych
osobowych;

10) przestrzegania zasad stuzby cywilnej i etyki korpusu stuzby cywilne;.

§ 5. W celu wykonania zadan i obowiazkéw okreslonych w § 4 Dyrektorowi przystuguja
nastepujace uprawnienia:

1) opracowywanie projektu Regulaminu Wewngtrznego Wydziatu;



2) wydawanie zarzadzen wewngtrznych w zakresie wtasciwej organizacji pracy Wydziatu;
3) przydzielanie pracownikom indywidualnych zakres6w czynnosci,

4) organizowanie narad z pracownikami Wydziatu;

5) ustalanie planow pracy i kontroli w Wydziale;

6) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych w Wydziale.

§6. W przypadku nieobecnosci Dyrektora wszystkie uprawnienia okres§lone w § 5

Regulaminu przystuguja Kierownikowi Oddziatu Regulacji i Nadzoru.

Rozdzial 3

Zadania wspolne pracownikow Wydzialu

§ 7.1. Pracownicy powinni $cisle przestrzega¢ zasad okre§lonych w niniejszym
Regulaminie oraz wykonywac polecenia swoich przetozonych.

2. Projekty pism 1 opracowan przedkiadaja do podpisu Dyrektorowi Kierownik Oddziatu
Regulacji i Nadzoru oraz jego zastgpca i pozostali kierownicy oddziatow.

3. Pracownicy przygotowuja pisma i inne opracowania za pomoca systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja (EZD) z wyjatkami okreslonymi w zarzadzeniu Nr 31 Wojewody
Lubuskiego z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie wyboru systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja jako podstawowego systemu kancelaryjnego w Lubuskim Urzedzie
Wojewodzkim.

4. Dokumenty przedktadane do podpisu Wojewodzie i Wicewojewodzie akceptowane sa
przez Dyrektora w systemie EZD. W przypadku akceptowania przez Kierownika Oddziatu
Regulacji i Nadzoru zapoznaje on z nimi Dyrektora.

5. Kierownicy Oddzialow i pracownicy moga podpisywac pisma, postanowienia i decyzje

tylko w ramach upowaznien udzielonych przez Wojewodg.

§ 8. W zakresie zadan ustalonych dla Wydzialu do obowiazkéw wszystkich komorek
organizacyjnych Wydziatu nalezy:
1) opracowywanie propozycji do rocznych programéw i planow dziatania Urzedu i Wydziatu
oraz informacji i sprawozdan w zakresie ich realizacji;
2) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji 0 realizacji
powierzonych zadan;
3) planowanie, monitorowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie wydatkow oraz miernikéw

okreslajacych stopien realizacji celow w uktadzie zadaniowym,;



4)  przygotowywanie materialow i informacji w przypadku wystapienia zjawisk kryzysowych
lub stanu zagrozenia panstwa;

5) przygotowywanie projektow aktow prawnych wydawanych przez Wojewodg;

6) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie rozstrzygnie¢ w I i Il
instancji;

7) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi kierowane do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego;

8) rozpatrywanic skarg 1 wnioskow ludnosci oraz przygotowywanie Propozycji
ich zalatwienia;

9) przygotowywanie dla potrzeb Wojewody oraz innych organow projektow sprawozdan
I informacji o dziatalnos$ci komorek oraz realizacji zadan;

10) rozpatrywanie oraz przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski postow na
Sejm Rzeczypospolitej Polskiej, Senatorow, Rzecznika Praw Obywatelskich i Radnych
Sejmiku Wojewddztwa Lubuskiego;

11) sprawowanie nadzoru nad organami samorzadu terytorialnego oraz innymi podmiotami
w sprawach dotyczacych wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej, pod
wzglgedem zgodnos$ci z prawem oraz celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci;

12) organizowanie szkolen pracownikow starostw i urzgdéw gmin w tematyce zwiazanej
Z dzialalnoscia Wydziatu;

13) usprawnianie organizacji, metod i form pracy Wydziatu;

14) wspoéltdziatanie w zakresie wykonywania zadan z innymi komérkami Wydziatu;

15) dbatos¢ o powierzone mienie 0raz przestrzeganie przepisow o ochronie informacji
niejawnych i ochronie danych osobowych;

16) przestrzeganie zasad stuzby cywilnej i etyki korpusu stuzby cywilne;j.

Rozdzial 4
Struktura organizacyjna Wydzialu

i symbolika oznaczania spraw zalatwianych przez oddzialy i samodzielne stanowisko

pracy

§ 9. Wydziat dzieli si¢ na nastgpujace komorki organizacyjne:
1) Oddziat Regulacji i Nadzoru, w sktad ktorego wchodzi:

a) Kierownik Oddziatu,

b) Zastgpca Kierownika Oddziatu,



¢) Stanowisko ds. finansow i budzetu,
d) Wieloosobowe stanowisko ds. odszkodowan za nieruchomosci,
e) Wieloosobowe stanowisko ds. regulacji stanow prawnych nieruchomosci,
f) Wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru nad gospodarka nieruchomos$ciami;
2) Oddzial Mienia Zabuzanskiego, w sktad ktorego wchodzi:
a) Kierownik Oddziatu,
b) Wieloosobowe stanowisko ds. rekompensat,
c) Operator urzadzen elektronicznych;
3) Oddziat Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w sktad ktorego wchodzi:
a) Kierownik Oddziatu,
b) Stanowisko ds. budzetu rolnictwa,
c) Stanowisko ds. pomocy publicznej w rolnictwie,
d) Stanowisko ds. gospodarki wodnej i melioracji;
4) Oddziat Nieruchomosci w Delegaturze Urzedu, w sktad ktorego wchodzi:
a) Kierownik Oddziatu,
b) Wicloosobowe stanowisko ds. regulacji stanow prawnych nieruchomos$ci
i rekompensat;

5) Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu.

§ 10. Ustala si¢ symbole uzywane do znakowania spraw i pism opracowywanych

w Wydziale i jego komoérkach organizacyjnych:

1) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami GN;

2) Oddziat Regulacji i Nadzoru GN-I;
3) 0Oddziat Mienia Zabuzanskiego GN-II;
4) Oddziat Rolnictwa i Rozwoju Wsi GN-II1,
5) Oddziat Nieruchomosci w Delegaturze Urzedu GN-1V;

6) Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu  GN-V.

§ 11.1.  Przy znakowaniu akt stosuje si¢ zasady okreslone w instrukcji kancelaryjnej
dla zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie.

2. Na znak sprawy sktada si¢ symbol Wydzialu, oznaczenie oddziatu lub samodzielnego
stanowiska, symbol liczbowy sprawy, numer kolejny sprawy, rok w ktorym sprawe wszczeto

i literowy symbol pracownika.



3. Dla przyktadu GN-1.7570.1.2014.MAst oznacza, ze sprawa jest zalatwiana przez
Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami, Oddziat Regulacji i Nadzoru, przez pracownika
0 symbolu literowym ,,MASst”. W jednolitym rzeczowym wykazie akt sprawa jest oznaczona
symbolem liczbowym ,,7570”, przy czym ,,757” jest znakiem akt teczki macierzystej, a ,,1”

jest numerem kolejnym sprawy w teczce, ,,2014” oznacza rok 2014.
Rozdzial 5

Zakres zadan poszczegolnych oddzialow

I samodzielnego stanowiska pracy

§12. Do zadan realizowanych przez Oddzial Regulacji i Nadzoru nalezy
W szczegdlnoscei:
1) regulacja stanéw prawnych nieruchomosci poprzez:
a) uwlaszczanie panstwowych osob prawnych oraz zabezpieczanie i monitoring
wierzytelnosci Skarbu Panstwa z tytutu uwlaszczen,
b) przekazywanie mienia panstwowego Samorzadom gminnym na ich wniosek,
c) stwierdzanie nabycia z mocy prawa mienia panstwowego przez samorzady gminne,
d) stwierdzanie nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa lub wiasciwe jednostki
samorzadu terytorialnego nieruchomosci pozostajacych w dniu 31 grudnia 1998 r.
w ich wladaniu, zajetych pod drogi publiczne,
e) stwierdzanie nabycia z mocy prawa mienia Skarbu Panstwa przez wtasciwe jednostki
samorzadu terytorialnego w ramach reformy ustrojowej,
f) przekazywanie mienia Skarbu Panstwa powiatom na ich wniosek w ramach reformy
ustrojowej,
g) sprawowanie nadzoru w zakresie realizacji zadan wynikajacych z przepisow
o reformie rolnej, osadnictwie i regulacji prawa wtasnosci nieruchomosci rolnych,
h) sprawowanie nadzoru w zakresie rewindykacji nieruchomos$ci rolnych i innych
nieruchomosci,
1) przekazywanie nieruchomosci rolnych gminom,
J) przekazywanie nieruchomosci rolnych koscielnym osobom prawnym,
k) przekazywanie nieruchomosci lesnych dla Panstwowych Gospodarstw Le$nych,
I) prowadzenie spraw zwiazanych z zagospodarowaniem dziatek le$nych;
2) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci, ktore staja si¢ z mocy prawa wlasnoscia

Skarbu Panstwa lub wojewodztwa w zwiazku z realizacja inwestycji drogowych;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

ustalanie odszkodowan z tytulu ograniczeh w korzystaniu z nieruchomosci w zwiazku

z realizacja inwestycji drogowych;

ustanawianie oraz wygaszanie trwatego zarzadu do nieruchomos$ci w odniesieniu do drog

krajowych 1 wojewodzkich,;

ustalanie odszkodowan za nieruchomos$ci, ktére staja si¢ z mocy prawa wilasnoscia

Skarbu Panstwa w zwiazku z ustaleniem lokalizacji inwestycji towarzyszacych

inwestycjom w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego

w Swinoujéciu;

ustalanie odszkodowan z tytulu ograniczen Sposobu korzystania z nieruchomosci

w zwiazku z ustaleniem lokalizacji inwestycji towarzyszacych inwestycjom W zakresie

terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu;

stwierdzanie nabycia z mocy prawa przez inwestora prawa uzytkowania wieczystego

nieruchomosci, o ktérych mowa w pkt 5;

ustalanie odszkodowan za nieruchomosci, ktore staja si¢ z mocy prawa wiasnoscia

Skarbu Panstwa albo jednostki samorzadu terytorialnego w zwiazku z realizacja

inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

ustanawianie oraz wygaszanie trwatego zarzadu do nieruchomos$ci przeznaczonych na

inwestycje w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego z zakresu zadan

Wydziatu w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych;

planowanie i nadzor realizacji dotacji celowych przekazanych z budzetu panstwa na

zadania z zakresu administracji rzadowej zwiazane z gospodarka nieruchomosciami;

przygotowywanie projektow zarzadzen, w ktorych udzielana jest zgoda starostom

wykonujacym zadanie z zakresu administracji rzadowej na m.in.:

a) dokonanie darowizny nieruchomos$ci Skarbu Panstwa,

b) odstapienie od odwotania darowizny,

C) zamian¢ nieruchomo$ci migdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu
terytorialnego,

d) zbywanie lub nabywanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu Skarbu
Panstwa,

e) wydzierzawienie, wynajem, uzyczenie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu

Skarbu Panstwa,



f) wydanie decyzji o wygasnigciu trwalego zarzadu przystugujacego jednostkom
organizacyjnym: resortu obrony narodowej, resortu spraw wewngtrznych, resortu
sprawiedliwo$ci, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego lub Agencji Wywiadu,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

g) udzielenie bonifikaty od ceny sprzedazy,

h) udzielenie bonifikaty od pierwszej optaty i optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego lub trwatego zarzadu;

13) ocena kompletno$ci rocznych sprawozdan z gospodarowania zasobem oraz nadzor nad
realizacja planow wykorzystania zasobu sporzadzanych przez starostow;

14) rozkladanie na raty, umarzanie i odraczanie naleznosci z tytulu gospodarowania
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa;

15) nadzoér nad realizacja procesu ujawniania w ksiegach wieczystych prawa wlasno$ci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

16) prowadzeniec spraw w zakresie egzekucji naleznoéci Skarbu Panstwa, przejetych po
zlikwidowanych delegaturach terenowych ministra wilasciwego do spraw Skarbu
Panstwa;

17) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonania planu finansowego Funduszu Skarbu
Panstwa;

18) planowanie przychodow, kosztow oraz wydatkéw realizacji zadan, o ktorych mowa
w pkt 16;

19) prowadzenie rejestru dluznikéw po zlikwidowanych przedsigbiorstwach panstwowych;

20) prowadzenie postgpowan w Il instancji w sprawach rozstrzyganych w drodze decyzji
przez starostow wykonujacych zadania z zakresu administracji rzadowej, okreslonych w:
a) ustawie o gospodarce nieruchomosciami, dot. m. in.:

- ustalania wysokosci odszkodowan za dziatki gruntu wydzielone pod drogi
publiczne,

- ograniczania praw wlasnosci nieruchomos$ci poprzez ograniczenie sposobu
korzystania z nieruchomosci, zezwolenie na niezwloczne zajgcie nieruchomosci,
zobowigzanie wiascicieli do udostgpnienia nieruchomosci, zezwolenie na czasowe
zajecie nieruchomosci,

- zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci,

- ustanawiania badz wygaszania trwatego zarzadu,



b) ustawie 0 przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci,

C) ustawie o szczegbdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drog publicznych;

21) przygotowywanie odpowiedzi na skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego;

22) prowadzenie postgpowan w trybie nadzwyczajnym, tj. w sprawie wznowienia
postgpowania, W sprawie uchylenia lub zmiany decyzji, w sprawie stwierdzenia
niewaznosci decyzji;

23) prowadzenie spraw pozostalych po przedsigbiorstwach, dla ktorych Wojewoda byt
organem zalozycielskim;

24) prowadzenie zbioru informacji o przeksztatceniach i prywatyzacji mienia komunalnego

w jednostkach samorzadu terytorialnego.

§13. Do =zadan realizowanych przez Oddzial Mienia Zabuzanskiego nalezy

W szczegdlnosci:

1) rozpatrywanie spraw dotyczacych wydania decyzji potwierdzajacych prawo do
rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomo$ci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) prowadzenie wojewddzkiego rejestru zawierajacego dane dotyczace:

a) decyzji lub zaswiadczen, wydanych na podstawie ustawy z dnia 8 lipca 2005 r.
o realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza
obecnymi granicami Rzeczypospolite] Polskiej lub odrgbnych przepisow,
potwierdzajacych prawo do rekompensaty,

b) 0so6b, ktorym przystuguja prawa okreslone w lit a,

c) stanu i formy realizacji praw okreslonych w lit. a,

oraz wspolpraca w tym zakresie z Ministerstwem Skarbu Panstwa i Bankiem

Gospodarstwa Krajowego;

3) dokonywanie adnotacji o wybranej formie realizacji prawa do rekompensaty na
decyzjach i1 za§wiadczeniach wydanych przez starostow; prezydentdéw miast na prawach
powiatow oraz kierownikéw urzgdow rejonowych;

4) prowadzenie postgpowan nadzorczych w stosunku do decyzji i zaswiadczen wydanych
przez starostow, prezydentow miast na prawach powiatéw oraz kierownikow urzeddéw

rejonowych, potwierdzajacych uprawnienia do rekompensaty, w rozumieniu art. 20



5)

ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytutu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
wspoltpraca z organami panstwowymi 1 instytucjami dotyczaca realizacji prawa do

rekompensaty w drodze nabycia nieruchomosci Skarbu Panstwa.

§14. Do zadan realizowanych przez Oddzial Rolnictwa i Rozwoju Wsi nalezy

W szczeg6lnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

nadzoér nad realizacja inwestycji melioracyjnych 1 utrzymaniem urzadzen melioracji
wodnych podstawowych pod wzgledem zgodnosci z planem finansowo - rzeczowym
zatwierdzonym przez Wojewodg;

podziat dotacji dla spotek wodnych i nadzér nad prawidlowoscia wykorzystania
przyznanych dotacji celowych;

koordynowanie i monitorowanie realizacji wieloletniego Programu dla Odry 2006
W wojewddztwie lubuskim;

koordynowanie wydatkowania $rodkéw finansowych dotyczacych usuwania skutkoéw
powodzi w wojewodztwie oraz wspoétdziatanie z marszatkiem wojewodztwa w zakresie
likwidacji tych skutkows;

prowadzenie spraw zwiazanych z likwidacja szkod w rolnictwie i dziatach specjalnych
produkcji rolnej powstatych w wyniku niekorzystnych zjawisk atmosferycznych;
powotywanie, koordynacja i nadzorowanie prac komisji Wojewody szacujacych szkody,
weryfikacja protokotow;

planowanie i realizacja budzetu dla rolnictwa i obszaréw wiejskich, w zakresie
przekazywania gminom dotacji celowej na postgpowanie w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej;

planowanie i realizacja budzetu dla rolnictwa i obszarow wiejskich, w zakresie
przekazywania gminom dotacji celowej na fundusz sotecki;

planowanie dochodéw 1 wydatkow na realizacje zadan dotyczacych zbierania,
przetwarzania, recyklingu i unieszkodliwiania zuzytych baterii i akumulatorow;
prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o scalaniu i wymianie gruntow — zadanie
z zakresu administracji rzadowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem $rodkow na wyptate odszkodowan za

szkody wyrzadzone przez zwierzg¢ta fowne objgte catoroczna ochrong oraz za szkody
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wyrzadzone przez zwierzgta fowne na obszarach niewchodzacych w sklad obwodéw
towieckich oraz wspotpraca w tym zakresie z samorzadem wojewddztwa;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z wydatkowaniem dotacji przekazanej na: opracowanie
naprawczych programow ochrony powietrza, hatasu dla stref, w ktérych stwierdzono
przekroczenie norm emisji hatasu;

12) nadzor nad samorzadem wojewodztwa w zakresie zadan wynikajacych z ustawy Prawo
geologiczne 1 gornicze;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z zalesieniem gruntéw oraz odnawianiem i przebudowa
drzewostanéw w lasach niestanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, uszkodzonych
w wyniku klgsk zywiotowych;

14) nadzér nad zadaniami zwiazanymi z wykonywaniem praw wiascicielskich w stosunku do
wod publicznych realizowanych przez samorzad wojewodztwa;

15) opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego obowiazujacego w wojewodztwie lub
jego czesci tworzonych przez Regionalna Dyrekcje Ochrony Srodowiska lub Regionalny
Zarzad Gospodarki Wodnej;

16) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong srodowiska;

17) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

18) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem gminom utraconych dochodow z tytutu
zwolnienia z podatku od nieruchomosci w parkach narodowych i rezerwatach przyrody;

19) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo towieckie poza zadaniami
dotyczacymi Panstwowej Strazy Lowieckiej;

20) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad dzialalnoscia Komendy Wojewodzkiej

Panstwowej Strazy Rybackiej.

§ 15. Do zadan realizowanych przez Oddziat Nieruchomosci w Delegaturze Urzgdu
nalezy w szczeg6lnosci:
1) regulacja stanow prawnych nieruchomosci poprzez:

a) uwlaszczanie panstwowych o0sob prawnych oraz zabezpieczanie i monitoring

wierzytelnosci Skarbu Pafstwa z tytulu uwtaszczen,

b) przekazywanie mienia panstwowego samorzadom gminnym na ich wniosek,

C) stwierdzanie nabycia z mocy prawa mienia panstwowego przez samorzady gminne,

d) sprawowanie nadzoru w zakresie realizacji zadan wynikajacych z przepisow

o reformie rolnej, osadnictwie i regulacji prawa wtasnosci nieruchomosci rolnych,

11



e) sprawowanie nadzoru w zakresie rewindykacji nieruchomos$ci rolnych i innych
nieruchomosci,
f) przekazywanie nieruchomosci rolnych gminom,
g) przekazywanie nieruchomosci lesnych dla Panstwowych Gospodarstw Lesnych,
h) prowadzenie spraw zwiazanych z zagospodarowaniem dziatek leSnych;
2) rozpatrywanie spraw dotyczacych wydania decyzji potwierdzajacych prawo do
rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomos$ci poza obecnymi granicami

Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 16. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu
nalezy:
1) organizowanie i prowadzenie sekretariatu Dyrektora, w tym:
a) taczenie rozméw telefonicznych,
b) prowadzenie terminarza spotkan Dyrektora,
C) obstluga narad i spotkan organizowanych przez Dyrektora;
2) zapewnienie obstugi kancelaryjnej Wydziatu;
3) przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji wptywajace;j;
4) wysylanie korespondencji Wydziatu;
5) kierowanie interesantow do odpowiednich pracownikow;
6) prowadzenie listy obecno$ci pracownikow Wydziatu;
7) przyjmowanie zgtoszen wyjazdéw stuzbowych pracownikéw i zamawianie samochodow
stuzbowych;
8) rezerwowanie sal wyktadowych na narady i szkolenia;
9) prowadzenie rejestrow wydziatowych:
a) ewidencji polecen wyjazdow stuzbowych,
b) wyjs¢ stuzbowych, prywatnych, polecen pracy w godzinach nadliczbowych oraz ich
rozliczanie,
c) stuzbowych biletoéw komunikacji miejskiej,
d) rejestru pieczgci Wydziatu;
10) sporzadzanie planu urlopow pracownikow Wydziatu;
11) rozliczanie pracownikow korzystajacych z telefonow stuzbowych do celow prywatnych;
12) zamawianie rocznej prenumeraty prasy na potrzeby Wydziatu;
13) prowadzenie ksiazki kontroli Wydziatu;

14) zaopatrywanie Wydzialu w materiaty biurowe;
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15) sprawozdawczo$¢ na rzecz Wydziatu.

Rozdzial 6

Rozpatrywanie skarg i wnioskow

§ 17.1.  Dyrektor i Kierownik Oddziatu Regulacji i Nadzoru oraz wyznaczeni zakresem
czynno$ci pracownicy przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskoOw codziennie
w godzinach pracy.

2 Skargi i wnioski wptywajace do Wydziatu powinny by¢ traktowane jako sprawy pilne
1 wymagajace terminowego zatatwienia.

3. Skargi 1 wnioski przed ich merytorycznym rozstrzygnigciem powinny by¢ zbadane
Z nalezyta staranno$cia, a pracownicy, ktorym przekazano w celu ich zbadania, ponosza
stuzbowa odpowiedzialno$¢ za dokonanie ustalen niezgodnych z obiektywnym stanem spraw
w nich poruszanych.

4. Wszystkie skargi i wnioski wptywajace do Wydziatu, a takze zglaszane ustnie do
protokotu, podlegaja zaewidencjonowaniu w prowadzonym przez Wydzial Nadzoru

I Kontroli Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow.

Rozdzial 7

Postanowienia koncowe

§ 18.1. Wszyscy pracownicy Wydziatu zobowiazani sa do zapoznania si¢
| realizowania zadan wynikajacych ze:
1) Statutu Urzedu;
2) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu;
3) Regulaminu Wewngtrznego Wydziatu;
4) Regulaminu Pracy oraz innych przepisow wewngtrznych dotyczacych funkcjonowania
Urzedu.
2. Interpretacja postanowien niniejszego Regulaminu i udzielanie wyjasnien naleza do
Dyrektora.
3. Regulamin oraz jego zmiany ustalane sa na wniosek Dyrektora w drodze zarzadzenia
Dyrektora Generalnego Urzedu.

4. Schemat organizacyjny Wydziatlu stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.
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