Zalacznik do Zarzadzenia Nr 52
Dyrektora Generalnego LUW
z dnia 16 pazdziernika 2014 r.

Procedura udost¢pniania informacji prasowe;j
w trybie wnioskowym

1. Przez informacj¢ prasowa rozumie si¢ informacj¢ publiczna udostepniana srodkom maso-
wego przekazu. Informacja ta udostepniana jest na podstawie art. 3a ustawy z dnia 26 stycz-
nia 1984r. Prawo Prasowe (Dz.U. Nr 5, poz. 24 ze zm.), ktory stanowi, iz w zakresie prawa
dostepu prasy do informacji publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

2. Informacje prasowa udostgpnia Kierownik Oddzialu Prasowego, na wniosek.

3. Wniosek o udostgpnienie informacji prasowej moze przybra¢ kazda forme, o ile wynika z
niego w sposob jasny co jest jej przedmiotem.

4. Jezeli wniosek o udzielenie informacji prasowej wptynal bezposrednio do wydziatu, dyrek-
tor tego wydziatu niezwlocznie przekazuje go Kierownikowi Oddziatu Prasowego.

5. Wniosek o udzielenie informacji prasowej jest rejestrowany w elektronicznym rejestrze
wnioskow o udostepnienie informacji prasowej, prowadzonym w Biurze Wojewody.

6. Udostgpnianie informacji na wniosek nastgpuje "bez zbgdnej zwloki", nie pdzniej niz w
terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

7. Dyrektorzy wydziatéw zobowiazani sg udziela¢ niezbgdnej pomocy Kierownikowi Oddzia-
tu Prasowego w udostgpnianiu informacji publicznej, o ktérej mowa w pkt. 1. W uzasadnio-
nym przypadku pomoc ta powinna zosta¢ udzielona w terminie krotszym, niz ten o ktérym
mowa w pkt. 6, ustalanym kazdorazowo.

8. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w wyzej wymienionym terminie, Kierownik
Oddziatu Prasowego w ciagu 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadamia wnioskodawcg o
powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacj¢. Udostgpnienie wnio-
skowanej informacji nie moze jednak nastapi¢ pozniej niz w terminie dwoch miesigcy od dnia
zlozenia wniosku o udzielenie informacji.

9. W przypadku braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem, Kierownik
Oddziatu Prasowego powiadamia o tym wnioskodawce, wskazujac przyczyny oraz mozliwe
formy jej udostepnienia.

10. Jezeli wnioskodawca, w ciagu 14 dni od otrzymania powiadomienia o ktorym mowa w
pkt. 9, nie ztozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposob lub w formie wskazanym w
powiadomieniu, postgpowania w sprawie udostgpnienia informacji umarza sig.

11. Odmowa udostgpnienia informacji i umorzenie postgpowania w sprawie udostgpnienia
informacji nastepuja w drodze decyzji.

12. Jesli udzielenie informacji bgdzie wiazato si¢ z poniesieniem dodatkowych kosztow przez
Urzad, zwiazanych ze sposobem udostepniania lub koniecznos$cia przeksztalcenia informacii,
Kierownik Oddziatu Prasowego jest zobowiazany poinformowac¢ wnioskodawcg o wysokosci
nalezno$ci. Wnioskodawca zobowiazany jest do uiszczenia naleznosci w kasie Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego lub na wskazany rachunek bankowy Urzedu. Udostgpnienie infor-
macji nie jest uzaleznione od uiszczenia wyzej wymienionej oplaty.



