Zalacznik do zarzadzenia Nr 4
Dyrektora Generalnego

z dnia 17 stycznia 2014 .

Procedura udostepniania informacji publicznej

w trybie wnioskowym

. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp., jest udostgpniana na wniosek.

. Wniosek o udostgpnienie informacji publicznej moze przybra¢ kazda forme, o ile wynika
Z niego w sposob jasny, co jest jego przedmiotem.

. Udostgpnianie informacji na wniosek nastgpuje “bez zbgdnej zwtoki", nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w wyzej wymienionym terminie,
merytoryczny wydzial, zobowiazany do jej udostgpnienia, w ciagu 14 dni od dnia ztozenia
wniosku, powiadamia wnioskodawce 0 powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim
udostepni informacjg. Udostgpnienie wnioskowanej informacji nie moze jednak nastapic
pozniej niz w terminie dwoch miesigcy od dnia ztozenia wniosku o udzielenie informacji
publicznej.

. Kazdy wniosek o udzielenie informacji publicznej skierowany do Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. powinien bezzwlocznie zosta¢ przekazany
do sekretariatu Biura Organizacyjnego i Kadr w celu zarejestrowania w elektronicznym
rejestrze wniosk6w o udostgpnienie informacji publicznej, ktoéry prowadzony jest
w Biurze.

. Oddzial Zarzadzania Organizacja w Biurze Organizacyjnym i Kadr, przekazuje
przedmiotowy wniosek do merytorycznego wydzialu z prosba 0 udostgpnienie informacji
publicznej wnioskodawcy.

. W przypadku gdy informacje, o ktore wnioskuje wnioskodawca znajduja si¢ w Archiwum
Zakladowym Lubuskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp., odpowiedzi na
wniosek udziela wydzial merytoryczny przy wspotpracy z Archiwum.

. Jezeli udzielenie informacji publicznej wymaga zebrania danych przez wigcej niz jeden
wydziat, Oddzial Zarzadzania Organizacja jest komorka wiodaca, ktora zbierze wszystkie

niezbgdne informacje i udzieli ostatecznej odpowiedzi wnioskodawcy.



9. Jesli udzielenie informacji publicznej bedzie wiazalo si¢ z poniesieniem dodatkowych
kosztow przez Urzad, zwiazanych ze sposobem udostgpnienia lub koniecznos$cia
przeksztalcenia informacji, merytoryczny wydzial jest zobowiazany poinformowac
wnioskodawce o wysokos$ci naleznosci. Wnioskodawca zobowiazany jest do uiszczenia
naleznosci w kasie Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego lub na wskazany rachunek
bankowy. Udostepnienie informacji nie jest uzaleznione od uiszczenia wyzej wymienionej

opfaty.



