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WSTĘP  

 

Ochrona przeciwpożarowa jest to prawem przewidziane działanie, zmierzające do ochrony trzech 
wartości: życia, zdrowia ludzkiego i mienia przed działaniem pożaru, klęski żywiołowej lub innego 
miejscowego zagrożenia – katastrofy technicznej, chemicznej, ekologicznej. 
W myśl art. 1 ustawy o ochronie przeciwpożarowej: 
„Ochrona przeciwpożarowa polega na realizacji przedsięwzięć mających na celu ochronę życia, 
zdrowia, mienia lub środowiska przed pożarem (…); poprzez: zapobieganie powstawaniu i rozprze-
strzenianiu się pożaru (…)”. 
  

POSTANOWIENIA OGÓLNE 
 
Podstawą opracowania instrukcji bezpieczeństwa pożarowego jest § 6 ust. 1 rozporządzenia Mini-
stra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciw-
pożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz.U. Nr 109  poz. 719). 
 

1. Postanowienia niniejszej instrukcji obowiązują wszystkie osoby zatrudnione  
i przebywające na terenie obiektu i posesji przynależnej do budynku Lubuskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. K. Jagiellończyka 8, 66-400 Gorzów Wlkp. 

2. Z postanowieniami instrukcji należy zapoznać wszystkich pracowników oraz osoby przeby-
wające w sposób stały na terenie obiektu i posesji przynależnej do Urzędu. 

3. Obowiązek zapoznania pracowników z treścią niniejszej instrukcji spoczywa  
na Dyrektorach Biur/Wydziałów oraz osobach kierujących jednostkami organizacyjnymi  
Urzędu. 

4. Przyjęcie do wiadomości postanowień instrukcji pracownicy potwierdzają własnoręcznym 
podpisem na wzorze oświadczenia zamieszczonym w załączniku nr 7 do niniejszej  
instrukcji. 

5. Potwierdzone oświadczenia zostaną dostarczone do Oddziału Kadr i Szkolenia, gdzie włą-
czone będą do akt osobowych pracownika. 
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ROZDZIAŁ  I   OGÓLNE ZASADY ZAPOBIEGANIA POŻAROM DOTYCZĄCE WSZYSTKICH 
PRACOWNIKÓW LUBUSKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO  W GORZOWIE WLKP. ORAZ 
PODMIOTÓW UŻYCZAJĄCYCH I WYNAJMUJĄCYCH POWIERZCHNIE BIUROWE  
W URZĘDZIE 
 
Obowiązki podstawowe wynikające z ustawy o ochronie przeciwpożarowej 

Zgodnie z ustawą o ochronie przeciwpożarowej każdy pracownik oraz inne osoby przebywające na 
terenie należącym do Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. niezależnie od zajmo-
wanego stanowiska i pełnionej funkcji zobowiązane są do: 
 

 zapobiegania powstaniu i rozprzestrzeniania się pożaru, a w szczególności do niewykonywa-
nia jakichkolwiek czynności, które mogłyby w sposób bezpośredni lub pośredni spowodować 
powstanie pożaru lub innego miejscowego zagrożenia, 

 przestrzegania przeciwpożarowych wymagań techniczno – budowlanych, instalacyjnych             
i technologicznych, 

 uczestnictwa w szkoleniach przeciwpożarowych organizowanych przez Urząd, celem zapo-
znania się z przepisami przeciwpożarowymi,  

 do niezwłocznego zawiadomienia osób znajdujących się w strefie zagrożenia o grożącym im 
niebezpieczeństwie, 

 brania udziału w działaniach ratowniczo – gaśniczych, podporządkowując się dowódcy przy-
byłej jednostki Państwowej Straży Pożarnej. 

 

Obowiązki szczegółowe: 

1. Zabrania się opuszczania stanowiska pracy bez uprzedniego sprawdzenia, czy zostały wyłą-
czone wszystkie urządzenia technologiczne, elektryczne itp. mogące przyczynić się do po-
wstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia. 

2. Zabrania się używania instalacji, urządzeń i narzędzi niesprawnych technicznie lub  
w sposób niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami określonymi przez producenta, jeżeli 
może się to przyczynić do powstania pożaru, wybuchu lub rozproszenia ognia. 

3. Zabrania się samowolnego używania wszelkich urządzeń ogrzewczych celem dogrzania po-
mieszczeń. 
Dopuszczalne jest używanie grzejnych urządzeń elektrycznych za zgodą osoby kierującej  
i pod warunkiem ustawienia ich na podłożu niepalnym z zachowaniem bezpiecznej odległo-
ści od materiałów palnych takich jak drewno, plastik, biurka, krzesła itp., z wyjątkiem urzą-
dzeń eksploatowanych  zgodnie z warunkami określonymi przez producenta. 

4. Zabrania się dokonywania napraw na terenie obiektu ze spiralą otwartą, wszelkiego rodzaju 
farelek, grzałek do podgrzewania wody oraz naprawiania bezpieczników. 
Podgrzewanie wody oraz przyrządzanie potraw może odbywać się tylko przy pomocy odpo-
wiednich urządzeń ustawionych na podłożu niepalnym lub zgodnie z zasadami zawartymi           
w instrukcji obsługi określonej przez producenta. 

5. Zabrania się stosowania na punkty świetle osłon z materiałów palnych w odległości mniej-
szej niż 0,05 m od żarówki oraz przeciążenia i prowizorycznego podłączenia urządzeń elek-
trycznych. 
Należy podłączyć jeden odbiornik elektryczny do jednego gniazdka wtykowego, niedopusz-
czalne jest podłączenie kilku odbiorników do jednego gniazda wtykowego, chyba, że in-
strukcja producenta stanowi inaczej. 

6. Zabrania się rozpalania ognisk lub wysypywania gorącego popiołu i żużla, w miejscu umoż-
liwiającym zapalenie się materiałów palnych albo sąsiednich obiektów oraz w odległości od 
tych budynków mniejszej niż 15 m. 
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7. Zabrania się instalowania bezpośrednio na podłożu palnym ogniw świetlnych oraz sprzętu 
instalacji elektrycznej, jak: wyłączniki, przełączniki, gniazda wtyczkowe, jeżeli ich konstruk-
cja nie zabezpiecza podłoża przed zapaleniem. 

8. Zabrania się przechowywania szmat, trocin, tamponów itp. nasyconych lub zanieczyszczo-
nych substancjami łatwo zapalnymi, utleniającymi się poza zamkniętymi pojemnikami wyko-
nanymi z materiałów niepalnych. Należy je co najmniej raz na dobę usuwać z pomieszczeń 
pracy i niszczyć w bezpieczny pożarowo sposób. 

9. Zabrania się używania instalacji, urządzeń i narzędzi niesprawnych technicznie lub  
w sposób niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami określonymi przez producenta, jeżeli 
może się to przyczynić do powstania pożaru, wybuchu lub rozproszenia ognia. 

10. Na drogach ewakuacyjnych zabronione jest: 

 składowanie wszelkich materiałów, a przede wszystkim materiałów palnych, na drogach 
komunikacji ogólnej w sposób zmniejszający ich szerokość albo wysokość poniżej wymaga-
nych wartości, 

 składowania na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotów utrudniających ewakuację, 
 zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe użycie, 
 uniemożliwianie lub ograniczanie dostępu do wyjść ewakuacyjnych, 

 stosowanie materiałów łatwo zapalnych na drogach komunikacji ogólnej służących ewakua-
cji. 

11. Zabrania się uniemożliwiania lub ograniczania dostępu do: 

 gaśnic i urządzeń przeciwpożarowych, tj. hydrantów wewnętrznych i zewnętrznych itp., 
 wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego. 

12. Zabrania się używania gaśnic, hydrantów oraz innych urządzeń przeciwpożarowych do in-
nych celów niezwiązanych z ochroną przeciwpożarową bez uzgodnienia tego faktu  
z Dyrektorem Biura Logistyki lub osobą przez niego upoważnioną lub zastępującą. 

13. Zabrania się palenia papierosów i tytoniu na terenie obiektu. 
14. Należy zgłaszać na bieżąco do bezpośredniego przełożonego oraz Biura Logistyki wszelkie 

zauważone nieprawidłowości w zakresie ochrony przeciwpożarowej. 
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ROZDZIAŁ  II   WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOŻAROWEJ 
 

Nazwa obiektu i lokalizacja 

Lubuski Urząd Wojewódzki w Gorzowie Wlkp.  
ul. K. Jagiellończyka 8 
66-400 Gorzów Wlkp. 
Obiekt: administracyjno – biurowy   
 
Charakterystyka obiektu 

Budynek Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. K. Jagiellończyka 8 jest 

budynkiem użyteczności publicznej o funkcji typowo biurowej – stanowiący dominantę wysoko-

ściową w skali miasta.  

Budynek został wykonany jako trzonowy z układem szkieletowym usytuowanym na zewnątrz. 

Trzon żelbetowy z układem komunikacyjnym klatek schodowych, oraz sześciu dźwigów, pełni dla 

budynku funkcję nośną i usztywniającą. 

Od frontu budynku znajduje się jednokondygnacyjny taras wejściowy w konstrukcji szkieletowej, 

łączący budynek Urzędu z budynkiem Urzędu Skarbowego. Od strony tylnej budynku znajduje się 

budynek dwukondygnacyjny z częściowym podpiwniczeniem, w konstrukcji szkieletowej, który miał 

być łącznikiem pomiędzy budynkiem Urzędu a Poczty Polskiej. 

 
Parametry budynku 

Powierzchnia budynku 12 495,79 m2 

Forma budynku: prostokąt o wymiarach 31,2 m x 26,4 m 

Wysokość budynku z kondygnacjami technicznymi 

Wysokość budynku dwukondygnacyjnego od zaplecza 

70,34 m 

9,62 m 

Liczba kondygnacji nadziemnych 

Liczba kondygnacji podziemnych 

18 

1 

 

Odległość od obiektów sąsiadujących 
 
Budynek  zlokalizowany jest w Gorzowie Wlkp. przy ul. K. Jagiellończyka 8 (działka  
nr 370,371/2, 372, 344, 380/1, 381, 382 obręb 5 Śródmieście) w obszarze istniejącej zabudowy 
miejskiej. 
Budynek jest obiektem wolnostojącym, a położone najbliżej, na sąsiadujących działkach budynki, 
klasyfikowane do kategorii zagrożenia ludzi, znajdują się w odległości powyżej 14 m od niego. Od-
ległości wymagane ze względu na ochronę przeciwpożarową są zachowane. 
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Podział powierzchni w budynku głównym:  

Powierzchnia podstawowa: 

Biurowa 

Sale narad 

Biblioteka  

 

6 042,77 m2 

551,40 m2 

43,67 m2 

Powierzchnia pomocnicza (wc, pomieszczenia 

gospodarcze, magazynowe, archiwalne, warsz-

tat) 

1 319,96 m2 

Powierzchnia techniczna (centrala TPSA, węzeł 

cieplny, wentylatorownia, hydrofornia, kablo-

wania, dźwigi, serwerownie) 

870,21 m2 

Powierzchnia komunikacji 3 667,78 m2 

Suma 12 495,79 m2 

  
Parametry pożarowe występujących substancji palnych 

W obiekcie nie występują materiały, które w rozumieniu § 2 ust. 1 rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej bu-
dynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz.U. Nr 109, poz.719) są kwalifikowane jako 
niebezpieczne pożarowo. 
Podstawowymi materiałami palnymi występującymi na terenie obiektu są drewno i tkaniny stoso-
wane w produkcji elementów wyposażenia wnętrz budynków administracyjno – biurowych. 
 
Przewidywana, maksymalna gęstość obciążenia ogniowego 

Dla budynku nie zachodzi  wymóg określenia gęstości obciążenia ogniowego. Na kondygnacji XV  
i XVI oraz w piwnicach budynku występują pomieszczenia gospodarcze i techniczne – gęstość ob-
ciążenia ogniowego na ich terenie nie przekracza 1 000 MJ/m2. 
 

Kategoria zagrożenia ludzi ZL 

Budynek Urzędu, jako strefa pożarowa, jest kwalifikowany do kategorii zagrożenia ludzi  

ZL I+ZL III+PM. 

Przewidywana ilość osób w budynku 
 
- w pomieszczeniach administracyjno – biurowych około 500 osób oraz klienci Urzędu, 
- powierzchnia pomocnicza około 10 osób, żadnych klientów, 
- powierzchnia techniczna: na stałe nie przebywają pracownicy. 
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Ocena zagrożenia wybuchem pomieszczeń oraz przestrzeni zewnętrznych 

Na terenie obiektu nie występują pomieszczenia zagrożone wybuchem – nie wyznacza się również 

stref zagrożenia wybuchem. 

 
Podział na strefy pożarowe 

Na terenie obiektu nie występuje podział na strefy pożarowe - budynek stanowi jedną strefę poża-

rową. 

Konstrukcja budynku  

1. Określenie klasy odporności pożarowej budynku oraz odporności ogniowej i stopnia rozprze-
strzeniania ognia elementów budynku: 

 
- główna konstrukcja nośna: 
 

 trzon żelbetonowy (wykonany w technologii monolitycznej) – odporność ogniowa 
REI 120, NRO; 

 szkielet (słupy i podciągi na zewnątrz trzonu): elementy stalowe obetonowane  
i wypełnione betonem (słupy) – odporność ogniowa REI 120, NRO; 

 
- ściany działowe: 
 

 piwnic, przyziemia i parteru: murowane z cegły dziurawki gr. 12 cm – odporność 
ogniowa El 120, NRO; 

 pozostałe kondygnacje: lekkie z płyty kartonowo – gipsowej na ruszcie stalowym  
z wypełnieniem niepalną wełną mineralną – odporność ogniowa El 30, NRO; 

 
 - ściany zewnętrzne:  
 

 fasada szklana typu FEAL: w miejscu połączenia ze stropem bez wymagań  
w zakresie odporności ogniowej, NRO; 

 ściana pasa międzykondygnacyjnego warstwowa w układzie: płyta gipsowo – karto-
nowa gr. 12,5 mm plus kartony „plaster pszczeli” plus płyta gipsowo – kartonowa 
gr. 12,5 mm (całkowita grubość układu 6 cm) plus ścianka mineralna gr. 10 cm plus 
płyta warstwowa złożona z blachy po obu stronach z wypełnieniem wełną mineralną 
(całkowita grubość układu 6 cm) – odporność ogniowa El 60, NRO; 

- stropy: 
 nad piwnicą: wylewane żelbetowe gr. 25 cm – odporność ogniowa REI 60, NRO; 
 nad pozostałymi kondygnacjami: na zewnątrz trzonu budynku żelbetowe prefabry-

kowane z płyt panwiowych, wewnątrz trzonu budynku wylewane żelbetowe – od-
porność ogniowa REI 60, NRO; 

 
- stropodach: z płyt korytkowych – odporność ogniowa REI 30, NRO. 
 
Budynek nie spełnia wymagań klasy A w zakresie odporności ogniowej głównej konstrukcji nośnej  
i stropów, oraz połączenia fasady zewnętrznej ze stropem. 
Budynek spełnia wymagania klasy B odporności pożarowej z wyłączeniem fasady zewnętrznej ze 
stropem.  
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Warunki ewakuacyjne 
 Wyjścia ewakuacyjne: 
 

Drzwi prowadzące z poszczególnych pomieszczeń na korytarze posiadają szerokość min.   
0,8 m i przy pełnym otwarciu nie powodują zawężenia szerokości korytarza poniżej wyma-
ganej wielkości. 
Z poziomu parteru zapewnione są trzy wyjścia prowadzące bezpośrednio  na zewnątrz 
obiektu. 
Drzwi wyjściowe z budynku są jednoskrzydłowe o szerokości min. 1,2 m i otwierają się na 
zewnątrz obiektu. Dodatkowe wyjścia ewakuacyjne z budynku zapewniono z kondygnacji 
przyziemia. 

 
 Długość przejść ewakuacyjnych: 
 
 Na terenie obiektu długości przejść ewakuacyjnych w żadnym z pomieszczeń nie 
 przekraczają 40 m. 
 
 Długość dojść ewakuacyjnych: 
 
 Ewakuacja z pomieszczeń na terenie poszczególnych kondygnacji zapewniona jest 
 dwiema klatkami schodowymi łączącymi wszystkie kondygnacje budynku. 

Klatki te są oddzielone od korytarzy przedsionkami przeciwpożarowymi zamykanymi 
 obustronnie drzwiami o  odporności ogniowej El 30.  
Z pomieszczeń na terenie poszczególnych kondygnacji zapewnione są po dwa dojścia, a ich 
długość nie przekracza 20 m. 

 
 Drogi ewakuacyjne: 
 

Korytarze na poszczególnych kondygnacjach posiadają szerokość od 1,45  
do 2,0 m – spełniony jest wymóg zapewnienia 0,6 m szerokości drogi ewakuacyjnej na 
każde 100 osób przewidziane do ewakuacji. 

 Klatki schodowe posiadają biegi o szerokości 1,39 m i spoczniki o szerokości  
 1,89 m. 
 
 Oznakowanie znakami ewakuacyjnymi zgodnie z Polska Normą PN-92/N-01256/02. 

 

Sposób zabezpieczania instalacji  

 

Instalacje techniczne stanowiące wyposażenie budynku są wykonane zgodnie z obowiązującymi         

w tym zakresie Polskimi Normami i warunkami technicznymi w taki sposób, aby nie stanowiły przy-

czyny powstania i rozprzestrzeniania się pożaru. 

 

  Obiekt wyposażony jest w instalację odgromową – ochrona podstawowa. 
 Budynek wyposażono w przeciwpożarowy wyłącznik prądu. Przyciski uruchamiające prze-

ciwpożarowy wyłącznik prądu zlokalizowane są: 

 w portierni Urzędu – parter budynku,  
 w hydroforni, 
 stacji transformatorowej 15/0,4 kW. 
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Po odcięciu dopływu prądu wyłącznikiem przeciwpożarowym będzie następował zanik  napięcia 
we wszystkich obwodach instalacji elektrycznej w całym obiekcie z wyłączeniem pomieszczenia 
hydroforni. 
W budynku zastosowano urządzenia UPS służące do awaryjnego zasilania ważnych  
i wrażliwych urządzeń komputerowych oraz elementów systemów automatyki w przypadkach: 
- zaniku napięcia, 
- zakłóceń elektrycznych. 
Zasilanie urządzeń komputerowych uruchamiane jest z wydzielonej sieci elektrycznej   
z zastosowaniem UPS tj. urządzenia do bezprzerwowego zasilania energią elektryczną urządzeń. 
 

 Instalacja grzewcza 
 

Ogrzewanie obiektu zapewnione jest jako centralne wodne z miejskiej sieci ciepłowniczej. 
 
 Instalacja wentylacyjna 
 
 Budynek posiada wentylację mechaniczną. 
 
 Instalacja gazowa 
 
 Instalacja gazowa na terenie obiektu nie występuje. 

 
Urządzenia przeciwpożarowe w obiekcie: 
 

 Przeciwpożarowy wyłącznik prądu 
 
 Obiekt wyposażony jest w przeciwpożarowy wyłącznik prądu. 
 
 Instalacja wodociągowa przeciwpożarowa 
 
 Na terenie budynku istnieje wewnętrzna sieć hydrantowa. 

Na poszczególnych kondygnacjach zlokalizowane są po dwa hydranty DN 52 z wężem pła-
sko składanym. 
 
Pod tarasem – powierzchnią parkingu zlokalizowany jest  przeciwpożarowy zbiornik wody  
o pojemności 100 m3, który zasila wewnętrzną sieć hydrantową.   

 
 Instalacja sygnalizacji pożaru 
 

Budynek wyposażony jest w urządzenie sygnalizacyjno - alarmowe systemu sygnalizacji po-
żarowej, które połączone jest z obiektem Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej              
w Gorzowie Wlkp.  

 
 Dźwiękowy system ostrzegawczy (DSO) 

 
Obiekt nie jest wyposażony w instalację DSO. 

 
 Instalacja oddymiająca 
 
 Obiekt nie jest wyposażony w instalację oddymiającą.  
 
 Dźwig dla ekip ratowniczych 
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W chwili obecnej budynek Urzędu nie jest wyposażony w dźwig dla ekip ratowniczych. 

 
Wyposażenie w podręczny sprzęt gaśniczy 
 

 Do zabezpieczenia budynku przewidziano sprzęt gaśniczy: 

 

 Pomieszczenia na terenie obiektu są wyposażone w podręczny sprzęt gaśniczy zgodnie  
z normatywem wynikającym z rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych  
i Administracji z dnia 7 czerwca  2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, 
innych obiektów budowlanych i terenów (Dz.U. z 2010 Nr 109, poz. 719). 

 
 W pomieszczeniu serwerowni Wojewódzkiego Centrum Powiadamiania Ratunkowego 

mieszczącym się na III piętrze budynku zainstalowano stałe urządzenie gaśnicze typu TA-
200. 

 
 Lokalizację ww. sprzętu oznakowano zgodnie z PN-92/N-01256/01. 
 

Zaopatrzenie wodne do zewnętrznego gaszenia pożaru 
 
Wymagana ilość wody do zewnętrznego gaszenia pożarów przedmiotowego budynku wynosi  
20 dm3/s i jest zapewniona z hydrantów DN 80 zlokalizowanych na sieci miejskiej. 

 

Droga pożarowa 

 

      Droga pożarowa z dwoma dojazdami pożarowymi. Wjazd na teren nieruchomości  

      znajduje się przy ul. K. Jagiellończyka 8 (przez boczny parking zlokalizowany przy 

      budynku). Drugi dojazd możliwy jest od strony ul. Kosynierów Gdyńskich. 
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ROZDZIAŁ III  WYPOSAŻENIE OBIEKTU W URZĄDZENIA PRZECIWPOŻAROWE  
I GAŚNICE 

 
Zasady bezpiecznego użycia gaśnic i hydrantów w przypadku pożaru  

Podręczny sprzęt gaśniczy przeznaczony jest do gaszenia pożarów w pierwszej fazie ich powstania. 

Do podręcznego sprzętu gaśniczego zalicza się wszelkiego rodzaju gaśnice (pianowe, proszkowe, 

śniegowe), małe agregaty gaśnicze (do 25 kg środka gaśniczego) oraz koce gaśnicze. Przy ustala-

niu rodzaju sprzętu gaśniczego stosuje się zasady: 

Grupy 

pożarów Charakterystyki grup pożarowych (przykłady materiałów) 

 

 
Pożary materiałów stałych, zwykle pochodzenia organicznego, których 
nominalne spalanie zachodzi z tworzeniem żarzących się węgli, np.: 
- drewna, 
- papieru, 
- termoutwardzalnych tworzyw sztucznych, 
- tkanin. 

 

 
Pożar cieczy i materiałów stałych topiących się, np.: 
- benzyn, 
- alkoholi, 
- lakierów, 
- rozpuszczalników, 
- termoplastycznych tworzyw sztucznych. 

 

 
Pożar gazów, np.: 
- metanu, 
- acetylenu, 
- wodoru, 
- gazu ziemnego. 

 

 

Pożar metali, np.: 

- magnezu, 

- glinu, 

- potasu, 

- sodu. 

  

Pożary tłuszczów i olejów w urządzeniach kuchennych. 
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Do gaszenia pożarów grupy A (w których występuje zjawisko spalania żarowego,  

np. drewna, papieru, tkanin) stosuje się gaśnice płynowe, pianowe lub proszkowe. 

Do gaszenia pożarów grupy B (cieczy palnych i substancji stałych topiących się pod wpływem 

temperatury, benzyn, alkoholi, olejów, tłuszczów, lakierów) stosuje się zamiennie gaśnice płynowe, 

pianowe, śniegowe, proszkowe. 

Do gaszenia pożarów grupy C (gazów palnych, np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego) stosuje się 

gaśnice proszkowe, śniegowe. 

Przy rozmieszczaniu podręcznego sprzętu gaśniczego należy przestrzegać następujących zasad: 

 Sprzęt powinien być umieszczony w miejscach łatwo dostępnych i widocznych przy 
wyjściach i klatkach schodowych, przy przejściach, na korytarzach, w pomieszcze-
niach przy wyjściach na zewnątrz. 

 W budynkach wielokondygnacyjnych sprzęt umieszcza się w tych samych miejscach 
na każdej kondygnacji, jeśli jest taka możliwość. 

 Miejsca wyznaczone na sprzęt należy oznakować zgodnie z Polską Normą. 

 Do sprzętu powinien być zapewniony dostęp o szerokości, co najmniej 1 m. 

 Sprzęt należy umieszczać w miejscach nie narażonych na uszkodzenia mechaniczne 
oraz działanie źródeł ciepła (piece, grzejniki, miejsca silnie nasłonecznione). 

 Odległość dojścia z każdego punktu budynku do sprzętu nie powinna być większa 
niż 30 m. 

 2 kg środka gaśniczego zabezpiecza 100 m2 powierzchni budynku.  

Gaśnice proszkowe cechuje wysoka skuteczność gaśnicza proszków, opierająca się przede wszyst-

kim na ich działaniu inhibitującym (przerywającym) – proces spalania będący reakcją chemiczną. 

Proszki są przeznaczone do gaszenia pożarów grupy A,B,C i E (drewna, papieru, tkanin, cieczy, 

gazów palnych oraz urządzeń elektrycznych pod napięciem). Gaśnice tego typu stosuje się przede 

wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia materiałów i urządzeń szczególnie cennych, 

które przy stosowaniu innych środków gaśniczych, a zwłaszcza wody i piany mogą ulec zniszcze-

niu. Ograniczenie stosowania proszków ma miejsce przede wszystkim w aparaturze i urządzeniach 

precyzyjnych, ponieważ proszek może spowodować zatarcie elementów ruchomych. Ze względu na 

wysokie ciśnienie robocze gaśnic proszkowych, mają one zdolność do zasięgu rzutu strumienia 

proszku na odległość od 5 do 8 m. Mogą być eksploatowane od -26 °C do 30 °C. 

Sposób użycia gaśnicy proszkowej → wyciągnąć zawleczkę →nacisnąć dźwignię zaworu (lub zbi-

jak), jeżeli gaśnica posiada wąż z dźwignią – po naciśnięciu zbijaka nacisnąć dźwignię  

→ skierować strumień środka gaśniczego do ogniska pożaru. 

Gaśnice śniegowe przeznaczone są do gaszenia pożarów cieczy palnych, gazów tj. grupy B ,C  

i E (metan, propan, acetylen) oraz pożarów instalacji i urządzeń elektrycznych, znajdujących się 

pod napięciem. Działanie gaśnicze dwutlenku węgla polega na silnym oziębieniu palących się ma-

teriałów oraz zmniejszaniu stopnia nasycenia mieszaniny palnej z tlenem. Ze względu na lekkość 
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śniegu nie zaleca się stosowania gaśnic tego typu na wolnym powietrzu i na wietrze. Obecnie na 

rynku znajdują się gaśnice śniegowe – o zawartości 5 kg CO2 . Gaśnice są wyposażone w wąż   

o długości 1 m. Gaśnice śniegowe są zdolne do pracy w temperaturach od – 25 °C do 30 °C. Stę-

żeniu dwutlenku węgla w pomieszczeniu powyżej 5% jest duszące a powyżej 8% trujące. Po akcji 

gaśniczej dokładnie przewietrzyć pomieszczenie. 

 

Sposób użycia gaśnicy śniegowej → uruchomienie następuje przez wyciągnięcie zawleczki, naci-

śnięcie dźwigni zaworu butli → strumień środka gaśniczego skierować do ogniska pożaru. 

   

UWAGA 

Niektóre gaśnice mogą posiadać inne systemy uruchomienia i dlatego przed ich użyciem trzeba 

zapoznać się z krótką instrukcją ich użycia, która znajduje się na korpusie gaśnic. 

Ogólne zasady gaszenia ognia: 

 Gasić z wiatrem, a nie pod wiatr. 

 Gasić od dołu do góry (powierzchnie pionowe). 

 Gasić od przodu do tyłu (powierzchnie poziome). 

 Przy większym ogniu zgromadzić kilka gaśnic. 

 Nie stać w miejscu – okrążyć ogień. 

 

Gaszenie pożarów podręcznym sprzętem gaśniczym 

 

 

Hydranty wewnętrzne (wewnętrzna sieć hydrantowa) zaliczane są do stałych urządzeń gaśniczych 

wodnych. Sieć hydrantowa składa się z nawodnionych rur wodociągowych zakończonych zaworami 
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hydrantowymi. Zawór hydrantowy jest usytuowany wraz z odcinkiem węża i prądownicą w szafce 

hydrantowej.  

Użycie hydrantu w przypadku powstania pożaru polega na: 

 otwarciu szafki hydrantowej, 

 rozwinięciu węża połączonego z zaworem i prądownicą, 

 odkręceniu zaworu hydrantowego, skierowaniu strumienia wody do ogniska pożaru 

przy pomocy prądownicy wodnej. 

 

Hydranty wewnętrzne są przeznaczonego do gaszenia pożarów grupy A, np. papieru, tkanin.  

Hydrantów nie należy używać do gaszenia instalacji i urządzeń elektrycznych pod napięciem – gro-

zi porażeniem. Szafki hydrantowe powinny być wyposażone w kompletny zawór, węże  

i prądownice. 

Przed rozpoczęciem gaszenia wodą z hydrantów musi być wyłączony prąd – poprzez przyciski 

przeciwpożarowe wyłącznika prądu, które znajdują się w pomieszczeniu portierni na parterze bu-

dynku oraz w rozdzielni głównej. 

Uwaga ! 

Wodą nie wolno gasić także pomieszczeń serwerowni i komputerów, gdzie jest dodatkowe zasilanie 

UPS-ami. Po wyłączeniu zasilania budynku należy także wyłączyć UPS-y – wyłącznikami w portierni 

(parter). Do gaszenia tych urządzeń najlepiej użyć gaśnic śniegowych, może być to też gaśnica 

proszkowa ABC. 

 

Woda jest naturalnym środkiem gaśniczym w przyrodzie. Woda przewodzi prąd elektryczny, wcho-

dzi w reakcję z niektórymi materiałami powodując zagrożenie np. z sodem, potasem, karbidem, nie 

miesza się z paliwami, które będąc lżejsze od wody rozpływają się po jej powierzchni, powodując 

kipienie płonących olejów i smoły, gwałtownie ochładzając rozgrzane części maszyn może powo-

dować ich uszkodzenie (np. pękanie, trwałe odkształcenia konstrukcji). Stosuje się wodę do gasze-

nia materiałów organicznych stałych: drewna, słomy, papieru, tkanin, gumy, tworzyw sztucznych, 

alkoholi, do ochłodzenia powierzchni zbiorników i konstrukcji budowlanych, płonących traw i lasów. 

 

Koc gaśniczy jest całkowicie niepalny. Przechowuje się go w specjalnych futerałach. Służy do tłu-

mienia pożaru w pierwszej fazie przez odcięcie dopływu powietrza do palącego się przedmiotu. 

Nadaje się do gaszenia pożarów grupy A,B,C.  

Sposób użycia → wyjąć koc z futerału → rozłożyć i szczelnie przykryć palący się przedmiot.  

W przypadku gaszenia ludzi należy osobę przewrócić i przykryć kocem, zostawiając możliwość 

swobodnego oddychania. 
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ROZDZIAŁ  IV  ZASADY PODDAWANIA PRZEGLĄDOM TECHNICZNYM                  
I CZYNNOŚCIOM KONSERWACYJNYM ZASTOSOWANYCH W OBIEKCIE URZĄDZEŃ 
PRZECIWPOŻAROWYCH  I GAŚNIC 
 
Prawidłowe funkcjonowanie urządzeń i instalacji budynku ma istotny wypływ na stan bezpieczeń-

stwa pożarowego.  

 

Instalacje i urządzenia techniczne należy użytkować w sposób zgodny z warunkami technicznymi  
i wymaganiami ustalonymi przez producenta. 
 
Dla zapewnienia ich stałej sprawności konieczne jest przeprowadzanie stosownych przeglądów, 
badań i konserwacji. 

Przez instalacje techniczne rozumie się: zespół urządzeń grzewczych, wentylacyjnych, gazowych, 

klimatyzacyjnych, elektroenergetycznych, odgromowych, wodociągowych, kanalizacyjnych, techno-

logicznych, przeciwpożarowych. 

Zasady kontroli i przeglądów instalacji i urządzeń: 

a) Okresowa kontrola budynku polegająca na sprawdzeniu stanu technicznej sprawności ele-

mentów budynku i instalacji narażonych na szkodliwe wpływy atmosferyczne  

co najmniej raz w roku. 

b) Okresowa kontrola, polegająca na sprawdzeniu stanu technicznego instalacji oraz przewo-

dów wentylacyjnych i usuwanie zanieczyszczeń z tych przewodów przynajmniej raz w roku. 

c) Instalacje elektryczne i piorunochronne – badanie w zakresie sprawności połączeń, osprzętu 

zabezpieczeń i środków ochrony od porażeń, oporności izolacji przewodów oraz uziemienia 

instalacji i aparatów co najmniej raz na pięć lat. 

d) Instalacja wodociągowa przeciwpożarowa, z  hydrantami wewnętrznymi ø 52: 

 Sprawne podłączenia węży i oględziny zewnętrzne szafek hydrantowych i dostępu 

do ich wyposażenia raz na rok. 

 Sprawdzanie ciśnienia na zaworze hydrantowym położonym najniekorzystniej ze 

względu na wysokość i opory hydrauliczne raz na rok. 

 Sprawdzenie wydajności podczas jednoczesnego poboru wody z dwóch hydrantów 

raz na rok. 

 Poddawanie węży, stanowiących wyposażenie hydrantów wewnętrznych – próbie ci-

śnieniowej na maksymalne ciśnienie robocze raz na pięć lat. 

e) Instalacja sygnalizacji pożaru – sprawdzenie poprawności działania i konserwacji  

co trzy miesiące. 

f) Sprawdzenie przylepnych znaków ewakuacyjnych i ochrony przeciwpożarowej (fotolumine-

scencyjnych), instrukcji przeciwpożarowych, wykaz telefonów alarmowych: 

oględziny raz w roku. 

g)  Monitorowanie alarmów pożarowych i ich transmisja do Komendy Miejskiej  Państwowej 

Straży Pożarnej: 

przegląd i konserwacja co trzy miesiące. 
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g) Przeglądy i konserwacja gaśnic: 

Oględziny i sprawdzenie wartości ciśnienia oraz sprawdzenie dostępu: raz w roku. 

Czynności konserwacyjne zgodnie z instrukcją obsługi ustaloną przez producenta: nie rza-

dziej niż raz w roku. 

h) Instalacja oświetlenia awaryjnego i ewakuacyjnego: 

Sprawdzenie działania oświetlenia awaryjnego i ewakuacyjnego co trzy miesiące. 

Oględziny raz w roku. 

Sprawdzenie stanu akumulatorów w oprawach awaryjnych co najmniej raz w roku. 

Wymiana akumulatorów według instrukcji producenta. 

Instalacja oświetlenia ewakuacyjnego: oględziny nie rzadziej niż raz w roku. 

 

 

UWAGA: 

Czynności przeglądowe i konserwacyjne powinny być przeprowadzane przez wyspecjalizowane firmy, najle-

piej które posiadają świadectwa autoryzacji producenta. 

Określone wyżej terminy badań, przeglądów i konserwacji wynikają z przepisów przeciwpożarowych, Polskich 

Norm, zasad oraz wiedzy technicznej. 

Na okoliczność prowadzonych przeglądów, badań i konserwacji należy prowadzić stosowną dokumentację. 
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RORDZIAŁ V ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLĘDEM 
POŻAROWYM 

 

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw  

Wewnętrznych i Administracji w spawie  

ochrony przeciwpożarowej budynków, in- 

nych obiektów budowlanych i terenów                                 

z dnia 7 czerwca 2010 r. (Dz.U. Nr 109,  

poz. 719) wprowadza się następujące za- 

sady zabezpieczenia prac niebezpiecznych  

pożarowo, obowiązujących w obiekcie                       

Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego  

w Gorzowie Wlkp. 

1) Pod pojęciem prac pożarowo – niebezpiecznych należy rozumieć wszystkie prace, nie prze-

widziane normalnym tokiem pracy lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu miej-

scami, jak: 

a) prace remontowo – budowlane związane z używaniem ognia otwartego, prowadzo-

ne wewnątrz budynku lub na przyległym do niego terenie, 

b) prace związane ze stosowaniem gazów, cieczy i pyłów palnych, 

c) prace prowadzone w strefach zagrożonych wybuchem. 

Do takich prac zaliczyć należy w szczególności: 

a) wszelkie prace z otwartym ogniem, np.: 

 spawanie, cięcie gazowe i elektryczne, 

 podgrzewanie instalacji, urządzeń i zaworów, 

 podgrzewanie lepiku, smoły, itp. 

 rozniecanie ognisk,  

 usuwanie starych powłok lakierowych. 

b) Wszelkie prace związane ze stosowaniem cieczy, gazów i pyłów, przy których mogą 

powstać mieszaniny wybuchowe np.: 

 przygotowania do stosowania gazów i cieczy palnych, 

 stosowanie cieczy palnych do malowania, lakierowania, klejenia, 

mycia, nasycania, 

 suszenia przedmiotów malowanych i klejonych, 

 usuwania pozostałości tych substancji ze stanowiska pracy. 

Do przestrzegania zasad zabezpieczania prac niebezpiecznych pożarowo zobowiązani są 

wszyscy pracownicy uczestniczący bezpośrednio lub pośrednio w wykonywaniu tych prac, 

pracownicy nadzorujący ich przebieg oraz w szczególności pracownicy firm   

i przedsiębiorstw prowadzących roboty budowlane w budynku lub na przyległym terenie. 

2) Zasady organizacyjne przy ustalaniu zabezpieczeń prac niebezpiecznych pożarowo: 

a) Prace niebezpieczne pożarowo mogą być wykonywane pod warunkiem spełnienia 

wymagań z zakresu ochrony przeciwpożarowej, obowiązujących przed, w trakcie ich 

wykonywania oraz po zakończeniu prac. 

b) Wymagania, o których mowa w niniejszej instrukcji ustalane są zespołowo, każdora-

zowo przed rozpoczęciem prac, w oparciu o postanowienia niniejszej instrukcji. 
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W pracach zespołu uczestniczą: pracownicy Biura Logistyki (Oddział Administracyjny) 

bądź/oraz firma usługowa. 

Zespół ze swoich prac sporządza: „Protokół zabezpieczenia przeciwpożarowego  prac            

niebezpiecznych pod względem pożarowym” (załącznik nr 3 do niniejszej instrukcji). 

Po wykonaniu zabezpieczeń Dyrektor  Biura Logistyki wydaje pisemne zezwolenie na prze-

prowadzenie prac niebezpiecznych pożarowo (załącznik nr 4 do niniejszej instrukcji). 

Do obowiązków firmy usługowej bądź/oraz pracowników Biura Logistyki Oddziału Admini-

stracyjnego, należy zorganizowanie i zapewnienie dozoru rejonu prac, zgodnie z ustaleniami 

zawartymi w „Protokole zabezpieczenia prac  niebezpiecznych pod względem pożarowym”. 

Po zakończeniu prac całość dokumentacji przechowywana będzie w Lubuskim Urzędzie Wo-

jewódzkim w Biurze Logistyki (Oddział Administracyjny). 

3) Wytyczne zabezpieczenia prac niebezpiecznych pożarowo: 

 niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych pożarowo jak 

spawanie, cięcie mechaniczne lub szlifowanie powodujące iskrzenie, itp. w po-

mieszczeniach, w których (lub sąsiadujących z nimi) wykonywane są prace z za-

stosowaniem materiałów palnych, polegające w szczególności na: 

   klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozcieńczalników łatwo zapalnych, 

 szlifowaniu powierzchni wykonanych z materiałów palnych, 

 zakładaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robót przy zastosowaniu palnych ma-

teriałów. 

4) Przygotowanie budynku i pomieszczeń do prowadzenia prac niebezpiecznych pożarowo po-

lega na: 

 oczyszczeniu pomieszczeń lub miejsc, gdzie będą wykonywane prace  

 z wszelkich palnych materiałów i zanieczyszczeń, 

  odsunięciu na bezpieczną odległość od miejsca prowadzenia prac wszelkich 

 przedmiotów palnych i niepalnych w opakowaniach palnych, 

  zabezpieczeniu przed działaniem, np. odprysków spawalniczych  materiałów, 

 których usunięcie na bezpieczną odległość nie jest możliwe, przez osłonięcie 

 ich,  np. arkuszami blachy, płytami gipsowymi, itp., 

 sprawdzeniu, czy znajdujące się w sąsiadujących pomieszczeniach materiały lub 

przedmioty podatne  na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego bądź rozpry-

sków spawalniczych nie wymaga zastosowania  lokalnych zabezpieczeń.  

 uszczelnieniu materiałami niepalnymi wszelkich przelotowych otworów instalacyj-

nych, kablowych, wentylacyjnych, itp. znajdujących się w pobliżu miejsca prowa-

dzenia prac, 

 zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi 

kabli, przewodów elektrycznych oraz instalacji z palną  izolacją,  

które znajdują się w zasięgu zagrożenia spowodowanego pracami niebezpiecznymi 

pożarowo, 

 sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac lub w pomieszczeniach sąsiednich nie 

prowadzono w ostatnim czasie prac malarskich lub  innych, przy użyciu substancji 

łatwo palnych, 

  przygotowaniu w miejscach dokonywania prac, m.in.: 

a) napełnienia wodą metalowych pojemników na rozgrzane odpadki, np. dru-

tu spawalniczego, elektrod, itp., 
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b) materiałów osłonowych i izolacyjnych niezbędnych do zabezpieczenia toku 

prac, 

c) niezbędnego sprzętu gaśniczego, 

d) zapewnieniu stałej drożności wyjść ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia 

prac niebezpiecznych pożarowo, 

e) miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo należy wyposażyć  

w podręczny sprzęt gaśniczy, w ilości i rodzaju umożliwiającym likwidację 

wszelkich źródeł pożaru, 

f) po zakończeniu prac niebezpiecznych pożarowo w budynku, pomieszczeniu 

oraz w pomieszczeniach sąsiadujących, należy przeprowadzić dokładną 

kontrolę, mając na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlących lub ża-

rzących się cząstek w rejonie prowadzenia prac, czy nie występują jakie-

kolwiek objawy pożaru oraz czy sprzęt (np. spawalniczy) został zdemon-

towany, odłączony od źródeł zasilania i należycie zabezpieczony przed do-

stępem osób postronnych. Kontrolę należy ponowić po upływie 4 godzin,  

a w razie konieczności po upływie 8 godzin, licząc od czasu zakończenia 

prac niebezpiecznych pożarowo. Kontrolę przeprowadza wyznaczony pra-

cownik po zakończeniu tych prac przez wykonawcę. Kontrole należy odno-

tować w rejestrze prowadzonych prac spawalniczych, 

g) prace spawalnicze powinny być wykonywane wyłącznie przez osoby do te-

go upoważnione, posiadające odpowiednie kwalifikacje, zaś sprzęt używa-

ny do wykonywania prac powinien być sprawny technicznie i zabezpieczo-

ny przed możliwością wywołania pożaru, 

h) butle z gazami sprężonymi mogą znajdować się w budynku wyłącznie  

w okresie wykonywania prac i pod stałym nadzorem. 

5) Obowiązki osób nadzorujących prace niebezpiecznie pożarowo: 

Osoba, która została upoważniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem prac niebez-

piecznych pożarowo, powinna w szczególności:  

a) znać obowiązujące przepisy przeciwpożarowe oraz nadzorować przestrzeganie tych 

przepisów przez pracowników Biura Logistyki bądź/oraz firmy usługowe, 

b) dopilnować, aby przed przystąpieniem do prac niebezpiecznych pożarowo wykonane 

zostały wszystkie zalecenia w zakresie zabezpieczania obiektu, pomieszczeń, stano-

wisk, przewidziane w protokole prac lub zezwoleniu na ich przeprowadzanie, 

c) sprawdzić zabezpieczenie przeciwpożarowe stanowisk prac niebezpiecznych poża-

rowo oraz wydawać polecenia natychmiastowej likwidacji stwierdzonych  niedocią-

gnięć, 

d) wstrzymać prace z chwilą stwierdzenia sytuacji stwarzających niebezpieczeństwo 

powstania pożaru, do czasu usunięcia występujących nieprawidłowości, 

e) brać udział w kontroli stanowisk, pomieszczeń lub budynku po zakończeniu prac 

niebezpiecznych pożarowo.  

6) Do obowiązków wykonującego prace niebezpiecznie pożarowo należy: 

a) sprawdzenie, czy sprzęt i narzędzia są technicznie sprawne i należycie zabezpie-

czone przed możliwością zainicjowania oraz  rozprzestrzeniania się pożaru, 

b) ścisłe przestrzeganie zaleceń zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie 

prac, 
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c) znajomość przepisów przeciwpożarowych, obsługi sprzętu gaśniczego oraz zasad 

postępowania w przypadku powstania pożaru, 

d) sprawdzenie przed przystąpieniem do prac, czy zostały wykonane wszystkie zabez-

pieczenia przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pożarowo, 

e) ścisłe przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia, ustalonych dla prowadzenia da-

nego rodzaju prac niebezpiecznych, 

f) sprawdzenie przed przystąpieniem do prac, czy stanowisko zostało wyposażone  

w odpowiednią ilość i rodzaj podręcznego sprzętu gaśniczego, 

g) rozpoczynanie prac niebezpiecznych pożarowo tylko po otrzymaniu pisemnego ze-

zwolenia, na wyraźne polecenie bezpośredniego przełożonego kierującego tokiem 

pracy, 

h) poinstruowanie pracowników o wymaganiach przeciwpożarowych obowiązujących 

dla wykonywanego rodzaju prac niebezpiecznych pożarowo, 

i) przerwanie prac w przypadku stwierdzenia  sytuacji lub warunków umożliwiających 

powstanie i rozprzestrzenianie pożaru oraz zgłoszenie tego faktu przełożonemu, 

j) meldowanie bezpośredniemu przełożonemu o zakończeniu prac zabezpieczonych 

pożarowo oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia, ugaszo-

nego w czasie wykonywania prac, 

k) dokładne sprawdzenie – po zakończeniu pracy – stanowiska i jego otoczenia  

w celu stwierdzenia, czy podczas wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo nie 

zainicjowano pożaru, 

l) wykonanie wszelkich poleceń przełożonych w sprawach związanych z zabezpiecze-

niem przeciwpożarowym prac niebezpiecznych pożarowo. 
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ROZDZIAŁ VI   ORGANIZACJA AKCJI EWAKUACYJNEJ OSÓB  PRZEBYWAJĄCYCH   
W OBIEKCIE ORAZ PRAKTYCZNE SPOSOBY ICH SPRAWDZENIA 
 
Ponieważ na terenie obiektu nie są spełnione wszystkie wymagania w zakresie warunków ewakua-

cji, w przypadku wystąpienia zagrożenia, działania wszystkich pracowników muszą być ukierunko-

wane na przeprowadzenie w jak najkrótszym czasie ewakuacji wszystkich osób z terenu całego 

obiektu.  

Czynniki powodujące utrudnienia w ewakuacji ludzi: 

1. Zadymienie pomieszczeń i dróg ewakuacyjnych stwarza wielokrotnie większe niebezpieczeństwo 

dla ludzi niż pożar. Dym i znajdujące się w nim gazy pożarowe, jako produkt spalania rozprze-

strzeniają się szybciej i przenikają do odległych od miejsca pożaru części budynku oraz wszyst-

kich pomieszczeń przez otwory instalacyjne w ścianach, stropach, szczeliny w drzwiach, a także 

inne otwory pomiędzy pomieszczeniami i kondygnacjami. 

2. Dym jest często zwiastunem pożaru, którego źródło bywa ukryte lub niedostępne, działa draż-

niąco na drogi oddechowe wywołując kaszel i krztuszenie się oraz na oczy powodując ich łza-

wienie, jak również z powodu małej przejrzystości utrudnia poruszanie się. Przebywanie przez 

ludzi w przestrzeni zadymionej stwarza psychozę lęku, a nawet paniki w obawie zatrucia się, 

doznania obrażeń, zasłabnięcia lub śmierci. 

3. Gęstość zadymienia jest większa w górnej części pomieszczeń i na górnych kondygnacjach 

obiektu, gdzie dym przenika wraz z unoszącym się ciepłym powietrzem nagrzanym  

w  wyniku powstałego pożaru. Gęstość dymu może być tak duża, że niewidoczne stają się świa-

tła lamp zawieszonych pod stropami lub nad drzwiami wejściowymi oraz znaki bezpieczeństwa 

określające kierunek ewakuacji. 

4. Rozgrzane cząstki dymu są nośnikami ciepła, co może spowodować, że dym na drodze swojego 

rozprzestrzeniania będzie powodował zapalenie znajdujących się tam materiałów palnych przy-

śpieszających rozprzestrzenianie się pożaru. 

5. Toksyczne produkty rozkładu i spalania powstające w warunkach pożaru rozprzestrzeniają się 

wraz z dymem. Stanowią one największe niebezpieczeństwo dla życia ludzi. Szczególnie niebez-

pieczne są: tlenek węgla, cyjanowodór, czterochlorek węgla, fosgen. Powodują one silne zatru-

cie organizmu, niedotlenienie mózgu, zaburzenia w oddychaniu, utratę przytomności. 

6. Występowanie wysokich temperatur i płomienia może powodować odcięcie dróg ewakuacyj-

nych. Jest naturalnym czynnikiem budzącym u ludzi strach, co może powodować zachowania 

utrudniające lub uniemożliwiające ewakuację, z których najniebezpieczniejszym jest panika. 

7.  Uszkodzenia i zniszczenia elementów i konstrukcji budowlanych mogą występować już po 10 -

15 minutach trwania pożaru (zniszczeniu ulegają konstrukcje stalowe). Wystąpienie ich może 

stworzyć zagrożenie dla życia ludzi, utrudnić lub uniemożliwić ewakuację. 

8. Poruszanie się w warunkach zadymienia. Postępowanie w pomieszczeniach zadymionych jest 

zagadnieniem bardzo istotnym ze względu na bezpieczeństwo osób przebywających na terenie 

obiektu, w którym powstał  pożar. Szczególnie istotnym jest poruszanie się w przestrzeni zady-

mionej poziomej (pomieszczenia, korytarze). 
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Przy silnym zadymieniu w tej przestrzeni należy poruszać się w pozycji pochylonej, lub 

czołgając się tak, aby głowa znajdowała się jak najbliżej podłogi gdzie występuje najwięk-

szy dopływ świeżego powietrza. Przy poszukiwaniu w pomieszczeniu osoby, która w nim 

pozostała, powinno się uwzględnić dokładne sprawdzenie miejsc, w których mogła się 

schronić osoba poszukiwana, a więc: pod biurkiem, w szafie, za regałami magazynowymi, 

a nawet miejsca gdzie pozornie wydawałoby się to niemożliwe. 

9. Kolejnym czynnikiem utrudniającym ewakuację jest panika ewakuowanego tłumu. Opa-

nowanie tłumu ogarniętego paniką, prącego naprzód jest skuteczniejsze do wykonania dla 

osób znajdujących się z tyłu tłumu, niż na jego czele. W czasie akcji ratowniczej najczę-

ściej występują formy paniki, której ulegają niewielkie grupy lub pojedyncze osoby znaj-

dujące się w rzeczywistym lub urojonym niebezpieczeństwie. Zatracają one poczucie rze-

czywistości i podejmują nieprzewidziane, bezcelowe i niebezpieczne działania, np. wyska-

kiwanie z okien, chowanie się w trudno dostępnych miejscach. Przybycie ratownika z ze-

wnątrz powoduje przekonanie, że zagrożenie nie jest niebezpieczne i istnieją drogi i szan-

sa ratunku.  

Zasady ogłoszenia alarmu 

Rozpoczęcie akcji ewakuacyjnej ogłaszane jest przez podanie komunikatu głosem: 

UWAGA, UWAGA na terenie obiektu powstał pożar, proszę zachować spokój  

i opuścić budynek. Wszystkie osoby przebywające na terenie zagrożonego obiektu muszą zostać 

powiadomione o rozpoczęciu akcji ewakuacyjnej. 

Ogólne zasady organizacji akcji ewakuacyjnej 

Osoba, która zauważy pożar lub inne zagrożenie ma obowiązek powiadomić o tym wszystkie osoby 

znajdujące się w strefie  zagrożonej. 

Wszyscy pracownicy wraz z klientami przebywający na terenie poszczególnych pomieszczeń po 

ogłoszeniu ewakuacji, kierują się do wyjść na zewnątrz obiektu, sprawdzając czy nikt nie pozostał 

na terenie pomieszczeń, opuszczają budynek kierując się wskazaniami znaków ewakuacyjnych  

i udają się do miejsca zbiórki osób ewakuowanych. 

Jako miejsce zbiórki osób ewakuowanych wyznacza się teren placu przed wejściem głównym do 

budynku oraz placu przed budynkiem Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy 

ul. K. Jagiellończyka 13 zgodnie z załącznikiem nr 17. Zabrania się przebywania osób ewakuowa-

nych na tarasie budynku. 

Osoby ewakuujące się z terenu obiektu mają obowiązek, opuszczając poszczególne kondygnacje, 

zamknąć drzwi oddzielające klatkę schodową od pomieszczeń na piętrach.  

Postępowanie na wypadek pożaru 

Działania w sytuacji zaistnienia pożaru można podzielić na dwa etapy: 

a) od chwili zauważenia pożaru, do czasu przybycia pierwszych jednostek Straży Po-
żarnej, 

b) od przybycia na miejsce zdarzenia jednostek Straży Pożarnej, do ugaszenia pożaru. 
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Działania realizowane do chwili przybycia jednostek Straży Pożarnej – działaniami kieruje Główny 

Koordynator bądź osoby zastępujące. 

Głównym koordynatorem ewakuacji jest Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego  

w Gorzowie Wlkp., osoby zastępujące: Dyrektor Biura Logistyki, Zastępca Dyrektora Biura Logistyki 

bądź wyznaczone. 

Pracownicy Biura Logistyki zobowiązani są w czasie ewakuacji do poinformowania  

o ewakuacji Głównego Koordynatora oraz wszystkie sekretariaty: Wojewody i Wicewojewody oraz 

pozostałe sekretariaty, włącznie z najemcami i użyczającymi pomieszczenia w budynku Urzędu. 

Aktualny wykaz telefonów do poszczególnych sekretariatów znajduje się w portierni. 

Dyrektorzy Wydziałów/Biur oraz osoby kierujące jednostkami organizacyjnymi zobowiązani są do 

sprawdzenia, czy wszyscy pracownicy, klienci opuścili pomieszczenia. Każdy Dyrektor Wydzia-

łu/Biura oraz osoby kierujące jednostkami zobowiązany jest do zabrania listy obecności pracowni-

ków i sprawdzenia jej po opuszczeniu budynku na miejscu zbiórki. 

Osoba, która pierwsza zauważy pożar ma obowiązek powiadomić o jego zaistnieniu wszystkie oso-

by znajdujące się w strefie pożarowej. Osoba ta powinna uruchomić instalację alarmową przez 

wciśnięcie przycisku Ręcznego Ostrzegacza Pożaru.  

Pracownicy alarmują o pożarze Jednostkę Państwowej Straży Pożarnej w Gorzowie Wlkp. – 998 

bądź Wojewódzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego – 112.  

Alarmując powyższe jednostki przekazać następujące informacje: 

 

 
Krótko i wyraźnie okre-
ślić    miejsce pożaru 
 
 
Podać nr telefonu i swo-
je nazwisko 
 
 
Potwierdzić przyjęcie 

 

Dokładne określenie pożaru i miejsca jego powstania przy-

śpiesza jego zlokalizowanie i likwidację. 

 

W celu szybkiego sprawdzenia, czy alarm nie jest fałszywy, 

podanie numeru telefonu, z którego się nadaje informację,  

i swojego nazwiska jest niezbędne. 

 

Nie rozłączać się, dopóki informacja nie zostanie potwier-

dzona. 
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Wszyscy pracownicy przebywający na terenie obiektu powinni przystąpić do akcji ewakuacyjnej, 

realizując zadania określone w niniejszej instrukcji. 

Postępowanie w przypadku ogłoszenia alarmu i zarządzenie ewakuacji 

 

 
Przerwać pracę, zabez-
pieczyć ważne dokumen-
ty i wyłączyć urządzenia 
elektryczne 
 
Zachować spokój, aby 
nie dopuścić do paniki, 
opuścić budynek, korzy-
stając z dróg ewakuacyj-
nych  
 
Ściśle stosować się do 
poleceń kierownictwa 
akcji. 
 

 

Pozamykać drzwi i okna, aby uniemożliwić rozszerzenie się 

ognia i dymu. Klucze od pomieszczeń pozostawić                   

w drzwiach.  

 

Zbaczanie lub zawracanie z drób ewakuacyjnych utrudnia 

sprawne prowadzenie ewakuacji i może spowodować pani-

kę. 

 

Osoby znajdujące się najbliżej miejsca pożaru powinny podjąć działania gaśnicze przy wykorzysta-

niu podręcznego sprzętu gaśniczego w celu jego likwidacji lub niedopuszczenia do jego rozprze-

strzeniania się. 

Działania realizowane po przybyciu na miejsce zdarzenia jednostek Straży Pożarnej: 

a) pracownicy nawiązują współpracę z dowódcą akcji ratowniczo – gaśniczej, podpo-
rządkowują się wszystkim jego poleceniom, organizują akcję zabezpieczenia ewa-
kuowanego mienia; 

b) wszyscy pracownicy są zobowiązani do udzielania dowódcy akcji ratowniczo – ga-
śniczej informacji niezbędnych do prowadzenia działań, oraz wykonywania wyda-
nych przez niego poleceń, 

c) należy zapewnić opiekę osobom ewakuowanym z terenu obiektu, 
d) po ugaszeniu pożaru i zakończeniu działań Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. bądź osoba wyznaczona, zastępująca ma obo-
wiązek przejąć od dowódcy akcji pogorzelisko, zapewnić jego dozór przez czas 
określony przez Straż Pożarną. 
 

Postępowanie pracowników ochrony budynku i mienia Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Go-

rzowie Wlkp. w przypadku zadziałania instalacji sygnalizacji pożaru.  

Pomieszczenia budynku Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. są chronione insta-

lacją wykrywania i sygnalizacji pożaru. Jako elementy wykrywacze zastosowano w instalacji czujki 

optyczne dymu, których zadziałanie sygnalizowane jest w centrali pożarowej (z dokładnym okre-

śleniem pomieszczenia, na terenie którego wykryte zostało zagrożenie) mieszczącej się na portierni 

Urzędu. 
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Instalacja sygnalizacji pożaru podłączona jest do budynku Komendy Miejskiej Państwowej Straży 

Pożarnej w Gorzowie Wlkp. 

Postępowanie służby ochrony obiektu: 

W przypadku zadziałania którejkolwiek z czujek i pojawieniu się sygnału w centrali pożarowej oso-

ba dozorująca urządzenie ma obowiązek potwierdzić przyjęcie meldunku alarmowego przez naci-

śnięcie przycisku ROZPOZNANIE. Następnie w ciągu 5 minut osoba dozorująca udaje się w miejsce 

wykrytego zdarzenia i dokonuje oględzin sygnału: 

 

a) w przypadku alarmu fałszywego dokonuje skasowania sygnału, 
b) w przypadku potwierdzenia zagrożenia potwierdza jego wystąpienie poprzez wci-

śnięcie Ręcznego Ostrzegacza Pożaru – powoduje to automatyczne przekazanie sy-
gnału o pożarze do jednostki Straży Pożarnej bądź telefonicznie potwierdza zagro-
żenie. 
 

Postępowanie pracowników 

Pracownik, który zauważył pożar zobowiązany jest do uruchomienia Ręcznego Ostrzegacza Pożaru, 

co powoduje automatyczne przekazanie sygnału o pożarze do jednostki Straży Pożarnej i na por-

tiernię Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. 

Pracownicy zobowiązani są również do zamknięcia pomieszczeń oraz do pozostawienia kluczy  

w drzwiach.  

W budynku występują pomieszczenia oraz korytarze kodowane (ograniczony dostęp poprzez kody 

do drzwi, karty magnetyczne) tj.: 

a) przyziemie - serwerownie, 
b) piętro I     - Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego, 
c) piętro I     - Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego, 
d) piętro I     - Zespół ds. Ochrony Informacji Niejawnych, 
e) piętro III - Wojewódzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego, Skoncentrowana 

Dyspozytornia Medyczna, 
f) piętro III  - Biuro Logistyki, Oddział Informatyki, 
g) piętro VI  - Kasa, 
h) piętro XI  - Serwerownia Wydziału Inspekcji Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficz-

nego, 
i) piętro XII - Instytut Pamięci Narodowej, 
j) piętro XII - Wydział Finansów i Budżetu, Oddział Mandatów. 
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Zasady praktycznego sprawdzenia ewakuacji budynku 

Obowiązek praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków ewakuacji spoczywa na Dyrekto-

rze Generalnym Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. Sprawdzenie takie powinno 

odbywać się raz na dwa lata w trosce o bezpieczeństwo użytkowników obiektu. 

Praktyczne sprawdzenie ewakuacji obejmuje: 

1. sprawdzenie organizacji ewakuacji, a w szczególności: 
 sprawdzenie skuteczności sposobu informowania o zagrożeniu oraz systemu powia-

damiania o konieczności ewakuacji, 
 reakcji użytkowników obiektu na alarm pożarowy, 
 zapoznania użytkowników obiektu z kierunkami ewakuacji oraz zasadami zachowa-

nia, 
 koordynacji działań pracowników i klientów Urzędu, 
 zasady postępowania mające na celu zminimalizowanie możliwości wystąpienia pa-

niki i jej skutków, 
 ustalenia czasu potrzebnego do opuszczenia obiektu przez wszystkie osoby, 
 analizę opracowanych zasad postępowania na wypadek pożaru.  

2. sprawdzenie technicznych warunków ewakuacji, a w szczególności: 
 ilości i szerokości wyjść ewakuacyjnych, 
 długości, szerokości i wysokości przejść oraz dojść ewakuacyjnych, 
 skuteczności działania czynnych systemów przeciwpożarowych (oświetlenia awaryj-

nego, systemu alarmowania o pożarze). 
Za przygotowanie oraz przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia ewakuacji odpowiada osoba 

sprawująca nadzór nad ochroną przeciwpożarową obiektu. 
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ROZDZIAŁ VII  SPOSOBY ZAZNAJAMIANIA UŻYTKOWNIKÓW BUDYNKU LUBUSKIEGO 
URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W GORZOWIE WLKP.  Z TREŚCIĄ PRZEDMIOTOWEJ 
INSTRUKCJI ORAZ Z PRZEPISAMI PRZECIWPOŻAROWYMI 
 
Obowiązek zorganizowania i prawidłowego przeprowadzenia szkoleń w zakresie ochrony przeciw-

pożarowej należy do:  

a) szkolenie wstępne – osoby zajmującej stanowisko ds. ochrony przeciwpożarowej, 

b) szkolenie okresowe – osoby zajmującej stanowisko ds. szkoleń. 

 

Celem szkolenia przeciwpożarowego jest: 

1. zaznajomienie pracowników z zagrożeniem przeciwpożarowym występującym na terenie 

obiektu, 

2. zaznajomienie pracowników ze sposobami eliminowania zagrożenia pożarowego, zasadami 

zachowania bezpieczeństwa pożarowego w obiekcie, 

3. wskazanie sposobów postępowania na wypadek pożaru, likwidacji pożarów małych, zasad 

ewakuacji ludzi i mienia oraz zasad stosowania różnych sposobów ratownictwa osób zagro-

żonych, 

4. nauczenie pracowników obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego i urządzeń przeciwpoża-

rowych, oraz zasad i sposobów ich użytkowania,  

5. zapoznanie pracowników z postanowieniami „Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego” oraz 

innymi obowiązującymi na terenie obiektu przepisami w zakresie ochrony przeciwpożaro-

wej, 

6. zaznajomienie pracowników z planami ewakuacyjnymi budynku.  

 

Wszystkich pracowników Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. obowiązuje szkole-

nie wstępne i okresowe. 

Szkolenie wstępne powinno być prowadzone dla pracowników nowo przyjętych przez osobę zajmu-

jącą się sprawami ochrony przeciwpożarowej. W ramach prowadzonego szkolenia pracownika na-

leży zapoznać z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego obowiązującą na terenie obiektu, przepro-

wadzić instruktaż w zakresie obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego i hydrantów wewnętrznych, 

zapoznać z układem dróg ewakuacyjnych w obiekcie.  

Szkolenie okresowe należy organizować raz na pięć lat w ramach realizowanego obowiązkowego 

szkolenia okresowego BHP. 

W ramach realizowanego obowiązkowego szkolenia  z BHP należy uwzględnić następującą tematy-

kę: 

1. obowiązki pracowników w zakresie ochrony przeciwpożarowej, 

2. przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania się pożarów, 

3. postępowanie na wypadek pożaru – alarmowanie Straży Pożarnej, 

4. ewakuacja – wymogi przepisów, zasad prowadzenia, 

5. podręczny sprzęt gaśniczy – przeznaczenie i obsługa, 

6. podstawowe przepisy przeciwpożarowe obowiązujące na terenie obiektu. 

Zaświadczenie o odbyciu takiego szkolenia załącza się do akt osobowych pracownika.  
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ROZDZIAŁ VIII  ZADANIA I OBOWIĄZKI W ZAKRESIE OCHRONY 
PRZECIWPOŻAROWEJ PRACOWNIKÓW URZĘDU 
 

Zadania wszystkich pracowników Urzędu  

Każdy pracownik jest zobowiązany do przestrzegania i stosowania zasad bezpieczeństwa pożaro-

wego, a w szczególności: 

1. znajomości zagrożeń pożarowych budynku i na stanowisku pracy oraz sposobów przeciw-

działania możliwości powstania pożarów, 

2. znajomości przestrzegania przepisów przeciwpożarowych, w tym niniejszej Instrukcji, 

3. znać zasady postępowania w przypadku powstania pożaru, 

4. orientacji w rozmieszczeniu podręcznego sprzętu gaśniczego i urządzeń przeciwpożaro-

wych, a także posiadać umiejętność obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego, 

5. znajomości warunków przeprowadzania sprawnej ewakuacji osób i mienia, 

6. w razie pożaru branie czynnego udziału w akcji ratowniczo – gaśniczej i podporządkowanie 

się poleceniom kierującego akcją, 

7. niezwłocznego zgłoszenia usterek mogących spowodować pożar bezpośredniemu przełożo-

nemu oraz do Biura Logistyki, 

8. przestrzeganie obowiązkowych przepisów zawartych w instrukcji bezpieczeństwa pożaro-

wego,  

9. uczestniczenie w szkoleniach przeciwpożarowych, 

10. utrzymanie porządku i właściwego stanu bezpieczeństwa pożarowego na swoim stanowisku 

pracy: zachowanie czystości, nie tarasowanie przejść i wyjść ewakuacyjnych, przestrzega-

nie obowiązującego zakazu palenia tytoniu i używania otwartego ognia na terenie obiektu, 

11. w razie zauważenia pożaru uruchomić ROP – ręczny ostrzegacz pożarowy co powoduje au-

tomatyczne przekazanie sygnału do jednostki Straży Pożarnej. 

 

Zadania i obowiązki administratora obiektu 

Administratorem obiektu jest Biuro Logistyki Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego  

w Gorzowie Wlkp. Niezależnie od przydzielonych zadań i szczegółowego zakresu czynności zobo-

wiązane jest do: 

1. przestrzegania ochrony przeciwpożarowej budynku – wymagań instalacyjnych oraz techno-

logicznych, 

2. wyposażenie budynku w sprzęt gaśniczy  i ratowniczy oraz środki gaśnicze, zapewnienie ich 

konserwacji i naprawy zgodnie z zasadami i wymaganiami gwarantującymi sprawne i nie-

zawodne ich funkcjonowanie, 

3. zapewnienie osobom przebywającym w budynku lub na jego terenie bezpieczeństwo  

i możliwość ewakuacji, 

4. przygotowanie budynku z terenem przyległym do prowadzenia akcji ratowniczej, 

5. zaznajomienie pracowników Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. z prze-

pisami przeciwpożarowymi, 

6. ustalenie sposobów postępowania na wypadek powstania pożaru, klęski żywiołowej lub in-

nego miejscowego zagrożenia. 
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Zadania i obowiązki Kierownika Oddziału Administracyjnego Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego  

w Gorzowie Wlkp. 

 

1. znajomość i przestrzeganie przepisów przeciwpożarowych, 

2. utrzymanie w stanie sprawności technicznej, zgodnie z wymaganiami ochrony przeciwpoża-

rowej, urządzeń i instalacji: elektroenergetycznych, odgromowych oraz zapewnienie doko-

nywania ich okresowych przeglądów i konserwacji, 

3. prowadzenie nadzorów nad przestrzeganiem wymagań budowlanych, instalacyjnych  

i technologicznych, a w szczególności: 

 nad wykonywaniem prac niebezpiecznych pożarowo, 

 nad terminowym prowadzeniem okresowych badań instalacji użytkowych i urządzeń tech-

nicznych, 

 nad właściwym stanem instalacji przeciwpożarowych (wewnętrzna sieć hydrantowa, oświe-

tlenie awaryjne, akustyczna instalacja alarmowa, przeciwpożarowy wyłącznik prądu) i pod-

ręcznego sprzętu gaśniczego, 

4. posiadanie dokumentów potwierdzających sprawność techniczną instalacji i urządzeń, 

5. przeprowadzenie okresowych kontroli obiektu, opracowywanie wniosków i zaleceń pokon-

trolnych, 

6. realizowanie wniosków i zaleceń Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzędu Wojewódzkie-

go w Gorzowie Wlkp. oraz zewnętrznych organów kontrolnych w zakresie poprawy stanu 

ochrony przeciwpożarowej. 

 

Zadania i obowiązki osoby sprawującej nadzór nad ochroną przeciwpożarową w budynku  

Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp.: 

1. nadzór nad przestrzeganiem wymagań budowlanych, instalacyjnych i technologicznych na 

terenie całego budynku w tym nad wykonywaniem prac niebezpiecznych pożarowo, 

2. prowadzenie całokształtu spraw dotyczących ochrony przeciwpożarowej w budynku Urzędu 

wraz z wyposażeniem w sprzęt pożarniczy, 

3. okresowa kontrola obiektu - przedkładanie Dyrektorowi Biura Logistyki informacji o stwier-

dzonych nieprawidłowościach oraz propozycji zmierzających do poprawy stanu bezpieczeń-

stwa pożarowego obiektu, 

4. prowadzenie szkoleń wstępnych pracowników w zakresie ochrony przeciwpożarowej, 

5. aktualizacja instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, 

6. przygotowanie i przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia warunków organizacji ewaku-

acji, 

7. współpraca z Kierownikiem Biura Logistyki Oddziału Administracyjnego  oraz organami kon-

trolnymi w zakresie poprawy stanu bezpieczeństwa pożarowego, 

8. realizacja innych zadań w zakresie ochrony przeciwpożarowej zleconych przez Dyrektora 

Biura Logistyki. 

Zadania i obowiązki pracowników ochrony budynku i mienia Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego  

w Gorzowie Wlkp. 

1. okresowa kontrola całego obiektu, a szczególnie miejsc, w których występują zagrożenia 

pożarowe, 



31 

 

2. posiadanie wiedzy w zakresie rozmieszczenia podręcznego sprzętu gaśniczego, hydrantów 

wewnętrznych i zewnętrznych, środków alarmowania oraz posiadanie odpowiedniej wiedzy 

w zakresie obsługi tych urządzeń, 

3. znajomość lokalizacji głównych wyłączników prądu, 

4. egzekwowanie nie zastawiania dojazdów pożarowych, 

5. wykonywanie wszystkich innych ustaleń wynikających z zakresu obowiązków związanych  

z ochroną przeciwpożarową. 

6. w razie pożaru (procedura obsługi centrali przeciwpożarowej): 

 centrala sygnalizacji pożaru ( alarm wskazywany jest wizualnie i akustycznie): 

 w przypadku alarmu należy: 

o przekręcić kluczyk w pozycję OTWARTE, 

o w przeciągu 30 sekund od pojawienia się alarmu należy odczytać na  wydruku lub 

wyświetlaczu miejsce powstania alarmu (np. wskazanie 101/3 lub 7/1), wcisnąć 

DOKŁ INFO i odczytać lokalizację oraz sprawdzić numer na planie obiektu (który 

mieści się w Portierni), 

o wcisnąć mrugający przycisk POZPOZNANIE (tylko alarm z czujki automatycznej)  

i niezwłocznie udać się we wskazane miejsce w celu rozpoznania przyczyny powsta-

nia alarmu. Czas rozpoznania wynosi 5 min.  Po przekroczeniu czasu uruchomiona 

zostanie sygnalizacja ewakuacyjna oraz nastąpi automatyczne powiadomienie Straży 

Pożarnej lub w przypadku potwierdzenia zagrożenia uruchomić ROP – powoduje to 

również automatyczne przekierowanie do jednostki ratowniczej. Po stwierdzeniu, że 

alarm był fałszywy dokonać skasowania sygnału, 

 do czasu przybycia jednostki ratowniczej podjąć działania ratownicze, 

 powiadomić Dyrektora Biura Logistyki Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzo-

wie Wlkp. o zaistniałym zdarzeniu oraz pracownika wyznaczonego do wykonania 

działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników, 

 zaprzestawać wydawania kluczy od pomieszczeń Urzędu, 

 nie wpuszczać pracowników oraz klientów Urzędu do budynku, 

 zapewnić swobodny dostęp do drzwi ewakuacyjnych, 

 udzielić dowódcy jednostki ratowniczo - gaśniczej wszelkich informacji mających 

wpływ na sprawne prowadzenie akcji oraz wykonywać wszystkie jego polecenia. 

 

Zadania i obowiązki dodatkowe pracowników Wojewódzkiego Centrum Powiadamiania Ratunkowe-

go – dotyczy serwerowni wyposażonej w Centralę połączoną z systemem TA-200: 

Procedura reagowania na alarm pożarowy: 

1. sprawdzić – o ile to możliwe – czy nie wystąpił fałszywy pożar, upewnić się że wejście do 

pomieszczenia i dostęp do centrali jest możliwy i nie powoduje zagrożenia dla użytkowni-

ka. Jeśli jest podejrzenie faktycznego pożaru i nie można wejść do pomieszczenia można 

uruchomić procedurę gaszenia żółtym przyciskiem „START GASZENIA” umieszczonym przy 

wejściu do pomieszczenia serwerowni, 

2. zweryfikować na centrali rodzaj alarmu (1 stopnia czy 2 stopnia), 

3. przyciskiem „Potwierdzenie” potwierdzić przyjęcie alarmu (wycisza brzęczyk  

w centrali i sygnalizator akustyczny), 
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4. zweryfikować stan pomieszczenia pod kątem ognia, dymu, zagrożenia dla sprzętu 

czy człowieka, 

5. jeśli pożar jest niemożliwy do opanowania przez człowieka, opuścić pomieszczenie 

(system wyzwoli gaz automatycznie) lub przed opuszczeniem pomieszczenia uru-

chomić ręczne wyzwalanie gazu (dźwignia z zawleczką na zaworze butli) i opuścić 

pomieszczenie, 

6. jeśli pożar jest możliwy do opanowania można zablokować wyzwolenie gazu przyci-

skiem „Blokada gaszenia” na panelu centrali, po uprzednim przekręceniu kluczyka  

w pozycję „Dostęp”, 

7. jeśli w pomieszczeniu są inne osoby i jest potrzeba przedłużenia czasu na ewakuację 

można to zrobić ręcznym przyciskiem „STOP GASZENIA” umieszczonym przy wyjściu 

z pomieszczenia (krótkotrwałe wciśnięcie resetuje czas ewakuacji, przytrzymanie za-

trzymuje odliczanie do czasu puszczenia przycisku – wtedy czas jest liczony od no-

wa), 

8. jeśli nie ma oznak pożaru i osoba weryfikująca MA PEWNOŚĆ że alarm jest fałszywy  

- można skasować alarm przyciskiem „Kasowanie” na panelu centrali – w przypadku 

skasowania sygnału alarmowego przy faktycznym pożarze system po chwili ponow-

nie uruchomi alarm i znów rozpocznie procedurę gaszenia (tak samo będzie jeśli 

przycisk „START GASZENIA” pozostanie wciśnięty i nie będzie odblokowany), 

9. Pracownicy Centrum Powiadamiania Ratunkowego są przeszkoleni z obsługi ww. 

systemu. 

 

Wykaz Telefonów Alarmowych 

 

TELEFON ALARMOWY    112 

POLICJA      997 

STRAŻ POŻARNA     998 

POGOTOWIE RATUNKOWE    999 

POGOTOWIE ENERGETYCZNE   991 

POGOTOWIE WODNO-KANALIZACYJNE  994 
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ZAŁĄCZNIKI 

 
 

1. Protokół badania eksploatacyjnego urządzenia piorunochronnego. 

2. Protokół z kontroli oświetlenia awaryjnego/ewakuacyjnego. 

3. Protokół zabezpieczenia przeciwpożarowego prac niebezpiecznych pod względem pożarowym. 

4. Zezwolenie na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pożarowo. 

5. Księga – rejestr prac niebezpiecznych pożarowo. 

6. Oświadczenie o zapoznaniu się z przepisami przeciwpożarowymi. 

7. Oświadczenie o zapoznaniu się z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego. 

8. Oświadczenie o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony przeciwpożarowej. 

9. Znaki bezpieczeństwa – znaki ewakuacyjne. 

10. Znaki bezpieczeństwa – ochrona przeciwpożarowa. 

11. Zadania wszystkich pracowników Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy 

ul. K. Jagiellończyka 8. 

12. Podstawa prawna. 

13. Plany ewakuacyjne. 

14. Mapa odległości pomiędzy budynkami. 

15. Mapa lokalizacji hydrantów zewnętrznych. 

16. Mapa wjazdów i dróg pożarowych. 

17. Lokalizacja placów do gromadzenia osób ewakuowanych z budynku. 
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Załącznik nr 1 

Protokół nr ……. 

badania eksploatacyjnego urządzenia piorunochronnego 

  
1. Nazwa Obiektu …………………………………………………………………………………………………………………. 

(miejsce położenia, adres i nazwa) 

2. Członkowie komisji: ………………………………………………………. 

  ………………………………………………………. 

  ………………………………………………………. 
              (imiona, nazwisko, stanowisko) 

 

wykonali następujące badania eksploatacyjne: 

a) Oględziny części nadziemnej ………………………………………………………….………………………….., 

b) Sprawdzenie wymiarów ………………………………………………………………………………………………, 

c) Pomiar rezystancji uziemień ……………………………………………………………………………………….., 

d) Sprawdzenie stanu uziemień ………………………………………………………………………………………., 

e) Kontrola stanu połączeń galwanicznych ………………………………………………………………………. . 

 

Pomiar wykonano miernikiem  (typ……………………, nr fabryczny……………………….). 

 

3. Po badaniu eksploatacyjnym urządzenia piorunochronnego postanowiono: 

c) Uznać urządzenie piorunochronne za zgodne z obowiązującymi przepisami……………………, 

d) Uznać urządzenie piorunochronne za niezgodne z obowiązującymi przepisami z powo-

du………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

e) Zalecić naprawę…………………………………………..……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

4. Data sporządzenia protokołu: …………………………………………………........................................... 

 

5. Podpisy: ………………………………………………… 

       ………………………………………………... 

       ………………………………………………… 
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Załącznik nr 2 

Protokół nr …. 

z kontroli oświetlenia awaryjnego/ewakuacyjnego 

 

1. Nazwa Obiektu: ………………………………………………………………………………………………………………… 
(miejsce położenia, adres i nazwa) 

Członkowie komisji: …………………………………………………………………………………. 

     …………………………………………………………………………………. 

                        (imiona, nazwisko, stanowisko) 

 

2. W dniu ……………………przeprowadzono kontrolę stanu technicznego instalacji oświetlenia ewa-

kuacyjnego/awaryjnego. 

3. W wyniku oględzin zewnętrznych stwierdzono: 

Stan opraw oświetlenia ewakuacyjnego/awaryjnego (wykazać nieprawidłowości w zakresie wy-

stępowania uszkodzeń mechanicznych, oznakowania i sprawności systemów kontrolnych). 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. Czas działania (wykazać nieprawidłowości w zakresie występowania uszkodzeń żarówek, czasu 

pracy akumulatorów). 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

      …………………………………………………………………………….. 

      …………………………………………………………………………….. 

                                                                                 (Data, podpisy osób przeprowadzających przegląd) 
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Załącznik nr 3 

Protokół nr………. 

zabezpieczenia przeciwpożarowego prac niebezpiecznych pod względem pożarowym 

 

 Nazwa i określenie pomieszczenia - stanowiska, w którym przewiduje się wykonywanie  prac 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 Charakterystyka-technologiczna przewidzianych do realizacji prac 

………………………………………………………………………………………………………………………….………………… 

...…………………………………………………………….............................................................................. 

 Charakterystyka zagrożenia pożarowego, zagrożenia wybuchem oraz właściwości pożarowe 

materiałów palnych występujących w pomieszczeniu lub rejonie przewidzianych prac 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 Rodzaje elementów budowlanych (zapalność) występujących w danym pomieszczeniu lub re-

jonie przewidzianych prac 

………………………………………………………………………………………………………….…………………………………

.………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

5. Sposób zabezpieczenia przeciwpożarowego pomieszczenia, stanowiska, urządzenia na okres 

wykonywania prac 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

6. Ilość i rodzaje gaśnic do zabezpieczenia toku prac 

………...…………………………………………………………………………………………….……………………………………

…..……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

1. Środki i sposób alarmowania straży pożarnej oraz współpracowników w razie zaistnienia pożaru 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

8. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za całokształt przygotowania zabezpieczenia przeciwpożarowego 

toku prac 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

9. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za nadzór nad stanem bezpieczeństwa pożarowego w toku wyko-

nywanych prac 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

10. Osoby zobowiązane do przygotowania kontroli rejonu prac po ich zakończeniu (określenie ilości  

i częstotliwości i kontroli 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

.……………………………………………..……………………………………………………………………………………………. 

PODPISY CZŁONKÓW KOMISJI 

a) …………………………………………………………………… 

b) …………………………………………………………………..  
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Załącznik nr 4 

Zezwolenie nr ........ 

na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pożarowo 

(spawanie, cięcie, lutowanie, nagrzewanie itp.) 

 

1. Miejsce pracy 

.............................................................................................................................................. 

( kondygnacja, pomieszczenie, instalacja ) 

2. Rodzaj pracy 

............................................................................................................................................... 

3. Czas pracy: dnia ..................................... od godziny .....................do godziny 

............................................................................................................................................... 

4. Zagrożenie pożarowe /wybuchowe/ w miejscu pracy  

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

5. Sposób zabezpieczenia przed możliwością zainicjowania pożaru /wybuchu/ 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

6. Środki zabezpieczenia: 

a) przeciwpożarowe 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

b)  bhp ..................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................ 

c) inne ..................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................ 

7. Sposoby wykonania pracy 

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 

8. Odpowiedzialni za: 

a)  przygotowanie miejsca pracy, środków zabezpieczających i zabezpieczenie toku prac nie-

bezpiecznych pożarowo: 

Nazwisko i imię ......................................Wykonano. Podpis ............................ 

b)  wyłączenie rejonu prac spod napięcia 

Nazwisko i imię ......................................Wykonano. Podpis ............................ 

c)  dokonanie analizy stężenia par cieczy, gazów, pyłów w zakresie występowania niebez-

piecznych stężeń: 

Nazwisko i imię ......................................Wykonano. Podpis ............................. 

d)  stosowanie środków zabezpieczających organizację pracy i instruktaż: 

Nazwisko i imię ..................................... Przyjąłem do wykonania. Podpis………….. 

9. Zezwalam na rozpoczęcie prac w dniu(ach) .................................... od godziny  

do godziny ............................. 

(Zezwolenie jest ważne tylko po złożeniu podpisów przez osoby wymienione w pkt. 8). 

....................................   ................................................. 
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    wnioskujący     Przewodniczący Komisji 

10. Prace zakończono w dniu ........................................ o godzinie .................... 

Wykonawca ....................................... 

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie zostało sprawdzone i nie stwierdzono zaniedbań mogących 

zainicjować pożar. 

 

Stwierdzam odebranie robót    Skontrolował 

 

.........................................   ................................................ 

podpis             podpis 

 

 

UWAGA:  odbierający przekazuje zezwolenie Przewodniczącemu Komisji celem włączenia do akt. 
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Książka – rejestr prac niebezpiecznych pożarowo                                     Załącznik nr 5 
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Załącznik nr 6

 

Oświadczenie o zapoznaniu się z przepisami 

przeciwpożarowymi 

 

 

 

 

(pieczątka organizatora szkolenia) 

 

 

 

Oświadczenie 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(imię i nazwisko pracownika - stanowisko) 

 

Niniejszym oświadczam, iż w dniu …………………………….roku zapoznałem/am się z obecnie obowią-

zującymi przepisami przeciwpożarowymi odnoszącymi się do mojego stanowiska pracy i zakładu 

pracy, znane są mi przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania się pożarów, zasady zapobiegania 

pożarom w zakładzie pracy, posługiwania się gaśnicami i innym sprzętem pożarniczym będącym na 

wyposażeniu zakładu pracy oraz postępowaniem na wypadek powstania pożaru. 

 

 

…………………………………………….                                             ………………………..……………… 

(podpis organizatora szkolenia)                                                   (podpis pracownika) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nr rejestru - …./……                                                               Gorzów Wlkp., ………………… r. 
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Załącznik nr 7 

Oświadczenie o zapoznaniu się 

z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego 

 

 

 

(pieczątka organizatora szkolenia) 

 

Oświadczenie 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko pracownika- stanowisko) 

 

 

 

Niniejszym oświadczam, iż zapoznałem/am się z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego obowiązu-

jącą na terenie obiektu Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. 

………………………………………….. oraz zobowiązuję się do przestrzegania zasad bezpieczeństwa po-

żarowego w niej zawartych. 

 

 

 

…………………………………………..                                                 ………………………………… 

(podpis organizatora szkolenia)                                                    (podpis pracownika) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nr rejestru - …./……                                                               Gorzów Wlkp., ………………… r.
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Załącznik nr 8 

Oświadczenie 

o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony przeciwpożarowej 

 

 

 

 

 

………………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwisko i imię pracownika - stanowisko) 

 

 

 

 Niniejszym oświadczam, iż odbyłem/am szkolenie w zakresie ochrony przeciwpożarowej  

w dniu ………………….. r. Znane mi są przepisy przeciwpożarowe oraz przyczyny powstawania 

i rozprzestrzeniania się pożaru, zasady zapobiegania pożarom na terenie obiektu Lubuskiego Urzę-

du Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. …………………………, zadania i obowiązki  

w zakresie ochrony przeciwpożarowej wynikające z zajmowanego przeze mnie stanowiska, posłu-

giwanie się podręcznym sprzętem przeciwpożarowym oraz postępowaniem w razie powstania po-

żaru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         ………………………….…………………… 

         (podpis pracownika) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gorzów Wlkp., ………………………… r.
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Załącznik nr 9 

ZNAKI BEZPIECZEŃSTWA 

Z N A K I  E W A K U A C Y J N E 

1 

 

 

 

 

  

 

Kierunek drogi 

ewakuacyjnej 

 

Znak wskazujący kierunek do  

wyjścia, które może być wyko-

rzystane  

w wypadku zagrożenia 

- strzałka długa  (do samodziel-

nego stosowania). 

2 

  

Wyjście ewakua-

cyjne 

Znak stosowany do oznakowania 

wyjść używanych w przypadku za-

grożenia. 

3 

 

 

 

Wyjście ewakua-

cyjne 
Znak stosowany na drzwiach skrzy-

dłowych, które są wyjściami ewaku-

acyjnymi (drzwi prawe lub lewe). 

4 

 

 

 

Kierunek do wyjścia 

drogi ewakuacyjnej 

Znak wskazuje kierunek drogi ewa-

kuacyjnej do wyjścia: może kiero-

wać w lewo lub prawo. 

5 

 

 

 

 

 

Kierunek do wyjścia 

drogi ewakuacyjnej 

schodami w dół 

Znak wskazuje kierunek drogi ewa-

kuacyjnej do wyjścia schodami              

w dół na lewo lub na prawo. 

6 

 

 

 

Pchać, aby otwo-

rzyć 

 

Ciągnąć, aby otwo-

rzyć 

 

Znak stosowany na drzwiach dla 

wskazania kierunku otwierania 

 

Znak stosowany na drzwiach dla 

wskazania kierunku otwierania. 



44 

 

7 

 

 

Apteczka 

Znak ten jest umieszczony w Por-

tierni budynku Lubuskiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. 

8 

 

 

Defibrylator  

Znak ten jest umieszczony w Por-

tierni budynku Lubuskiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. 

9  

Zakaz korzystania  

z dźwigów osobo-

wych w razie poża-

ru 

 

Znak ten umieszczony jest na ho-

lach windowych budynku  Lubuskie-

go Urzędu Wojewódzkiego w Go-

rzowie Wlkp. 
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Załącznik nr 10 
ZNAKI BEZPIECZEŃSTWA 

O C H R O N A   P R Z E C I W P O Ż A R O W A 

Nr Znaki bezpieczeństwa Znaczenie (nazwa) zna-

ku bezpieczeństwa 

Zastosowanie/lokalizacja 

1   

Uruchamianie ręczne 

Stosowany do wskazania przyci-

sku pożarowego lub ręcznego 

sterownika urządzeń gaśniczych 

(np. stałego urządzenia gaśni-

czego). 

2   

Gaśnica 
Znak wskazujący usytuowanie 

gaśnicy. 

3   

Hydrant wewnętrzny 
Znak ten stosowany jest na 

drzwiach szafki hydrantowej. 

4   

Przeciwpożarowy wyłącznik 

prądu 
Znak stosowany w miejscach 

wyłączników. 

5   

Zakaz palenia 

Do stosowania w miejscach, 

gdzie palenie tytoniu może być 

przyczyną zagrożenia pożarowe-

go. 

6 

 

 

Telefon alarmowy  

Znak zlokalizowany jest            

w Portierni budynku Lubuskiego 

Urzędu Wojewódzkiego w Go-

rzowie Wlkp. 
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Załącznik nr 11 

 

ZADANIA WSZYSTKICH PRACOWNIKÓW LUBUSKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W GORZOWIE 

WLKP. PRZY UL. K. JAGIELLOŃCZYKA 8 W CZASIE OGŁOSZENIA ALARMU POŻAROWEGO. 

 

Zadania Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. lub osoby 

upoważnionej, zastępującej bądź wyznaczonej w czasie ewakuacji budynku Lubuskiego Urzędu 

Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. K. Jagiellończyka 8. 

 

1. Dokonuje analizy otrzymanej informacji o pożarze i podejmuje decyzje odnośnie: 

a) powiadomienia Straży Pożarnej oraz w razie konieczności profesjonalnych sił ra-

towniczych, 

b) przerwania pracy i przyjęć klientów Urzędu, 

c) zarządzenia doraźnej ewakuacji pracowników i osób przebywających w budynku. 

2. Przekazuje zarządzenia wykonawcze dla Dyrektorów Wydziałów/Biur/komórek organi-

zacyjnych oraz osobie upoważnionej, wyznaczonej do ewakuacji budynku. 

3. Kieruje działaniami do czasu przybycia Straży Pożarnej. 

4. W chwili przybycia sił ratowniczych informuje dowódcę o dotychczasowym przebiegu 

akcji, wydanych poleceniach oraz podporządkowuje się jego poleceniom.  

 

Zadania Dyrektorów Wydziałów/Biur/jednostek organizacyjnych lub osób upoważnionych bądź za-

stępujących w czasie nieobecności, zwanych dalej Przełożonymi Lubuskiego Urzędu Wojewódzkie-

go w Gorzowie Wlkp. przy ul. K. Jagiellończyka 8 w czasie ewakuacji budynku. 

 

1. W czasie ewakuacji Przełożeni są odpowiedzialni za pracowników oraz klientów swoich 

Wydziałów/Biur/jednostek organizacyjnych. 

2. Sprawdzają pomieszczenia, czy wszyscy je opuścili i dopilnowują, aby klucze od tych 

pomieszczeń pozostawały w drzwiach. 

3. Po ogłoszeniu alarmu każdy Przełożony odpowiedzialny jest za zabranie ze sobą listy 

obecności. 

4. Po opuszczeniu budynku zgodnie z zasadami opisanymi powyżej, każdy Przełożony kie-

ruje się do swojej grupy pracowników zgodnie z załącznikiem w celu sprawdzenia listy 

obecności.  

5. W przypadku braku któregokolwiek z pracowników należy ten fakt zgłosić osobie odpo-

wiedzialnej za ewakuację oraz Straży Pożarnej. 

6. Każdy przełożony dopilnowuje aby pracownicy nie opuścili  miejsca zbiórki. 

7. Realizują zadania przydzielone przez Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzędu Woje-

wódzkiego w Gorzowie Wlkp. lub osobę upoważnioną bądź zastępującą. 

8. Do budynku mogą wrócić pracownicy, klienci po przekazaniu obiektu przez Straż Pożar-

ną osobie odpowiedzialnej za ewakuację.  
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Zadania pracowników Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. K. Jagielloń-

czyka 8 w czasie ewakuacji budynku. 

 

1. Każdy pracownik po usłyszeniu komunikatu głosowego bądź sygnału dźwiękowego musi 

opuścić swoje miejsce pracy oraz poinformować o tym fakcie klientów.  

2. Po opuszczeniu stanowiska pracy należy zamknąć pomieszczenie pracy i pozostawić 

klucze w drzwiach.  

3. Ewakuacja odbywa się wyłącznie pieszo dwoma klatkami przeciwpożarowymi. 

4. Dźwigi (windy) w czasie ewakuacji są wyłączone z eksploatacji. 

5. Pracownik po zamknięciu pomieszczenia i pozostawieniu kluczy w drzwiach kieruje się 

do wyjść ewakuacyjnych schodami. 

6. W czasie ewakuacji pracownik korzysta w dwóch wejść ewakuacyjnych zlokalizowanych 

na parterze budynku – wyjście/wejście główne do budynku oraz drugie wyjście ewaku-

acyjne zlokalizowane obok Sali nr 11. Drzwi ewakuacyjne są oznakowane. Trzecie wyj-

ście ewakuacyjne zlokalizowane jest w przyziemiu budynku. 

7. W czasie odcięcia zasilania w budynku uruchamiają się światła awaryjne. Budynek wy-

posażony jest również w znaki ewakuacyjne fluorescencyjne, którymi pracownicy kieru-

ją się do wyjść ewakuacyjnych. 

8. Po wyjściu z budynku pracownicy wraz z klientami udają się w kierunku wyznaczonych 

placów – miejsca zbiórki zgodnie z załącznikiem. 

9. Zabrania się gromadzenia osób na tarasie. 

10. Zgromadzeni pracownicy na odpowiednim placu zgodnie z załącznikiem czekają na swo-

jego przełożonego w celu sprawdzenia listy obecności. 

11. Do budynku pracownicy oraz klienci mogą wrócić po przekazaniu obiektu przez Straż 

Pożarną osobie odpowiedzialnej za ewakuację.  
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Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej  

(Dz. U.  Nr 179 poz. 1380). 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony 

przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów z dnia 7 

czerwca 2010 r.  

(Dz. U. Nr 109, poz. 719). 

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z  dnia 24 lipca 2009 

r., w sprawie przeciwpożarowego zaopatrzenia w wodę oraz dróg pożarowych  

(Dz. U. Nr 124, poz. 1030). 

4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunków technicznych, jakim 

powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r.  

(Dz.U. Nr 75, poz. 690). 

5. Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.  

(Dz.U. 2011 Nr 114 poz. 855. z późn. zm.). 

6. Znaki bezpieczeństwa – Ewakuacja – PN-N-01256-02:1992. 

7. Znaki bezpieczeństwa – Ochrona przeciwpożarowa - PN-N-01256-01:1992. 

 


