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WSTEP

Ochrona przeciwpozarowa jest to prawem przewidziane dziatanie, zmierzajgce do ochrony trzech
wartosci: zycia, zdrowia ludzkiego i mienia przed dziataniem pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia — katastrofy technicznej, chemicznej, ekologicznej.

W mysl art. 1 ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j:

»Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu ochrone zycia,
zdrowia, mienia lub Srodowiska przed pozarem (...); poprzez: zapobieganie powstawaniu i rozprze-
strzenianiu sie pozaru (...)".

POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawg opracowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego jest § 6 ust. 1 rozporzadzenia Mini-
stra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciw-
pozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. Nr 109 poz. 719).

1. Postanowienia niniejszej instrukcji  obowigzujg = wszystkie osoby  zatrudnione
i przebywajace na terenie obiektu i posesji przynaleznej do budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. przy ul. K. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw WIkp.

2. Z postanowieniami instrukcji nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikéw oraz osoby przeby-
wajgce w sposdb staty na terenie obiektu i posesji przynaleznej do Urzedu.

3. Obowigzek zapoznania pracownikdbw z treScig niniejszej instrukcji spoczywa
na Dyrektorach Biur/Wydziatdw oraz osobach kierujgcych jednostkami organizacyjnymi
Urzedu.

4. Przyjecie do wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzajg wiasnorecznym
podpisem na wzorze o$wiadczenia zamieszczonym w zafgczniku nr 7 do niniejszej
instrukciji.

5. Potwierdzone o$wiadczenia zostang dostarczone do Oddziatu Kadr i Szkolenia, gdzie wia-
czone bedg do akt osobowych pracownika.



ROZDZIAt I OGOLNE ZASADY ZAPOBIEGANIA POZAROM DOTYCZACE WSZYSTKICH
PRACOWNIKOW LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W GORZOWIE WLKP. ORAZ
PODMIOTOW UZYCZAJACYCH I WYNAJMUJACYCH POWIERZCHNIE BIUROWE
W URZEDZIE

Obowigzki podstawowe wynikajgce z ustawy o ochronie przeciwpozarowej

Zgodnie z ustawg o ochronie przeciwpozarowej kazdy pracownik oraz inne osoby przebywajgce na
terenie nalezgcym do Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. niezaleznie od zajmo-
wanego stanowiska i petnionej funkcji zobowigzane s do:

zapobiegania powstaniu i rozprzestrzeniania sie pozaru, a w szczegolnosci do niewykonywa-
nia jakichkolwiek czynnosci, ktére mogtyby w sposdb bezposredni lub posredni spowodowad
powstanie pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

przestrzegania przeciwpozarowych wymagan techniczno — budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

uczestnictwa w szkoleniach przeciwpozarowych organizowanych przez Urzad, celem zapo-
Znania sie z przepisami przeciwpozarowymi,

do niezwtocznego zawiadomienia 0sob znajdujacych sie w strefie zagrozenia o grozgcym im
niebezpieczenstwie,

brania udziatu w dziataniach ratowniczo — gasniczych, podporzadkowujac sie dowddcy przy-
bytej jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej.

Obowigzki szczegbtowe:

1.

Zabrania sie opuszczania stanowiska pracy bez uprzedniego sprawdzenia, czy zostaty wyta-
czone wszystkie urzadzenia technologiczne, elektryczne itp. mogace przyczynic¢ sie do po-
wstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

Zabrania sie uzywania instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie Iub
W sposob niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okre$lonymi przez producenta, jezeli
moze sie to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozproszenia ognia.

Zabrania sie samowolnego uzywania wszelkich urzadzen ogrzewczych celem dogrzania po-
mieszczen.

Dopuszczalne jest uzywanie grzejnych urzadzen elektrycznych za zgodg osoby kierujgcej

i pod warunkiem ustawienia ich na podtozu niepalnym z zachowaniem bezpiecznej odlegto-
$ci od materiatow palnych takich jak drewno, plastik, biurka, krzesta itp., z wyjatkiem urza-
dzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okre$lonymi przez producenta.

Zabrania sie dokonywania napraw na terenie obiektu ze spiralg otwartg, wszelkiego rodzaju
farelek, grzatek do podgrzewania wody oraz naprawiania bezpiecznikow.

Podgrzewanie wody oraz przyrzadzanie potraw moze odbywac sie tylko przy pomocy odpo-
wiednich urzadzen ustawionych na podtozu niepalnym lub zgodnie z zasadami zawartymi
w instrukcji obstugi okreslonej przez producenta.

Zabrania sie stosowania na punkty Swietle oston z materiatéw palnych w odlegtosci mniej-
szej niz 0,05 m od zardwki oraz przecigzenia i prowizorycznego podtgczenia urzadzen elek-
trycznych.

Nalezy podtaczy¢ jeden odbiornik elektryczny do jednego gniazdka wtykowego, niedopusz-
czalne jest podtaczenie kilku odbiornikéw do jednego gniazda wtykowego, chyba, ze in-
strukcja producenta stanowi inaczej.

Zabrania sie rozpalania ognisk lub wysypywania gorgcego popiotu i zuzla, w miejscu umoz-
liwiajgcym zapalenie sie materiatéw palnych albo sgsiednich obiektéw oraz w odlegtosci od
tych budynkéw mniejszej niz 15 m.



10.

11.

12.

13.
14.

Zabrania sie instalowania bezposrednio na podtozu palnym ogniw Swietinych oraz sprzetu
instalacji elektrycznej, jak: wyfaczniki, przetaczniki, gniazda wtyczkowe, jezeli ich konstruk-
Cja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem.

Zabrania sie przechowywania szmat, trocin, tampondw itp. nasyconych lub zanieczyszczo-
nych substancjami tatwo zapalnymi, utleniajgcymi sie poza zamknietymi pojemnikami wyko-
nanymi z materiatdow niepalnych. Nalezy je co najmniej raz na dobe usuwac z pomieszczen
pracy i niszczy¢ w bezpieczny pozarowo sposob.

Zabrania sie uzywania instalacji, urzadzenn i narzedzi niesprawnych technicznie lub
W sposob niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okre$lonymi przez producenta, jezeli
moze sie to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozproszenia ognia.

Na drogach ewakuacyjnych zabronione jest:

sktadowanie wszelkich materiatéw, a przede wszystkim materiatdéw palnych, na drogach
komunikacji ogdlnej w sposdb zmniejszajacy ich szerokos$¢ albo wysoko$¢ ponizej wymaga-
nych wartosci,

sktadowania na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajgcych ewakuacje,
zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajgcy ich natychmiastowe uzycie,
uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do wyj$¢ ewakuacyjnych,

stosowanie materiatéw tatwo zapalnych na drogach komunikacji ogdinej stuzgcych ewakua-
Gji.

Zabrania sie uniemozliwiania lub ograniczania dostepu do:

gasnic i urzadzen przeciwpozarowych, tj. hydrantow wewnetrznych i zewnetrznych itp.,
wylgcznikdw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego.

Zabrania sie uzywania gasnic, hydrantdow oraz innych urzadzen przeciwpozarowych do in-
nych celédw niezwigzanych z ochrong przeciwpozarowg bez uzgodnienia tego faktu
z Dyrektorem Biura Logistyki lub osobg przez niego upowazniong lub zastepujaca.

Zabrania sie palenia papierosow i tytoniu na terenie obiektu.

Nalezy zgtaszaC na biezgco do bezposredniego przetozonego oraz Biura Logistyki wszelkie
zauwazone nieprawidtowosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej.



ROZDZIAL II WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWE]

Nazwa obiektu i lokalizacja

Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wikp.
ul. K. Jagielloficzyka 8

66-400 Gorzéw WIkp.

Obiekt: administracyjno — biurowy

Charakterystyka obiektu

Budynek Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. przy ul. K. Jagiellonczyka 8 jest
budynkiem uzytecznosci publicznej o funkcji typowo biurowej — stanowigcy dominante wysoko-
$ciowg w skali miasta.

Budynek zostat wykonany jako trzonowy z uktadem szkieletowym usytuowanym na zewnatrz.
Trzon zelbetowy z uktadem komunikacyjnym klatek schodowych, oraz szesciu dzwigéw, petni dla
budynku funkcje no$ng i usztywniajaca.

Od frontu budynku znajduje sie jednokondygnacyjny taras wejsciowy w konstrukcji szkieletowej,
taczacy budynek Urzedu z budynkiem Urzedu Skarbowego. Od strony tylnej budynku znajduje sie
budynek dwukondygnacyjny z czeSciowym podpiwniczeniem, w konstrukcji szkieletowej, ktory miat
by¢ tgcznikiem pomiedzy budynkiem Urzedu a Poczty Polskiej.

Parametry budynku

Powierzchnia budynku 12 495,79 m?
Forma budynku: prostokat o wymiarach 31,2mx264m
Wysokos¢ budynku z kondygnacjami technicznymi 70,34 m

Wysokos¢ budynku dwukondygnacyjnego od zaplecza = 9,62 m
Liczba kondygnacji nadziemnych 18

Liczba kondygnacji podziemnych 1

Odlegtos¢ od obiektow sasiadujacych

Budynek  zlokalizowany jest w Gorzowie WIkp. przy ul. K. Jagiellonczyka 8 (dziatka
nr 370,371/2, 372, 344, 380/1, 381, 382 obreb 5 Srodmiescie) w obszarze istniejgcej zabudowy
miejskiej.

Budynek jest obiektem wolnostojgcym, a potozone najblizej, na sasiadujgcych dziatkach budynki,
klasyfikowane do kategorii zagrozenia ludzi, znajdujg sie w odlegtosci powyzej 14 m od niego. Od-
legtosSci wymagane ze wzgledu na ochrone przeciwpozarowg sg zachowane.



Podziat powierzchni w budynku gtéwnym:

Powierzchnia podstawowa:

Biurowa 6 042,77 m?
Sale narad 551,40 m?
Biblioteka 43,67 m?

Powierzchnia pomocnicza (wc, pomieszczenia
gospodarcze, magazynowe, archiwalne, warsz- 1 319,96 m?
tat)

Powierzchnia techniczna (centrala TPSA, wezet
cieplny, wentylatorownia, hydrofornia, kablo- 870,21 m?
wania, dzwigi, serwerownie)

Powierzchnia komunikacji 3 667,78 m?

Suma 12 495,79 m?

Parametry pozarowe wystepujacych substancii palnych

W obiekcie nie wystepujg materiaty, ktére w rozumieniu § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej bu-
dynkdw, innych obiektow budowlanych i terendéw (Dz.U. Nr 109, poz.719) sg kwalifikowane jako
niebezpieczne pozarowo.

Podstawowymi materiatami palnymi wystepujacymi na terenie obiektu sg drewno i tkaniny stoso-
wane w produkcji elementéw wyposazenia wnetrz budynkéw administracyjno — biurowych.

Przewidywana, maksymalna gestos$¢ obcigzenia ogniowego

Dla budynku nie zachodzi wymdg okreslenia gestosci obcigzenia ogniowego. Na kondygnacji XV
i XVI oraz w piwnicach budynku wystepujg pomieszczenia gospodarcze i techniczne — gesto$¢ ob-
cigzenia ogniowego na ich terenie nie przekracza 1 000 MJ/m?.

Kategoria zagrozenia ludzi ZL

Budynek Urzedu, jako strefa pozarowa, jest kwalifikowany do kategorii zagrozenia ludzi
ZL I+ZL III+PM.

Przewidywana ilos¢ osdb w budynku

- w pomieszczeniach administracyjno — biurowych okoto 500 oséb oraz klienci Urzedu,
- powierzchnia pomocnicza okoto 10 osdb, zadnych klientéw,
- powierzchnia techniczna: na state nie przebywajg pracownicy.



Ocena zagrozenia wybuchem pomieszczen oraz przestrzeni zewnetrznych

Na terenie obiektu nie wystepujg pomieszczenia zagrozone wybuchem — nie wyznacza sie rowniez
stref zagrozenia wybuchem.

Podziat na strefy pozarowe

Na terenie obiektu nie wystepuje podziat na strefy pozarowe - budynek stanowi jedng strefe poza-
rowa.

Konstrukcija budynku

1. Okreslenie klasy odpornosci pozarowej budynku oraz odpornosci ogniowej i stopnia rozprze-
strzeniania ognia elementéw budynku:

- gtéwna konstrukcja noséna:

* trzon zelbetonowy (wykonany w technologii monolitycznej) — odporno$¢ ogniowa
REI 120, NRO;

= szkielet (stupy i podciggi na zewnatrz trzonu): elementy stalowe obetonowane
i wypetnione betonem (stupy) — odpornos¢ ogniowa REI 120, NRO;

- Sciany dziatowe:

* piwnic, przyziemia i parteru: murowane z cegty dziurawki gr. 12 cm — odpornosc¢
ogniowa El 120, NRO;

= pozostate kondygnacje: lekkie z ptyty kartonowo — gipsowej na ruszcie stalowym
z wypetnieniem niepalng wetng mineralng — odpornos¢ ogniowa El 30, NRO;

- Sciany zewnetrzne:

» fasada szklana typu FEAL: w miejscu potgczenia ze stropem bez wymagan
w zakresie odpornosci ogniowej, NRO;

= Sciana pasa miedzykondygnacyjnego warstwowa w uktadzie: ptyta gipsowo — karto-
nowa gr. 12,5 mm plus kartony ,plaster pszczeli” plus ptyta gipsowo — kartonowa
gr. 12,5 mm (catkowita grubo$¢ uktadu 6 cm) plus $cianka mineralna gr. 10 cm plus
ptyta warstwowa ztozona z blachy po obu stronach z wypetnieniem wetng mineralng
(catkowita grubos¢ uktadu 6 cm) — odpornos¢ ogniowa El 60, NRO;

- stropy:

* nad piwnica: wylewane zelbetowe gr. 25 cm — odporno$¢ ogniowa REI 60, NRO;

» nad pozostatymi kondygnacjami: na zewnatrz trzonu budynku zelbetowe prefabry-
kowane z piyt panwiowych, wewnatrz trzonu budynku wylewane Zelbetowe — od-
porno$¢ ogniowa REI 60, NRO;

- stropodach: z ptyt korytkowych — odpornos¢ ogniowa REI 30, NRO.

Budynek nie spetnia wymagan klasy A w zakresie odpornosci ogniowej gtdwnej konstrukcji nosnej

i stropow, oraz potgczenia fasady zewnetrznej ze stropem.

Budynek spetnia wymagania klasy B odpornosci pozarowej z wytgczeniem fasady zewnetrznej ze
stropem.
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Warunki ewakuacyijne

Wyjscia ewakuacyjne:

Drzwi prowadzace z poszczegdlnych pomieszczenn na korytarze posiadajg szerokoS¢ min.
0,8 m i przy petnym otwarciu nie powodujg zawezenia szerokosci korytarza ponizej wyma-
ganej wielkosci.

Z poziomu parteru zapewnione sg trzy wyjscia prowadzace bezposrednio na zewnatrz
obiektu.

Drzwi wyjsciowe z budynku sg jednoskrzydtowe o szerokosci min. 1,2 m i otwierajg sie na
zewnatrz obiektu. Dodatkowe wyjscia ewakuacyjne z budynku zapewniono z kondygnagiji
przyziemia.

Dtugosc¢ przejs¢ ewakuacyjnych:

Na terenie obiektu dlugosci przej$¢ ewakuacyjnych w zadnym z pomieszczen nie
przekraczajg 40 m.

Dtugos¢ dojs¢ ewakuacyjnych:

Ewakuacja z pomieszczen na terenie poszczegdlnych kondygnacji zapewniona jest
dwiema klatkami schodowymi fgczgcymi wszystkie kondygnacje budynku.

Klatki te sg oddzielone od korytarzy przedsionkami przeciwpozarowymi zamykanymi
obustronnie drzwiami o odpornosci ogniowej El 30.

Z pomieszczen na terenie poszczegolnych kondygnacji zapewnione sg po dwa dojscia, a ich
dtugos¢ nie przekracza 20 m.

Drogi ewakuacyjne:

Korytarze na poszczegdlnych  kondygnacjach  posiadajg  szeroko$¢ od 1,45
do 2,0 m — spetniony jest wymdg zapewnienia 0,6 m szerokosSci drogi ewakuacyjnej na
kazde 100 oséb przewidziane do ewakuagiji.

Klatki schodowe posiadajg biegi o szerokosci 1,39 m i spoczniki o szerokosci
1,89 m.

Oznakowanie znakami ewakuacyjnymi zgodnie z Polska Normg PN-92/N-01256/02.

Sposdb zabezpieczania instalacii

Instalacje techniczne stanowigce wyposazenie budynku sg wykonane zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie Polskimi Normami i warunkami technicznymi w taki sposob, aby nie stanowity przy-
czyny powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru.

Obiekt wyposazony jest w instalacje odgromowg — ochrona podstawowa.
Budynek wyposazono w przeciwpozarowy wyfgcznik pradu. Przyciski uruchamiajgce prze-
ciwpozarowy wytacznik pradu zlokalizowane sa:

— w portierni Urzedu — parter budynku,

— w hydroforni,

— stacji transformatorowej 15/0,4 kW.



Po odcieciu doptywu pradu wytacznikiem przeciwpozarowym bedzie nastepowat zanik napiecia
we wszystkich obwodach instalacji elektrycznej w catym obiekcie z wytgczeniem pomieszczenia

hydroforni.

W budynku zastosowano urzadzenia UPS stuzagce do awaryjnego zasilania waznych
i wrazliwych urzadzen komputerowych oraz elementdw systemdéw automatyki w przypadkach:

- zaniku napiecia,

- zaktécen elektrycznych.

Zasilanie urzadzen komputerowych uruchamiane jest z wydzielonej sieci elektrycznej

z zastosowaniem UPS tj. urzadzenia do bezprzerwowego zasilania energig elektryczng urzadzen.
» Instalacja grzewcza
Ogrzewanie obiektu zapewnione jest jako centralne wodne z miejskiej sieci cieptowniczej.
= Instalacja wentylacyjna
Budynek posiada wentylacje mechaniczna.
= Instalacja gazowa
Instalacja gazowa na terenie obiektu nie wystepuije.

Urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie:

= Przeciwpozarowy wyfgcznik pradu
Obiekt wyposazony jest w przeciwpozarowy wytgcznik pradu.
= Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa
Na terenie budynku istnieje wewnetrzna sie¢ hydrantowa.
Na poszczegolnych kondygnacjach zlokalizowane sg po dwa hydranty DN 52 z wezem pta-

sko sktadanym.

Pod tarasem — powierzchnig parkingu zlokalizowany jest przeciwpozarowy zbiornik wody
o pojemnoséci 100 m®, ktdry zasila wewnetrzng sie¢ hydrantowa.

= Instalacja sygnalizacji pozaru
Budynek wyposazony jest w urzadzenie sygnalizacyjno - alarmowe systemu sygnalizacji po-
zarowej, ktore potgczone jest z obiektem Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie WIkp.

= Dzwiekowy system ostrzegawczy (DSO)
Obiekt nie jest wyposazony w instalacje DSO.

= Instalacja oddymiajaca

Obiekt nie jest wyposazony w instalacje oddymiajaca.

= Dzwig dla ekip ratowniczych
10



W chwili obecnej budynek Urzedu nie jest wyposazony w dzwig dla ekip ratowniczych.

Wyposazenie w podreczny sprzet gasniczy

Do zabezpieczenia budynku przewidziano sprzet gasniczy:

» Pomieszczenia na terenie obiektu s wyposazone w podreczny sprzet gasniczy zgodnie
z normatywem wynikajagcym z rozporzadzenia Ministra Spraw = Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010 Nr 109, poz. 719).

= W pomieszczeniu serwerowni Wojewddzkiego Centrum Powiadamiania Ratunkowego
mieszczacym sie na III pietrze budynku zainstalowano state urzadzenie gasnicze typu TA-
200.

= Lokalizacje ww. sprzetu oznakowano zgodnie z PN-92/N-01256/01.

Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru

Wymagana ilos¢ wody do zewnetrznego gaszenia pozaréw przedmiotowego budynku wynosi
20 dm’/s i jest zapewniona z hydrantéw DN 80 zlokalizowanych na sieci miejskiej.

Droga pozarowa

Droga pozarowa z dwoma dojazdami pozarowymi. Wjazd na teren nieruchomosci
znajduje sie przy ul. K. Jagiellonczyka 8 (przez boczny parking zlokalizowany przy
budynku). Drugi dojazd mozliwy jest od strony ul. Kosynieréw Gdynskich.
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ROZDZIAtL III WYPOSAZENIE OBIEKTU W URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE
I GASNICE

Zasady bezpiecznego uzycia gasnic i hydrantdw w przypadku pozaru

Podreczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozardw w pierwszej fazie ich powstania.
Do podrecznego sprzetu gasniczego zalicza sie wszelkiego rodzaju gasnice (pianowe, proszkowe,
$niegowe), mate agregaty gasnicze (do 25 kg $rodka gasniczego) oraz koce gasnicze. Przy ustala-
niu rodzaju sprzetu gasniczego stosuje sie zasady:

Pozary materiatdw statych, zwykle pochodzenia organicznego, ktdrych
nominalne spalanie zachodzi z tworzeniem zarzacych sie wegli, np.:

- drewna,

- papieru,

- termoutwardzalnych tworzyw sztucznych,

- tkanin.

Pozar cieczy i materiatdéw statych topigcych sie, np.:
- benzyn,

- alkoholi,

- lakierdw,

- rozpuszczalnikéw,

- termoplastycznych tworzyw sztucznych.

Pozar gazéw, np.:
- metanu,

- acetylenu,

- wodoru,

- gazu ziemnego.

Pozar metali, np.:
- magnezu,
D _ dli
glinu,
- potasu,
- sodu.

—
=1

Pozary ttuszczdw i olejow w urzadzeniach kuchennych.
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Do gaszenia pozardw grupy A (w ktorych wystepuje zjawisko spalania zarowego,
np. drewna, papieru, tkanin) stosuje sie gasnice ptynowe, pianowe lub proszkowe.

Do gaszenia pozaréw grupy B (cieczy palnych i substancji statych topigcych sie pod wptywem
temperatury, benzyn, alkoholi, olejéw, ttuszczéw, lakieréow) stosuje sie zamiennie gasnice ptynowe,
pianowe, $niegowe, proszkowe.

Do gaszenia pozaréw grupy C (gazéw palnych, np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego) stosuje sie
gasnice proszkowe, $niegowe.

Przy rozmieszczaniu podrecznego sprzetu gasniczego nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

= Sprzet powinien by¢ umieszczony w miejscach tatwo dostepnych i widocznych przy
wyjsciach i klatkach schodowych, przy przej$ciach, na korytarzach, w pomieszcze-
niach przy wyjsciach na zewnatrz.

= W budynkach wielokondygnacyjnych sprzet umieszcza sie w tych samych miejscach
na kazdej kondygnacji, jesli jest taka mozliwosc.

= Migjsca wyznaczone na sprzet nalezy oznakowac zgodnie z Polskg Norma.
= Do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci, co najmniej 1 m.

= Sprzet nalezy umieszczaé w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne
oraz dziatanie zrédet ciepta (piece, grzejniki, miejsca silnie nastonecznione).

» QOdlegtos¢ dojscia z kazdego punktu budynku do sprzetu nie powinna by¢ wieksza
niz 30 m.

= 2 kg $rodka gasniczego zabezpiecza 100 m? powierzchni budynku.

Gasnice proszkowe cechuje wysoka skuteczno$¢ gasnicza proszkdw, opierajgca sie przede wszyst-
kim na ich dziataniu inhibitujgcym (przerywajacym) — proces spalania bedacy reakcjg chemiczna.
Proszki sg przeznaczone do gaszenia pozaréw grupy A,B,C i E (drewna, papieru, tkanin, cieczy,
gazow palnych oraz urzadzen elektrycznych pod napieciem). Gasnice tego typu stosuje sie przede
wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia materiatdw i urzadzen szczegdlnie cennych,
ktore przy stosowaniu innych Srodkéw gasniczych, a zwtaszcza wody i piany mogq ulec zniszcze-
niu. Ograniczenie stosowania proszkdw ma miejsce przede wszystkim w aparaturze i urzadzeniach
precyzyjnych, poniewaz proszek moze spowodowac zatarcie elementéw ruchomych. Ze wzgledu na
wysokie ci$nienie robocze gasnic proszkowych, majg one zdolno$¢ do zasiegu rzutu strumienia
proszku na odlegto$¢ od 5 do 8 m. Mogg by¢ eksploatowane od -26 °C do 30 °C.

Sposob uzycia gasnicy proszkowej — wyciggnaé zawleczke —nacisngé dzwignie zaworu (lub zbi-
jak), jezeli gasnica posiada waz z dzwignig — po nacisnieciu zbijaka nacisng¢ dzwignie
— skierowac strumien srodka gasniczego do ogniska pozaru.

Gasnice $niegowe przeznaczone sg do gaszenia pozardw cieczy palnych, gazéw tj. grupy B ,C
i E (metan, propan, acetylen) oraz pozaréw instalacji i urzadzen elektrycznych, znajdujacych sie
pod napieciem. Dziatanie gasnicze dwutlenku wegla polega na silnym oziebieniu palacych sie ma-
teriatdw oraz zmniejszaniu stopnia nasycenia mieszaniny palnej z tlenem. Ze wzgledu na lekko$¢
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$niegu nie zaleca sie stosowania gasnic tego typu na wolnym powietrzu i na wietrze. Obecnie na
rynku znajdujg sie gasnice Sniegowe — o zawartosci 5 kg CO, . Gasnice sg wyposazone W waz

o dtugosci 1 m. Gasnice $niegowe sg zdolne do pracy w temperaturach od — 25 °C do 30 °C. Ste-
zeniu dwutlenku wegla w pomieszczeniu powyzej 5% jest duszgce a powyzej 8% trujgce. Po akgji
gasniczej doktadnie przewietrzy¢ pomieszczenie.

Sposdb uzycia gasnicy $niegowej — uruchomienie nastepuje przez wyciggniecie zawleczki, naci-
$niecie dzwigni zaworu butli — strumien $rodka gasniczego skierowa¢ do ogniska pozaru.

UWAGA
Niektore gasnice mogg posiadac inne systemy uruchomienia i dlatego przed ich uzyciem trzeba
zapoznac sie z krotkg instrukcjg ich uzycia, ktéra znajduje sie na korpusie gasnic.
Ogdlne zasady gaszenia ognia:
= Gasi¢ z wiatrem, a nie pod wiatr.
» Gasi¢ od dotu do gdry (powierzchnie pionowe).
= Gasi¢ od przodu do tytu (powierzchnie poziome).
= Przy wiekszym ogniu zgromadzi¢ kilka gasnic.
= Nie sta¢ w miejscu — okrgzy¢ ogien.

Dobrze

Zle =N
p) Ogien zaatakowac SR X
- zgodnie z kierunkiem
‘/X- T A \Cn@
Pozar palacej O
— — > ol ) powierzchni gasic )
) # od skrajnej X ) ¢
A D Dy )= Sepsen S
N . L. I~
— < Ciata state gasic )
— f ) :. kierujac strumien . \ )‘Jo,
> N srodka gasniczego ~E e~
na ptomien z dotu —
A a nie z gory
Gasnicami wodnymi
nie gasic urzadzen v)
é t E : bedacymi pod g ' /
napieciem! Uzywac —
gasnic do tego B 9
przeznaczonych

e -
Ciata ciekie i gazy @' - -
gasic z gory w dot ik
7> o
——
e Y
!

Majac do dyspozydii

—
i p')) wieksza ilos¢ gasnic
(J ) uruchomié wszystkie [/
) jednoczesnie, a nie “ —
~ —1“ kazda oddzielnie po - —
jej uzyciu

Po ugaszeniu

pozaru uwazac na
s ponowne zapalenie
) - nawrot ognia
WAYVR

Po uzyciu gasnicy
nie zawieszad, tylko
ponownie napetnic
[. ‘Q m lub wymieni¢ na
& nowsa

Hydranty wewnetrzne (wewnetrzna sie¢ hydrantowa) zaliczane sg do statych urzadzen gasniczych
wodnych. Sie¢ hydrantowa skfada sie z nawodnionych rur wodociggowych zakonczonych zaworami
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hydrantowymi. Zawér hydrantowy jest usytuowany wraz z odcinkiem weza i prgdownicg w szafce
hydrantowej.
Uzycie hydrantu w przypadku powstania pozaru polega na:
= otwarciu szafki hydrantowej,
= rozwinieciu weza pofgczonego z zaworem i prgdownicg,
= odkreceniu zaworu hydrantowego, skierowaniu strumienia wody do ogniska pozaru
przy pomocy pradownicy wodnej.

Hydranty wewnetrzne sg przeznaczonego do gaszenia pozaréw grupy A, np. papieru, tkanin.
Hydrantdéw nie nalezy uzywac do gaszenia instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem — gro-
zi porazeniem. Szafki hydrantowe powinny by¢ wyposazone w kompletny zawédr, weze
i pradownice.

Przed rozpoczeciem gaszenia wodg z hydrantdw musi by¢ wylgczony prad — poprzez przyciski
przeciwpozarowe wyfgcznika pradu, ktdre znajdujg sie w pomieszczeniu portierni na parterze bu-
dynku oraz w rozdzielni gtéwnej.

Uwaga !

Woda nie wolno gasi¢ takze pomieszczen serwerowni i komputerdw, gdzie jest dodatkowe zasilanie
UPS-ami. Po wylgczeniu zasilania budynku nalezy takze wytgczy¢ UPS-y — wytgcznikami w portierni
(parter). Do gaszenia tych urzadzen najlepiej uzy¢ gasnic $niegowych, moze by¢ to tez gasnica
proszkowa ABC.

Woda jest naturalnym Srodkiem gasniczym w przyrodzie. Woda przewodzi prad elektryczny, wcho-
dzi w reakcje z niektérymi materiatami powodujgc zagrozenie np. z sodem, potasem, karbidem, nie
miesza sie z paliwami, ktdre bedac Izejsze od wody rozptywajg sie po jej powierzchni, powodujac
kipienie ptonacych olejéw i smoty, gwattownie ochtadzajac rozgrzane czeSci maszyn moze powo-
dowac ich uszkodzenie (np. pekanie, trwate odksztatcenia konstrukcji). Stosuje sie wode do gasze-
nia materiatdw organicznych statych: drewna, stomy, papieru, tkanin, gumy, tworzyw sztucznych,
alkoholi, do ochtodzenia powierzchni zbiornikdw i konstrukcji budowlanych, ptongcych traw i laséw.

Koc gasniczy jest catkowicie niepalny. Przechowuje sie go w specjalnych futeratach. Stuzy do ttu-
mienia pozaru w pierwszej fazie przez odciecie doptywu powietrza do palacego sie przedmiotu.
Nadaje sie do gaszenia pozaréw grupy A,B,C.

Sposdb uzycia — wyjgc¢ koc z futeratu — roztozy¢ i szczelnie przykry¢ palacy sie przedmiot.
W przypadku gaszenia ludzi nalezy osobe przewrdci¢ i przykry¢é kocem, zostawiajgc mozliwosc
swobodnego oddychania.
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ROZDZIAt IV ZASADY PODDAWANIA PRZEGLADOM TECHNICZNYM i
I CZYNNOSCIOM KONSERWACYIJNYM ZASTOSOWANYCH W OBIEKCIE URZADZEN
PRZECIWPOZAROWYCH I GASNIC

Prawidtowe funkcjonowanie urzadzen i instalacji budynku ma istotny wyptyw na stan bezpieczen-
stwa pozarowego.

Instalacje i urzadzenia techniczne nalezy uzytkowa¢ w sposdb zgodny z warunkami technicznymi
i wymaganiami ustalonymi przez producenta.

Dla zapewnienia ich statej sprawnosci konieczne jest przeprowadzanie stosownych przegladéw,
badan i konserwaciji.

Przez instalacje techniczne rozumie sie: zespdt urzadzen grzewczych, wentylacyjnych, gazowych,
klimatyzacyjnych, elektroenergetycznych, odgromowych, wodociggowych, kanalizacyjnych, techno-
logicznych, przeciwpozarowych.

Zasady kontroli i przegladéw instalacji i urzadzen:

a)

b)

d)

€)

g)

Okresowa kontrola budynku polegajgca na sprawdzeniu stanu technicznej sprawnosci ele-
mentow budynku i instalacji narazonych na szkodliwe wplywy atmosferyczne
Co najmniej raz w roku.

Okresowa kontrola, polegajgca na sprawdzeniu stanu technicznego instalacji oraz przewo-
déw wentylacyjnych i usuwanie zanieczyszczen z tych przewodoéw przynajmniej raz w roku.

Instalacje elektryczne i piorunochronne — badanie w zakresie sprawnosci potgczen, osprzetu
zabezpieczen i Srodkow ochrony od porazen, opornosci izolacji przewodéw oraz uziemienia
instalacji i aparatéw co najmniej raz na piec lat.

Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa, z hydrantami wewnetrznymi g 52:

— Sprawne poditaczenia wezy i ogledziny zewnetrzne szafek hydrantowych i dostepu
do ich wyposazenia raz na rok.
— Sprawdzanie cisnienia na zaworze hydrantowym potozonym najniekorzystniej ze
wzgledu na wysoko$¢ i opory hydrauliczne raz na rok.
—  Sprawdzenie wydajnosci podczas jednoczesnego poboru wody z dwdch hydrantéw
raz na rok.
- Poddawanie wezy, stanowigcych wyposazenie hydrantow wewnetrznych — prébie ci-
Snieniowej na maksymalne cisnienie robocze raz na piec lat.
Instalacja sygnalizacji pozaru — sprawdzenie poprawnosci dziatania i konserwacji
co trzy miesigce.
Sprawdzenie przylepnych znakéw ewakuacyjnych i ochrony przeciwpozarowej (fotolumine-
scencyjnych), instrukcji przeciwpozarowych, wykaz telefonéw alarmowych:
ogledziny raz w roku.
Monitorowanie alarméw pozarowych i ich transmisja do Komendy Miejskiej Panstwowej
Strazy Pozarnej:
przeglad i konserwacja co trzy miesigce.
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g) Przeglady i konserwacja gasnic:
Ogledziny i sprawdzenie wartosci ci$nienia oraz sprawdzenie dostepu: raz w roku.
Czynnosci konserwacyjne zgodnie z instrukcjg obstugi ustalong przez producenta: nie rza-
dziej niz raz w roku.

h) Instalacja o$wietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego:
Sprawdzenie dziatania o$wietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego co trzy miesigce.
Ogledziny raz w roku.
Sprawdzenie stanu akumulatoréw w oprawach awaryjnych co najmniej raz w roku.
Wymiana akumulatoréw wedtug instrukcji producenta.
Instalacja o$wietlenia ewakuacyjnego: ogledziny nie rzadziej niz raz w roku.

UWAGA:

Czynnosci przegladowe i konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane przez wyspecjalizowane firmy, najle-
piej ktdre posiadajg Swiadectwa autoryzadji producenta.

OkresSlone wyzej terminy badan, przegladow i konserwadji wynikajg z przepisdw przeciwpozarowych, Polskich
Norm, zasad oraz wiedzy techniczne;.

Na okoliczno$¢ prowadzonych przegladdw, badan i konserwadji nalezy prowadzi¢ stosowng dokumentadie.
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RORDZIAL V ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM
POZAROWYM

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w spawie
ochrony przeciwpozarowej budynkow, in-
nych obiektdw budowlanych i terenéw

z dnia 7 czerwca 2010 r. (Dz.U. Nr 109,

poz. 719) wprowadza sie nastepujgce za-

sady zabezpieczenia prac niebezpiecznych
pozarowo, obowigzujgcych w obiekcie

Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Gorzowie WIkp.

1) Pod pojeciem prac pozarowo — niebezpiecznych nalezy rozumie¢ wszystkie prace, nie prze-
widziane normalnym tokiem pracy lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu miej-
scami, jak:

a) prace remontowo — budowlane zwigzane z uzywaniem ognia otwartego, prowadzo-
ne wewnatrz budynku lub na przylegtym do niego terenie,

b) prace zwigzane ze stosowaniem gazdw, cieczy i pytdw palnych,

c) prace prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem.

Do takich prac zaliczy¢ nalezy w szczegdlnosci:

a) wszelkie prace z otwartym ogniem, np.:

- spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,

podgrzewanie instalacji, urzadzen i zawordw,

- podgrzewanie lepiku, smoty, itp.

rozniecanie ognisk,

- usuwanie starych powtok lakierowych.
b) Wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazow i pytéw, przy ktdrych moga
powsta¢ mieszaniny wybuchowe np.:
- przygotowania do stosowania gazow i cieczy palnych,
- stosowanie cieczy palnych do malowania, lakierowania, klejenia,
mycia, nasycania,

- suszenia przedmiotéw malowanych i klejonych,

- usuwania pozostatosci tych substancji ze stanowiska pracy.
Do przestrzegania zasad zabezpieczania prac niebezpiecznych pozarowo zobowigzani s
WSzyscy pracownicy uczestniczacy bezposrednio lub posrednio w wykonywaniu tych prac,
pracownicy nadzorujgcy ich przebieg oraz w szczegdlnoSci  pracownicy  firm
i przedsiebiorstw prowadzacych roboty budowlane w budynku lub na przylegtym terenie.

2) Zasady organizacyjne przy ustalaniu zabezpieczen prac niebezpiecznych pozarowo:

a) Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane pod warunkiem spetnienia
wymagan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obowigzujgcych przed, w trakcie ich
wykonywania oraz po zakofczeniu prac.

b) Wymagania, o ktérych mowa w niniejszej instrukcji ustalane sg zespotowo, kazdora-
ZOwo przed rozpoczeciem prac, w oparciu 0 postanowienia niniejszej instrukgcji.
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W pracach zespotu uczestniczg: pracownicy Biura Logistyki (Oddziat Administracyjny)
badz/oraz firma ustugowa.
Zespdt ze swoich prac sporzadza: ,,Protokdt zabezpieczenia przeciwpozarowego prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym” (zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji).
Po wykonaniu zabezpieczen Dyrektor Biura Logistyki wydaje pisemne zezwolenie na prze-
prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo (zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji).
Do obowigzkéw firmy ustugowej badz/oraz pracownikéw Biura Logistyki Oddziatu Admini-
stracyjnego, nalezy zorganizowanie i zapewnienie dozoru rejonu prac, zgodnie z ustaleniami
zawartymi w ,,Protokole zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym”.
Po zakonczeniu prac cato$¢ dokumentacji przechowywana bedzie w Lubuskim Urzedzie Wo-
jewoddzkim w Biurze Logistyki (Oddziat Administracyjny).

3) Wytyczne zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo:

— niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo jak
spawanie, ciecie mechaniczne lub szlifowanie powodujace iskrzenie, itp. w po-
mieszczeniach, w ktérych (lub sasiadujacych z nimi) wykonywane s3 prace z za-
stosowaniem materiatéw palnych, polegajgce w szczegdlnosci na:

—  klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozcienczalnikéw tatwo zapalnych,

- szlifowaniu powierzchni wykonanych z materiatéw palnych,

- zaktadaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robét przy zastosowaniu palnych ma-
teriatow.

4) Przygotowanie budynku i pomieszczen do prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo po-
lega na:

— oczyszczeniu pomieszczen lub  miejsc, gdzie bedg wykonywane prace
z wszelkich palnych materiatow i zanieczyszczen,

— odsunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich
przedmiotéw palnych i niepalnych w opakowaniach palnych,

— zabezpieczeniu przed dziataniem, np. odpryskéw spawalniczych materiatéw,
ktorych usuniecie na bezpieczng odlegto$¢ nie jest mozliwe, przez ostoniecie
ich, np. arkuszami blachy, ptytami gipsowymi, itp.,

— sprawdzeniu, czy znajdujgce sie w sgsiadujacych pomieszczeniach materiaty lub
przedmioty podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz rozpry-
skow spawalniczych nie wymaga zastosowania lokalnych zabezpieczen.

— uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otwordéw instalacyj-
nych, kablowych, wentylacyjnych, itp. znajdujgcych sie w poblizu miejsca prowa-
dzenia prac,

— zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi

kabli, przewoddw elektrycznych oraz instalacji z palna izolacja,
ktore znajdujg sie w zasiegu zagrozenia spowodowanego pracami niebezpiecznymi
pozarowo,

— sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac lub w pomieszczeniach sasiednich nie
prowadzono w ostatnim czasie prac malarskich lub innych, przy uzyciu substancji
tatwo palnych,

— przygotowaniu w miejscach dokonywania prac, m.in.:

a) napetnienia wodg metalowych pojemnikdw na rozgrzane odpadki, np. dru-
tu spawalniczego, elektrod, itp.,
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b) materiatéw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia toku
prac,

c) niezbednego sprzetu gasniczego,

d) zapewnieniu statej droznosci wyjs¢ ewakuacyjnych z migjsc prowadzenia
prac niebezpiecznych pozarowo,

e) miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazy¢
w podreczny sprzet gasniczy, w ilosci i rodzaju umozliwiajgcym likwidacje
wszelkich zrédet pozaru,

f) po zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w budynku, pomieszczeniu
oraz w pomieszczeniach sgsiadujgcych, nalezy przeprowadzi¢ doktadng
kontrole, majac na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlacych lub za-
rzacych sie czastek w rejonie prowadzenia prac, czy nie wystepujg jakie-
kolwiek objawy pozaru oraz czy sprzet (np. spawalniczy) zostat zdemon-
towany, odtgczony od zrddet zasilania i nalezycie zabezpieczony przed do-
stepem 0sOb postronnych. Kontrole nalezy ponowi¢ po uptywie 4 godzin,
a w razie koniecznosci po uptywie 8 godzin, liczac od czasu zakonczenia
prac niebezpiecznych pozarowo. Kontrole przeprowadza wyznaczony pra-
cownik po zakonczeniu tych prac przez wykonawce. Kontrole nalezy odno-
towaé w rejestrze prowadzonych prac spawalniczych,

g) prace spawalnicze powinny by¢ wykonywane wytgcznie przez osoby do te-
go upowaznione, posiadajgce odpowiednie kwalifikacje, zas sprzet uzywa-
ny do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczo-
ny przed mozliwoscig wywotania pozaru,

h) butle z gazami sprezonymi mogg znajdowac sie w budynku wytgcznie
w okresie wykonywania prac i pod statym nadzorem.

5) Obowigzki 0s6b nadzorujgcych prace niebezpiecznie pozarowo:
Osoba, ktéra zostata upowazniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem prac niebez-
piecznych pozarowo, powinna w szczegdlnosci:

a)

b)

C)

d)

e)

znac¢ obowigzujgce przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowac przestrzeganie tych
przepisow przez pracownikdw Biura Logistyki badz/oraz firmy ustugowe,
dopilnowac, aby przed przystgpieniem do prac niebezpiecznych pozarowo wykonane
zostaty wszystkie zalecenia w zakresie zabezpieczania obiektu, pomieszczen, stano-
wisk, przewidziane w protokole prac lub zezwoleniu na ich przeprowadzanie,
sprawdzi¢ zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych poza-
rowo oraz wydawac polecenia natychmiastowej likwidacji stwierdzonych niedocia-
gnieg,

wstrzymac prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajacych niebezpieczenstwo
powstania pozaru, do czasu usuniecia wystepujacych nieprawidtowosci,

bra¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczen lub budynku po zakonczeniu prac
niebezpiecznych pozarowo.

6) Do obowigzkdéw wykonujgcego prace niebezpiecznie pozarowo nalezy:
a) sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpie-

czone przed mozliwoscig zainicjowania oraz rozprzestrzeniania sie pozaru,

b) Sciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie

prac,
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C)

d)

9)

h)

)

k)

znajomos¢ przepisOw przeciwpozarowych, obstugi sprzetu gasniczego oraz zasad
postepowania w przypadku powstania pozaru,

sprawdzenie przed przystgpieniem do prac, czy zostaty wykonane wszystkie zabez-
pieczenia przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,

Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia, ustalonych dla prowadzenia da-
nego rodzaju prac niebezpiecznych,

sprawdzenie przed przystgpieniem do prac, czy stanowisko zostato wyposazone
w odpowiednig ilos¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego,

rozpoczynanie prac niebezpiecznych pozarowo tylko po otrzymaniu pisemnego ze-
zwolenia, na wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego kierujgcego tokiem
pracy,

poinstruowanie pracownikdw o wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujgcych
dla wykonywanego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,

przerwanie prac w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajgcych
powstanie i rozprzestrzenianie pozaru oraz zgtoszenie tego faktu przetozonemu,
meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakonczeniu prac zabezpieczonych
pozarowo oraz informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia, ugaszo-
nego w czasie wykonywania prac,

doktadne sprawdzenie — po zakonczeniu pracy — stanowiska i jego otoczenia
w celu stwierdzenia, czy podczas wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nie
zainicjowano pozaru,

wykonanie wszelkich polecen przetozonych w sprawach zwigzanych z zabezpiecze-
niem przeciwpozarowym prac niebezpiecznych pozarowo.
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ROZDZIAL VI ORGANIZACJA AKCJI EWAKUACYINEJ OSOB PRZEBYWAJACYCH
W OBIEKCIE ORAZ PRAKTYCZNE SPOSOBY ICH SPRAWDZENIA

Poniewaz na terenie obiektu nie sg spetnione wszystkie wymagania w zakresie warunkéw ewakua-
cji, w przypadku wystgpienia zagrozenia, dziatania wszystkich pracownikéw muszg by¢ ukierunko-
wane na przeprowadzenie w jak najkrotszym czasie ewakuacji wszystkich osob z terenu catego
obiektu.

Czynniki powodujace utrudnienia w ewakuacji ludzi:

1.

Zadymienie pomieszczen i drég ewakuacyjnych stwarza wielokrotnie wieksze niebezpieczenstwo
dla ludzi niz pozar. Dym i znajdujace sie w nim gazy pozarowe, jako produkt spalania rozprze-
strzeniajg sie szybciej i przenikajg do odlegtych od miejsca pozaru czesci budynku oraz wszyst-
kich pomieszczen przez otwory instalacyjne w Scianach, stropach, szczeliny w drzwiach, a takze
inne otwory pomiedzy pomieszczeniami i kondygnacjami.

. Dym jest czesto zwiastunem pozaru, ktérego zrédto bywa ukryte lub niedostepne, dziata draz-

nigco na drogi oddechowe wywotujgc kaszel i krztuszenie sie oraz na oczy powodujac ich tza-
wienie, jak réwniez z powodu matej przejrzystosci utrudnia poruszanie sie. Przebywanie przez
ludzi w przestrzeni zadymionej stwarza psychoze leku, a nawet paniki w obawie zatrucia sie,
doznania obrazen, zastabniecia lub $mierci.

. Gesto$¢ zadymienia jest wieksza w gdrnej czeSci pomieszczen i na gdérnych kondygnacjach

obiektu, gdzie dym przenika wraz z unoszacym sie cieptym powietrzem nagrzanym
w wyniku powstatego pozaru. Gesto$¢ dymu moze by¢ tak duza, ze niewidoczne stajg sie Swia-
tta lamp zawieszonych pod stropami lub nad drzwiami wejSciowymi oraz znaki bezpieczenstwa
okreslajace kierunek ewakuaciji.

. Rozgrzane czastki dymu sg nos$nikami ciepta, co moze spowodowaé, ze dym na drodze swojego

rozprzestrzeniania bedzie powodowat zapalenie znajdujgcych sie tam materiatéw palnych przy-
$pieszajgcych rozprzestrzenianie sie pozaru.

. Toksyczne produkty rozktadu i spalania powstajgce w warunkach pozaru rozprzestrzeniajg sie

wraz z dymem. Stanowig one najwieksze niebezpieczenstwo dla zycia ludzi. Szczegdlnie niebez-
pieczne s3: tlenek wegla, cyjanowododr, czterochlorek wegla, fosgen. Powodujg one silne zatru-
cie organizmu, niedotlenienie mdzgu, zaburzenia w oddychaniu, utrate przytomnosci.

. Wystepowanie wysokich temperatur i ptomienia moze powodowac odciecie drog ewakuacyj-

nych. Jest naturalnym czynnikiem budzacym u ludzi strach, co moze powodowa¢ zachowania
utrudniajgce lub uniemozliwiajgce ewakuacje, z ktérych najniebezpieczniejszym jest panika.

Uszkodzenia i zniszczenia elementdw i konstrukcji budowlanych moga wystepowac juz po 10 -
15 minutach trwania pozaru (zniszczeniu ulegajg konstrukcje stalowe). Wystgpienie ich moze
stworzy¢ zagrozenie dla zycia ludzi, utrudnic¢ lub uniemozliwi¢ ewakuacje.

. Poruszanie sie w warunkach zadymienia. Postepowanie w pomieszczeniach zadymionych jest

zagadnieniem bardzo istotnym ze wzgledu na bezpieczenstwo o0séb przebywajacych na terenie
obiektu, w ktdrym powstat pozar. Szczegdlnie istotnym jest poruszanie sie w przestrzeni zady-
mionej poziomej (pomieszczenia, korytarze).
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Przy silnym zadymieniu w tej przestrzeni nalezy porusza¢ sie w pozycji pochylonej, lub
czotgajac sie tak, aby gtowa znajdowata sie jak najblizej podtogi gdzie wystepuje najwiek-
szy doplyw Swiezego powietrza. Przy poszukiwaniu w pomieszczeniu osoby, ktéra w nim
pozostata, powinno sie uwzgledni¢ doktadne sprawdzenie miejsc, w ktérych mogta sie
schroni¢ osoba poszukiwana, a wiec: pod biurkiem, w szafie, za regatami magazynowymi,
a nawet miejsca gdzie pozornie wydawatoby sie to niemozliwe.

9. Kolejnym czynnikiem utrudniajgcym ewakuacje jest panika ewakuowanego ttumu. Opa-
nowanie ttumu ogarnietego panika, prgcego naprzdd jest skuteczniejsze do wykonania dla
0sob znajdujacych sie z tylu ttumu, niz na jego czele. W czasie akcji ratowniczej najcze-
Sciej wystepujg formy paniki, ktérej ulegajg niewielkie grupy lub pojedyncze osoby znaj-
dujgce sie w rzeczywistym lub urojonym niebezpieczenstwie. Zatracajg one poczucie rze-
czywistosci i podejmujg nieprzewidziane, bezcelowe i niebezpieczne dziatania, np. wyska-
kiwanie z okien, chowanie sie w trudno dostepnych miejscach. Przybycie ratownika z ze-
wnatrz powoduje przekonanie, ze zagrozenie nie jest niebezpieczne i istniejg drogi i szan-
sa ratunku.

Zasady ogloszenia alarmu
Rozpoczecie akcji ewakuacyjnej ogtaszane jest przez podanie komunikatu gtosem:

UWAGA, UWAGA na terenie obiektu powstal pozar, prosze zachowac spokoj
i opusci¢ budynek. Wszystkie osoby przebywajgce na terenie zagrozonego obiektu muszg zostaé
powiadomione o rozpoczeciu akcji ewakuacyjnej.

Ogdlne zasady organizacji akcji ewakuacyjnej

Osoba, ktdra zauwazy pozar lub inne zagrozenie ma obowigzek powiadomi¢ o tym wszystkie osoby
znajdujace sie w strefie zagrozonej.

Wszyscy pracownicy wraz z klientami przebywajgcy na terenie poszczegdlnych pomieszczen po
ogtoszeniu ewakuacji, kierujg sie do wyjs¢ na zewnatrz obiektu, sprawdzajgc czy nikt nie pozostat
na terenie pomieszczen, opuszczajg budynek kierujac sie wskazaniami znakdw ewakuacyjnych

i udajag sie do miejsca zbidrki oséb ewakuowanych.

Jako miejsce zbidrki oséb ewakuowanych wyznacza sie teren placu przed wejsciem gtéwnym do
budynku oraz placu przed budynkiem Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp. przy
ul. K. Jagiellonczyka 13 zgodnie z zatgcznikiem nr 17. Zabrania sie przebywania oséb ewakuowa-
nych na tarasie budynku.

Osoby ewakuujace sie z terenu obiektu majg obowigzek, opuszczajac poszczegdlne kondygnacje,
zamkna¢ drzwi oddzielajgce klatke schodowg od pomieszczen na pietrach.

Postepowanie na wypadek pozaru
Dziatania w sytuacji zaistnienia pozaru mozna podzieli¢ na dwa etapy:
a) od chwili zauwazenia pozaru, do czasu przybycia pierwszych jednostek Strazy Po-

zarnej,
b) od przybycia na miejsce zdarzenia jednostek Strazy Pozarnej, do ugaszenia pozaru.
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Dziatania realizowane do chwili przybycia jednostek Strazy Pozarnej — dziataniami kieruje Gtéwny
Koordynator badz osoby zastepujace.

Gtownym koordynatorem ewakuaciji jest Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego

w Gorzowie WIkp., osoby zastepujgce: Dyrektor Biura Logistyki, Zastepca Dyrektora Biura Logistyki
badz wyznaczone.

Pracownicy Biura Logistyki zobowigzani sg w czasie ewakuacji do poinformowania
o ewakuacji Gtéwnego Koordynatora oraz wszystkie sekretariaty: Wojewody i Wicewojewody oraz
pozostate sekretariaty, wigcznie z najemcami i uzyczajgcymi pomieszczenia w budynku Urzedu.
Aktualny wykaz telefondw do poszczegdlnych sekretariatdow znajduje sie w portierni.

Dyrektorzy Wydziatéw/Biur oraz osoby kierujgce jednostkami organizacyjnymi zobowigzani sg do
sprawdzenia, czy wszyscy pracownicy, klienci opuscili pomieszczenia. Kazdy Dyrektor Wydzia-
tu/Biura oraz osoby kierujgce jednostkami zobowigzany jest do zabrania listy obecnosci pracowni-
kéw i sprawdzenia jej po opuszczeniu budynku na miejscu zbiorki.

Osoba, ktdra pierwsza zauwazy pozar ma obowigzek powiadomi¢ o jego zaistnieniu wszystkie oso-
by znajdujace sie w strefie pozarowej. Osoba ta powinna uruchomic¢ instalacje alarmowg przez
wcisniecie przycisku Recznego Ostrzegacza Pozaru.

Pracownicy alarmujg o pozarze Jednostke Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wikp. — 998
badz Wojewddzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego — 112.

Alarmujac powyzsze jednostki przekaza¢ nastepujgce informacije:

Krétko i wyraznie okre- | Doktadne okresienie pozaru i miejsca jego powstania przy-
slic miejsce pozaru Spiesza jego zlokalizowanie i likwidacje.

Podaé nr telefonu i swo- W celu szybkiego sprawdzenia, czy alarm nie jest fatszywy,
je nazwisko podanie numeru telefonu, z ktorego sie nadaje informacje,
I swojego nazwiska jest niezbedne.

Potwierdzi¢ przyjecie Nie roztaczac sie, dopoki informacja nie zostanie potwier-
dzona.
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Wszyscy pracownicy przebywajgcy na terenie obiektu powinni przystapi¢ do akcji ewakuacyjnej,
realizujgc zadania okreslone w niniejszej instrukcji.

Postepowanie w przypadku ogtoszenia alarmu i zarzagdzenie ewakuadji

Przerwac praceg, zabez-| pozam ykac drzwi i okna, aby uniemoZliwic rozszerzenie sie

pieczyC wazne dokumen-| ... gmy  Klucze od pomieszczeri pozostawic
ty i wylaczy¢ urzadzenia W drzwiach.
elektryczne

Zachowaé spokoéj, aby Zbaczanie lub zawracanie z drob ewakuacyjnych utrudnia
nie dopusci¢ do paniki, | sprawne prowadzenie ewakuacji i moze spowodowac pani-
opusci¢ budynek, korzy- | e.

stajac z drog ewakuacyj-
nych

Sciéle stosowaé¢ sie do
polecen kierownictwa
akcji.

Osoby znajdujace sie najblizej miejsca pozaru powinny podjac¢ dziatania gasnicze przy wykorzysta-
niu podrecznego sprzetu gasniczego w celu jego likwidacji lub niedopuszczenia do jego rozprze-
strzeniania sie.

Dziatania realizowane po przybyciu na miejsce zdarzenia jednostek Strazy Pozarnej:

a) pracownicy nawigzujg wspodtprace z dowddca akcji ratowniczo — gasniczej, podpo-
rzadkowujg sie wszystkim jego poleceniom, organizujg akcje zabezpieczenia ewa-
kuowanego mienia;

b) wszyscy pracownicy sg zobowigzani do udzielania dowddcy akcji ratowniczo — ga-
$niczej informacji niezbednych do prowadzenia dziatan, oraz wykonywania wyda-
nych przez niego polecen,

c) nalezy zapewni¢ opieke osobom ewakuowanym z terenu obiektu,

d) po ugaszeniu pozaru i zakofczeniu dziatan Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie WIkp. badz osoba wyznaczona, zastepujgca ma obo-
wigzek przejg¢ od dowddcy akcji pogorzelisko, zapewni¢ jego dozdr przez czas
okreslony przez Straz Pozarng.

Postepowanie pracownikdw ochrony budynku i mienia Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Go-
rzowie WIkp. w przypadku zadziatania instalacji sygnalizacji pozaru.

Pomieszczenia budynku Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. sg chronione insta-
lacjg wykrywania i sygnalizacji pozaru. Jako elementy wykrywacze zastosowano w instalacji czujki
optyczne dymu, ktérych zadziatanie sygnalizowane jest w centrali pozarowej (z doktadnym okre-
$leniem pomieszczenia, na terenie ktérego wykryte zostato zagrozenie) mieszczacej sie na portierni
Urzedu.
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Instalacja sygnalizacji pozaru podtgczona jest do budynku Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Gorzowie WIkp.

Postepowanie stuzby ochrony obiektu:

W przypadku zadziatania ktérejkolwiek z czujek i pojawieniu sie sygnatu w centrali pozarowej oso-
ba dozorujgca urzadzenie ma obowigzek potwierdzi¢ przyjecie meldunku alarmowego przez naci-
$niecie przycisku ROZPOZNANIE. Nastepnie w ciggu 5 minut osoba dozorujgca udaje sie w miejsce
wykrytego zdarzenia i dokonuje ogledzin sygnatu:

a) w przypadku alarmu fatszywego dokonuje skasowania sygnatu,

b) w przypadku potwierdzenia zagrozenia potwierdza jego wystgpienie poprzez wci-
$niecie Recznego Ostrzegacza Pozaru — powoduje to automatyczne przekazanie sy-
gnatu o pozarze do jednostki Strazy Pozarnej badz telefonicznie potwierdza zagro-
zenie.

Postepowanie pracownikow

Pracownik, ktory zauwazyt pozar zobowigzany jest do uruchomienia Recznego Ostrzegacza Pozaru,
co powoduje automatyczne przekazanie sygnatu o pozarze do jednostki Strazy Pozarnej i na por-
tiernie Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.

Pracownicy zobowigzani sg réwniez do zamkniecia pomieszczen oraz do pozostawienia kluczy
w drzwiach.

W budynku wystepujg pomieszczenia oraz korytarze kodowane (ograniczony dostep poprzez kody
do drzwi, karty magnetyczne) tj.:

a) przyziemie - serwerownie,

b) pietrol - Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

c) pietrol - Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

d) pietrol - Zespdt ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

e) pietro III - Wojewddzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego, Skoncentrowana
Dyspozytornia Medyczna,

f) pietro III - Biuro Logistyki, Oddziat Informatyki,

g) pietro VI - Kasa,

h) pietro XI - Serwerownia Wydziatu Inspekcji Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficz-
nego,

i) pietro XII - Instytut Pamieci Narodowej,

j) pietro XII - Wydziat Finanséw i Budzetu, Oddziat Mandatéw.
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Zasady praktycznego sprawdzenia ewakuacji budynku
Obowigzek praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji spoczywa na Dyrekto-
rze Generalnym Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie Wlkp. Sprawdzenie takie powinno
odbywac sie raz na dwa lata w trosce o bezpieczeristwo uzytkownikéw obiektu.
Praktyczne sprawdzenie ewakuacji obejmuje:

1. sprawdzenie organizacji ewakuacji, a w szczegolnosci:

sprawdzenie skutecznosci sposobu informowania o zagrozeniu oraz systemu powia-
damiania o koniecznosci ewakuaciji,

reakcji uzytkownikdéw obiektu na alarm pozarowy,

zapoznania uzytkownikow obiektu z kierunkami ewakuacji oraz zasadami zachowa-
nia,

koordynacji dziatan pracownikéw i klientéw Urzedu,

zasady postepowania majgce na celu zminimalizowanie mozliwosci wystapienia pa-
niki i jej skutkdw,

ustalenia czasu potrzebnego do opuszczenia obiektu przez wszystkie osoby,

analize opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru.

2. sprawdzenie technicznych warunkéw ewakuacji, a w szczegdlnosci:

ilosci i szerokosci wyj$¢ ewakuacyjnych,

dtugosci, szerokosci i wysokosci przejs¢ oraz dojs¢ ewakuacyjnych,

skutecznosci dziatania czynnych systemow przeciwpozarowych (o$wietlenia awaryj-
nego, systemu alarmowania o pozarze).

Za przygotowanie oraz przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia ewakuacji odpowiada osoba
sprawujgca nadzér nad ochrong przeciwpozarowg obiektu.
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ROZDZIAL VII SPOSOBY ZAZNAJAMIANIA UZYTKOWNIKOW BUDYNKU LUBUSKIEGO
URZEDU WOJEWODZKIEGO W GORZOWIE WLKP. Z TRESCIA PRZEDMIOTOWE]
INSTRUKCII ORAZ Z PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI

Obowigzek zorganizowania i prawidtowego przeprowadzenia szkolen w zakresie ochrony przeciw-
pozarowej nalezy do:

a) szkolenie wstepne — osoby zajmujgcej stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej,
b) szkolenie okresowe — osoby zajmujgcej stanowisko ds. szkolen.

Celem szkolenia przeciwpozarowego jest:

1. zaznajomienie pracownikOw z zagrozeniem przeciwpozarowym wystepujgcym na terenie
obiektu,

2. zaznajomienie pracownikow ze sposobami eliminowania zagrozenia pozarowego, zasadami
zachowania bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie,

3. wskazanie sposobdw postepowania na wypadek pozaru, likwidacji pozaréw matych, zasad
ewakuacji ludzi i mienia oraz zasad stosowania réznych sposobdw ratownictwa oséb zagro-
zonych,

4. nauczenie pracownikdw obstugi podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpoza-
rowych, oraz zasad i sposobdw ich uzytkowania,

5. zapoznanie pracownikdw z postanowieniami ,Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego” oraz
innymi obowigzujgcymi na terenie obiektu przepisami w zakresie ochrony przeciwpozaro-
wej,

6. zaznajomienie pracownikow z planami ewakuacyjnymi budynku.

Wszystkich pracownikéw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. obowigzuje szkole-
nie wstepne i okresowe.

Szkolenie wstepne powinno by¢ prowadzone dla pracownikdw nowo przyjetych przez osobe zajmu-
jgca sie sprawami ochrony przeciwpozarowej. W ramach prowadzonego szkolenia pracownika na-
lezy zapoznacC z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego obowigzujgcg na terenie obiektu, przepro-
wadzi¢ instruktaz w zakresie obstugi podrecznego sprzetu gasniczego i hydrantow wewnetrznych,
zapoznac z uktadem drdég ewakuacyjnych w obiekcie.

Szkolenie okresowe nalezy organizowac raz na pie¢ lat w ramach realizowanego obowigzkowego
szkolenia okresowego BHP.
W ramach realizowanego obowigzkowego szkolenia z BHP nalezy uwzgledni¢ nastepujgcg tematy-
ke:
obowigzki pracownikdw w zakresie ochrony przeciwpozarowej,
przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw,
postepowanie na wypadek pozaru — alarmowanie Strazy Pozarnej,
ewakuacja — wymogi przepisdw, zasad prowadzenia,
podreczny sprzet gasniczy — przeznaczenie i obstuga,
6. podstawowe przepisy przeciwpozarowe obowigzujgce na terenie obiektu.
Zaswiadczenie o odbyciu takiego szkolenia zatgcza sie do akt osobowych pracownika.

uibhwnNe
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ROZDZIAt VIII ZADANIA. I OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ PRACOWNIKOW URZEDU

Zadania wszystkich pracownikéw Urzedu

Kazdy pracownik jest zobowigzany do przestrzegania i stosowania zasad bezpieczenstwa pozaro-

wego, a w szczegdlnosci:

1. znajomosci zagrozen pozarowych budynku i na stanowisku pracy oraz sposobow przeciw-
dziatania mozliwosci powstania pozaréw,
2. znajomosci przestrzegania przepisow przeciwpozarowych, w tym niniejszej Instrukcji,

znac zasady postepowania w przypadku powstania pozaru,

4. orientacji w rozmieszczeniu podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozaro-
wych, a takze posiada¢ umiejetnos$¢ obstugi podrecznego sprzetu gasniczego,

5. znajomosci warunkdw przeprowadzania sprawnej ewakuacji 0séb i mienia,

6. w razie pozaru branie czynnego udziatu w akcji ratowniczo — gasniczej i podporzadkowanie
sie poleceniom kierujgcego akcja,

7. niezwtocznego zgtoszenia usterek mogacych spowodowac pozar bezposredniemu przetozo-
nemu oraz do Biura Logistyki,

8. przestrzeganie obowigzkowych przepiséw zawartych w instrukcji bezpieczenstwa pozaro-
wego,

9. uczestniczenie w szkoleniach przeciwpozarowych,

10. utrzymanie porzadku i wtasciwego stanu bezpieczenstwa pozarowego na swoim stanowisku
pracy: zachowanie czystosSci, nie tarasowanie przejs¢ i wyjs¢ ewakuacyjnych, przestrzega-
nie obowigzujgcego zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia na terenie obiektu,

11. w razie zauwazenia pozaru uruchomi¢ ROP — reczny ostrzegacz pozarowy co powoduje au-
tomatyczne przekazanie sygnatu do jednostki Strazy Pozarnej.

w

Zadania i obowigzki administratora obiektu

Administratorem  obiektu jest Biuro Logistyki Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIlkp. Niezaleznie od przydzielonych zadan i szczegétowego zakresu czynnosci zobo-
wigzane jest do:

1. przestrzegania ochrony przeciwpozarowej budynku — wymagan instalacyjnych oraz techno-
logicznych,

2. wyposazenie budynku w sprzet gasniczy i ratowniczy oraz Srodki gasnicze, zapewnienie ich
konserwacji i naprawy zgodnie z zasadami i wymaganiami gwarantujgcymi sprawne i nie-
zawodne ich funkcjonowanie,

3. zapewnienie osobom przebywajagcym w budynku lub na jego terenie bezpieczenstwo
i mozliwo$¢ ewakuaciji,

4. przygotowanie budynku z terenem przylegtym do prowadzenia akcji ratowniczej,

5. zaznajomienie pracownikéw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. z prze-
pisami przeciwpozarowymi,

6. ustalenie sposobdw postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub in-
nego miejscowego zagrozenia.
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Zadania i obowigzki Kierownika Oddziatu Administracyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.

1.

znajomosc i przestrzeganie przepisOw przeciwpozarowych,

utrzymanie w stanie sprawnosci technicznej, zgodnie z wymaganiami ochrony przeciwpoza-
rowej, urzadzen i instalacji: elektroenergetycznych, odgromowych oraz zapewnienie doko-
nywania ich okresowych przegladéw i konserwaciji,

prowadzenie nadzorow nad przestrzeganiem wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych, a w szczegdlnosci:

nad wykonywaniem prac niebezpiecznych pozarowo,

nad terminowym prowadzeniem okresowych badan instalacji uzytkowych i urzadzen tech-
nicznych,

nad wiasciwym stanem instalacji przeciwpozarowych (wewnetrzna sie¢ hydrantowa, o$wie-
tlenie awaryjne, akustyczna instalacja alarmowa, przeciwpozarowy wytacznik pradu) i pod-
recznego sprzetu gasniczego,

posiadanie dokumentéw potwierdzajgcych sprawnos¢ techniczng instalacji i urzadzen,
przeprowadzenie okresowych kontroli obiektu, opracowywanie wnioskow i zalecen pokon-
trolnych,

realizowanie wnioskdw i zalecen Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu Wojewddzkie-
go w Gorzowie WIkp. oraz zewnetrznych organdw kontrolnych w zakresie poprawy stanu
ochrony przeciwpozarowej.

Zadania i obowigzki osoby sprawujgcej nadzér nad ochrong przeciwpozarowg w budynku
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.:

1.

nadzor nad przestrzeganiem wymagan budowlanych, instalacyjnych i technologicznych na
terenie catego budynku w tym nad wykonywaniem prac niebezpiecznych pozarowo,
prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej w budynku Urzedu
wraz z wyposazeniem w sprzet pozarniczy,

okresowa kontrola obiektu - przedktadanie Dyrektorowi Biura Logistyki informacji o stwier-
dzonych nieprawidtowosciach oraz propozycji zmierzajgcych do poprawy stanu bezpieczen-
stwa pozarowego obiektu,

prowadzenie szkolen wstepnych pracownikdw w zakresie ochrony przeciwpozarowej,
aktualizacja instrukcji bezpieczenstwa pozarowego,

przygotowanie i przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia warunkow organizacji ewaku-
acji,

wspOtpraca z Kierownikiem Biura Logistyki Oddziatu Administracyjnego oraz organami kon-
trolnymi w zakresie poprawy stanu bezpieczenstwa pozarowego,

realizacja innych zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej zleconych przez Dyrektora
Biura Logistyki.

Zadania i obowigzki pracownikéw ochrony budynku i mienia Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.
1. okresowa kontrola catego obiektu, a szczegdlnie miejsc, w ktérych wystepujg zagrozenia

pozarowe,
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2. posiadanie wiedzy w zakresie rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego, hydrantéw
wewnetrznych i zewnetrznych, srodkéw alarmowania oraz posiadanie odpowiedniej wiedzy
w zakresie obstugi tych urzadzen,
znajomos¢ lokalizacji gtéwnych wytgcznikéw pradu,
egzekwowanie nie zastawiania dojazdéw pozarowych,
5. wykonywanie wszystkich innych ustalen wynikajgcych z zakresu obowigzkéw zwigzanych
z ochrong przeciwpozarowa.
6. w razie pozaru (procedura obstugi centrali przeciwpozarowej):
v’ centrala sygnalizacji pozaru ( alarm wskazywany jest wizualnie i akustycznie):
w przypadku alarmu nalezy:
o przekreci¢ kluczyk w pozycje OTWARTE,
o W przeciggu 30 sekund od pojawienia sie alarmu nalezy odczyta¢ na wydruku lub
wyswietlaczu miejsce powstania alarmu (np. wskazanie 101/3 lub 7/1), wcisngc
DOKL INFO i odczyta¢ lokalizacje oraz sprawdzi¢ numer na planie obiektu (ktory
miesci sie w Portierni),
o wcisng¢ mrugajacy przycisk POZPOZNANIE (tylko alarm z czujki automatycznej)
i niezwtocznie udac sie we wskazane miejsce w celu rozpoznania przyczyny powsta-
nia alarmu. Czas rozpoznania wynosi 5 min. Po przekroczeniu czasu uruchomiona
zostanie sygnalizacja ewakuacyjna oraz nastgpi automatyczne powiadomienie Strazy
Pozarnej lub w przypadku potwierdzenia zagrozenia uruchomi¢ ROP — powoduje to
rowniez automatyczne przekierowanie do jednostki ratowniczej. Po stwierdzeniu, ze
alarm byt fatszywy dokonac skasowania sygnatu,
> do czasu przybycia jednostki ratowniczej podja¢ dziatania ratownicze,
powiadomi¢ Dyrektora Biura Logistyki Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzo-
wie WIkp. o zaistnialym zdarzeniu oraz pracownika wyznaczonego do wykonania
dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikdéw,
zaprzestawac¢ wydawania kluczy od pomieszczen Urzedu,
nie wpuszcza¢ pracownikow oraz klientéw Urzedu do budynku,
zapewnic¢ swobodny dostep do drzwi ewakuacyjnych,
udzieli¢ dowodcy jednostki ratowniczo - gasniczej wszelkich informacji majacych
wplyw na sprawne prowadzenie akcji oraz wykonywac wszystkie jego polecenia.

P w
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Zadania i obowigzki dodatkowe pracownikow Wojewddzkiego Centrum Powiadamiania Ratunkowe-
go — dotyczy serwerowni wyposazonej w Centrale potgczong z systemem TA-200:
Procedura reagowania na alarm pozarowy:

1. sprawdzi¢ — o ile to mozliwe — czy nie wystagpit fatszywy pozar, upewnic sie ze wejscie do
pomieszczenia i dostep do centrali jest mozliwy i nie powoduje zagrozenia dla uzytkowni-
ka. Jesli jest podejrzenie faktycznego pozaru i nie mozna wej$¢ do pomieszczenia mozna
uruchomi¢ procedure gaszenia zéttym przyciskiem ,START GASZENIA” umieszczonym przy
wejsciu do pomieszczenia serwerowni,

2. zweryfikowac¢ na centrali rodzaj alarmu (1 stopnia czy 2 stopnia),

3. przyciskiem ,Potwierdzenie” potwierdzic przyjecie alarmu (wycisza brzeczyk
w centrali i sygnalizator akustyczny),
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. zweryfikowa¢ stan pomieszczenia pod katem ognia, dymu, zagrozenia dla sprzetu
czy cztowieka,

. jesli pozar jest niemozliwy do opanowania przez cztowieka, opusci¢ pomieszczenie
(system wyzwoli gaz automatycznie) lub przed opuszczeniem pomieszczenia uru-
chomi¢ reczne wyzwalanie gazu (dzwignia z zawleczkg na zaworze butli) i opusci¢
pomieszczenie,

. jesli pozar jest mozliwy do opanowania mozna zablokowac wyzwolenie gazu przyci-
skiem ,,Blokada gaszenia” na panelu centrali, po uprzednim przekreceniu kluczyka

w pozycje ,,Dostep”,

. jesli w pomieszczeniu sg inne osoby i jest potrzeba przedtuzenia czasu na ewakuacje
mozna to zrobic¢ recznym przyciskiem ,STOP GASZENIA” umieszczonym przy wyjsciu
z pomieszczenia (krétkotrwate wcisniecie resetuje czas ewakuacji, przytrzymanie za-
trzymuje odliczanie do czasu puszczenia przycisku — wtedy czas jest liczony od no-
wa),

. jesli nie ma oznak pozaru i osoba weryfikujagca MA PEWNOSC ze alarm jest fatszywy
- mozna skasowac alarm przyciskiem ,Kasowanie” na panelu centrali — w przypadku
skasowania sygnatu alarmowego przy faktycznym pozarze system po chwili ponow-
nie uruchomi alarm i znéw rozpocznie procedure gaszenia (tak samo bedzie jesli
przycisk ,START GASZENIA" pozostanie wcisniety i nie bedzie odblokowany),

. Pracownicy Centrum Powiadamiania Ratunkowego sg przeszkoleni z obstugi ww.
systemu.

Wykaz Telefondéw Alarmowych

TELEFON ALARMOWY 112
POLICIJA 997
STRAZ POZARNA 998
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
POGOTOWIE WODNO-KANALIZACYINE 994
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ZALACZNIKI

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Protokot badania eksploatacyjnego urzadzenia piorunochronnego.

Protokdt z kontroli o$wietlenia awaryjnego/ewakuacyjnego.

Protokot zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.
Zezwolenie na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo.

Ksiega — rejestr prac niebezpiecznych pozarowo.

Oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z przepisami przeciwpozarowymi.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego.

Oswiadczenie o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j.

Znaki bezpieczenstwa — znaki ewakuacyjne.

Znaki bezpieczenstwa — ochrona przeciwpozarowa.

Zadania wszystkich pracownikéw Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie WIkp. przy
ul. K. Jagiellofczyka 8.

Podstawa prawna.

Plany ewakuacyjne.

Mapa odlegtosci pomiedzy budynkami.
Mapa lokalizacji hydrantdw zewnetrznych.
Mapa wjazdow i drég pozarowych.

Lokalizacja placow do gromadzenia oséb ewakuowanych z budynku.
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Zatgcznik nr 1
Protokét nr ...
badania eksploatacyjnego urzadzenia piorunochronnego

1. NAZWE OBDIEKEU ...ttt e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e ee e e e e e e eeeeene s

(miejsce potozenia, adres i nazwa)
2. CZONKOWIE KOMISHI: ..ovviiiieiiiieiee e

(imiona, nazwisko, stanowisko)

wykonali nastepujgce badania eksploatacyjne:

) IO e ] =T Al 0\ Ao X Yol g T=To P4 L=l 11 1 =) [ ,

D) SPrawdzeni€ WYMIAIOW ...........cceeiuiiiuiirieitieie ettt te et te ettt e e e eteereeeaeeteeneesbeenaeenaenreas ,

C) Pomiar rezyStanCji UZIEMIEN .........c.ecoiiieieieee e ettt ettt te et e teetesaeeateeneesreenee s ,

d) Sprawdzenie StaNU UZIEMIEN ........cc.ooiiiuieee ettt ettt ettt et st ete e saeenaeeneas ,

e) Kontrola stanu potgczen galwaniCZNyCh .........cccooviiiiiicicece s .
Pomiar wykonano miernikiem (typ.......ccccoevennen. , nrfabryczny.......cocoioi. ).

3. Po badaniu eksploatacyjnym urzadzenia piorunochronnego postanowiono:
¢) Uznac urzadzenie piorunochronne za zgodne z obowigzujgcymi przepisami........................ ,
d) Uzna¢ urzadzenie piorunochronne za niezgodne z obowigzujgcymi przepisami z powo-

4. Data sporzgdzenia ProtOKOIU .......ocuiiiiiii e e e e

5. POAPISY: e
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Zatgcznik nr 2
Protokot nr ...
z kontroli o$wietlenia awaryjnego/ewakuacyjnego

L L= AT 2= O 1 SR
(miejsce potozenia, adres i nazwa)
CZIONKOWIE KOMISTIz ..t
(imiona, nazwisko, stanowisko)
2. Wdniu ..o przeprowadzono kontrole stanu technicznego instalacji o$wietlenia ewa-

kuacyjnego/awaryjnego.

3. W wyniku ogledzin zewnetrznych stwierdzono:
Stan opraw o$wietlenia ewakuacyjnego/awaryjnego (wykazac nieprawidtowosci w zakresie wy-
stepowania uszkodzen mechanicznych, oznakowania i sprawnosci systemow kontrolnych).

4. Czas dziatania (wykazac nieprawidtowosci w zakresie wystepowania uszkodzen zaréwek, czasu
pracy akumulatoréw).

(Data, podpisy oséb przeprowadzajgcych przeglad)
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Zatgcznik nr 3
Protokét nr..........
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

> Nazwa i okre$lenie pomieszczenia - stanowiska, w ktorym przewiduje sie wykonywanie prac

> Charakterystyka zagrozenia pozarowego, zagrozenia wybuchem oraz wiasciwosci pozarowe
materiatéw palnych wystepujacych w pomieszczeniu lub rejonie przewidzianych prac

> Rodzaje elementéw budowlanych (zapalnos¢) wystepujgcych w danym pomieszczeniu lub re-
jonie przewidzianych prac

5. Sposdb zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia, stanowiska, urzgdzenia na okres
wykonywania prac

8. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego
toku prac

9. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za nadzdr nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku wyko-
nywanych prac

10. Osoby zobowigzane do przygotowania kontroli rejonu prac po ich zakonczeniu (okreslenie ilosci
i czestotliwosci i kontroli



Zatgcznik nr 4
Zezwolenie nr ........
na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo
(spawanie, ciecie, lutowanie, nagrzewanie itp.)

1. Miejsce pracy

6. Srodki zabezpieczenia:
a) przeciwpozarowe

8. Odpowiedzialni za:
a) przygotowanie miejsca pracy, Srodkdw zabezpieczajgcych i zabezpieczenie toku prac nie-
bezpiecznych pozarowo:

NazwisKO i IMI€ ...viveriiiiiiriieieriie e Wykonano. Podpis .........ceeeevivennnnennen
b) wylaczenie rejonu prac spod napiecia
NazwisKO i IMI€ ...vivevniiiiiriiiieiniie e Wykonano. Podpis .........cccceeevvvnnnnennen

¢) dokonanie analizy stezenia par cieczy, gazéw, pytdw w zakresie wystepowania niebez-
piecznych stezen:
NazwisKO i IMI€ ...vivereiiiiirii e Wykonano. Podpis .......cccceeevveevnnnennn,
d) stosowanie Srodkow zabezpieczajgcych organizacje pracy i instruktaz:
Nazwisko i IMi€ ...cceuveeeiiieeeecee e, Przyjatem do wykonania. Podpis..............
9. Zezwalam na rozpoczecie prac W dniu(ach) .....ocevevieviinieenninieennnnnn. od godziny
do godziny .....cceeevviiiiiniinieene,
(Zezwolenie jest wazne tylko po ztozeniu podpisow przez osoby wymienione w pkt. 8).



wnioskujacy Przewodniczacy Komisji
10. Prace zakoNczono W dnil .......ceevevveeeevreennnnnnnnnnnnnnnnns 0 godzinie .......cceeevvnnnenn
WYKONaWEa .....oovvvviiiiiiiic e sseneees

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono zaniedbarh mogacych
zainicjowac pozar.

Stwierdzam odebranie robot Skontrolowat

UWAGA: odbierajgcy przekazuje zezwolenie Przewodniczgcemu Komisji celem wigczenia do akt.
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Zatgcznik nr 5

ka — rejestr prac niebezpiecznych pozarowo
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Zatgcznik nr 6

Oswiadczenie o0 zapoznaniu sie z przepisami
przeciwpozarowymi

(pieczgtka organizatora szkolenia)

Oswiadczenie

(imie i nazwisko pracownika - stanowisko)

Niniejszym oSwiadczam, iz W dniu ........ccceeveveeveeceenenen, roku zapoznatem/am sie z obecnie obowig-
zujgcymi przepisami przeciwpozarowymi odnoszacymi sie do mojego stanowiska pracy i zaktadu
pracy, znane sg mi przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw, zasady zapobiegania
pozarom w zaktadzie pracy, postugiwania sie gasnicami i innym sprzetem pozarniczym bedgcym na
wyposazeniu zaktadu pracy oraz postepowaniem na wypadek powstania pozaru.

(podpis organizatora szkolenia) (podpis pracownika)

Nr rejestru - ..../...... Gorzow WIKp., .cccvevveerenee. r.
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Zatgcznik nr 7
Oswiadczenie o zapoznaniu sie
z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego

(pieczgtka organizatora szkolenia)

Oswiadczenie

(imie i nazwisko pracownika- stanowisko)

Niniejszym oSwiadczam, iz zapoznatem/am sie z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego obowigzu-
jacg na terenie obiektu Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul.
.................................................. oraz zobowigzuje sie do przestrzegania zasad bezpieczefstwa po-

(podpis organizatora szkolenia) (podpis pracownika)

Nr rejestru - ..../...... Gorzow WIKp., ...coveeveveneee. r.
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Zatgcznik nr 8
Oswiadczenie
o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej

(nazwisko i imie pracownika - stanowisko)

Niniejszym o$wiadczam, iz odbytem/am szkolenie w zakresie ochrony przeciwpozarowej

W dniu ... r. Znane mi sg przepisy przeciwpozarowe oraz przyczyny powstawania
i rozprzestrzeniania sie pozaru, zasady zapobiegania pozarom na terenie obiektu Lubuskiego Urze-
du Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. przy ul. .ccoovviiiiieiiennen, , zadania i obowigzki

w zakresie ochrony przeciwpozarowej wynikajgce z zajmowanego przeze mnie stanowiska, postu-
giwanie sie podrecznym sprzetem przeciwpozarowym oraz postepowaniem w razie powstania po-
zaru.

(podpis pracownika)

Gorzdw WIKp., .ccoeeveevrerereeeiene. r.
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Zatacznik nr 9
ZNAKI BEZPIECZENSTWA
ZNAKI EWAKUACYIJINE
Znak wskazujacy kierunek do
wyjscia, ktore moze by¢ wyko-
rzystane
w wypadku zagrozenia

Kierunek drogi
ewakuacyjnej

- strzatka dluga (do samodziel-
nego stosowania).

- Znak stosowany do oznakowania
WYJSCIE wyjs$¢ uzywanych w przypadku za-
EWAKUACYJNE

Wyjscie ewakua-

cyine grozenia.

Wyjécie ewakua-

Znak stosowany na drzwiach skrzy-
cyjne

dtowych, ktére sg wyjsciami ewaku-
acyjnymi (drzwi prawe lub lewe).

Kierunek do wyjécia Znak wskazuje kierunek drogi ewa-
drogi ewakuacyjnej  kuacyjnej do wyjscia: moze kiero-
wac w lewo lub prawo.

Kierunek do wyjécia Znak wskazuje kierunek drogi ewa-
drogi ewakuacyjnej = kuacyjnej do wyjscia schodami

schodami w dét w dot na lewo lub na prawo.
Pchac, aby otwo- Znak stosowany na drzwiach dla
rzy¢ wskazania kierunku otwierania

Ciggna¢, aby otwo-  Znak stosowany na drzwiach dla
rzy¢ wskazania kierunku otwierania.
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Znak ten jest umieszczony w Por-
Apteczka tierni budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp.

Znak ten jest umieszczony w Por-
Defibrylator tierni budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewaddzkiego w Gorzowie WIkp.

Znak ten umieszczony jest na ho-
Zakaz korzystania  |ach windowych budynku Lubuskie-

0 z dzwigow 0sobo-  go Urzedu Wojewddzkiego w Go-
L el ] wych w razie poza- | rzowie WIkp.
ru
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; Zatgcznik nr 10
ZNAKI BEZPIECZENSTWA
OCHRONA PRZECIWPOZAROWA

Znaki bezpieczenstwa Znaczenie (nazwa) zna- | Zastosowanie/lokalizacja
ku bezpieczenstwa

Znak wskazujacy usytuowanie
Gasnica gadnicy.

Przeciwpozarowy wyfacznik

Sl Znak stosowany w miejscach

wylacznikéw.

Znak zlokalizowany jest

w Portierni budynku Lubuskiego
Telefon alarmowy Urzedu Wojewddzkiego w Go-

rzowie WIkp.
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Zatacznik nr 11

ZADANIA WSZYSTKICH PRACOWNIKOW LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W GORZOWIE
WLKP. PRZY UL. K. JAGIELLONCZYKA 8 W CZASIE OGtOSZENIA ALARMU POZAROWEGO.

Zadania Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. lub osoby
upowaznionej, zastepujacej badz wyznaczonej w czasie ewakuacji budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. przy ul. K. Jagiellonczyka 8.

1.

3.
4.

Dokonuije analizy otrzymanej informacji o pozarze i podejmuje decyzje odnosnie:

a) powiadomienia Strazy Pozarnej oraz w razie koniecznosci profesjonalnych sit ra-

towniczych,

b) przerwania pracy i przyjec klientéw Urzedu,

C) zarzadzenia doraznej ewakuacji pracownikow i 0sob przebywajacych w budynku.
Przekazuje zarzadzenia wykonawcze dla Dyrektoréw Wydziatdw/Biur/komorek organi-
zacyjnych oraz osobie upowaznionej, wyznaczonej do ewakuacji budynku.

Kieruje dziataniami do czasu przybycia Strazy Pozarnej.
W chwili przybycia sit ratowniczych informuje dowddce o dotychczasowym przebiegu
akcji, wydanych poleceniach oraz podporzadkowuje sie jego poleceniom.

Zadania Dyrektoréw Wydziatéw/Biur/jednostek organizacyjnych lub oséb upowaznionych badz za-
stepujacych w czasie nieobecnosci, zwanych dalej Przetozonymi Lubuskiego Urzedu Wojewddzkie-
go w Gorzowie WIkp. przy ul. K. Jagiellonczyka 8 w czasie ewakuacji budynku.

1.

W czasie ewakuacji Przetozeni sg odpowiedzialni za pracownikow oraz klientdw swoich
Wydziatéw/Biur/jednostek organizacyjnych.

Sprawdzajg pomieszczenia, czy wszyscy je opuscili i dopilnowujg, aby klucze od tych
pomieszczen pozostawaty w drzwiach.

Po ogtoszeniu alarmu kazdy Przetozony odpowiedzialny jest za zabranie ze sobg listy
obecnosci.

Po opuszczeniu budynku zgodnie z zasadami opisanymi powyzej, kazdy Przetozony kie-
ruje sie do swojej grupy pracownikéw zgodnie z zatgcznikiem w celu sprawdzenia listy
obecnosci.

W przypadku braku ktéregokolwiek z pracownikdw nalezy ten fakt zgtosi¢ osobie odpo-
wiedzialnej za ewakuacje oraz Strazy Pozarnej.

Kazdy przetozony dopilnowuje aby pracownicy nie opuscili miejsca zbidrki.

Realizujg zadania przydzielone przez Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu Woje-
wadzkiego w Gorzowie WIkp. lub osobe upowazniong badz zastepujaca.

Do budynku mogg wréci¢ pracownicy, klienci po przekazaniu obiektu przez Straz Pozar-
ng osobie odpowiedzialnej za ewakuacje.
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Zadania pracownikdw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. przy ul. K. Jagiellon-
czyka 8 w czasie ewakuacji budynku.

1.

P w

10.

11.

Kazdy pracownik po ustyszeniu komunikatu gtosowego badz sygnatu dzwiekowego musi
opusci¢ swoje miejsce pracy oraz poinformowac o tym fakcie klientow.

Po opuszczeniu stanowiska pracy nalezy zamkngé pomieszczenie pracy i pozostawic
klucze w drzwiach.

Ewakuacja odbywa sie wytgcznie pieszo dwoma klatkami przeciwpozarowymi.

Dzwigi (windy) w czasie ewakuacji sg wytgczone z eksploatacji.

Pracownik po zamknieciu pomieszczenia i pozostawieniu kluczy w drzwiach kieruje sie
do wyjs¢ ewakuacyjnych schodami.

W czasie ewakuacji pracownik korzysta w dwdch wej$¢é ewakuacyjnych zlokalizowanych
na parterze budynku — wyjscie/wejscie gtdéwne do budynku oraz drugie wyjscie ewaku-
acyjne zlokalizowane obok Sali nr 11. Drzwi ewakuacyjne sg oznakowane. Trzecie wyj-
Scie ewakuacyjne zlokalizowane jest w przyziemiu budynku.

W czasie odciecia zasilania w budynku uruchamiajg sie $wiatta awaryjne. Budynek wy-
posazony jest réwniez w znaki ewakuacyjne fluorescencyjne, ktorymi pracownicy kieru-
jg sie do wyjs¢ ewakuacyjnych.

Po wyjsciu z budynku pracownicy wraz z klientami udajg sie w kierunku wyznaczonych
placow — miejsca zbidrki zgodnie z zatgcznikiem.

Zabrania sie gromadzenia 0s6b na tarasie.

Zgromadzeni pracownicy na odpowiednim placu zgodnie z zatgcznikiem czekajg na swo-
jego przetozonego w celu sprawdzenia listy obecnosci.

Do budynku pracownicy oraz klienci mogg wroci¢ po przekazaniu obiektu przez Straz
Pozarng osobie odpowiedzialnej za ewakuacje.
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Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej

(Dz. U. Nr 179 poz. 1380).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw z dnia 7
czerwca 2010 r.

(Dz. U. Nr 109, poz. 719).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009
r., W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych

(Dz. U. Nr 124, poz. 1030).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r.

(Dz.U. Nr 75, poz. 690).

Kodeks pracy z dnia 26 czerwca 1974 .

(Dz.U. 2011 Nr 114 poz. 855. z p6zn. zm.).

Znaki bezpieczenstwa — Ewakuacja — PN-N-01256-02:1992.

Znaki bezpieczenstwa — Ochrona przeciwpozarowa - PN-N-01256-01:1992.

48



