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Ochrona przeciwpozarowa jest to prawem przewidziane dziatanie, zmierzajgce do ochrony trzech wartosci: zycia,
zdrowia ludzkiego i mienia przed dziataniem pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia —
katastrofy technicznej, chemicznej, ekologicznej.

W mysl art. 1 ustawy o ochronie przeciwpozarowej: ,Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewziec
majacych na celu ochrone zycia, zdrowia, mienia lub Srodowiska przed pozarem (...); poprzez: zapobieganie
powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru (...).”.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawg opracowania instrukcji bezpieczernstwa pozarowego jest § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109 poz. 719).

1.

Postanowienia niniejszej instrukcji obowigzujg wszystkie osoby zatrudnione i przebywajgce na terenie
obiektu i posesji przynaleznej do budynku Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. przy
ul. K. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw WIkp.

Z postanowieniami instrukcji nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikéw oraz osoby przebywajgce w sposéb
staty na terenie obiektu i posesji przynaleznej do Urzedu.

Przyjecie do wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na
wzorze o$wiadczenia zamieszczonym w zatgczniku nr 7 do niniejszej instrukcji.

Potwierdzone os$wiadczenia zostang dostarczone do Biura Organizacji i Kadr (Oddziat Kadr
i Szkolenia), gdzie wtgczone bedg do akt osobowych pracownika.



& LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

ROZDZIAt | OGOLNE ZASADY ZAPOBIEGANIA POZAROM DOTYCZACE WSZYSTKICH PRACOWNIKOW LUBUSKIEGO
URZEDU WOJEWODZKIEGO W GORZOWIE WLKP. ORAZ PODMIOTOW UZYCZAJACYCH | WYNAJMUJACYCH

POWIERZCHNIE BIUROWE W URZEDZIE

Obowigzki podstawowe wynikajgce z ustawy o ochronie przeciwpozarowej

Zgodnie z ustawg o ochronie przeciwpozarowej kazdy pracownik oraz inne osoby przebywajgce na terenie
nalezagcym do Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. niezaleznie od zajmowanego stanowiska
i petnionej funkcji zobowigzane sg do:

zapobiegania powstaniu i rozprzestrzeniania sie pozaru, a w szczegdlnosci do niewykonywania
jakichkolwiek czynnosci, ktére mogtyby w sposéb bezposredni lub posredni spowodowaé powstanie
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

przestrzegania  przeciwpozarowych  wymagan  techniczno —  budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

uczestnictwa w szkoleniach przeciwpozarowych organizowanych przez Urzad, celem zapoznania sie
Z przepisami przeciwpozarowymi,

do niezwtocznego zawiadomienia o0sdb znajdujgcych sie w strefie zagrozenia o grozgcym im
niebezpieczenstwie,

brania udziatu w dziataniach ratowniczo — gasniczych, podporzadkowujac sie dowddcy przybytej jednostki
Panstwowej Strazy Pozarnej.

Obowigzki szczegétowe:

1.

Zabrania sie opuszczania stanowiska pracy bez uprzedniego sprawdzenia, czy zostaty wytgczone wszystkie
urzadzenia technologiczne, elektryczne itp., mogace przyczyni¢ sie do powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia.

Zabrania sie uzywania instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb niezgodny
z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli moze sie to przyczyni¢ do
powstania pozaru, wybuchu lub rozproszenia ognia.

Zabrania sie samowolnego uzywania wszelkich urzadzen ogrzewczych celem dogrzania pomieszczen.
Dopuszczalne jest uzywanie grzejnych urzadzen elektrycznych za zgodg osoby kierujacej i pod warunkiem
ustawienia ich na podtozu niepalnym z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci od materiatéw palnych takich
jak drewno, plastik, biurka, krzesta itp., z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami
okreslonymi przez producenta.

Zabrania sie dokonywania napraw na terenie obiektu ze spiralg otwartg, wszelkiego rodzaju farelek,
grzatek do podgrzewania wody oraz naprawiania bezpiecznikéw.

Podgrzewanie wody oraz przyrzadzanie potraw moze odbywad sie tylko przy pomocy odpowiednich
urzadzen ustawionych na podtozu niepalnym lub zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji obstugi
okreslonej przez producenta.

Zabrania sie stosowania na punkty swietle oston z materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,05 m od
zarowki oraz przeciazenia i prowizorycznego podtaczenia urzadzen elektrycznych.

Nalezy podtaczyé jeden odbiornik elektryczny do jednego gniazdka wtykowego, niedopuszczalne jest
podtaczenie kilku odbiornikéw do jednego gniazda wtykowego, chyba, Zze instrukcja producenta stanowi
inaczej.

Zabrania sie rozpalania ognisk lub wysypywania gorgcego popiotu i zuzla, w miejscu umozliwiajgcym
zapalenie sie materiatéw palnych albo sgsiednich obiektow oraz w odlegtosci od tych budynkéw mniejszej
niz 15 m.
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Zabrania sie instalowania bezposrednio na podtozu palnym ogniw sSwietlnych oraz sprzetu instalacji
elektrycznej, jak: wytgczniki, przetgczniki, gniazda wtyczkowe, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza
podtoza przed zapaleniem.

Zabrania sie przechowywania szmat, trocin itp. nasyconych lub zanieczyszczonych substancjami tatwo
zapalnymi, utleniajgcymi sie poza zamknietymi pojemnikami wykonanymi z materiatéw niepalnych. Nalezy
je co najmniej raz na dobe usuwac z pomieszczen pracy i niszczyé w bezpieczny pozarowo sposéb.

Zabrania sie uzywania instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposéb niezgodny
z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli moze sie to przyczyni¢ do
powstania pozaru, wybuchu lub rozproszenia ognia.

Na drogach ewakuacyjnych zabronione jest:

sktadowanie wszelkich materiatéw, a przede wszystkim materiatdw palnych, na drogach komunikacji
ogolnej w sposéb zmniejszajacy ich szerokos¢ albo wysokos¢ ponizej wymaganych wartosci,

sktadowania na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajgcych ewakuacje,

zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajacy ich natychmiastowe uzycie,

uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do wyjs¢ ewakuacyjnych,

stosowanie materiatéw fatwo zapalnych na drogach komunikacji ogdlnej stuzagcych ewakuac;ji.

. Zabrania sie uniemozliwiania lub ograniczania dostepu do:

gasnic i urzadzen przeciwpozarowych, tj. hydrantéw wewnetrznych i zewnetrznych itp.,
wytacznikéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego.

. Zabrania sie uzywania gasnic, hydrantéw oraz innych urzadzen przeciwpozarowych do innych celéw

niezwigzanych z ochrong przeciwpozarowg bez uzgodnienia tego faktu z Dyrektorem Biura Obstugi Urzedu
i Rozwoju Systemow Informatycznych lub osobg przez niego upowazniong lub zastepujaca.

Zabrania sie palenia papieroséw i tytoniu oraz papieroséw elektronicznych na terenie obiektu.

Nalezy zgtasza¢ na biezgco do bezposredniego przetozonego oraz Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju
Systemow Informatycznych wszelkie zauwazone nieprawidtowosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej.
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ROZDZIAL Il WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWE)

Nazwa obiektu i lokalizacja

Lubuski Urzagd Wojewddzki w Gorzowie Wlkp.
ul. K. Jagiellonczyka 8

66-400 Gorzow Wikp.

Obiekt: uzytecznosci publicznej

Charakterystyka obiektu

Budynek Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. K. Jagiellonczyka 8 jest budynkiem
uzytecznosci publicznej o funkcji biurowej — stanowigcy dominante wysokosciowa w skali miasta.

Budynek zostat wykonany jako trzonowy z uktadem szkieletowym usytuowanym na zewnatrz.

Trzon zelbetowy z uktadem komunikacyjnym klatek schodowych, oraz pieciu dzwigdw, petni dla budynku funkcje
nosng i usztywniajgca.

Od strony tylnej budynku znajduje sie budynek dwukondygnacyjny z czesSciowym podpiwniczeniem, w konstrukcji
szkieletowej, ktory miat by¢ tacznikiem pomiedzy budynkiem Urzedu a Poczty Polskie;j.

Parametry budynku

Powierzchnia budynku 12 322,64 m’
Forma budynku: prostokat o wymiarach 31,2 mx 26,4 m
Wysokos¢ budynku z kondygnacjami technicznymi 70,34 m
Wysokos¢ budynku dwukondygnacyjnego od zaplecza 9,62 m

Liczba kondygnacji nadziemnych 18

Liczba kondygnacji podziemnych 1

Odlegtos¢ od obiektéw sgsiadujgcych

Budynek zlokalizowany jest w Gorzowie WIkp. przy ul. K. Jagielloficzyka 8 (dziatka nr 370,371/2, 372, 344, 380/1,
381, 382 obreb 5 Srédmiescie) w obszarze istniejgcej zabudowy miejskiej.

Budynek jest obiektem wolnostojgcym, a potozone najblizej, na sgsiadujgcych dziatkach budynki, klasyfikowane
do kategorii zagrozenia ludzi, znajdujg sie w odlegtosci powyzej 14 m od niego. Odlegtosci wymagane ze wzgledu
na ochrone przeciwpozarowg sg zachowane.

Podziat powierzchni w budynku gtéwnym:

Powierzchnia podstawowa:
Biurowa 6 059,20 m*

Sale narad 52577 m’
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Powierzchnia pomocnicza (wc, pomieszczenia
gospodarcze, magazynowe, warsztat, poligrafia, 1312,16 m*
komora transformatorowa, rozdzielnia elektryczna)

Powierzchnia techniczna (centrala telefoniczna,
wezet cieplny, wentylatorownia, hydrofornia,

_ L ' 817,05 m*
kablowania energetyczna, dzwigi, serwerownie,
pomieszczenie DSO)
Powierzchnia komunikacji 3 608,46 m*

Suma 12 322,64 m?

Parametry pozarowe wystepujgcych substancji palnych

W obiekcie nie wystepujg materiaty, ktdre w rozumieniu § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz.U. Nr 109, poz.719) sg kwalifikowane jako niebezpieczne pozarowo.

Podstawowymi materiatami palnymi wystepujagcymi na terenie obiektu sg drewno i tkaniny stosowane
w produkcji elementéw wyposazenia wnetrz budynkéw administracyjno — biurowych.

Przewidywana, maksymalna gestos$¢ obcigzenia ogniowego

Dla budynku nie zachodzi wymadg okreslenia gestosci obcigzenia ogniowego. Na kondygnacji XVI i XVII oraz
w piwnicach budynku wystepujg pomieszczenia gospodarcze i techniczne — gestos¢ obcigzenia ogniowego na ich
terenie nie przekracza 1 000 MJ/mz.

Kategoria zagrozenia ludzi ZL

Budynek Urzedu jest kwalifikowany do kategorii zagrozenia ludzi ZL | (pomieszczenia przeznaczone do
jednoczesnego przebywania ponad 50 o0s6b nie bedacych ich statymi uzytkownikami — sala 101)
+ ZL lll (budynek uzytecznosci publicznej)+PM.

Przewidywana ilos$¢ osdb w budynku

- w pomieszczeniach administracyjno — biurowych okoto 450 oséb oraz klienci Urzedu,
- sala 101 — przewidywana ilo$¢ oséb w pomieszczeniu to 176,

- powierzchnia pomocnicza okoto 14 oséb, zadnych klientow,

- powierzchnia techniczna: na state nie przebywaja pracownicy.

Ocena zagrozenia wybuchem pomieszczen oraz przestrzeni zewnetrznych

Na terenie obiektu nie wystepuja pomieszczenia zagrozone wybuchem — nie wyznacza sie rédwniez stref
zagrozenia wybuchem.
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Podziat na strefy pozarowe

Budynek Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. jest podzielony na strefy pozarowe:

- wydzielona pozarowo klatka schodowa,

- wydzielono pozarowa strefa tronu budynku zamknieta drzwiami El 60,

- strefa pomieszczen technicznych w piwnicy oraz pomieszczen biurowych na parterze i | pietrze budynku.
W pozostatej czesci budynek stanowi jedng strefe pozarowa.
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Konstrukcja budynku

1. Okreslenie klasy odpornosci pozarowej budynku oraz odpornosci ogniowej i stopnia rozprzestrzeniania ognia
elementéw budynku:

- gtéwna konstrukcja nosna:
= trzon zelbetonowy (wykonany w technologii monolitycznej) — odpornos¢ ogniowa REI 120, NRO;
= szkielet (stupy i podciggi na zewnatrz trzonu): elementy stalowe obetonowane
i wypetnione betonem (stupy) — odpornos¢ ogniowa REI 120, NRO;



& LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

- $ciany dziatowe:
= piwnic, parteru, | pietra: murowane z cegly dziurawki gr. 12 cm — odpornos$é ogniowa El 120, NRO;
=  pozostate kondygnacje: lekkie z ptyty kartonowo — gipsowej na ruszcie stalowym
z wypetnieniem niepalng wetng mineralng — odpornos¢ ogniowa El 30, NRO;

- Sciany zewnetrzne:
= fasada szklana typu FEAL: w miejscu pofaczenia ze stropem bez wymagan
w zakresie odpornosci ogniowej, NRO;
= $ciana pasa miedzykondygnacyjnego warstwowa w uktadzie: ptyta gipsowo — kartonowa gr. 12,5
mm plus kartony ,plaster pszczeli” plus ptyta gipsowo — kartonowa gr. 12,5 mm (catkowita
grubos¢ uktadu 6 cm) plus $cianka mineralna gr. 10 cm plus ptyta warstwowa ztozona z blachy po
obu stronach z wypetnieniem wetng mineralng (catkowita grubosé¢ uktadu 6 cm) — odpornosé
ogniowa El 60, NRO;
- stropy:
* nad piwnica: wylewane zelbetowe gr. 25 cm — odpornos¢ ogniowa REI 60, NRO;
= nad pozostatymi kondygnacjami: na zewnatrz trzonu budynku zelbetowe prefabrykowane z ptyt
panwiowych, wewnatrz trzonu budynku wylewane zelbetowe — odpornosé ogniowa REI 60, NRO;

- stropodach: z ptyt korytkowych — odpornos¢ ogniowa REI 30, NRO.
Budynek nie spetnia wymagan klasy A w zakresie odpornosci ogniowej gtéwnej konstrukcji nosnej i stropéw, oraz

potgczenia fasady zewnetrznej ze stropem.
Budynek spetnia wymagania klasy B odpornosci pozarowej z wytgczeniem fasady zewnetrznej ze stropem.

Warunki ewakuacyjne

=  Wyjscia ewakuacyjne:
Drzwi prowadzace z poszczegdlnych pomieszczen na korytarze posiadajg szerokos¢ min. 0,8 m iprzy
petnym otwarciu nie powodujg zawezenia szerokosci korytarza ponizej wymaganej wielkosci.
Do dyspozycji uzytkownikow jest pie¢ wyjs¢ ewakuacyjnych zlokalizowanych na parterze budynku.
Ewakuacja z kondygnacji I-XVIII mozliwa jest przy uzyciu dwdch klatek schodowych, wydzielonych od holu
windowego przedsionkiem i drzwiami przeciwpozarowymi El 30. Dodatkowo hol windowy wydzielony jest
od reszty budynku scianami i drzwiami przeciwpozarowymi o klasie odpornosci ogniowej przewidzianej
dla klasy B odpornosci ogniowej. Z kondygnacji Il, gdzie przewidziana liczba uzytkownikéw wynosi 176,
mozliwa jest ewakuacja dodatkowg klatkg schodowa.
Gtéwne drzwi wyjsciowe z budynku sg dwuskrzydtowe, automatyczne, podtgczone do systemu
alarmowego ppoz. i otwierajg sie automatycznie po uruchomieniu alarmu pozarowego |l stopnia.

= Dtugosc¢ przejs¢ ewakuacyjnych:
Na terenie obiektu dtugosci przejs¢ ewakuacyjnych w zadnym z pomieszczen nie przekraczajg 40 m.

= Dtugos¢ dojs¢ ewakuacyjnych:
Ewakuacja z pomieszczen na terenie poszczegdlnych kondygnacji zapewniona jest dwiema klatkami
schodowymi tgczgcymi wszystkie kondygnacje budynku.
Z pomieszczen na terenie poszczegdlnych kondygnacji zapewnione s3 po dwa dojscia, a ich dtugos¢ nie
przekracza 20 m.
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Drogi ewakuacyjne:

Korytarze na poszczegdlnych kondygnacjach posiadajg szeroko$é od 1,45 do 2,0 m — spetniony jest wymog
zapewnienia 0,6 m szerokosci drogi ewakuacyjnej na kazde 100 oséb przewidziane do ewakuacji. Klatki
schodowe posiadajg biegi o szerokosci 1,39 m i spoczniki o szerokosci 1,89 m.

Oznakowanie znakami ewakuacyjnymi zgodnie z Polska Normg PN-EN 1SO 7010/2012.

Sposodb zabezpieczania instalacji

Instalacje techniczne stanowigce wyposazenie budynku sg wykonane zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie

Polskimi Normami i warunkami technicznymi w taki sposéb, aby nie stanowity przyczyny powstania

i rozprzestrzeniania sie pozaru.

Obiekt wyposazony jest w instalacje odgromowg — ochrona podstawowa.
Budynek wyposazono w przeciwpozarowy wytgcznik pradu. Przyciski uruchamiajgce przeciwpozarowy
wytgcznik pradu zlokalizowane sa:

— w portierni Urzedu — parter budynku,

— w hydroforni (piwnica budynku),

— stacji transformatorowej 15/0,4 kW (przyziemie budynku).

Po odcieciu doptywu pradu wytgcznikiem przeciwpozarowym bedzie nastepowat zanik napiecia we wszystkich
obwodach instalacji elektrycznej w catym obiekcie z wytgczeniem urzadzen w pomieszczeniu hydroforni.

W budynku zastosowano urzgdzenia UPS oraz agregaty pradotwodrcze zasilajgce pomieszczenia Centrum
Zarzadzania Kryzysowego (Il pietro), Wojewody (lll pietro), Centrum Powiadamiania Ratunkowego,
Skoncentrowanej Dyspozytorni Medycznej (IV pietro).

Instalacja grzewcza
Ogrzewanie obiektu zapewnione jest jako centralne wodne z miejskiej sieci cieptowniczej.

Instalacja wentylacyjna
Budynek wyposazony jest w wentylacje mechaniczna.

Instalacja gazowa
Instalacja gazowa na terenie obiektu nie wystepuje.

Urzadzenia przeciwpozarowe w obiekcie:

Przeciwpozarowy wytgcznik pradu
Obiekt wyposazony jest w przeciwpozarowy wytacznik pradu (portiernia).

Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa

Na terenie budynku istnieje wewnetrzna sie¢ hydrantowa.

Na poszczegdlnych kondygnacjach zlokalizowane sg po dwa hydranty DN 25 z wezem pdfsztywnym.
Dodatkowo do V pietra obiekt Urzedu wyposazony jest po dwa zawory hydrantowe DN 52 po jednym przy
kazdym pionie oraz od VI pietra po cztery zawory hydrantowe DN 52 po dwa przy pionie.

Pod powierzchnig parkingu zlokalizowany jest przeciwpozarowy zbiornik wody o pojemnosci 100 m?,
ktory zasila wewnetrzng sie¢ hydrantows.
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= |nstalacja sygnalizacji pozaru
Budynek wyposazony jest w urzadzenie sygnalizacyjno - alarmowe systemu sygnalizacji pozarowej, ktore
potgczone jest z obiektem Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie WIlkp.
Schemat dziatania systemu:

Cykl 1 Alarm |1l stopnia — ewakuacja kondygnacji objetej pozarem, kondygnacji potozonej
bezposrednio nad nig oraz kondygnacji parteru. Ewakuacja poziomu parteru wystepuje w kazdym
przypadku wystgpienia pozaru w budynku niezaleznie od tego na ktérej kondygnacji wystapi pozar.

Cykl Il — po 80 sekundach zwtoki od wystgpienia alarmu Il stopnia — ewakuacja dwdch kolejnych
kondygnacji potozonych powyzej kondygnacji objetej pozarem oraz dwdch kondygnacji pofozonych
ponizej kondygnacji objetej pozarem.

Cykl Il = 80 sekundach zwtoki od wystgpienia alarmu Il stopnia — ewakuacja dwdéch kolejnych
kondygnacji potozonych powyzej ewakuowanych kondygnacji objetej pozarem oraz kolejnych dwéch
kondygnacji potozonych ponizej kondygnacji objetej pozarem.

Cykl IV po 60 sekundach zwtoki od wystgpienia alarmu |l stopnia — ewakuacja dwéch kolejnych
kondygnacji potozonych powyzej ewakuowanych kondygnacji objetej pozarem oraz kolejnych dwdch
kondygnacji potozonych ponizej kondygnacji objetej pozarem — cykl IV powtarza¢ sie bedzie az do
catkowitego opuszczenia budynku przez pracownikéw i klientéw. Ewakuacja obejmuje wszystkich
pracownikéw Urzedu wiacznie z pracownikami Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

a) Diwiekowy system ostrzegawczy
Obiekt jest wyposazony w instalacje DSO (Dzwiekowy System Ostrzegawczy).

= |nstalacja oddymiajgca
Obiekt jest wyposazony w instalacje kontroli rozprzestrzeniania dymu i ciepta.

=  Drzwi przeciwpozarowe
Obiekt jest wyposazony w drzwi przeciwpozarowe.
Zamkniecie drzwi przeciwpozarowych oddzielajgcych hole windowe oraz czesci biurowej budynku
nastepuje automatycznie bez zwtoki na wszystkich kondygnacjach po uruchomieniu sie alarmu | stopnia.
W codziennym funkcjonowaniu obiektu drzwi przeciwpozarowe muszg by¢ w pozycji otwartej.

= Dzwig dla ekip ratowniczych
W chwili obecnej budynek Urzedu nie jest wyposazony w dzwig dla ekip ratowniczych.

Wyposazenie w podreczny sprzet gasniczy

Do zabezpieczenia budynku przewidziano sprzet gasniczy:

= Pomieszczenia na terenie obiektu s3 wyposazone w podreczny sprzet gasniczy zgodnie z normatywem
wynikajgcym z rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010
Nr 109, poz. 719). Gasnice proszkowe ABC umieszczone sg na korytarzach w szafkach hydrantowych na
kazdym pietrze budynku Urzedu.

= W pomieszczeniu serwerowni Wojewddzkiego Centrum Powiadamiania Ratunkowego mieszczgcym sie na
IV pietrze budynku zainstalowano state urzgdzenie gasnicze typu TA-200.

= Lokalizacje ww. sprzetu oznakowano zgodnie z PN-EN ISO 7010/2012.

Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaru

Wymagana iloé¢ wody do zewnetrznego gaszenia pozaréw przedmiotowego budynku wynosi 20 dm?/s i jest
zapewniona z hydrantéw DN 80 zlokalizowanych na sieci miejskiej.
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Droga pozarowa

Droga pozarowa zlokalizowana jest wzdtuz potudniowej elewacji budynku. Parking manewrowy dla jednostek
strazy pozarnej zlokalizowany sg po wschodniej stronie budynku.
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ROZDZIAL Il WYPOSAZENIE OBIEKTU W URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE | GASNICE
Zasady bezpiecznego uzycia gasnic i hydrantow w przypadku pozaru

Podreczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozaréw w pierwszej fazie ich powstania. Do
podrecznego sprzetu gasniczego zalicza sie wszelkiego rodzaju gasnice (pianowe, proszkowe, Sniegowe), mate

agregaty gasnicze (do 25 kg Srodka gasniczego) oraz koce gasnicze. Przy ustalaniu rodzaju sprzetu gasniczego
stosuje sie zasady:

Pozary materiatéw statych, zwykle pochodzenia organicznego, ktorych
\ nominalne spalanie zachodzi z tworzeniem zarzacych sie wegli, np.:
- drewna,
- papieru,
- termoutwardzalnych tworzyw sztucznych,

- tkanin.
o
q
i

Pozar cieczy i materiatdw statych topiacych sie, np.:
- benzyn,

- alkoholi,

- lakieréw,

- rozpuszczalnikéw,

- termoplastycznych tworzyw sztucznych.

Pozar gazéw, np.:
- metanu,

- acetylenu,

- wodoru,

- gazu ziemnego.

E

4

Pozar metali, np.:
- magnezu,
- glinu,

(0w

&

- potasu,
- sodu.

Pozary ttuszczéw i olejéw w urzadzeniach kuchennych.

13
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Do gaszenia pozaréw grupy A (w ktérych wystepuje zjawisko spalania zarowego, np. drewna, papieru, tkanin)
stosuje sie gasnice ptynowe, pianowe lub proszkowe.

Do gaszenia pozardow grupy B (cieczy palnych i substancji statych topigcych sie pod wptywem temperatury,
benzyn, alkoholi, olejéw, ttuszczéw, lakieréw) stosuje sie zamiennie gasnice ptynowe, pianowe, $niegowe,
proszkowe.

Do gaszenia pozaréw grupy C (gazéw palnych, np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego) stosuje sie gasnice
proszkowe, sniegowe.

Przy rozmieszczaniu podrecznego sprzetu gasniczego nalezy przestrzegac nastepujgcych zasad:

a) Sprzet powinien byé umieszczony w miejscach tatwo dostepnych i widocznych przy wyjsciach
i klatkach schodowych, przy przejsciach, na korytarzach, w pomieszczeniach przy wyjsciach na
zewnatrz.

b) W budynkach wielokondygnacyjnych sprzet umieszcza sie w tych samych miejscach na kazdej
kondygnacji, jesli jest taka mozliwosé.

c) Miejsca wyznaczone na sprzet nalezy oznakowac zgodnie z Polskg Norma.
d) Do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci, co najmniej 1 m.

e) Sprzet nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie
zrédet ciepta (piece, grzejniki, miejsca silnie nastonecznione).

f) Odlegtos¢ dojscia z kazdego punktu budynku do sprzetu nie powinna by¢ wieksza niz 30 m.
g) 2 kg érodka gasniczego zabezpiecza 100 m? powierzchni budynku.

Gasnice proszkowe cechuje wysoka skuteczno$é gasnicza proszkdw, opierajaca sie przede wszystkim na ich
dziataniu inhibitujgcym (przerywajgcym) — proces spalania bedacy reakcjg chemiczng. Proszki sg przeznaczone do
gaszenia pozarow grupy A,B,C i E (drewna, papieru, tkanin, cieczy, gazéw palnych oraz urzadzen elektrycznych
pod napieciem). Gasnice tego typu stosuje sie przede wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia
materiatdow i urzgdzen szczegdlnie cennych, ktére przy stosowaniu innych srodkéw gasniczych, a zwtaszcza wody
i piany mogg ulec zniszczeniu. Ograniczenie stosowania proszkéw ma miejsce przede wszystkim w aparaturze
i urzadzeniach precyzyjnych, poniewaz proszek moze spowodowac zatarcie elementéw ruchomych. Ze wzgledu na
wysokie cisnienie robocze gasnic proszkowych, majg one zdolno$¢ do zasiegu rzutu strumienia proszku na
odlegtosé od 5 do 8 m. Mogg by¢ eksploatowane od -26 °C do 30 °C.

Sposdb uzycia gasnicy proszkowej - wyciggnac zawleczke ->nacisnaé¢ dzwignie zaworu (lub zbijak), jezeli gasnica
posiada waz z dZwignig — po nacisnieciu zbijaka nacisng¢ diwignie - skierowac¢ strumien srodka gasniczego do
ogniska pozaru.

Gasnice $niegowe przeznaczone sg do gaszenia pozaréw cieczy palnych, gazow tj. grupy B, Ci E (metan, propan,
acetylen) oraz pozardow instalacji i urzadzen elektrycznych, znajdujgcych sie pod napieciem. Dziatanie gasnicze
dwutlenku wegla polega na silnym oziebieniu palacych sie materiatdw oraz zmniejszaniu stopnia nasycenia
mieszaniny palnej z tlenem. Ze wzgledu na lekkos¢é sniegu nie zaleca sie stosowania gasnic tego typu na wolnym
powietrzu i przy silnym wietrze. Obecnie na rynku znajdujg sie gasnice Sniegowe — o zawartosci 5 kg CO,. Gasnice

sg wyposazone w w3z o odpowiedniej dtugosci i sg zdolne do pracy w temperaturach od — 25 °C do 30 °C.
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Sposdb uzycia gasnicy Sniegowej - uruchomienie nastepuje przez wyciggniecie zawleczki, nacisniecie dZzwigni
zaworu butli = strumien Srodka gasniczego skierowac do ogniska pozaru.

UWAGA
Niektére gasnice mogg posiadac inne systemy uruchomienia i dlatego przed ich uzyciem trzeba zapoznac sie
z krétka instrukcjg ich uzycia, ktéra znajduje sie na korpusie gasnic.
Ogdlne zasady gaszenia ognia:
a) Gasi¢ z wiatrem, a nie pod wiatr.
b) Gasi¢ od dotu do gory (powierzchnie pionowe).
c) Gasi¢ od przodu do tytu (powierzchnie poziome).
d) Przy wiekszym ogniu zgromadzic¢ kilka gasnic.
e) Nie sta¢ w miejscu — okrazy¢ ogien.

Zle TN
p) Ogien zaatakowac =B o N
~ zgodnie z kierunkiem
W wiatru ~——

Pozar palacej

powierzchni gasic
1 :!2 ’“ od skrajnej ﬁ ! g ’
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——— / ) Ciaia state gasic
° — = ) ¢ lfierujac st‘ru_m'leri V"
> Srodka gasniczego \
na ptomien z dotu A
A a nie z géry
Gasnicami wodnymi
. nie gasi€ urzadzen )
L bedacymi pod B ]
napieciem! Uzywac
gasnic do tego
2 przeznaczonych
Ciata ciekte i gazy L) - -
. / ?' ! gasic z géry w dét g 1
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- —
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/_"
o U )|} uruchomié wszystkie
jednoczesnie, a nie
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Po ugaszeniu
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/_/ ponowne zapalenie
) - nawrot ognia
] |
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Hydranty wewnetrzne (wewnetrzna sie¢ hydrantowa) zaliczane sg do statych urzadzen gasniczych wodnych. Sieé¢
hydrantowa sktada sie z nawodnionych rur wodociggowych zakorczonych zaworami hydrantowymi. Zawér
hydrantowy jest usytuowany wraz z odcinkiem weza i pradnicg w szafce hydrantowe;.
Uzycie hydrantu w przypadku powstania pozaru polega na:

a) otwarciu szafki hydrantowej,

b) rozwinieciu weza potgczonego z zaworem i pradnica,

c) odkreceniu zaworu hydrantowego, skierowaniu strumienia wody do ogniska pozaru przy pomocy

pradnicy wodnej.
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Hydranty wewnetrzne przeznaczone s3 do gaszenia pozardw grupy A, np. papieru, tkanin.
Hydrantéw nie nalezy uzywaé do gaszenia instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem — grozi to
porazeniem. Szafki hydrantowe powinny by¢ wyposazone w kompletny zawdr, weze i pradnice.

Przed rozpoczeciem gaszenia wodg z hydrantéw, prad musi by¢ wytgczony — poprzez przeciwpozarowy wytgcznik
pradu, ktory znajduje sie w pomieszczeniu portierni na parterze budynku oraz w rozdzielni gtéwne;.

Uwaga !

Woda3 nie wolno gasic takze pomieszczen serwerowni i komputerdw, gdzie jest dodatkowe zasilanie UPS-ami. Po
wytaczeniu zasilania budynku nalezy takze wytgczy¢ UPS-y — wytgcznikami w portierni (parter). Do gaszenia tych
urzadzen najlepiej uzy¢ gasnic sniegowych, moze by¢ to tez gasnica proszkowa ABC.

Woda jest naturalnym srodkiem gasniczym w przyrodzie. Woda przewodzi prad elektryczny, wchodzi w reakcje
z niektérymi materiatami powodujac zagrozenie np. z sodem, potasem, karbidem, nie miesza sie z paliwami, ktore
bedac lzejsze od wody rozptywajg sie po jej powierzchni, powodujgc kipienie ptongcych olejow i smoty,
gwattownie ochtadzajgc rozgrzane czesci maszyn moze powodowac ich uszkodzenie (np. pekanie, trwate
odksztatcenia konstrukcji). Stosuje sie wode do gaszenia materiatéw organicznych statych: drewna, stomy,
papieru, tkanin, gumy, tworzyw sztucznych, alkoholi, do ochtodzenia powierzchni zbiornikéw i konstrukcji
budowlanych, ptongcych traw i laséw.

Koc gasniczy jest catkowicie niepalny. Przechowuje sie go w specjalnych futeratach. Stuzy do ttumienia pozaru
w pierwszej fazie przez odciecie doptywu powietrza do palgcego sie przedmiotu. Nadaje sie do gaszenia pozaréw
grupy A,B,C.
Sposéb uzycia > wyja¢ koc z futeratu - roztozy¢ i szczelnie przykryé palgcy sie przedmiot.
W przypadku gaszenia ludzi nalezy osobe przewrdci¢ i przykry¢ kocem, zostawiajgc mozliwosé swobodnego
oddychania.
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ROZDZIAt IV ZASADY PODDAWANIA PRZEGLADOM TECHNICZNYM
| CZYNNOSCIOM KONSERWACYJNYM ZASTOSOWANYCH W OBIEKCIE URZADZEN PRZECIWPOZAROWYCH
| GASNIC

Prawidtowe funkcjonowanie urzadzen i instalacji budynku ma istotny wyptyw na stan bezpieczerstwa
pozarowego.

Instalacje i urzadzenia techniczne nalezy uzytkowaé w sposéb zgodny z warunkami technicznymi i wymaganiami
ustalonymi przez producenta.

Dla zapewnienia ich statej sprawnosci konieczne jest przeprowadzanie stosownych przegladéw, badan
i konserwacji.

Przez instalacje techniczne rozumie sie: zespdt wurzadzen grzewczych, wentylacyjnych, gazowych,
klimatyzacyjnych, elektroenergetycznych, odgromowych, wodociggowych, kanalizacyjnych, technologicznych,
przeciwpozarowych.

Zasady kontroli i przegladdw instalacji i urzadzen:

a) Okresowa kontrola budynku polegajgca na sprawdzeniu stanu technicznej sprawnosci elementéw
budynku i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy atmosferyczne co najmniej raz w roku.

b) Okresowa kontrola, polegajgca na sprawdzeniu stanu technicznego instalacji oraz przewodéw
wentylacyjnych i usuwanie zanieczyszczen z tych przewoddw przynajmniej raz w roku.

c) Instalacje elektryczne i piorunochronne — badanie w zakresie sprawnosci potgczen, osprzetu zabezpieczen
i Srodkdw ochrony od porazen, opornosci izolacji przewoddw oraz uziemienia instalacji i aparatow
co najmniej raz na piec lat.

d) Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa, z hydrantami wewnetrznymi ¢ 25, ¢ 52:

— Sprawne podtgczenia wezy i ogledziny zewnetrzne szafek hydrantowych i dostepu do ich
wyposazenia raz na rok.
— Sprawdzanie cisnienia na zaworze hydrantowym potozonym najniekorzystniej ze wzgledu na
wysokosc¢ i opory hydrauliczne raz na rok.
—  Sprawdzenie wydajnosci podczas jednoczesnego poboru wody z dwdch hydrantdw raz na rok.
— Poddawanie wezy, stanowigcych wyposazenie hydrantow wewnetrznych — prébie ci$nieniowej na
maksymalne cisnienie robocze raz na piec lat.
e) Instalacja sygnalizacji pozaru — sprawdzenie poprawnosci dziatania i konserwacji raz w roku.
f)  Sprawdzenie znakéw ewakuacyjnych i ochrony przeciwpozarowej (fotoluminescencyjnych), instrukcji
przeciwpozarowych, wykaz telefonéw alarmowych, ogledziny raz w roku.
g) Monitorowanie alarmoéw pozarowych i ich transmisja do Komendy Miejskiej Parstwowej Strazy Pozarne;j:
przeglad i konserwacja na biezgco.
h) Przeglady i konserwacja gasnic:
Ogledziny i sprawdzenie wartosci ci$nienia oraz sprawdzenie dostepu: raz w roku.
Czynnosci konserwacyjne zgodnie z instrukcjg obstugi ustalong przez producenta: nie rzadziej niz raz
w roku.
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h) Instalacja oswietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego:
Sprawdzenie dziatania oSwietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego co miesigc (sprawdzenie automatyczne).
Ogledziny raz w roku.
Sprawdzenie stanu akumulatoréw w oprawach awaryjnych co najmniej raz w roku.
Wymiana akumulatoréw wedtug instrukcji producenta.
Instalacja oswietlenia ewakuacyjnego: ogledziny nie rzadziej niz raz w roku.
i)  Dzwiekowy System Ostrzegawczy:
Sprawdzenie dziatania systemu co najmniej raz w roku.
j)  Wentylacja oddymiajaca:
Sprawdzenie systemdw w okresach: tygodniowym, miesiecznym, rocznym.

UWAGA:

Czynnosci przeglagdowe i konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane przez wyspecjalizowane firmy, najlepiej ktére posiadajg
Swiadectwa autoryzacji producenta.

Okreslone wyzej terminy badan, przegladdw i konserwacji wynikajq z przepiséw przeciwpozarowych, Polskich Norm, zasad oraz
wiedzy technicznej.

Na okolicznos¢ prowadzonych przeglagddw, badan i konserwacji nalezy prowadzi¢ stosowng dokumentacje.
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ROZDZIAL V ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM POZAROWYM

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, in-
nych obiektéw budowlanych i terenéw

z dnia 7 czerwca 2010 r. (Dz.U. Nr 109,
poz. 719) wprowadza sie nastepujace za-
sady zabezpieczenia prac niebezpiecznych
pozarowo, obowigzujacych w obiekcie

Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie WIkp.
1. Pod pojeciem prac pozarowo — niebezpiecznych nalezy rozumie¢ wszystkie prace, nie przewidziane
normalnym tokiem pracy lub prowadzone poza wyznaczonymi do tego celu miejscami, jak:
a) prace remontowo — budowlane zwigzane z uzywaniem ognia otwartego, prowadzone wewnatrz
budynku lub na przylegtym do niego terenie,
b) prace zwigzane ze stosowaniem gazdw, cieczy i pytéw palnych,
c) prace prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem.
Do takich prac zaliczy¢ nalezy w szczegdlnosci:
a) wszelkie prace z otwartym ogniem, np.:
- spawanie, ciecie gazowe i elektryczne,
- podgrzewanie instalacji, urzagdzen i zaworow,
- podgrzewanie lepiku, smoty, itp.
— rozniecanie ognisk,
- usuwanie starych powtok lakierowych.
b) Wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazow i pytdow, przy ktdrych mogg powstad
mieszaniny wybuchowe np.:
- przygotowania do stosowania gazéw i cieczy palnych,

stosowanie cieczy palnych do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycania,
- suszenia przedmiotdw malowanych i klejonych,
- usuwania pozostatosci tych substancji ze stanowiska pracy.
Do przestrzegania zasad zabezpieczania prac niebezpiecznych pozarowo zobowigzani sg wszyscy
pracownicy uczestniczacy bezposrednio lub posrednio w wykonywaniu tych prac, pracownicy nadzorujacy
ich przebieg oraz w szczegdlnosci pracownicy firm i przedsiebiorstw prowadzacych roboty budowlane
w budynku lub na przylegtym terenie.
2. Zasady organizacyjne przy ustalaniu zabezpieczen prac niebezpiecznych pozarowo:
a) Prace niebezpieczne pozarowo mogg byé wykonywane pod warunkiem spetnienia wymagan
z zakresu ochrony przeciwpozarowej, obowigzujgcych przed, w trakcie ich wykonywania oraz po
zakonczeniu prac.
b) Wymagania, o ktérych mowa w niniejszej instrukcji ustalane sg zespotowo, kazdorazowo przed
rozpoczeciem prac, w oparciu o postanowienia niniejszej instrukcji.
W pracach zespotfu uczestniczg: pracownicy Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemdéw Informatycznych
(Oddziat Administracyjny) badz/oraz firma ustugowa.
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Zespot ze swoich prac sporzadza: ,,Protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym.”, (zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji).

Po wykonaniu zabezpieczen Dyrektor Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systeméw Informatycznych wydaje
pisemne zezwolenie na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo (zatgcznik nr 4 do niniejszej
instrukcji).

Do obowigzkéw firmy ustugowej badz/oraz pracownikdéw Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systeméw
Informatycznych Oddziatu Administracyjnego, nalezy zorganizowanie i zapewnienie dozoru rejonu prac,
zgodnie z ustaleniami zawartymi w ,Protokole zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym.”.

Po zakonczeniu prac catos¢ dokumentacji przechowywana bedzie w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim
w Biurze Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych (Oddziat Administracyjny).

Wytyczne zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo:

Niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo jak spawanie, ciecie
mechaniczne lub szlifowanie powodujace iskrzenie, itp. w pomieszczeniach, w ktdrych (lub sgsiadujgcych
z nimi) wykonywane sg prace z zastosowaniem materiatow palnych, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozciericzalnikow tatwo zapalnych,

b) szlifowaniu powierzchni wykonanych z materiatéw palnych,

c) zaktadaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robdt przy zastosowaniu palnych materiatow.

Przygotowanie budynku i pomieszczen do prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo polega na:

a) oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc, gdzie bedg wykonywane prace z wszelkich palnych
materiatéw i zanieczyszczen,

b) odsunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich przedmiotéw palnych
i niepalnych w opakowaniach palnych,

c) zabezpieczeniu przed dziataniem, np. odpryskdéw spawalniczych, materiatow, ktorych usuniecie na
bezpieczng odlegto$¢ nie jest mozliwe, przez ostoniecie ich, np. arkuszami blachy, ptytami
gipsowymi, itp.,

d) sprawdzeniu, czy znajdujgce sie w sasiadujgcych pomieszczeniach materiaty lub przedmioty
podatne na zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego badz rozpryskéw spawalniczych nie
wymaga zastosowania lokalnych zabezpieczen,

e) uszczelnieniu materiatami niepalnymi  wszelkich przelotowych otwordéw instalacyjnych,
kablowych, wentylacyjnych, itp. znajdujgcych sie w poblizu miejsca prowadzenia prac,

f) zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli,
przewoddw elektrycznych oraz instalacji z palng izolacjg, ktére znajdujg sie w zasiegu zagrozenia
spowodowanego pracami niebezpiecznymi pozarowo,

g) sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac lub w pomieszczeniach sgsiednich nie prowadzono
w ostatnim czasie prac malarskich lub innych, przy uzyciu substancji fatwo palnych,

h) przygotowaniu w miejscach dokonywania prac, m.in.:

- napetnienia wodg metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki, np. drutu
spawalniczego, elektrod, itp.,

- materiatéw ostonowych i izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia toku prac,

- niezbednego sprzetu gasniczego,

- zapewnieniu statej droznosci wyjs¢ ewakuacyjnych z miejsc prowadzenia prac
niebezpiecznych pozarowo,
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- miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazyé w podreczny
sprzet gasniczy, w ilosci i rodzaju umozliwiajgcym likwidacje wszelkich Zrédet pozaru,

- po zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w budynku, pomieszczeniu oraz
w pomieszczeniach sgsiadujgcych, nalezy przeprowadzi¢ doktadng kontrole, majgc na
celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlagcych lub zarzgcych sie czastek w rejonie
prowadzenia prac, czy nie wystepujg jakiekolwiek objawy pozaru oraz czy sprzet (np.
spawalniczy) zostat zdemontowany, odtgczony od Zrédet zasilania i nalezycie
zabezpieczony przed dostepem osdb postronnych. Kontrole nalezy ponowié po uptywie
4 godzin, a w razie koniecznosci po uptywie 8 godzin, liczac od czasu zakonczenia prac
niebezpiecznych pozarowo. Kontrole przeprowadza wyznaczony pracownik po
zakonczeniu tych prac przez wykonawce. Kontrole nalezy odnotowa¢ w rejestrze
prowadzonych prac spawalniczych,

- prace spawalnicze powinny by¢ wykonywane wytacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajagce odpowiednie kwalifikacje, za$ sprzet uzywany do
wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony przed
mozliwoscig wywotania pozaru,

- butle z gazami sprezonymi moga znajdowaé sie w budynku wytgcznie w okresie
wykonywania prac i pod statym nadzorem.

5. Obowigzki 0osdb nadzorujgcych prace niebezpiecznie pozarowo:

Osoba, ktora zostata upowazniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem prac niebezpiecznych

pozarowo, powinna w szczegdlnosci:

a)

zna¢ obowigzujace przepisy przeciwpozarowe oraz nadzorowaé przestrzeganie tych przepiséw
przez pracownikow Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systeméw Informatycznych badz/oraz firmy
ustugowe,

dopilnowa¢, aby przed przystgpieniem do prac niebezpiecznych pozarowo wykonane zostaty
wszystkie zalecenia w zakresie zabezpieczania obiektu, pomieszczen, stanowisk, przewidziane
w protokole prac lub zezwoleniu na ich przeprowadzanie,

sprawdzi¢ zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych pozarowo oraz
wydawac polecenia natychmiastowej likwidacji stwierdzonych niedociagniec,

wstrzymaé prace z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajgcych niebezpieczenstwo powstania
pozaru, do czasu usuniecia wystepujacych nieprawidtowosci,

bra¢ udziat w kontroli stanowisk, pomieszczen lub budynku po zakoriczeniu prac niebezpiecznych
pozarowo.

6. Do obowigzkéw wykonujgcego prace niebezpiecznie pozarowo nalezy:

a)

b)
c)

d)

sprawdzenie, czy sprzet i narzedzia sg technicznie sprawne i nalezycie zabezpieczone przed
mozliwoscig zainicjowania oraz rozprzestrzeniania sie pozaru,

Sciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokole i zezwoleniu na prowadzenie prac,
znajomosc¢ przepiséw przeciwpozarowych, obstugi sprzetu gasniczego oraz zasad postepowania
w przypadku powstania pozaru,

sprawdzenie przed przystgpieniem do prac, czy zostaty wykonane wszystkie zabezpieczenia
przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,

Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia, ustalonych dla prowadzenia danego rodzaju
prac niebezpiecznych,
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sprawdzenie przed przystgpieniem do prac, czy stanowisko zostato wyposazone w odpowiednig
ilos¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego,

rozpoczynanie prac niebezpiecznych pozarowo tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia, na
wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego kierujgcego tokiem pracy,

poinstruowanie pracownikbw o wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujacych dla
wykonywanego rodzaju prac niebezpiecznych pozarowo,

przerwanie prac w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw umozliwiajgcych powstanie
i rozprzestrzenianie pozaru oraz zgtoszenie tego faktu przetozonemu,

meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakonczeniu prac zabezpieczonych pozarowo oraz
informowanie o ewentualnych faktach zainicjowania ognia, ugaszonego w czasie wykonywania
prac,

doktadne sprawdzenie — po zakonczeniu pracy — stanowiska i jego otoczenia
w celu stwierdzenia, czy podczas wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nie zainicjowano
pozaru,

wykonanie wszelkich polecen przetozonych w sprawach zwigzanych z zabezpieczeniem
przeciwpozarowym prac niebezpiecznych pozarowo.
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ROZDZIAL VI ORGANIZACJA AKCJI EWAKUACYINEJ OSOB PRZEBYWAJACYCH W OBIEKCIE ORAZ PRAKTYCZNE
SPOSOBY ICH SPRAWDZENIA

Poniewaz na terenie obiektu nie sg spetnione wszystkie wymagania w zakresie warunkéw ewakuacji, w przypadku
wystgpienia zagrozenia, dziatania wszystkich pracownikéw muszg by¢ ukierunkowane na przeprowadzenie w jak
najkrétszym czasie ewakuacji wszystkich oséb z terenu catego obiektu.

Czynniki powodujgce utrudnienia w ewakuacji ludzi:

1. Zadymienie pomieszczen i drég ewakuacyjnych stwarza wielokrotnie wieksze niebezpieczeristwo dla ludzi niz
pozar. Dym i znajdujgce sie w nim gazy pozarowe, jako produkt spalania rozprzestrzeniaja sie szybciej
i przenikajg do odlegtych od miejsca pozaru czesci budynku oraz wszystkich pomieszczen przez otwory
instalacyjne w $cianach, stropach, szczeliny w drzwiach, a takze inne otwory pomiedzy pomieszczeniami
i kondygnacjami.

2. Dym jest czesto zwiastunem pozaru, ktérego zrédto bywa ukryte lub niedostepne, dziata draznigco na drogi
oddechowe wywotujgc kaszel i krztuszenie sie oraz na oczy powodujac ich tzawienie, jak rdwniez z powodu
matej przejrzystosci utrudnia poruszanie sie. Przebywanie przez ludzi w przestrzeni zadymionej stwarza
psychoze leku, a nawet paniki w obawie zatrucia sie, doznania obrazen, zastabniecia lub Smierci.

3. Gesto$¢ zadymienia jest wieksza w gdrnej czesci pomieszczen i na gérnych kondygnacjach obiektu, gdzie dym
przenika wraz z unoszacym sie cieptym powietrzem nagrzanym w wyniku powstatego pozaru. Gestos¢ dymu
moze byé tak duza, ze niewidoczne stajg sie Swiatta lamp zawieszonych pod stropami lub nad drzwiami
wejsciowymi oraz znaki bezpieczenistwa okreslajace kierunek ewakuacji.

4. Rozgrzane czastki dymu s3 nosnikami ciepta, co mozie spowodowaé, ze dym na drodze swojego
rozprzestrzeniania bedzie powodowat zapalenie znajdujacych sie tam materiatdw palnych przyspieszajgcych
rozprzestrzenianie sie pozaru.

5. Toksyczne produkty rozktadu i spalania powstajace w warunkach pozaru rozprzestrzeniajg sie wraz z dymem.
Stanowig one najwieksze niebezpieczenstwo dla zycia ludzi. Szczegdlnie niebezpieczne s3: tlenek wegla,
cyjanowodor, czterochlorek wegla, fosgen. Powodujg one silne zatrucie organizmu, niedotlenienie mézgu,
zaburzenia w oddychaniu, utrate przytomnosci.

6. Wystepowanie wysokich temperatur i ptomienia moze powodowac odciecie drog ewakuacyjnych. Jest
naturalnym czynnikiem budzacym u ludzi strach, co mozie powodowac zachowania utrudniajgce lub
uniemozliwiajgce ewakuacje, z ktérych najniebezpieczniejszym jest panika.

7. Uszkodzenia i zniszczenia elementdw i konstrukcji budowlanych mogg wystepowac juz po 10 -15 minutach
trwania pozaru (zniszczeniu ulegajg konstrukcje stalowe). Wystgpienie ich moze stworzy¢ zagrozenie dla zycia
ludzi, utrudnié lub uniemozliwié¢ ewakuacje.

8. Poruszanie sie w warunkach zadymienia. Postepowanie w pomieszczeniach zadymionych jest zagadnieniem
bardzo istotnym ze wzgledu na bezpieczenstwo osdb przebywajgcych na terenie obiektu, w ktérym powstat
pozar. Szczegdlnie istotnym jest poruszanie sie w przestrzeni zadymionej poziomej (pomieszczenia, korytarze).

Przy silnym zadymieniu w tej przestrzeni nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej, lub czotgajac sie tak, aby
glowa znajdowata sie jak najblizej podtogi gdzie wystepuje najwiekszy doptyw Swiezego powietrza. Przy
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poszukiwaniu w pomieszczeniu osoby, ktéra w nim pozostata, powinno sie uwzgledni¢ doktadne sprawdzenie
miejsc, w ktérych mogta sie schroni¢ osoba poszukiwana, a wiec: pod biurkiem, w szafie, za regatami
magazynowymi, a nawet miejsca gdzie pozornie wydawatoby sie to niemozliwe.

9. Kolejnym czynnikiem utrudniajgcym ewakuacje jest panika ewakuowanego ttumu. Opanowanie ttumu
ogarnietego panika, pracego naprzdd jest skuteczniejsze do wykonania dla 0séb znajdujgcych sie z tytu ttumu,
niz na jego czele. W czasie akcji ratowniczej najczesciej wystepuja formy paniki, ktérej ulegajg niewielkie grupy
lub pojedyncze osoby znajdujgce sie w rzeczywistym lub urojonym niebezpieczenstwie. Zatracajg one poczucie
rzeczywistosci i podejmujg nieprzewidziane, bezcelowe i niebezpieczne dziatania, np. wyskakiwanie z okien,
chowanie sie w trudno dostepnych miejscach. Przybycie ratownika z zewnatrz powoduje przekonanie,
ze zagrozenie nie jest niebezpieczne i istniejg drogi i szansa ratunku.

Zasady ogtoszenia alarmu pozarowego i prowadzenia ewakuacji w budynku Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego

Rozpoczecie akcji ewakuacyjnej ogtaszane jest przez komunikat gtosowy wydobywajgcy sie przez gtosniki
dzwiekowego systemu ostrzegawczego tzw. DSO. Komunikaty DSO sg rdéine w poszczegblnych miejscach
budynku. Nalezy stosowac sie do komunikatu, ktéry obowigzuje w danym miejscu przebywania pracownika lub
klienta.

Wyrdznia sie dwa stopie alarmu pozarowego:

| stopnia (wewnetrzny) zainicjowany w instalacji alarmowej przez sygnat z czujki pozarowej w celu mobilizacji
0s0b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo obiektu do rozpoznania stopnia zagrozenia pozarowego.

Il stopnia (zewnetrzny) wywotany w celu wezwania zewnetrznych sit interwencyjnych (strazy pozarnej)
do likwidacji zagrozenia. Przyjmuje sie, ze alarm pozarowy zainicjowany przez reczny ostrzegacz pozarowy
jest alarmem zasadniczym, gdyz zostat zainicjowany przez cztowieka. Alarm Il stopnia w obiekcie Urzedu
jest transmitowany do alarmowego centrum odbiorczego.

Osoba, ktéra zauwazy pozar lub inne zagrozenie ma obowigzek powiadomié o tym wszystkie osoby znajdujgce sie
w strefie zagrozonej oraz wcisngc najblizszy reczny ostrzegacz pozarowy (ROP).

Wocisniecie ROP powoduje uruchomienie Dzwiekowego Systemu Ostrzegawczego.

W chwili wystgpienia zagrozenia pozarowego w obiekcie system nada komunikat gtosowy
Wystepujg dwa rodzaje komunikatéw nadawanych jezyku polskim oraz angielskim:

1. Komunikat ewakuacyjny — informacja o wykryciu zagrozenia pozarowego w budynku i koniecznosci
pilnego opuszczenia budynku.
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Prosze o uwage, prosze o uwage w obiekcie wykryto zagroienie poiarem, nalezy szybko i sprawnie opuscic¢
budynek. Prosze o zachowanie spokoju i kierowanie sie zgodnie z oznakowaniami ewakuacyjnymi.

Kliknij dv_va razy i
postuchaj |.WAV

2. Komunikat o koniecznos$ci przygotowania sie do ewakuacji — informacja o wykryciu zagrozenia
pozarowego w budynku, koniecznosci przygotowania sie do ewakuacji oraz oczekiwania na dalsze
informacje.

Prosze o uwage, prosze o uwage w budynku wykryty zostat pozar, prosze oczekiwaé na dalsze instrukcje.

0]
Kiiknij dwa razy i
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W zaleznosci od miejsca wystgpienia zagrozenia pozarowego realizowany jest inny scenariusz i nadawane sg rézne
komunikaty.

Komunikat ewakuacyjny nadawany jest zawsze na kondygnacji na ktérej wykryto zagrozenie i kondygnacji nad nig,
holach windowych (korytarz przy windach), klatkach schodowych oraz w toaletach i ma na celu udroznienie
gtéwnych drég ewakuacyjnych jakimi sg klatki schodowe oraz hole windowe.

Komunikat o koniecznosci przygotowania sie do ewakuacji nadawany jest w pomieszczeniach biurowych na
kondygnacjach nie objetych pozarem. W przypadku rozwoju zagrozenia pozarowego komunikat ten zostanie
zmieniony na komunikat ewakuacyjny.

W czasie wystgpienia alarmu pozarowego Il stopnia wszystkie windy zostang catkowicie wytgczone z eksploatacji
- automatycznie zjadg na poziom parteru i pozostang w pozycji z otwartymi drzwiami.

Drzwi przeciwpozarowe oddzielajgce korytarze od holi windowych w czasie ewakuacji automatycznie sie zamykajg
i nie dopuszczajg do rozprzestrzeniania sie ognia i dymu na pozostate czesci budynku.

Pracownicy, ktorzy w pierwszej kolejnosci ustyszg komunikat o ewakuacji wychodzg z pomieszczenia w ktérym sie
znajdujg, zamykajg drzwi i pozostawiajg klucze w zamku (dotyczy pomieszczen pracy). Pozostali pracownicy
oczekuja w gotowosci na komunikat o ewakuacji.

Ewakuacja odbywa sie tylko pieszo, zgodnie z kierunkami ewakuacji oznaczonymi piktogramami oraz znakami
ewakuacyjnymi luminescencyjnymi, dwoma klatkami przeciwpozarowymi — kierujac sie do wyj$¢ ewakuacyjnych
zlokalizowanych na parterze budynku.
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Pracownicy po wyjsciu z budynku kierujg sie na miejsce zbiérki wyznaczone przed gtdwnym wejsciem do budynku
wzdtuz ulicy K. Jagielloriczyka 8.

MIEJSCE ZBIORKI 0SOB EWAKUOWANYCH
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Alarm pozarowy moze by¢ odwotany po ustyszeniu komunikatu gtosowego:

Uwaga! Uwaga ! Odwotuje sie komunikat o koniecznosci opuszczenia budynku. Potwierdzono brak zagrozenia
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o
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pozarem.

Postepowanie na wypadek pozaru
Dziatania w sytuacji zaistnienia pozaru mozna podzieli¢ na dwa etapy:

a) od chwili zauwazenia pozaru, do czasu przybycia pierwszych jednostek Strazy Pozarnej,
b) od przybycia na miejsce zdarzenia jednostek Strazy Pozarnej, do ugaszenia pozaru.
Dziatania realizowane do chwili przybycia jednostek Strazy Pozarnej — dziataniami kieruje Gtéwny Koordynator

badz osoby zastepujace.

Gtéwnym koordynatorem ewakuacji jest Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
WIkp., osoby zastepujgce badz inne wyznaczone.

Dyrektorzy Wydziatdéw/Biur oraz osoby kierujgce jednostkami organizacyjnymi zobowigzani sg do sprawdzenia,
czy wszyscy pracownicy, klienci opuscili pomieszczenia. Kazdy Dyrektor Wydziatu/Biura oraz osoby kierujgce
jednostkami zobowigzany jest do zabrania listy obecnosci pracownikéw i sprawdzenia jej po opuszczeniu budynku
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na miejscu zbiérki oraz przekazaniu informacji Dyrektorowi Generalnemu o stanie oséb ewakuowanych
z budynku.

Dyrektor Generalny decyduje o odwotaniu alarmu pozarowego oraz zarzadza powrdt pracownikow do budynku
Urzedu.

Dodatkowe informacje:

Pracownicy alarmuja o pozarze Jednostke Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wlkp. — 998
badz Wojewddzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego —112.

Alarmujac powyzsze jednostki przekaza¢ nastepujace informacje:

Wszyscy pracownicy przebywajgcy na terenie obiektu powinni przystgpi¢ do akcji ewakuacyjnej, realizujgc zadania
okreslone w niniejszej instrukcji.

Postepowanie w przypadku ogtoszenia alarmu i zarzadzenie ewakuacji:
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Osoby znajdujgce sie najblizej miejsca pozaru powinny podjac¢ dziatania gasnicze przy wykorzystaniu podrecznego
sprzetu gasniczego w celu jego likwidacji lub niedopuszczenia do jego rozprzestrzeniania sie.

Dziatania realizowane po przybyciu na miejsce zdarzenia jednostek Strazy Pozarnej:

1. Pracownicy nawigzujg wspodtprace z dowddcy akcji ratowniczo — gasniczej, podporzadkowujg sie wszystkim
jego poleceniom, organizujg akcje zabezpieczenia ewakuowanego mienia.

2. Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do udzielania dowddcy akcji ratowniczo — gasniczej informacji
niezbednych do prowadzenia dziatan, oraz wykonywania wydanych przez niego polecen.

3. Nalezy zapewni¢ opieke osobom ewakuowanym z terenu obiektu.

4. Po ugaszeniu pozaru i zakonczeniu dziatan Dyrektor Generalny Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
WIkp. badz osoba wyznaczona, zastepujgca ma obowigzek przejg¢ od dowddcy akcji pogorzelisko, zapewnic
jego dozor przez czas okreslony przez Straz Pozarna.

Postepowanie pracownikéw ochrony budynku i mienia Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie Wikp.
w przypadku zadziatania instalacji sygnalizacji pozaru.

Pomieszczenia budynku Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. sg chronione instalacjg
wykrywania i sygnalizacji pozaru. Jako elementy wykrywajgce zastosowano czujki optyczne dymu, ktérych
zadziatanie sygnalizowane jest w centrali pozarowej (z doktadnym okresleniem pomieszczenia, na terenie ktérego
wykryte zostato zagrozenie) mieszczacej sie na portierni Urzedu.

Instalacja sygnalizacji pozaru podtgczona jest do budynku przy ul. Dgbrowskiego 3 w Gorzowie Wlkp.- Komendy
Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wlkp.

Postepowanie pracownikdw ochrony budynku i mienia w czasie zdarzenia:

W przypadku zadziatania ktorejkolwiek z czujek i pojawieniu sie sygnatu w centrali pozarowej osoby dozorujgce
urzadzenie majg obowigzek potwierdzi¢ przyjecie meldunku alarmowego przez nacisniecie przycisku
ROZPOZNANIE. Nastepnie w ciggu 5 minut jedna z oséb dozorujgcych udaje sie w miejsce wykrytego zdarzenia
i dokonuje ogledzin sygnatu:
a) w przypadku alarmu fatszywego jedna z oséb dozorujgcych dokonuje skasowania sygnatu,
b) w przypadku potwierdzenia zagrozenia potwierdza jego wystgpienie poprzez wcisniecie
Recznego Ostrzegacza Pozaru — powoduje to automatyczne przekazanie sygnatu o pozarze do
jednostki Strazy Pozarnej badz telefonicznie potwierdza zagrozenie.

W budynku wystepujg pomieszczenia oraz korytarze kodowane (ograniczony dostep poprzez kody do drzwi, karty
magnetyczne).

Czes¢ elektronicznych zamkoéw (sterowanych przyciskiem, szyfrowych lub kodowanych kartg magnetyczng) —
w przypadku zaniku energii elektrycznej posiada mozliwos¢ natychmiastowego mechanicznego ich otwarcia od
wewnatrz pomieszczenia (np. klamka badz umieszczonym w specjalnej, oznakowanej gablotce kluczem).

Zasady praktycznego sprawdzenia ewakuacji budynku
Sprawdzenie takie powinno odbywac sie raz na dwa lata w trosce o bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu.
Praktyczne sprawdzenie ewakuacji obejmuje:

1. sprawdzenie organizacji ewakuacji, a w szczegélnosci:
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sprawdzenie skutecznosci sposobu informowania o zagrozeniu oraz systemu powiadamiania
o koniecznosci ewakuacji,

reakcji uzytkownikéw obiektu na alarm pozarowy,

zapoznania uzytkownikoéw obiektu z kierunkami ewakuacji oraz zasadami zachowania,

koordynacji dziatan pracownikéw i klientéw Urzedu,

zasady postepowania majgce na celu zminimalizowanie mozliwosci wystgpienia paniki i jej
skutkow,

ustalenia czasu potrzebnego do opuszczenia obiektu przez wszystkie osoby,

analize opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru.

2. sprawdzenie technicznych warunkéw ewakuacji, a w szczegélnosci:

a)
b)
c)

ilosci i szerokosci wyjsé ewakuacyjnych,

dtugosci, szerokosci i wysokosci przejs¢ oraz dojs¢ ewakuacyjnych,

skutecznosci dziatania czynnych systemdéw przeciwpozarowych (oswietlenia awaryjnego, systemu
alarmowania o pozarze).
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ROZDZIAL VIl SPOSOBY ZAZNAJAMIANIA UZYTKOWNIKOW BUDYNKU LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W GORZOWIE WLKP. Z TRESCIA PRZEDMIOTOWEJ INSTRUKCJI ORAZ Z PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI

Obowigzek zorganizowania i prawidtowego przeprowadzenia szkolen w zakresie ochrony przeciwpozarowej
nalezy do:

a) Szkolenie wstepne — osoby zajmujgcej stanowisko ds. ochrony przeciwpozarowej / BHP.
b) Szkolenie okresowe — osoby zajmujacej stanowisko ds. szkolen.

Celem szkolenia przeciwpozarowego jest:

1. Zaznajomienie pracownikdw z zagrozeniem przeciwpozarowym wystepujgcym na terenie obiektu.
Zaznajomienie pracownikéw ze sposobami eliminowania zagrozenia pozarowego, zasadami zachowania
bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie.

3. Wskazanie sposobdéw postepowania na wypadek pozaru, likwidacji pozaréw matych, zasad ewakuacji ludzi
i mienia oraz zasad stosowania réznych sposobéw ratownictwa osdb zagrozonych.

4. Nauczenie pracownikéw obstugi podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych, oraz
zasad i sposobdw ich uzytkowania.

5. Zapoznanie pracownikdw z postanowieniami ,Instrukcji BezpieczeAstwa Pozarowego” oraz innymi
obowigzujgcymi na terenie obiektu przepisami w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

6. Zaznajomienie pracownikéw z planami ewakuacyjnymi budynku.

Wszystkich pracownikéw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. obowigzuje szkolenie wstepne
i okresowe.

Szkolenie wstepne powinno byé prowadzone dla pracownikdw nowo przyjetych przez osobe zajmujaca sie
sprawami ochrony przeciwpozarowej. W ramach prowadzonego szkolenia pracownika nalezy zapoznad
z Instrukcjg Bezpieczeristwa Pozarowego obowigzujgcg na terenie obiektu, przeprowadzi¢ instruktaz w zakresie
obstugi podrecznego sprzetu gasniczego i hydrantow wewnetrznych, zapoznac¢ z uktadem drég ewakuacyjnych
w obiekcie.

Szkolenie okresowe nalezy organizowaé w ramach realizowanego obowigzkowego szkolenia okresowego BHP.
W ramach realizowanego obowigzkowego szkolenia z BHP nalezy uwzgledni¢ nastepujacg tematyke:
1. Obowigzki pracownikow w zakresie ochrony przeciwpozarowej.
Przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw.
Postepowanie na wypadek pozaru — alarmowanie Strazy Pozarne;j.
Ewakuacja — wymogi przepiséw, zasad prowadzenia.

A

Podreczny sprzet gasniczy — przeznaczenie i obstuga.
6. Podstawowe przepisy przeciwpozarowe obowigzujgce na terenie obiektu.
Zaswiadczenie o odbyciu takiego szkolenia zatgcza sie do akt osobowych pracownika.
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ROZDZIAL VIl ZADANIA | OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ PRACOWNIKOW URZEDU

Zadania wszystkich pracownikéw Urzedu

Kazdy pracownik jest zobowigzany do przestrzegania i stosowania zasad bezpieczenstwa pozarowego,

a w szczegolnosci:

1.

10.

Znajomosci zagrozen pozarowych budynku i na stanowisku pracy oraz sposobdéw przeciwdziatania
mozliwosci powstania pozaréw.

Znajomosci przestrzegania przepisdw przeciwpozarowych, w tym niniejszej Instrukcji.

Znajomosci zasady postepowania w przypadku powstania pozaru.

Orientacji w rozmieszczeniu podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych, a takze
posiadac umiejetnos¢ obstugi podrecznego sprzetu gasniczego.

Znajomosci warunkéw przeprowadzania sprawnej ewakuacji osob i mienia.

W razie pozaru branie czynnego udziatu w akcji ratowniczo — gasniczej i podporzadkowanie sie
poleceniom kierujgcego akcjg, niezwtocznego zgtoszenia usterek mogacych spowodowaé pozar
bezposredniemu przetozonemu oraz do Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych.
Przestrzeganie obowigzkowych przepiséw zawartych w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.
Uczestniczenie w szkoleniach przeciwpozarowych.

Utrzymanie porzadku i witasciwego stanu bezpieczenstwa pozarowego na swoim stanowisku pracy:
zachowanie czystosci, nie tarasowanie przejs¢ i wyjs¢ ewakuacyjnych, przestrzeganie obowigzujgcego
zakazu palenia papierosow, tytoniu oraz papieréw elektronicznych i uzywania otwartego ognia na terenie
obiektu.

W razie zauwazenia pozaru uruchomi¢ ROP — reczny ostrzegacz pozarowy co powoduje automatyczne
przekazanie sygnatu do jednostki Strazy Pozarne;j.

Zadania i obowigzki administratora obiektu

Administratorem obiektu jest Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemoéw Informatycznych Lubuskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.

Niezaleznie od przydzielonych zadan i szczegdtowego zakresu czynnosci zobowigzane jest do:

1.
2.

Przestrzegania ochrony przeciwpozarowej budynku — wymagan instalacyjnych oraz technologicznych.
Wyposazenie budynku w sprzet gasniczy i ratowniczy oraz srodki gasnicze, zapewnienie ich konserwacji
i naprawy zgodnie z zasadami i wymaganiami gwarantujacymi sprawne i niezawodne ich funkcjonowanie.
Zapewnienie osobom przebywajagcym w budynku lub na jego terenie bezpieczerstwo
i mozliwos¢ ewakuacji.

Przygotowanie budynku z terenem przylegtym do prowadzenia akcji ratownicze;.

Zaznajomienie pracownikéow Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. z przepisami
przeciwpozarowymi.

Ustalenie sposobdéw postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Prowadzenie instruktazu dla oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie ewakuacji po godzinach pracy.
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Zadania i obowigzki pracownikéw ochrony budynku i mienia Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie

Wikp.
1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

Okresowa kontrola catego obiektu, a szczegdlnie miejsc, w ktdrych wystepujg zagrozenia pozarowe.
Posiadanie wiedzy w zakresie rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego, hydrantéw wewnetrznych
i zewnetrznych, zaworow hydrantowych, Srodkéw alarmowania oraz posiadanie odpowiedniej wiedzy
w zakresie obstugi tych urzadzen.

Znajomos¢ systeméw sygnalizacji pozaru, zainstalowanych systeméw technicznych zabezpieczajgcych
w zakresie ochrony przeciwpozarowej — umiejetnosci odczytywania sygnatéw, polecen oraz podjecia
wtasciwych (zgodnych z instrukcjg mieszczaca sie w portierni Urzedu) dziatan (m.in.: wyposazono w system
sygnalizacji pozaru, diwiekowy system ostrzegawczy, system zapobiegania zadymieniu drég
ewakuacyjnych, awaryjne oswietlenie ewakuacyjne kierunkowe oraz wytacznik przeciwpozarowy pradu,
wtaczniki pradu).

Znajomos¢ lokalizacji kluczy do pomieszczen, drzwi wyjsciowych zewnetrznych, innych przejs¢ i dojsé.
Znajomos¢ rozmieszczenia Srodkdéw alarmowania i sposobu ich uzycia.

Interweniowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisbw ppoz. przez osoby przebywajgce
w budynku.

Znajomos¢ zasad ewakuacji ludzi z miejsc o szczegélnym znaczeniu.

Znajomos¢ topografii budynku oraz informacji utatwiajgcych interwencje Strazy Pozarnej.

Znajomos¢ lokalizacji pomieszczen oraz korytarzy z ograniczong kontrolg dostepu.

Natychmiastowego powiadamiania o zaistniatym pozarze lub innym miejscowym zagrozeniu Biura Obstugi
Urzedu i Rozwoju Systemoéw Informacyjnych.

W przypadku pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, do wydania zakazu wstepu do budynku osobom
niezatrudnionym, za wyjatkiem upowaznionych pracownikdw oraz oséb uprawnionych do gaszenia pozaru.
Wskazania strazy pozarnej miejsca pozaru (innego miejscowego zagrozenia), sposobu dojscia do ognia,
punktéw poboru wody, miejsc przechowywania srodkédw neutralizacyjnych itp.

Utrzymanie tadu i porzadku w czasie prowadzenia akcji ratowniczo-gasnicze;j.

Zabezpieczenia pogorzeliska lub miejsca zdarzenia.

Znajomos¢ rozmieszczenia drég pozarowych oraz egzekwowanie nie zastawiania dojazdéw pozarowych.
Wykonywanie wszystkich innych ustalen wynikajgcych z zakresu obowigzkéw zwigzanych z ochrong
przeciwpozarowa.

Wykonywanie okresowych czynnosci zwigzanych z przeglagdem systemodw przeciwpozarowych.
Informowanie Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych o wszystkich zdarzeniach
zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa.

W czasie ewakuacji poza godzinami pracy Urzedu udzieli¢ informacji Koordynatorowi zmiany ONA
o zaistniatej sytuacji w budynku.

Po zakonczeniu akcji ewakuacji, nada¢ poprzez diwiekowy system ostrzegawczy komunikat o braku
zagrozenia i powrocie pracownikéw do budynku.
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Zadania i obowigzki serwisu sprzatajgcego:

3. Utrzymywanie czystosci przez systematyczne usuwanie Smieci i odpadkéw do odpowiednich

pojemnikdéw poza teren sprzgtanych pomieszczen.

4. Dopilnowanie wygaszenia oswietlenia oraz wytgczania urzadzen elektrycznych nieprzystosowanych do

pracy ciaggtej (np. dziatajacych grzejnikéw elektrycznych).

5. Zamkniecie pomieszczen po zakonczeniu sprzatania i pozostawienie kluczy w portierni budynku.

6. Zgtaszania do Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemdéw Informatycznych stwierdzonych

nieprawidtowosci w przeciwpozarowym zabezpieczeniu pomieszczen.

Zadania i obowigzki dodatkowe pracownikdw Wydziatu Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego pracujacych

w systemie zmianowym oraz pracownikéw wykonujgcych zadania zgodnie z poleceniem pracy poza normalnymi

godzinami pracy — procedura ewakuowania sie poza godzinami pracy Urzedu:

vuoe

© o N o

11.

12.

13.

14.

15.

Poza godzinami pracy w budynku Urzedu pozostajg osoby, ktére realizujg dyzury operacyjne
w  nastepujacych  komodrkach  organizacyjnych: Centrum  Powiadamiania  Ratunkowego,
Skoncentrowanej Dyspozytorni Medycznej, Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz na
stanowisku Lekarza Koordynatora Ratownictwa Medycznego.

Osobg odpowiedzialng za ewakuacje pracownikéow z ww. komdrek organizacyjnych, poza godzinami
pracy Urzedu, jest Koordynator zmiany ONA (operator numeru alarmowego).

Pracownicy badz osoby, ktdre z jakiejkolwiek przyczyny pozostajg w budynku, po ustyszeniu
komunikatu gtosowego badz sygnatu dzwiekowego muszg opusci¢ swoje miejsce pracy.

Pracownicy stosuja sie do komunikatu gtosowego w miejscu w ktérym obecnie sie znajduja.

Przed opuszczeniem stanowiska pracy nalezy zakonczy¢ czynnosci zwigzane z obstugg stanowiska
zgodnie z procedurg wewnetrzng.

Ewakuacja odbywa sie wytgcznie pieszo dwoma klatkami przeciwpozarowymi.

Dzwigi (windy) w czasie ewakuacji sg wytgczone z eksploatacji.

Pracownik kieruje sie na klatke schodowa, nastepnie schodami do wyjs¢ ewakuacyjnych na parterze.
W czasie ewakuacji pracownik korzysta z wyjs¢ ewakuacyjnych zlokalizowanych na parterze budynku.
Drzwi ewakuacyjne sg oznakowane.

. Po wyjsciu z budynku pracownicy udajg sie w kierunku wyznaczonego placu zbiérki zlokalizowanego

przed budynkiem Urzedu.

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie dyzuréw operacyjnych (z wymienionych na wstepie) zabierajg
ze sobg grafiki dyzuréw i informuja Koordynatora zmiany ONA o opuszczeniu budynku.

Pozostali pracownicy badz inne osoby, ktdore opuscity budynek zgtaszajg sie do Koordynatora zmiany
ONA, jednoczesnie przekazujac wszelkie informacje, ktére mogg mie¢ wptyw na proces ewakuacji
badz ewentualnej akcji ratownicze;j.

Koordynator zmiany ONA kieruje dziataniami do czasu przybycia Strazy Pozarnej.

W chwili przybycia sit ratowniczych informuje dowddce o dotychczasowym przebiegu akcji,
wydanych poleceniach oraz podporzadkowuje sie jego poleceniom.

Do budynku pracownicy mogg wrécic:

Wariant a) po przekazaniu obiektu przez Straz Pozarng Koordynatorowi zmiany ONA.
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Wariant b) po sprawdzeniu obiektu przez ochrone Urzedu i poinformowaniu, ze zdarzenie byfo
fatszywe i przekazaniu stosownej informacji koordynatorowi zmiany ONA przez portiera.

16. Koordynator zmiany ONA odwotuje alarm przeciwpozarowy i zarzadza powrdt pracownikéw do
budynku. Informuje réwniez o zaistniatym zdarzeniu bezposredniego przetozonego oraz nastepnego
dnia Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemoéw Informatycznych.

Procedura gaszenia serwerowni przez pracownikdw Centrum Powiadamiania Ratunkowego

Procedura reagowania na alarm pozarowy:

1.

Sprawdzi¢ — o ile to mozliwe — czy nie wystgpit fatszywy pozar, upewnic sie ze wejscie do pomieszczenia
i dostep do centrali jest mozliwy i nie powoduje zagrozenia dla uzytkownika. Jesli jest podejrzenie
faktycznego pozaru i nie mozna wejs¢ do pomieszczenia mozna uruchomi¢ procedure gaszenia zéttym
przyciskiem ,,START GASZENIA” umieszczonym przy wejsciu do pomieszczenia serwerowni.

. Zweryfikowaé na centrali rodzaj alarmu (1 stopnia czy 2 stopnia).

Przyciskiem , Potwierdzenie” potwierdzi¢ przyjecie alarmu (wycisza brzeczyk centrali i sygnalizator
akustyczny).

4. Zweryfikowac stan pomieszczenia pod katem ognia, dymu, zagrozenia dla sprzetu czy cztowieka.

. Jedli pozar jest niemozliwy do opanowania przez cztowieka, opusci¢ pomieszczenie (system wyzwoli gaz

automatycznie) lub przed opuszczeniem pomieszczenia uruchomié reczne wyzwalanie gazu (dZzwignia
z zawleczka na zaworze butli) i opusci¢ pomieszczenie.

. Jesli pozar jest mozliwy do opanowania mozina zablokowa¢ wyzwolenie gazu przyciskiem ,Blokada

gaszenia” na panelu centrali, po uprzednim przekreceniu kluczyka w pozycje , Dostep”.

. Jesli w pomieszczeniu sg inne osoby i jest potrzeba przedtuzenia czasu na ewakuacje mozna to zrobic

recznym przyciskiem ,STOP GASZENIA” umieszczonym przy wyjsciu z pomieszczenia (krotkotrwate
wecisniecie resetuje czas ewakuacji, przytrzymanie zatrzymuje odliczanie do czasu puszczenia przycisku —
wtedy czas jest liczony od nowa).

. Jesli nie ma oznak pozaru i osoba weryfikujagca MA PEWNOSC ze alarm jest fatszywy - moina skasowaé

alarm przyciskiem ,Kasowanie” na panelu centrali — w przypadku skasowania sygnatu alarmowego przy
faktycznym pozarze system po chwili ponownie uruchomi alarm i znéw rozpocznie procedure gaszenia
(tak samo bedzie jesli przycisk ,START GASZENIA” pozostanie wcisniety i nie bedzie odblokowany).
Pracownicy Centrum Powiadamiania Ratunkowego sg przeszkoleni z obstugi ww. systemu.

Wykaz Telefonéw Alarmowych

TELEFON ALARMOWY 112
POLICIA 997
STRAZ POZARNA 998
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
POGOTOWIE WODNO-KANALIZACYJNE 994
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ZAYACZNIKI

1. Protokét badania eksploatacyjnego urzadzenia piorunochronnego.

2. Protokét z kontroli oswietlenia awaryjnego/ewakuacyjnego.

3. Protokdt zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.
4. Zezwolenie na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo.

5. Ksiega — rejestr prac niebezpiecznych pozarowo.

6. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z przepisami przeciwpozarowymi.

7. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego.

8. Oswiadczenie o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j.

9. Znaki bezpieczenstwa — znaki ewakuacyjne.

10. Znaki bezpieczenstwa — ochrona przeciwpozarowa.

11. Zadania wszystkich pracownikdw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.
12. Podstawa prawna.

13. Plany ewakuacyjne.

14. Mapa odlegtosci pomiedzy budynkami.

15. Mapa lokalizacji hydrantéw zewnetrznych.

16. Mapa wjazddéw i drég pozarowych,

17. Lokalizacja placéw do gromadzenia oséb ewakuowanych z budynku.
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Zatgcznik nr 1
Protokét nr .......
badania eksploatacyjnego urzadzenia piorunochronnego

I AT W 0] X T=1 < U SRRSO

(miejsce potozenia, adres i nazwa)
2. Cztonkowie KOMISji: cccciivevieececiieiiireirecsece et

(imiona, nazwisko, stanowisko)

wykonali nastepujace badania eksploatacyjne:
a) Ogledziny czeSCi NAAZIEMNE] ....cueeveeieeeee et s e a e r et s saeeteetesae s
b)  SPrawdzenie WYMIArOW .......c..cccueveeieiiierireeeseerise e e eresstesa e tesstesea s s ebees st assetesasesensaresen
C) Pomiar rezysStancji UZIBMIBN .......ooecieceeeet ettt teste e e s ettt eas e ese st stesee s bessasaesanres
d) Sprawdzenie StaNU UZIEMIENA .......cuciiiiieiieee ettt vt et e e st ste st e e e s e s besae s e s ansaneeteeaas
e) Kontrola stanu potgczen galwaniCZNYCh .......ocecciveeiceeecee ettt e .

Pomiar wykonano miernikiem (typ......ccccceeeeevenene. , nrfabryczny......cocccevevenenee. ).
3. Po badaniu eksploatacyjnym urzgdzenia piorunochronnego postanowiono:

¢) Uznad urzadzenie piorunochronne za zgodne z obowigzujgcymi przepisami.......ccceeveuerenene
d) Uzna¢ urzadzenie piorunochronne za niezgodne 2z obowigzujgcymi przepisami z powodu
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Zatgcznik nr 2
Protokét nr ...
z kontroli o$wietlenia awaryjnego/ewakuacyjnego

L. NGZWA OBIEKEU: ettt ettt sttt st et te s testesaesae e be st e b aeb et aasaasase st ste st sessasbeseesseseesersansaaeete st stenessensentesassansssasans
(miejsce potozenia, adres i nazwa)

(074 (0 01 1o X VAT o T 0 0 1] | OO TR

(imiona, nazwisko, stanowisko)

2. W  dniu przeprowadzono kontrole stanu technicznego instalacji os$wietlenia
ewakuacyjnego/awaryjnego.
3. W wyniku ogledzin zewnetrznych stwierdzono:

Stan opraw oswietlenia ewakuacyjnego/awaryjnego (wykaza¢ nieprawidtowosci w zakresie wystepowania
uszkodzen mechanicznych, oznakowania i sprawnosci systeméw kontrolnych).

4. Czas dziatania (wykazaé¢ nieprawidtowosci w zakresie wystepowania uszkodzen zaréwek, czasu pracy
akumulatorow).

(Data, podpisy osdb przeprowadzajacych przeglad)
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Zatgcznik nr 3
Protokédt nr..........
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

Nazwa i okreslenie pomieszczenia - stanowiska, w ktorym przewiduje sie wykonywanie prac

Charakterystyka zagrozenia pozarowego, zagrozenia wybuchem oraz wtasciwosci pozarowe materiatow
palnych wystepujgcych w pomieszczeniu lub rejonie przewidzianych prac

Rodzaje elementdéw budowlanych (zapalnosc) wystepujgcych w danym pomieszczeniu lub rejonie
przewidzianych prac

prac

Osoby zobowigzane do przygotowania kontroli rejonu prac po ich zakornczeniu (okreslenie ilosci
i czestotliwosci i kontroli

PODPISY CZLtONKOW KOMISJI
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Zatgcznik nr 4
Zezwolenie nr ........
na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo
(spawanie, ciecie, lutowanie, nagrzewanie itp.)

L. IVII@JSCE PIACY .uuuuertitieeeeeseeeiaeiitt e ettt e e es e e ettt eeteeeeeesees e aab b e et e eaeessas s s asabeaeaeeeeesa s s sasas ansebeeateeeeeessnnsnnsnsesnaaaneaens
( kondygnacja, pomieszczenie, instalacja )

B 2 (oY -] I oL = Tor PRSPPI

3. Czas pracy: dniad ..cccceeeeereeeeeeniiiee e, od godziny .....cceveeeennnnen. do godziny

6. Srodki zabezpieczenia:
a) przeciwpozarowe

8. Odpowiedzialni za:
a) przygotowanie miejsca pracy, srodkéw zabezpieczajacych i zabezpieczenie toku prac niebezpiecznych

pozarowo:

Nazwisko i iMi€ ....ccoveeeeeciieeeeeciiee e, Wykonano. Podpis .......cccceeeeerveeenns

b) wytaczenie rejonu prac spod napiecia
Nazwisko i iMi€ ...ccccvveeeviiieeeeeiiee e, Wykonano. Podpis .......ccccvveeeeecurvennn.

C) dokonanie analizy stezenia par cieczy, gazéw, pytdw w zakresie wystepowania niebezpiecznych stezen:
Nazwisko i iMi€ ...ccccvveeeviiieeeeeiiee e, Wykonano. Podpis .......cccceeeevciveeennns

d) stosowanie srodkéw zabezpieczajgcych organizacje pracy i instruktaz:
Nazwisko i imi€ ....ccceeevcieeeeiiiee e, Przyjatem do wykonania. Podpis..............
9. Zezwalam na rozpoczecie prac w dniu(ach) ......cccoeeeveeeeencieeeeeennen. od godziny
do godziny ......ccccevvvvieeeeeenennn.

Whioskujacy Przewodniczacy Komisji
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10. Prace zakoAczono W dNiu .....ccceeeeeeiiiieeccciieee e, 0 godzinie ......cccceeeuneee.
Wykonawea .....cccveeeivciieee e,
11. Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono zaniedbann moggcych zainicjowac

pozar.
Stwierdzam odebranie robét Skontrolowat
podpis podpis
UWAGA: odbierajgcy przekazuje zezwolenie Przewodniczgcemu Komisji celem wigczenia do akt.
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Zatgcznik nr 5

Ksigzka — rejestr prac niebezpiecznych pozarowo

ot 6 8 L 9 S 14 € [4 T
9|0J3uU0 O
deidn Aoeud | 8@dkflezpe eluadajod
5|0J1U0Y| djosuoy | USZUONEZ sed el 103U moudazud | Aseud op Yo 08afAzd omoJezod
08aok(ez yohokfezp | ©dlj0s3u0y uszoUONeZ | Bes M Im sidpod | AuozoeuzAm z zeJo auzoaidzagalu
pemoidazid | emoudazid ek euizpos | oyiumodeld 1 Adeud qoso oeid e | aoeud oueuoyAm
sidpod qoso | emoudazid | e1eq auepAm nyo1 B)SIMZBU | 193220dZ0. wAIOD M
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Zatgcznik nr 6

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z przepisami
przeciwpozarowymi

(pieczqtka organizatora szkolenia)

Oswiadczenie

(imie i nazwisko pracownika - stanowisko)

Niniejszym oswiadczam, iz W dNniu ......ccceveeeveceeceeeenee. roku zapoznatem/am sie z obecnie obowigzujgcymi
przepisami przeciwpozarowymi odnoszgcymi sie do mojego stanowiska pracy i zaktadu pracy, znane sg mi
przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw, zasady zapobiegania pozarom w zaktadzie pracy,
postugiwania sie gasnicami i innym sprzetem pozarniczym bedgcym na wyposazeniu zaktadu pracy oraz
postepowaniem na wypadek powstania pozaru.

(podpis organizatora szkolenia) (podpis pracownika)

Nr rejestru - ..../...... Gorzow WIKp., cccoeeeveeeennn T
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Zatgcznik nr 7
Oswiadczenie o zapoznaniu sie
z Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego

(pieczqtka organizatora szkolenia)

Oswiadczenie

(imie i nazwisko pracownika- stanowisko)

Niniejszym os$wiadczam, iz zapoznatem/am sie z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego obowigzujgcy na
terenie obiektu Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp. przy ul. Jagielloriczyka 8 oraz
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad bezpieczenstwa pozarowego w niej zawartych.

(podpis organizatora szkolenia) (podpis pracownika)

Nr rejestru - ..../...... Gorzow WIKp., wceeveevveveeen T
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Zatgcznik nr 8

Oswiadczenie
o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony przeciwpozarowej

(nazwisko i imie pracownika - stanowisko)

Niniejszym os$wiadczam, iz odbytem/am szkolenie w zakresie ochrony przeciwpozarowej

W dniu e, r. Znane mi S3 przepisy przeciwpozarowe oraz przyczyny powstawania
i rozprzestrzeniania sie pozaru, zasady zapobiegania pozarom na terenie obiektu Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w  Gorzowie WIkp. przy ul. Jagiellonczyka 8, zadania i obowigzki

w zakresie ochrony przeciwpozarowej wynikajgce z zajmowanego przeze mnie stanowiska, postugiwanie sie
podrecznym sprzetem przeciwpozarowym oraz postepowaniem w razie powstania pozaru.

(podpis pracownika)

51



ZNAKI BEZPIECZENSTWA

% LUBUSKI ——

URZAD WOJEWODZKI

Zatacznik nr 9

ZNAKI EWAKUACYIJNE

1 Znak wskazujacy kierunek do wyjscia,
ktére moze by¢ wykorzystane
Kierunek drogi w wypadku zagrozenia
ewakuacyjnej
- strzatka dtuga (do samodzielnego
stosowania).
2 Znak stosowany do oznakowania wyjsc¢
WYJSCIE uzywanych w przypadku zagrozenia.
Wyjscie ewakuacyjne
EWAKUACYJNE vl vl
3 Znak stosowany na drzwiach
skrzydtowych, ktére sg wyjsciami
Wyjscie ewakuacyjne ewakuacyjnymi (drzwi prawe lub lewe).
4 Znak wskazuje kierunek drogi
ewakuacyjnej do wyjscia: moze
Kierunek do wyjscia kierowac¢ w lewo lub prawo.
drogi ewakuacyjnej
5 Znak wskazuje kierunek drogi
ewakuacyjnej do wyjscia schodami
Kierunek do wyjscia w dot na lewo lub na prawo.
drogi ewakuacyjnej
schodami w dét
6

Ciggna¢, aby
otworzy¢

Pcha¢, aby otworzyc

Znak stosowany na drzwiach dla
wskazania kierunku otwierania

Znak stosowany na drzwiach dla
wskazania kierunku otwierania.
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8

+

W razie pozaru
In case of fire
Nie korzystaj
zwindy
Do not use this lift

- Ewakuacja
_ﬁ' w ] tylkoschodami
52 [ Use the stairs only

Apteczka

Defibrylator

Zakaz korzystania
z windy w razie
pozaru
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Znak ten jest umieszczony w Portierni
budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.

Znak ten jest umieszczony w Portierni
budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewaodzkiego w Gorzowie Wlkp.

Znak ten umieszczony jest na holach
windowych budynku Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie
Wikp.
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Zatacznik nr 10

OCHRONA PRZECIWPOZAROWA

Uruchamianie reczne

Gasnica

Hydrant wewnetrzny

Przeciwpozarowy

Wylacznik wytgcznik pradu

pradu

Zakaz palenia

Telefon alarmowy

Zawor hydrantowy
Zawor

hydrantowy

Hydrant zewnetrzny

=M IS

Stosowany do wskazania przycisku
pozarowego lub recznego
sterownika urzadzen gasniczych
(np. statego urzadzenia gasniczego).

Znak wskazujacy usytuowanie
gasnicy.

Znak ten stosowany jest na
drzwiach szafki hydrantowe;j.

Znak stosowany w miejscach
wytgcznikow.

Do stosowania w miejscach, gdzie
palenie tytoniu moze by¢ przyczyna
zagrozenia pozarowego.

Znak zlokalizowany jest

w Portierni budynku Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego

w Gorzowie Wlkp.

Znak zlokalizowany na zewnatrz
budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.
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Zatgcznik nr 11

ZADANIA WSZYSTKICH PRACOWNIKOW LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W GORZOWIE WLKP.
PRZY UL. K. JAGIELLONCZYKA 8 W CZASIE OGLOSZENIA ALARMU POZAROWEGO.

Zadania Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. lub osoby
upowaznionej, zastepujgcej badz wyznaczonej w czasie ewakuacji budynku Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIlkp. przy ul. K. Jagiellonczyka 8:

1. Odpowiada za ewakuacje wszystkich oséb pracujacych oraz przebywajgcych w budynku
Urzedu.

2. Przekazuje zarzadzenia  wykonawcze dla  Dyrektoréw  Wydziatéw/Biur/jednostek
organizacyjnych oraz oséb wyznaczonych.

3. Kieruje dziataniami do czasu przybycia Strazy Pozarne;.

4. W chwili przybycia sit ratowniczych informuje dowddce o dotychczasowym przebiegu akgcji,
wydanych poleceniach oraz podporzadkowuje sie jego poleceniom.

5. Po zakonczeniu akcji ewakuacyjnej odbiera obiekt od Strazy Pozarnej nastepnie, odwotuje
alarm przeciwpozarowy i zarzadza powrdét pracownikéw do budynku.

Zadania__Dyrektoréw Wydziatéw/Biur/jednostek organizacyjnych lub o0séb upowaznionych bad?

zastepujgcych w czasie nieobecnosci, zwanych dalej ,,przetozonymi”, w czasie ewakuacji budynku:

1. W czasie ewakuacji przetozeni sg odpowiedzialni za pracownikéw oraz klientéw swoich
Wydziatéw/Biur/jednostek organizacyjnych.

2. Sprawdzajg pomieszczenia, czy wszyscy je opuscili i dopilnowujg, aby klucze od tych
pomieszczen pozostawaty w drzwiach.

3. Po ogtoszeniu alarmu kazdy przetozony odpowiedzialny jest za zabranie ze sobg listy obecnosci.

4. Po opuszczeniu budynku zgodnie z zasadami opisanymi powyzej, kazdy przetozony kieruje sie
do swojej grupy pracownikow w celu sprawdzenia listy obecnosci.

5. W przypadku braku ktéregokolwiek z pracownikéw nalezy ten fakt zgtosi¢ osobie
odpowiedzialnej za ewakuacje oraz Strazy Pozarnej.

6. Kazdy przetozony dopilnowuje aby pracownicy nie opuscili miejsca zbiérki.

7. Realizujg zadania przydzielone przez Dyrektora Generalnego Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie WIlkp. lub osobe upowazniong badz zastepujaca.

8. Do budynku mogg wrdci¢ pracownicy, klienci po przekazaniu obiektu przez Straz Pozarng
osobie odpowiedzialnej za ewakuacje.
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Zadania pracownikéw Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie WIkp. przy ul. Jagiellonczyka 8

w czasie ewakuacji budynku.

10.

11.

Kazdy pracownik po ustyszeniu komunikatu gtosowego badz sygnatu dzwiekowego musi
opusci¢ swoje miejsce pracy oraz poinformowac o tym fakcie klientow.

Wszyscy pracownicy stosujg sie do komunikatu gtosowego w miejscu w ktérym obecnie sie
znajduja.

Po opuszczeniu stanowiska pracy nalezy zamkngé pomieszczenie pracy i pozostawi¢ klucze
w drzwiach.

Ewakuacja odbywa sie wytgcznie pieszo dwoma klatkami przeciwpozarowymi.

Dzwigi (windy) w czasie ewakuacji sg wytgczone z eksploatacji.

Pracownik po zamknieciu pomieszczenia i pozostawieniu kluczy w drzwiach kieruje sie na
klatke schodowg, nastepnie schodami do wyjs¢ ewakuacyjnych na parterze.

W czasie ewakuacji pracownik korzysta z wyjs¢ ewakuacyjnych zlokalizowanych na parterze
budynku. Drzwi ewakuacyjne sg oznakowane.

Po wyijsciu z budynku pracownicy wraz z klientami udajg sie w kierunku wyznaczonego
placu zbiérki zlokalizowanego przed budynkiem Urzedu.

Zgromadzeni pracownicy w miejscu zbidrki, oczekujg na swojego przetozonego w celu
sprawdzenia listy obecnosci.

Do budynku pracownicy oraz klienci mogg wrdcié, po przekazaniu obiektu przez Straz
Pozarng osobie odpowiedzialnej za ewakuacje.

Osoba odpowiedzialna za ewakuacje odwotuje alarm przeciwpozarowy i zarzadza powrét
pracownikéw do budynku.
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Zatgcznik nr 12

Podstawa prawna:

1.
2.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2016. poz. 191).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz.
719).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji dnia 24 lipca 2009 r., w sprawie
przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 124, poz.
1030).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1422).
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 1502, z pdzn. zm.).
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