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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamdwienia: Wyrezyserowanie, produkcja spotéw
reklamowych, oraz ich emisja w lokalnym radio i TV w ramach projektu pt. ,Lubuska Inicjatywa
Integracji Cudzoziemcow” realizowanego w ramach Programu Krajowego Fundusz Azylu, Migracji i
Integracji. Nr zamoéwienia PS-111.801.5.6.2018.MBon. z dnia 21 czerwca 2018 r.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Lubuski Urzad Wojewaddzki
Adres: ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw WIkp.
NIP:599-24-62-314
REGON: 210467089
E-mail: polityka.spoleczna@Ilubuskie.uw.gov.pl
Tel.: 095/ 7115-255
lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespetnienie oznacza odrzucenie
oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje)
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujacy warunek:

1. Wykonawca wykaze, ze zrealizowat nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed ztozeniem
zapytania - a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy, w tym okresie co najmniej 3
produkcje (film reklamowy/spot) o dtugosci minimum ok. 30 sekund w technologii HD lub
lepszej przeznaczonej do emisji w telewizji, oraz minimum 3 produkcje spotéw dzwiekowych
przeznaczonych do emisji w radio, odpowiadajgce rodzajem projektowi stanowigcemu
przedmiot niniejszego zapytania.

2. Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udzialu w postepowaniu bedg
dowody okreslajace, ze wskazane ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

1. Przygotowanie scenariusza i wyrezyserowanie 30 sekundowego spotu filmowego wraz z jego
udzwiekowieniem, dot. przedstawienia gtéwnych zatozen projektu, z ktédrych beda mogli
skorzystaé cudzoziemcy. Tresé spotu ma obejmowad nastepujace informacje: warunki rekrutacji
do dziatan realizowanych w ramach projektu, korzysci z udziatu w projekcie, zakres oferowanych
ustug przez punkty informacyjno- doradcze (wczesniej ustalong z Zamawiajgcym) oraz jego
emisja. Emisja spotu bedzie w jezyku polskim z szatg graficzng obejmujgca réwniez jezyk
ukrainski i rosyjski. Przewiduje sie emisje spotdw w okresie od lipca2018 roku do marca 2020
roku a jej czestotliwos¢ bedzie uzalezniona od dziatan realizowanych w Projekcie:

o Propozycja scenariusza spotu zostanie przygotowana przez Wykonawce i
zaprezentowana i przekazana Zamawiajgcemu.

o Wykonawca wraz z Zamawiajacym ustalg jakie materiaty graficzne zostang uzyte w
spocie reklamowym (Zamawiajgcy w zwigzku z zewnetrznymi wytycznymi dostarczy lub
wskaze Wykonawcy, ktdre materiaty graficzne jak np.: logotypy, palety koloréw, s3
elementem niezbednym i obowigzkowym w przygotowywanym materiale filmowym).

2. Przygotowanie propozycji scenariusza i wyrezyserowanie 30 sekundowego spotu dzwiekowego
dot. przedstawienia gtéwnych zatozen projektu, z ktérych bedg mogli skorzysta¢ cudzoziemcy.
Tres¢ spotu ma obejmowac nastepujace informacje: warunki rekrutacji do dziatan realizowanych
w ramach projektu, korzysci z udziatu w projekcie, zakres oferowanych ustug przez Punkty
informacyjno- doradcze (wczesniej ustalong z Zamawiajgcym) oraz jego emisja. Emisja spotu
bedzie w jezyku polskim i ukrainskim. Przewiduje sie emisje spotéw w okresie od lipca 2018
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roku do marca 2020 roku a jej czestotliwos¢ bedzie uzalezniona od dziatah realizowanych w
Projekcie:

o Propozycja scenariusza spotu zostanie przygotowana przez Wykonawce i

zaprezentowana i przekazana Zamawiajgcemu.
o Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenie informacji o wspdétfinansowaniu
Projektu z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Wszystkie materiaty filmowe i dZzwiekowe wykonane zostang w technologii HD (High Definition)
lub lepszej.
Preferowang grupa odbiorcéw wg. Zamawiajgcego sg obywatele panstw trzecich przebywajgcy
na terenie wojewddztwa lubuskiego.
Wszystkie materiaty filmowe i dZzwiekowe, ktdre bedg realizowane w zakresie opisanym powyzej
wraz z akceptacjg ich ostatecznej formy przez Zamawiajgcego, zostang dodatkowo przekazane
Zamawiajgcemu na nosniku danych o odpowiedniej pojemnosci umozliwiajgcej nagranie na nich
konkretnego pliku audio lub wideo. Forma zamieszczania konkretnych plikéw audio-video na
nosnikach przekazywany do Zamawiajgcego, musi umozliwia¢ ich dalsze powielanie na dalsze
potrzeby projektu, (np. skopiowanie materiatu filmowego czy dZzwiekowego na komputer/laptop
w celu zatgczenia go na strone internetowg projektu. llos¢ sztuk nosnika z danymi — 2.
Nosniki danych przekazywane Zamawiajgcemu z materiatami filmowymi czy diwiekowymi
muszg zawierac rozszerzenie w najpopularniejszych formatach plikdw np.:(*.mov, *.mp3, *.mp4,
*.avi, *.mpg, *.mpeg-2, itp.)
W przypadku wystgpienia jakichkolwiek problemoéw przy realizacji czesci projektu dot. kampanii
informacyjnej, nie mozliwych do przewidzenia przez Zamawiajgcego, wymuszajgcych dodatkowe
spotkanie konsultacyjne — Wykonawca zobowigzuje sie do dyspozycyjnosci i uczestniczenia w
nich osobiscie lub telefonicznie.
Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie wykonania
przedmiotu zamdwienia w okresie od momentu wytonienia Wykonawcy do marca 2020 roku.
Wszelkie koszty wynikajgce z dojazdu do Zamawiajgcego, na miejsce nagrywania materiatu
filmowego oraz na plan filmowy, a takze w inne miejsca, ktore niezbedne bedg do stworzenia
wczesniej opisanych materiatow filmowych i dZzwiekowych — pozostajg kosztem obcigzajgcym
Wykonawece i winny by¢ uwzglednione w cenie podanej w ofercie na wykonanie tego zadania.
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia emisji wyprodukowanych spotéw filmowych i
dzwiekowych na dostepnych platformach informacyjnych. Zamawiajgcy wymaga by emisja
spotu filmowego i dZwiekowego odbywata sie na nastepujgcych platformach informacyjnych:

o Telewizja — (regionalna, ew. dodatkowo lokalna) spot filmowy,

o Radio (regionalne, lokalne) spot dZzwiekowy.
Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu emisje materiatow filmowych i diwiekowych na
podanych przez siebie platformach informacyjnych. Zamawiajagcy wymaga by wykonawca
przedstawit w tym zakresie, stosowne oswiadczenie lub porozumienie z dang platforma
informacyjna.
Wykonawca wraz z ofertg przedstawi zamawiajgcemu propozycije ilosci_emisji i konkretnych
kanatéw telewizyjnych, radiowych, na ktérych mozliwe bytoby emitowanie przygotowanych
materiatdw wraz z uzasadnieniem. Wykonawca uwzgledni¢ musi trafienie do preferowanej przez
Zamawiajgcego grupy odbiorcow.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania praw autorskich wytworzonych materiatéw
filmowych i dZzwiekowych Zamawiajgcemu.
Szacowana wielko$¢ zamodwienia:
- przewiduje sie okoto 50 emisji spotéw w telewizji
- przewiduje sie okoto 120 emisji spotow w radio.
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termin: od podpisania umowy do 31.03.2020 .

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

Lp. Nazwa kryterium N::::;Iiltgzxa Opis kryterium
Zamawiajgcy oceniac bedzie zakres
Propozycja kanatéw terytorialny kampanii spotecznej, ilos¢
1 emisyjnych uwzgledniajaca 10 emisji poszczegdlnych spotéw oraz ilos¢
ilos¢ emisji w TV kanatéw emisyjnych, na podstawie
otrzymanych od Wykonawcy propozycji
Zamawiajgcy oceniac bedzie zakres
Propozycja kanatéw terytorialny kampanii spotecznej, ilos¢
2 emisyjnych uwzgledniajaca 10 emisji poszczegdlnych spotéw oraz ilos¢
ilos¢ emisji w radio kanatéw emisyjnych, na podstawie

otrzymanych od Wykonawcy propozycji

Zamawiajgcy oceniac bedzie
profesjonalnos¢ wykonania oraz
atrakcyjnos¢ wizualng. Ocena
10 przedstawionej realizacji bedzie
dokonywana na podstawie zatgczonych do
oferty 3 realizacji na nosniku CD/DVD lub
pendrive

Ocena przedstawionej
realizacji - spot telewizyjny

Zamawiajgcy oceniac bedzie
profesjonalnos¢ wykonania oraz
Ocena przedstawionej 10 atrakcyjnosé. Ocena przedstawionej
realizacji - spot radiowy realizacji bedzie dokonywana na podstawie
zatgczonych do oferty 3 realizacji na
nosniku CD/DVD lub pendrive

5 Cena 40 Wg wzoru

X taczna ocena 100 X

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie kryteria i uzyska najwiekszg
liczbe punktow, przeliczong wedtug wzoru:
P=Et+Er+0Ot+0Or+C

P —taczna liczba punktéw

Et — liczba punktow w kryterium ,,emisja telewizyjna”

Er — liczba punktéw w kryterium ,,emisja radiowa”

Ot — liczba punktéw w kryterium ,,ocena przedstawionej realizacji - spot telewizyjny”
Or — liczba punktéw w kryterium ,,ocena przedstawionej realizacji - spot radiowy”

C -liczba punktéw w kryterium ,,cena”

Er=(Erof /Ermax )x 10

Erof —ilo$¢ emisji poszczegdlnych spotdw w stacji radiowej danego oferenta
Er max — najwyzsza ilos¢ emisji zaproponowana przez oferenta

Et = (Et of /Et max )x 10
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Et of — ilos¢ emisji poszczegdlnych spotdéw w stacji telewizyjnej danego oferenta
Et max — najwyzsza ilos¢ emisji zaproponowana przez oferenta

C=(Cmin/Cof )x40
Cof — cena brutto proponowana przez danego oferenta
Cmin —najnizsza cena zaproponowana przez oferenta

Podstawa oceny jakosciowej bedzie dokonana przez wyznaczonych pracownikéw Zamawiajgcego
(minimum 3 osoby) ocena:

. profesjonalizmu wykonania (max 5 punktéw)

. atrakcyjnosci (max 5 punktéw)

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 02 lipca 2018 r do godz. 15.30
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il.
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres polityka.spoleczna@Ilubuskie.uw.gov.pl
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie*;
2) ztoZzong przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu*;
3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego*;
4) zawierajgcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajqcy przeznaczyt na realizacje zamowienia*;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie
kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela: Magdalena Bonczek
tel. 095/7115-255
e-mail: magdalena.bonczek@lubuskie.uw.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50% wartosci

zamodwienia okreslonej w umowie z wykonawcg, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zamoéwienia

(np. zwiekszenie liczby jednostek).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze

zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku jesli
wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcdéw i nie opublikowano ogtoszenia
o zamoéwieniu;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajaca
udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.

4) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt narealizacje
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zamoéwienia
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Gorzowie WIlkp. do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy,

2. Wzory dokumentow

3. Wz6r umowy

Z up. WOJEWODY LUBUSKIEGO

Janusz Dreczka
Zastepca Dyrektora
Gorzéw WIkp., dnia 21 czerwca 2018 r. Woydziatu Polityki Spotecznej
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,

dziatajacej w imieniu zamawiajacego)

Klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Lubuski;

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego: WyreZyserowanie,
produkcja spotéw reklamowych, oraz ich emisja w lokalnym radio i TV w ramach projektu pt.
»Lubuska Inicjatywa Integracji Cudzoziemcow” realizowanego w ramach Programu Krajowego
Fundusz Azylu, Migracji i Integracji. Nr zamowienia PS-111.801.5.2.2018 prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu
realizowanego projektu, wytgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyzszych
czynnosci lub ich przedstawicielom;

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 |at od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem prowadzenia procedury o udzielenie zamdwienia publicznego;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

: Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

” Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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