ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 2 sierpnia 2024 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie iadministracji
rzgdowe] w wojewddztwie (Dz.U. z2023r. poz. 190) i§ 41 Statutu Lubuskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, stanowigcego zatqcznik do zarzgdzenia
Wojewody Lubuskiego zdnia 26Ilutego 2016r. w sprawie nadania Statutu Lubuskiemu
Urzedowi Wojewddzkiemu w Gorzowie Wielkopolskim (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego poz. 779,
z pozn. zm.") zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie
Wielkopolskim, stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 11 maja
2016r. wsprawie ustalenia  Regulominu  Organizacyjnego  Lubuskiego  Urzedu
Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, z pdzniejszymi zmianami, wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w § 5w ust. 2w pkt 16 uchyla sie lit. f;
2) w § 48 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemdw Informatycznych —,,BL":
a) Dyrektor Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemdw Informatycznych,
b) Gtoéwny Ksiegowy Urzedu — ,,BL-II.",
c) Oddziat Administracyjny —,,BL-1.”,
d) Oddziat Ksiegowosci Urzedu - ,,BL-IIl.”,
e) Oddziat Informatyki — ,,BL-IV.",
f) Oddziat Funduszu Wynagrodzen i Analiz - ,,BL-V.",
g) Oddziat Zamodwien Publicznych — ,,BL-IX.",

h) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych iobstugi sekretariatu -
WBL-VIIL™;

3) w § 49 w ust. 2 uchyla sie pkt 3;
4) § 63 otrzymuje brzmienie:

»8& 63. Do Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych nalezy obstuga
administracyjna, informatyczna, techniczna, gospodarcza, tfransportowa Urzedu oraz
prowadzenie zadan z zakresu zamowien publicznych, gospodarowania majgtkiem,
obstugi finansowo-ksiegowej i ptacowej Urzedu, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie informacji isprawozdan z dziatalnoSci Wojewody z obszaru
powierzonego dla Biura;

Zmiany niniejszego zarzgdzenia zostaty opublikowane w Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z2017r.
poz. 131 ipoz. 1180,z 2019 r. poz. 1371,z 2021 r. poz. 374 i poz. 2794 oraz z 2023 r. poz. 2570
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2) uczestniczenie w kontrolach zewnetrznych koordynowanych przez Wydziat Nadzoru
i Konfroli w oparciu o plan kontroli opracowywany w Wydziale Nadzoru i Kontroli
oraz sporzgdzanie dokumentacji pokontrolnej w zakresie Biura;

3) uczestniczenie w kontrolach wewnetrznych w Urzedzie, zgodnie z planem konfroli
oraz opracowywanie dokumentacji pokontrolnej w zakresie Biura;

4) prowadzenie ewidencji finansowo - ksiegowej iobstugi bankowej Urzedu,
opracowywanie instrukcji obiegu dokumentéw  ksiegowych, nadzdér nad  jej
realizacjg;

5) sporzgdzanie sprawozdan jednostkowych i bilansu Urzedu;

6) planowanie i monitorowanie wydatkowania srodkdw finansowych przeznaczonych
na wynagrodzenia;

7) planowanie i monitorowanie wydatkdw majgtkowych i biezgcych przeznaczonych
na utrzymanie i funkcjonowanie Urzedu;

8) organizowanie izatatwianie wszelkich  spraw  zwigzanych  z prowadzeniem
postepowan dotyczgcych udzielenia zamdwien publicznych w Urzedzie;

9) opracowanie rocznego planu zamdwienh publicznych;

10) opracowanie rocznego sprawozdania zwykonanych zamodwien publicznych,
prowadzenie doradztwa zzakresu stosowania ustawy oraz koordynacja zadan
wynikajgcych z realizacji ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Urzedzie;

11) gospodarowanie srodkami trwatymi Urzedu, w tym ewidencja i dokumentowanie
obrotu srodkami trwatymi;

12) administrowanie nieruchomosciami nalezgcymi do Urzedu;

13) planowanie, organizowanie isprawowanie nadzoru nad  prowadzonymi
remontami, modernizacjami iinwestycjami prowadzonymi na administrowanych
nieruchomosciach;

14) zapewnianie dostaw medidw;
15) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji technicznej obiektow;

16) sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem sprawnosci technicznej maszyn, urzgdzen,
instalacji i systemdéw alarmowych oraz organizowanie i przeprowadzanie konftroli

i przegladdw technicznych, konserwaciji i remontow w tym zakresie;
17) prowadzenie biezgcej oceny stanu technicznego budynkdw;

18) prowadzenie biezqgcej gospodarki lokalami  biurowymi i pomieszczeniami
w budynkach Urzedu;

19) organizowanie inadzorowanie dziatah zwigzanych zutrzymaniem porzgdku
w budynkach, atakze na posesjaoch nalezgcych do Urzedu wraz z pielegnacjq
zieleni;

20) organizowanie i prowadzenie gospodarki w zakresie transportu samochodowego
oraz utrzymanie taboru samochodowego w nalezytym stanie technicznym;

21) organizowanie obstugi technicznej Urzedu;
22) prowadzenie spraw z zakresu ppoz. adminisfrowanych nieruchomosci;
23) obstugiwanie spotkan, narad, szkolen, kurséw, seminaridow i konferencji;

24) organizowanie i wykonywanie zadan poligraficznych;
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25) biezgca  obstuga  Urzedu  w zakresie  eksploatacji  sprzetu  isystemdow
informatycznych;

26) opracowywanie koncepciji rozwoju systemow informatycznych w Urzedzie;

27) planowanie, organizowanie isprawowanie nadzoru nad  prowadzonymi
inwestycjami zwigzanymi z informatyzacjg Urzedu;

28) wspodtpraca z jednostkami administracji publicznej, w szczegdlnosci z administracjq
zespolong w celu wdrazania, integracji i eksploatacii systemow informatycznych;

29) wdrazanie systemow informatycznych w Urzedzie oraz administracji zespolonej;

30) prowadzenie szkolen dla  pracownikdw  w zakresie  obstugi  systemdow
informatycznych;

31) administrowanie zasobami informatycznymi  Urzedu; monitorowanie stanu
zabezpieczen systemow informatycznych.”;

5) uchyla sie § 670a;
6) zatgcznik nr 2 ofrzymuje nowe brzmienie i stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzednia 2024 r.

Wojewoda Lubuski

Marek Cebula
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskim

WOJEWODA LUBUSKI

11 WICEWOJEWODA oo DYREKTOR GENERALNY
| WICEWOJEWODA L UBUSKI Pracownik kierujacy Delegaturg
LUBUSKI
BW Biuro Woiewodv
PS Wydziat Polityki Spolecznej NK Wydziat Nadzoru i Kontroli
BF Wvdziat Budzetu i Finansow OK Biuro Organizacji i Kadr
Wydziat Programow
PER A .
Europejskich i Rzadowych IB Wydziat Infrastruktury . . . .
BL Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju
BZK Wydzial Bezpieczenstwa Systeméw Informatycznych
i Zarzadzania Kryzysowego
GN Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami ZAW Zesp6t Audytu Wewnetrznego
Wydziatl Spraw Obywatelskich \ . _ _
SO i Cudzoziemcow IN Zespot do Spmgacv)\f;“gﬁy Informacji Wieloosobowe stanowisko do
jawny BHP spraw bezpieczenstwa i higieny
2DW Zespot Doradcow Wojewody pracy
Wz Wydziat Zdrowia
Samodzielne stanowisko pracy: Inspektor
I0D Ochrony Danych
GK Wojewodzki Inspektor Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego
WKD Wojewddzka Komisja Dyscyplinarna dla
0s6b wykonujacych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii
RDG Rzecznik Dyscyplinarny ds. osob _
wykonujgcych samodzielne funkcje w
dziedzinie geodezji i kartografii
WZON Wojewddzki Zespdt do Spraw Orzekania
o Nienelnosnrawnosci
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