ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 21 sierpnia 2024 r.

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Panstwowej Strazy Rybackiej w Gorzowie
Wikp.

Na podstawie art.22 ust. 7 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 roku o rybactwie srodigdowym

(Dz. U.z2022r. poz. 883) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Nadaije sie regulamin organizacyjny Panstwowej Strazy Rybackiej w Gorzowie Wikp.,
stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Komendantowi Wojewddzkiemu Panstwowej
Strazy Rybackiej w Gorzowie Wikp.

§ 3. Traci moc zarzgdzenie Nr70 Wojewody Lubuskiego zdnia 2 kwietnia 2009 r.
w sprawie nadania Regulaminu Panstwowej Strazy Rybackiej w Gorzowie WIkp.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Lubuski

Marek Cebula
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Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia
Wojewody Lubuskiego
z dnia 21 sierpnia 2024 r.

Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne

§ 1.1. Panstwowa Straz Rybacka w Gorzowie Wikp., zwana dalej: ,,Strazg” dziata w
szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srédlgdowym (Dz.U. z 2022 r. poz. 883);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn.
zm.);

3) zarzgdzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 1 lipca 2024 r. w sprawie nadania Statutu
Panstwowej Strazy Rybackiej w Gorzowie Wikp.;

4) niniejszego regulaminu.

2. Siedzibg Strazy jest miasto Gorzow WIlkp., a obszarem dziatania jest wojewoddziwo
lubuskie

3. W sktad Strazy wchodzg terenowe jednostki Strazy, zwane dalej: ,,posterunkami
rejonowymi’.

4. Posterunek rejonowy:

1) w Gorzowie Wilkp. obejmuje zasiegiem dziatania teren powiatu gorzowskiego,
miedzyrzeckiego, stubickiego, strzelecko-drezdeneckiego, sulecinskiego;

2) w LZielonej Goérze obejmuje zasiegiem dziatania teren powiatu krosniehskiego,
nowosolskiego, Swiebodzinskiego, wschowskiego, zielonogodrskiego, zaganskiego oraz
zarskiego.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg komendanta wojewddzkiego,
straznicy z poszczegdlnych posterunkdw mogqg prowadzi¢ kontrole w zasiegu dziatania
innego posterunku.

6. Straz uzywa pieczeci:
1) w siedzibie w Gorzowie WIkp.:
~Panstwowa Straz Rybacka
w Gorzowie Wlkp.";
2) w posterunku rejonowym:
»~Panstwowa Straz Rybacka w Gorzowie Wikp.
Posterunek Rejonowy

w Zielonej Gorze.”

Rozdziat 2.
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1)

2)

1)

2)

3)

Zadania Strazy
§ 2.1. Do podstawowych zadan Strazy nalezy:

kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie
srodlgdowym oraz przepisdw wydanych na jej podstawie, a w szczegdlnosci:

a) konftrola uprawnionych do rybactwa,
b) kontrola przetwarzajgcych i wprowadzajgcych ryby do obrotu,
c) kontrola uprawiajgcych amatorski potow ryb;

sprawowanie w imieniu Wojewody Lubuskiego nadzoru specjalistycznego nad Spoteczng
Strazg Rybackq.

2. Do zadan Strazy nalezy takze:

wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacii Kryminalnych w zakresie niezbednym

do realizacji jego zadan;

wspotpraca z Policjg oraz innymi jednostkami  administracji publiczne] w  zakresie
wykonywania ustawowych zadan Strazy, na zasadach okreSlonych w odrebnych
przepisach;

realizacja zadan wynikajgcych z innych przepisdw.

Rozdziat 3.
Organizacja i zakres dziatania

§ 3.1. Straz jest wyodrebniong jednostkg organizacyjng bedqgcqg dysponentem trzeciego

stopnia srodkdw budzetowych, podlegtg bezposrednio Wojewodzie Lubuskiemu.

2. Strazq kieruje Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Rybackiej w Gorzowie WIkp.,

zwany dalej,,Komendantem Wojewddzkim™ podlegty bezposrednio Wojewodzie Lubuskiemu.

3. Umowe o prace z Komendantem Wojewddzkim zawiera Wojewoda Lubuski.

4. Komendant Wojewddzki wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do

pozostatych pracownikéw Strazy.

5. Komendanta Wojewddzkiego podczas nieobecnosci zastepuje wskazany przez niego

komendant posterunku.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)

6. W sktad Panstwowej Strazy Rybackiej w siedzibie w Gorzowie Wlkp. wchodzg:
Komendant Wojewddzki;

Gtéwny ksiegowy;

Stanowisko do spraw ksiegowosci;

Stanowisko do spraw administracyjno- kadrowych;

Inspektor ochrony danych osobowych;

Stanowisko do spraw Swiadczen socjalnych.

7. W sktad posterunku rejonowego wchodzq:

Komendant posterunku rejonowego;

Straznicy posterunku rejonowego.

8. Komendant Wojewddzki sprawuje nadzér nad stanowiskami, o ktérych mowa w ust. é

pkt 2 — 6 oraz posterunkami rejonowymi, o ktérych mowa w ust.7.
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9. Komendant posterunku rejonowego sprawuje nadzor nad pracqg straznikow w
posterunkach rejonowych.

10. Strukture organizacyjng Strazy przedstawia zatgcznik do regulaminu.

Rozdziat 4.
Zakresy dziatania na stanowiskach pracy

§ 4. 1. Do zakresu dziatania komendanta wojewddzkiego nalezy kierowanie catoksztattem
spraw zwigzanych z dziatalnosciq Strazy, a w szczegdlnosci

1) zapewnienie funkcjonowania i ciggtosci pracy Strazy oraz warunkdw jej dziatania, w
szczegdlnosci poprzez:

a) zapewnienie terminowego opracowania projektu budzetu,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zambwien publicznych,

c) zawieranie umoéw cywilno-prawnych w zakresie dziatalnosci Panstwowej Strazy
Rybackiej,

d) sprawowanie specjalistycznego nadzoru nad Spoteczng Strazg Rybackq, w tym
sporzgdzanie rocznych planéw kontroli Spotecznej Strazy Rybackie;,

e) gospodarowanie mieniem,
f) zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

g) zapewnienie straznikom umundurowania oraz broni i $rodkdéw  przymusu
bezposredniego,

h) readlizacje zadan obronnych,
i) zapewnienie funkcjonowania kontroli wewnetrznej oraz kontroli zarzgdczej,

i) zapewnienie ochrony danych osobowych, w tym wyznaczenie inspektora ochrony
danych,

k) zapewnienie ochrony informaciji niejawnych,

) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad stanowiskami pracy oraz posterunkami
rejonowymi,

m) zapewnienie wspdtpracy ze strazami iinnymi stuzbami w zakresie realizowanych
zadan;

2) zapewnienie odpowiedniej organizacji Strazy w szczegdlnosSci poprzez prowadzenie
polityki kadrowej, szkolen, systemu wynagrodzen, komunikacii interpersonalnej i innych
dziatan z obszaru zarzgdzania zasobami ludzkimi;

3) Komendant Wojewddzki w celu realizacji zadan w szczegdlnosci:
a) wydaje zarzgdzenia,
b) wprowadza regulaminy, procedury i instrukcje,
c) zatwierdza plany dziatalnosci strazy.

2. Do zakresu dziatania gtownego ksiegowego nalezy prowadzenie spraw finansowo-
ksiegowych, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci, w tym sporzqgdzanie planéw finansowych, projektéw
wydatkdw i dochoddow;

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
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3)

4)

1)
2)
3)
4)

dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnoSci dokumentdéw dotyczgcych operacii
finansowych;

gospodarczych i

opracowywanie i aktualizacja regulaminéw, wytycznych i procedur dotyczgcych
rachunkowosci i ksiegowosci, w tym zaktadowego planu kont, opracowanego na
podstawie ustawy o rachunkowosci i zgodnie z klasyfikacjg budzetowq.

3. Do zakresu dziatania stanowiska do spraw ksiegowosci nalezy w szczegdlnosci:
sporzgdzanie listy ptac zatrudnionych pracownikéw;

prowadzenie dokumentacii ptacowej, w tym rozliczen;

aktualizowanie danych podatnikéw i ptatnika;

wystawianie zaswiadczen o zarobkach zatrudnionych pracownikdw.

4. Do zakresu dziatania stanowiska do spraw administracyjno-kadrowych nalezy

w szczegdlnosci prowadzenie:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
?)

prowadzenie spraw kadrowych;

prowadzenie i ewidencja dokumentdw zwigzanych z dziatalnoscig Panstwowej Strazy
Rybackiej;

prowadzenie rozliczen zuzycia materiatdw pednych pojazddw stuzbowych i todzi
motorowych;

Biuletynu Informaciji Publicznej;

spraw dotyczqgcych rozliczania mandatdow karnych;

bazy zarzgdzenh Komendanta Wojewddzkiego;

obstuga kancelaryjna oraz prowadzenie sktadnicy akt Strazy i spraw z nig zwigzanych;
obstugi straznikdw z zakresu umundurowania i wyposazenia osobistego;

spraw dotyczgcych ewidencji czasu pracy;

10) planowanie i realizacja potrzeb materiatowo — technicznych strazy;

11) prowadzenie spraw inwentaryzacji majgtku strazy oraz ewidencja i likwidacja sktadnikdw

majgtkowych.

5. Do zakresu dziatania komendanta posterunku rejonowego nalezy organizowanie

pracy posterunku rejonowego oraz realizacja zadan straznika posterunku rejonowego, a w
szczegdlnosci

1)

2)
3)

4)

5)
6)

opracowywanie plandw dziatania posterunku rejonowego oraz miesiecznych plandéw
pracy;

organizowanie stuzby patrolowej na obszarze dziatania posterunku rejonowego;

podejmowanie wspdlinych dziatan i wspodtpraca z Policjg, Prokuraturg, Sgdami, Spoteczng
Strazg Rybackg i innymi stuzbami;

sktadanie wnioskdw o ukaranie i zawiadomieh o przestepstwie do organdéw Policji,
Prokuratury oraz Sgdoéw;

udziat w postepowaniu w charakterze oskarzyciela przed Sgdami;

okreslanie rejondw dziatan patroli oraz wyznaczanie im zadan;
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7) konftrola i ocena prawidtowosci wykonywania zadan oraz sporzgdzania i prowadzenia
dokumentaciji (notatki stuzbowe, notatki urzedowe i raporty) przez podlegtych straznikow;

8) kontrola postepowania straznikdéw z zatrzymanymi dokumentami, rybami i sprzetem;

?) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg samochodu stuzbowego i todz
motorowych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem specjalistycznego nadzoru nad
Spotecznqg Strazg Rybackg;

11)nadzdér nad magazynem broni.
6. Do zakresu dziatania inspektora ochrony danych nalezy:

1) nadzér nad ochrong danych osobowych i zapewnienie zgodnosci przetwarzania z
przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych;

2) informowanie administratora, podmiotdw przetwarzajgcych oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich w zwigzku z
ochrong danych osobowych;

3) prowadzenie dziatan zwiekszajgcych Swiadomosc pracownikdw, szkolenie personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania danych oraz przeprowadzanie
powigzanych z tym audytow,

4) wspotpraca z organem nadzorczym ds. ochrony danych osobowych;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych;

6) realizacja innych zadan wynikajgcych z przepiséw prawa oraz Polityki ochrony danych
osobowych przyjetej w Panstwowej Strazy Rybackiej w Gorzowie WIkp.

7. Do zakresu dziatania straznikdw posterunku rejonowego nalezy:

1) prowadzenie kontroli przestrzegania ustawy o rybactwie srodigdowym oraz przepisdw
wydanych na jej podstawie;

2) prowadzenie postepowan w przypadkach ujawnienia przestepstw i wykroczen w zakresie
okre$lonym ustawq o rybactwie srédigdowym;

3) prowadzenie czynnosci nadzorczych w odniesieniu do dziatalnosci spotecznych strazy
rybackich;

4) wspodtdziatanie ze strazami i innymi stuzbami w zakresie realizowanych zadan, a w
szczegolnosci z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, Policjg, spotecznymi
strazami rybackimi, uprawnionymi do rybactwa.

8. Do zakresu dziatania stanowiska do spraw $wiadczenh socjalnych nalezy prowadzenie i
kontrola dokumentdw zwigzanych z dziatalnosciq Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

9. Komendant Wojewddzki zatwierdza  zakresy obowigzkdéw,  uprawnien
odpowiedzialnosci, ktére doprecyzowujq zakresy zadan, o ktérych mowa w ust. 2-8.

10. Pracownicy redlizujg zadania wynikajgce z zakresu obowigzkdw, uprawnien i
odpowiedzialno$ci na zajmowanym stanowisku pracy oraz podejmujg dziatania dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy, zapewniaqjgc:

1) zgodno$¢ dziatalnosci stanowiska pracy z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi;

2) skutecznosc i efektywnosc¢ dziatan;
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3) wiarygodnos¢ sprawozdan;

4) ochrone zasobow;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnosc i skutecznosc przeptywu informacii.

11. Pracownicy zobowigzani sg podczas wykonywania obowigzkdw stuzbowych w
szczegdlnosci do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa, regulacii
wewnetrznych oraz przestrzegania zasad wspobtzycia spotecznego w miejscu pracy.

Rozdziat 5.
Skargi i wnioski

§ 5.1. Komendant Wojewddzki, komendanci posterunkdw rejonowych, a w przypadku ich
nieocbecnosci straznicy przez nich wyznaczeni, przyjmujg w sprawach skarg i wnioskow raz w
tygodniu w poniedziatki w godzinach od 12.00 do 15.00 odpowiednio w siedzibie Strazy i w
siedzibie posterunku rejonowego.

2. Skargii wnioski wptywajgce do Strazy podlegajq rejestraciji w rejestrze skarg i wnioskow
jednostki.

Rozdziat 6.
Postanowienia koncowe
§ 6.1. Zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie wtasciwym dla jego nadania,
2. Nieprzestrzegania niniejszego regulaminu stanowi naruszenie obowigzkdw stuzbowych,

3. Pracownicy Strazy potwierdzajg swoim podpisem przyjecie regulaminu do wiadomosci
i stosowania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

PANSTWOWEJ STRAZY RYBACKIEJ W GORZOWIE WLKP.

KOMENDANT WOJEWODZKI

GLOWNY STANOWISKO DS. KOMENDANT KOMENDANT INSPEKTOR
ADMINISTRACYINO || POSTERUNKU POSTERUNKU
KSIEGOWY - KADROWYCH REJONOWEGO W REJONOWEGO W OCHRONY DANYCH
GORZOWIE WLKP. ZIELONE) GORZE
OSOBOWYCH
STANOWISKO STANOWISKO DS. POSTERUNEK POSTERUNEK
DS. SWIADCZEN REJOWOWY W REJONOWY W
KSIEGOWOSCI SOCJALNYCH GORZOWIE WLKP. ZIELONEJ GORZE
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