ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 4 pazdziernika 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewédzkiego
w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie iadministracji
rzgdowe] w wojewddztwie (Dz.U. z2023r. poz. 190) i§ 41 Statutu Lubuskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, stanowigcego zatqcznik do zarzgdzenia
Wojewody Lubuskiego zdnia 30lipca 2024r. w sprawie nadania Statutu Lubuskiemu
Urzedowi Wojewddzkiemu w Gorzowie Wielkopolskim (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego, poz. 2127)
zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie szczegdtowq organizacje oraz fryb pracy Lubuskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim w drodze Regulaminu  Organizacyjnego
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, stanowigcego zatgcznik
do zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzgdzenie Wojewody Lubuskiego zdnia 11 maja 2016r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie
Wielkopolskim wraz z jego zmianami.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Lubuski

Marek Cebula
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Zatgcznik do zarzgdzenia
Wojewody Lubuskiego
z dnia 4 pazdziernika 2024 r.

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego, zwany dalej
"Regulaminem"”, okresla zasady dziatania Lubuskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gorzowie
Wielkopolskim, zwanego dalej ,Urzedem” oraz zakresy spraw  zatatwianych
przez wewnetrzne komaérki organizacyjne.

2. Wewnetrznymi komadrkami organizacyjnymi Urzedu sqg wydziaty, biura iinne komorki
organizacyjne Urzedu wymienione w § 49 i 50 Regulaminu, zwane dalej ,,wydziatami”.

3.Urzgd dziata pod bezposrednim kierownictwem Wojewody na podstawie
nastepujgcych aktéw prawnych:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji zgdowej w wojewddztwie;
2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

3) zarzgdzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 30 lipca 2024 r. w sprawie nadania Statutu
Lubuskiemu Urzedowi Wojewoddzkiemu w Gorzowie Wielkopolskim.

4. Wydziaty, kazdy w zakresie okreSlonym w Regulaminie, podejmujg dziatania
i prowadzg sprawy zwigzane zrealizacjg zadan ikompetencji Wojewody jako organu
administracji rzgdowej w wojewddztwie lubuskim, zwierzchnika zespolonej administracii
rzgdowe] w wojewoddztwie, przedstawiciela  Rady  Ministrow, organu  nadzoru

nad jednostkami samorzgdu terytorialnego, reprezentanta Skarbu Panstwa.

5. Decyzje administracyjne mogqg wydawac tylko pracownicy Urzedu upowaznieni
przez Wojewode w formie pisemnej.

6. Strukture organizacyjng wydziatdéw oraz zakresy dziatania ich komadrek organizacyjnych
okreslajg regulaminy wewnetrzne wydziatéw, ustalane przez Dyrektora Generalnego
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego, zwanego dalej ,,Dyrektorem Generalnym”.

Rozdziat 2.
Kierownictwo Urzedu - podziat zadan i kompetenciji

§ 2. 1. Pracq Urzedu kieruje Wojewoda przy pomocy |i Il Wicewojewody oraz Dyrektora
Generalnego.

2. Sprawne funkcjonowanie Urzedu, tworzenie warunkéw jego prawidtowego dziatania,
jak réwniez organizacje pracy zapewnia Dyrektor Generalny, poprzez dyrektorow wydziatdw
i wyznaczonego pracowhnika Urzedu, kierujgcego Delegaturq.

3. Wydziatami  Urzedu wraz zich komdrkami  organizacyjnymi istanowiskami
w Delegaturze Urzedu kierujg dyrektorzy, zapewniajgc wtasciwe ich funkcjonowanie.

4, Dyrektorzy wydziatdw zapewniajq, zgodnie z prawem oraz politykg Rady Ministrow,
wykonywanie przypisanych wydziatom zadan iw tym zakresie ponoszg odpowiedzialnosc
przed Wojewodq. W zakresie okreSlonym w ust.2 ponoszg odpowiedzialnos¢ przed
Dyrektorem Generalnym.

5.Zastepcy  dyrektorow  wydziatdw  dziatajg — wzakresie  spraw  zleconych
im przez dyrektorow i ponoszqg przed nimi odpowiedzialnosc.
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§ 3. 1. Wojewoda wykonuje zadania przy pomocy li Il Wicewojewody, Dyrektora
Generalnego, kierownikdw zespolonych stuzb, inspekcji istrazy wojewddzkich oraz
dyrektoréw wydziatow.

2. Do decyzji i podpisu Wojewody zastrzezone sq:
1) ustalanie projektu budzetu Wojewody;

2) dokonywanie podziatu na podlegte jednostki organizacyjne ogdinych kwot dochoddow
i wydatkdw wynikajgcych z ustawy budzetowe;;

3) przeprowadzanie zmian w budzecie Wojewody;

4) ocena przebiegu wykonania zadan oraz dochoddéw iwydatkdw przez podlegte
jednostki organizacyjne, jak réwniez zatwierdzanie okresowych informaciji i sprawozdan
z wykonania budzetu Wojewody;

5) przedstawianie pod obrady Rady Ministrow projektéw dokumentéw rzgdowych
w sprawach dotyczgcych wojewddziwa lubuskiego;

6) przedstawianie Prezesowi Rady Ministrow sprawozdan zwykonywanej dziatalnosci
na stanowisku Wojewody;

7) stanowienie aktow prawa miejscowego;
8) wydawanie zarzqgdzen w celu realizacji powierzonych Wojewodzie zadan;

9) wydawanie polecen okreslonych w art. 25 ustawy o wojewodzie i administraciji rzadowej
w wojewoddztwie;

10) wnioskowanie  w sprawach  dotyczgcych zmian w podziale administracyjnym
wojewddztwa  lubuskiego oraz nazw  miejscowosci i obiektow  fizjograficznych,
opiniowanie projektdw zmian w tym zakresie;

11) nadawanie Urzedowi statutu oraz ustalanie regulaminu organizacyjnego Urzedu;
12) nadawanie statutdw jednostkom rzgdowej administraciji zespolonej w wojewddztwie;

13) zatwierdzanie regulamindéw  organizacyjnych jednostek rzgdowej administracii
zespolonej w wojewddztwie;

14) nadawanie statutow powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym;
15) zatwierdzanie regulaminéw powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych;
16) tworzenie i likwidacja delegatur zespolonych stuzb, inspekciji i strazy wojewddzkich;

17) tworzenie, przeksztatcanie i likwidacja jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych
Wojewodzie, nadawanie tym jednostkom statutéw oraz zatwierdzanie ich regulamindw;

18) powotywanie i odwotywanie dyrektoréow jednostek organizacyjnych
podporzgdkowanych Wojewodzie;

19) powotywanie i odwotywanie kierownikdw zespolonych stuzb iinspekcji oraz wyrazanie
zgody na powotywanie kierownikodw strazy wojewddzkich, atakze opiniowanie
odwotywania tych kierownikdw, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

20) uzgadnianie projektow aktéw prawa miejscowego stanowionego przez organy
administracji niezespolonej;

21) zawieranie porozumien w sprawie powierzania prowadzenia niektdérych spraw
nalezgcych do wtasciwosci Wojewody jednostkom samorzgdu terytorialnego lub
organom innych samorzqgddéw dziatajgcych na obszarze wojewddztwa, kierownikom
panstwowych i samorzgdowych oséb prawnych oraz innych panstwowych jednostek
organizacyjnych funkcjonujgcych w wojewddztwie;
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22) udzielanie upowaznien, o ktérych mowa w art. 19 ustawy o wojewodzie i administracii
rzgdowej w wojewddztwie oraz ustanawianie na czas oznaczony petnomocnikow,
o ktérych mowa w art. 18 tej ustawy i okreslanie zakresu petnomocnictwa;

23) powotywanie, ustalanie sktadu osobowego irozwigzywanie organdw kolegialnych
o charakterze doradczym iopiniodawczym, ajezeli tak wynika z przepisdéw prawnych
takze o charakterze orzekajgcym;

24) delegowanie swoich przedstawicieli do wudziatu w pracach komisji izespotow
powotywanych przez inne organy, jednostki organizacyjne iinstytucje, jezeli wynika
to z przepisdw prawnych;

25) wystepowanie z wnioskami o nadanie orderu, odznaczen panstwowych i odznak;

26) wstrzymywanie egzekucji administracyjnych;

27) udzielanie odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli iinnych
organdéw kontrolnych;

28) podpisywanie wystgpien pokontrolnych do kierownikdw jednostek kontrolowanych
w trybie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej;

29) ustalanie zadan iobowigzkéw w zakresie systemu obronnego, obrony cywilnej
i zarzgdzania kryzysowego dla organéw administracji rzgdowej i organdw samorzgdu
terytorialnego;

30) wnioskowanie do Rady Ministrow o wprowadzenie stanu kleski zywiotowej na obszarze,
na ktérym wystgpita kleska zywiotowa, atakze na obszarze, na ktérym wystgpity
lub mogaqg wystgpic skutki tej kleski;

31) podejmowanie decyzji o przekazaniv do publicznej wiadomosci informagji
dotyczgcych powstatych zagrozen i zdarzen;

32) wnioskowanie do wtadz cenfralnych o udzielenie pomocy  w sytuacjach
przekraczajgcych mozliwosci pozostajgcych w lokalnej dyspozycii sit i srodkow;

33) zawieszanie organizowania iprzeprowadzania imprez artystycznych, rozrywkowych
iinnych zpowodu zatoby Iub wprowadzenia na obszarze wojewddziwa stanu
wyjgtkowego lub stanu kleski zywiotowej;

34) wprowadzanie ograniczen (bgdz wnioskowanie o ich wprowadzenie) oraz naktadanie
zadan, wynikajgcych z ustawy o stanie wojennym, a takze koordynacja, ocena i kontrola
przewidzianych w przedmiotowej ustawie dziatan;

35) wydawanie zarzgdzen zastepczych;

36) zawiadamianie  ministra  wtasciwego do  spraw  administracji  publicznej
o przedtuzajgcym sie braku skutecznosci w wykonywaniu zadan publicznych przez
organy gminy, powiatu i wojewddztwa;

37) wystepowanie do Prezesa Rady Ministrow o odwotanie wojta, burmistrza, prezydenta
oraz o wyznaczenie osoby do petnienia tych funkcji;

38) wnioskowanie do Prezesa Rady Ministrow O powotanie
komisarza rzgdowego do wykonywania  obowigzkdw  organdw  gminy, powiatu
i wojewodztwa;

39) wystepowanie z wnioskiem do Prezesa Rady Ministrow o rozwigzanie zarzgdu powiatu,
zarzgdu wojewodztwa oraz o wyznaczenie osoby do petnienia funkcji tych organow;

40) zatwierdzanie rocznego planu kontroli;

41) ustalanie wojewddzkiego planu kwalifikaciji wojskowej;
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42) ustalanie  wskaznika  przeliczeniowego 1m 2powierzchni  uzytkowej budynkdw
mieszkalnych dla terenu wojewddztwa;

43) zatwierdzanie dokumentacji organizacyjnej, dotyczqgcej ochrony informaciji niejawnych
w Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim;

44) wyznaczanie inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego odpowiedzialnego
za obstuge systemoéw informatycznych przeznaczonych do przetwarzania informaciji
niejawnych;

45) zatwierdzanie analiz oSwiadczenh majgtkowych sktadanych przez wojtéw, burmistrzow,
prezydentdw miast, starostéw, marszatka wojewddztwa, przewodniczgcych: rad gmin,
powiatéw, sejmiku wojewddztwa lubuskiego.

3. Niezaleznie od spraw wymienionych w ust. 2, Wojewoda moze zastrzec do swojej
aprobaty rowniez inne sprawy wynikajgce z ustaw i przepisdw wykonawczych.

§ 4. 1. Zakres zadan ikompetencji Ii Il Wicewojewody okresla Wojewoda odrebnym
zarzgdzeniem.

2.1 ill Wicewojewoda wramach kompetencji okreslonych zarzgdzeniem Wojewody
odpowiadajg za kompleksowe rozwigzywanie problemdw inadzorujg merytoryczng
dziatalnos¢ wskazanych wydziatéw, realizujgcych te zadania.

§ 5. 1. Dyrektor Generalny zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu, warunki jego
dziatania, nalezytq organizacje pracy oraz dokonuje czynnoSci z zakresu prawa pracy
wobec 0séb zatrudnionych w Urzedzie, redlizujgc polityke personalng wynikajgcqg z ustawy
o stuzbie cywilne;.

2. Do podstawowych zadan Dyrektora Generalnego nalezy w szczegdlnosci:
1) podejmowanie dziatan zapewniajgcych prawidtowe funkcjonowanie Urzedu;

2) analizowanie propozycji usprawniania funkcjonowania Urzedu ipodejmowanie
stosownych czynnosci;

3) zapewnienie warunkéw dziatania Urzedu;

4) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu
budzetu iuktadu wykonawczego budzetu wczesci dotyczgcej Urzedu oraz
nadzorowanie realizacji budzetu;

5) wystepowanie do Wojewody zwnioskiem o nadanie regulaminu organizacyjnego
Urzedu;

6) ustalanie w drodze zarzgdzenia regulamindw wewnetrznych wydziatdw iinnych komaorek
organizacyjnych Urzedu;

7) ustalanie regulaminu pracy Urzedu;
8) gospodarowanie mieniem Urzedu;

9) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajgcego w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

10) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kontroli wewnetrznej i audytu wewnetrznego
w Urzedzie;

11) wykonywanie czynnoSsci z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w Urzedzie
oraz realizowanie polityki personalnej w stuzbie cywilnej, a w szczegdlnosci:

a) dokonywanie czynnosci wynikajgcych znawigzania ifrwania stosunku pracy
z cztonkami korpusu stuzby cywilnej oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku

pracy,
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b) dysponowanie funduszem nagréd,
c) administrowanie érodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie,
d) przygotowywanie programu zarzgdzania zasobami ludzkimi w Urzedzie;

12) przekazywanie informacji, danych iwyjasnien zwigzanych zwykonywaniem zadan
z zakresu stuzby cywilnej;

13) wykonywanie zadanh kierownika Urzedu, jezeli przepisy odrebne tak stanowiq;
14) zapewnianie przestrzegania przepisdw o tajemnicy ustawowo chronione;j;
15) wykonywanie innych zadan okreslonych przepisami z upowaznienia Wojewody;
16) sprawowanie nadzoru nad:

a) Biurem Organizaciji i Kadr,

b) Biurem Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemodw Informatycznych,

c) Wieloosobowym stanowiskiem do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy;
17) wydawanie zarzgdzeh w zakresie sprawnego funkcjonowania Urzedu;
18) realizowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

19) podejmowanie dziatan zapewniajgcych prawidtowe funkcjonowanie i ochrone Urzedu
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

20) zapewnienie prowadzenia Archiwum Zaktadowego oraz nadzorowanie wtasciwego
przebiegu czynnosci i zadan w stosunku do materiatdw archiwalnych znajdujgcych sie
w zasobach archiwalnych Urzedu.

3. Wojewoda moze zleci¢ Dyrektorowi Generalnemu inne zadania niz okreslone
W niniejszym Regulaminie.

4. Dyrektor Generalny w formie pisemnej moze upowazni¢ pracownikéw Urzedu
do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu.

§ 6. 1. Dyrektorzy wydziatow kierujg pracg wydziatdow, odpowiadajg za organizacje
ich pracy oraz wykonujg zadania okre$lone w statucie iregulaminie Urzedu, dziatajgc
w ramach upowaznien udzielonych przez Wojewode i Dyrektora Generalnego.

2. Do dyrektorow wydziatdw nalezy:

1) kierowanie iorganizowanie pracy w wydziale wcelu sprawnej readlizacji zadan
wynikajgcych z przepisdw prawa oraz polecen przetozonych;

2) sprawowanie  nadzoru  nad  wiasciwym  iterminowym  zatatwianiem  spraw
przez pracownikow;

3) zatatwianie spraw administracyjnych — wydawanie decyzji z upowaznienia Wojewody
oraz kontrolowanie dziatan pracownikdw upowaznionych do wydawania decyzji;

4) nadzér nad  przestrzeganiem  dyscypliny i porzgdku pracy oraz przepisdw  ustawy
0 ochronie informaciji niejawnych;

5) informowanie kierownictwa Urzedu o stanie wykonania zadan oraz o potrzebach
zwigzanych z funkcjonowaniem wydziatow;

6) biezgce monitorowanie celowego ioszczednego wydatkowania  przyznanych
dla wydziatu srodkdw finansowych;

7) sporzgdzanie opisdw stanowisk pracy oraz dokonywanie ocen okresowych
pracownikow;
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8) zatatwianie spraw pracowniczych w zakresie kontroli dyscypliny pracy, wnioskowanie
w sprawie zatrudnienia, zwalniania, awansowania, wynagradzania, przeszeregowania
oraz winnym zakresie, zgodnie zpetnomocnictwem udzielonym przez Dyrektora
Generalnego;

9) przygotowywanie projektu regulaminu wewnetrznego wydziatu;

10) wykonywanie zadan wynikajgcych z udzielonych upowaznienh Wojewody i Dyrektora
Generalnego;

11) organizowanie wykonywania zadan zwigzanych z petnieniem przez Wojewode funkcji
przedstawiciela Rady Ministrdw na obszarze wojewddztwa, wramach upowaznien
udzielonych przez Wojewode;

12) prowadzenie spraw zwigzanych zreadlizacjg przepisdw ustawy Prawo zamodwien
publicznych w tym wynikajgcych z udzielonych upowaznien kierownika zamawiajgcego;

13) podejmowanie dziatan zapewniajgcych prawidtowe funkcjonowanie wydziatu
i nadzorowanie wimieniu  Wojewody jednostek organizacyjnych w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny.

3. W przypadku zmiany aktéw prawnych, dotyczgcych dziatalnosci merytorycznej
wydziatu, dyrektor wydziatu zobowigzany jest wystgpi¢ z wnioskiem o dokonanie zmiany
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

4. Dyrektorzy wydziatow sq zobowigzani do wspodtdziatania w zakresie realizacji zadan
okreslonych w § 6 ust. 2.

§ 7. Jezeli dyrektor wydziatu nie petni obowigzkéw z powodu urlopu, choroby lub innych
przyczyn, wszystkie czynnosci nalezqce do dyrektora wykonuje zastepca lub wyznaczony
przez dyrektora pracownik wydziatu. W przypadku wyznaczenia dwdch pracownikow
zastepujqcych, zakres zastepstwa ustala Dyrektor Wydziatu.

Rozdziat 3.
Zasady wspoétdziatania pomiedzy jednostkami zespolonej administracji rzgdowej oraz
miedzy tymi jednostkami, a wydziatami Urzedu

§ 8. 1. Jednostki (inspekcje, stuzby istraze) wchodzgce w sktad zespolonej administracii
rzgdowej w wojewddztwie lubuskim wspdtdziatajg ze sobqg oraz z wydziatami przy realizaciji

zadan i kompetencji przypisanych prawem do wtasciwosci Wojewody oraz kierownikow
tych jednostek.

2. Wspotdziatanie ma na celu zapewnienie skutecznosci i efektywnosci funkcjonowania
rzgdowej administraciji zespolonej w wojewoddztwie.
3. Wspotdziatanie obejmuje w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej;

2) zarzgdzanie przeptywem informaci;

3) informowanie o potrzebie podjecia dziatan lub przedsiewzie¢ niezbednych
dla zapobiegania zjawiskom negatywnym iwspdlne przeciwdziatanie zagrozeniom
oraz uczestnictwo w usuwaniu ich skutkow;

4) opracowywanie wspdlnych programow, plandw i harmonogramoéw dziatan;

5) readlizacje przedsiewzie¢ organizacyjno - planistycznych  majgcych na  celu
przygotowanie systemu obronnego wojewddziwa do dziatan w stanie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.
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4, Jednostkg lub wydziatem wiodgcym bqdz koordynujgcym przedsiewziecia wspdine
jest jednostka lub wydziat, do ktérego wtasciwosci rzeczowej nalezy zasadnicza czes$c
zadania.

§ 9. 1. Koordynacje wspotpracy wydziatdw z zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami
wojewddzkimi zapewnia Wydziat Nadzoru i Konftroli.

2. W ramach koordynacji do zadah Wydziatu Nadzoru i Kontroli nalezy:

1) analiza przekazywanych Wojewodzie wystgpien pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli
i innych organdw kontroli kierowanych do kierownikéw jednostek zespolonej administracii
rzgdowej w wojewoddztwie oraz odpowiedzi na te wystgpienia;

2) przekazywanie materiatéw nadestanych przez kierownikéw zespolonych stuzb, inspekciji
i strazy wtasciwym merytorycznym wydziatom;

3) zbieranie z merytorycznych wydziatéw informacji, materiatdw dotyczgcych zespolonej
administracji rzgdowej;

4) sporzqdzanie rocznej analizy przyjmowania, rozpatrywania izatatwiania skarg
i whioskow;

5) gromadzenie plandéw kontroli;
6) organizowanie wspodlnych konftroli;

7) tworzenie wspdlnych zespotdw roboczych wcelu readlizacji zadan zleconych
przez Wojewode;

8) sporzgdzanie podtrocznych i rocznych sprawozdan z dziatalnosci;
9) organizowanie spotkan Wojewody z kierownikami zespolonych stuzb inspekcji i strazy.

3. Dyrektorzy Wydziatdw zapewniajg spojnosc, zgodnosc ijednolity kierunek realizaciji
zadan Wojewody w swoich obszarach kompetencji i dziatalnosci merytorycznej wydziatu.
W szczegdlnosci zobowigzani sq do:

1) dokonywania analiz przedktadanych przez kierownikdw zespolonej administracii

rzgdowej plandw iprogramdw dziatania, sprawozdan zich realizacji, regulamindw
organizacyjnych i przedstawiania Wojewodzie swoich uwag i opinii;

2) uwzgledniania w programach dziatan Urzedu oraz w planie kontroli zadan Wojewody
wynikajgcych z funkcji Wojewody jako zwierzchnika zespolonej administraciji rzgdowe;j;

3) przygotowywania na potrzeby Wojewody kompleksowych materiatdw o dziatalnosci
kierownikéw zespolonych inspekcji i strazy wojewddzkich.

§10.1.W celu zapewnienia koordynaciji wspotpracy zjednostkami  administraciji
zespolonej, ustala sie wydziaty wiodgce wskazane w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Jednostki  zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie, zwane dalej
.jednostkami”, sporzqgdzajg roczne plany kontroli zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami i wytycznymi:

1) plany kontroli, wczesci dotyczgcej zadan wspdlnych, wymagajg uzgodnienia
z jednostkami i wydziatami;

2) uzgodnione izatwierdzone plany konfroli przekazuje sie do wiadomosci Wojewodzie
w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku kalendarzowego;

3) jednostki lub wydziaty zobowigzane sg informowac sie wzajemnie o stwierdzonych
uchybieniach lub nieprawidtowosciach w realizacji zadan nalezgcych do wtasciwosci
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rzeczowej innych jednostek lub wydziatdw - w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
kontroli;

4) jednostki zobowigzane sg do ujmowania w planach kontroli takze innych zadan
wskazanych przez Wojewode.

3. Kierownicy zespolonych stuzb, inspekciji i strazy wojewddzkich:

1) uczestniczg - kazdorazowo w zakresie ustalonym przez Wojewode - w procesie
opracowywania projektu budzetu Wojewody w czesci dotyczqgcej danej stuzby, inspekcji
i strazy wojewoddzkiej, wtym ustalania wielkosci dotacji celowych dla jednostek
samorzgdu terytorialnego;

2) uczestniczg - kazdorazowo w zakresie ustalonym przez Wojewode - w readlizacji
dochoddéw i wydatkédw objetych budzetem Wojewody;

3) opracowujg okresowe oceny i analizy z wykonania dochoddw i wydatkdw budzetowych
(okresowe sprawozdania z wykonania budzetu);

4) opracowujg okresowe sprawozdania z dziatalnosci.

Rozdziat 4.
Nadzér nad dziatalnosciq organéw samorzqdu terytorialnego

§ 11. 1. Czynnosci zwigzane zoceng uchwat izarzgdzeh organdéw samorzqdu
terytorialnego pod wzgledem zgodnosci z prawem wykonuje Wydziat Nadzoru i Konfroli,
aw zakresie uchwat podejmowanych na podstawie ustawy o planowaniu

i zagospodarowaniu  przestrzennym iustawy o rewitalizacji - zwytqgczeniem aktow
podejmowanych na podstawie art. 7 ust. 31 4 te] ustawy - Wydziat Infrastruktury.

2. Wydziat Nadzoru i Kontroli - jezeli uzna za konieczne przekazuje uchwate, zarzgdzenie
do zaopiniowania wtasciwemu merytorycznie wydziatowi lub organowi administracji
zespolone;.

3. Dyrektorzy Wydziatéw, organy administraciji zespolonej przedstawiajg swoje stanowisko
Wydziatowi Nadzoru i Kontroli w terminie 7 dni od dnia ofrzymania uchwaty lub zarzgdzenia
do oceny.

§ 12. Wydziat Nadzoru iKonftroli, aw zakresie uchwat podejmowanych na podstawie
ustawy o planowaniu izagospodarowaniu przestrzennym iustawy o rewitalizacji -
z wytgczeniem aktéw podejmowanych na podstawie art. 7 ust. 3i4 tej ustawy - Wydziat
Infrastruktury, bada legalno$¢ otrzymanych uchwat, zarzgdzen organdw jednostek
samorzqgdu terytorialnego i w tym zakresie:

1) prowadszi rejestr uchwat, zarzgdzen organdw samorzgdu terytorialnego;
2) przygotowuije:
a) postanowienia o wstrzymaniu wykonania uchwaty, zarzgdzenia,
b) rozstrzygniecia nadzorcze o stwierdzeniu niewaznosci uchwaty, zarzgdzenia,
c) wskazania o nieistotnym naruszeniu prawa,
d) skargi do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego,

e) odpowiedzi do Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego na  skargi  organdow
samorzqgdu terytorialnego na rozstrzygniecia nadzorcze,

f) skargi kasacyjne od wyrokéw Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego i odpowiedzi
na skargi kasacyjne do Naczelnego Sgdu Administracyjnego,

g) odpowiedzi na skargi w sprawach dotyczgcych uchwat, zarzgdzen.
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Rozdziatl 5.
Zasady opracowywania aktéw prawnych Wojewody oraz ich realizacja

§ 13. 1. Wojewoda wydaje:
1) rozporzgdzenia porzgdkowe;
2) rozporzgdzenia;

3) zarzgdzenia;

4) zarzgdzenia zastepcze;

5) rozstrzygniecia nadzorcze;
6) decyzje i postanowieniaq;
7) polecenia;

8) wskazania;

9) wezwania;

10) obwieszczenia.

2. Na podstawie i w granicach upowaznien zawartych w ustawach Wojewoda stanowi
akty prawa miejscowego obowigzujgce w wojewddztwie lub jego czesci.

3. W zakresie nieuregulowanym w przepisach powszechnie obowigzujgcych Wojewoda
moze wydawac rozporzgdzenia porzgdkowe, jezeli jest to niezbedne do ochrony zycia,
zdrowia lub mienia oraz do zapewnienia porzgdku, spokoju i bezpieczenstwa publicznego.

4. Wojewoda, w celu realizacji powierzonych mu zadan, wydaje zarzgdzenia.

5. Zarzgdzenia zastepcze wydawane sqg na podstawie upowaznienia ustawowego,
w celu wykonania okreslonych zadan.

6. Rozstrzygniecia nadzorcze wydawane sg w razie stwierdzenia sprzecznosci z prawem
uchwat, zarzgdzen organdw jednostek samorzgdu terytorialnego.

7. Decyzje, postanowienia, wskazania, wezwania, obwieszczenia wydawane sq zgodnie
Z upowaznieniem zawartym w obowigzujgcych przepisach, w celu wykonania zadan.

8. Wojewoda moze wydawac polecenia zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie.

§ 14. 1. Opracowanie projektu aktu prawnego pod wzgledem merytorycznym, prawnym
i legislacyjnym nalezy do dyrektora wtasciwego wydziatu.

2. Przygotowanie projektu aktu normatywnego o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 1, 2,
3110, jezeli jego wydanie wynika z tre$ci przepisdw prawa nie wymaga w tym wzgledzie
polecenia stuzbowego. Prace nad takim projektem rozpoczyna sie bezzwtocznie
po ogtoszeniu przepisdw lub zaistnieniu sytuacji do wydania rozporzgdzenia porzgdkowego.

3. Do projektow aktow prawnych, o ktérych mowa w ust. 2 opracowuje sie uzasadnienie,
ktére podpisuje projektodawca. Uzasadnienie powinno zawierac:

1) umotywowanie potrzeby wydania aktu;
2) wskazanie réznic miedzy dotychczasowym, a proponowanym stanem prawnym;

3) ocene skutkdw spotecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych jakie wywota akt
prawny.

4. Projekt aktu prawnego o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawierac:

1) oznaczenie rodzaju aktu z wymienieniem organu, ktéry go wydaje;
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2) zwiezte okreslenie przedmiotu aktu;
3) podstawe prawna;
4) tre$¢ aktu;

5) oznaczenie organu realizujgcego akt oraz termin jego wykonania, gdy zachodzi taka
koniecznose;

6) klauzule o ewentualnym uchyleniu dotychczas obowigzujgcego aktu;
7) okreslenie terminu wejscia w zycie aktu.
5. Projekty aktow prawnych o ktérych mowa w ust. 2 wymagajg uzgodnienia z:

1) Dyrektorem Generalnym - jezeli akt prawny dotyczy funkcjonowania Urzedu, warunkow
dziatania i organizacji pracy;

2) Biurem Organizaciji i Kadr — jezeli akt prawny ma wywotac skutki w sferze organizacii bgdz
funkcjonowania organdw administracji rzgdowej w wojewddztwie, samorzgdu
terytorialnego bqdz innych organdw, jezeli przepisy prawne tak stanowiq;

3) Wydziatem Budzetu i Finanséw — jezeli akt prawny powoduje skutki finansowe;
4) wydziatami merytorycznymi, jezeli akt dotyczy ich dziatalnosci.

6. Po dokonaniu uzgodnien o ktérych mowa w ust. 5 ostateczng wersje aktu prawnego
parafowanego przez dyrektora merytorycznego wydziatu wraz ze zgtoszonymi uwagami
(opiniami), przedktada sie do zaopiniowania pod wzgledem prawnym i legislacyjnym radcy
prawnemu w Wydziale Nadzoru i Konftroli.

7.Radca prawny wydaje opinie niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych,
od dnia wptywu projektu do Wydziatu Nadzoru iKontroli, aw przypadku projektu
rozporzgdzenia porzgdkowego w ciggu 2 dni roboczych.

8. Wydziat Nadzoru iKontroli udziela zainteresowanym wydziatom niezbednej pomocy
prawnej, takze na etapie opracowywania projektu aktu prawnego.

9. Projekty  aktéw  prawnych przedktada sie  Wojewodzie do podpisu
wraz z uzasadnieniem.

10. Akty prawne wymienione w § 13 ust. 1 pkt 112 po podpisaniu przez Wojewode,
wtasciwy merytorycznie wydziat zobowigzany jest zaewidencjonowac w Wydziale Nadzoru
i Kontroli.

11. Niezwtocznie po wydaniu aktu przez Wojewode, Wydziat Nadzoru i Kontroli przesyta:

1) rozporzgdzenie porzgdkowe — Prezesowi Rady Ministrow oraz marszatkowi wojewddztwa,
starostom, prezydentom miast, burmistrzom i wéjtom na ktérych terenie rozporzgdzenie
ma byc¢ stosowane;

2) rozporzgdzenia - Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji za posrednictwem
witasciwego rzeczowo ministra.

12. Akt prawny wymieniony w § 13 ust. 1 pkt 3 po podpisaniu przez Wojewode, wtasciwy
merytorycznie wydziat zobowigzany jest zaewidencjonowac w Wydziale Nadzoru i Konftroli.

§ 15. Akty prawne wymienione w § 13 ust. 1 pkt 1-3, po zaewidencjonowaniu w Wydziale
Nadzoru iKonftroli, podlegajg publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej. Wtasciwy
merytorycznie wydziat zobowigzany jest przekaza¢ w formie elektronicznej przygotowany

akt prawny do publikacji pracownikowi Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

§ 16. 1. Dyrektor wydziatu, ktéremu zlecono wykonanie aktu prawnego, po jego
zaewidencjonowaniu jest obowigzany:
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1) przekaza¢ do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej pracownikowi Wydziatu
Nadzoru i Kontroli;

2) przekazac¢ go do wiadomosci zainteresowanym w sposdb zwyczajowo przyjety;

3) podjac¢ wszelkie niezbedne czynnosci majgce na celu zabezpieczenie petnej realizacji
aktu;

4) prowadzi¢ kontrole realizacji aktu oraz sktada¢ sprawozdania lub informacje
w okreslonych terminach.

§ 17. Akty prawne podlegajgce ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Lubuskiego przekazuje sie wraz z wnioskiem o ogtoszenie Wydziatowi Nadzoru i Konftroli
w formie dokumentu elekironiczhego wrozumieniu ustawy zdnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.

Rozdziat 6.
Pozostate akty prawne

§ 18. 1. Dyrektor Generalny wydaje zarzgdzenia w zakresie okreslonym
w art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej.

2. Opracowanie projektu zarzgdzenia Dyrektora Generalnego pod wzgledem
merytorycznym, prawnym i legislacyjnym nalezy do dyrektora wtasciwego wydziatu.

3. Projekt zarzgdzenia Dyrektora Generalnego wymaga uzgodnienia z Biurem Organizaciji
i Kadr w zakresie prawidtowosci stosowania zasad techniki prawodawcze;.

4. Po zaopiniowaniu przez Biuro Organizacji i Kadr, projekt zarzgdzenia merytoryczny
wydziat przedktada do zaopiniowania pod wzgledem prawnym radcy prawnemu
w Wydziale Nadzoru i Kontroli.

5. Zarzgdzenia Dyrektora Generalnego, po zaewidencjonowaniu, podlegajg publikacji
przez pracownika Biura Organizacji i Kadr w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 19. Dyrektor wydziatu moze wydawac zarzgdzenia wewnetrzne w zakresie sprawnego

funkcjonowania i organizacji podlegtego mu wydziatu.

Rozdziat 7.
Zasady podpisywania pism, decyzji administracyjnych oraz umow

§ 20. 1. Wojewoda podpisuje:
1) wszystkie pisma i wystgpienia zwigzane z jego funkcjq przedstawiciela Rady Ministrow;
2) rozporzgdzenia, zarzgdzenia, polecenia i inne akty prawne;
3) pisma kierowane do naczelnych i centralnych organdw panstwa;

4) sprawy zastrzezone do jego aprobaty wymienione w § 3 ust. 2 niniejszego Regulaminu
za wyjatkiem spraw przekazanych do zatatwienia odrebnym upowaznieniem.

2. Wojewoda na swoich pismach zamieszcza nad tekstem w lewym gdérnym rogu logo
Z wizerunkiem orta ustalonego dla godta Rzeczpospolitej Polskiej oraz napisem ,,Wojewoda
Lubuski”.

3. W czasie niepetnienia obowigzkdw stuzbowych przez Wojewode akty normatywne
i inne dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje | Wicewojewoda.

4. Dokumenty przedktadane do podpisu Wojewodzie lub |i Il Wicewojewodzie powinny
by¢ uprzednio akceptowane przez dyrektorow wydziatdw.

5. Wojewoda moze upowazni¢c na pismie pracownikdw Urzedu do zatatwiania
okreslonych spraw w jego imieniu, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, zgodnie
z art. 19 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie.
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6. Dyrektor Generalny podpisuje:

1) pisma w zakresie spraw pracowniczych, atakze odpowiedzi na skargi obejmujgce
organizacje i funkcjonowanie Urzedu oraz sprawy kadrowe;

2) inne pisma dotyczgce organizacii i funkcjonowania Urzedu.

7. Pisma powodujgce zmiany w dochodach iwydatkach budzetowych powinny by¢
uzgadniane z Dyrektorem Wydziatu Budzetu i Finansow.

8. Dyrektorzy wydziatdw podpisujq:

1) wszystkie pisma zwigzane zzakresem dziatania wydziatu nie zastrzezone do podpisu
Wojewody, |i Il Wicewojewody bgdz Dyrektora Generalnego;

2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach do zatatwienia, ktérych zostali
upowaznieni przez Wojewode w formie pisemnej;

3) pisma w sprawach do zatatwienia, ktérych zostali upowaznieni przez Dyrektora
Generalnego w formie pisemnej;

4) pisma w sprawach dotyczgcych organizacji wewnetrznej wydziatu izakresu zadan
dla poszczegdlnych stanowisk.

9. Dyrektor wydziatu okresla rodzaje pism, do podpisywania ktérych upowaznieni sq jego
zastepcy, a takze inni pracownicy wydziatu.

10. Wyznaczony pracownik Urzedu, kierujgcy Delegaturg Urzedu podpisuje pisma
w ramach posiadanego upowaznienia Dyrektora Generalnego.

11. Biezgcy nadzér nad  prawidtowoscig wykonywania czynnosci  kancelaryjnych
wykonuje, wyznaczony przez Wojewode, koordynator czynnosci kancelaryjnych.

§ 21. 1. Projekty pism, decyzji irozstrzygnie¢ przedktadajg Wojewodzie do podpisu
dyrektorzy wydziatow.

2. Dyrektorzy wydziatdw odpowiadajg za merytoryczng prawidtowos$¢ izgodnosc
z prawem przygotowanych projektéw pism, decyzji i rozstrzygniec.

§ 22. Pracownicy posiadajgcy specjalistyczne wyksztatcenie iszczegdlne uprawnienia
wynikajgce z odrebnych przepisow (np. radca prawny) wystawiajg w zakresie swojej
specjalnosci dokumenty, opinie, ekspertyzy bez zaznaczenia przy podpisie, ze dziatajg
Z upowaznienia Wojewody.

§ 23. 1. Uprawnienie dyrektora wydziatu do podpisywania pism przystuguje jego zastepcy
zgodnie z podziatem obowigzkdw i zakresem upowaznienia otrzymanym od Wojewody.

2. W razie nieobecnosci dyrektora w pracy zpowodu choroby, urlopu, sprawy
zastrzezone dla dyrektora, podpisuje jego zastepca lub inny pracownik wyznaczony przez
dyrektora.

§ 24. Czynnosci o charakterze przygotowawczym, techniczno - kancelaryjnym iinne
o podobnym charakterze, wykonywane sq przez pracownikdw wydziatdw we wtasnym
zakresie zgodnie z podziatem czynnosci dokonanym przez dyrektora wydziatu.

§ 25. Decyzje administracyjne iinne rozstrzygniecia wynikajgce znowych zadan
natozonych na Wojewode - do czasu ewentualnego upowaznienia dyrektoréw lub
pracownikdw wydziatéw do ich podejmowania - nalezg do Wojewody, a w przypadku jego
nieocbecnosci do | Wicewojewody.

§ 26. 1. Upowaznienia dyrektorow wydziatdw, ich zastepcdw oraz innych pracownikéw
Urzedu do zatatwiania spraw i wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wojewody
udzielane sq odrebnym zarzgdzeniem Wojewody lub imiennym upowaznieniem.
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2. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 zawierajg w szczegdlnosci:
1) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe upowaznionego dyrektora (pracownika);
2) rodzaj spraw (decyzji lub innych rozstrzygniec¢) objetych upowaznieniem;
3) okreslenie czasu obowigzywania upowaznienia.

3. Wnioski o udzielenie upowaznien Wojewody albo Dyrektora Generalnego
dla dyrektoréw wydziatéw, ich zastepcdw oraz innych pracownikéw Urzedu, dyrektorzy
wydziatdw kierujg odpowiednio do Wojewody albo Dyrektora Generalnego.

4. Projekt upowaznienia podlega zaopiniowaniu pod wzgledem prawnym przez radce
prawnego w Wydziale Nadzoru i Konfroli.

5. Procedure okreslong w ust. 3i 4 stosuje sie odpowiednio do pethnomocnictw.

§ 27. 1. Projekt umowy cywilnoprawnej przygotowywany jest przez wydziat merytoryczny
w uzgodnieniu z radcg prawnym.

2. Umowy cywilnoprawne sqg podpisywane przez Wojewode, Dyrektora Generalnego
albo upowaznionego przez nich dyrektora merytorycznego wydziatu lub jego zastepce.

3. Umowy cywilnoprawne dotyczgce dotacji parafowane sq przez Dyrektora Wydziatu
Budzetu i Finanséw lub Gtéwnego Ksiegowego Budzetu Wojewody.

§ 28. Projekt porozumienia przygotowywany jest przez wydziat merytoryczny
w uzgodnieniu z radcg prawnym.

§ 29. 1. Piecze¢ urzedowa (okrggta) umieszczana jest na dokumentach, gdy przepisy tak
stanowiq.

2. Odcisku pieczeci nie umieszcza sie na kopiach dokumentédw sktadanych do akt
Urzedu bqgdz innych pismach wysytanych z Urzedu, chyba, ze przepisy szczegdlne stanowiq
inaczej.

§ 30. W Lubuskim Urzedzie Wojewddzkim podstawowym systemem kancelaryjnym jest
system Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjq (EZD), a regulacje w zakresie stosowania
systemu iszczegdtowa organizacja niektérych czynnosci kancelaryjnych zawarta jest
w zarzgdzeniu Wojewody Lubuskiego.

Rozdziat 8.
Organizacja dziatalnosci kontrolnej i tryb realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych
organéw kontroli zewnetrznej

§ 31. Zadania  Wojewody zzakresu  kontroli  wykonujg pracownicy  komorek
organizacyjnych Urzedu.

§ 32. 1. Szczegdtowy tryb izasady wykonywania zadan zzakresu kontroli zewnetrznej
okresla odrebne zarzgdzenie Wojewody.

2. Szczegdbtowy tryb izasady wykonywania zadan z zakresu kontroli wewnetrznej okresla
odrebne zarzgdzenie Dyrektora Generalnego.

§ 33. 1. Wydziat Nadzoru i Kontroli prowadzi centralng ksigzke kontroli wszystkich kontroli
realizowanych w Urzedzie przez organy kontroli zewnetrznej.

2. Dyrektor wtasciwego wydziatu kieruje przedstawicieli organdw kontroli zewnetrznej
do Wydziatu Nadzoru i Konftroli, w celu wpisania kontroli do centralnej ksigzki kontroli.

§ 34. 1. Wydziat Nadzoru i Konftroli prowadzi centralng ewidencje wystgpien i zbiorczych
opracowan organdw kontroli zewnetrznej.
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2. Dyrektorzy wydziatdbw po otfrzymaniu protokotu lub wystgpienia pokontrolnego
od organu kontrolnego, dokonujg zgtoszenia go do ewidencji prowadzonej w Wydziale
Nadzoru i Konftroli.

3. Dyrektor witasciwego wydziatu przygotowuje projekt odpowiedzi na zalecenia
pokontfrolne lub informacje o wykorzystaniu  wnioskdw  iuwag  pokontrolnych,
a po podpisaniu przez Wojewode, zgtasza je do ewidencii.

4. Wydziat Nadzoru iKonfroli koordynuje przygotowanie projektu odpowiedzi na
zalecenia pokontrolne lub informacje o wykorzystaniu wnioskdw i uwag pokontrolnych
dotyczgcych kontroli realizowanych w wiecej niz jednej komodrce organizacyjnej Urzedu.

Rozdziat 9.
Postepowanie w sprawie zamoéwien publicznych

§ 35. 1. Kierownikiem Zamawiajgcego jest:

1) Wojewoda - w sprawach zamoéwien publicznych wynikajgcych zzadan nalezgcych
do kompetencji Wojewody;

2) Dyrektor Generalny - wsprawach zamoéwien publicznych majgcych zapewnic
funkcjonowanie i ciggtos¢ pracy Urzedu oraz warunki jego dziatania i organizacje pracy,

z upowaznienia ktérych dziatajg dyrektorzy wydziatow.

2. Szczegdtowy fryb postepowania w sprawie zamowien publicznych w Urzedzie reguluje
odrebne zarzgdzenie.

Rozdziat 10.
Obstuga interesantéw oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw

§ 36. 1. Interesanci przyjmowani sq codziennie w petnym wymiarze ustalonego czasu
pracy Urzedu za wyjgtkiem Oddziatu Cudzoziemcdow, Oddziatu Paszportdw i Migracji
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdow, gdzie przyjecia interesantow odbywajg
sie w godzinach:

1) poniedziatek - 8.00-18.00;
2) wtorek - 8.00-15.00;
3) sroda - 8.00-15.00;
4) czwartek - 8.00-15.00;
5) pigtek - 8.00-15.00.
2. W Oddziale Paszportéw w Delegaturze interesanci przyjmowani sg w godzinach:
1) poniedziatek - 8.00-18.00;
2) wtorek — 8.00-15.00;
3) sroda - 8.00-15.00;
4) czwartek - 8.00-15.00;
5) pigtek - 8.00-15.00.
3. W Punkcie Obstugi Klienta interesanci przyjmowani sq w godzinach:
1) poniedziatek - 8.00-18.00;
2) wtorek — 7.30-15.30;
3) sroda - 7.30-15.30;
4) czwartek - 7.30-15.30;
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5) pigtek - 7.30-15.30.

4. W Oddziale Koordynaciji Systemow Zabezpieczenia Spotecznego w Wydziale Polityki
Spotecznej interesanci przyjmowani sq w godzinach:

1) poniedziatek - 8.00-18.00;
2) wtorek — 7:30-15:30;

3) sroda - 7:30-15:30;

4) czwartek - 7:30-15:30;

5) pigtek - 7:30-15:30.

5. W Wojewddzkim Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci interesanci przyjmowani
sq w godzinach:

1) poniedziatek - 8.00-18.00;
2) wtorek — 7:30-15:30;

3) sroda - 7:30-15:30;

4) czwartek - 7:30-15:30;

5) pigtek - 7:30-15:30.

§ 37. 1. Dyrektor Biura Obstugi Urzedu iRozwoju Systemdw Informatycznych zapewnia
nalezytqg informacje wizualng w budynkach Urzedu w Gorzowie Wlkp. iw Delegaturze
Urzedu w Zielonej Goérze, ze wskazaniem:

1) nazw wydziatdéw i ich rozmieszczaniem na pietrach;

2) czasu pracy Urzedu;

3) godzin przyjec¢ interesantow;

4) dni i godzin przyjmowania w sprawach skarg i wnioskow przez Wojewode.
2. Na drzwiach kazdego pokoju powinien by¢ uwidoczniony jego numer.

3.Na drzwiach lub obok drzwi pokoju powinna by¢ uwidoczniona nazwa wydziaty,
oddziatu, imie i nazwisko pracownika i stanowisko.

§ 38. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do $cistego przestrzegania zasad zatatwiania
skarg zawartych w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz zasad stuzby cywilnej
i etyki korpusu stuzby cywilne;.

§ 39. Dyrektorzy wydziatow zobowigzani sq do:

1) statego zapewniania zastepstw osdb obstugujgcych interesantéw;
2) systematycznego dziatania na rzecz doskonalenia obstugi interesantow.

§ 40. 1. Dyrektorzy wydziatow iich zastepcy oraz wyznaczeni zakresem czynnosci
pracownicy przyjmujg obywateli w sprawach skarg iwnioskdw codziennie w godzinach
pracy.

2. Wojewodaq, |i Il Wicewojewoda, wyznaczony dyrektor lub zastepca dyrektora wydziatu
przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy poniedziatek w godz. od 9.00 -
16.30.

3. W przypadku, gdy poniedziatek jest dniem wolnym od pracy, przyjmowanie obywateli
odbywa sie w najblizszy dzieh powszedni na zasadach okreslonych w ust.2.

§ 41. 1. Skargi i wnioski wptywajgce do Urzedu winny byc¢ traktowane jako sprawy pilne.
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2. Skargi i wnioski przed ich merytorycznym zatatwieniem winny by¢ zbadane z nalezytqg
starannosciq, wnikliwoscig oraz poprzedzone rozpatrzeniem wszystkich okolicznosci
majgcych znaczenie dla ich prawidtowego zatatwienia.

3. Pracownicy Urzedu, ktérym przekazano skargi i wnioski w celu ich zbadania, ponoszg
stuzbowq odpowiedzialno$¢ za dokonanie ustalen niezgodnych z obiektywnym stanem
spraw w nich poruszonych oraz za nieprzestrzeganie terminu zatatwienia skarg i wnioskéw.

§ 42. 1. Zakwalifikowania pism do kategorii skarg lub wnioskdw dokonuje Dyrektor
Wydziatu Nadzoru iKontroli, awptywajgcych bezposrednio do wydziatdw - dyrektorzy
wydziatow.

2. Wszystkie skargi i wnioski wptywajgce do Urzedu, bez wzgledu na to komu iw jakiej
formie zostaty przekazane, a dla ktérych Wojewoda nie jest organem wtasciwym do ich
rozpatrzenia, podlegajqg przekazaniu do Wydziatu Nadzoru i Kontroli, gdzie sq rejestrowane
w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskow, a nastepnie przekazywane wtasciwemu organowi
lub zwracane skarzgcemu z informacijg o organie wtasciwym do ich rozpatrzenia.

3. Wydziat Nadzoru i Kontroli po zakwalifikowaniu pisma do kategorii skarg lub wnioskow,
przekazuje je niezwtocznie do zarejestrowania izatatwienia merytorycznie witasciwemu
wydziatowi, jezeli Wojewoda, Ilub I Wicewojewoda albo Dyrektor Generalny
nie postanowiq inacze;j.

4. W przypadku, gdy skarga i wniosek dotyczq dziatania réznych wydziatow - Wydziat
Nadzoru iKontroli wyznacza wydziat wiodqgcy, ktdéry po uzyskaniu wyjasnien istanowisk
pozostatych zainteresowanych wydziatdw, przygotowuje odpowiedz.

§ 43. Cenftralny Rejestr Skarg i Wnioskdw obejmuije:
1) liczbe porzgdkowaq;
2) znak sprawy;
3) nadawce;
4) przedmioft skargi;
5) date wptywu;
6) date zakonczenia;
7) sposdb zatatwienia;
8) uwagi.

§ 44. Ostateczna aprobata odpowiedzi na skargi iwnioski nalezy do dyrektorow
wydziatdw iich zastepcdw, jezeli nie jest to zastrzezone do aprobaty Wojewody albo | lub I
Wicewojewody.

§ 45. Dyrektorzy wydziatdw odpowiadajg za prawidtowqg organizacje przyjmowania,
rozpatrywania skarg i wnioskdw, a w szczegdolnosci:

1) rejestracje skargi w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskdw;

2) sprawne i terminowe zatatwianie spraw;

3) biezgcy nadzér nad przebiegiem zatatwienia skarg i wnioskow.
§ 46. Wydziat Nadzoru i Kontroli:

1) prowadzi Centralny Rejestr Skarg i Wnioskow;

2) monitoruje terminowos$¢ zatatwiania skarg i wnioskow;
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3) sporzgdza roczne analizy — informacje dotyczgce wptywu, problematyki, przyczyny
powstawania oraz sposobu zatatwienia skarg iwnioskow wptywajgcych do Urzedu,
ktére przedstawia Wojewodzie.

§ 47. Rzecznik Prasowy Wojewody koordynuje udzielanie odpowiedzi na krytyczne
publikacje w srodkach masowego przekazu.

Rozdziat 11.
Organizacja narad i konferencji

§ 48. 1. W celu sprawnego i efektywnego dziatania w Urzedzie organizuje sie:
1) narady z organami administracji zespolonej i niezespolonej;
2) spotkania marszatka wojewddztwa, starostow, prezydentdw, burmistrzow i wojtdw;
3) narady z kierownikami jednostek budzetowych;
4) narady dyrektorow wydziatow;
5) narady problemowe z pracownikami prowadzgcymi przedmiotowe zadania.

2. llekro¢ w niniejszym rozdziale jest mowa o naradach — nalezy przez to rozumiec takze:
ziozdy, seminaria, sympozja, konferencje, kursokonferencje, odprawy robocze
i inne zebrania odrywajgce od pracy wewnatrz jednostek organizacyjnych.

3. Narady i konferencje zwotywane przez Wojewode, | lub Il Wicewojewode organizuje,
obstuguje i dokumentuje Biuro Wojewody.

4. Narady ikonferencje zwotywane przez Dyrektora Generalnego obstuguje
i dokumentuje odpowiednio Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych oraz
Biuro Organizaciji i Kadr.

5. Narady zwotywane przez dyrektorow wydziatdw obstugujg i dokumentujg pracownicy
tego wydziatu.

6. Organizatorzy narad opracowujg programy, ktére powinny uwzgledniac: termin,
temat, porzgdek obrad, czas trwania narady, miejsce iliczbe oséb ze wskazaniem
kogo reprezentujq.

7. Narady zwotujg Wojewoda, | lub Il Wicewojewoda, Dyrektor Generalny lub dyrektorzy
wydziatow.

8. Organizatorzy narady informujg Rzecznika Prasowego Wojewody o jej terminie,
tematyce i uczestnikach narady, co najmniej na 3 dni przed naradq.

9. Organizatorzy narad zobowigzani sq do:
1) prowadzenia ewidencji i dokumentacji narad;
2) zapewnienia obstugi techniczno — biurowej narad.

10. Z narad i konferenciji sporzqdza sie protokdt, ktdry powinien zawierac takie elementy,
jak: sentencje wystgpienia, wnioski zgtoszone podczas dyskusji, ustalenia i wnioski kohcowe.
Pracownik sporzgdza protokdt w terminie 7 dni od dnia narady i przedktada go dyrektorowi
wydziatu obstugujgcego narade lub konferencije.

Rozdziat 12.
Struktura organizacyjna Urzedu

§ 49. Urzgd posiada nastepujgcqg strukture organizacyjng oraz symbole majgce
zastosowanie przy znakowaniu spraw:

1) Biuro Wojewody — ,,BW":
a) Dyrektor Biura Wojewody,
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b) Oddziat Organizacyjno-Prasowy — ,,BW-L.",

c) Oddziat Organizacyjny w Delegaturze Urzedu —,, BW - I1.”,

d) Samodzielne stanowisko ds. obstugi sekretariatu Wojewody — ,,BW - IV.”,

e) Samodzielne stanowisko ds. obstugi sekretariatu | Wicewojewody - ,,BW - VII.",

f) Samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych iobstugi sekretariatu Dyrektora Biura
Wojewody - ,,BW - VII.";

2) Wydziat Nadzoru i Kontroli — ,,NK":
a) Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli,
b) Oddziat Nadzoru —,,NK-I.",
c) Oddziat Kontroli — ,,NK-II.",
d) Oddziat Prawny — ,,NK-IIl."”,

e) Wieloosobowe stanowisko do spraw redagowania Dziennika Urzedowego
Wojewoddztwa Lubuskiego — ,,NK-V.”,

f) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu — ,,NK-VI."”,

g) Samodzielne stanowisko do spraw wspbtpracy z organami administracji rzgdowej
i samorzgdowej — ,,NK-IV”,

h) Samodzielne stanowisko do spraw skarg i wnioskéw —,,NK-VIL.";
3) Wydziat Budzetu i Finansow — ,,BF:

a) Dyrektor Wydziatu Budzetu i Finanséw,

b) Gtéwny Ksiegowy Budzetu Wojewody - ,,BF-VIL.",

c) Oddziat Budzetu i Analiz - ,,BF-1.”,

d) Oddziat Kontroli i Rozliczen Finansowych — ,,BF-VIIL."”,

e) Oddziat Rachunkowosci i Sprawozdawczosci Budzetowej — ,,BF-II.”,

f) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu — ,,BF-VL.";
4) Wydziat Programoéw Europejskich i Rzgdowych — ,,PER":

a) Dyrektor Wydziatu Programéw Europejskich i Rzgdowych,

b) Oddziat Programéw Rzgdowych — ,,PER-I.”,

c) Oddziat Programoéw Wspotpracy Transgranicznej — ,,PER-IL”,

d) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu — ,,PER-IIL.";
5) Wydziat Infrastruktury — ,,IB":

a) Dyrektor Wydziatu Infrastruktury,

b) Oddziat Gospodarki Przestrzennej —,,IB-1.”,

c) Oddziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej - ,,1B-I1.”,

d) Oddziat Orzecznictwa Administraciji Architektoniczno-Budowlanej — ,,IB-V.",

e) Oddziat Infrastruktury i Transportu — ,,1B-IIl.”,

f) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu — ,,I1B-IV. ;
6) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami—, GN":

a) Dyrektor Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami,
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b) Oddziat Regulaciji i Nadzoru — ,,GN-1.”,

c) Oddziat Mienia Zabuzanskiego —,,GN-IL."”,

d) Oddziat Rolnictwa i Rozwoju Wsi —,,GN-IIL."”;
7) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow - ,,SO":

a) Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow,

b) Oddziat Spraw Obywatelskich —,,SO-1.”,

c) Oddziat Paszportdéw i Migracji —,SO-IL.”,

d) Oddziat Paszportéw w Delegaturze Urzedu - ,,SO-IIL”,

e) Oddziat Cudzoziemcdodw — ,,SO-IV.",

f) Oddziat Zezwoleh na Prace - ,SO-V."”;
8) Wydziat Polityki Spotecznej —,,PS":

a) Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej,

b) Zastepca Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej,

c) Oddziat Nadzoru i Kontroli w Pomocy Spotecznej—,, PS-1.”,

d) Oddziat Rynku Pracy —,,PS-IIL.",

e) Oddziat Budzetu i Swiadczen Rodzinnych-,, PS-V.",

f) Oddziat Wspierania Rodziny i Systemu Pieczy Zastepczej - ,,PS-VIII”,

g) Oddziat Koordynacji Systemdw Zabezpieczenia Spotecznego w Delegaturze Urzedu
- ,PS - VIL";
9) Wydziat Zdrowia -, WZ":

a) Dyrektor Wydziatu Zdrowia,

b) Oddziat Ksztatcenia i Spraw Medycznych -, WZ-1.",

c) Oddziat Polityki Zdrowotnej - ,,\WZ-VII."”,

d) Oddziat Nadzoru i Kontroli Podmiotéw Leczniczych — ,,\WZ-VII."”,

e) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu —,,WZ-IV."”;
10) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego — ,,BZK":

a) Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego,

b) Zastepca Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego,

c) Wojewddzkie Cenfrum Zarzgdzania Kryzysowego — ,,BZK-1.",

d) Oddziat Planowania Cywilnego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych —,,BZK-VIL.",

e) Oddziat Zarzgdzania Systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne — ,,BZK-V.",

f) Centrum Powiadamiania Ratunkowego - ,,BZK-VL.”,

g) Dyspozytornia Medyczna - ,,BZK-VIII",

h) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu — ,,BZK-II."”;
11) Biuro Organizacji i Kadr —,,OK":

a) Dyrektor Biura Organizaciji i Kadr,

b) Oddziat Zarzgdzania Organizacjg - ,,OK-1.",
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c) Oddziat Kadr i Szkolenia - ,,OK-IL."”,
d) Oddziat Zarzgdzania Dokumentacjqg - ,,OK-lIl.”;
12) Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych — ,,BL":
a) Dyrektor Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych,
b) Gtéwny Ksiegowy Urzedu — ,,BL-IL.",
c) Oddziat Administracyjny —,,BL-1.”,
d) Oddziat Ksiegowosci Urzedu — ,,BL-III.",
e) Oddziat Informatyki — ,,BL-IV.”,
f) Oddziat Funduszu Wynagrodzen i Analiz - ,,BL-V.",
g) Oddziat Zamodwien Publicznych —,,BL-IX.",
h) Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu — ,,BL-VIIL.”

§ 50. 1. W Urzedzie funkcjonujg wydzielone stanowiska i komorki organizacyjne podlegte
bezposredniemu zwierzchnictwu Wojewody, postugujgce sie nastepujgcymi symbolami
majgcymi zastosowanie przy znakowaniu spraw:

1) Zespot do Spraw Ochrony Informaciji Niejawnych -, IN™:

a) Kierownik Zespotu — Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

b) Kierownik kancelarii tajnej,

c) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,

d) Samodzielne stanowisko ds. nadzoru nad oswiadczeniami majgtkowymi;
2) Zespot Doradcéw Wojewody - ,ZDW";
3) Samodzielne stanowisko: Inspektor Ochrony Danych - ,,|IOD”;

4) Lubuski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego iKartograficznego, kierujgcy
Wojewddzkq Inspekcjg Geodezyjng i Kartograficzng — ,,GK":

a) Lubuski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego,

b) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. konfroli inadzoru zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

c) Stanowisko pracy ds. klasyfikacji i kartografii gleb oraz scalania i wymiany gruntow
d) Stanowisko pracy ds. obstugi biurowo-administracyjnej Inspekcii,

e) Stanowisko pracy ds. planowania ireadlizacji budzetu, spraw organizacyjnych,
sprawozdawczosci i analiz;

5) Rzecznik Dyscyplinarny w postepowaniu dyscyplinarnym wobec osdéb wykonujgcych
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii — ,,RDG";

6) Wojewddzka Komisja Dyscyplinarna dla oséb  wykonujgcych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii — ,WKD";

7) Wojewddzki Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci - ,WZON":
a) Przewodniczgcy Zespotu;
b) Sekretarz Zespotu,

c) Wieloosobowe stanowisko do spraw nadzoru ikontroli powiatowych zespotow do
spraw orzekania o niepetnosprawnosci,
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d) Wieloosobowe stanowisko do spraw postepowan o wydanie decyzji ustalajgcej
poziom potrzeby wsparcia,

e) Stanowisko do spraw budzetu i sprawozdawczosci,
f) Stanowisko do spraw obstugi Zespotu,

g) pozostali Cztonkowie Zespotu powotani przez Wojewode wedtug odrebnych
przepisow.

8) Zespot Audytu Wewnetrznego - ,,ZAW”™.
2. W Urzedzie funkcjonuje Wieloosobowe stanowisko do spraw bezpieczenstwa i higieny

pracy podlegte bezposredniemu zwierzchnictwu Dyrektora Generalnego, postugujgce sie
symbolem ,,BHP” majgcym zastosowanie przy znakowaniu spraw.

3. Schemat organizacyjny Urzedu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 13.
Zadania wspodlne wydziatéow

§ 51. 1. Do wspdlnych zadan wydziatdw nalezy prowadzenie dziatalnosci przypisanej do
wtasciwosci Wojewody, w zakresie spraw powierzonych wydziatom, w tym:

1) znajomos¢ i przestrzeganie zasad stuzby cywilnej i etyki korpusu stuzby cywilne;j;

2) wtasciwa organizacja pracy wydziatu, w tym usprawnienie metod i form przestrzegania
dyscypliny pracy i uregulowan zawartych w Regulaminie pracy Urzedu;

3) rozpatrywanie powierzonych spraw nalezgcych do zakresu dziatania Wojewody,
w tym przygotowywanie projektéw aktdéw administracyjnych oraz wykonywanie
Czynnosci organu wyzszego stopnia w rozumieniu Kpa;

4) przygotowanie  projektow  aktow  prawnych wydawanych przez Wojewode
oraz przekazywanie do ogtoszenia w dzienniku urzedowym lub publikowanie w Biuletynie
Informacji Publicznej i srodkach masowego przekazu;

5) sporzgdzanie plandw pracy wydziatdw iprogramoéw dziatania oraz monitorowanie

stopnia realizacji natozonych zadan, w tym takze:

a) planowanie dochoddw iwydatkbw budzetowych oraz racjonalne, celowe
i oszczedne gospodarowanie srodkami finansowymi,

b) egzekwowanie izatwierdzanie rozliczen dotacji udzielanych z budzetu Wojewody,
zgodnie z zakresem zadan okreslonych dla poszczegdlnych wydziatéw,

c) przestrzeganie  dyscypliny  finanséw  publicznych  w odniesieniu  do  zadan
realizowanych i nadzorowanych,

d) planowanie, w zakresie posiadanych kompetenciji, kontroli wykonywania zadan przez:

- administracje  zespolong oraz jednostki organizacyjne podporzgdkowane
Wojewodzie,

- jednostki samorzgdu terytorialnego oraz inne jednostki organizacyjne, ktérym zostaty
zlecone do realizacji zadania administracji rzgdowej,

- wydziaty urzedu;

6) redlizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych obronnosci, obrony cywilnej izarzgdzania
kryzysowego, w tym sporzgdzanie opracowan i zadan majgcych na celu przygotowanie
Urzedu do dziatania w stanie zagrozenia panstwa i wojny oraz wspodtpraca ze stuzbami
wtasciwymi w zakresie zwalczania klesk zywiotowych i usuwania ich skutkow;

Id: 375BA7FD-BC8D-4572-8A4D-86394C51F1FD. Strona 21



7) planowanie, monitorowanie isprawozdawczos¢ w zakresie wydatkédw oraz miernikdw
okreslajgcych stopien realizacji celdw w uktadzie zadaniowym;

8) prowadzenie przy wspotpracy z Wydziatem Budzetu i Finansow oraz Wydziatem Nadzoru
i Kontroli spraw z zakresu umarzania, odraczania termindw lub rozktadania na raty sptat
naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym, przypadajgcym panstwowym
jednostkom budzetowym oraz naleznosci budzetowych o charakterze publiczno-
prawnym z tytutu dochoddw budzetowych, zgodnie z zakresem zadan okreslonych dla
poszczegdlnych wydziatow;

9) definiowanie obszardw ryzyka iproponowanie rozwigzan, majgcych na celu
wyeliminowanie lub/i ograniczenie ryzyka;

10) biezgce opracowywanie ipublikacja informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu;

11) przygotowywanie informacji dla potrzeb medidéw, odpowiedzi na  wnioski
o udostepnienie informaciji publicznej oraz ponowne wykorzystanie informaciji publicznej;

12) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

13) realizacja zaleceh pokontrolnych kontroli zewnetrznej oraz kontroli wewnetrznej
i zalecen audytora wewnetrznego;

14) dbatos¢ o rozwdj zawodowy pracownikdw, w szczegdlnosci poprzez dostep do szkolen
powszechnych, specjalistycznych oraz studidw podyplomowych;

15) przestrzeganie, aktualizacja i doskonalenie obowigzujgcych regulamindw i zarzqgdzen;
16) realizacja zadanh zwigzanych z zarzgdzaniem jakoscig w Urzedzie;

17) realizacja zatozen strategii rozwoju Urzedu;

18) redlizacja zadan zwigzanych z zarzgdzaniem ryzykiem w Urzedzie;

19) sporzgdzanie sprawozdan z dziatalnosci wydziatu, w tym sprawozdawczosci finansowej
i statystycznej;

20) sprawowanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i w zakresie przewidziaonym
dla Wydziatu, nadzoru nad:
a) jednostkami zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie,
b) jednostkami samorzgdu terytorialnego,
c) jednostkami podporzgdkowanymi Wojewodzie;

21) wystepowanie przed Wojewddzkim Sgdem Administracyjnym w sprawach skarg
na decyzje administracyjne, postanowienia oraz rozstrzygniecia nadzorcze Wojewody;

22) kontrola wykonywania przez organy samorzqgdu terytorialnego zadan zzakresu
administracji rzgdowej oraz rzetelna readlizacja zadan kontrolnych przewidzianych
w rocznym planie kontroli wydziatu;

23) kontrola na zlecenie Wojewody w uzasadnionych przypadkach sposobu wykonywania
przez organy niezespolonej administracji rzgdowej dziatajgce w wojewddztwie zadan
wynikajgcych z ustaw iinnych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznien
w nich zawartych;

24) rozpatrywanie izatatwianie wnioskdw postdw na Sejm Rzeczypospolitej Polskiej,
senatoréw, Rzecznika Praw Obywatelskich kierowanych do wydziatu;

25) opracowywanie informacji niezbednych do sporzgdzania sprawozdan i meldunkow
dla Prezesa Rady Ministrow, Ministrow i Wojewody;
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26) przygotowywanie wystgpien, opinii i stanowisk dla potrzeb Wojewody;
27) wspodtdziatanie na rzecz rozwoju informatyzacji pracy w Urzedzie;

28) wystepowanie z wnioskami do Dyrektora Generalnego o zatrudnianie, awansowanie
i karanie pracownikow;

29) przestrzeganie przepisdw o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy o ochronie
danych osobowych;

30) dbatos¢ o mienie Urzedu;

31) przestrzeganie  przepisdbw  bezpieczenstwa  ihigieny pracy oraz  ochrony
przeciwpozarowej;

32) wspobtpraca z Wydziatem Budzetu i Finanséw w prowadzeniu spraw w zakresie egzekuciji
administracyjnej obowiqzkédw o charakterze pienieznym i niepienieznym;

33) przygotowywanie porozumien iumow zawieranych przez Wojewode w zakresie
wtasciwym dla danego Wydziatu.

2. Dla wtasciwej realizacji niektérych zadan wspdlnych ustala sie nastepujgce wydziaty
wiodgce:

1) Biuro Wojewody dla zadan:
a) sporzgdzania sprawozdan z dziatalnosci Wojewody,
b) wspbtpracy ze srodkami masowego przekazu;

2) Wydziat Nadzoru i Kontroli dla zadan:
a) przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow:

b) koordynacji w zakresie realizacji wnioskéw izalecen wynikajgcych z wystgpien
pokontrolnych organdw kontroli zewnetrznej,

c) koordynacji  wspoétdziatania  z zespolonymi  stuzbami, inspekcjami i strazami
wojewddzkimi oraz jednostkami niezespolonej administraciji rzgdowej w wojewddztwie,

d) koordynacji dziatalnosci kontrolnej w zakresie kontroli zewnetrznych;

3) Biuro Organizacji i Kadr dla zadanh:

a) opracowywania dokumentdw organizacyjnych Urzedu,

b) szkolenia i doskonalenia zawodowego pracownikdw Urzedu,

c) realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o dostepie do informaciji publiczne;j,
d) redlizacji zadan zwigzanych z zarzgdzaniem ryzykiem w Urzedzie,

e) prowadzenia archiwizacji dokumentow;

4) Biuro Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych dla zadan:
a) prowadzenia postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego,
b) prowadzenia obstugi administracyjno - gospodarczej Urzedu,

C) prowadzenia obstugi informatycznej Urzedu,
d) wykonywania budzetu dysponenta lll stopnia;
5) Wydziat Budzetu i Finanséw dla zadan:

a) opracowywania propozycji do projektu budzetu Wojewody oraz propozycji zmian
budzetowych,
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b) opracowywania budzetu zadaniowego i przygotowywania informacji do sprawozdanh
z wykonania plandéw finansowych w uktadzie zadaniowym;

6) Wydziat Bezpieczenstwa iZarzgdzania Kryzysowego dla zadan obronnych, obrony
cywilnej, zarzgdzania kryzysowego, zadan zwigzanych ze zgtoszeniami na numery
alarmowe oraz funkcjonowaniem systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

3. Dyrektorzy  wydziatéw  wiodgcych majg obowigzek koordynowania zadan
wymienionych w ust. 2 oraz prawo sugerowania iprzyjmowania propozycji, rozwigzan
i wnioskéw w tym zakresie.

4. Podziat zadan obronnych wykonywanych w czasie pokoju oraz zwigzane z tym zakresy
czynnosci wydziatéw i innych komorek organizacyjnych okresla odrebne zarzgdzenie.

§ 52. W Urzedzie prowadzone sq nastepujgce rejestry centralne:
1) w Biurze Wojewody rejestr wnioskdw o udostepnienie informacji prasowe;;
2) w Wydziale Nadzoru i Kontroli:

a) Centralny Rejestr Skarg i Wnioskow,

b) rejestr skarg na rozstrzygniecia nadzorcze Wojewody kierowanych do Wojewddzkiego
Sgdu Administracyjnego,

c) rejestr skarg na uchwaty organéw samorzqgdu terytorialnego kierowanych
do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego,

d) rejestr upowaznien do przeprowadzania kontroli,

e) rejestr spraw w ktérych zastepstwo Skarbu Panstwa wykonywane jest przez Prokuratorie
Generalng Rzeczypospolitej Polskiej,

f) rejestr rozporzgdzen Wojewody,
g) rejestr zarzgdzen Wojewody,
h) rejestr uchwat, zarzgdzen organdw samorzgdu terytorialnego,
i) rejestr spraw sgdowych,
j) rejestr zapytan postdw na Sejm Rzeczypospolitej Polskiej i senatordw,
k) rejestr petycii;
3) w Biurze Organizacijii Kadr:
a) rejestry upowaznien Wojewody i Dyrektora Generalnego,
b) rejestry petnomocnictw Wojewody i Dyrektora Generalnego,
c) rejestr zarzgdzenh Dyrektora Generalnego,
d) rejestr umow i porozumien Wojewody,
e) rejestr wnioskdw o dostep do informaciji publiczne;j,

f) rejestr ttumaczy polskiego jezyka migowego, systemu jezyka migowego isposobdw
komunikowania sie osob gtuchoniewidomych,

g) rejestr wnioskdw o ponowne wykorzystywanie informaciji sektora publicznego;

4) w Biurze Obstugi Urzedu iRozwoju Systemow Informatycznych rejestr zamowien
publicznych;

5) na stanowisku Inspektora Ochrony Danych:

a) rejestr czynnosci przetwarzania,
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b) rejestr kategorii przetwarzania;

6) w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego rejestr jednostek
wspotpracujgeych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne.
Rozdziat 14.

Zadania wydziatéw Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego

§ 53. 1. Do Biura Wojewody nalezg zadania wynikajgce zfunkcji Wojewody jako
przedstawiciela Rady Ministrow, zapewnienie obstugi organizacyjnej i protokolarnej
Wojewody i | oraz Il Wicewojewody oraz obstugi prasowej Wojewody, a w szczegdInosci:

1) zapewnienie odpowiedniej organizacji pracy, umozliwiajgcej Wojewodzie oraz i I
Wicewojewodzie realizacje ich zadan oraz redlizacje zadan wynikajgcych z funkcii
reprezentacyjnych i obowigzkéw protokolarnych Wojewody oraz | i Il Wicewojewody;

2) prowadzenie spraw wynikajgcych z petnienia przez Wojewode funkcji przedstawiciela
Rady Ministrobw oraz organizowanie wspotpracy Wojewody z parlamentarzystami,
samorzgdem terytorialnym, partiaomi politycznymi, zwigzkami zawodowymi iinnymi
organizacjami pozarzgdowymi;

3) koordynowanie spraw Z zakresu wspotpracy zagranicznej Wojewody
w tym organizowanie kontaktow z wtasciwymi organami innych panstw
oraz organizacjami  miedzynarodowymi rzgdowymi i pozarzgdowymi na zasadach
okreslonych przez ministra wtasciwego do spraw zagranicznych;

4) organizacja obchoddéw Swigt panstwowych iinnych uroczystosci z udziatem Wojewody
oraz lill Wicewojewody;

5) ksztattowanie wizerunku Wojewody oraz podlegtego Wojewodzie Urzedu;

6) rozpatrywanie wnioskéw i prowadzenie spraw zwigzanych z patronatami i komitetami
honorowymi Wojewody;

7) obstuga organizacyjna wyjazddw krajowych izagranicznych Wojewody oraz i |l
Wicewojewody;

8) koordynacja opracowan i sprawozdan z dziatalnosci Wojewody;

9) koordynacja dziatalnosci organéw administracji rzgdowej dziatajgcych na obszarze
wojewoddztwa, w zakresie zgodnosci z politykg Rady Ministrow;

10) utrzymywanie kontaktdéw zinstytucjami kultury i dziedzictwa narodowego na terenie
wojewddztwa oraz szkotami wyzszymi;

11) obstuga podmiotdw opiniodawczo — doradczych Wojewody dziatajgcych przy Biurze;
12) wspdtpraca z Petnomocnikiem Rzgdu ds. Rownego Traktowania;

13) prowadzenie dziatalnosci prasowo - informacyjnej dotyczqcej dziatalnosci Wojewody
i podlegtego Wojewodzie Urzedu;

14) prowadzenie centralnego rejestru wnioskéw o udostepnienie informacji prasowej;
15) koordynowanie dziatalnosci prasowo - informacyjnej administraciji zespolonej;

16) wspdtpraca z Centrum Informacyjnym Rzgdu, Departamentem Komunikacji Spotecznej
ministerstwa wtasciwego ds. administracji, wydziatami komunikacji spotecznej i promocji
ministerstw, urzedéw centralnych i urzeddw wojewddzkich;

17) koordynowanie realizacji w Urzedzie zadan obejmujgcych  przygotowywania

materiatdw informacyjnych oraz prezentacji na potrzeby Wojewody;
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18) przygotowywanie materiatdw, informacji oraz analiz na potrzeby Wojewody, [i I
Wicewojewody oraz nadzoér nad przygotowywaniem przez wydziaty Urzedu materiatéw
niezbednych na narady oraz spotkania Wojewody oraz | i Il Wicewojewody;

19) nadzér  merytoryczny nad  strong  internetowqg  Wojewody Lubuskiego, w tym
redagowanie tekstow, aktualizacja oraz staty jej rozwdj;

20) zarzqgdzanie inadzér nad profilami Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w mediach
spotecznosciowych;

21) koordynacja polityki informacyjnej Wojewody ijednostek podlegtych Wojewodzie
w sytuacjach kryzysowych;

22) obstuga sekretariatow Wojewody oraz | i Il Wicewojewody.
2. Biuro prowadzi obstuge:

1) Zespotu Doradcéw Wojewody;

2) Wojewddzkiej rady kombatanckiej;

3) Wojewddzkiej rady konsultacyjnej do spraw dziataczy opozycji antykomunistycznej oraz
0s50b represjonowanych z powodow politycznych.

§ 54. Do Wydziatu Nadzoru iKontroli nalezg zadania z zakresu dziatalnosci kontrolnej,
nadzoru nad jednostkami samorzqgdu terytorialnego, redakcji Dziennika Urzedowego,
koordynacji wspotpracy z organami  administracji rzgdowej isamorzgdowej, obstugi
prawnej, skarg, wnioskow ipetycji oraz nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie dziatalnosci kontrolne;j:

a) koordynowanie planowania dziatalnosci kontfrolnej Urzedu w zakresie nalezgcym do
kompetenciji Wojewody, opracowywanie rocznego planu kontroli, nadzdr nad jego
realizacjq i sporzgdzanie sprawozdan w tym zakresie,

b) organizowanie i koordynowanie kontroli wykonywania przez organy administracii
zespolonej zadan wynikajgcych zustaw iinnych aktéw prawnych, ustaleh Rady
Ministrow oraz wytycznych ipolecen Prezesa Rady Ministrow, a takze w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach - w jednostkach niezespolonej administracji rzgdowej,

c) kontrola wykonywania przez organy samorzqdu terytorialnego zadan zzakresu

administracji rzgdowej, realizowanych na podstawie:
- ustawy - Prawo o ustroju sqddw powszechnych,
- ustawy o zbiorowym zaopaftrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekdw,
- ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,
- ustawy o odpadach,
- ustawy o fundacjach,
- ustawy o ewidencji ludnosci,
- ustawa o dowodach osobistych,
- ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego,
- ustawy o zmianie imienia i nazwiska,
- ustawy o grobach i cmmentarzach wojennych,

- uchwaty Rady Ministrow w sprawie ustanowienia programu wieloletniego ,,Program
infegraciji spotecznej i obywatelskiej Romdw w Polsce na lata 2021-2030",
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- ustawy o kombatantach oraz niektérych osobach bedqgcych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego,

- ustawy - Prawo budowlane,

- ustawy - Prawo przedsiebiorcow,

- ustawy - Prawo o ruchu drogowym,

- ustawy o kierujgcych pojazdami,

- ustawy o tfransporcie drogowym,

- ustawy o przewozie towardw niebezpiecznych,

- ustawy o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych,

- ustawa o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw
turystycznych,

- ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukaciji prawne;j,

- ustawy o Centralnej Ewidencji iInformacji o dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcy,

d) wykonywanie konftroli zewnetrznych w przedmiocie wypetniania przez stowarzyszenia
jednostek  samorzqdu  terytorialnego  obowigzkéw  okresSlonych  w ustawie
O przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

e) kontrola przygotowania iprzebiegu kwalifikacji wojskowej w organach samorzgdu
terytorialnego,

f) wykonywanie kontroli dziatalnosci ttumaczy przysiegtych,

g) kontrola organdw jednostek samorzgdu terytorialnego, samorzgdowych jednostek
organizacyjnych, jednostek administracji zespolonej w zakresie prawidtowego
przyjmowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycii,

h) wykonywanie kontroli doraznych,
i) prowadzenie rejestru i zbioru upowazniehn do kontroli zewnetrznych;

j) prowadzenie zbiordw przekazywanych Wojewodzie informacji o wynikach konftroli
prowadzonych przez Najwyzszqg Izbe Kontroli,

k) prowadzenie zbioru wystgpien i zbiorczych opracowan organdw kontroli zewnetrznej
oraz udzielonych im odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne w zakresie kontroli
realizowanych w Wydziale Nadzoru i Kontroli oraz realizowanych w wiecej niz jednej
komorce organizacyjnej Urzedu (koordynowanych przez Wydziat Nadzoru i Kontroli);

2) w zakresie nadzoru nad jednostkami samorzgdu terytorialnego:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
i zarzgdzeniami organdw jednostek samorzgdu terytorialnego, zwigzkdw jednostek
samorzqdu terytorialnego, w przypadkach okresSlonych ustawami: o samorzqdzie
gminnym, o samorzgdzie powiatowym i o samorzgdzie wojewodztwa, z zastrzezeniem §
11 ust.1,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami Lubuskiej
Izby Rolniczej iRady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej,

c) przygotowywanie skarg do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego i odpowiedzi na
skargi w sprawach zwigzanych z nadzorem wykonywanym przez Wojewode,
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d) prowadzenie  spraw  zwigzanych  z przystepowaniem  jednostek = samorzqgdu
terytorialnego do miedzynarodowych zrzeszen spotecznosci lokalnych i regionalnych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych zuzgadnianiem statutdow  zwigzkédw jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz z rejestracjg tych zwigzkdw,

f) prowadzenie spraw zwigzanych  z przygotowaniem wezwan do  organdéw
wykonawczych jednostek samorzqgdu fterytorialnego do zaprzestania naruszania
Konstytucji lub ustaw, wnioskdw do Prezesa Rady Ministrow o rozwigzanie (odwotanie)
organdw wykonawczych jednostek samorzgdu terytorialnego oraz wnioskéw do
Prezesa Rady Ministrow o powotanie komisarza rzgdowego,

g) wspodtdziatanie z Regionalng Izbg Obrachunkowqg w sprawach z zakresu nadzoru nad
dziatalnosciq organdw jednostek samorzgdu terytorialnego i ich zwigzkdw,

h) wspotpraca z delegaturami Krajowego Biura Wyborczego w zakresie zapewnienia
redlizacji zadan zwigzanych z przeprowadzaniem w wojewddztwie  wyboréw
ireferendéw zgodnie z obowigzujgcymi wtym  zakresie  przepisami, w tym
przygotowywanie wymaganych zarzgdzen i obwieszczenh Wojewody;

3) w zakresie redakcji Dziennika Urzedowego:

a) ocena aktéw normatywnych iniektérych innych aktéw prawnych przestanych do
publikaciji, pod wzgledem spetnienia wymogdw formalno-prawnych ogtoszenia,

b) kwalifikowanie aktéw prawnych do publikacji poprzez zamieszczanie wiz opatrzonych
bezpiecznym podpisem elekironicznym,

c) wydawanie Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Lubuskiego,
d) udostepnianie do powszechnego wglgdu zbioréw dziennika urzedowego;
4) w zakresie koordynacji wspotpracy z organami administraciji rzgdowej i samorzgdowej:

a) wspotdziatanie z zespolonymi stuzbami, inspekcjami istrazami w wojewddztwie oraz

organami niezespolonej administracji rzgdowe;j,

b) analiza wystgpien pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli iinnych organdw kontroli
kierowanych do kierownikéw jednostek administraciji zespolonej,

c) przekazywanie wtasciwym merytorycznie wydziatom materiatdw nadestanych
Wojewodzie przez kierownikdw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy w wojewddztwie,

d) analiza pétrocznych irocznych sprawozdan z dziatalnosci jednostek administracii

zespolonej oraz przygotowanie informacji Wojewodzie w tym zakresie,

e) wspotdziatanie  z jednostkami samorzgdu  terytorialnego oraz = organizacjami
zrzeszajgcymi jednostki samorzgdu terytorialnego w zakresie dotyczgcym usprawnienia
funkcjonowania administraciji publicznej;

5) w zakresie obstugi prawnej:

a) sporzgdzanie opinii prawnych, udzielanie porad prawnych iwyjasnien stosowania
prawa i orzecznictwa na rzecz Wojewody, Wicewojewododw, Dyrektora Generalnego
i komorek organizacyjnych Urzedu, w tym w szczegdlnosci w zakresie:

- umarzania wierzytelnosci oraz zawarcia ugody w sprawach majgtkowych,

- projektéw  aktow prawa miejscowego Wojewody iorgandw administracji
niezespolonej,

- projektéw umow i porozumien, w tym porozumien o powierzeniu zadan z zakresu
administracji rzgdowej,
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- umodw i specyfikacii istotnych warunkdw zamdwienia w zakresie prowadzonych przez
wydziaty postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego,

- rozwigzania z pracownikami stosunku pracy bez wypowiedzenia,
- zawarcia i rozwigzania umow z kontrahentem zagranicznym,

- programdw kontroli wykonywanych przez wojewode w czesci dot. zakresu konftroli
i stanu prawnego dotyczgcego przedmiotu kontroli,

b) wykonywanie zastepstwa procesowego przed sgdami powszechnymi
i administracyjnymi,

c) wspoétdziatanie z Prokuratorig Generalng Rzeczypospolitej Polskiej przy wykonywaniu
zastepstwa procesowego Skarbu Panstwa,

d) prowadzenie spraw zwigzanych Z zaskarzaniem ostatecznych decyzji
administracyjnych do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Gorzowie WIkp.,
sporzadzanie i wnoszenie skarg kasacyjnych do Naczelnego Sgdu Administracyjnego,

e) prowadzenie rejestrow spraw w ktérych zastepstwo Skarbu Panstwa wykonywane jest
przez Prokuratorie Generalng Rzeczypospolitej Polskiej,

f) prowadzenie rejestrow i zbioréw rozporzgdzen i zarzgdzeh Wojewody,
g) prowadzenie rejestru spraw sgdowych,
h) opiniowanie projektéw rozstrzygniec w sprawach sporéw kompetencyjnych,

i) udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéow aktow prawnych Wojewody celem
zapewnienia ich zgodnosci z obowigzujgcym stanem prawnym, prawidtowosci
i wewnetrznej spdéjnosci zawartych w nich przepisdw oraz potrzeby uchylenia lub
utrzymania w mocy przepisow dotychczasowych, atakze pod wzgledem ich
zgodnosci z zasadami techniki legislacyjnej i poprawnosci jezykowe;j,

j) biezgce informowanie kierownictwa Urzedu idyrektorow wydziatéw o zmianach
przepisdbw prawa zzakresu dotyczgcego zadan ikompetencji Wojewody oraz
o ukazujgcych sie orzeczeniach, uchwatach i wytycznych Trybunatu Konstytucyjnego,
Sadu Najwyzszego oraz Naczelnego Sgdu Administracyjnego i wojewddzkich sgdow
administracyjnych, rzutujgcych na sposoby rozstrzygnie¢ administracyjnych,

k) wspodtudziat w redagowaniu zbiorowych opinii, uwag istanowisk do projektow
dokumentow rzgdowych iprojektow aktdéw normatywnych inicjowanych przez
naczelne i centralne organy administracji rzgdowej,

l) udostepnianie do nieodptatnego wglgdu zbioréw Dziennika Ustaw, Monitora Polskiego,
Dziennika Unii Europejskie;j,
m) prowadzenie zbioru niepublikowanych aktéw prawnych;
6) w zakresie skarg, wnioskéw i petycii:

a) prowadzenie centralnego rejestru skarg iwnioskdw wptywajgcych do Wojewody,
Wicewojewody iDyrektora Generalnego oraz przekazywanie ich do zatatwienia
wedtug wtasciwosci,

b) badanie zasadnosci skarg objetych zakresem dziatania wydziatu oraz zleconych przez
Wojewode | Wicewojewode i Dyrektora Generalnego,

C) opracowanie ocen przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw przez
wydziaty, jednostki administracji zespolonej ijednostki organizacyjne podlegte
Wojewodzie,
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d) przygotowywanie ocen sposobu przyjmowania izatatwiania skarg i wnioskéw przez
jednostki samorzgdu terytorialnego,

e) prowadzenie rejestru zapytan postow na Sejm Rzeczypospolitej Polskiej i senatorow,
f) readlizacja zadan wynikajgcych z ustawy o petycjach;
7) w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptathego poradnictwa prawnego:

a) uczestnictwo w charakterze przedstawiciela wojewody w komisjach konkursowych,
powotanych wramach otwartego konkursu ofert na powierzenie prowadzenia
punktdw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

b) prowadzenie listy organizacji pozarzgdowych, uprawnionych do prowadzenia
punktdw udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenia nieodptathego
poradnictwa prawnego lub prowadzenia nieodptatnej mediacji, na obszarze
wojewodziwa,

c) wydawanie decyzji ipostanowien w postepowaniu o wpis na liste organizacji
pozarzgdowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej, $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa prawnego lub
prowadzenia nieodptatnej mediacji, na obszarze wojewddzitwa, w tym decyzji o wpisie

na liste, o odmowie wpisu i 0 wykresleniu organizacii z listy.

§ 55. Do Wydzialu Budzetu iFinansow nalezg zadania zwigzane z opracowywaniem
projektu budzetu Wojewody, nadzorowaniem readlizacji budzetu, petnieniem zadan
dysponenta srodkéw czesci budzetowej, prowadzeniem rachunkowosci i sprawozdawczosci
oraz redlizacja zadan zwigzanych zkontrolg inadzorowaniem wykorzystania dotaciji
udzielanych z budzetu panstwa, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu budzetu panstwa w czesci 85/08 - wojewddztwo lubuskie
w zakresie planu dochoddw iwydatkdw budzetu panstwa oraz budzetu Srodkdédw
europejskich, a takze projektu wydatkédw w uktadzie zadaniowym;

2) dokonywanie podziatu iprzekazywanie informacji: o kwotach dochoddw i wydatkdw,
jednostkom podlegtym Wojewodzie, o kwotach dotacji celowych na finansowanie
zadan zzakresu administracji rzgdowej i kwotach dochoddw zwigzanych zrealizacjg
tych zadan jednostkom samorzqgdu terytorialnego, przyjetych w projekcie ustawy
budzetowej oraz ujetych w ustawie budzetowe;j;

3) analizowanie iweryfikowanie wnioskdw o dokonanie zmian w budzecie oraz
przygotowywanie projektéw decyzji Wojewody izawiadamianie zainteresowanych
jednostek o dokonanych zmianach;

4) przygotowywanie decyzji w sprawie blokowania planowanych wydatkéw budzetowych;

5) sporzgdzanie oraz przekazywanie w systemie TREZOR wnioskdw Wojewody Lubuskiego
o dodatkowe $rodki pochodzgce zrezerw ogdinej i celowych budzetu panstwa oraz
whnioskdw o przeniesienie wydatkéw pomiedzy czesciami budzetu panstwa;

6) analizowanie i weryfikowanie plandw finansowych jednostek podlegtych Wojewodzie;

7) analizowanie iweryfikowanie programoéw inwestycyjnych podlegtych jednostek/LUW
oraz przedstawianie do zatwierdzenia Wojewodzie;

8) sporzgdzanie okresowych ocen redlizacji dochoddw iwydatkdw czesci 85/08 -
wojewodztwo lubuskie;

9) petnienie zadan koordynatora w zakresie Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu
Panstwa TREZOR;
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10) petnienie funkcji dysponenta Srodkdw budzetu panstwa wimieniu Wojewody jako
dysponenta czesci budzetowej 85/08 - wojewddziwo lubuskie  w zakresie
zapotrzebowania i uruchamiania srodkéw z Ministerstwa Finanséw;

11) przekazywanie dotacji celowych jednostkom samorzgdu terytorialnego iinnym
beneficjentom oraz srodkdw dla dysponentdw drugiego i trzeciego stopnia;

12) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody
oraz wnioskowanie do Ministra Finanséw o jego zmiane;

13) prowadzenie rachunkowosci w zakresie dochoddw i wydatkdw budzetu Wojewody -
dysponenta czesci budzetowe;j;

14) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetu srodkdw europejskich;
15) prowadzenie ewidencji ksiegowej naleznosci publicznoprawnych;

16) dokonywanie ostatecznych rozliczen zbudzetem panstwa po zakohczeniu roku
budzetowego, w terminach okreslonych w obowigzujgcych przepisach;

17) sporzqgdzanie  sprawozdawczosci  budzetowej ifinansowej oraz  sprawozdan
statystycznych w zakresie operacji finansowych;

18) prowadzenie ewidenciji ksiegowej zadan wynikajgcych z ustawy o Rzgdowym Funduszu
Rozwoju Drog;

19) obstuga finansowo-ksiegowa zadan wynikajgcych z ustawy o Funduszu
Solidarnosciowym;

20) przeprowadzanie kontroli na podstawie rocznego planu kontroli oraz doraznie
w zakresie:

a) gospodarki finansowej jednostek administracji zespolonej oraz innych jednostek
podlegtych Wojewodzie,

b) prawidtowosci wykorzystania dotacji celowych udzielonych z budzetu Wojewody
jednostkom samorzgdu terytorialnego na zadania wtasne izadania zlecone tym
jednostkom ustawami oraz dotacji przekazanych innym jednostkom na podstawie
odrebnych przepisdw, zwytgczeniem kontroli przeprowadzanych przez wydziaty

merytoryczne zgodnie z ich zakresem zadan,

c) prawidtowosci realizacji dochoddéw budzetu panstwa przez jednostki samorzgdu

terytorialnego zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administraciji rzgdowej;

21) wykonywanie czynno$ci  wynikajgcych z obowigzkéw iuprawnien  wierzyciela
w postepowaniu egzekucyjnym i administracyjnym naleznosci publicznoprawnych
o charakterze pienieznym i niepienieznym zgodnie z zakresem okreslonym w zarzgdzeniu
Wojewody Lubuskiego w sprawie ustalenia zasad ewidencji i windykaciji naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych;

22) wykonywanie czynnosci w zakresie egzekucji naleznosci Skarbu Panstwa, przejetych po
zlikwidowanych delegaturach terenowych ministra wtasciwego do spraw Skarbu
Panstwa;

23) prowadzenie postepowan egzekucyjnych wykonania Iobowiqzkéw wynikajgcych
z postanowien i decyzji Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, o ktérych mowa
w art. 48a ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;

24) koordynowanie zadan zwigzanych ze wstrzymywaniem przez Wojewode czynnosci
kazdego organu prowadzgcego egzekucje administracyjng;
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25) analizowanie iparafowanie projektdw dokumentdéw w sprawach dotyczgcych
wydatkdéw i dochoddw budzetowych przedstawianych do podpisu Wojewody przez
Dyrektorow Wydziatdw i kierownikdw jednostek administracji zespolone;j;

26) prowadzenie spraw zwigzanych zreadlizacjg inadzorem wykorzystania dotacji
udzielanych jednostkom samorzgdu terytorialnego z zakresu:

a) zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego,

b) polityki rozwoju stanowigcych zadania wtasne jednostek samorzgdu terytorialnego,
zgodnie z art. 20a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju,

C) nieodptatne] pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz

edukaciji prawne;j,

d) wydatkébw majagtkowych realizowanych przez jednostki powiatowej panstwowe;j strazy
pozarnej,

e) zadan zwigzanych zprowadzeniem przez Samorzgd Wojewoddztwa Lubuskiego
ewidencji obiektow hotelarskich, ewidencji uprawnien przewodnikow gorskich oraz
rejestru  organizatoréw  turystyki i przedsiebiorcéw  utatwigjgcych  nabywanie
powigzanych ustug turystycznych,

f) zadan readlizowanych przez gminy, powiaty oraz samorzgd wojewddziwa,
i finansowanych ze Srodkéw klasyfikowanych w rozdziale 75011 - Urzedy wojewddzkie
Z wytgczeniem zadah w obszarze spraw obywatelskich;

27) wspobtpraca z Narodowym Bankiem Polskim oraz Bankiem Gospodarstwa Krajowego
w zakresie obstugi rachunkdw bankowych;

28) wspotpraca z urzedami centralnymi, administracjg zespolong, jednostkami samorzgdu
terytorialnego, beneficjentami dotacji oraz wydziatami Urzedu w zakresie realizacji
budzetu Wojewody;

29) obstuga finansowo-ksiegowa zadan wynikajgcych zustawy o Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej;

30) obstuga finansowo - ksiegowa zadan readlizowanych ze Srodkdw Funduszu
Przeciwdziatania Covid-19;

31) obstuga finansowo — ksiegowa zadan realizowanych ze srodkéw Funduszu Pomocy;

32) udostepnianie komdrkom organizacyjnym Urzedu na ich wniosek sprawozdanh
w zakresie zadan zleconych.

§ 56. Do zadan Wydzialu Programoéw Europejskich i Rzgdowych nalezy prowadzenie
spraw zwigzanych zreadlizacjg zadan Wojewody w zakresie rozwoju regionalnego
oraz cztonkostwa Rzeczypospolite] Polskiej w Unii Europejskiej, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie cztonkostwa Rzeczypospolite] Polskiej w Unii  Europejskiej wspotpraca
z urzedami centralnymi, administracjqg zespolong, jednostkami samorzgdu terytorialnego,
organizacjami pozarzgdowymi oraz wydziatami Urzedu, a takze podejmowanie dziatan
informacyjnych na temat problematyki unijnej;

2) redlizacja zadan wramach programdw rzgdowych przekazanych do obstugi
Wojewodzie, w tym:

a) realizacji zadan okreslonych w Programie rozwoju instytucji opieki nad dziecmi w wieku
do lat 3 ,, Aktywny Maluch” 2022-2029,
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b) realizacji zadah okreslonych w Programie ,,Dofinansowanie wynagrodzeh w postaci
dodatku motywacyjnego oraz kosztéw sktadek od tych wynagrodzen pracownikow
zatrudnionych w samorzgdowych instytucjach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 na
lata 2024-2027",

c) readlizacja zadan Wojewody okre§lonych w Rzgdowym programie rozwijania szkolnej
infrastruktury  oraz  kompetencji ucznidw inauczycieli w zakresie technologii
informacyjno- komunikacyjnych na lata 2020- 2024 ,,Aktywna tablica”,

d) kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji w ramach programu wieloletniego pod
nazwq ,,Fundusz Drog Samorzgdowych” /,,Rzgdowy Fundusz Rozwoju Drog ",

e) kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji z budzetu panstwa w ramach realizacji
przez jednostki samorzqgdu terytorialnego zadah finansowanych z Funduszu Rozwoju
Przewozbw Autobusowych;

3) opracowywanie danych niezbednych do analiz w ramach dokumentéw o znaczeniu
strategicznym na poziomie unijnym, krajowym oraz regionalnym;

4) redlizacja zadan Wojewody wramach funkcji Kontrolera Krajowego dla Programow
Wspotpracy INTERREG: Brandenburgia-Polska oraz Polska -Saksonia  w zakresie
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, zapobiegania, wykrywania ikorygowania
nieprawidtowosci oraz kontroli trwatosci projektow;

5) koordynowanie reprezentacji Wojewody Lubuskiego w Polsko-Niemieckiej Komisji

Miedzyrzgdowej ds. Wspotpracy Regionalnej i Przygranicznej oraz w ramach wspdlnej
inicjatywy polskich i niemieckich regionéw Partnerstwo Odra;

6) obstuga dotacji na wspdtfinansowanie wktadu wtasnego uprawnionych beneficjentow
programow INTERREG;

7) obstuga dotacji na finansowanie wyprzedzajgce dla programow:
a) Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
b) Planu Strategicznego dla Wspdinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
c) Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014 - 2020 — pomoc techniczna,
d) Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 — pomoc techniczna;

8) uczestniczenie w wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 pkt 2i 3 ustawy
zdnia 11lipca 2014r. ozasadach readlizacji programdw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, na zasadach okreslonych w tej
ustawie;

9) realizacja zadan Wojewody wramach Krajowego Planu Odbudowy iZwiekszenia
Odpornosci w zakresie stosowania procedur konfroli tj. konfroli wykonania i weryfikacji
wydatkdw dla Programu rozwoju instytucii opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, Aktywny
Maluch” 2022-2029.

§ 57. 1. Do Wydziatu Infrastruktury nalezg sprawy zzakresu architektury, budownictwa,
nadzoru architektoniczno-budowlanego, planowania i zagospodarowania przestrzennego,
wspierania mieszkalnictwa, gospodarki nieruchomosciami z wyjgtkiem zadan realizowanych
przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, infrastruktury komunalnej oraz transportu,
gospodarki, energii i administracji publicznej w czesci dotyczqcej usuwania skutkdw klesk
zywiotowych i przeciwdziatania skutkom klesk zywiotowych w zakresie infrastruktury
komunalnej, a w szczegdlnosci:

1) wydawanie decyzji w sprawie pozwolenia na budowe w trybie ustawy Prawo
budowlane i ustawy o inwestycjach w zakresie terminala regazyfikacyjnego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu;
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2) wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej w trybie
ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestyciji drogowej;

3) wydawanie decyzji w sprawie zezwolenia na realizacje inwestycji w zakresie lotniska
uzytku publicznego, w trybie ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego;

4) wydawanie pozwolenh na realizacje inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych
istacji radaréw meteorologicznych w trybie ustawy o szczegdlnych zasadach
przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

5) wydawanie decyzji wsprawie pozwolenia na budowe w trybach okreslonych
w umowach zawartych miedzy Rzgdem RP i Rzgdem RFN;

6) przyjmowanie zgtoszen zamiaru wykonywania robdét budowlanych - wydawanie
w tym zakresie decyzji, zaswiadczen;

7) przyjmowanie  zgtoszeh  dotyczgcych zmiany sposobu  uzytkowania  obiektu
budowlanego lub jego czesci — wydawanie w tym zakresie decyzji, zaswiadczen;

8) wydawanie postanowien wyrazajgcych zgode na odstepstwo od przepisdéw techniczno-
budowlanych;

9) wydawanie decyzji dotyczgcych wejscia na teren sgsiada w trybie ustawy Prawo
budowlane oraz wejscie na teren w celu wykonania prac przygotowawczych w trybie
ustaw szczegdlnych;

10) wydawanie postanowien w sprawie wytgczenia organu od zatatwienia sprawy
z zakresu administracji architektoniczno-budowlanej i wyznaczenie innego organu;

11) wydawanie postanowien w sprawie naktadania kar za przekroczenie termindw
wyznaczonych do wydania decyzji w sprawie pozwolenia na budowe izezwolenia
na realizacje inwestycji drogowej oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego;

12) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji wnioskéw i decyzji o pozwoleniu na budowe
przy wspotpracy z Gtownym Urzedem Nadzoru Budowlanego;

13) prowadzenie spraw z zakresu ewidenciji wnioskdw i decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej przy wspotpracy z wtasciwym ministrem ds. budownictwa, lokalnego
planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa;

14) ponowna ocena oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko i analiza przedsiewziec
pod kgtem ich oddziatywania na obszar Natura 2000, w frybie ustawy o udostepnianiu
informaciji o srodowisku ijego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

15) wspdtpraca  zizbami samorzgdu zawodowego w zakresie kontroli  uprawnien
budowlanych oséb wykonujgcych samodzielne funkcje techniczne w budownictwie;

16) przygotowywanie odpowiedzi na skargi do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
na decyzje Wojewody Lubuskiego wydane w Il instancji;

17) wydawanie decyzji ipostanowien w postepowaniu  odwotawczym od decyzji
administracyjnych ipostanowien wydanych przez staroste w trybie ustawy Prawo
budowlane iw trybie ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania irealizacii
inwestycji w zakresie drég publicznych;

18) wydawanie  decyzji ipostanowien  w postepowaniach  nadzwyczajnych  j.
wznowieniowych, niewaznos$ciowych, zmiany lub uchylenia niewadliwej decyzji;
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19) nadzér nad  planem  wojewddztwa, miejscowymi  planami  zagospodarowania
przestrzennego gmin, miejscowymi planami rewitalizaciji, studiami uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin, planami ogdlnymi gmin (wnioski,
opinie, uzgodnienia);

20) ocena zgodnosci z przepisami prawnymi uchwat wydanych na podstawie ustawy
o planowaniu izagospodarowaniu  przestrzennym  iustawy o rewitalizacji  oraz
prowadzenie postepowan nadzorczych iprzygotowywanie rozstrzygnie¢ nadzorczych
w stosunku do tych uchwat;

21) opiniowanie lokalizacji inwestycji wynikajgcych z ustawy o transporcie kolejowym,
ustawy o inwestycjach w zakresie terminala regazyfikacyjnego skroplonego gazu
Ziemnego wSwinoujsciu  oraz  ustawy o wspieraniu  rozwoju  ustug  isieci
telekomunikacyjnych;

22) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz decyzji
o warunkach zabudowy w zakresie zadan rzgdowych;

23) opiniowanie planistycznych opracowan regionalnych i transgranicznych;

24) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji uregulowanych przepisami ustaw
szczegolnych (lokalizacja inwestycji towarzyszgcych inwestycji w zakresie terminalu
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu, lokalizacja linii kolejowych, lokalizacja
regionalnej sieci szerokopasmowej, lokalizacja strategicznej inwestycji w zakresie sieci
przesytowej);

25) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenach
zamknietych oraz decyzji o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu na
terenach zamknietych;

26) przygotowywanie skarg do wojewddzkiego sgdu administracyjnego w zakresie uchwat
planistycznych oraz rewitalizacyjnych;

27) sporzgdzanie, w przypadku niewywigzania sie przez gmine z ustawowego obowigzku,
zarzgdzen zastepczych dotyczqgcych studidow uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gminy, przygotowywanie odpowiedzi na skargi na
zarzgdzenia zastepcze;

28) opiniowanie projektdw gminnych programdw rewitalizacji w zakresie zgodnosci
z zadaniami rzgdowymi stuzgcymi realizacji celu publicznego okresSlonego w ustawie
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

29) wzywanie  sejmiku  wojewddztwa do  uchwalenia  audytu  krajobrazowego
w wyznaczonym terminie, a po bezskutecznym terminie opracowanie i przyjecie audytu
w drodze zarzgdzenia zastepczego;

30) wzywanie rady gminy do uchwalenia lub zmiany studium uwarunkowan ikierunkdw
zagospodarowania przestrzennego gminy w celu rozmieszczenia inwestycji o znaczeniu
krajowym i wojewddzkim w przypadku nieuchwalenia studium, sporzgdzenia planu
zagospodarowania przestrzennego;

31) wydawanie decyzji okreslajgcych warunki wykonywania przystugujgcego inwestorowi
prawa do wejscia na teren nieruchomosci w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r.
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu;

32) prowadzenie spraw w zakresie dziatalnosci Polsko — Niemieckiej Komisji Mieszanej
ds. budowy i utrzymania granicznych obiektéw mostowych oraz polskich i niemieckich
ekspertow ds. transgranicznych potqgczen drogowych;
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33) sporzgdzanie duplikatéw uprawnien budowlanych irzeczoznawcy budowlanego
wydanych w latach 1961-2002;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i koordynowaniem wydatkowania
srodkdw udzielanych jednostkom samorzgdu terytorialnego na realizacje zadan z zakresu
usuwania skutkdw klesk zywiotowych w infrastrukturze komunainej;

35) prowadzenie spraw zwigzanych zreadlizacjg zadan wynikajgcych z programow
rzgdowych dotyczgcych infrastruktury;

36) prowadzenie spraw w zakresie ustalania wskaznika przeliczeniowego 1m? powierzchni
uzytkowej budynku mieszkalnego dla terenu wojewddztwa;

37) prowadzenie spraw zzakresu egzaminowania kandydatdw na  instruktorow
i wyktadowcodw nauki jazdy;

38) uzgadnianie iopiniowanie pod wzgledem bezpieczenstwa ruchu drogowego fras
pielgrzymek, procesji oraz imprez o charakterze religiinym przebiegajgcych po drogach
publicznych;

39) sprawowanie nadzoru nad zarzgdzaniem ruchem na drogach wojewddzkich,
powiatowych, gminnych, drogach wewnetrznych potozonych w strefach ruchu
lub strefach zamieszkania oraz na drogach publicznych potozonych w miastach
na prawach powiatu;

40) prowadzenie ewidencji instruktorow techniki jazdy;

41) prowadzenie spraw zwigzanych zrejestrem przedsiebiorcow prowadzgcych osrodki
doskonalenia techniki jozdy, o$rodki szkolenia kierowcdw wykonujgcych przewozy
drogowe 0s6b irzeczy i przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji Kierowcow (CEK)
i Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz odtwarzanie
wynikdw egzamindw panstwowych na prawo jazdy przeprowadzonych w latach 1951-
1999 r.;

42) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa energetycznego;

43) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez staroste i marszatka wojewddztwa
zadan z zakresu ustawy o kierujgcych pojazdami;

44) prowadzenie spraw zwigzanych zreadlizacjg inadzorem wykorzystania dotacji
udzielanych Samorzgdowi Wojewddztwa Lubuskiego z zakresu:

a) kosztébw zwigzanych z finansowaniem ustawowych uprawnien do bezptatnych lub
ulgowych przejazddéw srodkami publicznego transportu zbiorowego,

b) ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towardw niebezpiecznych;

45) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem dodatkowego lotniczego przejscia
granicznego Zielona Goéra — Babimost;

46) prowadzenie spraw z zakresu realizacji zadan w ramach Funduszu rozwoju przewozdw
autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej;

47) prowadzenie spraw z zakresu rozliczania kosztdw organizacji przez samorzgd szczebla
gminnego transportu  mieszkancédw do lokali wyborczych, w trakcie wyboréw
przeprowadzanych zgodnie z ustawqg Kodeks wyborczy.

2. Do zadan Wydziatu nalezy obstuga Komisji egzaminacyjnej dla kandydatéw na
instruktoréow nauki jazdy i instruktoréw nauki jazdy.

3. W ramach Wydziatu dziata:
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1) Komisja Wojewddzka do spraw weryfikowania szacunku strat spowodowanych
przez kleski zywiotowe w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzgdu terytorialnego
wojewodztwa lubuskiego;

2) Komisja do oceny wnioskdw o dofinansowanie zadan powiatowych izadan gminnych
w ramach Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drég.

§ 58. Do Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy realizacja zadan Wojewody
objetych dziatami administraciji rzgdowej: Skarb Panstwa w zakresie roszczen majgtkowych
zwigzanych z nieruchomosciami, gospodarka wodna, rolnictwo, rozwdj wsi z wyjgtkiem
zadan w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw realizowanych przez Wojewoddzkg
Inspekcje Geodezyjnq i Kartograficzng, sSrodowisko, a w szczegdlnosci:

1) uwtaszczanie panstwowych osdéb prawnych;
2) komunalizacja nieruchomosci Skarbu Panstwa;

3) regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci w zwiqzku zreformg ustrojowq, w tym
zajetych w dniu 31 grudnia 1998 r. pod drogi publiczne;

4) prowadzenie spraw pozostatych po przedsiebiorstwach, dla ktérych Wojewoda
byt organem zatozycielskim;

5) nadzér nad gospodarowaniem nieruchomosciami nalezgcymi do zasobu nieruchomaosci
Skarbu Panstwa przez starostow wykonujgcych zadania z zakresu administracji rzgdowej;

6) nadzér instancyjny w sprawach z zakresu gospodarki nieruchomosciami rozstrzyganych

w drodze decyzji przez starostow wykonujgcych zadania z zakresu administraciji rzgdowej;

7) nadzér nad redlizacjg procesu ujawniania w ksiegach wieczystych prawa wtasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzgdu terytorialnego;

8) nadzdér nad sporzgdzaniem przez starostdw wykazédw nieruchomosci Skarbu Panstwa
przekazywanych do Krajowego Zasobu Nieruchomosci;

9) zatwierdzanie sporzgdzanych przez starostdw, wykonujgcych zadania zzakresu
administraciji rzgdowej, planéw wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
oraz ich zmian, okreslanie stopnia szczegdtowosci planu, inicjowanie zmiany
obowiqgzujgcego planu;

10) rozpatrywanie wnioskéw starostdw, wykonujgcych zadania zzakresu administracii
rzgdowej oraz panstwowych jednostek organizacyjnych dot. wyrazenia zgody
w sprawach gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa;

11) wnioskowanie do starostéw wykonujgcych zadania z zakresu administracji rzgdowej
o przekazanie nieruchomosci z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa na cel wskazany
we wniosku;

12) sprawozdawczo$¢  w zakresie  zbywania  nieruchomosci  z gminnego  zasobu
nieruchomosci z rozliczeniem ,lokal za grunt”;

13) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone na rzecz wojewodziwa lub
Skarbu Panstwa, w zwigzku z realizacjqg inwestyciji drogowych;

14) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone w zwigzku z readlizacjg
inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu;

15) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone w zwigzku z readlizacjg
inwestyciji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

16) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone w zwigzku z readlizacjg
inwestycji w zakresie sieci przesytowych;
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17) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone w zwigzku  zrealizacjqg
inwestyciji w zakresie linii kolejowych;

18) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone w zwigzku z readlizacjg
inwestyciji w zakresie lotnisk uzytku publicznego;

19) ustalanie odszkodowan za szkody niebedgce nastepstwem wykonywania pozwolenia
wodnoprawnego;

20) stwierdzanie ustanowienia frwatego zarzgdu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad albo wtasciwego zarzgdu drogi w odniesieniu do drog krajowych
i wojewoddzkich w zwigzku z realizacjq inwestycji drogowych;

21) stwierdzanie nabycia przez GAZ-SYSTEM SA prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci  w zwigzku z ustaleniem lokalizacji  inwestycji  w zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu;

22) stwierdzanie ustanowienia trwatego zarzgdu do nieruchomosci w zwigzku z realizacjg
inwestyciji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

23) stwierdzanie nabycia prawa uzytkowania wieczystego w zwigzku z ustaleniem lokalizacji
strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych;

24) wygaszanie tfrwatego zarzgdu ustanowionego na nieruchomosciach znajdujgcych sie
w liniach rozgraniczajgcych teren inwestycji w zakresie sieci przesytowej, na ktérych jest
planowana budowa stacji elektroenergetycznej, stanowigcych witasnos¢ Skarbu
Panstwa, lub zarzgdu w odniesieniv do gruntdw znajdujgcych sie w zarzqdzie
Panstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy Panstwowe;

25) wygaszanie trwatego zarzgdu ustanowionego na nieruchomosciach, przeznaczonych
na pas gruntu pod linie kolejowq, stanowigcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego w zwigzku z realizacjg inwestycji w zakresie linii kolejowej;

26) wygaszanie frwatego zarzgdu ustanowionego na nieruchomosciach, stanowigcych
wtasno$¢  Skarbu Panstwa albo jednostki samorzgdu terytorialnego Ilub zarzgdu
w odniesieniu do gruntow znajdujgcych sie w zarzgdzie Panstwowego Gospodarstwa
LeSnego Lasy Panstwowe w zwigzku zreadlizacjg inwestycji w zakresie lotniska uzytku
publicznego;

27) stwierdzanie ustanowienia trwatego zarzqdu na rzecz zaktadajgcego lotnisko uzytku
publicznego lub zarzgdzajgcego takim lotniskiem, do nieruchomosci stanowigcej
wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego w zwigzku z realizacjq
inwestyciji w zakresie lotniska uzytku publicznego;

28) wypowiadanie umow dzierzawy, najmu, uzyczenia lub oddania do uzywania osobie
trzeciej nieruchomosci znajdujgcych sie w liniach rozgraniczajgcych teren inwestycji

w zakresie  sieci  przesytowej, na  ktérych jest planowana budowa  stacji
elekiroenergetycznej;

29) planowanie i nadzér realizacji dotacji celowych przekazanych z budzetu panstwa na
zadania z zakresu administracji rzgdowej zwigzane z gospodarkg nieruchomosciami;

30) prowadzenie spraw w frybach nadzwyczajnych: wznowienie postepowania, uchylenie
luz zmiana decyzji, stwierdzenie niewaznosci decyzji;

31) przygotowywanie odpowiedzi na skargi do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego;

32) kontrola wykonywania przez organy samorzqdu terytorialnego iinne podmioty zadan
z zakresu administracji rzgdowej, realizowanych na podstawie:

a) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
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b) ustawy o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wtasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz jednostek samorzgdu terytorialnego,

c) ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci
nieruchomosci,

d) ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na
cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntow,

e) ustawy o Krajowym Zasobie Nieruchomosci,

f) ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania irealizacji inwestyciji w zakresie drog
publicznych,

g) ustawy - Przepisy wprowadzajgce ustawe o Krajowym Rejestrze Sgdowym,
h) ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym,

i) ustawy o Agencji Mienia Wojskowego,

j) ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa,

k) ustawy o lasach,

l) ustawy Prawo wodne,

m) ustawy Prawo geologiczne i gbrnicze,

n) ustawy Prawo ochrony srodowiska,

o) ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkciji rolnej,

p) ustawy o funduszu soteckim;

33) nadzér  w zakresie redlizacji zadan  wynikajgcych  z przepisdéw o reformie rolnej,
osadnictwa i regulacji prawa wtasnosci nieruchomosci rolnych;

34) nadzér w zakresie rewindykacji nieruchomosci rolnych i innych nieruchomosci;
35) stwierdzanie nabycia z mocy prawa przez wtasciwe gminy nieruchomosci rolnych;

36) przekazywanie wtadania lasami i gruntami przeznaczonymi do zalesienia znajdujgcymi
sie w zasobie PFZ w zarzad Laséw Panstwowych;

37) przekazywanie nieruchomosci rolnych koscielnym osobom prawnym:;

38) podziat dotacji dla spdtek wodnych inadzér nad prawidtowoscig wykorzystania
przyznanych dotacji celowych;

39) wspotpraca z jednostkami gospodarki wodnej w zakresie planowania i utrzymania wod,
gospodarowania wodami oraz w zakresie plandw zarzgdzania ryzykiem powodziowym;

40) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg szkdéd w rolnictwie i dziatach specjalnych
produkcji rolnej powstatych wwyniku niekorzystnych zjawisk atmosferycznych;
powotywanie, koordynacja i nadzorowanie prac komisji wojewody szacujgcych szkody,
weryfikacja protokotow;

41) planowanie irealizacja budzetu dla rolnictwa iobszardw wiejskich, w zakresie
przekazywania gminom dotacji celowej na postepowanie w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcii
rolnej;

42) planowanie irealizacja budzetu dla rolnictwa iobszaréw wiejskich, w zakresie
przekazywania gminom dotacji celowej na fundusz sotecki;
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43) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem Srodkdw na wyptate odszkodowan
za szkody wyrzgdzone przez zwierzeta towne objete catoroczng ochrong oraz za szkody
wyrzgdzone przez zwierzeta towne na obszarach niewchodzgcych w sktad obwodoéw
towieckich oraz wspotpraca w tym zakresie z samorzgdem wojewddzitwa;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z wydatkowaniem dotacji  przekazanej na:
opracowanie naprawczych programdw ochrony powietrza, hatasu dla stref, w ktdérych
stwierdzono przekroczenie norm emisji hatasu;

45) nadzér nad samorzgdem wojewddztwa w zakresie zadan wynikajgcych z ustawy Prawo
geologiczne i gbrnicze;

46) prowadzenie spraw  zwigzanych  z zalesieniem  gruntdw  oraz  odnawianiem
i przebudowqg drzewostandw w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,
uszkodzonych w wyniku klesk zywiotowych;

47) opiniowanie projektow aktéw prawa miejscowego obowigzujgcego w wojewddztwie
lub jego czesci tworzonych przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska;

48) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska;
49) udostepnianie informaciji o srodowisku i jego ochronie;

50) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem gminom utraconych dochoddw z tytutu
zwolnienia z podatku od nieruchomosci w parkach narodowych i rezerwatach przyrody;

51) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad dziatalnoscig Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Rybackiej;

52) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjqg i nadzorem wykorzystania dotacji celowych
udzielanych na zadania wtasne Samorzgdowi Wojewddztwa Lubuskiego na
funkcjonowanie Zespotu Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Lubuskiego;

53) prowadzenie spraw wynikajgcych zustawy Prawo towieckie, poza zadaniami
dotyczgcymi Panstwowej Strazy towieckiej;

54) ustanawianie stref ochronnych uje¢ wody oraz obszardw ochronnych zbiornikéw waod
srodlgdowych oraz wspdtpraca wtym  zakresie z wtascicielami ujec wody oraz
Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie;

55) ustanawianie iznoszenie obwoddow rybackich oraz wspotpraca wtym zakresie
z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie;

56) uzgadnianie optaty melioracyjnej za poniesione naktady Skarbu Panstwa na budowe
urzqgdzen  melioracyjnych  oraz  wspdtpraca  witym  zakresie  z Panstwowym
Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie;

57) opiniowanie projektu wstepnej oceny ryzyka powodziowego i uzgadnianie projektow
plandw przeciwdziatania skutkom suszy;

58) opiniowanie dokumentdw  przygotowywanych przez Wody Polskie wramach
powotywanych przez Prezesa Wod Polskich komitetow konsultacyjnych;

59) zatwierdzanie statutu zwigzku spdtek wodnych, stwierdzanie niewaznosci uchwat
zwigzku, rozwigzywanie zwigzku spotek wodnych;

60) stwierdzanie reprezentacji Skarbu Panstwa oraz wykonywania praw witascicielskich
Skarbu Panstwa przez Wody Polskie;

61) rozpatrywanie spraw dotyczgcych wydania decyzji potwierdzajgcych prawo do
rekompensaty ztytutu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej;
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62) prowadzenie wojewddzkiego rejestru osdb uprawnionych do rekompensaty z tytutu
pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

63) dokonywanie adnotacji o wybranej formie realizacji prawa do rekompensaty na
decyzjach i zaswiadczeniach wydanych przez starostow;

64) weryfikacja decyzji i zaswiadczen potwierdzajgcych prawo do rekompensaty z tytutu
pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej
wydanych przez starostow.

§ 59. 1. Do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdéw nalezy prowadzenie spraw
prawno - administracyjnych obywateli polskich icudzoziemcéw, spraw dotyczgcych
powszechnego obowigzku obrony, wyznan, mniejszoSci narodowych ietnicznych,
stowarzyszen jednostek samorzgdu terytorialnego i cmentarzy wojennych,
a w szczegolnosci:

1) realizacja zadanh zwigzanych z przeprowadzaniem kwalifikacji wojskowe;j;
2) nadzér nad ewidencjg ludnosci i wydawaniem dowoddw osobistych;

3) nadzoér nad dziatalnoscig urzeddéw stanu cywilnego;

4) nadzér nad realizacjq ustawy o zmianie imion i nazwisk;

5) realizacja ustawy o obywatelstwie polskim;

6) prowadzenie spraw z zakresu stosunkdw pomiedzy panstwem a kosSciotami i zwigzkami
wyznaniowymi;

7) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o grobach i cmentarzach wojennych;
8) prowadzenie spraw paszportowych obywateli;
9) realizacja zadan wynikajgcych z ustaw dotyczgcych cudzoziemcow;

10) prowadzenie spraw w zakresie egzekuciji administracyjnej obowigzkdw o charakterze
niepienieznym na rzecz Wojskowej Agenciji Mieszkaniowej;

11) realizacja zapisdw ustawy o repatriacji, w tym kontrola prawidtowosci rozliczania
dotacji na pomoc dla repatriantdw oraz analiza wykorzystania dotacji celowych
przeznaczonych na zadania z zakresu repatriaciji;

12) nadzér nad stowarzyszeniami jednostek samorzgdu terytorialnego;

13) redlizacja zadan w ramach Programu na rzecz spotecznosci romskiej w Polsce, w tym
opiniowanie wnioskdw podmiotdw uczestniczgcych w Programie o dofinansowanie
prowadzonych przez nie zadan, monitorowanie realizacji tych zadan oraz rozliczanie
udzielonych dotacji;

14) wydawanie w pierwszej instancji decyzji Wojewody w sprawie zezwolenh na prace
cudzoziemcow;

15) ustalanie wojewddzkich kryteribw wydawania zezwoleh na prace cudzoziemcow;
16) prowadzenie spraw z zakresu odznaczen panstwowych;

17) wystepowanie do Wydziatu Budzetu i Finanséw o zwrot ze Srodkéw Skarbu Panstwa
kosztow usuniecia pomnika, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 22 czerwca 2017r.
o0 zmianie ustawy o zakazie propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego
przez nazwy budowli, obiektéw i urzgdzen uzytecznosci publicznej;

18) wydawanie decyzji nakazujgcej wiascicielowi albo uzytkownikowi wieczystemu
nieruchomosci, na ktérej znajduje sie pomnik, ktdéry nie spetnia warunkdw okreslonych
w art. 5a ust. 1 ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie propagowania komunizmu lub
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innego ustroju totalitarnego przez nazwy budowli, obiektéw iurzqadzen uzytecznosci
publicznej, usuniecie tego pomnika;

19) prowadzenie spraw dotyczgcych realizacji przez gminy zadan zleconych z zakresu
administracji rzgdowej wynikajgcych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, ustawy

o ewidencji ludnosci oraz ustawy o dowodach osobistych.

§ 60. Do Wydziatu Polityki Spotecznej nalezg sprawy zzakresu pomocy spotecznej,
Swiadczen  rodzinnych  iwychowawczych, zasitkbw  dla  opiekundw,  funduszu
alimentacyjnego, Karty Duzej Rodziny, przeciwdziatania przemocy domowej, wspierania
rodziny i systemu pieczy zastepczej, promociji zatrudnienia i instytucii rynku pracy, rehabilitaciji
zawodowej ispotecznej oraz zatrudniania oséb niepetnosprawnych, zatrudnienia
socjalnego iekonomii spotecznej, koordynacji systemdw zabezpieczenia spotecznego
w zakresie Swiadczen rodzinnych, wychowawczych irodzinnego kapitatu opiekunczego,

a w szczegolnosci:

1) nadzér nad realizacjg zadan samorzgdu gminnego, powiatowego iwojewddziwa
W zakresie pomocy spoteczne] oraz przeciwdziatania przemocy domowej, w tym nad
jakoscig dziatalnosci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz nad jakoscig
ustug, dla ktérych okreSlono standardy, atakze nad zgodnoscig zatrudnienia
pracownikbw jednostek  organizacyjnych pomocy spotecznej z wymaganymi
kwalifikacjami;

2) kontrola:
a) redlizacji zadan zzakresu wspierania rodziny, pieczy zastepczej, usamodzielnien

petnoletnich wychowankdéw i adopcji wykonywanych przez jednostki samorzgdu
terytorialnego i jednostki organizacyjne wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

b) zgodnosci zatrudnienia pracownikdw jednostek organizacyjnych wspierania rodziny
i systemu pieczy zastepczej z wymaganymi kwalifikacjami;
3) kontrola jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej oraz podmiotdw niepublicznych
realizujgcych zadania pomocy spotecznej;

4) koordynowanie, wramach systemu pomocy spotecznej, dziatan w zakresie
zapobiegania handlowi ludzmi oraz wsparcia udzielanego ofiarom handlu ludzmi;

5) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zezwoleh na prowadzenie:
a) domu pomocy spotecznej,

b) placdwki zapewniajgcej catodobowq opieke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym Ilub osobom w podesztym wieku, wtym prowadzonych na podstawie
przepisdw o dziatalnosci gospodarczej,

c) placowki opiekunczo - wychowawczej, regionalnej placowki opiekunczo -
terapeutycznej, interwencyjnych osrodkdw preadopcyjnych;

6) prowadzenie rejestru  domdw pomocy spotecznej, mieszkan  treningowych
iwspomaganych, placéwek zapewnigjgcych catodobowq opieke  osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym Iub osobom w podesztym wieku, w tym
prowadzonych na podstawie przepisow o dziatalnosci gospodarczej, miejsc udzielania
tymczasowego schronienia oraz jednostek specjalistycznego poradnictwa;

7) prowadzenie rejestrow placdwek i osrodkdw systemu pieczy zastepczej podlegajgcych
obowigzkowi rejestraciji oraz wolnych miejsc w tych placéwkach;

8) ustalanie sposobu wykonywania zadan z zakresu administraciji rzqdowej realizowanych
przez jednostki samorzgdu terytorialnego;

9) analiza stanu i skutecznosci pomocy spoteczne;j;
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10) stwierdzanie zgodnosci programdw naprawczych w zakresie osiggania standardéw
w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej;

11) zZlecanie podmiotom niepublicznym realizacji zadah pomocy spotecznej w drodze
otwartych konkurséw ofert;

12) koordynacja realizacji przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan wynikajgcych
z programdw rzgdowych w obszarze pomocy spotecznej oraz wspierania rodziny
i systemu pieczy zastepczej;

13) zasieganie  informacji o sposobie  readlizacji zadan  wynikajgcych  z ustawy
O wspieraniu rodziny isystemie pieczy zastepczej przez samorzgd gminny, powiatowy
i wojewodztwa;

14) monitorowanie zjawiska przemocy domowej;
15) monitorowanie realizacji Rzgdowego Programu Przeciwdziatania Przemocy Domowej;

16) diagnoza poftrzeb, udzielanie irozliczanie dotacji na readlizacje zadan pomocy
spotecznej, przeciwdziatania przemocy domowej, wspierania rodziny isystemu pieczy
zastepczej, Swiadczen rodzinnych i wychowawczych, zasitkéw dla opiekundw, funduszu
alimentacyjnego, Karty Duzej Rodziny, rynku pracy, zespotdw do spraw orzekania
0 niepetnosprawnosci;

17) sporzqdzanie sprawozdawczos$ci zzakresu pomocy spotecznej, przeciwdziatania
przemocy domowej, wspierania rodziny isystemu pieczy zastepczej, Swiadczen
rodzinnych i wychowawczych, zasitkdw dla opiekundw, pomocy osobom uprawnionym
do alimentéw, Karty Duzej Rodziny, opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

18) monitorowanie readlizacji Swiadczen rodzinnych, wychowawczych, S$wiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz Karty Duzej Rodziny;

19) kontrola redlizacji przez organy wtasciwe zadan zzakresu Swiadczen rodzinnych
i wychowawczych, zasitkdw dla opiekundw, pomocy osobom uprawnionym do
alimentow;

20) monitorowanie realizacji ustawy o wsparciu kobiet w cigzy irodzin ,Za zyciem”
w obszarze polityki spotecznej;

21) realizacja zadan Wojewody wynikajgcych z ustawy o Funduszu Solidarno$ciowym;

22) nadzér  nad funkcjonowaniem  systemu informatycznego  w jednostkach
organizacyjnych pomocy spotecznej;

23) wydawanie decyzji w sprawie statusu zaktadu pracy chronionej oraz statusu zaktadu
aktywnosci zawodowej;

24) przeprowadzanie kontroli w zaktadach pracy chronionej, zaktadach aktywnosci
zawodowej, oSrodkach rehabilitacyjnych oraz U organizatoréw turnusow
rehabilitacyjnych;

25) prowadzenie  rejestru oSrodkédw  rehabilitacyjnych i organizatoréow  turnusow
rehabilitacyjnych;

26) realizacja zadan Wojewody wynikajgcych z ustawy o ekonomii spotecznej;

27) nadzér i kontrola nad realizacjg zadan wykonywanych przez marszatka wojewddztwa
lub staroste, wojewddzki lub powiatowe urzedy pracy oraz inne podmioty realizujgce
zadania z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

28) wykonywanie zadan organu wyzszego stopnia w stosunku do starosty w postepowaniu
administracyjnym w sprawach dotyczgcych swiadczen z tytutu bezrobocia;
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29) organizowanie ifinansowanie szkolen pracownikdw urzedu wojewddzkiego oraz
wojewoddzkich i powiatowych urzeddw pracy ze srodkdw Funduszu Pracy;

30) pozyskiwanie srodkdw Funduszu Pracy przeznaczonych do wprowadzania, rozwijania
i eksploatacji systemu teleinformatycznego itechnologii cyfrowych stuzgcych realizacji
zadan wynikajgcych z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

31) wydawanie w pierwszej instancji decyzji Wojewody w sprawie statusu centrum integracji
spotecznej;

32) prowadzenie rejestru Centrow Integracji Spotecznej oraz Klubow Integracji Spoteczne;;

33) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem funkcji instytucji wtasciwej w zwigzku
z udziatem Rzeczpospolitej Polskiej w koordynacii systemow zabezpieczenia spotecznego
w zakresie $wiadczen rodzinnych, Swiadczeh wychowawczych, rodzinnego kapitatu
opiekunczego iswiadczen ,aktywny rodzic” w przypadku przemieszczania sie oséb
w granicach Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Konfederacii
Szwaijcarskiej oraz Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Ilandii Potnocnej;

34) prowadzenie postepowan administracyjnych zmierzajgcych do ustalenia, czy majg
zastosowanie przepisy o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego;

35) rozpatrywanie ianalizowanie spraw pod kgtem uprawnien oséb do Swiadczen
rodzinnych i wychowawczych w krajach UE, EOG i Szwaijcarii;

36) realizacja zadan zwigzanych z wyptatg dodatkdw energetycznych.

§ 61. 1. Do Wydziatu Zdrowia nalezg zadania z zakresu promocji i ochrony zdrowia, aw
szczegdlnosci:

1) prowadzenie rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalnosc leczniczq;

2) wydawanie decyzji w zakresie czasowego zaprzestania dziatalnosci leczniczej;
3) naktadanie sankcji wynikajgcych z ustawy o dziatalnosci leczniczej;

4) przeprowadzanie kontroli podmiotdw wykonujgcych dziatalno$¢ leczniczg;

5) delegowanie przedstawicieli Wojewody do Rad Spotecznych dziatajgcych przy
podmiotach leczniczych niebedqgcych przedsiebiorcq oraz do innych komisji i zespotow;

6) powotywanie iodwotywanie cztonkdw Rady Lubuskiego Oddziatu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zwotywanie pierwszego posiedzenia Rady
Lubuskiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia;

7) powotywanie iobstuga konsultantdw wojewddzkich w poszczegdlinych dziedzinach
ochrony zdrowia, atakze finansowanie ich dziatalnosci, wtym zawieranie umow
cywilnoprawnych;

8) wydawanie opinii dotyczgcych zgodnosci planowanego przez jednostke samorzgdu
terytorialnego programu polityki zdrowotnej z priorytetami dla regionalnej polityki
zdrowotnej oraz zgodnosci z celami operacyjnymi Narodowego Programu Zdrowia;

9) na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego iwolontariacie zlecanie
organizacjom pozarzgdowym realizacji zadan w zakresie przeciwdziatania uzaleznieniom
oraz ochrony i promocji zdrowia, a takze kontrola i ocena realizacji tych zadan;

10) ocena potrzeb zdrowotnych na terenie wojewddztwa;
11) realizacja zadan statystyki publicznej w zakresie ochrony zdrowia;

12) nadzér ikontrola dotyczgca stazy podyplomowych lekarzy, lekarzy dentystow
oraz w zakresie spetniania przez podmioty prowadzgce staz wymagan iwarunkow
okreslonych w przepisach szczegdtowych dotyczgcych tych zawodow;
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13) realizacja zadah w zakresie doskonalenia zawodowego lekarzy ilekarzy dentystow
oraz prowadzenie rejestru lekarzy odbywajgcych specjalizacje na terenie wojewddztwa
zgodnie z ustawqg o zawodach lekarza i lekarza dentysty;

14) wyznaczanie psychologa rozpatrujgcego odwotania od orzeczenia lekarskiego
lub psychologicznego wydanego osobom ubiegajgcym sie lub posiadajgcym bron,
a takze prowadzenie Spraw zwigzanych z konftrolg, przeprowadzang
przez wyznaczonych przez Wojewode lekarzy i psychologdw, w zakresie wykonywania,
dokumentowania badan lekarskich ipsychologicznych oraz wydawania orzeczen
lekarskich osobom ubiegajgcym sie lub posiadajgcym bron;

15) realizacja zobowigzan deliktowych Skarbu Panstwa w zakresie ochrony zdrowia z tytutu
uszczerbku na zdrowiu w wyniku btedu w sztuce lekarskiej przed 1 stycznia 1999 r.;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg, przeprowadzang przez wyznaczonych przez
Wojewode lekarzy ipsychologdéw, dotyczgcg wykonywania oraz dokumentowania
badan lekarskich ipsychologicznych, jok réwniez wydawania orzeczen lekarskich
i psychologicznych osobom ubiegajgcym sie i posiadajgcym licencje detektywa;

17) nadzér merytoryczny w zakresie opieki zdrowotnej nad matkqg i dzieckiem;

18) finansowanie oraz nadzoér ikontrola nad prawidtowoscig wydatkowania Srodkdw
przekazanych przez Wojewode dla jednostek samorzgdu terytorialnego na zadania
z zakresu administracji rzgdowej wynikajgce z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego oraz art. 1 ust. 2w zwigzku z art. 80 ust. 1-5 oraz
art. 88 ust. 1, 4, 6, 71 9 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami;

19) kontrola organizacji izapewnienia przez marszatka wojewodztiwa  odbycia stazu
podyplomowego osobom majgcym state miejsce zamieszkania na obszarze
wojewoddztwa, absolwentom szkdt pielegniarskich iszkdt potoznych zamierzajgcych
wykonywac zawdd na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej;

20) wspobtpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa iZarzgdzania Kryzysowego przy readlizacji
zadan z zakresu ochrony zdrowia;

21) okreslenie w drodze zarzgdzenia Wojewody wysokosci optaty za pobyt w jednostce
Policji osoby w stanie nietrzezwosci, ktéra swoim zachowaniem daje powdd do
zgorszenia w miejscu publicznym lub w zaktadzie pracy, znajduje sie w okolicznosciach
zagrazajgcych jej zyciu lub zdrowiu albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb;

22) wspotpraca z Ministrem Zdrowia w zakresie okreslania w mapie poftrzeb zdrowotnych
rekomendowanych kierunkéw dziatan dla wojewddztwa lubuskiego.

23) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem iodwotywaniem cztonkdw oraz
obstugqg organizacyjng i finansowg Wojewddzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych;

24) wszczynanie kontroli podmiotu leczniczego w przypadku otrzymania informacji od
organdéw Panstwowej Inspekcji Farmaceutycznej o zbywaniu przez podmiot wykonujgcy
dziatalno$¢ leczniczg produktdw leczniczych, S$Srodkdw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego lub wyrobdw medycznych wbrew zakazowi;

25) redlizacja zadan wzakresie ksztatcenia podyplomowego farmaceutéw  oraz
prowadzenie rejestru oséb odbywajgcych specjalizacje w tym zakresie zgodnie z ustawq
— Prawo farmaceutyczne;

26) realizacja zadan w zakresie ksztatcenia podyplomowego diagnostow laboratoryjnych
oraz prowadzenie rejestru 0séb odbywajgcych specjalizacje w tym zakresie, zgodnie
z ustawq o diagnostyce laboratoryjnej;
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27) redlizacja zadan w zakresie ksztatcenia podyplomowego winnych dziedzinach
majgcych zastosowanie w ochronie zdrowia oraz prowadzenie rejestru  oséb
odbywajgcych specjalizacje w tym zakresie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

28) redlizacja zadan w zakresie ksztatcenia podyplomowego fizjoterapeutdw oraz
prowadzenie rejestru oséb odbywajgcych specjalizacje wtym zakresie, zgodnie
z ustawq o zawodzie fizjoterapeuty;

29) realizacja zadan wojewody wynikajgcych z ustawy o zdrowiu publicznym;

30) ocena zasadnosci inwestycji w ochronie zdrowia, zgodnie z ustawq o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych;

31) kontrola  prawidtowosci realizacji zadah zzakresu egzekucji administracyjnej
obowiqzkéw o charakterze niepienieznym na terenie wojewddztwa lubuskiego
dotyczgcych poddania osdéb matoletnich obowigzkowym szczepieniem ochronnym
wramach Narodowego Programu Szczepien Ochronnych powierzonych Lubuskiemu
Wojewoddzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu w Gorzowie Wlkp. przez Wojewode
Lubuskiego;

32) realizacja zadan wojewody dotyczgcych lekarzy rezydentdw odbywajgcych szkolenie
specjalizacyjne, zwigzanych z finansowaniem zwiekszonych wynagrodzen lekarzy, w tym
obstuga deklaraciji lekarzy;

33) nadzér nad realizacjg zobowigzan lekarzy, ktérym wojewoda potwierdzit ukonczenie
szkolenia specjalizacyjnego w trybie rezydentury;

34) naktadanie sankcji w drodze decyzji administracyjnych wynikajgcych z ustawy
o zawodach lekarza ilekarza dentysty oraz egzekucja zobowigzan w tym zakresie,
stanowigcych dochdéd budzetu panstwa;

35) redlizacja zadan wojewody, jako organu odwotawczego oraz wydawanie decyzji

administracyjnych w Il instancji w sprawach bedqgcych w kompetencji Wydziatu;

36) weryfikacja i uwierzytelnianie uprawnien konsultantdéw wojewddzkich w poszczegdinych
dziedzinach ochrony zdrowia powotanych przez wojewode, ktére sg warunkiem
dokonywania przez nich czynnosci zwigzanych zredlizacjq ich ustawowych zadan,
w tym za pomocg Systemu Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych (SMK);

37) wspobtpraca  z dyrektorem Centrum Egzamindw Medycznych w przeprowadzaniu
Lekarskiego Egzaminu Wewnetrznego;

38) realizacja zadan wojewody dotyczgcych specjalizacji lekarzy ilekarzy dentystow
w przypadku ogtoszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu  epidemii
dotyczgcych realizacji programu specjalizacii;

39) finansowanie dodatku do wynagrodzenia dla kierownikdw specjalizacji, z budzetu
panstwa z czesci pozostajgcej w dyspozycji wojewody na podstawie umowy zawartej
miedzy wojewodq a kierownikiem podmiotu prowadzgcego szkolenie specjalizacyjne;

40) realizacja zadan wojewody dotyczgcych kierownikdw specjalizacji lekarzy ilekarzy
dentystow;

41) organizacja i przeprowadzanie zdalnego Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego
(PES), wramach obowigzku wojewody we wspdtpracy zdyrektorem Centrum
Egzaminbw Medycznych, w uzasadnionych przypadkach wystgpienia zwiekszonego
zagrozenia epidemicznego lub innych okolicznosciach zagrazajgcych bezpieczenstwu
0sob uczestniczgcych w PES;

42) dokonywanie weryfikacji formalnej odbycia szkolenia specjalizacyjnego zgodnie

z programem specjalizacji lekarza, ktéry uzyskat potwierdzenie przez kierownika
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specjalizacji oraz pozyskiwanie informacji od wtasciwych konsultantéw wojewddzkich
i krajowych w ochronie zdrowia, wcelu potwierdzenia zakohczenia szkolenia
specjalizacyjnego lub skierowania lekarza do zrealizowania brakujgcego elementu
programu specjalizaciji;

43) potwierdzanie tozsamosci i weryfikacja uprawnien osdb przystepujgcych do szkolenia
specjalizacyjnego w dziedzinach majgcych zastosowanie w ochronie zdrowia, ktére sg
warunkiem przystgpienia do szkolenia, z uwzglednieniem SMK;

44) ustalanie, monitorowanie realizacji oraz akfualizacja wojewddzkiego planu
transformacji w ochronie zdrowia zgodnie z ustawg o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkdw publicznych;

45) ustalanie  sposobu  podwyzszenia  wynagrodzenia zasadniczego  pracownikdw
zatrudnionych w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp. oraz
wszystkich  powiatowych stacjach sanitarno-epidemiologicznych  w wojewddztwie
lubuskim w drodze zarzgdzenia wojewody;

46) realizacja zadan wojewody wynikajgcych z ustawy o szczegdlnej opiece geriatrycznej,
w tym:

a) sporzgdzanie projektu wojewddzkiego planu dziatania szczegdinej opieki geriatrycznej
oraz jego aktualizacii,

b) uzgadnianie z wtasciwymi powiatami warunkéw utworzenia centrum zdrowia 75+,

c) monitorowanie dziatalnosci centrum zdrowia 75+ w zakresie organizacii i dostepnosci
do $wiadczenh opieki zdrowotnej;

47) realizacja zadan wojewody wynikajgcych zustawy zdnia 17 sierpnia  2023r.
o niektérych zawodach medycznych, zwigzanych m.in.:

a) z wpisami do Centralnego Rejestru Osdb Uprawnionych do Wykonywania Zawodu
Medycznego oraz jego prowadzeniem,

b) ustawicznym rozwojem zawodowym osdb wykonujgcych zawody medyczne,
c) z odpowiedzialnoscig zawodowqg osdb wykonujgcych zawody medyczne.

2. Wydziat prowadzi obstuge kancelaryjno - biurowg Wojewddzkiej Rady do Spraw
Potrzeb Zdrowotnych w wojewddztwie lubuskim.

§ 62. 1. Do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzqdzania Kryzysowego nalezq sprawy z zakresu
planowania ikoordynowania przedsiewzie¢ dotyczgcych bezpieczenstwa publicznego,
zarzgdzania kryzysowego, ochrony ludnosci, spraw obronnych, planowania i koordynowania
przedsiewzie¢ zwigzanych z funkcjonowaniem systemu powiadamiania ratunkowego oraz
systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne, a w szczegdlnosci:

1) opracowanie ibiezgca aktualizacja Wojewddzkiego Planu Zarzgdzania Kryzysowego
oraz nadzorowanie, koordynowanie opracowania i uzgadnianie powiatowych plandw
zarzgdzania kryzysowego;

2) przygotowywanie w oparciu o analize zagrozeh w poszczegdlnych powiatach, zalecen
Wojewody do Powiatowych Planéw Zarzgdzania Kryzysowego;

3) przygotowanie izapewnienie dziatania wojewddzkiego  systemu  wykrywania
i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania ludnosci;

4) przygotowywanie i przekazywanie ostrzezen, komunikatow iinformacji o zagrozeniach
do organdw administraciji publicznej, stuzb, strazy iinspekciji oraz srodkdw masowego
przekazu przy wykorzystaniu programow i aplikacji cyfrowych;
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5) petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzgdzania kryzysowego;

6) biezgce utrzymywanie kontaktu zRzgdowym Centrum Bezpieczenstwa oraz
powiatowymi centrami zarzgdzania kryzysowego w celach monitoringu
i sprawozdawczosci;

7) prowadzenie treningdw systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpowodziowg w wojewodztwie;

9) wykonywanie zadan w zakresie bezpieczenstwa imprez masowych wynikajgcych
z ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych;

10) wydawanie zezwolen na nabywanie, przechowywanie lub uzywanie materiatow
wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;

11) realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

12) planowanie udziatu pododdziatow lub oddziatdow Sit Zbrojnych RP do wykonywania
zadan, o ktérych mowa w art. 25 ust 3 ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym:;

13) sporzgdzanie wojewddzkiego planu postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen
radiacyjnych oraz przygotowywanie dokumentacji do wprowadzenia dziatan
inferwencyjnych w przypadku zdarzenia radiacyjnego na terenie wojewddztwa, w tym
sporzqdzanie i aktualizowanie wojewddzkiego planu dystrybucji preparatéw jodowych;

14) redlizacja Rzgdowego programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych
zachowan ,Razem bezpieczniej”;

15) opracowywanie iaktualizacja wojewddzkiego planu dziatania na  wypadek
wystgpienia epidemii;

16) redlizacja zadan dotyczgcych zgromadzeh publicznych, w zakresie gromadzenia
i udostepniania informacji o zgromadzeniach;

17) realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);

18) koordynowanie inadzorowanie realizaciji
uzupetnieniem Sit Zbrojnych;

zadan zwigzanych z natychmiastowym

19) nadzorowanie readlizacji $Swiadczeh osobistych irzeczowych na rzecz obrony,
przewidzianych do wykonania na obszarze wojewddztwa;

20) koordynowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem gtdwnego izapasowego
stanowiska kierowania Wojewody oraz wspdtudziat w organizaciji ich funkcjonowania;

21) vuzgadnianie lokalizacji zapasowego miejsca pracy kierownikdw zespolonych stuzb,
inspekcji istrazy, organdw administracji niezespolonej oraz organdéw wykonawczych
samorzqgdu terytorialnego;

22) redlizacja przedsiewzie¢ obejmujgcych opracowanie, uzgadnianie i aktualizowanie
planéw operacyjnych funkcjonowania urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

23) readlizacja zadan statego dyzuru na pofrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa;

24) prowadzenie ewidencji obszardw, obiektéw iurzgdzen podlegajgcych obowigzkowej
ochronie, znajdujgcych sie na terenie wojewddziwa, atakze wydawanie decyzji
administracyjnych o umieszczeniu w ww. ewidencji;

25) koordynowanie inadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z militaryzacjg jednostek
organizacyjnych na obszarze wojewddztwa;
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26) koordynowanie inadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych ze szczegding ochrong
obiektdw na obszarze wojewddziwa;

27) realizowanie przedsiewzie¢ wspotpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) na  szczeblu
wojewodziwa;

28) realizowanie przedsiewzie¢ na rzecz wojsk sojuszniczych wramach obowigzkdw
panstwa -gospodarza (HNS) na szczeblu wojewddztwa;

29) planowanie, organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie przedsiewzie¢
dotyczgcych szkolenia obronnego w wojewddztwie;

30) koordynowanie oraz nadzorowanie przygotowan publicznej iniepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa i zarzgdzania kryzysowego;

31) uzgadnianie planéw operatordw pocztowych i telekomunikacyjnych;
32) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej wojewodztwa;

33) sporzgdzanie i uzgadnianie programdw doskonalenia obrony cywilnej wojewddztwa,
ich aktualizowanie i nadzér nad realizacjq przedsiewzie¢ rzeczowo - finansowych ujetych
w tych programach;

34) ustalanie zadan w zakresie obrony cywilnej izarzgdzania kryzysowego dla jednostek
samorzqdu szczebla powiatowego;

35) opracowanie ibiezgca aktualizacja Wojewddzkiego Planu Obrony Cywilnej oraz
nadzorowanie, koordynowanie opracowania i uzgadnianie powiatowych planéw OC;

36) redlizacja  zadan  zwigzanych  z prowadzeniem — wojewddzkiego — magazynu
przeciwpowodziowego oraz wojewddzkiego magazynu sprzetu obrony cywilne;j;

37) zarzgdzanie, organizowanie iprowadzenie szkolen, c¢wiczen itreningdw z zakresu
obronnosci, obrony cywilnej i reagowania na potencjalne zagrozenia;

38) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego pod kgtem potrzeb
zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej;

39) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjq iprowadzeniem ewakuacii
ludnosci;

40) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania budowli
ochronnych iurzgdzen specjalnych, atakze obiektdw iurzgdzenh na potrzeby
zarzgdzania kryzysowego oraz kierowania obrong cywilng wojewddztwa;

41) planowanie idysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na zadania
obronne, obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego, powiadamiania ratunkowego oraz
Panstwowego Ratownictwa Medycznego;

42) planowanie i prowadzenie kontroli stanu realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej
i zarzgdzania kryzysowego;

43) opracowywanie Planu wprowadzenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami
i zmniejszania zuzycia paliw w wojewodztwie lubuskim;

44) readlizacja zadan wynikajgcych z ustawy Prawo energetyczne z wytgczeniem zadan
z zakresu konftroli i koordynacji oraz wystepowania z wtasciwym wnioskiem do ministra
wtasciwego do spraw energii;

45) redlizacja zadan wynikajgcych zustawy o zapasach ropy naftowe], produktow
naftowych igazu ziemnego oraz zasadach postepowania w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa paliwowego panstwa izaktdcen na rynku naftowym z wytgczeniem
zadan obejmujgcych kontrole ikoordynacje kontroli oraz wystepowania z wtasciwym
whioskiem do ministra wtasciwego do spraw energii;
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46) planowanie inadzér nad  wtasciwym  wykorzystaniem  Srodkéw  finansowych
przekazanych w ramach dotacji celowych, podmiotom uprawnionym do wykonywania
ratownictwa wodnego;

47) zapewnienie funkcjonowania Centrum Powiadamiania Ratunkowego (CPR) zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 22 listopada 2013 r. o Systemie Powiadamiania Ratunkowego

i rozporzgdzenia Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 28 kwietnia 2014 r. w sprawie
organizaciji i funkcjonowania centréw powiadamiania ratunkowego;

48) wspotpraca z przedsiebiorcami telekomunikacyjnymi w zakresie potqczen przesytanych
z publicznych sieci telekomunikacyjnych do Centrum Powiadamiania Ratunkowego
w Gorzowie Wielkopolskim;

49) przetwarzanie danych zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym Centrum
Powiadamiania Ratunkowego, wtym nagran rozmoéw telefonicznych, danych
osobowych oséb zgtaszajgcych, danych innych oséb wskazanych w trakcie
przyjmowania zgtoszen alarmowych, pozycji geograficznych, danych teleadresowych

lub opisdw zdarzen, i udostepnianie ich na wniosek sqdu, prokuratury lub Policji;

50) sporzgdzanie oraz aktualizowanie wykazdéw podmiotdéw ratowniczych oraz stuzb (wraz
zich danymi kontaktowymi), do zadan ktérych nalezy ochrona zycia, zdrowiaq,
bezpieczenstwa i porzgdku publicznego oraz mienia i sSrodowiska na obszarze dziatania
Centfrum Powiadamiania Ratunkowego w Gorzowie Wielkopolskim;

51) realizacja zadan Wojewody dotyczgcych systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
oraz wspdtpraca w niezbednym zakresie z Wydziatem Zdrowia oraz konsultantem
wojewoddzkim w dziedzinie medycyny ratunkowej;

52) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne, w tym z wykorzystaniem uprawnienia do kontroli jednostek wspdtpracujgcych
z systemem, dysponentéw jednostek dziatajgcych na obszarze wojewddztwa oraz
podmiotdw prowadzgcych kursy doskonalgce, ktére wynika z art. 31 ustawy z dnia
8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym;

53) utrzymanie imodernizacja Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego
Ratownictwa Medycznego oraz systemdw tgcznosci na potrzeby systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne;

54) opracowywanie, aktualizowanie i uzgadnianie projektu wojewddzkiego planu dziatania
systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne, zgodnie z ustawq z dnia 8 wrzesnia 2006 r.
o Panstwowym Ratownictwie Medycznym oraz rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia
8 listopada 2018r. w sprawie wojewddzkiego planu dziatania systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne;

55) prowadzenie ewidencji jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

56) prowadzenie rejestru  jednostek  wspotpracujgcych  zsystemem  Panstwowe
Ratownictwo Medyczne iudostepnianie danych wpisanych do rejestru dyspozytorom
medycznym i wojewddzkiemu koordynatorowi ratownictwa medycznego;

57) redlizacja zadan zwigzanych z doskonaleniem kadr medycznych dla systemu
Panstwowe Ratownictwo Medyczne, w tym zatwierdzanie, odmowa zatwierdzenia lub
cofniecie zatwierdzenia programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy;

58) zapewnienie funkcjonowania Dyspozytorni Medycznej zgodnie z zapisami ustawy z dnia
8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym;

59) obstuga zgtoszen alarmowych wykonanych na numer 999;
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60) przyjmowanie zgtoszen alarmowych dotyczgcych zdarzenh medycznych kierowanych
z pozostatych elementow  systemu powiadamiania ratunkowego, wtym Centrum
Powiadamiania Ratunkowego;

61) dysponowanie do dziatan i koordynowanie pracy zespotdw ratownictwa medycznego,
Lotniczego Pogotowia Ratunkowego oraz jednostek wspdtpracujgcych zsystemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

62) przetwarzanie danych zarejestrowanych w Systemie Wspomagania Dowodzenia
Panstwowego Ratownictwa Medycznego, wtym nagran rozmdow telefonicznych,
danych osobowych oséb zgtaszajgcych, danych innych oséb wskazanych w trakcie
przyjmowania zgtoszeh alarmowych, pozycji geograficznych, danych teleadresowych
lub opisdw zdarzen i udostepnianie ich na wniosek uprawnionych podmiotéw;

63) redlizacja zadan zwigzanych zzapewnieniem zakwaterowania iwyzywienia
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa

2. Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego prowadzi obstuge kancelaryjno —
biurowg Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.

§ 63. 1. Do Biura  Organizacji iKadrnalezy obstuga organizacyjna  Dyrektora
Generalnego, redlizacja zadan wzakresie sprawnego  zarzgdzania  organizacjq
i funkcjonowania Urzedu, zatatwianie spraw kadrowych, szkoleniowych isocjalnych
oraz archiwalnych Urzedu, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie inadzér nad dokumentacjg organizacyjng Urzedu i wydziatow
(Statutem, Regulaminem  Organizacyjnym Urzedu, regulaminami  wewnetrznymi
oraz zarzgdzeniami Dyrektora Generalnego);

2) przeprowadzanie konfroli wewnetrznych w Urzedzie, zgodnie zplanem kontroli
oraz opracowywanie dokumentacji pokontrolnej;

3) opiniowanie projektéw statutdéw iregulamindw organizacyjnych jednostek rzgdowej
administracji  zespolonej oraz jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych
Wojewodzie iwnioskdw dotyczgcych ich zmian, ktére sq przekazywane Wojewodzie
do zatwierdzeniaq;

4) opiniowanie projektéw  statutdw iregulamindw  powiatowych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych;

5) koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowywaniem opinii dotyczgcych projektow
zmian aktéw prawnych;

6) przygotowywanie iprowadzenie zbiordbw  upowaznien  Wojewody i Dyrektora
Generalnego, petnomocnictw Wojewody i Dyrektora Generalnego, zarzgdzen Dyrektora
Generalnego oraz prowadzenie zbioru porozumien iumdw zawieranych przez
Wojewode;

7) prowadzenie spraw z zakresu podziatu ferytorialnego kraju (przygotowywanie projektow
opinii i wnioskéw);

8) kontrola przestrzegania zasad techniki prawodawczej w Urzedzie iw jednostkach
rzgdowej administracji zespolonej;

9) zgtaszanie do Biura Obstugi Urzedu iRozwoju Systemdw Informatycznych zmian
organizacyjno-kadrowych w EZD;

10) przyjmowanie wnioskéw i opiniowanie spraw zwigzanych z pieczeciami istemplami
stosowanymi w Urzedzie;

11) przygotowywanie rocznego Programu Dziatania Urzedu oraz informaciji i sprawozdania
Z jego wykonania;
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12) opracowywanie informacji  isprawozdan  z dziatalnosci  Wojewody  z obszaru
powierzonego dla Biura;

13) redlizacja zadan wynikajgcych zustawy zdnia 7lipca 2005r. o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa;

14) realizacja zadan wynikajgcych zustawy ojezyku migowym iinnych Srodkach
komunikowania sie;

15) koordynacja ikontrola zadan zzakresu ustawy o dostepie do informacji publicznej
i prowadzenie rejestru wnioskdw o udostepnienie informacii publiczne;j;

16) zarzgdzanie oraz nadzér merytoryczny nad strong Biuletynu Informaciji Publicznej
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego;

17) organizowanie  inadzorowanie  dziatah  zwigzanych  z wdrazaniem  e-ustug
Swiadczonych przez Urzgd;

18) prowadzenie biezgcych spraw z zakresu zarzgdzania jakosciq;

19) inicjowanie dziatah zmierzajgcych do uproszczenia procedur administracyjnych,

wdrazanie nowych technik i metod zarzgdzania oraz usprawniania organizacji pracy,
obiegu dokumentdw i obstugi klientdw w Urzedzie;

20) nadzér merytoryczny nad portalem intranetowym Urzedu, w tym redakcja, aktualizacja
oraz jego staty rozwdj;

21) prowadzenie punktu obstugi klienta;

22) potwierdzanie, przedtuzanie waznosci oraz uniewaznianie profilu  zaufanego
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej;

23) prowadzenie obstugi kancelaryjno - archiwalnej;
24) wykonywanie zadan z zakresu koordynacji czynnosci kancelaryjnych;

25) monitorowanie dziatania EZD we wspotpracy z Oddziatem Informatyki w Biurze Obstugi
Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych;

26) prowadzenie, ufrzymanie i udostepnianie zasobow archiwalnych Urzedu
oraz zlikwidowanych jednostek administracji publicznej znajdujgcych sie w Archiwum
Zaktadowym;

27) prowadzenie, utrzymanie iudostepnianie zasobdw archiwalnych zlikwidowanych
przedsiebiorstw, dla ktérych Wojewoda byt organem zatozycielskim przechowywanych
w Archiwum Zaktadowym Urzedu;

28) kontrola prawidtowosci  przygotowywania akt przyjimowanych do  Archiwum
Zaktadowego Urzedu;

29) kontrola prawidtowosci  przygotowywania akt przeznaczonych do przekazania
do archiwum zaktadowego oraz prowadzenia archiwum zaktadowego w jednostkach
rzgdowej administraciji zespolonej;

30) sprawowanie nadzoru, wtym konfroli, nad wykonywaniem przez marszatka
wojewoddziwa zadan zzakresu administracji rzgdowej zwigzanych z prowadzeniem
rejestru przechowania akt osobowych iptacowych dla dziatalnosci gospodarczej
w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej iptacowej pracodawcow
O czasowym okresie przechowywania;

31) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem symboli i haset spraw ujetych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt zgodnie z metodykqg archiwalng;
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32) przeprowadzanie procesu naboru do korpusu stuzby cywilnej oraz dla pracownikdw
objetych niemnoznikowym systemem wynagradzania;

33) opracowywanie zasad monitorowania irealizacji Procedury ustalania indywidualnych
programow rozwoju zawodowego cztonka korpusu stuzby cywilnej;

34) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu, kierownictwa jednostek
administracii zespolonej oraz Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Rybackie;j;

35) planowanie i koordynowanie szkolen oraz doskonalenia zawodowego pracownikow
Urzedu z uwzglednieniem zakresu, kierunkdw iform szkolenia okre$lonych przez ustawe
o stuzbie cywilnej;

36) prowadzenie praktyk studenckich i uczniowskich oraz zatrudnianie stazystow;
37) koordynowanie przeprowadzania ocen okresowych cztonkdw korpusu stuzby cywilnej
38) prowadzenie dziatalnosci socjalne;.

2. Kontrole wymienione w ust. 1, w przypadku ich przeprowadzania poza Urzedem, sg
koordynowane przez Wydziat Nadzoru iKontroli i wykonywane w oparciu o plan kontroli
opracowywany w Wydziale Nadzoru i Kontroli.

§ 64. Do Biura Obstugi Urzedu iRozwoju Systemdw Informatycznych nalezy obstuga
administracyjna, informatyczna, techniczna, gospodarcza, transportowa Urzedu oraz
prowadzenie zadan z zakresu zamowienh publicznych, gospodarowania majgtkiem, obstugi
finansowo-ksiegowej i ptacowej Urzedu, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie  informacji
powierzonego dla Biura;

i sprawozdan  z dziatalnosci Wojewody  z obszaru

2) uczestniczenie w kontrolach zewnetrznych koordynowanych przez Wydziat Nadzoru
i Kontroli w oparciu o plan kontroli opracowywany w Wydziale Nadzoru i Kontroli oraz
sporzgdzanie dokumentacji pokontrolnej w zakresie Biura;

3) uczestniczenie w kontrolach wewnetrznych w Urzedzie, zgodnie z planem kontroli oraz

opracowywanie dokumentacji pokontrolnej w zakresie Biura;

4) prowadzenie ewidencji finansowo - ksiegowej iobstugi bankowej Urzedu,
opracowywanie instrukcji obiegu dokumentdw ksiegowych, nadzér nad jej realizacjq;

5) sporzgdzanie sprawozdan jednostkowych i bilansu Urzedu;

6) planowanie i monitorowanie wydatkowania srodkéw finansowych przeznaczonych na
wynhagrodzenia;

7) planowanie i monitorowanie wydatkdw majgtkowych i biezgcych przeznaczonych na
utrzymanie i funkcjonowanie Urzedu;

8) organizowanie i zatatwianie wszelkich spraw zwigzanych z prowadzeniem postepowan
dotyczgcych udzielenia zamdwien publicznych w Urzedzie;

9) opracowanie rocznego planu zamdwien publicznych;

10) opracowanie rocznego sprawozdania zwykonanych zamoéwien publicznych,
prowadzenie doradztwa zzakresu stosowania ustawy oraz koordynacja zadan
wynikajgcych z realizacji ustawy Prawo zamodwien publicznych w Urzedzie;

11) gospodarowanie srodkami trwatymi Urzedu, wtym ewidencja idokumentowanie
obrotu srodkami trwatymi;

12) administrowanie nieruchomosciami nalezgcymi do Urzedu;

13) planowanie, organizowanie isprawowanie nadzoru nad prowadzonymi remontami,
modernizacjami i inwestycjami prowadzonymi na administrowanych nieruchomosciach;
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14) zapewnianie dostaw medidw;
15) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji technicznej obiektow;

16) sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem sprawnosci technicznej maszyn, urzgdzen,
instalacji isystemdw alarmowych oraz organizowanie iprzeprowadzanie kontroli
i przeglgddw technicznych, konserwaciji i remontéw w tym zakresie;

17) prowadzenie biezgcej oceny stanu technicznego budynkdw;

18) prowadzenie biezgcej gospodarki lokalami biurowymi i pomieszczeniami w budynkach
Urzedu;

19) organizowanie inadzorowanie dziatan  zwigzanych  z ufrzymaniem  porzgdku
w budynkach, a takze na posesjach nalezgcych do Urzedu wraz z pielegnacjq zieleni;

20) organizowanie i prowadzenie gospodarki w zakresie transportu samochodowego oraz
utrzymanie taboru samochodowego w nalezytym stanie technicznym;

21) organizowanie obstugi tfechnicznej Urzedu;

22) prowadzenie spraw z zakresu ppoz. administrowanych nieruchomosci;
23) obstugiwanie spotkan, narad, szkolen, kursdw, seminaridow i konferencji;

24) organizowanie i wykonywanie zadan poligraficznych;

25) biezgca obstuga Urzedu w zakresie eksploatacji sprzetu i systemow informatycznych;
26) opracowywanie koncepciji rozwoju systemow informatycznych w Urzedzie;

27) planowanie, organizowanie isprawowanie nadzoru nad prowadzonymi inwestycjami
zwigzanymi z informatyzacjqg Urzedu;

28) wspobtpraca  z jednostkami  administracji publicznej, w szczegdlnosci z administracjqg
zespolong w celu wdrazania, integracji i eksploataciji systemow informatycznych;

29) wdrazanie systemow informatycznych w Urzedzie oraz administracji zespolonej;
30) prowadzenie szkolen dla pracownikéw w zakresie obstugi systemow informatycznych;

31) administrowanie zasobami informatycznymi Urzedu; monitorowanie stanu zabezpieczen
systemow informatycznych.

§ 65. 1. Do zakresu dziatania Zespotu do Spraw Ochrony Informaciji Niejawnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informaciji niejawnych w Urzedzie;
2) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych przetwarzajgcych informacje niejawne;

niejawnych Urzedu inadzorowanie jego

3) opracowanie planu ochrony informacii
realizaciji;

4) konftrola informaciji niejawnych oraz przestrzegania przepisdw o ochronie tych informaciji
w Urzedzie;

5) kontrola ewidenciji, materiatéw i obiegu dokumentdw niejawnych;
6) prowadzenie kancelarii tajnej Urzedu;
7) szkolenie pracownikdw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

8) opracowywanie dokumentacji okreslajgcej sposdb ifryb przetwarzania informagcji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” oraz ,poufne”;

9) przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajgcych na polecenie Wojewody
wobec kandydatéw na stanowiska z dostepem do informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg ,,poufne”;
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10) przechowywanie akt zakohczonych postepowan sprawdzajgcych;

11) przeprowadzanie kolejnych postepowan sprawdzajgcych w stosunku do oséb, ktérym
wydano pos$wiadczenie bezpieczenstwa;

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadaniem oswiadczen o stanie majgtkowym przez
osoby zatrudnione w Urzedzie oraz kierownikdw jednostek zespolonej administracii
rzgdowej w wojewddztwie lubuskim ikierownikdw jednostek podporzgdkowanych
Wojewodzie oraz readlizacja zadan, wynikajgcych z obowigzujgcych w tym zakresie
uregulowan prawnych;

13) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych albo wykonujgcych czynnosci
zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb,
ktérym odmadwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

14) wspotdziatanie  w trakcie postepowania  sprawdzajgcego oraz  w trakcie konftroli
ze stuzbami Agenciji Bezpieczenstwa Wewnetrznego;

15) prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadaniem oswiadczen majgtkowych przez wojtow
(burmistrzow,  prezydentéw  miast), starostéw, marszatka  wojewddztwa  oraz
przewodniczgcych rad gmin, powiatéw i przewodniczgcego sejmiku wojewddztwa;

16) przyjmowanie i przesytanie do Instytutu Pamieci Narodowej o$wiadczen lustracyjnych
ztozonych w zwigzku z petnieniem funkcji publiczne.

2. Pracami Zespotu kieruje Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
petnigcy jednoczesnie funkcje Kierownika Zespotu.

§ 66. 1. Szczegdbtowq organizacje izadania Zespotu Doradcéow Wojewody okresla
Wojewoda w odrebnym ftrybie.

2. Bezposrednig obstuge Zespotu Doradcow Wojewody zapewnia Biuro Wojewody.

§ 67. Do zakresu zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy realizacja zadan Inspektora
Ochrony Danych wynikajgcych zrozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych.

§ 68. Do zakresu zadah Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy
realizacja zadan wynikajgcych z regulacji ustawowej w dziedzinie geodezji i kartografii, aw
szczegolnosci:

1) kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepisow dotyczgcych geodezji i kartografii
przez organy administracji geodezyjnej i kartograficznej;

2) kontrolowanie przestrzegania i stosowania przepiséw dotyczgcych geodezji i kartografii
przez wykonujgcych prace geodezyjne przedsiebiorcdw oraz jednostki organizacyjne;

3) kontrolowanie przestrzegania przepisdéw dotyczgcych geodezji i kartografii w urzedach
realizujgcych zadania stuzby geodezyjnej i kartograficznej;

4) przechowywanie kopii zabezpieczajgcych wojewddzkq ipowiatowe bazy danych,
w tym w szczegdlnosci bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow;

5) wyrazanie na wniosek starosty opinii o przygotowaniu gminy do przejecia jego zadan
w zakresie geodezji i kartografii;

6) nadzorowanie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych oraz informacjami
niejawnymi w dziatalnos$ci geodezyjnej i kartograficznej;
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7) sprawowanie  bezposredniego nadzoru nad dziataniem organdw  administracji
geodezyjnej i kartograficznej;

8) wspotdziatanie  z Gtownym Geodetq Kraju w zakresie nadzoru geodezyjnego
i kartograficznego oraz kontroli, w tym planowanie dziatan kontrolnych i prowadzenie
sprawozdawczosci na potrzeby Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii;

9) wspdtdziatanie z organami  kontroli panstwowej w zakresie wtasciwos$ci nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego;

10) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach okreSlonych w ustawie
Prawo geodezyjne ikartograficzne, dla ktérych, w rozumieniu Kodeksu postepowania
administracyjnego, Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego jest
organem | i ll instancji;

11) zatatwianie skarg, wnioskow i zazalehn w zakresie geodezji i kartografii;

12) wnioskowanie do Wojewody o powotanie iodwotanie rzecznika dyscyplinarnego,
atakze o powotanie cztonkdw  wojewddzkiej komisji  dyscyplinarnej,  w tym
przewodniczgcego;

13) wnioskowanie do rzecznika dyscyplinarnego O wszczecie postepowania
wyjasniajgcego w stosunku do osoby wykonujgcej samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji i kartografii, w przypadku zaistnienia przestanek przewinienia dyscyplinarnego;

14) przygotowanie opinii do wnioskdw o refundacje spoétdzielniom mieszkaniowym
uzasadnionych kosztéw zwigzanych z podziatem nieruchomosci oraz z czynnosciami
ZwWigzanymi z rozgraniczeniem nieruchomosci oraz ewidencjg gruntéw i budynkdw, w tym
rowniez  kosztébw  uzasadnionych prac geodezyjnych poniesionych  w zwigzku
z wyodrebnieniem wtasnosci lokali oraz w zwigzku z innymi czynno$ciami przewidzianymi
w ustawie z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoétdzielniach mieszkaniowych;

15) planowanie $rodkéw budzetowych na zadania zzakresu administracji rzgdowej,
wykonywane przez administracje samorzgdowq, dotyczqgce geodezji i kartografii oraz
nadzorowanie prawidtowego ich wykorzystania pod wzgledem legalnosci i celowosci;

16) uzgadnianie projektéw zatozenia albo projektéw modernizacji ewidencji gruntow
i budynkdéw opracowanych przez staroste oraz zasiegniecie przed uzgodnieniem opinii
Gtoéwnego Geodety Kraju;

17) wspotpraca  zszefem  Krajowego Centrum  Informacji  Kryminalnych — w zakresie
niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych;

18) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o scalaniu i wymianie gruntéw — zadanie
z zakresu administracji rzgdowe,.

§ 69. Do zadan Rzecznika Dyscyplinarnego ds. oséb wykonujgcych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii nalezy:
1) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych;

2) sktadanie wnioskdw o ukaranie do Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej dla oséb
wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

3) udziat w postepowaniach dyscyplinarnych przed Wojewddzkg Komisjg Dyscyplinarng
dla o0séb wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji ikartografii
w charakterze strony.
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§ 70. Do zadan Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej dla oséb wykonujgcych samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji ikartografii nalezy orzekanie w sprawach dyscyplinarnych
wobec 0séb wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii poprzez
rozpatrywanie wnioskdw o ukaranie kierowanych przez Rzecznika Dyscyplinarnego ds. oséb
wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii.

§ 71. 1. Wojewddzki  Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci  stanowi
wyodrebniong komodrke organizacyjng w urzedzie obstugujgcym wojewode, podlegtg
bezposrednio Wojewodzie. Przewodniczgcy Wojewddzkiego Zespotu reprezentuje Zespdt na
zewnagtrz i kieruje jego pracami. Obstuge administracyjno-biurowqg Zespotu zapewnia Biuro
Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemdw Informatycznych, Biuro Organizacji i Kadr oraz Wydziat
Polityki Spoteczne.

2. Do zadan Wojewoddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci nalezy
w szczegolnosci:

1) rozpatrywanie odwotan od orzeczen o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci
wydawanych przez powiatowe zespoty do spraw orzekania o niepetnosprawnosci;

2) nadzor i kontrola nad powiatowymi zespotami do spraw orzekania o niepetnosprawnosci
w zakresie zadan wynikajgcych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j;

3) prowadzenie szkoleh cztonkdw powiatowych zespotdw do spraw  orzekania
O niepetnosprawnosci;

4) przeprowadzanie specjalistycznych badan, w tym psychologicznych oséb ubiegajgcych
sie 0 wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci;

5) realizacja zadan Wojewody w zakresie Swiadczenia wspierajgcego, w szczegolnosci:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych o wydanie decyzji ustalajgcej poziom
potrzeby wsparcia;

b) prowadzenie postepowan administracyjnych na skutek ztozonego od decyzji
ustalajgcej poziom potrzeby wsparcia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy;

C) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zmiany lub uchylenia decyzji
ustalajgcej poziom potrzeby wsparcia;

6) sporzgdzanie sprawozdawczosci z zakresu realizacji zadan powiatowych zespotow
i wojewddzkiego zespotu.

§ 72. 1. Pracq Zespotu Audytu Wewnetrznego kieruje Audytor Wewnetrzny-Kierownik
Zespotu Audytu Wewnetrznego.

2. Podstawowym zadaniem Zespotu jest przygotowywanie i przeprowadzanie audytu
wewnetrznego.

3. Szczegdbdtowq organizacje izadania Zespotu okresla regulamin wewnetrzny Zespotu
zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego.

Rozdziat 15.
Zadania Delegatury Urzedu z siedzibg w Zielonej Gorze

§ 73. 1. W Zielonej Gorze funkcjonujg nastepujgce oddziaty oraz samodzielne stanowiska
pracy Urzedu:

1) Oddziat Paszportdow;
2) Stanowisko pracy Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego;
3) Stanowisko pracy Biura Obstugi Urzedu i Rozwoju Systemow Informatycznych;

4) Oddziat Organizacyjny w Delegaturze Urzedu;
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5) Oddziat Koordynacji Systemdw Zabezpieczenia Spotecznego w Delegaturze Urzedu;
6) Stanowisko pracy Wydziatu Polityki Spoteczne.

2. Do zakresu dziatania Delegatury Urzedu nalezy:
1) w zakresie organizacyjnym:

a) prowadzenie obstugi organizacyjno - kancelaryjnej Delegatury Urzedu,

b) udzielanie klientom informacji o zakresie zadan administracji rzgdowej,

c) przyjmowanie klientéw Urzedu zgtaszajgcych skargi i wnioski ustnie do protokotu,

d) organizowanie przyjec klientéw Urzedu w sprawach skarg i wnioskow przez Wojewode
oraz i ll Wicewojewode,

2) w zakresie gospodarczym: prowadzenie obstugi transportowej Delegatury Urzedu;
3) w zakresie spraw obywatelskich i cudzoziemcow:

a) zatatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem i uniewaznianiem paszportow,

b) prowadzenie zadan z zakresu realizacji zaproszen cudzoziemcow,

c) prowadzenie spraw dotyczgcych pobytu obywateli Unii Europejskiej na terytorium
Rzeczypospolite]j Polskiej;

4) w zakresie zarzgdzania kryzysowego, prowadzenie gospodarki magazynowej sprzetu
obrony cywilne;j;

5) w zakresie geodezji i kartografii:

a) konfrolowanie  przestrzegania istosowania przepisow dotyczgcych geodeizji
i kartografii przez organy administracji geodezyjnej i kartograficznej,

b) kontrolowanie przestrzegania istosowania przepisdbw  dotyczgcych geodeizji
i kartografii przez wykonujgcych prace geodezyjne przedsiebiorcow oraz jednostki
organizacyjne,

c) kontrolowanie przestrzegania przepisdw dotyczgcych geodezji i kartografii w urzedach
realizujgcych zadania stuzby geodezyjnej i kartograficznej,

d) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziataniem organdw administracii
geodezyjnej i kartograficznej,

e) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach okreslonych w ustawie
Prawo geodezyjne ikartograficzne, dla ktérych wrozumieniu Kpa, Wojewddzki

Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego jest organem | i Il instancji,
f) zatatwianie skarg, wnioskéw i zazaleh w zakresie geodezji i kartografii;

6) w zakresie zadan wynikajgcych z funkcji Wojewody jako przedstawiciela Rady Ministrow
w terenie:

a) zapewnienie obstugi organizacyjnej ireprezentacyjnej Wojewody oraz i |l
Wicewojewody,

b) zapewnienie kompleksowej obstugi obywateli w zakresie informaciji o Unii Europejskiej;

7) w zakresie polityki spotecznej:
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a) readlizowanie zadan zwigzanych z petnieniem funkcji instytucji wtasciwe] w zwigzku
zudziatem Rzeczpospolite] Polskiej w koordynacji systemdw  zabezpieczenia
spotecznego w zakresie $wiadczen rodzinnych, Swiadczen wychowawczych,
rodzinnego kapitatu opiekuhczego iswiadczen ,aktywny rodzic” w przypadku
przemieszczania sie oséb w granicach Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej oraz Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej
Brytanii i Ilandii Potnocnej,

b) realizowanie zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia
socjalnego.

3. Delegaturg Urzedu kieruje wyznaczony przez Dyrektora Generalnego pracownik
Urzedu.

4. Wyznaczony pracownik Urzedu, kierujgcy Delegaturg Urzedu:

1) koordynuje  organizacje pracy oddziatdw isamodzielnych  stanowisk  pracy
w Delegaturze Urzedu z poszczegdlnymi  Wydziatami  Urzedu oraz koordynuje
wykonywanie zadan obronnych iobrony cywilnej w zakresie okreslonym odrebnymi
przepisami w obszarze zarzgdzania kryzysowego;

2) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy w oddziatach i samodzielnych
stanowiskach pracy w Delegaturze Urzedu;

3) reprezentuje  Wojewode iDyrektora Generalnego w granicach  posiadanych
petnomocnictw i upowaznien;

4) przy wspotpracy iw uzgodnieniu z Biurem Wojewody zapewnia obstuge organizacyjng
i protokolarng Wojewody oraz | i Il Wicewojewody;

5) przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskow;

6) formutuje  wnioski dotyczgce usprawnienia organizacji  pracy i funkcjonowania
Delegatury Urzedu;

7) wykonuje inne zadania stuzbowe zlecone przez przetozonych.

5. Pracownicy zatrudnieni w oddziatach ina samodzielnych stanowiskach pracy
w Delegaturze Urzedu podlegajg merytorycznie dyrektorom wtasciwych wydziatéw Urzedu.

6. Pracownicy realizujgcy zadania z zakresu geodezji i kartografii, wchodzgcy w sktad

Wojewddzkiej Inspekcji  Geodezyjnej iKartograficzne], podlegajg  merytorycznie
Wojewddzkiemu Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.
Rozdziat 16.

Regulaminy wewnetrzne wydziatow

§ 74. 1. Regulaminy wewnetrzne wydziatdw okredlajg szczegdtowqg organizacje
wewnetrzng, zasady funkcjonowania i tryb pracy wydziatow.

2. Opracowywanie projektéw regulamindw wewnetrznych wydziatdw nalezy do
dyrektoréw wydziatow.

3. Dyrektorzy Wydziatdw przekazujg projekt regulaminu wewnetrznego do Dyrektora
Generalnego.

4. Regulaminy wewnetrzne sq ustalane w drodze zarzgdzenia Dyrektora Generalhego
Urzedu.

5. Zmiana regulaminu wewnetrznego nastepuje w trybie jego ustalenia.
6. Zbidr regulamindw wewnetrznych wydziatéw prowadzi Biuro Organizacii i Kadr.

§ 75. Regulaminy wewnetrzne wydziatdéw zawierqjq:
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1) postanowienia ogdine, okreslajgce w szczegdlnosci:
a) zasady kierowania wydziatem,
b) podziat zadan miedzy dyrektorem wydziatu a jego zastepcq,
c) podstawowe obowigzki pracownikdw,
d) zadania wspdlne dla oddziatéw i stanowisk pracy;
2) organizacje wewnetrzng wydziatu, w tym w szczegdlnosci:
a) wykaz oddziatdéw i stanowisk pracy,
b) zadania poszczegdlnych oddziatdéw i stanowisk pracy,
c) rozpatrywanie, zatatwianie skarg i wnioskow,
d) postanowienia koncowe.

Rozdziat 17.
Postanowienia koncowe

§ 76. Porzadek pracy iczas pracy w Urzedzie oraz obowigzki pracodawcy i pracownika
okresla Regulamin pracy ustalony odrebnym zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego.

§ 77. 1. Pracownik Urzedu obowigzany jest przestrzega¢ zasad podporzgdkowania
stuzbowego, wynikajgcego z organizacji Urzedu i szczegdtowego podziatu czynnosci.

2. Pracownik, ktéry ofrzymat polecenie zpominieciem drogi stuzbowej winien
o tym fakcie niezwtocznie powiadomic swojego przetozonego.

3. W czasie nieobecnosci pracownika, sprawy prowadzone przez niego wchodzg
w zakres zadan innego, wyznaczonego przez dyrektora, pracownika.

4. Interpretacje postanowien niniejszego Regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do
Dyrektora Generalnego.

§ 78. Wnioski o zmiane Ilub uzupetnienie Regulaminu Organizacyjnego dyrektorzy
wydziatow kierujg do Dyrektora Generalnego
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu
Organizacyjnego
Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego

w Gorzowie Wielkopolskim

Lp. | Wydziat Jednostka rzgdowej administracji zespolonej w
wojewobdztwie

1. Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy

Wydziat Bezpieczenhstwa Pozarnej
i Zarzqdzania S— —
Kryzysowego Komenda Wojewoddzka Polici

Wojewddzka Stacja Sanitarno -
Epidemiologiczna

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego

Wojewddzki Lekarz Weterynarii

2. Wojewoddzka Inspekcja Geodezyjna
Wydziat Gospodarki i Kartograficzna
NieruchomoS$ciami

Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno - Spozywczych

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin
i Nasiennictwa

3. Wojewddzki Urzgd Ochrony Zabytkéw
Wydziat Infrastruktury

Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego

4, Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny
Wydziat Zdrowia

5. Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowej
Wydziat Nadzoru
i Kontroli

Kuratorium Oswiaty
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WOJEWODA LUBUSKI

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Lubuskiego
Urzedu Wojewddzkiego

w Gorzowie Wielkopolskim

DYREKTOR GENERALNY

OK Biuro Organizaciji i Kadr
Biuro Obstugi Urzedu i
BL . .
Rozwoju Systemdow
Informatycznych
Wieloosobowe stanowisko
BHP do spraw bezpieczenstwa

i higieny pracy

Pracownik kierujgcy Delegaturg Biuro Wojewody BW
Wydziat Nadzoru i Kontroli NK
| WICEWOJEWODA Il WICEWOJEWODA . o
Wydziat Budzetu i Finansow BF
LUBUSKI LUBUSKI
Wydziat Infrastruktury B
. ) o i i - BZK
wydotpraw | oo || wycsitpoii | s e,
ObyoneIsk|c’h [ Spotecznej
Cudzoziemcow : :
Wydziat Gospodarki GN
Wydziat Programéw PER Nieruchomosciami
. . Europejskich i
Wydziat Zdrowia w2z Rzgdowych Zespdt do Spraw Ochrony Informacii N
Niejawnych
Zespot Doradcodw Wojewody ZDW
Samodzielne stanowisko pracy: 10D
Inspektor Ochrony Danych
Wojewddzki Inspektor Nadzoru
. . ! GK
Geodezyjnego i Kartograficznego
Wojewddzka Komisja Dyscyplinarna
p . . WKD
dla 0séb wykonujgcych samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji i
Rzecznik Dyscyplinarny ds. osdb RDG
wykonujgcych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii
Zespdt Audytu Wewnetrznego ZAW
Wojewddzki Zespdt do Spraw WZON

Orzekania o Niepetnosprawnosci
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	ust. 7 w zał.1 rozdz.7 § 20
	ust. 8 w zał.1 rozdz.7 § 20
	pkt 1 w zał.1 rozdz.7 § 20 ust. 8
	pkt 2 w zał.1 rozdz.7 § 20 ust. 8
	pkt 3 w zał.1 rozdz.7 § 20 ust. 8
	pkt 4 w zał.1 rozdz.7 § 20 ust. 8

	ust. 9 w zał.1 rozdz.7 § 20
	ust. 10 w zał.1 rozdz.7 § 20
	ust. 11 w zał.1 rozdz.7 § 20

	§ 21 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 21

	§ 22 w zał.1 rozdz.7
	§ 23 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 23

	§ 24 w zał.1 rozdz.7
	§ 25 w zał.1 rozdz.7
	§ 26 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 26
	pkt 1 w zał.1 rozdz.7 § 26 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 rozdz.7 § 26 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 rozdz.7 § 26 ust. 2

	ust. 3 w zał.1 rozdz.7 § 26
	ust. 4 w zał.1 rozdz.7 § 26
	ust. 5 w zał.1 rozdz.7 § 26

	§ 27 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 27
	ust. 3 w zał.1 rozdz.7 § 27

	§ 28 w zał.1 rozdz.7
	§ 29 w zał.1 rozdz.7
	ust. 2 w zał.1 rozdz.7 § 29

	§ 30 w zał.1 rozdz.7

	Rozdział 8 - Organizacja działalności kontrolnej i tryb realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych organów kontroli zewnętrznej w zał.1
	§ 31 w zał.1 rozdz.8
	§ 32 w zał.1 rozdz.8
	ust. 2 w zał.1 rozdz.8 § 32

	§ 33 w zał.1 rozdz.8
	ust. 2 w zał.1 rozdz.8 § 33

	§ 34 w zał.1 rozdz.8
	ust. 2 w zał.1 rozdz.8 § 34
	ust. 3 w zał.1 rozdz.8 § 34
	ust. 4 w zał.1 rozdz.8 § 34


	Rozdział 9 - Postępowanie w sprawie zamówień publicznych w zał.1
	§ 35 w zał.1 rozdz.9
	pkt 1 w zał.1 rozdz.9 § 35 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 rozdz.9 § 35 ust. 1
	ust. 2 w zał.1 rozdz.9 § 35


	Rozdział 10 - Obsługa interesantów oraz rozpatrywanie skarg i wniosków w zał.1
	§ 36 w zał.1 rozdz.10
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 1
	pkt 5 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 1
	ust. 2 w zał.1 rozdz.10 § 36
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 2
	pkt 4 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 2
	pkt 5 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 2

	ust. 3 w zał.1 rozdz.10 § 36
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 3
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 3
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 3
	pkt 4 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 3
	pkt 5 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 3

	ust. 4 w zał.1 rozdz.10 § 36
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 4
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 4
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 4
	pkt 4 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 4
	pkt 5 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 4

	ust. 5 w zał.1 rozdz.10 § 36
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 5
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 5
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 5
	pkt 4 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 5
	pkt 5 w zał.1 rozdz.10 § 36 ust. 5


	§ 37 w zał.1 rozdz.10
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 37 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 37 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 37 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 rozdz.10 § 37 ust. 1
	ust. 2 w zał.1 rozdz.10 § 37
	ust. 3 w zał.1 rozdz.10 § 37

	§ 38 w zał.1 rozdz.10
	§ 39 w zał.1 rozdz.10
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 39
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 39

	§ 40 w zał.1 rozdz.10
	ust. 2 w zał.1 rozdz.10 § 40
	ust. 3 w zał.1 rozdz.10 § 40

	§ 41 w zał.1 rozdz.10
	ust. 2 w zał.1 rozdz.10 § 41
	ust. 3 w zał.1 rozdz.10 § 41

	§ 42 w zał.1 rozdz.10
	ust. 2 w zał.1 rozdz.10 § 42
	ust. 3 w zał.1 rozdz.10 § 42
	ust. 4 w zał.1 rozdz.10 § 42

	§ 43 w zał.1 rozdz.10
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 43
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 43
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 43
	pkt 4 w zał.1 rozdz.10 § 43
	pkt 5 w zał.1 rozdz.10 § 43
	pkt 6 w zał.1 rozdz.10 § 43
	pkt 7 w zał.1 rozdz.10 § 43
	pkt 8 w zał.1 rozdz.10 § 43

	§ 44 w zał.1 rozdz.10
	§ 45 w zał.1 rozdz.10
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 45
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 45
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 45

	§ 46 w zał.1 rozdz.10
	pkt 1 w zał.1 rozdz.10 § 46
	pkt 2 w zał.1 rozdz.10 § 46
	pkt 3 w zał.1 rozdz.10 § 46

	§ 47 w zał.1 rozdz.10

	Rozdział 11 - Organizacja narad i konferencji w zał.1
	§ 48 w zał.1 rozdz.11
	pkt 1 w zał.1 rozdz.11 § 48 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 rozdz.11 § 48 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 rozdz.11 § 48 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 rozdz.11 § 48 ust. 1
	pkt 5 w zał.1 rozdz.11 § 48 ust. 1
	ust. 2 w zał.1 rozdz.11 § 48
	ust. 3 w zał.1 rozdz.11 § 48
	ust. 4 w zał.1 rozdz.11 § 48
	ust. 5 w zał.1 rozdz.11 § 48
	ust. 6 w zał.1 rozdz.11 § 48
	ust. 7 w zał.1 rozdz.11 § 48
	ust. 8 w zał.1 rozdz.11 § 48
	ust. 9 w zał.1 rozdz.11 § 48
	pkt 1 w zał.1 rozdz.11 § 48 ust. 9
	pkt 2 w zał.1 rozdz.11 § 48 ust. 9

	ust. 10 w zał.1 rozdz.11 § 48


	Rozdział 12 - Struktura organizacyjna Urzędu w zał.1
	§ 49 w zał.1 rozdz.12
	pkt 1 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 1
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 1
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 3
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 4
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 4
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 5
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 5
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 5
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 5
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 5

	pkt 6 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 6
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 6
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 6
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 6

	pkt 7 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 7
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 7
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 7
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 7
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 7
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 7

	pkt 8 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 8
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 8
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 8
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 8
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 8
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 8
	lit. g w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 8

	pauza – w zał.1 rozdz.12 § 49
	pkt 9 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 9
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 9
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 9
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 9
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 9

	pkt 10 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10
	lit. g w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10
	lit. h w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 10

	pkt 11 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 11
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 11
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 11
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 11

	pkt 12 w zał.1 rozdz.12 § 49
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12
	lit. g w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12
	lit. h w zał.1 rozdz.12 § 49 pkt 12


	§ 50 w zał.1 rozdz.12
	pkt 1 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 1
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 4
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 4
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 4
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	pkt 6 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	pkt 7 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	lit. a w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 7
	lit. b w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 7
	lit. c w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 7
	lit. d w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 7
	lit. e w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 7
	lit. f w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 7
	lit. g w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1 pkt 7

	pkt 8 w zał.1 rozdz.12 § 50 ust. 1
	ust. 2 w zał.1 rozdz.12 § 50
	ust. 3 w zał.1 rozdz.12 § 50


	Rozdział 13 - Zadania wspólne wydziałów w zał.1
	§ 51 w zał.1 rozdz.13
	pkt 1 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 5 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 5
	lit. c w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 5
	lit. d w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 5
	tir. 1 (1) w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 5 lit. d
	tir. 2 (2) w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 5 lit. d
	tir. 3 (3) w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 5 lit. d


	pkt 6 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 7 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 8 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 9 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 10 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 11 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 12 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 13 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 14 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 15 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 16 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 17 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 18 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 19 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 20 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 20
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 20
	lit. c w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1 pkt 20

	pkt 21 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 22 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 23 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 24 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 25 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 26 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 27 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 28 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 29 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 30 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 31 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 32 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	pkt 33 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 1
	ust. 2 w zał.1 rozdz.13 § 51
	pkt 1 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 4
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 4
	lit. c w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 4
	lit. d w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 4

	pkt 5 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2 pkt 5

	pkt 6 w zał.1 rozdz.13 § 51 ust. 2

	ust. 3 w zał.1 rozdz.13 § 51
	ust. 4 w zał.1 rozdz.13 § 51

	§ 52 w zał.1 rozdz.13
	pkt 1 w zał.1 rozdz.13 § 52
	pkt 2 w zał.1 rozdz.13 § 52
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. c w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. d w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. e w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. f w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. g w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. h w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. i w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. j w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2
	lit. k w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 2

	pkt 3 w zał.1 rozdz.13 § 52
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 3
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 3
	lit. c w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 3
	lit. d w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 3
	lit. e w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 3
	lit. f w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 3
	lit. g w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 3

	pkt 4 w zał.1 rozdz.13 § 52
	pkt 5 w zał.1 rozdz.13 § 52
	lit. a w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 5
	lit. b w zał.1 rozdz.13 § 52 pkt 5

	pkt 6 w zał.1 rozdz.13 § 52


	Rozdział 14 - Zadania wydziałów Lubuskiego Urzędu Wojewódzkiego w zał.1
	§ 53 w zał.1 rozdz.14
	pkt 1 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 2 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 3 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 4 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 5 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 6 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 7 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 8 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 9 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 10 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 11 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 12 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 13 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 14 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 15 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 16 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 17 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 18 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 19 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 20 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 21 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	pkt 22 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 1
	ust. 2 w zał.1 rozdz.14 § 53
	pkt 1 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 rozdz.14 § 53 ust. 2


	§ 54 w zał.1 rozdz.14
	pkt 1 w zał.1 rozdz.14 § 54
	lit. a w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. b w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. c w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	tir. 1 (4) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 2 (5) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 3 (6) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 4 (7) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 5 (8) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 6 (9) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 7 (10) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 8 (11) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 9 (12) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 10 (13) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 11 (14) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 12 (15) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 13 (16) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 14 (17) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 15 (18) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 16 (19) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 17 (20) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 18 (21) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 19 (22) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 20 (23) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 21 (24) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c
	tir. 22 (25) w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1 lit. c

	lit. d w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. e w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. f w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. g w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. h w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. i w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. j w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1
	lit. k w zał.1 rozdz.14 § 54 pkt 1

	pkt 2 w zał.1 rozdz.14 § 54
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