ZARZADZENIE NR 27
DYRKTORA GENERALNEGO
LUBUSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
w Gorzowie WIKp.
z dnia 23maja2012 r.

w sprawie powolania koordynatoréw wydziatlowych do spraw systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja w Lubuskim Urzg¢dzie Wojewddzkim oraz biezacego nadzoru nad wdrozeniem systemu

w komorkach organizacyjnych Urzedu.

Na podstawie § 5 wust. 2 pkt 18 Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Urzgdu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp. ustalonego zarzadzeniem nr 75 Wojewody Lubuskiego z dnia 9
kwietnia 2010 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Lubuskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Gorzowie Wielkopolskimzarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W celu skutecznego wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja
Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego, zwanego dalej ,,systemem EZD”, a takze w celu utrzymania i
rozwoju tego systemu powoluje si¢ w poszczegolnych wydziatach / biurach i réwnorzednych
jednostkach organizacyjnych koordynatorow wydziatlowych, jak w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Do zadan koordynatora wydziatowego nalezy w szczego6lnosci:

1) wspoélpraca z Zespotem do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Lubuskim
Urzedzie Wojewodzkim, zwanym dalej Zespotem, w szczegdlno$ci poprzez udziat w spotkaniach
roboczych inicjowanych przez Zespdt, udzielanie niezbednych informacji i przekazywania
danych dotyczacych EZD;

2) przeszkolenie wszystkich wspolpracownikow z obshugi systemu EZD 1 stosowania
obowiazujacych procedur w zakresie zarzadzania dokumentacja, prowadzenie biezacego

instruktazu i udzielanie pomocy w przypadku pojawienia si¢ problemow;



3) modelowanie w EZD proceséw dla poszczegdlnych zadan realizowanych przez wydzial/biuro;

4) udzial w testowaniu nowych funkcjonalnosci EZD;

5) informowanie Zespotu o wszelkich nieprawidlowosciach i problemach zwiazanych z wykonaniem
czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowaniem przebiegu zatatwianych spraw w komorce

organizacyjnej, w ktorej petni on funkcja koordynatora.

§ 3. Nadzor nad wdrozeniem systemu EZD w poszczegdlnych wydziatach/biurach petnig

dyrektorzy wydziatow/biur.
§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Organizacyjnego i Kadr.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. DYREKTORA GENERALNEGO
Krystyna Kowatko
Dyrektor Biura
Organizacyjnego i Kadr



Zatacznik do zarzadzenia
Dyrektora Generalnego nr 27
z dnia 23.05.2012 r.

Nazwa komorki organizacyjnej

Imi¢ i nazwisko

Lp.
koordynatora wydzialowego

1 | Biuro Wojewody Karolina Dlugosz

2 | Wydzial Nadzoru 1 Kontroli Izabela Okonek

3 | Wydziat Finanséw 1 Budzetu; Agnieszka Urbanska

4 | Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi; Matgorzata Patynowska

5 | Wydziat Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji; Ada Biatobrzeska - Gucia

6 | Wydziat Infrastruktury Marcin Kuswik

7 | Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami Janina Kinga Kasner

8 | Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow; Ewa Szoppe

9 | Wydziat Polityki Spoteczne; Tomasz Zabiszak, Ewelina
Tomaszewska

10 Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Jolanta Jaskulska

11 | Biuro Organizacyjne i Kadr, Zespot Audytu Jozefa Radlicka

Wewngtrznego, Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych

12 | Biuro Gospodarcze Krzysztof Gumny

13 | Zespot Radcow Prawnych Anna Czepulanis

14 Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna 1 Kartograficzna Piotr Foltynski




