ZARZADZENIE
WOJEWODY LUBUSKIEGO

z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji egzaminacyjnej do sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na instruktorow
i instruktorow oraz kandydatow na wykladowcow i wykladowcow nauki jazdy

Na podstawie art 39ust. 1, 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2024 r.
poz.1210) zwana dalej ,,ustawa” zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Komisje egzaminacyjng do sprawdzania kwalifikacji kandydatow na instruktoréw
i instruktoréw oraz kandydatow na wyktadowcow iwyktadowcow nauki jazdy zwang dalej ,,Komisja
egzaminacyjng”’, w sktadzie:

1) Maciej Dotka - przewodniczacy;
2) Bogdan Trzpis - cztonek;

3) Henryk Winiarski - cztonek;

4) Roman Uzdzicki - cztonek;

5) Wiadystaw Jakubowski - cztonek;
6) Zbigniew Pelc - czlonek;

7) Czestaw Holotub - cztonek;

8) Grzegorz Duszkiewicz - cztonek;
9) Stawomir Dwojak - cztonek;

10) Pawet Urbaniak - cztonek;

11) Lidia Szymkowiak - sekretarz.

2. Siedziba komisji znajduje si¢ w Lubuskim Urzedzie Wojewodzkim w Gorzowie Wielkopolskim, przy ul.
Jagiellonczyka 8.

3. Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie Wielkopolskim zapewnia pomieszczenia, urzadzenia oraz
oprogramowanie stuzace do obstugi kancelaryjnej oraz archiwalnej dokumentacji wptywajacej i wytworzonej
przez Komisje.

4. Przewodniczacy Komisji wyznacza spo$rod os6b wymienionych w ust. 1 pigcioosobowy sktad Komisji
do przeprowadzenia egzaminu w ustalonym terminie.

§ 2. 1. Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzaminy zgodnie zustawg irozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktorow i wyktadowcow,
optat oraz wzorow dokumentéw stosowanych w tych sprawach, atakze stawek wynagrodzenia czionkow
komisji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1200 ze zm.).

2. Szczegbdtowa organizacje itryb dziatania Komisji egzaminacyjnej okresla wewngtrzny Regulamin
stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Nadzor nad pracami Komisji egzaminacyjnej sprawuje Dyrektor Wydzialu Infrastruktury Lubuskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wikp.

§ 3. 1. Dochody i wydatki Komisji egzaminacyjnej nalezy rozlicza¢ z konta pn. ,,Komisje egzaminacyjne”,
funkcjonujacego wramach dziatu 750 (rozdzial 75046) budzetu Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie Wlkp.

1) Dochody Komisji egzaminacyjnej nalezy przekazywaé na konto Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego
w Gorzowie Wlkp. w NBP O/O Zielona Géra nr 72 1010 1704 0023 5222 3100 0000;
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2) Wydatki Komisji egzaminacyjnej nalezy rozlicza¢ zkonta Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gorzowie Wlkp. w NBP O/O Zielona Goéra nr 25 1010 1704 0023 5222 3000 0000.

2. Dysponentem $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 ustanawia si¢ Dyrektora Wydziatu Infrastruktury
Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wlkp.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 90/2023 Wojewody Lubuskiego z dnia 21 czerwca 2023 r. w sprawie
powolania Komisji egzaminacyjnej do sprawdzania kwalifikacji kandydatow na instruktoréw i instruktorow
oraz kandydatow na wykltadowcow i wyktadowcow nauki jazdy.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Infrastruktury Lubuskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA LUBUSKI

Marek Cebula
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Zatacznik do zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego
z dnia 29 stycznia 2025 r.

REGULAMIN

pracy Komisji powolanej przez Wojewode Lubuskiego do sprawdzania kwalifikacji kandydatéw na
instruktoréw i instruktoréw oraz kandydatéw na wykladowcow i wykladowcéw nauki jazdy

§ 1. 1. Regulamin okre$la szczegdtowa organizacje i tryb dziatania Komisji oraz sposob przeprowadzania
egzaminu, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t. .
Dz. U. 22024 r. poz. 1210), zwanej dalej ,,ustawa”.

2. Egzamin przeprowadza si¢ na podstawie przepisow:
1) ustawy z dnia 5 stycznia o kierujacych pojazdami;

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez
instruktoréw i wyktadowcow, optat oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze
stawek wynagrodzenia czlonkow komisji (Dz. U. z2019r. poz. 1200 ze zm.), zwanego dalej
,»rozporzadzeniem”;

3) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia oséb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i wykladowcow (t.j. Dz. U.
72018 1., poz. 1885 ze zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie szkolenia”;

4) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie egzaminowania 0sOb
ubiegajacych si¢ ouprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien przez egzaminatorOw oraz wzoréw dokumentow stosowanych w tych sprawach (t.j. Dz. U.
72023 1., poz. 2659 ze zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie egzaminowania”.

3. Egzamin przeprowadza si¢ wylacznie dla oséb zgloszonych przewodniczacemu Komisji przez staroste
we wniosku wraz z lista 0sob zakwalifikowanych na egzamin i dowodami optat tych osob za egzamin.

4. Wnioski z listami osob zakwalifikowanych na egzamin nalezy sktada¢ lub przesyta¢ na adres: Komisja
egzaminacyjna dla instruktorow iwykladowcow nauki jazdy, Lubuski Urzad Wojewoddzki w Gorzowie
Wielkopolskim, ul. Jagiellonczyka 8, 66-400 Gorzéw Wikp.

5. Oplaty za egzamin wnosi si¢ przelewem na konto Lubuskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gorzowie
Wikp. w NBP O/O Zielona Goéra nr 72 1010 1704 0023 5222 3100 0000 z dopiskiem: ,,optata za egzamin
instruktora nauki jazdy/ wyktadowcy (nalezy wpisa¢ wlasciwe uprawnienie) w zakresie kategorii ......... prawa
jazdy (nalezy wpisa¢ kategorie, ktorej dotyczy egzamin)”.

6. Termin egzaminu jest wyznaczany po zgloszeniu przez starostow przewodniczacemu Komisji wnioskow
dotyczacych nie mniej niz 5 0s6b.

7. Egzamin przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu w Rozdziale 2 Egzamin
dla kandydatéw na instruktoréw i instruktoréw oraz kandydatéw na wyktadowcow i wyktadowcow.

§ 2. 1. Do obowiazkow przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie praca Komisji,

2) sporzadzanie projektow umow z Wojewodzkimi  Osrodkami Ruchu Drogowego w Gorzowie
Wielkopolskim i w Zielonej Gorze na wynajem dla potrzeb przeprowadzania egzamindéw infrastruktury
egzaminacyjnej (sale egzaminacyjne, plac manewrowy, pojazdy egzaminacyjne);

3) wyznaczanie:
a) terminu i miejsca egzaminu,

b) pigcioosobowego sktadu Komisji, sposrdd cztonkéw powolanych Zarzadzeniem Wojewody,
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4) omawianie bezposrednio przed egzaminem zasad przeprowadzania egzaminu i kryteriow oceny wyniku
egzaminu;

5) kontrola przebiegu egzaminu;

6) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatow na instruktoréw, instruktorow oraz kandydatow na
wyktadowcow i wyktadowcow;

7) sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania i podpisywanie:
a) protokotéw egzaminacyjnych,
b) korespondencji zwigzanej z pracg Komisji,
¢) uzasadnienia negatywnej oceny z egzaminu;

8) podpisywanie informacji przekazywanych do starostow o wynikach egzaminéw o0sob zgloszonych na
egzamin;

9) przechowywanie katalogu pytan testowych i zestawow testow stosowanych do poszczegodlnych kategorii
uprawnien;

10) w razie braku mozliwosci uczestniczenia przewodniczacego Komisji w egzaminie w wyznaczonym
terminie, moze on wyznaczy¢ do dziatania w swoim imieniu cztonka Komisji.

2. Do obowiazkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlno$ci:
1) udziat w egzaminach i posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego Komisji;
2) kontrola przebiegu egzaminu,

3) dokonywanie oceny kwalifikacji osob egzaminowanych, w tym uzasadnianie negatywnych wynikow
Z egzaminu.

3. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie dokumentacji dotyczacej wnioskow przestanych przez staroste do przewodniczacego Komisji;
2) sporzadzanie tresci protokotéw egzaminacyjnych;

3) sprawdzenie przed rozpoczgciem egzaminu tozsamosci 0sob przystepujacych do egzaminu oraz zgodnosci
danych personalnych z danymi na li$cie;

4) przygotowywanie informacji o pracy Komisji;

5) sporzadzanie rozliczen finansowych z przeprowadzonych egzaminéw dotyczacych wynagrodzenia
cztonkéw Komisji i kosztow najmu infrastruktury egzaminacyjnej (sale egzaminacyjne, plac manewrowy,
pojazdy egzaminacyjne);

6) ustalanie z przedstawicielami podmiotéw wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 2 zakresu rzeczowego wynajmu
infrastruktury egzaminacyjnej i pojazdéw w okre§lonym terminie dla potrzeb przeprowadzenia egzaminu,

7) informowanie starosty o wyznaczonym przez przewodniczacego Komisji miejscu i terminie egzaminu dla
0s0b zgloszonych we wniosku;

8) przygotowywanie informacji do starosty o wynikach egzaminu;

9) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczacego Komisji.
§ 3. 1. Cze$¢ pierwsza egzaminu przeprowadzana jest w formie testu:

1) pisemnego albo

2) komputerowego — za pomocg urzadzenia egzaminacyjnego.

2. Udzielenie odpowiedzi na pytania zawarte w teScie pisemnym polega na wyborze z trzech
zaproponowanych odpowiedzi oznaczonych literami A, B, C wszystkich odpowiedzi prawidlowych i wpisaniu
ich odpowiednich oznaczen literowych do wlasciwych rubryk imiennego arkusza odpowiedzi.
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3. Kazde pytanie egzaminacyjne zawarte w te$cie ma trzy odpowiedzi, z ktorych co najmniej jedna jest
prawidtowa. Jezeli osoba egzaminowana dla okre$lonego pytania nie udzielita zadnej odpowiedzi, udzielita
odpowiedzi nieprawidtowej lub niepelnej, osoba ta nie uzyskuje punktéw za to pytanie.

4. W trakcie egzaminu osoba egzaminowana moze poprawia¢ udzielong odpowiedz przez skreslenie
znakiem ,,X” wimiennym arkuszu odpowiedzi niewlasciwego wpisu iwpisanie nowego oznaczenia
odpowiedzi oraz potwierdzenie tak poprawionej odpowiedzi podpisem.

5. W czasie trwania egzaminu zczgSci pierwszej osoby egzaminowane nie mogg opuszczaé sali.
W uzasadnionych przypadkach osoba moze uzyska¢ zgode na opuszczenie sali, po spetieniu warunkow
wykluczajacych mozliwos¢ skorzystania przez nig z niedozwolonej pomocy. Warunki ustala przewodniczacy
Komisji lub wskazany przez przewodniczacego cztonek Komisji.

6. Przewodniczacy Komisji lub cztonek Komisji ma prawo wykluczy¢ z egzaminu osobg, ktora podczas
egzaminu korzystata w szczegdlnosci z:

1) niedozwolonej pomocy, pomagata innym uczestnikom egzaminu lub winny sposob zakldcita jego
przebieg;

2) urzadzenia technicznego rejestrujacego dzwigk lub obraz w celu pozyskania informacji do pytan zawartych
w testach egzaminacyjnych.

7. W przypadku wykluczenia z egzaminu osoby, o ktérej mowa w ust. 6, komisja uznaje w stosunku do
takiej osoby egzamin za zakonczony i do protokotu egzaminacyjnego wpisuje wynik negatywny.

§ 4. 1. Osobie egzaminowanej z czesci drugiej egzaminu przyshuguje prawo do przygotowania si¢ w czasie
liczonym od czasu wylosowania tematu nie krotszym niz 10 minut.

2. Czeg$¢ druga egzaminu ocenia nie mniej niz dwoch cztonkéw Komisji.

3. Ocenie podlega umiejetnos¢ prawidlowego przeprowadzenia jednych wybranych losowo zajeé
teoretycznych wynikajacych z programu szkolenia, o ktérym mowa w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie szkolenia.

4. Osoba egzaminowana uzyskuje pozytywny wynik czgséci drugiej egzaminu, jezeli przeprowadzita pokaz
zaje¢ teoretycznych zgodnie z programem szkolenia, o ktorym mowa w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie szkolenia.

5. Osoba egzaminowana uzyskuje z czesci drugiej egzaminu wynik negatywny, jezeli w zaprezentowanym
pokazie zajec teoretycznych wystapita jedna z przestanek:

1) przekazywata tre$ci nauczania niezgodne z tematem wylosowanych zajec;

2) popetnita dwa btedy merytoryczne w przekazywanej tresci nauczania;

3) przekazywata niewlasciwe lub niekompletne tresci nauczania;

4) realizujac temat zaje¢ nie uwzglednita wiasciwych dla tego tematu metod nauczania;
5) nie uwzglednita wlasciwych srodkéw dydaktycznych.

§ 5. 1. Egzamin z czgéci trzeciej realizowany na placu manewrowym przeprowadzany jest z udzialem
jednej osoby egzaminowanej i jednego oceniajacego cztonka Komisji.

2.Przed rozpoczgciem czeSci trzeciej egzaminu cztonek Komisji sprawdza tozsamo$¢ osoby
egzaminowanej i upewnia si¢, czy zasady przeprowadzania egzaminu sg dla niej zrozumiate.

3. Zadania egzaminacyjne na placu manewrowym realizowane sa w dwoch etapach:
1) etap pierwszy — przeprowadzenie przez osob¢ egzaminowang instruktazu do wylosowanego zadania;

2) etap drugi — zademonstrowanie wykonania zadania egzaminacyjnego, do ktérego osoba egzaminowana
przeprowadzita instruktaz.

4. Warunkiem przystapienia do zadan realizowanych w ruchu drogowym jest uzyskanie pozytywnego
wyniku z zakresu zadan egzaminacyjnych realizowanych na placu manewrowym.
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5. Egzamin z trzeciej czg$ci obejmujacy zadania realizowane w ruchu drogowym jest przeprowadzany
z udzialem osoby egzaminowanej wystgpujacej w charakterze instruktora i dwoch cztonkéw Komisji, z ktorych
jeden kieruje pojazdem egzaminacyjnym. Osoba egzaminowana zajmuje miejsce z przodu pojazdu obok
kierujacego. Ocenie podlega instruktaz udzielany kierujagcemu przez osobe egzaminowana.

6. Oceniajac  wiedz¢ 1umiej¢tnosci w zakresie instruktazu 1iwykonania poszczegdlnych zadan
egzaminacyjnych z trzeciej czesci egzaminu, Komisja uwzglednia warunki itryb przeprowadzania czg$ci
praktycznej egzaminu panstwowego dla kandydatow na kierowcow, okreslone w rozporzadzeniu w sprawie
egzaminowania.

§ 6. 1. Osoba egzaminowana uzyskuje wynik negatywny z trzeciej czesci egzaminu, jezeli wystapila jedna
z przestanek:

1) w trakcie udzielania instruktazu popehita dwa btedy merytoryczne;

2) na placu manewrowym lub w ruchu drogowym nie potrafita zademonstrowaé¢ prawidlowego wykonania
zadania;

3) udzielajac instruktazu podczas zadania wykonywanego w ruchu drogowym przekazywata tresci niezgodne
z obowigzujgcymi przepisami;

4) udzielajac instruktazu podczas zadania wykonywanego w ruchu drogowym wydala polecenie, ktorego
wykonanie mogto bezposrednio zagrozi¢ bezpieczenstwu ruchu drogowego.

2. Po zakonczeniu trzeciej czesci egzaminu cztonek Komisji omawia z osoba egzaminowang wynik czesci
praktycznej egzaminu, a jezeli wynik jest negatywny — podaje jego przyczyny.

§ 7. 1. Po egzaminie osoba egzaminowana, ktora uzyskala wynik negatywny moze zgltosi¢ do Wojewody
Lubuskiego za posrednictwem przewodniczacego Komisji zastrzezenia i uwagi do przebiegu egzaminu.

2. W przypadku uznania przez Wojewode¢ Lubuskiego zasadnosci zastrzezen i uwag, osoba ta ma prawo
przystagpienia do ponownego egzaminu bez konieczno$ci wniesienia oplaty za egzamin.

§ 8. 1. Protokoty egzaminacyjne sekretarz Komisji egzaminacyjnej kazdorazowo po zakonczonym
egzaminie przekazuje przewodniczacemu Komisji.

2. Protokoty egzaminacyjne, wraz z arkuszami odpowiedzi cze$ci pierwszej egzaminu - przeprowadzanej
w formie testu, arkuszami oceny cze$ci drugiej egzaminu, arkuszami oceny czg$ci trzeciej egzaminu
przechowywane sa w Wydziale Infrastruktury Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie
Wielkopolskim wg. zasad okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 9. Dokumenty wytwarzane w zwigzku z pracg komisji oznaczane sg pieczgcig nagldowkows ,,KOMISJA
EGZAMINACYJNA powotana przez Wojewode Lubuskiego do sprawdzania kwalifikacji kandydatow na
instruktoréw 1 wyktadowcow nauki jazdy”, ktora znajduje si¢ w posiadaniu sekretarza Komisji.

§ 10. Osobom ze sktadu Komisji wyznaczonym do przeprowadzenia egzaminu przystuguje zwrot kosztow
dojazdu wlasnym samochodem z miejscowosci zamieszkania do miejsca przeprowadzenia egzaminu, wg
stawek okreslonych dla samochodow prywatnych wykorzystywanych do celow stuzbowych.

§ 11. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy
i rozporzadzen, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

§ 12. Zasady ochrony danych osobowych

1. Czlonkowie Komisji przetwarzaja dane wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji obowiazkow
w ramach wykonywania czynno$ci zwigzanych z pelnieniem funkcji w Komisji okre§lonych w przepisach,
o ktorych mowa w § 1. niniejszego regulaminu oraz niniejszym regulaminie.

2. Czlonek Komisji jest zobowiazany do zachowania poufnosci iochrony danych osobowych, ktore
przetwarza w ramach wykonywania czynno$ci zwigzanych z pelieniem funkcji w Komisji (Zatacznik nr 1 —
wzor o§wiadczenia).

3. Czlonek Komisji jest zobowigzany do zachowania nalezytej starannosci w przechowywaniu
dokumentow zawierajacych dane osobowe oraz do zapobiegania ich zniszczeniu lub utracie.

4. Cztonek Komisji jest zobowigzany do przestrzegania przepis6w o ochronie danych osobowych w ramach
wykonywania czynnosci zwigzanych z pelnieniem funkcji w Komisji.
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5. Cztonek Komisji jest zobowigzany do zabezpieczenia dokumentow zawierajacych dane osobowe przed
nieuprawnionym dostepem, kradzieza, zniszczeniem lub utrata w ramach wykonywania czynnosci zwigzanych
z petlnieniem funkcji w Komisji.

6. Cztonek Komisji nie moze udostgpnia¢ danych osobowych osobom trzecim, chyba ze wynika to
z obowigzujacych przepisow.

7. W uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego Komisji mozliwe jest przetwarzanie danych
osobowych poza siedzibg Komisji oraz miejscem przeprowadzania egzaminu tj. zdalnie.

8. W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 7 niniejszego paragrafu cztonek Komisji ma obowigzek:

1) korzystac jedynie z komputerow lub urzadzen mobilnych uzyczanych przez przewodniczacego Komisji, do
ktorych dostep powinien by¢ uwierzytelniany indywidualnym hastem, dysk twardy powinien zostaé
zaszyfrowany, a system zabezpieczony programem antywirusowym i zaporg sieciows;

2) korzysta¢ wylacznie z sieci zabezpieczonej przed nieautoryzowanym dostepem;
3) regularnie aktualizowa¢ oprogramowanie;
4) przesyta¢ dane za posrednictwem sieci VPN.

9. Cztonek Komisji jest zobowigzany do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych okreslonych
W niniejszym regulaminie.

10. Cztonek Komisji zostaje dopuszczony do przetwarzania danych osobowych w ramach wykonywania
czynnos$ci zwigzanych z pelnieniem funkcji w Komisji po uprzednim zapoznaniu si¢ z niniejszymi zasadami
oraz podpisaniu o§wiadczenia, o ktorym mowa w punkcie 2 niniejszego paragrafu.

Id: A71B82BC-DA80-45E9-9181-8FOES8E7F6AS. Podpisany Strona 5



Zatacznik do Zalacznika

Oswiadczenie czlonka Komisji egzaminacyjnej

Oswiadczenie:

Ja nizej podpisany (a) zobowiazuje si¢ do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji, do ktérych mam dostep w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie czynnosci
w zwiazku z powotaniem mnie na cztonka Komisji powotanej przez Wojewode Lubuskiego do sprawdzania
kwalifikacji kandydatow na instruktorow i instruktoréw oraz kandydatow na wykladowcow i wyktadowcow
nauki jazdy.

Stwierdzam, ze sa mi znane zasady ochrony danych osobowych zawarte w Regulaminie pracy Komisji
powotanej przez Wojewode Lubuskiego do sprawdzania kwalifikacji kandydatow na instruktoréw
1 instruktoréw oraz kandydatéw na wyktadowcow i wyktadowcodw nauki jazdy i zobowigzuje si¢ do ich
przestrzegania.

Data i podpis osoby upowaznionej

Id: A71B82BC-DA80-45E9-9181-8FOES8E7F6AS. Podpisany Strona 1
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